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Sobre o Patrimdnio Moével 5

1 Sobre o Patriménio Mével

O Mdédulo de Patriménio tem como fungdes principais registrar os materiais permanentes da
instituicéo, proporcionando controle sobre a localizagdo, movimentacéo, desfazimento e ajustes
contébeis sofridos pelos bens. E parte do Sistema Integrado de Patriménio, Administracéo e
Contratos (SIPAC) da UFG.

Este modulo faz parte das atividades diarias do Departamento de Material e Patrimnio da Pro-
Reitoria de Administracdo (DMP/PROAD).

Perfis envolvidos:
Gestor de Patriménio Responsawel pelos registros, tombamentos, alteragcdes, movimentacdes,

Global: alienacdes sobre todo o patrimdnio da institui¢&o.
Gestor de Patriménio Possuem acesso restrito as opera¢des sobre o patrimdnio de sua
Local: unidade, sendo somente habilitados a realizar consultas de bens,

solicitar movimentac8es de ou para sua unidade, realizar chamados
patrimoniais, gerar inventario e realizar levantamentos patrimoniais para a

sua unidade.
Gestor de Patrim6nio da Habilita o usuario a realizar opera¢des sobre o patrimdnio tanto da sua
Unidade Gestora: unidade gestora como das subordinadas.

Relacionamento com outros médulos

O modulo Patrimonio estéa relacionado com os médulos Biblioteca, Catalogo de Materiais, Compras,
Compras de Materiais informacionais, Orgamento, Portal Administrativo, Portal da Diregéo e Portal
da Fundacéo.

O moddulo Patrimonio necessita do médulo catédlogo de materiais, pois durante o cadastro de notas
fiscais e tombamento € necessario inserir itens que estejam cadastrados no Médulo Catélogo de
Materiais.

Quanto aos demais modulos a que esté relacionado, pode ser utilizado independente deles. Porém,

com algumas ressalvas que restringem a totalidade das operagdes:

Médulo Protocolo: As notas fiscais podem gerar documentos protocolados. A auséncia de
uso do modulo de protocolo impossibilita que as notas fiscais gerem
documentos protocolados.

Médulo de Compras: A auséncia de uso desse maédulo restringe a utilizacao das
funcionalidades de cadastro de notas fiscais e tombamentos associados
a itens de um processo de compra de materiais.

Médulo de Comprase A auséncia de uso desse mddulo restringe a utilizagdo das

Materiais funcionalidades de cadastro de notas fiscais e tombamentos associados

Informacionais: a itens de um processo de compra de materiais informacionais.

Médulo de Orgcamento: A auséncia de uso desse mddulo restringe a utilizagédo das
funcionalidades de cadastro de notas fiscais orgamentarias, tombamento
por empenho e consulta por empenho.

A relagdo do Médulo de Patrimbnio com os Médulos Biblioteca, Portal Administrativo, Portal da

Direcdo e Portal da Fundagdo é atraves de funcionalidades do médulo Patrimdénio que ficam
disponiveis nesses modulos.

2 Acesso ao SIPAC

O acesso é feito através do Portal UFGNet.

Cligue no menu ADMINISTRATIVO, depois em Gestdo Administrativa - SIPAC.

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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‘ - O X

| &% Portal UFGNet X+
‘ € F A https:/fufgnet.ufg.brfijsessionid=p9+K2op0AcTLroAkOQhBLeyuS undefined B v @ Q Search oW a + & H =
Atalho i Atalho para menu ] Atalho para r B

Portal UFGNet  ACA ADMINISTRATIVO ~ SERVICOS

Tempo para sesséo expirar 27Tmin e
49s

# Inicio o

Cartilha de Seguranga para Inte

cartilha.cert.br
1§

Controle de Patrimonio - SICOP

Gestdo Financeira e Orcamentaria - SIGFOR

Recursos Humanos - SIGRH

O CERTbr, Centro de Estudos  Guia de Recolhimento da Unido - SISGRU

de Seguranca no Brasil re
seguranca envolvendo redes
publicou uma cartilha que forn
forma segura na Internet. Vale

http:/{cartilha.cert.br/

Use LibreOffice!
D O LibreOffice & a

i de escritorio o Fredal- CEGEF

@ D apresentacfes. M  Manuten¢do de Equipamentos - CEMEQ
A -}

][]

Solicitagdes

estdo disponiveis
Portal do Cercomp.

Acesso ao Modulo de Patrimbénio Mével

Clique no botao Médulos(l) e em seguida no item do moédulo Patromdnio Mével(z) - (dependendo
das configuragfes do SIPAC este item pode ndo estar exatamente neste local).

* Se possuir permissdes para mais de um Orgdo ou Centro de Custo podera alternar entre
eles através do icone 820,

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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4.1

UFG - SIPAC - si tegrado de Patriménio, Administragdo e Contratos Temp PR - MUDAR DE SISTEMA - + [T
MIN Oreamenta: 20 & i ‘ﬂ Abrir Chamado =2 Portal Admin.
D J1vER SIDADE FEDERAL DE GOIAS (11) ta =

3 MépuLos PORTAIS

% o o

Portal Administrative
al Direcao

al da Fundacao

i B S

Protocolo es eguranca do Transportes
Trabalho

OUTROS SISTEMAS

Sistema de Rec.
Humanos (SIGRH)

Menu Principal

SIPAC | CERCOMP - CENTRO DE RECURS0OS COMPUTACIONALS 7 1-1090 | @ UFRN | srv-

Uma vez acessado o modulo aparecera o menu em abas conforme imagem a seguir.

MépuLo pE PATRIMONIO MOVEL

Bens |[Gerénda || Levantamento Patrimo... || Consultas || Relatorios || Cadastr...

~
@ Nota Fiscal & Tombamento
[Fl Associar 3 Empenhos [Vl Tombar Bens
[Fl Cadastrar [ Empenho
[ Listar/Alterar [® Funpec
[ Itens Pendente de Tombamento [Fl Outros Tipos de Entrada (Ex.: Doagdo, Devolugdo, etc.)
[ Continuar Tombamento
[ A Partir da Nota
Fiscal/Invoce
[ Definir Descritores do Bem
[ Incorporar Bens de Terceiros
[ Reativar Tombo Anulado
B Anular Tombamento
@ Nota Fiscal em Lote [ Manutencdo de Colecdes
B Cadastrar [ Desmembramento de Bens
[ Gerar Etiguetas de Patrimdnio
[ Gerar Etiquetas de Patrimdnio em
QRCode
@ Invoice o

Aba Bens

Esta aba é composta pelo cadastramento de Notas Fiscais, Notas de Importacdo, Tombamento de
Bens e Acautelamento.

Nota Fiscal

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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4.1.1 Associara Empenhos

Usudrios: Senidores responsaweis pelo tombamento de bens da instituicdo
Perfil: Gestor Patriménio Global ou Gestor Patriménio Unidade Gestora ou Gestor Tombamento

Esta funcionalidade permite que o usuario associe uma determinada nota fiscal previamente
cadastrada no sistema a um ou mais empenhos, que especifica os recursos financeiros da
Instituicdo destinados a compra dos bens que constam na nota fiscal.

Para realizar a operacao, acesse o SIPAC >> Médulos >> Patrimdnio Mével >> Bens >> Nota
Fiscal >> Associar a Empenhos.

O sistema exibira a seguinte tela, contendo o campo de Consulta de Notas Fiscais:

ConsuLTA DE NoTAs FiscaAls

] Empenhao: 0 Ano: |2011

Nimero: 168625 Série: (U

[T] Farnecedor:

[C] material :

[ Grupo de Material : AERONAVES E|
[T] motas Fiscais com Itens sem Tombamento

] Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Consultar Cancelar

Menu Patrimdnio Mdéwvel

Caso queira desistir da operacédo, cliqgue em Cancelar. Esta opcédo sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, cliqgue em Menu Patriménio Mével. Esta opcao sera
valida sempre que for apresentada.

Para realizar a consulta pela nota fiscal desejada, informe um ou mais dos seguintes dados:

¢ Numero e Ano do Empenho j& associado a nota, caso houver;

¢ Numero e Série da nota fiscal;

e Razé&o social do Fornecedor dos materiais que constam na nota fiscal,

e Material que consta na nota fiscal,

e Grupo do Material incluido na nota fiscal,

e Se desejar, selecione a op¢do Notas Fiscais com Itens sem Tombamento;

e Se desejar, selecione a op¢cdo Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor.

Utilizaremos como exemplo a nota fiscal de Nimero: 198625 e Série: U.

Para prosseguir, cligue em Consultar. A Lista de Notas Fiscais Encontradas sera exibida embaixo
do campo de busca:

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



AbaBens 9

[} Ermnpenha: 0 Ano: (2011

Mimera: 198625 Série: U

[ Fornecedar:

[ mMaterial :

| Grupo de Material : AERONAVES w
[ Wotas Fiscais com Itens sem Tombamento

O Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Consultar Cancelar

'LA‘Q: Yisualizar (3): Selecionar

LISTA DE MOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

N®  Série Fornecedor Emissio Atesto Yalor
198625 U SUPERPEDIDO COMERCIAL S5/A 29/11/2008 R$ 1.767,47 L*'Q @

Se desejar visualizar os detalhes da nota fiscal, clique no icone “*%. A Nota Fiscal sera exibida pelo
sistema em uma nova pagina, no seguinte formato:

NOTA FISCAL
Nota Fiscal: 193625
Série: U
Data de Emissdo: 29/11/2008
Data do Atesto:
Data de cadastro: 20/01/2009 03:50:39
Usuéario de cadastro: NOME DO USUARIO {login}
Status: EM PAGAMENTO
DADDS DO FORMECEDOR
Fornecedor: RAZAD SOCIAL DO FORMECEDOR
CPF/CNPI: 00.000,000/0000-00
Endereco: ENDERECO DO FORMECEDOR
BARUERI / SP
EMPENHOS
NamerofAno Observacides Yalor Saldo
909281/2008 quflolscl‘agao de materiais informacionais - Editoras: Campus, Cosac Naify, Perspectiva R4 21.806,55 R4 0,00
REQUISI[}ﬁES DE MATERIAIS INFORMACIONAIS ASSOCIADAS

Nimero/Ano Contrato Observacies
20/2008 98/2003 - RAZAO SOCIAL DO FORMECEDOR (00.000.000/0000-00)

ITENS DA NOTA FISCAL

Codigo Denominacido Medida Yalidade Garantia Qtde. Tombados Yalor Total

521801644313 liviao Validade Sem 5 5 R$ 25,34 R$ 126,68

FAVIS, PATRICE. (Req. 20/2008) Indeterminada Eeremia

DICIONARIO DE TEATRO, SAQ PAULO: PERSPECTIVA, 1999, ISBN 8527302055,

521801643602 LIVRO Validade Sem 2 Z R$ 14,32 R4 25,64
READ, HERBERT. (Req. 20/2008) Indeterminada Garantia s $as
A ARTE DE DE AGORA, AGORA: & TEORIA DA PINTURA E ESCULTURA MODERMAS. S&0 PAULO: PERSPECTIVA,
2002, [SBN 8527303612,

521801643619 LIVRO Validade Semn 2 2 R$E,61  R$13,22
TREVISAN, ARMINDO, (Req. 20/2008) Indeterminada  Garantia
A DANGA DO SOZINHO: UMA ANALISE DA ARTE ABSTRATA. SAQ PALULO: PERSPECTIVA, 2002, ISBN 3527304384,

521601644756 LIVRO Validade Semn 1 1 R$9,91 R$ 9,91

BRUMNSCHWIG, HENRI. (Req. 20/2008) Tdarinede @aremio

Yalor Total da Nota: R§ 178,45

Tormbamento Empenho Tombamento Funpec Continuar um Tombarnento

$ Imprimir Nota Fiscal
<< Yoltar

Para tombar um dos bens listados por empenho, clique em Tombamento Empenho.

Caso deseje prosseguir com um tombamento de bem iniciado anteriormente, clique em Continuar
um Tombamento.

Para retornar a pagina anterior, cliqgue em Voltar.

Se desejar imprimir a nota fiscal, cligue em Imprimir Nota Fiscal. A nota fiscal passara a ser
exibida em formato para impresséo:

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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N - UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - -
a@# M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i"i N
= e EMITIDD EM 0771272011 14:31 J‘

SUPERINTENDENGIA
DE 1

Patrimdnio NFORMATICA

MOTA FISCAL

DapDs DA MOTA FISCAL

Mota Fiscal: 198625 Série: I Data de Emissao: 29/11/2008
Fornecedor: RAZAD SOCIAL DO FORMECEDOR CPFJfCHPI: 00.000.000/0000-00
Endereco: ENDERECO DO FORNECEDOR
BARUERI / SP
Status: EM PAGAMENTO
EmMPEMHOS
|N|.'|merufnnu |Dhserual;ﬁes | ¥Yalor Saldu|

Aquisicdo de materiais informacionais - Editoras:

809281/2008 Campus, Cosac Maify, Perspectiva e Roca. R$ 21.806,65 R$ 0,00
REQUISICOES DE MATERIAIS INFORMACIONAIS ASSOCIADAS
| Nﬁmeruf.ﬂ.nul[ﬁuntratu Observacies |
2042008 93/2008 - SUPERPEDIDD COMERCIAL S/A(03.914 .4058/0002-48)
ITENS DA NOTA FISCAL
| Codigo |Denuminag§u | Medidal Qtde.lTumhadus| 'h'alurl Tutall
571801644315 PAVIS, PATRICE. (Req. 20/2008) livro g 5 R$ 25,3360 R4$ 176,68
DICIONARIO DE TEATRO, SAQ PALLD: PERZPECTIVA, 1999, ISBN 552735302055,
521801643602 READ, HERBERT. (Req. 20/2008) LIYRO z Z R$ 14,3200 R$ 25,64

A ARTE DE DE AGORA, AGORA: 4 TEORIA DA PINTURA E ESCULTURA
MODERMNAS, A0 PAULC: PERSPECTINVG, 2002, ISBN 8527303612,

521601643619 TREVISAN, ARMINDO, (Req. 20/2008) | LIVRO 2 2 R$6,6100 R$ 13,22

A DANCA DO SOZINHO: UMA ANALISE DA ARTE ABSTRATA. SAOQ PALLO:
FERSPECTIVA, 2002, ISBM 352735304354,

571801644756 BRUNSCHWIG, HENRI. (Req. 20/2008)  LIVRO 1 1 R$9,9100 R$ 9,91
4 PARTILHA DA AFRICA NEGRA. PERZPECTIVA, 2004, ISBMN 552735302780,
¥alor Total da Mota: R$ 178,45

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informnatica - UFRN -

€ voitar [54) 3215-3148 - sistemas Imprimir (=)

Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.
Para imprimir a nota, clique em Imprimir.
Se desejar retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Patriménio.

De wolta a pagina que contém o campo de Consulta de Notas Fiscais e a Lista de Notas Fiscais

Encontradas, clique no icone @ para selecionar a nota fiscal que deseja associar a um empenho.

O sistema o direcionara para a pagina a seguir, que contém as Informac&es da Nota Fiscal:
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4.1.2

INFORMAGOES DA NOTA FISCAL

Nimero: 193625
Série: U
Fornecedor: RAZAO SOCIAL DO FORNECEDOR
Data de Emissdo: 29/11/2003
Data do Atesto:
Yalor: R$ 1.767 47

“4: Buscar Unidade

EMPENHO

Mimero: 302731 | Ano: |2009
Unidade Gestora: 1100 UFRM {11.00) v

Associar Cancelar

Informe o NUmero, o Ano e o cdodigo de identificacdo ou denominagédo da Unidade Gestora do
empenho ao qual a nota fiscal sera associada.

Se desejar realizar uma busca pela unidade desejada, clique no icone Q.
Exemplificaremos com o Numero: 902731; o Ano: 2009; e a Unidade Gestora: 1100 - UFRN (11.00).

Confira os dados da nota fiscal e do empenho informado e, caso esteja certo da operagéao, clique
em Associar para finaliza-la. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida em uma nova péagina,
confirmando a associagao realizada:

CJPERAGAO REALIZADA COM SUCESSO

Menu Patrimdnio

Cadastrar Nota Fiscal

Usuarios: Funcionario do DMP gque trabalha diretamente com patrimonio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora, Gestor Tombamento

Esta funcionalidade permite que o usuario cadastre uma nota fiscal no sistema da Instituicdo. A
nota fiscal € um documento que tem como fim o registro de uma transferéncia de propriedade sobre
um bem ou uma atividade comercial prestada por uma empresa ou pessoa fisica a outra empresa.

Nas situacdes em que a nota fiscal registra transferéncia de valor monetério entre as partes, ela
também destina-se ao recolhimento de impostos. Nesses casos, sua ndo-utilizacdo caracteriza
sonegacao fiscal.

As notas fiscais podem também ser utilizadas em contextos mais amplos como na regularizagao
de doag®es, transporte de bens, empréstimos de bens, ou prestagdo de senicos sem beneficio
financeiro a empresa emissora, bem como pode cancelar a validade de outra nota fiscal, em casos
de dewolugéo de produtos ou cancelamento de contratos de senicos.

Para realizar o cadastro, acesse o SIPAC >> Mbddulos >> Patriménio Mével >> Bens >> Nota
Fiscal >> Cadastrar.

O sistema o direcionara para a seguinte pagina:
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41.2.1

Tiro DE NOTA FISCAL

Orcamentaria

@ a . ..
= E=zcolha esta opgdo para cadastrar uma nota fiscal orcamentaria.

Extra-Orcamentaria
Ezcolha esta opgdo para cadastrar uma nota fiscal extra-orgamentaria.

Cancelar Continuar >

Menu Patrimdnio Mowvel

Caso queira desistir da operagdo, clique em Cancelar. Esta opg¢do serd valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Menu Patriménio Méwvel = Esta opcdo serd
valida sempre que for apresentada.

Nessa péagina, informe o tipo de nota fiscal a ser cadastrada, dentre as op¢des Orcamentéria ou
Extra-Orgamentaria.

Selecione a opcdo Orcamentéaria caso exista um empenho associado a nota que serd cadastrada e
a opgéo Extra-Orcamentéria se ndo houver empenho vinculado a nota, ou seja, se o bem tiver sido
adquirido por doagéo ou transferéncia, por exemplo.

Apbs selecionar o tipo de nota fiscal a ser cadastrada, clique em Continuar para prosseguir.
Subdividiremos este manual em duas partes: uma para explicar o cadastro de nota fiscal
Orcamentéria e a outra para cadastro de nota fiscal Extra-Orcamentaria.

Nota Fiscal Orcamentéria

Ao optar por cadastrar uma nota fiscal orcamentaria, o sistema o encaminhard para a seguinte
pagina, onde deverdo ser informados os Dados Gerais da Nota Fiscal:

Dapos GERAIS DA NoTa FiscaL

Ndrmero: # 564 Tipo de Entrada:

Sérier w U Orgamentdria
Data de Emissdo: * | 01/06/2012 | M Extra-Orgamentaria

Data do Atesto da Mota: | 01/08/2012 | "

Fornecedor: % Escofha um empenho. Iil

Esta nota fiscal serd associada a uma requisigdo de materiais informacionais de um contrato? C sim ® nio

Esta nota fiscal serd associada a uma requisigdo de material importado? O sim ® 3o

ADICIONAR EMPENHOS A NOTA FISCAL
Midmero: |§016801 Ano: 2012
Unidade: UFRN (11.00) v

Adicionar Empenho
<= Voltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdria.

Cligue em Voltar se desejar retornar a pagina anterior. Essa acdo serd Vdlida em todas as telas que
a contenha.

Para realizar o cadastro, informe os seguintes dados da nota:
¢ Numero: Informe o nimero da nota fiscal a ser cadastrada;
e Série: Informe a série da nota fiscal;

0 Em caso de documentos sem seriacdo, deixe em branco. No caso de notas fiscais Modelo 1,
preencha com o algarismo designativo da série (“1", “2” etc..), deixando em branco as posicdes
nao significativas.

0 Para documentos com seriacao indicada por letra, preencha com a respectiva letra (“B”, “C” ou
“E”). No caso de documentos fiscais de “Série Unica”, preencha com a letra “U”.
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0 Para documentos fiscais de série indicada por letra seguida da express&o “Unica” (Ex: “Série
B-Unica” , “Série C-Unica” ou “Série E-Unica”), preencha com a respectiva letra (‘B” , “C” ou
“E") na primeira posi¢do e com a letra “U” na segunda posic¢do, deixando em branco a posi¢ao
nao-significativa.

0 No caso de documento fiscal de “Série Unica” seguida por algarismo arabico (Ex: “Série Unica
17, “Série Unica 2” etc...) preencher com a letra “U” na primeira posi¢&o, deixando em branco
as posicdes ndo significativas.

e Data de Emisséo: Defina a data em que a nota fiscal foi emitida;
e Data do Atesto da Nota: Especifiqgue a data do atesto da nota fiscal.

Nos campos Data de Emisséo e Data do Atesto da Nota, € possivel digitar as datas desejadas ou
[* ¥
seleciona-las no calendario exibido ao clicar no icone . Essa acédo sera valida sempre que for

apresentada.

Exemplificaremos com:

e Numero 564;

e Série U;

¢ Data de Emisséo: 01/06/2012;

¢ Data do Atesto da Nota: 01/06/2012.

Como a nota fiscal é orgcamentaria e, portanto, existe um empenho associado a ela, € necesséario
Adicionar Empenhos a Nota Fiscal. Para isso, informe o Niumero do empenho, seu Ano e Unidade
gestora.

Caso nao saiba o cédigo ou denominac&o da unidade desejada, clique em “* para realizar uma
busca.

Para exemplificar, utilizaremos o empenho de Numero: 801801; Ano: 2012; e Unidade gestora:

UFRN - (11.00).

ApGs informar os dados do empenho desejado, cligue em Adicionar Empenho. A pagina sera
atualizada e, embaixo dos campos onde séo informados os Dados Gerais da Nota Fiscal, passara a
ser exibida a lista de Empenhos Associados a Nota Fiscal com os respectivos dados do fornecedor,
conforme figura a seguir:

DapDs GERAIS DA NOTA FIscaL

Nimera: % 564 Tipo de Entrada:

Sériet * U Orgamentaria

Data de Emissdo: # 01/06/2012 | Extra-Orgarmentaria

Data do Atesto da Nota:  01/06/2012 | =%
Fornecedar: # MIRANDA COMPUTACAQ E COMERCIO LTDA
CPF/CNP]: 11,982.113/0005-80

Esta nota fiscal serd associada a uma reguisigio de materiais informacionais de um contrata? O sim ® NEo
Esta nota fiscal serd associada a uma reguisigio de material importado? QO sim ® Nio
ApicioNAR EMPENHOS A NOTA FIscaL
Mdmero: (801801 Ano: 2012
Unidade: UFRN {11.00) v

Adicionar Empenho

@J: Remover Empenho

EMPENHOS ASSOCIADOS A NOTA FISCAL

NamerofAno Unidade Observacies Yalor Saldo

801801/2012 UFRN R4 100,000,00 R4 99.830,00
Total:  R$ 100.000,00 R{ 97 .420,00

<< oltar Cancelar Continuar >

# Campos de preenchimento obrigatério,

Vale ressaltar que, embaixo dos campos destinados aos dados gerais da nota a ser cadastrada, o
sistema exibira, apés a adicdo do empenho, os dados do fornecedor e do processo associado ao
empenho, conforme pode ser notado na figura acima.
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Repita a operacédo se desejar adicionar novos empenhos a nota fiscal.

Caso deseje excluir um empenho previamente adicionado, clique no icone o ao seu lado. A
seguinte tela sera apresentada:

6 Deseja realmente remover este empenho?

| ok | [ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remogao ou em OK para confirmé-la. Optando por confirmar, o
empenho serd prontamente removido da lista de Empenhos Associados a Nota Fiscal e,
consequentemente, do cadastro.

Na tela anterior, o usuario podera definir ainda se a nota fiscal serd associada a uma requisicéo de
materiais informacionais de um contrato ou a uma requisicdo de material importado selecionando,
para cada uma das opg¢des, a opgdo Sim ou Ndo. O sistema carregara uma nova se¢ado na pagina,
onde dewera ser informado o NUmero/Ano da requisi¢do associada.

Apéds inserir/remover todos os empenhos desejados, clique em Continuar para prosseguir. O
sistema o direcionard para a pagina a seguir, onde deverdo ser adicionados os itens da nota fiscal:

® cadigo: 520601480896

o] Denominagdo:

Buscar Item

DADOS DA NOTA FISCAL

Midmero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
Sed4 U MIRAMDA COMPUTAGAO E COMERCIO LTDA Orgamentsria 01/06/2012
<< Voltar Cancelar Continuar ==

Na tela acima, o usuario podera utilizar o Cédigo ou a Denominacao do item a ser inserido na nota
fiscal para prosseguir com a busca do material. Neste caso, exemplificaremos com o item de
Cédigo 520601480896. Feito isso, cligue em Buscar Item para prosseguir. Os resultados serédo
listados na tela abaixo:

2; adicionar Item na Nota Fiscal

LISTA DE MATERIAIS ENCONTRADOS

Cdodigo Denominagdo gl:‘;] Preco Especificacdo

Aparelho telefdnico com headset semelhante aos utilizados em centrais de antendimento {(Call Center);

Possa ser utilizado diretarente em linhas pdblicas ou em PABX, através de ramais analdgicos; Tenha as
funglies de rediscagem {redial), flash, mode e mute {interrompe a transmiss8o de voz enquanto acionado); e
Headset tipo tiara conversivel e ajustavel com fone de ouvido estilo almofada; Volume ajustdvel para
recepgdo de dudio; Mo minimo 2 volumes de campainha; Tecla mute; Chave onfoff carn LED; Clip belt
(prendedor); Base antiderrapante. Garantia minima de 12 meses. Assisténcia técnica permanente,

TELEFOME COM
520601480396 HEADSET PARA UMIDADE R$ 130,00
CALL CEMTER

<< Vaoltar

Cligue no icone ¢ para adicionar o material localizado. A seguinte tela sera gerada:
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DADOS DO MATERIAL

Cadigo: 520601480826
Denominacdo: TELEFOME COM HEADSET PARA CaLL CENTER
¥alor Estimado: 130,00 {Ultimas Compras)
Unidade de Medida: UNIDADE

Especificacdo: aparelho telefénico com headset semelhante aos utilizados em centrais de antendimento (Call Center); Possa
ser gtilizado diretamente em linhas pdblicas ou em PABX, através de ramais analdgicos; Tenha as fungdes de
rediscagem {redial}, flash, mode e mute {interrompe a transmissdo de woz enquanto acionado); Headset tipo
tiara conversivel e ajustdvel corn fone de ouvido estilo almofada; Yolurme ajustdvel para recepgdo de dudio; Mo
rminime 2 volumes de campainha; Tecla mute; Chave onfoff com LED; Clip belt {prendedor); Base
antiderrapante. Garantia minima de 12 meses. Assisténcia técnica permanente.

Quantidade: # |1 lil
Yalor Unitdrio (R$3: % 130,00
Data de Validade:

Data de Garantia:

Incluir na Mota Fiscal <= Yaltar

# Carnpos de presnchirmento obrigatdrio,

Clique no link Ultimas Compras para Visualizar as Ultimas compras do material realizadas pela
Instituicdo. Para esta consulta, utilize as orientacfes dadas no manual Consultar Histérico de
Compras de um Material, listado em Manuais Relacionados, no final desta pagina.

Antes de prosseguir com a operacdo, defina a Quantidade do material e o Valor Unitario (R$)

correspondente. A Data de Validade e a Data de Garantia também poderdo ser adicionadas através
-
do calendario virtual fornecido ao clicar no icone

Exemplificaremos a Quantidade do material 1 e o Valor Unitario (R$) 130,00. Feito isso, cligue em
Incluir na Nota Fiscal. A tela com os Dados da Nota Fiscal passara a ser exibida da seguinte
forma:

o] Codigo: o
® Denominagdo:

Buscar Iterm

DADDS DA NOTA FISCAL

Mimero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
564 U MIRAMDA COMPUTAGAO E COMERCIO LTDA Orgamentdria 01/06/2012

.-t Alterar Item na Mota Fiscal \.’d Remover Item da Nota Fiscal

ITENS DA NOTA FISCAL

codigo Denominacao Quant. ¥alor Total
520601480596 TELEFOME COM HEADSET PARA CALL CENTER 1 R$ 130,00 R$ 130,00 & éd
¥alor Total da Nota: R$ 150,00

Saldo Orgamentario Disponivel: R$ 97.420,00

<< Voltar Cancelar Continuar >

Caso deseje inserir outros materiais a nota fiscal, realize novamente o procedimento descrito acima.

Para Alterar Item da Nota Fiscal, clique no icone =" . O sistema permitira que o usuario modifique,
nesta mesma tela, as informacdes referentes a Quantidade e Valor anteriormente definidas para o
item. Feitas as alteracdes necessarios, cligue no mesmo icone para que o sistema reconheca as
mudancas realizadas e efetive-as automaticamente.

Ainda na tela anterior, cliqgue no icone o para excluir um dos itens previamente adicionados. O
sistema solicitara a confirmacédo desta acdo através da seguinte caixa de dialogo:

e Tem certeza que deseja remover este ikem da nota Fiscal?

a4 | [ Cancelar
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Clique em Cancelar caso desista da remogdo ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar, o
item serad prontamente removido da lista.

ApOs adicionar, alterar e/ou remover todos os itens desejados, clique em Continuar para seguir
com a operagdo. A pagina a seguir sera exibida, com os dados da nota que esta sendo cadastrada:

MNota Fiscal: 564
Série; U
Data de Emiss&o: 01/06/2012
Data do Atesto: 01/06/2012
Dapos Do FORNECEDOR
Fornecedor: MIRANDA COMPUTACEO E COMERCIO LTDA
CPFSCNPI: 11,982,113/0005-30
Endereco: RUA DESENYOLYIMENTO

NATAL / RN
EMPENHOS
NimerofAno Observacies Yalor Saldo
§01801/2012 R4 100,000,00 R$ 99.530,00
ITENS DA NOTA FISCAL
codigo Denominacdo validade Garantia Qtde. ¥alor Total
520601480896  TELEFONE COM HEADSET PARA CALL CENTER Indzf‘e“fr:f:ada Gasrea”n’t‘a 1 R$ 130,00 R$ 130,00
¥Yalor Total da Nota: R$ 130,00
DESEIA CRIAR DOCUMENTD PARA TRAMITAGAD?
®sim Onso
DAapDS DA TRAMITACAD
Unidade Destino: #1100 UFRM (11.00) ¥4

OBSERVACOES

{700 caracteres /S0 digitados )

Confirmar << Voltar Cancelar

# Campos de presnchimento obrigatério.

Na tela acima, se optar por criar documento para tramitacdo, cligue em Sim na secdo Deseja Criar
Documento para Tramitagao? e informe a Unidade Destino, aqui exemplificada com a UERN (11.00).

Se desejar, insira ObservagBes quanto ao cadastro da nota fiscal e, em seguida, clique em

Confirmar para finalizar a operagdo. A mensagem de sucesso abaixo sera visualizada no topo da
seguinte pagina:
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l/ * Nota Fiscal cadastrada com sucesso!

NOTA FISCAL

Nota Fiscal:
Série:
Data de Emissdo:

Data do Atesto

Data de cadastro:

Usuario de cadastro

Almoxarifado:

Tipo:

Protocolo do Documento:
Status:

DADOS DO FORNECEDOR

564
u
01/06/2012

: 01/06/2012

01/06/2012 16:50:12

: NOME DO USUARIO (login)

ALMOKARIFADC CENTRAL
Qrgamentdria
23077.001859/2012-90
PENDEMTE

Fornecedor: MIRANDA COMPLIT»Q(;EO E COMERCIO LTDA
CPFfCNPJ: 11.982.113/0005-80
Endereco: RUA DESENYOLVIMENTS
NATAL / RN
EMPENHODS
Namero/Ano Observacies Yalor Saldo
goilsoiszolz R4 100.000,00 R4 99.330,00
HISTORICO DE MUDANCA DE STATUS
Data Usuiario Status
01/06/2012 16:50 san PENMDENTE
ITENS DA NOTA FISCAL
cCadigo Denominacdo Medida validade Garantia Qtde. Tombados vYalor Total
520601480896 UNIDADE Walidade Sem 1 0 R$ 130,00 R$ 130,00
TELEFONE COM HEADSET PARA CALL CENTER Indeterrninada @

Aparelho telefénico com headset semelhante aos utilizados em centrais de antendimento (Call Center); Possa ser
utilizado diretamente em linhas pdblicas ou em PABR, através de ramais analdgicos; Tenha as fungies de
rediscagern (redial), flash, mode & mute (interrompe a transmiss8o de voz enquanto acionado); Headset tipo tiara
conversivel & ajustdvel com fone de ouvido estilo almofada; Yolume ajustdvel para recepgdo de dudio; No minima 2
volumes de campainha; Tecla mute; Chave onfoff com LED; Clip belt {prendedor); Base antiderrapante. Garantia
minima de 12 meses, Assisténcia técnica permanente.

¥alor Total da Nota: R$ 130,00

Tombamento Empenha Tombamenta Funpec Continuar um Tombamento Cadastrar outra Mota Fiscal

_.glmprimir Nota Fiscal ; Documento Protocolado
Para efetuar o cadastro de outra nota fiscal, cligue em Cadastrar Outra Nota Fiscal e repita esta
operacao.

Se desejar tombar um patriménio por empenho, clique em Tombamento Empenho. Caso deseje
dar prosseguimento a um tombamento anteriormente iniciado, cligue em Continuar um
Tombamento. Essas agdes serdo explicadas em manuais especificos, listados em Manuais
Relacionados, no fim desta pagina.

Para \isualizar o Protocolo do Documento, clique no link 23077.001859/2012-90. Para isso, utilize
as orientacfes dadas no manual Consultar Documento, listado em Manuais Relacionados, no final
da péagina.

Cligue em Imprimir Nota Fiscal para imprimir a nota cadastrada, que sera disponibilizada no
seguinte formato:
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" = UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - -

™ aM SISTEMA INTEGRADOD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS U'jq N

_— e s EMITIDG EM 01/06/2012 16:53 —
SUPERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

MOTA FISCAL

Dapos DA MOTA FISCAL

Mota Fiscal: Shd Série: | Data de Emissdo: 01/06/2012
Data do Atesto: 01/06/2012
Fornecedor: MIRAMND A COMF‘LITF'.C.&O E COMERCIO LTDA CPFfCNPI: 11.982,113/0005-80
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO

MATAL / RI
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CEMTRAL
Status: FEMDENTE

EMPENHOS

|N|.’|merofnnu |Dhserual;ﬁes | Halor| Saldo
g01s801/2012 R& 100.000,00 R& 99.830,00

ITENS DA NOTA FISCAL
| Cadigo |Denuminagﬁu Medida| Qtde.lTumhadusl 'lll'alur| Tutal|

520601480396 TELEFOME COM HEADSET PARA UMIDADE 1 0 R$ 130,0000 R§ 130,00
CALL CENTER

Aparelho telefSnico comm headset semelhante aos utilizados em centrais de
antendirnento {Call Center); Possa ser utilizado diretamente em linhas publicas ou
em PABX, através de ramais analdgicos; Tenha as fungdes de rediscagem (redial),
flash, mode & mute {interrompe a transmissdo de voz enguanto acionadal;
Headset tipo tiara conversivel e ajustdvel comn fone de ouvido estilo almofada;
Valume ajustdvel para recepcdao de dudio; Mo minimo 2 valumes de campainha;
Tecla mute; Chave onfoff comn LED; Clip belt {(prendedor); Base antiderrapante.
Garantia minima de 12 meses, AssistEncia técnica permanente.

¥Yalor Total da Nota: Rg 130,00

SIPAC | Superintendé&ncia de Informatica - [(34) 3215-3145 | Copyright @

€ voltar 2005-2012 - UFRN - sipac ufrn. br Imprimir (=)

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.
Se desejar imprimir a nota, clique em Imprimir.
Caso deseje retornar para a pagina inicial do médulo, cligue em Patriménio, no topo da pagina.

De wlta a pagina da Nota Fiscal, cliqgue em Documento Protocolado para gerar o relatério com o
documento protocolado. O documento a seguir sera visualizado:
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§ 5_ UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMWDE DO MORTE A,

it ; N SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS }?N

b o s EMITIDS EM 01/06/2012 16:54 J‘
SUPERINTEN DENCIA

Patrimonio DE INFORMATICA

oCumen p I para rec con
cadigo de barras

DOCUMENTO H“H'
23077.001859/2012-90 A

Cadastrado em 01/06/2012

Assunto do Memorando:
NOTA FISCAL N2, S564-1, .
FORMECEDOR: MIRANDA COMPUTACAD E COMERCIO LTDA(11,982.113/0005-80)

Unidade de Origem:
SUSTENTACAD DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL (11.33)

Namero:
Sad,/2012

Tipo do Documento:
NOTA FISCAL

Observacao:
MOVIMENTACOES ASSOCIADAS
Data Envio |Destinu
01/06/2012 UFRM {11.00)
SIPAC | Copyright @ 2005-2012 - Superintendé&ncia de Informatica - UFRM - - =
Fechar [84) 3215-3148 - sipac.ufrn.br Imprimir (=)

Cligue em Fechar para encerrar a visualizagdo da pagina, ou retorne a tela inicial do mddulo e
efetue a impresséo dor relatério conforme as orientacdes dadas anteriormente.

4.1.2.2 Nota Fiscal Extra-Orgcamentaria

Optando por cadastrar uma nota fiscal Extra-Orcamentdria, o sistema exibira a seguinte pagina:

Dapos GERAIS DA NOTA FiscaL

Mimero; = |77 Tipo de Entrada;

Série: w|U Orgamentaria
Data de Emissdo; # |01/06/2012 | M Extra-Orgamentaria
Data do Atesto da Nota: # |01/06/2012 | "™

Fornecedor: & MIRANDA COMPUTACEO E COMERCIO LTDA - 11.982.113/0001-56 Cadastrar
<< Voltar Cancelar Continuar =

# Campos de preenchimento obrigatdrio,
Para realizar o cadastro, sera necessario informar os seguintes dados da nota fiscal:
¢ Numero: Informe o nimero da nota fiscal a ser cadastrada;
e Série: Informe a série da nota fiscal,
e Data de Emisséo: Defina a data em que a nota fiscal foi emitida;
e Data do Atesto da Nota: Especifique a data do atesto da nota fiscal;

e Fornecedor: Selecione o fornecedor enwolvido através da lista fornecida pelo sistema ao inserir as
letras iniciais referentes a sua denominagao.

Caso o Fornecedor desejado ndo tenha sido previamente cadastrado no sistema, clique em
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4.1.3

Cadastrar. Essa acao sera explicada detalhadamente no manual Cadastrar Fornecedores, listado
em Manuais Relacionados, no fim deste mesmo manual.

Apo6s informar os dados que sédo solicitados, cligue em Continuar para avangar com 0 processo de
cadastro da nota fiscal. A partir da tela gerada em seguida, a funcionalidade sera idéntica ao
cadastro de uma nota fiscal do tipo Orcamentaria, descrito no tépico anterior.

Listar/Alterar Notas Fiscais

Usuarios: Funcionario do DMP gque trabalha diretamente com patrimonio
Perfil: Gestor Patriménio Global, Gestor Patrimdnio Unidade Gestora, Gestor Tombamento

Esta funcionalidade permite que o usuario realize uma consulta por notas fiscais previamente
cadastradas no sistema da Instituicdo, bem como visualize seus detalhes, as altere e/ou as estorne
ou remova do sistema, conforme desejado. E interessante ressaltar, no entanto, que as notas
fiscais s6 poderdo ser estornadas se nao houver nenhum item tombado associado a ela.

Para realizar a operacdo, acesse o SIPAC >> Modulos >> Patriménio Mével >> Bens >> Nota
Fiscal >> Listar/Alterar.

O sistema o direcionara para a seguinte pagina, que contém o campo de Consulta de Notas
Fiscais:

ConsuLTA DE NoTAas FIscAIs

Almaoxarifado: % | ALMOXARIFADO - CB [=]
Empenhao: 0 Ano: 2014
¥ Nimero: 1212 Série: (U
Fornecedor:
Material :
Grupo de Material : AERONAVES E|

Notas Fiscais com Itens sem Tembamento
Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Consultar Cancelar
Menu Patrimdnioc Mavel

Caso queira desistir da operacao, cligue em Cancelar. Esta op¢cao sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Menu Patrimdnio Mével. Esta opgcao sera
valida sempre que for apresentada.

Para realizar a busca pela nota fiscal desejada, informe um ou mais dos seguintes dados:
¢ Almoxarifado;

e Numero e Ano do Empenho associado a nota;

¢ Numero e Série da nota fiscal;

e Razao social do Fornecedor dos materiais que constam na nota fiscal;

e Material que consta na nota fiscal;

e Grupo do Material incluido na nota fiscal;

e Se desejar, selecione a opgdo Notas Fiscais com Itens sem Tombamento;

e Se desejar, selecione a opgcdo Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor.

Como exemplo, iremos selecionar o Almoxarifado ALMOXARIFADO - CB , informar a nota fiscal de
Numero: 1212 e Série: U.
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Para prosseguir, cligue em Consultar. A Lista de Notas Fiscais Encontradas sera exibida pelo
sistema embaixo do campo de busca, conforme figura a seguir:

CONSULTA DE NoTAS FISCAIS

Almoxarifado: % | ALMOXARIFADO - CB [=]
| Empenho: 0 Ano: (2014
Nimero: 1212 Série: |U

[7] Fornecedor:

[[] material :

0 Grupo de Material : AERONAVES El
[7] notas Fiscais com Itens sem Tombamenta

[T] Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Consultar Cancelar

'Lg: Visualizar Nota Fiscal ,: Alterar Nota Fiscal éﬁ Remover Nota Fiscal
LISTA DE NOTAS FISCAIS ENCONTRADAS
No Fornecedor Status Emissdo Atesto Vvalor

1212-U NOME DO FORNECEDOR EM PAGAMENTO 21/11/2012 R$ 126,48 'Uh i ]

Pdgina 1 de 1
Total de itens encontrados: 1

A partir dessa tela, é possivel visualizar os detalhes de uma nota fiscal, bem como altera-la e/ou
remové-la. Essas agdes serdo explicadas detalhadamente abaixo, neste mesmo manual.

4.1.3.1 Visualizar Nota Fiscal

Se desejar visualizar uma das notas fiscais listadas em detalhes, clique no icone Clicando no icone
“Lea seguinte tela serd exibida:

NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 1212
Série: U
Data de Emissdo: 04/07/2011
Data do Atesto:
Data de cadastro: 23/08/2011 16:55:18
Usuéario de cadastro: NOME DO USUARIO {login}
Status: EM PAGAMENTO
DADOS DO FORNECEDOR
Fornecedor: PER-LAB INDUSTRIA E COMERCIO DE WIDROS PARA LABS LTDA
CPFFCNPJ: 00.000.000/0000-00

Endereco: ENDERECO DO FORMECEDOR
SAOQ PAULO / SP

EMPENHODS
NamerofAno Observacies Yalor Saldo
8514 - IMPL, DE LAB. PEDAGOGICOS SM M2 21119/2011 MATERIAL DE LAB. PROC
BOI5EIL/2011 oo 004 R§ 152,61 R$ 0,00
ITENS DA NOTA FISCAL
Codigo Denominagdo Medida ¥alidade Garantia Otde. Tombados Y¥Yalor Total
303500015309 UMIDADE Validade Sem 104 0 R$ 0,668 R$70,72

U B3 B @Rl Beiee Indeterminada Garantia

Tarmanho 18 x 150rnm.

303500118616 UNIDADE Validade Sem 103 0 RrR$ 0,60 R$E1,88
TUBC DE ENSAID SEM BORDA 18X180 MM TdeErmneEs Garemida

WIDRO MEUTRO,
Yalor Total da Nota: R§ 152,61

$ Imprimir Nota Fiscal

<< Yoltar

Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior. Essa acdo serd Vdlida em todas as telas em que
estiver presente.

Para imprimir a nota fiscal, cligue em Imprimir Nota Fiscal. O sistema apresentarq a nota em
formato para impressao, semelhante a figura a seguir:
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I | UNIYERSIDADE FEDERAL DD RID GRANDE DO NORTE - :
o : :M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS Lji?”
e o e EMITIDGC EM 08/12/2011 15:00 —
L SUPERINTENDENCIA
Patrimonio DE INFORMATICA

MOTA FISCAL

DapOs DA MoTa FISCcAL
Mota Fiscal: 1712 Série: U Data de Emissao: 04/07/2011

E dop: PER-LAB INDUSTRLA E COMERCIO DE VIDROS
OrNEeCeqor: pira LABS LTDA

Licitacdo: PR 42010 - UFRM (Processo: 23077.001398/2010-93)

Endereco: EMWDERECO DO FORMECEDOR
SAC PAULD /S SP

CPF/CHPI: 00.000.000/0000-00

Status: EM PAGAMENTC
EMPENHODS
|N|.'|merufnnu |Dhserual;ﬁes \falurl Saldu|
G514 - IMPL. DE LAB. PEDAGOGICOS SM MO
80353172011 2111972011 MATERIAL DE LAB, PROC ORIGEM: RE 152,61 R$ 0,00
2010PFE Q00004
ITENS DA NOTA FISCAL
| Codigo |Denuminal;ﬁu Medidal Qtde.lTumhadus| 'ln'alurl Tutall
303500015309 TUBD DE ENSALIC COM BORDA UNIDADE 104 0|R$ 0,6500 R% 70,72
Tamanho 18 x 150mm.
303500118616 TURBO DE ENSAID SEM BORDA 18=150 UNMIDADE 103 0|rR4$ 0,7950 R4 81,55
MM

VIDRO MEUTRO,
¥alor Total da Nota: R$ 152,61

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Inforrndtica - UFRN - - =
€ voltar (847 3215-3145 - sisternas Imprimir (=)

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.
Para imprimir a nota, clique em Imprimir.

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patrimonio, cligue em Patrimonio.
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4.1.3.2

Alterar Nota Fiscal

Clique no icone = para alterar os dados de uma determinada nota fiscal e a tela abaixo sera
fornecida:

Dapos GERAIS DA NOTA FrscaL

Rilipicho 1212 Tipo de Entrada:
Série: (U Crgamentdria
Data de Emissdo: #|05/12/2011 | 59 Extra-Orgamentdria
Data do Atesto da Mota: # | 08/12/2011 "M
Fornecedor: # SBS - SPECIAL BOOK SERVICES LIVRARIA LTDA
CPFfCNPJ: 00.000.000/0000-00

ADICIONAR EMPENHOS A NOTA FISCAL

Nimero: 0 Ano: 2011

Unidade: UFRN (11.00) ¥ %

Adicionar Empenho

:‘.‘i: Remover Empenho

EMPENHOS ASSOCIADDS & NOTA FISCAL

NimerofAno Unidade Observacdes valor Saldo
388/2011 UFRM ACERVO BIBIOGRAFICO R$ 21.651,74 R$ 21.651,74 J
Total: R$ 21.651,74 R§ 21.651,74
<= Woltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatéria,

Nessa pagina, é possivel alterar o Nimero e a Série da nota fiscal, bem como sua Data de Emissao
e a Data do Atesto da Nota.

E importante ressaltar que, nos campos Data de Emissdo e Data do Atesto da Nota, é possivel
[* ¥}
digitar as datas desejadas ou seleciona-las no calendario exibido ao clicar no icone . Essa agéo

seréa valida sempre que for disponibilizada.
Note que alteramos a Data do Atesto da Nota para 08/12/2011.

Além disso, se desejar, € possivel associar nowos empenhos a nota fiscal em questdo. Para isso,
informe o Numero, o Ano e a Unidade gestora do empenho desejado e cligue em Adicionar
Empenho.

Ressaltamos que, para preencher o campo Unidade, é possivel informar o cddigo de identificagdo ou
a denominac&o da unidade desejada ou ainda realizar uma busca clicando no icone “*.

O empenho adicionado passara a constar na lista de Empenhos Associados a Nota Fiscal.

Ainda na lista de Empenhos Associados a Nota Fiscal, clique no icone o se desejar excluir um
dos empenhos associados. A seguinte tela sera apresentada:

6 Deseja realmente remover este empenhao?

| ok | [ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remog¢ado ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar, o
empenho sera prontamente removido da lista.

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Essa agdo sera valida sempre que presente.

Apés alterar os dados e inserir/remover os empenhos desejados, cligue em Continuar. O sistema o
direcionara para a pagina a seguir:
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Buscar ITEM
O ceadigo: 0
@ Denominaggo: Diciondrio Alsmio

Buscar Item

DADDS DA NOTA FISCAL

Niamero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissao
iziz U SBS - SPECIAL BOOK SERVICES LINRARIA LTDA Orgamentdria 05/12/2011

..: Alterar Item na Nota Fiscal @): Remover Item da Nota Fiscal

ITENS DA NOTA FISCAL

cadigo Denominacio Quant. ¥alor Total
521801619579 ALIAMDRO, HYGINO{ORG). DICIONARIO PORTUGUES-INGLES. BARCELONA: RRP EDITORIAL, 1973, 2 R$ 18,00 R4 36,00 . éﬂ
521801615562 ANTAS, LUIZ MENDES, DICIONARIO DE SIGLAS E ABREVIATURAS, 2.ED. SP:TRACD, 1984, TOMO . 2 R$ 22,00 R$ 44,00 2 éﬂ
valor Total da Nota: R$ &0,00

Saldo Orgamentdrio Disponivel: R§ 21.651,74

<= Voltar Cancelar Continuar ==

Para adicionar um nowo item & nota fiscal, informe seu Codigo de identificacdo no sistema ou sua
Denominagéo e cligue em Buscar Item. Utilizaremos como exemplo a Denominacao: Dicionério
Aleméo.

A Lista de Materiais Encontrados que atendem aos critérios de busca sera exibida em uma nova
pagina, conforme figura a seguir:

&J: adicionar Item na Nota Fiscal

LISTA DE MATERIAIS ENCONTRADOS

Codigo Denominacio I;:':‘f Preco Especificacdo
521800205517 DICIONARIO ALEMAQ-PORTUGUES/PORTUGLES-ALEMAD. BE. R§ 0,00 - @
521801616097 DICIONARIO DE ALEMAO PORTUGUES, PORTO: PORTO, [19--1  livro Rg 277,88, SIZENEs b dlwmte-periugnts, BElEm Rerie, T #]

972-0-05030-6,

EHLERS, EDEL HELGA KICK; EHLERS, GUNTER, MICHAELIS

EHLERS, EDEL HELGA KICK; EHLERS, GUNTER, MICHAELIS DICIONARIO DE ECONOMIA E DIRELTO: ALEMAD-

seisowssanen Gicteniulo Re CoNoNIA e Clablr wehio porTuoues;  wwioroe s 000 poprGll DEARBI ARG, el oo O
seisoooossszo LAISENSEREIDT, LINCENSCHEIOT, CICIONARIO AEMAO"  LuibaDE s 0,60 ALEVAO-PORTLUGUES / PORTUSUES -ALENAD, PRESENCE, O
TR gggnﬁnﬁ_gnl'rgngwu.‘ DICIOMARIO ALEMAO PORTUGUES, RIDEEL: UNIDADE R 0,00 Pil'[l'g_lé;nzLdg;i::rn]-;gDUIFIONﬂRIO ALEMAO PORTUGUES Editara: @
i ioiotao) CHTRCR LoD LR R O aRT IR s 2000 v, 0
satsotessass TOCHTROP, LEONARDO. DICIONARIO ALEWRO-PORTUGUES.  yrg Ry 15,00 lvro diciondri, )
5218000004580 ECE’EELEIO;& EEgpgg{gc;.gtﬁ)rom.&Rlo ALEMAO-PORTUGLES. RIO | R$ 15,00 Livro, [+ ]
521801633690 %2g:NEIR%I:N%A'E%OM?LECI;?TS';I?' ALEMAC- PORTUGDES. RIO 100 peagon Livo, @
<< Woltar
Pagina 1 de 1

Total de itens encontrados: 9

Clique no icone ¢ para inserir o item desejado a nota fiscal. A seguinte pagina serd exibida, onde
deverdo ser informados os Dados do Material que sera adicionado:

DApOS DO MATERIAL

Cadigo: 5218000004580
Denominacao: TOCHTROP, LEOMARDO. DICIOMARIO ALEMAC-PORTUGUES, RIO DE JAMEIRO : GLOBO, 19584,
¥alor Estimado: 15,00 (Ultimas Compras)
Unidade de Medida: livro
Especificacao: |jyrn,

Quantidade: # 2 lll

Walor Unitdrio (R4$): # 15,00

Data de Validade:

Data de Garantia:

Incluir na Mota Fiscal <« Voltar

# Carnpos de preenchirments abrigatdrio,

Informe a Quantidade do material que devera ser adicionada, seu Valor Unitario (R$) e, se houwer,
sua Data de Validade e Data de Garantia. Exemplificaremos com a Quantidade: 2 e o Valor Unitario
(R$): 15,00.
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Para prosseguir, cligue em Incluir na Nota Fiscal. O material passara a constar na lista de Itens
da Nota Fiscal, conforme figura a seguir:
QO Codigo: d

® Denominagdao:

Buscar Ttem

DADDS DA NOTA FISCAL
Mamero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
1z1z U SBS - SPECIAL BOOK SERVICES LIVRARIA LTDA Orcamentdria 05/12/2011

.-t Alterar Item na Nota Fiscal Qf Remover Item da Nota Fiscal

ITENS DA NOTA FISCAL

Cadigo Denominacido Quant. Yalor Total
521801619579 ALIANDRO, HYGINO{ORG). DICIONARIO PORTUGUES-INGLES, BARCELONA: RRP EDITORIAL, 1979, 2 R$ 18,00 R$ 36,00 . &f
521801615562 ANTAS, LUIZ MENDES. DICIONARIO DE SIGLAS E ABREVIATURAS. 2.ED, SP:TRACD, 1984, TOMO . 2 R$ 22,00 R$ 44,00 . éﬂ
5218000004580 TOCHTROP, LEOMARD O, DICIONARIO ALEMAD-PORTUGUES, RIO DE JANEIRO : GLOBO, 1984, 2 R$ 15,00 R4 30,00 - éﬂ

valor Total da Nota: R$ 110,00

Saldo Orgamentdrio Disponivel: R§ 21.651,74

<= Voltar Cancelar Continuar ==

Se desejar realizar alteracBes em um item previamente adicionado a nota fiscal, cligue no icone =
ao seu lado. O sistema prontamente disponibilizara para alteragdo os campos Quant., onde é
informada a quantidade do item, e Valor, conforme figura a seguir:

QO coédigo: 521801619579

® Denominagiao:

Buscar Item

DADOS DA NOTA FISCAL

Miamero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissio
121z U SBES - SPECIAL BOOK SERVICES LINRARIA LTDA Orgamentdria 05/12/2011

.-* Alterar Item na Nota Fiscal @: Remover Item da Nota Fiscal

ITENS DA NOTA FISCAL

Codigo Denominacdo Quant. ¥Yalor Total
521801619579 ALIANDRO, HYGIMO({ORG). DICIOMARIO PORTUGUES-INGLES, BARCELONA:! RRP EDITORIAL, 1979, 4 1g,00000 R$ 36,00 - éﬂ
521801615562 ANTAS, LUIZ MENDES. DICIOMARIO DE SIGLAS E ABREVIATURAS. 2.ED. SP:TRACO, 1984, TOMO W, 2 R$ 22,00 R$ 44,00 oo éﬂ
5218000004580 TOCHTROP, LEONARDO, DICIONARIO ALEMAQ-PORTUGUES. RIO DE JAMEIRD : GLOBO, 1984, 2 R$ 15,00 R$ 30,00 - éﬂ

Yalor Total da Neota: R 110,00

Saldo Orgamentdrio Disponivel: R 21.651,74

<= Voltar Cancelar Continuar ==

Note que alteramos a Quant. do item para 4.

Para confirmar as alteragdes realizadas, cliqgue novamente no icone = . Os valores exibidos na
lista serdo prontamente atualizados.

Ainda na lista de Itens da Nota Fiscal, clique no icone @ a0 lado de um dos itens listados se
desejar remové-lo. O sistema disponibilizara a seguinte tela:

9 Tem certeza que deseja remaver este ikem da nota Fiscal?

| ok | ’ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remogdo ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar, o
item serd automaticamente removido da lista e, consequentemente, da nota fiscal.

ApOs inserirfremover todos os itens desejados, clique em Continuar para prosseguir com a
operagdo. O sistema o direcionara para a pagina a seguir:
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0s DA NoOTa FIs

Nota Fiscal: 1212
Série: U
Data de Emissdo: 05/12/2011
Data do Atesto: 08/12/2011
Dapos po FORNECEDOR
Fornecedor: SBS - SPECIAL BOOK SERVICES LIVRARIA LTDA
CPFFCNPI: 00.000.000/0000-00
Endereco: ENDERECO DO FORNECEDOR
SAQ PAULO / SP
EMPENHODS

MamerofAno Observacies Yalor Saldo
388/2011 ACERVO BIBIOGRAFICO R$ 21.651,74 R$ 21.651,74

ITENS DA NoTa FrscaL

Cadigo Denominagao Yalidade Garantia Qtde. Yalor Total
stioosrssrs JUIDRO INCINO(ORE) DICIOURIO PORTUGUES NALES. ke Sy gsgm Rean
sessommmoesao JQGHTROP, LSOUADO, DICIONANIO MEROPORTUGUES RIODE  Maldede | Sen 5 gyisae  myanm

¥alor Total da Nota: R%$ 102,00
OBSERVACOES

{700 caracteres /0 digitados )

Confirmar <= Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento abrigatério,

Aqui, confira os nows dados da nota fiscal e, se desejar, insira Observa¢gdes sobre as alteracfes
realizadas. Caso esteja certo das mudancgas, clique em Confirmar para registra-las no sistema.

Uma mensagem de sucesso da operagdo sera apresentada pelo sistema no topo de uma pagina
que contém o resumo da Nota Fiscal:

!,) # Nota Fiscal atualizada com sucessol

1212
Série: U
Data de Emissdo: 05/12/2011
Data do Atesto: 08/12/2011
Data de cadastro: 03/12/2011 14:28:12
Usuéario de cadastro: NOME DO USUARIO {login}
Almoxarifado: ALMOXARIFADC CENTRAL
Tipo: Orgamentdria
Status: ESTORNADA

Nota Fisca

DADOS DO FORNECEDOR
Fornecedor: SBS - SPECIAL BOOK SERVICES LIVRARIA LTDA
CPFFCNPJ: 00.000.000/0000-00
Endereco: ENDERECO DO FORNECEDOR
SAOQ PAULO / SP
EMPENHODS
NamerofAno Observacies Yalor Saldo
388/2011 ACERWO BIBIOGRAFICO R$ 21.651,74 R$ 21.651,74

HISTORICO DE MUDANCA DE STATUS

Data Usuario Status
08/12/2011 14:28 login PENDENTE
ITENS DA NOTA FISCAL
Codigo Denominacdo Medida vYalidade Garantia Qtde. Tombados Yalor Total
521801619579  ALIANDRO, HYGINO{ORG). DICIOMARIO PORTUGLES- Validade Semn 4 0 R$ 18,00 R$ 72,00
INGLES. BARCELOMA: RRP EDITORIAL, 1979, Indeterminada Garantia
LIVRO,
5216000004550 TOCHTROP, LEONARDO, DICIONARIO ALEMAG- livro Validade Sem z 0 R$ 15,00 R$ 30,00
PORTUGUES, RIO DE JAMEIRG : GLOBO, 1984, Indeterminada Garantia
Livra,

Yalor Total da Nota: R$ 102,00
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4.1.3.3

4.2

42.1

4211

Remover Nota Fiscal

Para remover uma das notas fiscais listadas, clique no icone o e a seguinte tela sera apresentada:

Dapos pA MOTA FISCAL

Série: U
Mamero: 1212
Data de Emissdo: 25/07/2007
Tipo de Entrada: Orgamentdria
¥alor: R$ 600,00
Fornecedor: PERSOMNAL COURIER COM, E SERM, LTDA

Rermaver Cancelar

Menu Patrimdnio

Confira os dados da nota e, se estiver certo da remogao, clique em Remover para confirma-la. A
seguinte mensagem sera exibida pelo sistema no topo da péagina, confirmando a excluséo:

"
LY

!' ‘: * Mota Fiscal 1212, série U removida.

Tombamento

Tombar Bens

Tombar Bens por Empenho

Usuari Senidores responsaweis pela gestédo de patrimdnio da Instituicdo
0s:
Perfil: Gestor Patriménio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora ou Gestor Tombamento.

Esta funcionalidade permite que o usuario registre o tombamento de um bem por empenho no
sistema da Instituicdo. Ao tombar um bem, o usuario o registra como patrimdnio oficial da
Instituicdo. O tombamento por empenho quer dizer que a operagéo sera realizada a partir de uma
nota de empenho, que se trata de um documento através do qual a despesa é contabilizada, para
que possa ser liguidada mediante o efetivo pagamento ao credor.

Para realizar a operagdo, acesse o SIPAC >> Mobdulos >> Patrimbénio Mével >> Bens >>
Tombamento >> Tombar Bens >> Empenho.

A seguinte tela sera exibida:
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<4: Buscar Unidade

INFORMAGCOES GERAIS DO TOMBAMENTO

DAapos PARA CONSULTA DO EMPENHO

Nimero: # 909644 /2010
Unidade Gestora: * UFRN (11.00) =9
Adicionar
DADOS COMPLEMENTARES
Associar ao tombamento de livros? ) sim @ nio
Utilizar Unidade de Tombamento Padrde? O sim @ nEo El

@ Unidade Responsavel: 1120 BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) [=] %
) Localidade:

Cancelar

# Campos de presnchimento abrigatdrio.

Menu Patriménio Movel

Caso queira desistir da operacao, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Menu Patrimdnio Moével. Esta opgdo sera
valida sempre que for apresentada.

Para iniciar a operagdo, é necessario informar o NUmero e selecionar, na lista apresentada, a
Unidade Gestora do empenho a partir do qual o bem sera tombado. Caso ndo encontre a unidade

desejada na lista, clique no icone “% e faca uma pesquisa no sistema. Esta opcéo serd vélida
sempre que o icone for apresentado.

L . E . ~ .
Posicione o cursor do mouse sobre o icone L2J para consultar instrugdes sobre o preenchimento do
campo. Esta opgao sera valida sempre que o icone for apresentado.

Utilizaremos como exemplo o empenho de NUmero:909644/2010 e a Unidade Gestora: UFRN

(11.00).

Para prosseguir, cligue em Adicionar. Uma mensagem de sucesso sera exibida no topo da pagina
confirmando a inser¢cdo do empenho, que passara a constar na lista de Empenhos Adicionados ao
tombamento, conforme a tela a seguir:

!J « Empenho Inserido com sucesso.

INFORMAGCOES GERAIS DO TOMBAMENTO

Dapos pPARA CONSULTA DO EMPENHO
Nimero: |0 /o
Unidade Gestora: # Selecione uma unidade ou digite seu cddigo ao lado. El Q

Adicionar

;‘J: Remover Empenho

EMPENHOS ADICIONADOS
Namero Unidade Gestora Valor Saldo

909644/2010 B e R$ 5.148,24 R$ 0,00 &
NOME DO FORNECEDOR (00.000.000/0000-00) $ 5.148, 40,

DADOS COMPLEMENTARES

Associar ao tombamento de livros? (0 gjm @ NEo
Utilizar Unidade de Tombamento Padrdo? () gjm @ pig El
Unidade Responsavel: # 1100 UFRN (11.00) E' o
Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Se desejar adicionar um novo empenho, repita a operagao.

Caso deseje remover um empenho previamente adicionado, clique no icone Ef. A seguinte tela sera
apresentada pelo sistema:
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Deseja Realmente Remaover este item 7

DK | | Cancelar

Cligue em OK para confirmar a acdo e 0 empenho sera prontamente removido da lista de Empenhos
Adicionados e, consequentemente, do tombamento do bem.

De wlta a péagina anterior, que contém os campos para insercdo das Informagdes Gerais do
Tombamento, é necessario informar, selecionando entre as op¢des Sim ou Nao, se o empenho
sera associado ao tombamento de liwos, no campo Associar ao tombamento de livros?, e se o
usuario deseja Utilizar Unidade de Tombamento Padrdo?. Selecione, também, a Unidade
Responsavel pelo tombamento, entre as op¢des listadas.

Como exemplo, informaremos na opg¢éo Associar ao tombamento de livros? N&o, utilizaremos em
Utilizar Unidade de Tombamento Padrdo?Nao e selecionaremos a Unidade Responsavel: 1100 -

UERN (11.00).

Caso opte por associar o0 empenho ao tombamento de liwos, consulte o manual Tombar_Bens por
Empenho - Livo, listado em Manuais Relacionados, no fim deste mesmo manual.

Apbs preencher todos os campos necessarios, clique em Continuar. O sistema o encaminhara
para a seguinte pagina, onde dewerao ser informados os Dados dos Bens para Tombamento:

DaAapos DOs BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patri ial: UFRN (11.00)
Data de Tombamento: 28/08/2013
Setor Responsavel: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)

EMPENHOS
Nimero/Ano: 309644/2010 Data: 10/12/2010
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR Valor: R% 5.148,24
CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00 Saldo: R$ 0,00

Processo: 23077.024986/2010-03 (Licitacdo: PR88/2010 - UFRN (23077.024986/2010-03))

Dapos oA NoTta FIscaL

Nota Fiscal: * | pooo - NOME DO FORNECEDOR (03/02/2011) ul
Data de Emissdo: 03/02/2011 Data do Atesto: 14/03/2011
DADOS DO MATERIAL
< Consultar Material para Insercio lll
Cddigo: 0
Dencminagdo: #
Marca: * 9 Finalidade: # | -- SELECIONE - ||
Especificacio: # valor (R$): #
Qtd. disponivel:
Quantidade: # ul
0000/1000 Data de Término Garantia: * i)
Observacdes: Data de Balango: [28/08/2013 | ™Y

000/200
INFORMACOES PARA AGREGACAD DE OUTROS ITENS DA NOTA A ESTE BEM

Deseja Agregar Outros Itens da Nota para este Bem? Sim @ N3o
Inserir Bem
<< Voltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimente cbrigatéric.

N

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar. Esta opcdo sera valida sempre que for
apresentada.

Primeiramente, é necessario informar a Nota Fiscal da compra do bem que sera tombado. Ao inserir
0 numero da nota, o sistema automaticamente exibird uma lista com as opg¢des disponiveis para
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escolha. Clique na opgédo desejada para seleciona-la.

Utilizaremos como exemplo a Nota Fiscal 0000 - NOME DO FORNECEDOR (03/02/2011).

Ap0s informar o numero da Nota Fiscal, clique em Consultar Material para Insercao para realizar
uma consulta por materiais que constam na nota. A lista de itens da Nota Fiscal sera apresentada
no seguinte formato:

NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 9884-E Data de Emisséo: 03/02/2011 Data do Atesto: 14/03/2011
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR (Orcamentiria)
§ Tombados Inseridos para
Cod. Material  Material Valor Unit.  Quant. Antermpades e P
ARMARIO ALTO 02 PORTAS MEDINDO 0,80 X Todos
524201484820 g 50 x 1,60M (LXPXA) 1 [HER 2 2 % Tombados

Especificacio:
ARMARIO ALTO 02 PORTAS - MEDINDO 0,80 X 0,50 X 1,60M (LXPXA)

Armrio alto duas portas, com tampo superior & fundo intsirigo, sem divisio central,

com prateleiras em MDP & rodapé metalico.

TAMPQ: em MDF, com espessura de 25mm & revestide com laminade melaminico de baixa
pressdo em ambas as faces, bordas retas encabecadas com fita de borda em PVC com
espessura aproximada de 2,5mm na mesma cor do tampo € raio srgonémice de contato
com o usudric de acordo com NBR 13966.

CORPO DO ARMARIO: em MDP com 18mm de espessura, revestido com laminado melaminico
de baixa press3o em ambas as faces, resistente a abrasdo, encabegado com fita de

borda PVC 0,45mm de espessura com alta resisténcia a impactos.

PORTAS: em MDP com 18mm de espessura, revestido com laminade melaminico de baixa
pressac em ambas as faces, encabegado com fita de borda PVC 0,45mm de espessura
com alta resisténcia, & dobradiga em ago de alta resisténcia, regulagem horizontal

livre & ajuste lateral integrado, com dngulo de abertura minima de 110° com acabamento
niquelado. Sistema de travamento das portas com trince metdlico na porta esquerda

e chave para fechadura frontal com alma interna em aco de alta resisténcia ac torque,
com capa pldstica externa de protegdo em polietileno injetado com sistema escamoteavel
para adaptar-se ao mével caso ndo seja retirada, & minimizar choques acidentais

ao usudrio.

PUXADORES: Injetados em polietileno com pintura metdlica na cor prata.

PRATELEIRA: em MDP com 18mm de espessura, revestido com laminado melaminico de baixa
pressao em ambas as faces, resistente a abraséo, encabecade com fita de borda PV

0,45mm de espessura com afta resisténcia a impactas,

RODAPE: confectionado em chapa metdlica SAE 1010/20 pEFfHada tipo "U” 20x50mm com
1,5mm de espessura, com tratamento anticorrosivo, pintura epoxi € sapatas regulaveis
injetadas em I i de alta

Dimensdes minimas: Laurgura: 0, ,80m; Profudidade: 0,50m; Altura: 1,60m; Cor a definir;
Devidamente montado; Garantia minima de 05 (cinco) anos; Certificado emitido pela
ABNT - Associagdo Brasileira de Normas Tecnicas ou eutras certificagdes que sejam
normatizadas pelo INMETRO atestando conformidade com as NBR & NR 17 do Ministério

do Trabalho.
GAVETEIRO PEDESTAL 04 GAVETAS, SENDO 01
524201484821  PARA PASTA SUSPENSA MEDINDO 0,36 X 0,60 X R§ 570,77 3 6 0 G
0,73M (LXPXA) 1 ombados
524201484831 TED?\:\REDDNDA, PARA REUNIAO, MEDINDO @ R§ 466,17 3 0 0 J

Especificacio:

- Podendo variar as medidas em +/- 5% exceto na altura do tampo.

- Tampo: em formata circular para reunides, em MDP, com espessura de 25mm, com revestimento
em laminado melaminico de baixa pressdo em ambas as faces resistente a abrasdo,

bordas retas encabecadas com fita de borda em PUC com espessura de 2,5 mm na mesma

cor do tampo e raio ergondmico no contato com o usudrio de acordo com NBR 13966.

- Fixacdo & estrutura através de parafuses.

- Estrutura metalica com tratamento anticorrosivo e acabament em pintura epaxi

de alta resisténcia a abrasdo & impactos, com coluna central em tubo de ago @ 3"

SAE 1010/20 com espessura 1,8mm, travessa superior em tubo de ago SAE 1020 20x30x1,2mm,
e travessa inferior de tubo de aco eliptico SAE 1020 20x45x1,9mm conformado com

raio medio de 1100mm e profundidade de 640mm, com ponteiras de acabamento injetadas

em polipropilenc e sapatas requldveis & injetadas em polietileno copolimero de alta

resisténcia a impactos e abrasdo.

- Cor a definir;

- Devidamente montado;

- Garantia minima de 12 {doze) meses.

Para encerrar a tela, cligue em . Esta opcéo sera vélida sempre que for apresentada.

Cligue no icone = ao lado de um dos materiais listados para adiciona-lo a operacdo de
tombamento. Utilizaremos como exemplo o material 524201484831 - MESA REDONDA, PARA
REUNIAO, MEDINDO @ 1.0M 1. O sistema prontamente retornara a pagina anterior, onde ser&o
informados os Dados dos Bens para Tombamento, e preenchera automaticamente os campos
disponibilizados com os dados do material selecionado:
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DADOS DOS BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patri ial: UFRN (11.00)
Data de Tombamente: 28/08/2013
Setor Responsavel: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)

EMPENHOS
Namero/Ano: 309644/2010 Data: 10/12/2010
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR Valor: R$ 5.148,24
CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00 Saldo: R$ 0,00

Processo: 23077.024986/2010-03 (Licitacdo: PR88/2010 - UFRN (23077.024985/2010-03))

Dapos DA NOTA FiscaL

Nota Fiscal: #9384 - E - NOME DO FORNECEDOR (03/02/2011) 2]
Data de Emissdo: 03/02/2011 Data do Atesto: 14/03/2011
DADOS DO MATERIAL
<% Consultar Material para Insercdo El
Cddigo: 524201484831
Denominacdio: * MESA REDONDA, PARA REUNIAQ, MEDINDO @ 1,0M
Marca: * | NOME DA MARCA. @ Finalidade: #| -- SELECIONE --  [=]

Especificagfio: # Podendo variar as medidas em +/- 5% exceto na altura do - Valor (R§): # 466,17
tampo. : CR
- Tampo: em formato circular para reunisies, em MDP, com Qedldisnonvelbo -
ecpessura de 25mm, com revestimento em laminado i Quantidade: |3 [H]
melaminico de baixa pressic em ambas as faces resistente a
1053/1000 Garantia: # |12 (Em meszes)

Observacdes: Data de Término Garantia: 14/3/2012
Data de Balanco: |28/08/2013 |

000/200

Inserir Bem

<< Voltar Cancelar Continuar »=

Os campos preenchidos automaticamente pelo sistema sé&o:
¢ Denominagdo do material;

e Marca do material;

¢ Especificagéo;

¢ Finalidade do material da Instituicéo;

¢ Quantidade do material que sera tombado;

e Garantia do material;

¢ Data de Balango.

Apesar do sistema preencher automaticamente os campos, € possivel alterd-los conforme
desejado. Se desejar, insira Observa¢des sobre os dados mencionados.

No campo Data de Balanco, digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao clicar no
[¥ ¥

icone

Se desejar cadastrar uma nova marca do produto, clique no icone . Essa ag&o sera explicada no
manual Cadastrar Marca de Produto, listado em Manuais Relacionados.

Apés alterar todos os dados desejados, clique em Inserir Bem para prosseguir e a lista de Bens
Adicionados a operacéo de tombamento sera exibida pelo sistema no fim da pagina, conforme figura
a seguir:
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DADOS DOS BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patrimonial: UFRN (11.00)
Data de Tombamento: 28/08/2013
Setor Responsavel: BIELIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)

EMPENHOS
Niamero/Ano: 909644/2010
Fornecedor: NOME DO FORMECEDOR

CPF/CNPJ: 000.000.000-00
: 23077.024986/2010-03 (Licitacdo: PRE5/2010 - UFRN (23077.024986/2010-03))

Data: 10/12/2010
Valor: R$ 5.148,24
Saldo: R 0,00

Processo

Dapos pA Nota FiscaL

Nota Fiscal: «
Data de Emissdo: 03/02/2011 Data do Atesto: 14/03/2011

DApOSs DO MATERIAL

Q, Consultar Material para Insercdo @
Cddigo: 0
Denominagdo: #
Marca: * @ Finalidade: # | APOIO
Especificagdo: # Valor (R$): #
Qtd. disponivel: 0.0
Quantidade: # |1 [EI
0000/1000 Garantia: # |12 (Em meszes)
Observacies: Data de Término Garantia:
Data de Balango: [28/08/2013 | M
000/200

INFORMACOES PARA AGREGACAO DE OuTROS ITENS DA NOTA A EsSTE BEM
Deseja Agregar Outros Itens da Nota para este Bem? ) sim @ o

Inserir Bem

.t Atualizar Bem \.‘1’ Remover Bem

Nota Fiscal Quant. Valor do Ttem (RS)

Material
MESA REDONDA, PARA REUNIAO, MEDINDO @ 1,0M (524201484831) 9884-E 3.0 1.398,51 I} Q’

Total: 1.398,51

<< Vaoltar Cancelar Continuar ==

Nessa pagina, informe se Deseja Agregar Outros Itens da Nota para este Bem? selecionando entre
as opcOes Sim ou Nao. Caso opte por selecionar a opgdo Sim, 0s seguintes campos para

preenchimento seréo exibidos pelo sistema:
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DApOS DOS BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patri ial: UFRN (11.00)
Data de Tombamento: 28/08/2013
Setor Responsavel: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)

EMPENHOS
Namero/Ano: 309644/2010 Data: 10/12/2010
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR Valor: R% 5.148,24
CPF/CNPJ: 00.000.000,/0000-00 Saldo: R$ 0,00

Processo: 23077.024936/2010-03 (Licitacdo: PR38/2010 - UFRN (23077.024936/2010-03))

Dapos pa Nota FiscaL

MNota Fiscal: # U

Data de Emissdo: 03/02/2011 Data do Atesto: 14/03/2011

Dapos Do MATERIAL

4 Consultar Material para Insercdo EI

Cddigo: 0
Denocminagdo: #

Marca: # 1+ Finalidade: # | APCIO El
Especificagdo: # valor (R$): #

Qtd. disponivel: 0.0
Quantidade: # |1 E‘
0000/1000 Garantia: # 12 (Em meses)
Observagdes: Data de Término Garantia:

Data de Balango: |28/08/2013 | M

000/200
INFORMACOES PARA AGREGACAD DE OUTROS ITENS DA NOTA A ESTE BEM

Deseja Agregar Outros Itens da Nota para este Bem? @ sim © NEo
“4 Consultar Material para Agregacdo |l|

Cddigo: 0
Denominacdo:

Quantidade: & |0.0

Adicionar Item Agregado

Inserir Bemn

4t Atualizar Bem éﬁ Remover Bem

Material Nota Fiscal Quant. Valor do Item (R$)

MESA REDONDA, PARA REUNTAO, MEDINDO @ 1,0M (524201484831) ag84-E a0 1.308 51 &’
. o H Ty

Total: 1.398,51

<= Voltar Cancelar Continuar ==

Para realizar uma consulta pelos materiais que dewverdo ser agregados ao tombamento do bem,
cligue em Consultar Material para Insercéo. A lista de materiais que constam na nota fiscal sera
exibida em uma nova tela, semelhantemente ao explicado anteriormente para a insercdo de um
material no tombamento.

ApOs selecionar o material desejado, sera necessario informar a Quantidade do Material que sera
agregada e clicar em Adicionar Item Agregado.

Na lista de Bens Adicionados, clique no icone =, se desejar realizar alteragBes nos dados do
bem. A pagina sera atualizada e disponibilizara para alteracdo os campos que foram
automaticamente preenchidos pelo sistema, na tela com os Dados dos Bens para Tombamento, ja
exemplificada neste manual.

Ainda na lista de Bens Adicionados, clique no icone ﬂ, se desejar remover um dos itens do
processo de tombamento e a seguinte janela sera disponibilizada:
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Deseja remaver este Bem?

Ok l | Cancelar

Cligue em OK para confirmar a acdo e o item sera prontamente removido da lista.

De wolta & pagina que contém os Dados dos Bens para Tombamento e a lista de Bens Adicionados,
cligue em Continuar para prosseguir com a operagdo. O sistema o encaminhard para a seguinte
pagina, que contém as informagdes do Termo de Responsabilidade do bem:

TERMO DE RESPONSABILIDADE

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIQ GRANDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11.20 - BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE
DADOS DO FORNECEDOR

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, Caxias do Sul, RS
Mota Fiscal: 9884-E Data: 03/02/2011 Empenho(s): 909644 /2010

BENS A TOMBAR

Tombamento: Gerado apds confirmacgdo

Denominacdoe: MESA REDONDA, PARA REUNIE\D, MEDINDO @ 1,0M
Quantidade: 3

Data de Garantia: 14/03/2012

valor Total: R$ 1.398,5100

Cod. do Grupo: 5242

Especificacdo: - Podendo variar as medidas em +/- 5% exceto na altura do tampo.

- Tampao: em formato circular para reunigies, em MDP, com espessura de 25mm, com revestimento
em laminado melaminico de baixa pressdo em ambas as faces resistente a abrasdo, bordas retas
encabecadas com fita de borda em PVC com espessura de 2,5 mm na mesma cor do tampo e raio
ergondmico no contato com o usudrio de acordo com NBR 13966.

- Fixagdo & estrutura através de parafusos.

- Estrutura metalica com tratamente anticorrosivo e acabamento em pintura epéxi de alta resisténcia
a abrasdo e impactos, com coluna central em tubo de aco @ 3" SAE 1010/20 com espessura 1,9mm,
travessa superior em tubo de ago SAE 1020 20x30x1,2mm, e travessa inferior de tubo de ago
eliptico SAE 1020 20x45x1,9mm conformado com raio médio de 1100mm e profundidade de 640mm,
com ponteiras de acabamento injetadas em polipropilenc e sapatas reguldveis e injetadas em
polietileno copolimero de alta resisténcia a impactos e abras3o.

- Cor a definir;

- Devidamente montade;

- Garantia minima de 12 (doze) meses.

Total De Bens: 3.0 Valor Total:R$ 1.398,5100
OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 28/08/2013
Observacoes:

000/200

DBSERVRCE’ES DAS NOTAS FISCAIS AS50CIADAS ADO TERMO

Nimero Observacdo
9884

Confirmar == Vaoltar Cancelar

Se desejar \isualizar a tela com a Consulta de Empenho associado ao bem que esta sendo
tombado, clique no link exibido ao lado do item Empenho(s). Esta opcéo serd vdlida sempre que for
apresentada. As acOes contidas nessa pagina serdo explicadas detalhadamente no manual
Consulta Geral de Empenhos, listado em Manuais Relacionados.

De wilta a tela contendo as informacfes do Termo de Responsabilidade do bem, insira
Observagdes referentes ao termo, se desejar. Em seguida, confira os dados do tombamento e
cliqgue em Confirmar para finalizar a operagéo.

Uma nova pagina serd disponibilizada pelo sistema, com uma mensagem de confirmag¢do do
tombamento no topo:

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



AbaBens 35

-
!j +* Tombamento cadastrado(a) com sucesso!

TERMO DE RESPONSABILIDADE N° 1748/2013

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Unidade Responsawvel: 11.20 - BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE
DADOS DO FORNECEDOR
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Enderego: RUA DESENVOLVIMENTO, Caxias do Sul, RS
Nota Fiscal: 9884-E Data: 03/02/2011 Empenho(s): 909644 /2010

BENS A TOMBAR

Tombamento : 2013011675 a 2013011677

Denominacdo: MESA REDONDA, PARA REUNIEO, MEDINDO @ 1,0M

Quantidade: 3

Data de Garantia: 14/03/2012

Valor Total: R$ 1.393,5100

Cod. do Grupo: 5242

Especificacdo: - Podendo variar as medidas em +/- 5% exceto na altura do tampo.

- Tampo: em formato circular para reunides, em MDP, com espessura de 25mm, com revestimento
em laminado melaminico de baixa pressdoc em ambas as faces resistente a abrasdo, bordas retas
encabegadas com fita de borda em PWC com espessura de 2,5 mm na mesma cor do tampo e raio
ergondmico no contato com o usudrio de acordo com NBR 13966.

- Fixacdo a estrutura através de parafusos.

- Estrutura metalica com tratamento anticorrosive e acabamento em pintura epdxi de alta resisténcia
a abrasdo e impactos, com coluna central em tubo de ago @ 3" SAE 1010/20 com espessura 1,9mm,
travessa superior em tubo de ago SAE 1020 20x30x1,2mm, e travessa inferior de tubo de ago
eliptico SAE 1020 20x45x1,9mm conformado com raio médio de 1100mm e profundidade de 640mm,
com ponteiras de acabamento injetadas em polipropileno e sapatas reguldveis e injetadas em
polietileno copolimere de alta resisténcia a impactos e abrasio.

- Cor a definir;

- Devidamente montado;

- Garantia minima de 12 (doze) meses.

Total De Bens: 3.0 Valor Total:R$ 1.398,5100
OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 28/08/2013

Observacbes:
OBSERVACOES DAS NOTAS FISCATS ASSOCIADAS AO TERMO

Nimero Observacdo

9884
Imprimir Etiquetas Termoll;asép?r;snall:glidade
Definir Descritores dos Bens
m Clique aqui para definir os descritores dos bens
Se desejar definir 0s descritores do bem tombado, clique em

Definir Descritores dos Bens
m Cligue aqui para definir og descritores dos bens.

. Essa acdo serqd detalhada no
manual Definir Descritores do Bem, listado em Manuais Relacionados.

Para imprimir as etiquetas do bem tombado, clique em Imprimir Etiquetas. A seguinte tela sera
exibida:
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Vocé selecionou abrir:
<7 etiquetas.pdf

Tipo: Foxit Reader POF Document
Site: http:// sipac.ufrn.br

0 que o Firefox deve fazer?

Abrir com o | FoxitReader.Docurment (aplicative padrio) -

a { Download

[] Memarizar a decisdo para este tipo de arquivo

OK l I Cancelar

Cligue em OK para confirmar a acdo e o download do arquivo a seguir sera iniciado em seu

computador:
m?N O - ﬂUEMﬂI:PATHHﬁIIE‘

3011675

Termo Responsabilidade
De wlta a pagina anterior, clique em 1748 f 2013 , se desejar visualizar o Termo de

Responsabilidade do bem em formato para impresséo, conforme a tela a seguir:
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PRODIRH -

] UNIVERSIDADE FEDERAL DO R10 GRANDE DO NORTE 5 =
U N SISTEMA INTECRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }?N
e e s EMITIDG EM 28/08/2013 16:43

SUPERINTENDENCIA

Patriménio DE INFORMATICA

Conforme o item 10 da Instrugdo Mormativa n? 205/88, todo servidor plblico podera ser chamado a
responzabilidade pelo desaparecimento do material que Ihe for confiado, para guarda ou uso, bem
comao pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualguer material, esteja ou ndo =ob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N© 1748/2013

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11.20 - BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE
Tipo Documento: MNOTA FISCAL
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, Caxias do Sul, RS
Mota Fiscal: 9384-E Data: 03/02/2011 Empenho(s): 9096442010

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Mo Grupo - = - vValor
Item T Mat. Denominacdo Qtd.| Garantia Unitario Total
2013011675 H
MESA REDONDA, PARA REUNIAC, RE
1 a 5242 MEDINDO @ 1,0M 3.0|/14/03/2012 466,1700 R% 1.398,5100

2013011677

Especificacdo: - Podendo variar as medidas em +/- 5% exceto na altura do tampo.

- Tampo: em formato circular para reunides, em MOP, com espessura de 25mm, com revestimento em
laminado melaminico de baixa pressdo em ambas as faces resistente a abrasdo, bordas retas encabecadas
com fita de borda em FWC com espessura de 2,5 mm na mesma cor do tampo e raioc ergondmico no contato
com o usudrio de acordo com MNER 13966.

- Fixacdo a estrutura atraveés de parafusos.

- Estrutura metalica com tratamento anticorrosivo e acabamento em pintura epoxi de alta resisténcia a
abraszdo e impactos, com coluna central em tubo de aco @ 3" SAFE 1010/20 com espessura 1,9mm, travessa
superior em tubo de ago SAE 1020 20x30x1,2mm, e travessa inferior de tubo de ago eliptico SAE 1020
20w45x1,9mm conformado com raio médio de 1100mm e profundidade de 640mm, com ponteiras de
acabamento injetadas em polipropilenc e sapatas regulaveis e injetadas em polietileno copolimero de alta
resisténcia a impactos e abrasdo.

- Cor a definir;

- Devidamente montado;

- Garantia minima de 12 (doze) meses.

Obzervagdo: -
Total Tombados: 3.0 RS 1.398,5100

OBSERVACOES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AD TERMO

Mota Fiscal:(9884 - E

Observacoes:
OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 28/08/2013
Observacdo:

* (1 valor total do termo ndo € igual @ soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidos para um novo termo.

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declara ter recebido ofs) bem(ns) patrimonial{ais) relacionado(s) no presente Termao, no wvalor de R$
1.398,5100 (UM MIL E TREZENTOS E NOVENTA E OITO REAIS E CINQUENTA E UM CENTAVOS) .
assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor
de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ao{aos) referido(s) bem({ns) & ainda rezzarcir o Orgdo por
perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsahbilidade de minha parte.

Nome: NOME DO SERVIDOR Matal/RMN, de de
Cargo ou Funcdo: BIBLIOTECARIO-DOCUMENTALISTA
Matricula: 0000000

Assinatura
SIPAC | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © - =
<€ voitar 2005-2013 - UFRN - sipac.ufrn.br Imprimir (=)
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4.2.1.2

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.
Para imprimir o termo, clique em Imprimir.

Se desejar retornar ao menu inicial do médulo, clique em Patriménio.

Tombar Bens por Empenho - Livro

Usuarios: Senidores responsaweis pela gestdo de patrimonio e da biblioteca da Instituicdo
Perfil: Gestor Patrimonio Global, Gestor Patrimoénio Unidade Gestora ou Gestor Tombamento.

Esta funcionalidade permite que o usuario registre o tombamento de um livo por empenho no
sistema da Instituicdo. Ao tombar um bem, o usuério o registra como patrimdnio oficial da
Instituicdo, de modo que permita a prote¢do e o controle do bem. O tombamento por empenho quer
dizer que a operacdo sera realizada a partir de uma nota de empenho, que se trata de um
documento através do qual a despesa é contabilizada, para que possa ser liquidada mediante o
efetivo pagamento ao credor.

Para realizar a operagdo, acesse o SIPAC >> Mobdulos >> Patrimdnio Mével >> Bens >>
Tombamento >> Tombar Bens >> Empenho.

O sistema exibira a seguinte pagina, onde dewerdo ser inseridas as Informacdes Gerais do
Tombamento:

“4: Buscar Unidade

INFORMAGOES GERAIS DD TOMBAMENTO

DADODS PARA CONSULTA DO EMPENHO
Nimero: # [G03651 J|zo11
Unidade Gestora: # UFRNM (11.00) v 4
Adicionar

DADOS COMPLEMENTARES

Associar ao tombamento de livrost @ sim O Nio

Unidade Responsdvel: %1100 UFRM {11.00) w4

Cancelar

# Carnpos de presnchimento obrigatdria,
Menu Patrimiinio

Caso desista da operagdo, cliqgue em Cancelar e confirme na janela que sera apresentada pelo
sistema. Esta operacao é valida para todas as telas que apresentem esta fungéo.

Para retornar a pagina inicial do médulo, clique no link Menu Patrimdnio. Esta opcdo é valida
sempre que a fungdo estiver disponivel.

Na tela acima, é necessario informar, primeiramente, o NUmero, ano e Unidade Gestora do
empenho a partir do qual o bem ser4 tombado. Vale ressaltar que no campo Unidade Gestora, é
possivel digitar o cédigo de identificacdo da unidade desejada no sistema ou sua denominagéo ou,
ainda, realizar uma busca clicando no icone . Essa ag&o sera valida em todas as telas em que
estiver presente.

Como exemplo, utilizaremos o empenho de Nimero 803881/2011 e Unidade Gestora UFRN_(11.00).
Para prosseguir, cligue em Adicionar. Uma mensagem de sucesso sera exibida no topo da pagina
confirmando a inser¢cdo do empenho, que passara a constar na lista de Empenhos Adicionados ao
tombamento, conforme figura a seguir:
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!/ = Empenho Inseride com sucesso.

“4: Buscar Unidade

INFORMAGCOES GERAIS DD TOMBAMENTOD

DADOS PARA CONSULTA DO EMPENHO
Nimero: * |0 £0
Unidade Gestora: # Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado, vl

Adicionar

;ﬂi: Remover Empenho

EMPENHODS ADICIONADDS
Nimero Unidade Gestora Yalor Saldo

UFRN (11,00 .
803881/2011 ( ) R$ 1.148.348,26 R¢ 851.926,13 o

MILARE EDITORA E DISTRIBUIDCORA OE LIVRGS LTDA (05,312 757/0001 -34)

DADOS COMPLEMENTARES

Associar a0 tombamenta de livras? @ sim O Nio

Unidade Responsdvel: # UFRN (11.00) v

Cancelar Continuar >

% Campes de preenchimento obrigatdrio,

Se desejar adicionar outro empenho, repita a operagao.

Para remover um empenho previamente adicionado, cligue no icone y. A seguinte tela sera
disponibilizada:

6 Deseja Realmente Remover este item 7

| Ok | [ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remoc¢&o ou em OK para confirmé-la. Optando por confirmar, o
empenho sera prontamente removido da lista de Empenhos Adicionados e do tombamento do bem.

Retornando & pagina anterior, para prosseguir com a operacdo de tombamento € necessério
informar se o empenho sera associado ao tombamento de livos, no campo Associar ao
Tombamento de Livros, e a Unidade Responsavel pelo tombamento. Como exemplo,
selecionaremos a op¢do Associar ao Tombamento de Livros: Sim e utilizaremos a Unidade

Responsavel: 1100 - UFRN (11.00).

Caso opte por ndo associar o empenho ao tombamento de liwvos, consulte o manual Tombar Bens
por Empenho, listado em Manuais Relacionados, no fim deste mesmo manual.

Apés informar os dados necessarios, clique em Continuar para prosseguir. A seguinte pagina sera
apresentada pelo sistema:
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INFDRMAI_::EIES DO TOMBAMENTO
Unidade Gestora Patrimonial: UFRN (11.00)

Data de Tombamento: 19/03/2012
Unidade Responsavel: UFRM {11.00})
NiamerofAno: S03851/2011 Data: 01/07/2011
Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA ¥alor: R$ 1.145.348,26
CPFfCNPI: 05,312,757/0001-34 Saldo: R$ 551.926,13

LIVROS A SEREM TOMBADOS

BuscA DE LIVROS A PARTIR DA NOTA FISCAL
Mirmero: 324 Série: u

Buscar

<« Voltar Cancelar

Clique em Voltar para retornar a tela anterior. Esta fun¢ao sera valida sempre que a op¢ao estiver
presente.

Para iniciar essa etapa do tombamento, informe o Nimero e a Série da nota fiscal da compra do
bem que sera tombado. Exemplificaremos com a nota fiscal 324 - U. Feito isso, cligue em Buscar
para avancar. Os liwos associados a nota fiscal informada serdo listados conforme mostra a figura

@
o
Q.
X
Q

INFORMACOES DO TOMEAMENTO
Unidade Gestora Patrimonial: UFRN (11.00)

Data de Tombamento: 19/03/2012
Unidade Responsavel: UFRM {11.00)
NdmerofAno: §035531/2011 Data: 01/07/2011
Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA ¥Yalor: R$ 1.145.348,26
CPF/CNP): 05.312.757/0001-34 Saldo: R§ 851.926,13

LI¥ROS A SEREM TOMBADODS

Busca DE LIVRDS A PARTIR DA NOTA FISCAL
Mimera: 324 Série: u

Buscar

@): selecionar Livro para Tombamento

REsuLTADDS DA Busca

Titulo Autor ISBN Ano Quant. Quant.

Solic. Tomb.
GARCIA, LUIZ
GEMTE QUE FAZ: MANUAL PRATICO PARA QUEM QUER APRENDER OS5 SEGREDOS FERMANDO 8573125047 2006 8.0 g
MCONSCIEMTE MNa SUA VIDA PROFISSIONAL, &4 PSICODINAMICA NAS RELACOES DE GARCIA, LUIZ =
TRABALHO FERMANDO 8573126191 2008 g.0 3
PESS0AS DE RESULTADC - O PERFIL DE QUEM SE DESTACA SEMPRE EEARRN%ISE):SUIZ 8573124024 2003 g.0 1] @

Quant. Salic, - Quantidade Solicitada
Quant, Tomb. - Quantidade Tombada

<< Valtar Cancelar

Para selecionar o livvo que deseja tombar dentre os listados, clique no icone @ . Exemplificaremos
esta agcdo com o livo de ISBN 8573126191. ApdGs a selecdo do item, o sistema mostrard a pagina
onde deverdo ser informados os Dados do Livro:
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Dapos po LIVROD

Dapos OBRIGATORIODS
Titulo: NCONSCIENTE NA SUA ¥IDA PROFISSIONAL, A PSICODINAMICA NAS RELACDES DE TRABALHO

12 Autor: GARCIA, LUIZ FERNANDO

Editora: GENTE

Ano: #2008 ISBM: % |8573126191

DADOS PARA O TOMBAMENTO

Quantidade Disponivel: & Quantidade Tombada: 3
Quantidade: # |5 Valor: # (33,18
Finalidade: # ACERWO LITERARIO
Colegdo: |1 item(ns)lll
Data de emissdo da nota: 15/12/2011

Garantia: Ill

Data de Balanco: # 19/03/2012 | M9

DAapos COMPLEMENTARES DO LIVRO
29 Autor:
39 Autor:

[

Local:

Ne da Edigdo: [0 ® yvolurnes: O péginas:
Subtitulo:

Série:

Observagies:

000/150

Inserir Cancelar

# Campos de preenchimento abrigatdrio.

Nessa pégina, os seguintes campos foram automaticamente preenchidos pelo sistema mas séo
passiwveis de altera¢do, conforme desejado:

¢ Ano: Informe o ano de publica¢do do livro;

¢ ISBN: Informe o nimero de registro do material no catalogo do ISBN;

¢ Quantidade: Defina a quantidade de livvos a serem tombados;

¢ Valor: Especifique o valor de aquisicdo do material;

¢ Finalidade: Selecione a partir das opgdes disponibilizadas a finalidade do tombamento do livro;

e Colecdo: Informe a quantidade de bens por item da nota fiscal, utilizado no caso de colecdo de
liros;

e Garantia: Defina a garantia, em meses, referente ao bem selecionado;

¢ Data de Balanco: Selecione a data de balango do material utilizando o calendario \irtual fornecido
[* ¥ ]

pelo sistema ao clicar no icone

Ao habilitar a op¢cdo dos Dados Complementares do Livro, mais informagcdes poderdo ser
adicionadas ao liwo, tais como outros autores que participaram da publicagdo, local em que a
mesma ocorreu, o numero de paginas, de wlumes e da edi¢do, dentre outros dados especificos
mostrados na tela anterior.

Ap0s inserir/alterar os dados desejados, clique em Inserir para prosseguir. O livo em processo de
tombamento sera adicionado a lista dos Titulos Inseridos, que passara a ser exibida pelo sistema
no fim da seguinte pagina, que tratd a mensagem de sucesso da operagao:
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-
!J) ¢ O Livro NCONSCIENTE NA SUA ¥YIDA PROFISSIONAL, A PSICODINAMICA NAS RELACOES DE TRABALHO foi inserido com sucesso!

INFDRF‘A[_ZﬁES DO TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patrimonial: UFRN (11.00)
Data de Tombamento: 19/03/2012
Unidade Responsavel: UFRN {11.00)

EMPENHOS

Nimero/fAno: 8035581/2011

Data: 01/07/2011
Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA Yalor: R$ 1.145 345,26
CPFfCNPJ: 05,312,757/0001-34 Saldo: R4 851.926,13

LI¥YROS A SEREM TOMBADOS

Busca DE LIVROS A PARTIR DA NOTA FISCAL

Mrnero: 324 Série: u

Buscar

&): selecionar Livro para Tombamento
RESULTADOS DA Busca

o Quant. Quant.

Titulo Autor ISBN &ne "o Tomb.
GARCIA, LUIZ

GENTE QUE FAZ: MAMNUAL PRATICO PARA QUEM QUER APRENDER Of SEGREDOS FERNANDO SS573125047 2006 8.0 &

MCONSCIENTE MA SUA VIDA PROFISSICOMAL, & PSICODINAMICA NAS RELACOES DE GARCIA, LUIZ R

TRABALHO FERMANDO 8573126191 2008 8.0 3@

PESS0AZ DE RESULTADO - O PERFIL DE QUEM SE DESTACA SEMPRE EEARRN(?QISEJEUIZ 8573124024 2003 8.0 o @

Quant. Solic. - Quantidade Solicitada
Qquant. Tomb. - Quantidade Tombada

L1 Alterar Livro Y: Remover Livro

TiTULDS INSERIDOS

Titulo Autor ISBMN Ano Qtd. Yalor

MCONSCIENTE NA SUA WIDA PROFISSIONAL, A PSICODINAMICA MAS RELACOES GARCIA, LUIZ -

DE TRABALHO SEOTRE 8573126191 2008 & R4 33,18 0 o
<< Voltar Cancelar Continuar ==

Se desejar realizar alteragdes nos dados do bem adicionado a operagdo de tombamento, clique no

&' A pagina sera atualizada e os campos que foram automaticamente preenchidos pelo

sistema serédo disponibilizados para atualizagao. O usuario podera realizar as alteragdes desejadas,
as quais passardo a ser exibidas com os dados atualizados.

Ainda na lista de Titulos Inseridos, cliqgue no icone o ao lado de um dos itens listados para
remové-lo do processo de tombamento. O sistema exibird a seguinte janela:

9 Deseja Realmente Remover eske Livro?

[ Ok ] [ Zancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remocdo e em OK para confirméa-la. Optando pela
confirmacgdo, o item sera prontamente removido da lista e o sistema exibir4 a seguinte mensagem

de sucesso:
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Unidade Gestora Patrimonial: UFRN {11.00)
Data de Tombamento: 19/03/2012
Unidade Responsavel: UFRN {11.00)

NdmerofAno: S03551/2011 Data: 01/07/2011
Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA Yalor: R$ 1.148.348,26
CPFfCNPI: 05,312,757/0001-34 Saldo: R$ 551.926,13

TiTuLOS INSERIDOS

Titulo Autor ISBN Ano Qtd. Yalor
NCONSCIENTE NA SUA VIDA PROFISSIONAL, A& PESICODINAMICA NAS RELACOES DE GARCIA, LUIZ
TRABALHO ! FERNP\NE)O 8573126191 2008 5 R$ 33,18

OBSER¥YAGOES
Usuario: login
Data: 1970372012
OBS,

000/150
Confirmar << \oltar Cancelar

Para prosseguir com a operagéo, cligue em Continuar. O sistema o0 encaminhara para a pagina a
seqguir:

!j * 0 Livro NCONSCIENTE NA SUA YIDA PROFISSIONAL, A PSICODINAMICA NAS RELACOES DE TRABALHO foi removido com sucesso.

Confira os dados do tombamento, insira Observa¢fes caso julgue necessario, e, se estiver certo da
operacao, clique em Confirmar para registra-lo no sistema. A mensagem de sucesso da operagao
sera apresentada pelo sistema no topo da seguinte pagina:

!j + Operacdo realizada com sucesso!

Conforme o itern 10 da Instrugdo Normativa n? 205/88, todo servidor pdblico poderd ser charmado & responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for
confiado, para guarda ou uso, berm comao pelo dano gque, daloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua guarda.

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MORTE
Unidade Responsavel: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRAMDE DO NORTE
Editora: GENTE
Tipo Documento: NOTA FISCAL

Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA
Endereco: RUA DESENVOLYIMENTO, RIO DE JANEIRO, R]
MNota Fiscal: 324-U Data: 15/12/2011 Empenho(s): 80388172011

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES

BENS
Item M® Registro Grupo Mat.Denominacio Otd. Garantia ¥alor Unitario Total
2012000082 FERNANDO, GARCIA, LUIZ, NCONSCIENTE MNa SUA VIDA
1 a SE18|PROFISSIONAL, & PSICODINAMICA NAS RELACOES DE 5.0 R$ 33,1800 R#$ 165,9000
2012000036 TRABALHO, GENTE, 2003,
Especificacdo : FERNANDO, GARCIA, LUIZ, NCONSCIENTE NA SUA VIDA PROFISSIONAL, A PSICODINAMICA
MAS RELACCES DE TRABALHO, GENTE, 2008,
oObservacdo: -
Total de Bens Tombados: 5.0 ¥Yalor Total: R$ 165,9000

DBSERVA[}&ES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AD TERMO
Midmero Observacdo
324
OBSERVAGCOES
Usuario Responsavel pelo Cadastro: login
Data de Cadastro: 13/03/2012
Observacédo:

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido o(s) bem{ns) patrimonial{ais) relacionadofs) no presente Termo, no valor de R$ 165,9000 (CENTO E SESSENTA E CINCO REAIS E NOYENTA
CENTAYOS) . assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmao(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patriménio sobre todas as ocorréncias
relativas aofaos) referidofs) bem(ns) e ainda ressarcir o0 Orgdo por perdas & danos caso comprovada a omiss3o da responsabilidade de minha parte.

mprimir

Clique no link 803881/2011, correspondente ao niumero do empenho associado ao tombamento do
bem, para consultar as informagdes relacionadas ao empenho. Esta acdo encontra-se descrita no
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manual Consulta Geral de Empenhos, listado em Manuais Relacionados, no final na pagina.

Se desejar imprimir o termo de responsabilidade do bem recém-tombado, clique em Imprimir. O
sistema fornecera o documento abaixo:
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UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE [ o) -~
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E COMTRATOS i J;l = = N
EMITIDD EM 19/03/2012 16:57 -Jj

SUPERINTENDENCIA
DE INFORMATICA

Patrimdnio

Conforme o itern 10 da Instrugdo Mormativa n® 205/88, todo servidor publico poderd ser chamado &
responsabilidade pelo desaparecimento do material gue lhe for confiado, para guarda ou uso, bem
corno pelo dano que, daloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua

guarda,
TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 6272012

uGPp: 11.00 - UNIVERZIDADE FEDERAL Do RIO GRAMDE OO NORTE
Unidade Responsavel: 11.00 - UNINVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANMDE DO MORTE
Editora: GEMNTE
Tipo Documento: MOTA FISCAL
Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDOREA DE LIVROS LTD A
Endereco: RUa DESENYOLVYIMENTS, RIS DE JANEIRG, R]
Mota Fiscal: 324-1 Data: 15/17/2011 Empenho(s): 80388172011

CONFIRA O MATERIAL WO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAOD ACEITAMOS RECLAMACOES

POSTERIORES
BENS
Mo Grupo . o . Yalor
Item Registro Mat. Denominacdo Qtd. |Garantia Unitario Total
FERMAMNDO, GARCIA, LUIZ,
1 2012':':0082 5218 MCOMSCIENTE MA SUA VIDA 5.0 R$ R$ 165,5000
2012000086 FROFIZSSIONAL, & PEICODINAMICA NAS ' 33,1500 !
RELACOES DE TRABALHC, GENTE, 2008,

Especificacdo: FERMNAMNDO, GARCIA, LUIZ, NCOMSCIENTE MNA SUA WIDA PROFISSIOMNAL, &
FSICODINAMICA NAS RELACOES DE TRABALHD, GENTE, 2004,

ISBMN: 5573126191

Observagdo: -

Total Tombados: 5.0 R% 165,9000

OBSERVACOES DAS NOTAS FIscals AssocIAaDASs AD TERMOD

Madmero Observacdo
324
OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 19/03/2012
Observacao:

* 0 walor total do termo ndo & igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidas para um novo termao.,

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bem(ns) patrimmonialfais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R§
165,9000 (CENTOD E SESSEWTA E CINCO REAIS E NOYEWTA CENTAYOS) . assurnindo  total
responsabilidade pela guarda e zelo dois) mesmois), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio
sobre todas as ocorréncias relativas ao{aos) referidofs) bemfns] e ainda ressarcir o Org8o por perdas e
danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.

Nome: MOME DO USUARIO Matal/RM, de de
Cargo ou Funcdo: PROFESSOR 3 GRAU
Matricula: 350751

Assinatura

SIPAC | Copyright @ 2005-2012 - Superintendéncia de Infarmnatica - UFRN -

€ voltar [54) 3215-3148 - sipac ufrn.br Imprimir (=]
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4.2.1.3

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.
Caso deseje imprimir o termo de responsabilidade, clique em Imprimir.

Se desejar retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Patriménio, no topo da péagina.

Tombar Bens por Outros Tipos de Entrada

Usuarios: Senidores responsaweis pela gestao de patriménio da Instituicdo
Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor Patrimonio Unidade Gestora, Gestor Tombamento

Esta funcionalidade permite que o usuario realize o tombamento, ou o registro de um bem como
patriménio oficial da Instituicdo, bem esse que tenha entrado na Instituicdo por meio de processos
de doacdo, avaliagéo, cesséo, dewlucéo, incorporacao ou restituicdo de bem pelo responsawel.

Para realizar a operagdo, acesse o SIPAC >> Mobdulos >> Patrimdnio Mével >> Bens >>
Tombamento >> Tombar Bens >> Outros Tipos de Entrada.

O sistema exibira a seguinte tela, onde deweréo ser inseridas as Informacdes da Entrada:

<4 : Buscar Unidade (J : Cadastrar Fornecedor/Doador

INFORMAGCOES DA ENTRAD A

Tipo: % | DEWOLUGAD w
Fornecedor/Doadar: * FUNPEC @
Tipo do Documento: % MEMORAMDO .

MN®. Dacurnento: 320

Data Docurnenta: 12/12/z011 |59

Processo: 23077 .0 J o -0 | (radical.nimero/ano-dw)
DapOSs COMPLEMENTARES

Associar ao tombammenta de livros? O sim & NZo

Unidade Responsdvel: #1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) hdl i

Cancelar Continuar =

# Campos de presnchimante obrigataria.

Para realizar o tombamento do bem, é necesséario informar os seguintes dados:
¢ Tipo da entrada do bem na Institui¢&o;

¢ Nome ou razdo social do Fornecedor/Doador do bem;

¢ Tipo do Documento que regulamenta a entrada do bem na Instituico;

e N°. Documento que regulamenta a entrada do bem na Instituigcéo;

e Data Documento que regulamenta a entrada do bem na Institui¢o;

¢ Ndmero do Processo de entrada do bem;

e Se deseja Associar ao tombamento de livros? ou N&o;

¢ Unidade Responsavel pelo bem a partir de seu tombamento.

No campo Fornecedor/Doador, ao digitar as primeiras letras do nome ou da razdo social do
fornecedor desejado, o sistema exibira uma lista contendo as opg¢8es disponiveis para escolha.
Clique na opc¢ao desejada para seleciona-la.

Caso o fornecedor ou doador desejado néo esteja cadastrado no sistema, clique no icone = para
realizar seu cadastro. Essa acdo sera explicada detalhadamente no manual Cadastrar
Fornecedores Para Outros Tipos de Entrada, listado em Manuais Relacionados, no fim deste

mesmo manual.

Ja no campo Data Documento, € possivel digitar a data desejada ou seleciona-la no calendario
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[Bas ]
exibido ao clicar no icone . Essa acgdo sera valida sempre que for apresentada.

Por fim, no campo Unidade Responsével, é possivel informar o cddigo de identificacdo da unidade
desejada, seleciona-la na lista disponibilizada pelo sistema ou, ainda, realizar uma busca pela

unidade clicando no icone “*.

Como exemplo, utilizaremos:

* Tipo: DEVOLUCAQ;

¢ Fornecedor/Doador: EUNPEC;

¢ Tipo do Documento: MEMORANDO;
¢ N°. Documento: 320;

¢ Data Documento: 12/12/2011;

e Associar ao tombamento de livros?: Nao;

* Unidade Responsavel: 1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35).

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Essa acdo sera Vvélida em todas as telas em que estiver presente.

Para prosseguir, cligue em Continuar. O sistema o direcionara para a pagina a seguir:

Dapos pos BENS PARA TOMBAMENTO

Tipo de entrada do bem: DEVOLUCAD
Unidade Gestora Patrimonial: UFRMN (11.00)
Data de Tombamento: 15/12/2011
Setor Responsavel: SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Tipo Documento: MEMORANDO
FornecedorfDoador: FUNPEC
Nimero Documento: 320
Data Documento: 12/12/2011
Processo; -

Dapos po MATERIAL
Material: *|CADEIRA TIPO CAIXA (ALTA) BASE FIXA SEM BRAGOS PARA LABORATORIOS
Denorminagdo: * |[CADEIRA TIPO CAIXA (ALTA) BASE FIXA SEM BRAGOS PARA LABORATORIOS
Marca: # MM MOVEIS 4+ Finalidade: | ADMINISTRACAD  w
Especificagdo: * [ o nempg, TIPO CAIXA (ALTA) BASE FIXA SEM BRACOS PARA Walor (R$): #[100,00
LABORATORIOS- Estrutura da Cadeira: Com S{cinco) hastes

fabricadas em tubo de ago oblongo e revestimento de
polipropileno texturizado;

Quantidade: # 1.0
Garantia; ({Em meses)

0186/1000 Data de Balango: |15/12/2011 | =™

Observaches:

aoofzon
Wida Util: * |10 {Em Anos)

valor Residual (%) * |10

Inserir Bem
<= Voltar Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.
Nessa pagina, € necessario informar, primeiramente, o cédigo de identificagdo ou denominacao do
Material que sera tombado. Ao digitar o cédigo ou as primeiras letras do Material, o sistema
disponibilizara uma lista contendo as opg¢des disponiveis para escolha. Cligue na opgéo desejada
para seleciona-la.

Vale ressaltar que ao informar o Material desejado, os demais campos da pagina serdo
automaticamente preenchidos pelo sistema, porém sdo passiveis de alteracdo. Esses campos séo:

¢ Denominagdo do material;
e Marca do material;

e Especificagdo do bem;
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Vida Util do bem;

Valor Residual do bem, em porcentagem;
Finalidade do bem na Instituic&o;

Valor do bem;

Quantidade do bem que sera tombada;

Garantia do bem, em nimero de meses, se houver;
Data de Balanco;

Observagdes, se desejar.

No campo Marca, caso a marca do material que esta sendo tombado ndo tenha sido previamente

cadastrada no sistema, clique no icone = para realizar o cadastro. Essa acéo serd detalhada no
manual Cadastrar Marca de Produto, listado em Manuais Relacionados.

Utilizaremos como exemplo:

Material: CADEIRA TIPO CAIXA (ALTA) BASE FIXA SEM BRACOS PARA LABORATORIOS;

Denominacdo: CADEIRA TIPO CAIXA (ALTA) BASE FIXA SEM BRACOS PARA
LABORATORIOS;

Marca; MM MOVEIS:

Especificagdo: CADEIRA TIPO CAIXA (ALTA) BASE FIXA SEM BRACOS PARA

LABORATORIOS- Estrutura da Cadeira: Com 5(cinco) hastes fabricadas em tubo de aco oblongo
e revestimento de polipropileno texturizado;

Vida Util: 10;

Valor Residual: 10;

Finalidade: ADMINISTRACAO;
Valor: 100.,00;

Quantidade: 1.0;

Data de Balango: 15/12/2011.

Apéds informar os dados necessarios, clique em Inserir Bem para adicionar o bem selecionado a
operacao de tombamento. O bem sera inserido na lista de Bens Adicionados, que passara a ser
exibida pelo sistema:
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Dap0s pDOS BENS PARA TOMBAMENTO

Tipo de entrada do bem: DEVOLUGAD
Unidade Gestora Patrimonial: UFRMN (11,00}
Data de Tombamento: 19/12/2011
Setor Responsavel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Tipo Documento: MEMORANDO
FornecedorfDoador: FUNPEC
Nimero Documento: 320
Data Documento: 12/12/2011
Processo; -

Dapos po MATERIAL
Material: *
Denominagdo:

Marca: # [+ ] Finalidade: #| ADMINISTRAGRD
Especificagio:

*

Walor (R$): *
Quantidade: * 1.0

Garantia: {Em meses)
0000/ oon Data de Balango: [19/12/2011 |
Observagles:
aooszo0
Vida Util; * (Em Anos)
Valor Residual (%) *
Inserir Bermn
.t Atualizar Bem x‘_‘i Remover Bem

BENS ADICIONADOS
Material Quant. Yalor do Item (R$)
CADEIRA TIPO CAIXA (ALTA) BASE FIxA SEM BRACOS PARA =1
LABORATORIOS (524201484655) 14 iooon 0w

Total: 100,00

<= Voltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento abrigatério,

Para adicionar um now bem ao tombamento, repita a operacéo.

Se desejar realizar alteragbes nos dados do bem cadastrado, cligue no icone = . O sistema
disponibilizara os seguintes campos para alteracao:
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Dap0s pDOS BENS PARA TOMBAMENTO

Tipo de entrada do bem: DEVOLUGAOD
Unidade Gestora Patrimonial: UFRN (11.00)
Data de Tombamento: 19/12/2011
Setor Responsavel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Tipo Documento: MEMORANDO
FornecedorfDoador: FUNFEC
Nimero Documento: 320
Data Documento: 12/12/2011
Processo: -

Dapos DD MATERIAL
Material; * |CADEIRA TIPO CAIXA (ALTA) BASE FIxA SEM BRACOS PARA LABORATORIOS
Denominacdo: * [CADEIRA TIFO CAIRA (ALTA) BASE FIXA SEM BRAGOS PARA LABORATORIOS
Marca: * |[MM MOVELS 4

Especificactio: * [o.opina TIPO CAIXA (ALTA) BASE FIXA SEM BRACOS PARA

LABORATORIOS- Estrutura da Cadeira: Com S(cinco) hastes
fabricadas em tubo de ago oblongo & revestimento de
polipropileno texturizada;

018671000

Observagles:

0o0o/200
wida Util; #[10 (Em Anos)

Valor Residual (%) * |10
Alterar Bern

.1 Atualizar Bem @ Remover Bem

BENS ADICIONADOS

Material

CADEIRA TIPO CAIXA (ALTA)] BASE FIXA SEM BRACOS PARA

LABORATORIOS (524201484655) A

<= Voltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatério,

Quant.

Finalidade: #| ADMINISTRACAD v

Valor (R$): * 100,00

Quantidade: *|1.0
Garantia: |0 {Em meses)

Data de Balango: [19/12/2011 |

Yalor do Item (R%)
100,00 =)

Total: 100,00

Nessa pagina, é possivel alterar os seguintes dados do bem que sera tombado:

e Material que sera tombado;

¢ Denominag¢&o do material;

e Marca do material;

¢ Especificacdo do bem;

e Vida Util do bem;

¢ Valor Residual do bem, em porcentagem;
¢ Finalidade do bem na Institui¢ao;

¢ Valor do bem;

e Quantidade do bem que sera tombada;

e Garantia do bem, em nimero de meses, se houwer;
¢ Data de Balanco;

¢ Observacdes, se desejar.

Apés realizar as alteragbes desejadas, cligue em Alterar Bem para confirma-las. O bem sera
prontamente atualizado pelo sistema, bem como suas informac¢des na lista de Bens Adicionados.

Ainda na lista que contém os Bens Adicionados a operacao de tombamento, clique no icone 4 se
desejar excluir um determinado bem da operacdo de tombamento. A seguinte tela sera

disponibilizada:
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6 Deseja remover este Bem?

| QK | [ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remoc¢ado ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar, o
bem sera automaticamente excluido da lista de Bens Adicionados.

De wlta a pagina que contém os Dados dos Bens para Tombamento e a lista de Bens Adicionados,

cligue em Voltar se desejar retornar a pagina anterior. Essa acao sera valida sempre que for
apresentada.

Apés adicionar, alterar e/ou remover todos os bens desejados, cligue em Continuar para
prosseguir. O sistema o direcionara para a seguinte pagina, que contém o Termo de
Responsabilidade do tombamento:

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Tipo de entrada: DEVOLUGAD
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIQ GRAMDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11,35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

Tipo Documento: MEMORAND O
Nimero Documento: 320

Data Documento: 12/12/2011

Processo: -

Fornecedor/Doador: FUNPEC

BENS A TOMBAR
Tombamento: Gerado apds confirmagdo
Denominacdo: CADEIRA TIPO CAIXA (ALTA) BASE FIXA SEM BRACOS PARA LABORATORIOS
Quantidade: 1
Data de Garantia: 19/12/2011
¥Yalor Total: R4 100,0000
Céd. do Grupo: 5242
Especificagdo: CADEIRA TIFO CAIXA (ALTA) BASE FIXA SEM BRAGOS PARA LABORATORIOS- Estrutura da Cadeira: Com
S{cinco) hastes fabricadas em tubo de ago oblongo e revestimento de polipropileno texturizado;

Total De Bens: 1.0 ¥alor Total:R$ 100,0000
OBSERYAGOES
Usuario: login
Data: 19/12/2011

Observacdes:

oo0o/200

Confirmar <= \oltar Cancelar

Confira os dados do bem e do tombamento que sera realizado e, se desejar, insira Observacdes.

Se estiver certo do tombamento e desejar finaliza-lo, clique em Confirmar. Uma nova pagina sera
apresentada pelo sistema, com a mensagem de sucesso da operacdo e o Termo de
Responsabilidade cadastrado com o tombamento:

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



52 Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

!J * Tombamento cadastrado{a) com sucesso!

TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 1261072011

Tipo de entrada: DEVOLUCAO
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRAMDE DD MORTE
Unidade Responsavel: 11.35 - SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA

Tipo Documento: MEMORANDO
Nimero Documento: 320

Data Documento: 12/12/2011

Processo: -

FornecedorfDoador: FUNPEC

BENS A TOMBAR

Tombamento : 2011070855

Denominacdo: CADEIRA TIPO CAIXA (ALTA) BASE FIXA SEM BRAGOS PARA LABORATORIOS

Quantidade: 1

Data de Garantia: 19/12/2011

Yalor Total: R$ 100,0000

Cod. do Grupo: 5242

Especificacdo: CADEIRA TIFO CAIXA (ALTA) BASE FIXA SEM BRACOS PARA LABORATORIOS- Estrutura da Cadeira: Com
S{cinco) hastes fabricadas em tubo de ago oblongo e revestimento de polipropileno texturizado;

Total De Bens: 1.0 ¥alor Total:R$ 100,0000
OBSERYAGOES

Usuario: lagin
Data: 19/12/2011
Observacies:

DOCUMENTOS

Termo Responsabilidade
12610 f 2011

Imprimir Etiquetas

Definir Descritores dos Bens
% Cligue agui para definir 0= descritores dos hens

Menu Patriminio

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cliqgue em Menu Patriménio.
Para definir 0s descritores do bem tombado, clique em

Definir Descritoras de Outros Bens
Cligue agui para definir outros.

Essa acdo serd explicada no
manual Definir Descritores do Bem, listado em Manuais Relacionados.

Se desejar imprimir as etiquetas do bem recém-tombado, clique em Imprimir Etiquetas. O sistema
exibird a seguinte tela:
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Yacé selecionau abrir;

|| etiquetas.pdf

Tipo: PDF Complete Dacument
Sike:

2 que o Firefox deve Fazer?

pdf_auto_file {(aplicativo padro) w

) Download

[] Memorizar a decisSo para este tipo de arguivo

[ O ] [ ancelar

Informe se deseja Abrir com o ou realizar o Download do arquivo das etiquetas.

Ap0s selecionar a opgdo desejada, cliqgue em Cancelar caso desista da operagdo ou em OK para
confirméa-la. Optando por confirmar, as etiquetas serdo exibidas em um arquivo PDF.

De wlta a pagina anterior, que contém a mensagem de confirmac¢do do tombamento, clique em

==
Termo Responsabilidade

12610 f 2011 para visualizar o termo de responsabilidade do bem em formato para
impressédo. O termo sera disponibilizado no seguinte formato:
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ni UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ™ =

AY SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS | _J‘-LR N
" —

- ;jml‘ b EMITIDC EM 19/12/2011 15:31
SUPERINTENDENGIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

Conforme o itern 10 da Instrugdo Mormativa n? 205788, todo servidor pdblico podera ser chamado &
responsabilidade pelo desaparecimento do material que Ihe for confiado, para guarda ou usao, bem
carma pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo saob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 12610/2011

Tipo de entrada: DEVMOLUCAD
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE D NORTE
Unidade Responsavel: 11.35 - SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA
Fornecedor: FUMPEC
Tipo Documento: MEMORANDO
Nimero Documento: 320
Data Documento: 12/12/2011

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, PDIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Mo Grupo - = - Yalor
Item Registro Mat. Denominacao Qtd.| Garantia Unitario Total
CADEIRA TIPO CALRA (ALTA) BASE R$
1 2011070856 5242 FIXA SEM BRACOS PARA 1.0/19/12/2011 100,0000 R& 100,0000
a:

LABORATORIOS

Especificacdo: CADEIRA TIPO CAIXA (ALTAY BASE FIXA SEM BRACOS PARA LABORATORIOS- Estrutura da
Cadeira: Com S{cinco) hastes fabricadas em tubo de ago oblongo e revestimento de polipropilena
texturizado;

Observagdo: -

Total Tombados: 1.0 R¢ 100,0000
OBSERVACOES

Usuario: lagin

Data: 19/12/2011

Observacdo:

* 1 valor total do terrio ndo & igual a soma daos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidos para um novo termao.

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bemins) patrimonial{ais) relacionado(s) no presente Termmo, no valor de R§
100,0000 {CEM REAIS) . assurmindo total responsabilidade pela quarda e zelo dofs) rmesmaofs),
comprometendo-rme a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas aofaos) referidols)
bermins) & ainda ressarcir o Orgdo por perdas & danos caso comprovada a omissdo da responsahbilidade de
rminha parte.

Mome: MOME DO USUARIO Matal /RN, de de
Cargo ou Funcdo: TEC DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD
Matricula: 0000000

Assinatura

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informnatica - UFRN -

< voltar (24) 3215-2148 - sisternas Imprimir (=)

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.

Se desejar imprimir o termo de responsabilidade, clique em Imprimir.
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Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patrimonio, cligue em Patrimonio.

4.2.1.4 Continuar Tombamento

Usuarios: Senidores responsaweis pela gestéo de patrimdnio e pelo tombamento de bens da
Instituicdo
Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora, Gestor Tombamento

Esta funcionalidade permite que o usuario continue realizando o tombamento de um bem que tenha
sido previamente iniciado no sistema da Instituicdo. O tombamento € o processo que registra um
bem como patrimdnio da Instituicdo e gera identificadores Unicos para cada bem. Atraves desses
identificadores, é possivel fazer o acompanhamento dos bens, determinar a Unidade em que se
encontram, quem é o seu responsawel e suas possiveis movimenta¢des dentro da Instituic&o.

Para realizar a operagdo, acesse o SIPAC >> Mobdulos >> Patrimdnio Mével >> Bens >>
Tombamento >> Tombar Bens >> Continuar Tombamento.

O sistema o direcionard a seguinte pagina, que contém os campos para os Critérios de Busca do
Termo de Responsabilidade:

“4: Buscar Unidade

CRITERIOS DE BUSCA DO TERMO DE RESPONSABILIDADE

Termo de Respansabilidade: 1] Fleoil

Periodo: 0i/1z/2011 | MY a2o/12/z011 | MM

Grupo de Material: AEROMAVES “
Bern:

Unidade: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. W
Responsavel da Unidade:

Mota Fiscal : lll

Ermpenho (Mdmero/ano - Gestora): 1) Faltl -- SELECICNE -- %

Ooooooo®d

Buscar Cancelar

Para realizar a busca pelo termo de responsabilidade desejado, ou seja, pelo processo de
tombamento de bem que foi previamente iniciado, informe um ou mais dos seguintes dados:

¢ Numero e ano do Termo de Responsabilidade;

¢ Periodo de cadastro do termo de responsabilidade;

¢ Grupo de Material do bem que serd tombado;

¢ Denominagéo do Bem que sera tombado;

¢ Unidade responsawel pelo termo de responsabilidade;

¢ Nome do usuario Responsavel da Unidade;

¢ Nimero da Nota Fiscal associada ao bem que sera tombado;

¢ NUmero, ano e unidade gestora do Empenho utilizado para adquirir o bem que sera tombado, se
houver.

Vale ressaltar que no campo Periodo, é possivel digitar as datas desejadas ou seleciona-las no
[* ¥
calendario exibido ao clicar no icone

Ja no campo Unidade, é possivel digitar o cédigo de identificacdo da unidade, seleciona-la na lista
disponibilizada pelo sistema ou, se desejar, realizar uma busca pela unidade desejada clicando no

icone “.
Por fim, nos campos Bem, Responsavel da Unidade e Nota Fiscal, ao digitar os primeiros

caracteres do dado solicitado no campo, o sistema disponibilizara uma lista contendo as opc¢des
disponiveis para escolha. Clique na op¢ao desejada para seleciona-la.
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Utilizaremos como exemplo o Periodo: 01/12/2011 a 20/12/2011.
Caso desista da operacéo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Essa acao sera vélida em todas as telas que a contenha.
Ap0s preencher os campos desejados, clique em Buscar. A Lista dos Termos de Responsabilidade
encontrados sera exibida embaixo do campo de busca, conforme figura a seguir:
“4,: Buscar Unidade
CRITERIOS DE BUSCA DO TERMO DE RESPONSABILIDADE
[ Termo de Responsabilidade: a Flzo1l
Periodo: 0i/iz/z011 | ™™ & |2042/2011 | MM
[ Grupo de Material: AERONAVES w
|:| Berm:
[J unidade: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. v %4
[ Responssvel da Unidade:
[ mota Fiscal : El
[] Empenho {Ndmero/ane - Gestora): 1} /o -- SELECIOMNE -- %
Buscar Cancelar
39: Selecionar o Termo de Responsabilidade
LIsTA DOS TERMOS DE RESPONSABILIDADE (7))
MimerofAne Unidade Responsavel Tipo de Tombamento
12601/2011 SINFO Empenho q})
12606/2011 SINFO Outro tipo de Entrada @
12609/2011 UFRMN Ernpenho Q)
12610/2011 SINFO Qutro tipo de Entrada @
12611/2011 SINFO Outro tipo de Entrada @
12614/2011 CT Outro tipo de Entrada @
12616/2011 UFRMN Funpec Q)
Pdgina 1 de 1
Total de itens encontrados: 7
Menu Patrimbnio
Para selecionar o termo de responsabilidade do tombamento que deseja continuar, clique no icone
@ ao seu lado, na lista. A pagina seguinte ira variar de acordo com o tipo de tombamento do bem.
Se o tombamento for realizado por empenho, continue a operagao utilizando o manual Tombar Bens
por Empenho, para tombamentos que nao incluam livros; ou Tombar Bens por Empenho - Liwro, para
tombamentos de livros.
Para tombamentos de bens adquiridos pela FUNPEC, weja 0 manual Tombar Bens Adquiridos pela
FUNPEC.
Para bens que cujo tombamento foi iniciado a partir de uma nota fiscal, veja o0 manual Tombar Bens
a partir da Nota Fiscal.
Caso o tombamento que deseja continuar seja de um bem que entrou na Instituicdo por meio de
processos de doacdo, avaliagdo, cessdo, dewlugcdo ou outras formas diferentes das mencionadas
acima, visualize o manual Tombar Bens por Outros Tipos de Entrada.
Todos os materiais listados acima podem ser encontrados na lista de Manuais Relacionados, no fim
deste mesmo manual.
Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cliqgue em Menu Patriménio.
4,2.1.5 Tombar Bem a Partir de Nota Fiscal/lnvoice

Usuérios: Senidores responsaweis pela gestéo de patrimonio e pelo tombamento de bens da
Instituicao
Perfil: Gestor Patrimnio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora, Gestor Tombamento

Esta funcionalidade permite que usuario realize o tombamento de um ou mais bens a partir de uma
nota fiscal. O tombamento registra um bem como patrimonio oficial da Institui¢&o.
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Para realizar a operagcdo, acesse o SIPAC >> Modulos >> Patrimbnio Moével >> Bens >>
Tombamento >> Tombar Bens >> A Partir da Nota Fiscal.

O sistema o encaminhara para a seguinte pagina, onde é possivel realizar uma busca pela Nota
Fiscal desejada:

NoTA FISCAL

Mirmero: « 324 Série: w U
Fornecedor: % MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA - 05.312,757/0001-34

Buscar Cancelar

# Carnpos de preenchirments obrigatério,

Para realizar a busca pela nota fiscal a partir da qual sera realizado o tombamento, informe seu
NUmero, Série e 0 nome ou razdo social do Fornecedor dos itens que nela constam.

Vale ressaltar que, no campo Fornecedor, ao digitar as primeiras letras do nome ou da raz&o social,
0 sistema exibird uma lista contendo as opc¢&es disponiveis para escolha. Clique na opgdo desejada
para seleciona-la.

DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA - 05.312.757/0001-34.

Como exemplo, utilizaremos o Numero: 324; a Série: U; e o Fornecedor: MILARE_EDITORA E

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Essa acdo sera vélida em todas as telas em que estiver presente.

Apé6s informar os dados da nota fiscal, cligue em Buscar. A lista de Itens da Nota Fiscal sera
exibida embaixo do campo de busca, conforme figura a seguir:

NoTa FIscaL

Mirmnero: # 324 Sériet # U
Fornecedor: # MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA - 05.312.757/0001-34

Buscar Cancelar

# Carnpos de preenchirnento obrigatério.

D : selecionar Item

ITENS DA NOTA FISCAL

Material Especificacdo Yalor Unitario 0Qtd.
5216000039490 FERMANDC, GARCIA, LUIZ, GEMTE QUE FAZ: MANUAL PRATICO PARA QUEM QUER APRENDER OS5 SEGREDOS , GEMTE, 19,26 5.0 ©
b d

5218000039431 FERMNANDO, GARCIA, LUIZ, NCONSCIENTE NA SUA VIDA PROFISSIONAL, & PSICODIMAMICA NAS RELACOES DE

TRABALHO, GEMTE, 2003, 33,13 8.0 W

EZLETREISes FERMAMDO, GARCIA, LUIZ, PESSOAS DE RESULTADO - O PERFIL DE QUEM SE DESTACA SEMPRE , GENTE, 2003, 23,13 8.0 @

Na lista de itens, clique no icone “# ao lado do item que devera ser tombado para seleciona-lo.

Utilizaremos como exemplo o item 5218000039490 - FERNANDO, GARCIA, LUIZ. GENTE QUE

FAZ: MANUAL PRATICO PARA QUEM QUER APRENDER OS SEGREDOS, GENTE. 2006. -
19,26.

O sistema o direcionara para a pagina a seguir:
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“J:cadastrar Marcas

INFORMAGCHES DO TOMBAMENTO

Nota Fiscal: 324 - Série: U
Data do Atesto: 15/12/2011
Item da Nota: 2352000039490 - FERMAND O, GARCIA, LUIZ, GENTE QUE FAZ: MANUAL PRATICO PARA QUEM QUER APREWDER O3 SEGREDOS , GENTE,
Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA
Material: *# FERNANDO, GARCIA, LUIZ, GENTE QUE FAZ: MANUAL PRATICO PARA QUEM QUER APREMDER OS SEGREDOS , GEMTE, 2006,
Marca: * | GENTE ]

Liwro; Titulo: Gente que Faz: Manual Pratico para Quem Quer Aprender os Segredos;
Editora Gente; Ano de Publicagdo: 2006,
Especificagdn: *

Ohservagies:

Finalidade: * ACERWO LITERARIO w

Valor: # 19,76

Termo de Responsabilidade: #* 12616 2011

Data de Balango: * 19/12/2011 7]
Garantia ; * 24

Confirmar << Vaoltar Cancelar

# Campes de preenchimento obrigatéria,

Nessa pagina, é necessario informar os seguintes dados do bem que sera tombado:

Marca do bem que sera tombado;

Especificacdo do bem;

Observagdes sobre o bem, se desejar;

Finalidade do bem na Instituic&o;

Valor do bem;

NUmero e ano do Termo de Responsabilidade do bem;
Data de Balango do bem;

Garantia do bem, em meses, apés o dia do tombamento.

Se desejar cadastrar uma nova marca do bem, clique no icone “¥. Essa agdo serd explicada em
detalhes no manual Cadastrar Marca de Produto, listado em Manuais Relacionados, no fim deste
mesmo manual.

No campo Data de Balango, € possivel digitar a data desejada ou seleciona-la no calendario exibido

ao clicar no icone

Exemplificaremos com:

Marca: GENTE;

Especificacdo: Liwo; Titulo: Gente que Faz: Manual Pratico para Quem Quer Aprender os
Segredos; Editora Gente; Ano de Publicac&o: 2006;

Finalidade: ACERVO LITERARIO;

Valor: 19,26;

Termo de Responsabilidade: 12616/2011;
Data de Balanco: 19/12/2011;

Garantia: 24.

Se desejar retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.

Para finalizar a operagéo, clique em Confirmar. Uma mensagem de confirmac¢do do tombamento
sera exibida no topo da seguinte pagina, que contém o Termo de Responsabilidade do bem em

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



AbaBens 59

detalhes:

l/ « Dperacio realizada com sucessol

TERMO DE RESPONSABI EN® 1261672011

Termo de Transfer8ncia: 348 / 2011
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO NORTE
Documento FUNPEC: 343 / 2011
Projeto: 1432005 - DEPT. DE COMUNICACAD SCOCIAL
Unidade Responsavel: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE
Editora:
Tipo Documento: NOTA FISCAL
Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA
Endereco: ENDERECO DO FORNECEDOR, RIO DE JANEIRD, R)
mota Fiscal: 2490-E Data: 13/10/2011 Empenho(s): 2093072010
Fornecedor: MILARE EDITCORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA
Endereco: ENDERECO DO FORMECEDOR, RIO DE JANEIRO, R
Mota Fiscal: 324-U Data: 15/12/2011 Empenho(s): 8038812011

CONFIRA O MATERIAL NO ATD DO RECEBIMENTO, POIS NAD ACEITAMDS RECLAMACOES POSTERIORES

BENS
. . = . Yalor
Item N® Registro Grupo Mat.Denominacao Qtd. Garantia Unitario Total
2011070859 =
RIDENTI, DAMIEL REIS, MARCELD, TRADICOES E MODERMIDADES
1 a 5218 ; iy IHlaly 3.0 R 40,2220 RE 120,6660
ARG , FGY (ED. FUNDAGAD GETULIO YARGAS), 2010,
Especificacdo : RIDENTI, DANIEL RELS, MARCELOD. TRADICOES E MODERNIDADES , FGW (Ed. Fundagdo
Getulio Vargas), 2010,
ISBN: 978-65-225-0801
Observacdo: -
FERMNANDO, GARCLA, LUIZ. GENTE QUE FAZ: MANUAL PRATICO
2‘ 2011070863 5218 PARA QUEI‘:'I QUER NSRENDER 05 SEGREDOS , GENTE, 2006, ‘ 1.0‘15/12/2013‘ %3 19,2600‘ R$ 19,2600

Especificacdo : Livro; Titulo: Gente que Faz: Manual Pratico para Quem Quer Aprender os
Segredos; Editora Gente; Ano de Publicagdo: 2006,

ISBMN: 8573125047
Observacdo: -
Total de Bens Tombados: 4.0
DBSERYACOES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AD TERMO

¥alor Total: R$ 139,9260

Nimero Observacdo
2490
324
OBSERYACOES
Usuario Responsdvel pelo Cadastro: login
Data de Cadastro: 20/12/2011
Observacdo:

DECLARA[}ﬁD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recehido ofs) bem(ns) patrimaonial(ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$ 139,9260 {(CENTO E TRINTA E NOVE REAIS E NDYENTA E TRES
CENTAYOS) . assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocarréncias
relativas aofaos) referido(s) bemins) & ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte,

Imprimir Etiquetas Termo de Transferéncia Imprimir

Menu Patriménio

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cliqgue em Menu Patriménio.

Se desejar Vvisualizar os detalhes de um dos empenhos associados ao bem recém-tombado, clique
em seu numero. Essa acdo, que foi explicada detalhadamente no manual Consulta Geral de
Empenhos, listado em Manuais Relacionados, sera valida em todas as telas que a contenha.

Para imprimir as etiquetas do bem tombado, clique em Imprimir Etiquetas A seguinte tela

sera disponibilizada:
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Yacé selecionau abrir;

|| etiquetas.pdf

Tipo: PDF Complete Dacument
Sike:

2 que o Firefox deve Fazer?

pdf_auto_file {(aplicativo padro) w

) Download

[] Memorizar a decisSo para este tipo de arguivo

[ O ] [ ancelar

Informe se deseja Abrir com o ou realizar o Download do arquivo das etiquetas.

Cligue em Cancelar caso desista da operagdo ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar,
as etiquetas seréo exibidas em um arquivo PDF.

=
De wlta & pagina anterior, cliqgue em Termo de Transfer&ncia para visualizar o termo de
responsabilidade transferéncia do bem tombado. O termo sera apresentado pelo sistema no
seguinte formato:

- Fundagdo Morte Rio-Grandense de Pesquisa & Cultura
U_mec Universidade Federal do Rio Grande do Morte

TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS MOYEIS N.? 3468/ 2011

Pelo presente termo de transferéncia a Fundagdo Morte-Riograndense de Pesquisa e Cultura - FUNPEC, pessoa juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, CHNPI N9 02.469.230/0001-93, instituida pela UFRN, com endereco no Campus Universitario, localizado na Ay, Sen, Salgado Filho, ne 2000 - BR 101,
bairro de Lagoa Mova, em Matal (RN), neste ato representado por seu superintendente NOME DO SUPERINTENMDEMTE, portador do CPF n°, 000.000,000-00
transfere os bens da relagdo anexa, com seus respectivos valores, adquiridos com recurso da DEPT. DE COMUNICACAQ SOCIAL a Universidade Federal do Rio
Grande do Morte - UFRN, mediante as seguintes condigdes:

12, - Os hens transferidos, em perfeitn estadn de conservacdn e funcionamento, ficardn sob responsahilidade da UFRN. Apds encerramento do projeto,
03 custos com gastos de manutencdo e com assisténcia téchica preventiva e corretiva ficardo sobre os encargos da UFRRN,

29, - & UFRM fornecerd, sempre que solicitado, as informacdes necessdrias & verificagdo do uso dos bens e de sua localizacdo, bem como do seu
estado de conservacdo, facultada, ainda, inspecdes locais.

30, - Conforme cldusula Segunda das obrigacies, item 2.1.4 do contrato UFRM/FUNPEC, os bens deverdo ser tombados e registrados no controle
patrimonial da UFRM,

Assim, e para fiel consecugdo deste instrumento, os signatarios firmam o presente termo de transferéncia.

Matal/RM, 20 de Dezembro de 2011

FUMPEC Coordenador do Projeto
MOME DO GERENTE
GEREMNTE ADMINISTRATIVO

Item N® Registro Denominacdo 0td. Yalor Unitario Total
2011070859 RIDENTI, DANIEL REIS, MARCELO. TRADICSES E MODERMNIDADES ,
a FGY (ED. FUNDACAD GETULIO WARGAS), 2010, 30 R$ 40,22 R$ 120,67
i 2011070861

FERNANDO, GARCIA, LUIZ, GENTE QUE FAZ: MANUAL PRATICO PARA
2011070863 QUEM QUER APRENDER O35 SEGREDOS , GENTE, 2006, 1.0 g 19,26 g 19,25

TERMO DE RESPONSABILIDADE: 12616 / 2011
NOTA({S) FISCAL{IS):
MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA
N 2490 emitida ern 13/10/2011
MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA
N2 324 emitida em 15/12/2011

LOCAL DE ENTREGA: UFRN (11.00)
CONTATO: MOME DO SERVIDOR
PROCESSO: EMPENHO 901876

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (84) 3215-3148 - sistemas

Retornando novamente a pagina anterior, que contém a mensagem de confirmagdo do tombamento,
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cliqgue em * Imprimir ge desejar imprimir o termo de responsabilidade gerado. O termo sera
apresentado pelo sistema conforme figura a seguir:
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UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MNORTE ™ =
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS | Jr -'-;5 N
EMITIDD EM 21/12/2011 14:21 -J:'
SUPERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

Conforme o itern 10 da Instrugdo Mormativa n? 205788, todo servidor pdblico podera ser chamado &
responsabilidade pela desaparecimento do material que |he for confiada, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 12616/2011

Termo de Transferéncia: 3487 2011
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE
Documento FUMPEL: 348/ 2011
Projeto: 1432005 - DEPT. DE COMUNICACZAD SOCIAL
Unidade Responsavel: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE
Editora:
Tipo Documento: TERMO DE TRANSFERENCIA
Documento Funpec: 348/2011
Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVMROS LTDA
Endereco: ENDERECZO DO FORMECEDOR, RIO DE JANEIRG, R]
mMota Fiscal: 2490-E Data: 13/10/2011 Empenhois): 909307 /2010
Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA
Endereco: EMDERECO DO FORMECEDOR, RIO DE JANEIRO, R]
Mota Fiscal: 324-U Data: 15/12/2011 Empenho(s): 80388172011

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, PDIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Mo Grupo . o . Yalor
Item Registro Mat. Denominacao Qtd.| Garantia Unitario Total
FERMAMDO, GARCIA, LUIZ, GENTE QUE
Faz: MANUAL PRATICO PARA QUEM R
1 2011070863 | 5218 QUER APRENDER OS SEGREDOS 1.0 15/12/2013 19,2600 R4$ 19,2600

GEMTE, 20086,

Especificacdo: Livro; Titulo: Gente que Faz: Manual Pratico para Quern Quer Aprender os Segredas; Editora
Gente; Ano de Publicagdo: 2004,

ISBM: 3573125047

Observagdo: -
RIDENTI, DAMIEL REIS, MARCELC,
& il
, 201108?0859 515 TRADICOES E MODERNIDADES , FGY 3.0 R ng 10,6660
50110705861 (ED. FUMDACAD GETULIO VARGAS), ' 40,2220 !
2010,

Especificacao: RIDENTI, DAMNIEL REIS, MARCELD. TRF'.DIC@ES E MODERNIDADES , FGY (Ed. Fundacdo
Getilio Wargas), 2010,

ISBM: 975-835-225-05801

Observagdor -
Total Tomhbados: 4.0 R% 139,9260
OBSERVACOES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AD TERMO
Midmero Observacao
2490
324
OBSERVACOES
Usuario: lagin
Data: 20/12/2011
Observacdo:

* O valor total do termo ndo & igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidos para um novo termo.

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bem(ns) patrirmonial{ais) relacionado(s) no_presente Terrmo, no wvalor de R$S
139,9260 (CENTO E TRINTA E NOYE REAIS E MOVYENTA E TRES CEWNTAYOS) . assurmindo total
responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a infarmar o Setor de Patrimdnio
sobre todas as ocorréncias relativas aof{aos) referidofs) bemins) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e
danos caso comprovada a omiss&o da responsabilidade de minha parte,
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4.2.1.6

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.

Caso deseje imprimir o termo, cliqgue em Imprimir =

Se desejar retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Patriménio.

Tombar Bens Adquiridos pela Fundacéo

Usuarios: Senidores responsaweis pela gestdo de patrimoénio da Instituicdo
Perfil: Gestor Patriménio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora, Gestor Patrimonio
Fundacéo, Gestor Patriménio Local, Gestor Tombamento

Esta funcionalidade permite que o usuario realize o tombamento de bens adquiridos pela Fundagao
com seus proprios recursos. Vale ressaltar que o tombamento de bens adquiridos pela Fundagéo
pode ser realizado em duas diferentes circunstancias: para bens adquiridos pela desburocratizagéo
de compras custeadas pela UFRN; ou para bens financiados por alguma entidade e destinados a
um projeto dentro da UFRN.

Para realizar a operacdo, acesse o SIPAC >> Mbdulos >> Patrimbnio Moével >> Bens >>
Tombamento >> Tombar Bens >> Fundagéo.

O sistema o direcionara para a pagina a seguir:

4 : Buscar Unidade

INFDRMAI_:‘IE‘IES‘ DO TERMD DE RESPONSABILIDADE

Empenho: # 901576
Projeto: # 1432005 DEPT. DE COMUNICACAOQ SOCIAL {1432005) hd
Unidade Responsdwel: #* 1100 UFRM (11.00) |

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento abrigatério,

Primeiramente, informe o nimero do Empenho associado a compra do bem, o numero ou
denominacdo do Projeto ao qual o bem se destina e a Unidade Responsavel pelo projeto na
Instituicéo.

No campo Unidade Responsavel, é possivel digitar o cédigo de identificagcdo da unidade no sistema,
seleciona-la na lista disponibilizada ou realizar uma busca pela unidade desejada clicando no icone
L]

.

Como exemplo, utilizaremos o Empenho: 901876; o Projeto: 1432005 - DEPT. DE COMUNICACAQO
SOCIAL (1432005); e a Unidade Responsavel: 1100 - UFRN (11.00).

Caso desista da operacdo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
apresentada posteriormente. Essa acdo sera vélida em todas as telas que a contenha.

Para prosseguir, cligue em Continuar. O sistema o direcionara a seguinte pagina, onde deverédo ser
informados os Dados dos Bens para Tombamento:
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“L: Buscar Material .J:Ccadastrar Marcas

Dap0s pDOS BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patrimonial: UFRMN (11.00)
Data de Tombamento: 19/12/2011
Setor Responsavel: UFRM (11.00)
Projeto: DEPT. DE COMUNICACAQ SOCIAL

Dapos pa NoOTA FIScaL

Mota Fiscal: #2490 - E - MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA (13/10/2011) ul
Data de Emissdo: 13/10/2011  Pata do Atesto; 15/10/2011

DaApOs DO MATERIAL

<% Consultar Material para Insercio EI
Codigo: 0
Denominagdo: #
Marca; * 1+ Finalidade: # | -- SELECIONE -- v
Especificacio: # valor (R$): *
otd. disponivel:
Quantidade: Iil
000071000 Data de Término Garantia: * =

Observagies: Data de Balango: |19/12/2011 | ™

0007200
INFORMACOES PARA AGREGACAD DE OUTROS ITENS DA NoTa A ESTE BEM

Deseja Agregar Outros Itens da Mota para este Bem? O sim ® ngo
Inserir Bem
<= Voltar Cancelar

# Campes de preenchimento obrigatéria,

Para iniciar a operacdo de tombamento, informe a Nota Fiscal da compra do bem que sera
tombado. E importante ressaltar que ao inserir o nimero da nota ou as primeiras letras da razo
social do fornecedor, o sistema automaticamente disponibilizara uma lista contendo as opcdes
disponiveis para escolha. Cligue na opcao desejada para selecioné-la.

Como exemplo, utilizaremos a Nota Fiscal 2490 - E - MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE
LIVROS LTDA (13/10/2011).

Apos informar a Nota Fiscal da compra, clique em = Consultar Material para Insercao
para realizar uma consulta por materiais que constam na nota. A lista de itens da Nota Fiscal sera
exibida pelo sistema em uma nova tela:

): adicionar Item

NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 2490-E Data de Emissdo: 13/10/2011 Data do Atesto: 18/10/2011
Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA {Orgamentdria)
. . . Tombados Inseridos para
Cod. Material Material ¥alor Unit. Quant. Anteriormente Tombamento

RIDENTI, DANIEL RETS, MARCELG,
TRADICSES E MODERNIDADES ,
FGW (ED. FUNDACAG GETULIO
WARGAS), 2010, 1

5218000031621 R$ 40,22 8 1} 1} +]

Especificacdo: .
RIDENTI, DAMIEL REIS, MARCELO, TRADICOES E MODERNIDADES , FGW (Ed. Fundacdo Getilio
Wargas), 2010.

Para fechar essa tela e retornar a pagina anterior, clique em . Essa acéo sera Vdlida
em todas as paginas em que estiver presente.

Clique no icone “ ao lado de um dos materiais tombaweis da nota fiscal para adiciona-lo a
operacao de tombamento.

Para exemplificar, utilizaremos o material 5218000031621 - RIDENTI, DANIEL REIS, MARCELO.
TRADICOES E MODERNIDADES, FGV (ED. FUNDACAO GETULIO VARGAS), 2010.1.
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O sistema retornara a pagina anterior, onde os campos direcionados as informa¢c8es do material
selecionado serdo automaticamente preenchidos:

~L: Buscar Material (&):Cadastrar Marcas

Dap0s pDOS BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patrimonial: UFRMN (11.00)
Data de Tombamento: 19/12/2011
Setor Responsavel: UFRMN (11,00}
Projeto: DEPT. DE COMUNICACAQ SOCIAL

Dapos pa NoOTA FIScaL

Mota Fiscal: #2490 - E - MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA (13/10/2011) ul
Data de Emissdo: 13/10/2011  Pata do Atesto; 15/10/2011

DaApOs DO MATERIAL

<% Consultar Material para Insercio Bl

Codigo: 5218000031621
Denarninacdn: « RIDENTI, DANIEL RETS, MARCELO. TRADIGHES E MODERNIDADES , FGY (|

Marca: * FGY (Ed. Fundacdo Getdlio Wargas) 3 Finalidade: #| ACERWO LITERARIO w
Especificaco: * (o npwT) DANIEL REIS, MARCELD. TRADICOES E Valor (R§): # 40,22
MODERMIDADES , FGW (Ed. Fundagio Getdlio Vargas), 2010, Qtd. disponivel: 8.0
Quantidade: # |3 El
Garantia: (Em meses)

00361000

Observaglies: Data de Término Garantia:

Data de Balango: (1941272011 |

anofzoo

Inserir Bermn

<= Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento abrigatério,

Apesar de terem sido automaticamente preenchidos pelo sistema, é possivel realizar alteragdes nos
campos direcionados aos dados do material, conforme desejado. Os campos passiveis de alteragdo
séo:

e Denominagdo do material;

e Marca do material;

e Especificagéo;

e Observacdes sobre o material, se desejar;
¢ Finalidade do material da Instituicéo;

e Quantidade do material que sera tombada;
e Garantia do material em meses, se desejar;
e Data de Balanco do material.

Apés informar a Garantia do material, se houwer, o sistema prontamente informara a Data de
Término Garantia.

No campo Data de Balanco, digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao clicar no
[* ¥
icone

Caso deseje cadastrar uma nova marca do produto, cliqgue no icone “’. Essa acdo serd explicada
detalhadamente no manual Cadastrar Marca de Produto, listado em Manuais Relacionados, no fim
deste mesmo manual.

Exemplificaremos com:

e Denominagdo: RIDENTI, DANIEL REIS, MARCELO. TRADICOES E MODERNIDADES
(ED. FUNDACAO GETULIO VARGAS), 2010;

e Marca: FGV (Ed. Fundacdo Getulio Vargas);
e Especificacdo: RIDENTI, DANIEL REIS, MARCELO. TRADI OES E_MODERNIDADES
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(Ed. Fundacédo Getulio Vargas), 2010;
¢ Finalidade: ACERVO LITERARIO:

e Quantidade: 3;
e Data de Balango: 19/12/2011.

Apo6s informar os dados necessarios, clique em Inserir Bem. O sistema passara a exibir, embaixo
dos campos com os Dados dos Bens para Tombamento , a lista de Bens Adicionados a operacao
de tombamento:

“4: Buscar Material (:Cadastrar Marcas

DADODS DDS BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patrimonial: UFRN {11.00)
Data de Tombamento: 19/12/2011
Setor Responsavel: UFRM (11.00)
Projeto: DEPT, DE COMUNICACAC SOCIAL

Dapos pa NoTa FiscaL

Mota Fiscal: » ul
Data de Emissdo; Data do Atesto:
DapOs DO MATERIAL
S Consultar Material para Insercido |l|
Codigo: O
Denominagio: #
Marca: +] Finalidade: % | ACERVO LITERARIO
Especificacdo: # Valor (R$): #

td. disponivel: 0.0
GQuantidade: #|1.0 EI

0000/1000 Data de Término Garantia: # 2|

Observagles: Data de Balango: [19/12/z011 | "

0007200
INFORMAGOES PARA AGREGACAD DE OUTROS ITENS DA NOTA A ESTE BEM

Deseja Agregar Qutros Itens da Mota para este Bem? O Sim @ Mo

Inserir Bem

.t Atualizar Bem @: Remover Bem

BENS ADICIONADOS

Material MNota Fiscal Quant. Yalor do Item (R%)

RIDENTI, DAMIEL REIS, MARCELO. TRADIGEES E MODERNIDADES

, FGY (ED. FUNDACAO GETULIO VARGAS), 2010, (S216000031621) BRI &Y A

w &
Total: 120,67

<= Voltar Cancelar Continuar ==

# Carnpos de praenchirmento obrigatério.

Para inserir outro bem ao tombamento, repita a operacéo.

Ainda nessa pagina, é possivel informar se Deseja Agregar Outros Itens da Nota para este Bem, ou
seja, se deseja criar um Unico bem a ser tombado a partir de varios itens da nota fiscal informada.
Caso opte por selecionar a op¢édo Sim, os seguintes campos serdo apresentados pelo sistema para
preenchimento:
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“L: Buscar Material J:Cadastrar Marcas

Dap0s pDOS BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patrimonial: UFRMN (11.00)
Data de Tombamento: 19/12/2011
Setor Responsavel: UFRMN (11,00}
Projeto: DEPT. DE COMUNICACAQ SOCIAL

Dapos pa NoOTA FIScaL

Mota Fiscal: ul
Data de Emissdo: Data do Atesto:
DapOs DO MATERIAL
<% Consultar Material para Insercio Bl

Codigo: 0
Denominagio: #

Marca: * @ Finalidade: % | ACERWO LITERARIO %
Especificacdo: # Valor (R$): #

Qtd, disponivel: 0.0
Quantidade: # 1.0 El
o

000041000 Data de Térrnino Garantia: #

Observaglies: Data de Balango: |19/12/z011 | ™

0o00/z200
INFORMACOES PARA AGREGACAD DE OuTROS ITENS DA NoOTA A ESTE BEM

Deseja Agregar Qutros Itens da Mota para este Bem? ® sim O nio
“4 Consultar Material para Agregacdo lll
Codigo: 0
Denominacio:
GQuantidade: & (0.0

Adicionar Itermn Agregado

Inserir Bem

. : Atualizar Bem @l: Remover Bem

BENS ADICIONADOS

Material Mota Fiscal Quant. Yalor do Item (R$)

RIDENTI, DAMIEL REIS, MARCELO. TRADIGOES E MODERNIDADES

| FGY (ED. FUNDACAD GETULIO YARGAS), 2010, (5218000031621) 2490-E R szL7e e @

Total: 321,78

<< Voltar Cancelar Caontinuar =

# Campos de preenchimento abrigatério,

Para realizar a consulta pelo material que sera agregado ao bem que esta sendo tombado, clique

em “% Consultar Material para Agregacdo, A |ista de materiais que constam na nota fiscal sera
apresentada em uma nova tela, semelhante a exibida anteriormente para a inser¢do do material ao
tombamento.

Apbs selecionar o material que sera agregado, informe a Quantidade do material que sera agregada
e cligue em Adicionar Item Agregado.

Na lista de Bens Adicionados, clique no icone = ao lado de um determinado bem adicionado ao
tombamento caso deseje realizar alteracdes em seus dados. A pégina sera atualizada e passara a
ser exibida conforme figura a seguir:
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~L: Buscar Material (&):Cadastrar Marcas

Dap0s pDOS BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patrimonial: UFRMN (11.00)
Data de Tombamento: 20/12/2011
Setor Responsavel: UFRN (11.00)
Projeto: DEPT. DE COMUNICACAQ SOCIAL

Dapos pa NOTAa FISCAL

Mota Fiscal: #|2490 - E - MILARE EDITCORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA {13/10/2011) U

Data de Fmissdor 13/10/2011  Bata do Atesto: 18/10/2011

Dapos DD MATERIAL
% Consultar Material para Insercio El
Codigo: 5218000031621
Denorninagdo: % RIDENTI, DAMIEL REIS, MARCELO, TRADIGOES E MODERMIDADES , FGY (|

Marca: * |FGW (Ed. Fundagdo Getilio VYargas) @ Finalidade: #| ACERWO LITERARIO v
Especificasdo: * [p1nEnTI, DANIEL REIS, MARCELD. TRADIGOES E valor (R§): # 40,22
MODERMIDADES , FGW (Ed. Fundagio Getdlio Vargas), 2010, Qtd, disponivel: 8.0

Quantidade: # 3.0 |i|

009871000 Garantia: # |0 (Em meses)
Observaghes: Data de Término Garantia:
Data de Balango: 2041272011 |
0o0ofzo0

Alterar Bem

.': Atualizar Bem  @): Remover Bem

BENS ADICIONADOS

Material MNota Fiscal Quant. Yalor do Item (R$}

RIDENTI, DAMIEL REIS, MARCELO. TRADICOES E MODERNIDADES

FGY (ED. FUNDACAD GETULIO WARGAS), 2010, [5218000031621) 2= 0eE S0 120,67 0w

Total: 120,67

<= Woltar Cancelar Continuar ==

# Campes de preenchimento obrigatéria,

Nessa pagina, € possivel alterar os seguintes dados do bem que sera tombado:
¢ Nota Fiscal;

¢ Denominagdo do material;

¢ Marca do material;

¢ Especificagéo;

¢ ObservacOes sobre o material, se desejar;

¢ Finalidade do material da Instituig&o;

¢ Quantidade do material que sera tombada;

¢ Garantia do material em meses, se desejar;

e Data de Balango do material.

ApOs realizar as alteragdes desejadas, clique em Alterar Bem para registra-las.

Ainda na lista de Bens Adicionados, clique no icone 9 ose desejar remover um dos itens do
processo de tombamento. A seguinte janela sera disponibilizada:

6 Ceseja remover este Bem?

| ok | ’ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remogdo e em OK para confirma-la. Optando por confirmar, o
item serad prontamente removido da lista.

Ap0s adicionar, alterar e/ou remowver todos os itens desejados ao processo de tombamento, clique
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em Voltar se desejar retornar a pagina anterior. Essa opcdo sera valida sempre que for
apresentada.

Para prosseguir com o tombamento, cliqgue em Continuar. O sistema o direcionard para a pagina a
seguir, que contém o Termo de Responsabilidade do tombamento:

TERMO DE RESPONSABILIDADE

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO MORTE
Projeto: 1432005 - DEPT. DE COMUNICACACQ SOCIAL
Unidade Responsdvel: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMNDE DO MNORTE
DADOS DO FORNECEDOR
Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA
Endereco: ENDERECO DO FORNECEDOR, RIQ DE JANEIRD, R]
Mota Fiscal: 2490-E Data: 13/10/2011 Empenho(s): 9093072010

BENS A TOMBAR

Tombamento: Gerado apds confirmagdo

Denominacdo: RIDENTI, DANIEL REIS, MARCELO. TRADICOES E MODERNIDADES |, FGY
(ED. FUNDACAQ GETULIO WARGAS), 2010,

Quantidade: 3

Data de Garantia:

Yalor Total: R§ 120,6660

Cdd. do Grupo: 5218

Especificacdo: RIDENTI, DANIEL REIS, MARCELOD. TRADICOES E MODERNIDADES , FGW (Ed. Fundagio Getilio Wargas),
010,

ISBN: 975-85-225-0801

Total De Bens: 3.0 ¥alor Total:R¢ 120,6660

OBSERYAGOES
Usuario: login
Data: 20/12/2011
Observacies:

000200

UBSERVAC&ES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AD TERMO

Nimero Observacdo
24490

Confirmar << Valtar Cancelar

Confira os dados do tombamento e, se desejar, insira Observac8es sobre ele.

Se desejar \isualizar o empenho associado ao bem que esta sendo tombado, clique em seu
ndmero. Essa acdo, que foi explicada detalhadamente no manual relacionado Consulta Geral de
Empenhos, sera vdlida em todas as telas que a contenha.

Caso deseje finalizar a operacéo, cligue em Confirmar. A mensagem de sucesso do tombamento
sera exibida no topo de uma nova pagina, conforme figura abaixo:

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



70 Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

!J * Tombamento cadastrado{a) com sucesso!

TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 1261672011

Termo de Transfer&ncia: 343 / 2011
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRAMDE DD MORTE
Documento FUNPEC: 343 / 2011
Projeto: 1432005 - DEPT. DE COMUNICACAC SOCIAL
uUnidade Responsavel: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
DADOS DO FORNECEDOR
Fornecedor: MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA

Endereco: ENDERECT DO FORNECEDOR, RIC DE JANEIRG, R]
Nota Fiscal: 2490-E Data: 13/10/2011 Empenho(s): 209307 2010

BENS A TOMEBAR

Tombamento : 2011070859 a 2011070861

Denominacdo: RIDENTI, DANIEL REIS, MARCELD, TRADICHES E MODERNIDADES , FGY
(ED. FUNDACAD GETULIO YWARGAS), 2010,

Quantidade: 3

Data de Garantia:

Yalor Total: R§ 120,6660

Cdd. do Grupo: 5218

Especificacdo: RIDENTI, DANIEL REIS, MARCELO. TRADICOES E MODERMIDADES , FGV (Ed. Fundagio Getilio Yargas),
2010,

ISBN: 976-85-225-0801

Total De Bens: 3.0 ¥alor Total:R$ 120,6660

OBSERYAGOES
Usuario: login
Data: 20/12/2011
Observacies:

UBSERVAC&ES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AD TERMO

Nidmero Observacdo
2490

DOCUMENTOS

o " Termo Responsabilidade
Imprimir Etiquetas Termo de Transferéncia - FUNPEC 12616 f 2011

Definir Descritores dos Bens
% Cligue agui para definir 0= descritores dos bens

Menu Patriménio
Cligue em Menu Patriménio se desejar retornar a pagina inicial do Menu Patriménio.

Caso deseje definir 0s descritores do bem tombado, clique em

Definir Dascritoras de Outros BEenhs
Cligue agui para definir outros.

Essa acdo sera explicada no
manual Definir Descritores do Bem, listado em Manuais Relacionados.

Para imprimir as etiquetas do bem tombado, cligue em Imprimir Eiquetas. O sistema apresentara a
seguinte tela:
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Yacé selecionau abrir;

|| etiquetas.pdf

Tipo: PDF Complete Dacument
Sike:

2 que o Firefox deve Fazer?

pdf_auto_file {(aplicativo padro) w

) Download

[] Memorizar a decisSo para este tipo de arguivo

[ O ] [ ancelar

Informe se deseja Abrir com o ou realizar o Download do arquivo das etiquetas.

Ap0s selecionar a opgdo desejada, cliqgue em Cancelar caso desista da operagdo ou em OK para
confirméa-la. Ao optar por confirmar, as etiquetas serdo exibidas em um arquivo PDF.

De wlta a pagina anterior, que contém a mensagem de sucesso da operagao, clique em Termo de
Transferéncia - Fundagdo para visualizar o termo de transferéncia do bem tombado da Fundagéo
para a Instituicdo. O termo sera disponibilizado conforme figura a seguir:

- Fundagdo Norte Rio-Grandense de Pesquisa e Cultura
U_Qpec Universidade Federal do Rio Grande do MNorte

TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS MOYEIS N.® 348/ 2011

Pelo presente termo de transferéncia a Fundacdo Morte-Riograndense de Pesquisa e Cultura - FUNPEC, pessoa juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, CHNP1 n° 02.469.2280/0001-93, instituida pela UFRN, com enderego no Campus Universitario, localizado na Aw, Sen. Salgado Filho, n® 2000 - BR 101,
bairro de Lagoa MWowa, em Matal (RM), neste ato representado por seu superintendente NOME DO SUPERINTEMDEMTE, portador do CPF n®, 000.000.000-00
transfere os bens da relacdo anexa, com seus respectivos valores, adgquiridos com recurso da DEPT. DE COMUNICACAD SOCIAL & Universidade Federal do Rio
Grande do Morte - UFRN, mediante as seguintes condigdes:

19, - Os bens transferidos, em perfeito estado de conservacdo e funcionamento, ficardo sob responsabilidade da UFRM. Apds encerramento do projeto, os
custos com gastos de manutencdo e com assisténcia técnica preventiva e corretiva ficardo sobre os encargos da UFRM,

20, - A UFRM fornecerd, sempre que solicitado, as informacgdes necessarias & verificacdo do uso dos bens e de sua localizacdo, bem como do seu estado
de conservacdo, facultada, ainda, inspecies locais.

30, - Conforme dausula Segunda das obrigacdies, item 2.1.4 do contrato UFRN/FUNPEC, os bens deverfo ser tombados e registrados no controle
patrimonial da UFRN,

Assim, e para fiel consecucdo deste instrumento, os signatdrios firmam o presente termo de transferéncia.

Matal/RH, 20 de Dezembro de 2011

FUNFPEC Coordenador do Projeto
NOME DO GERENTE
GERENTE ADMINISTRATIVO

Item N® Registro Denominacdo Qtd. Yalor Unitirio Total
20110708589 RIDENTI, DAMIEL REIS, MARCELO. TRADICHES E MODERNIDADES , FGY
a (ED. FUNDAGAC GETULIO WARGAS), 2010, 3.0 RE 40,22 RE 120,67
3 2011070861

TERMO DE RESPONSABILIDADE: 12616 / 2011
NOTA(S) FISCAL{IS):
MILARE EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA
e 2490 emitida em 13/10/2011

LOCAL DE ENTREGA: UFRM (11,000
CONTATO: MOME DO RESPONSAVEL
PROCESSO: EMPENHO 901876

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRM - (540 3215-3148 - sistemas

Termo Responsabilidade
Retornando novamente a pagina anterior, clique em 12616 f 2011 se desejar
visualizar o termo de responsabilidade do bem recém-tombado em formato para impresséo. O termo
sera apresentado pelo sistema no seguinte formato:
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ni UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ™ =

AY SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS | _J‘-LR N
" —

- ;jml‘ b EMITIDC EM 20/12/2011 15:17
SUPERINTENDENGIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

Conforme o itern 10 da Instrugdo Mormativa n® 205/88, todo servidor pablico podera ser chamado &
responsabilidade pelo desaparecimento do material que Ihe for confiado, para guarda ou usao, bem
carma pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo saob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 12616/2011

Termo de Transferéncia: 3484 2011
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL D2 RIO GRAMNDE DO NORTE
Documento FUMPEL: 348 f 2011
Projeto: 1432005 - DEPT. DE COMUNICACAD SOCIAL
Unidade Responsawvel: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL Do RIO GRAMDE DO NORTE
Tipo Documento: TERMO DE TRANSFEREMNCIA
Documento Funpec: 34a/2011

CONFIRA 0O MATERIAL NO ATOD DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Mo Grupo - = - Yalor
Item Registro Mat. Denominacao Qtd. (Garantia Unitario Total
RIDENTI, DAMIEL REIS, MARCELC.
1 2011':::0859 5718 TRADICOES E MODERNIDADES |, FGY 3.0 RE RE 120,6660
S011070861 {ED. FUNDACAD GETULIO VARGAS], ' 40,2220 :

2010,

Especificacdo: RIDENTI, DANIEL REIS, MARCELD, TRADICHES E MODERNIDADES |, FGW (Ed, Fundagdo
Getdlio Wargas), 2010,

ISBN: 978-85-225-0501

Ohservacdor -

Total Tombados: 3.0 R% 120,6660
OBSERVACOES

Usuario: lagin

Data: 20/12/2011

Observacdo:

* O valor total do termo ndo & igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidos para um novo termao.

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bemins) patrimonial{ais) relacionado(s) no presente Termmo, no valor de R§
120,6660 (CENTO E YIMTE REAIS E SESSENTA E SETE CENTAYOS) . assumindo total responsabilidade
pela guarda & zelo dofs) mesmois), comprometendo-rme & informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as
ocorréncias relativas aolaos) referido(s) bemins) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas & danos caso
comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.

Matal/RN, de de

NOME DO COORDENADOR
Coordenador do Projeto

Nome: NOME DO USUARIO Matal/RN, de de
Cargo ou Funcdo: PROFESZOR 3 GRAL
Matricula: 000000

Assinatura

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informdtica - UFRN -
[54) 3215-3145 - sistermasz

T — - T Tt s o= —m m— T s T mmme T ien © e oo o oo oo oo

‘( Yoltar ImpHmir Léf]_
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4.2.1.7

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.

Se desejar imprimir o termo, cliqgue em Imprimir =

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cligue em Patrim 6nio.

Definir Descritores do Bem

Usuarios: Gestores de Patriménio
Perfil: Gestor Patriménio Global, Gestor de Patrimonio de Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite a adicdo de informagdes de descritores de um bem. Os descritores de
um bem sé&o caracteristicas especificas de um determinado grupo de material que agrega mais
informagdes a um bem.

Para realizar esta operacdo, acesse o SIPAC >> Moddulos >> Patriménio Mével >> Bens >>
Tombamento >> Tombar Bens >> Definir Descritores do Bem.

A seguinte tela sera exibida:

<41 Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS A0 BEM

Periodo de Tombamento: 01/12/2011 | M a|31/12/2011 |MY

[7] Tombamento: 0

[7] Faixa de Tombamento: 0 a0 El

Estado do Bem: EM USC E|

[ Grupo de Mmaterial: AERONAVES [=]

0 Denominacdo:

[T material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

[C] unidade rResponsavel: UFRN (11.00) [=] %
[7] 1ncluir Unidades vinculadas

0 Responsavel pela Unidade:

[ Localidade Responsdvel :

0 Responsavel pela Localidade:

INFORMAGCOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

] Terme de Responsabilidade: 0 /o
[ Guia de Movimentagdo/Recolhimento: /

INFORMAGCOES RELATIVAS A AQUISIGAD

[7] nota Fiscal: 0
[7] Data de Entrada:
OuTRAS INFORMAGOES
0 Imprimir Especificagdo
[7] somente Bens de Terceiras

Ordenar por: @ Denominaciie ) N° Tombamento

Consultar Cancelar

Menu Patriménio Movel

Caso queira desistir da operacao, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Menu Patriménio Mével. Esta opgcao sera valida
sempre que for apresentada.

Na tela acima, o usuario podera realizar a busca por um tombamento especifico informando um ou
mais dos seguintes critérios listados e descritos abaixo:

¢ Periodo de Tombamento: Defina o periodo em que o bem foi tombado selecionando as datas a
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[Bas ]
partir do calendario virtual que o sistema disponibiliza ao clicar no icone —. Utilize este mesmo

icone para realizar a sele¢do de datas em outros campos semelhantes;
Tombamento: Informe o numero do tombamento;

Faixa de Tombamento: Caso desconheca o nimero do tombamento, informe uma faixa de
tombamento;

Estado do Bem: Selecione o estado do bem dentre as op¢des listadas pelo sistema;
Grupo de Material: Informe o cédigo ou selecione o grupo do material desejado;
Denominagdo: Informe a denominacéo do bem que deseja localizar;

Material: Selecione o material através da lista exibida pelo sistema ao digitar as letras iniciais
correspondentes ao item desejado;

Unidade Responsével: Informe o cddigo ou selecione a unidade responsavel através da listagem
fornecida pelo sistema. Utilize o icone % para localizar a unidade;

Incluir Unidades Vinculadas: Selecione esta opg&o caso queira incluir unidades vinculadas a
unidade informada anteriormente;

Responsavel pela Unidade: Selecione o usuario responsavel pela unidade a partir da lista exibida
ao informar as letras iniciais do usuério;

Localidade Responsavel: Determine a localidade do bem;

Termo de Responsabilidade: Informe o nimero do termo de responsabilidade associado ao bem
desejado;

Guia de Movimentacao/Recolhimento: Informe o nimero da guia de movimentagao/recolhimento;
Nota Fiscal: Especifique os nimeros da nota fiscal correspondente ao bem que deseja localizar;
Data de Entrada: Defina o periodo em que a aquisi¢c&o registrou entrada na Instituicéo;

Imprimir Especificac@o: Selecione essa opc¢do caso queira imprimir as especificacées do bem;
Somente Bens de Terceiros: Habilite esta opgdo para buscar apenas bens de terceiros;

Ordenar por: O usuério podera ordenar os resultados por Denominacdo ou N° de Tombamento.

Exemplificaremos uma busca por bens tombados no periodo de 01/01/2011 a 31/12/2011, e com 0
Estado do Bem EM USQ. Apés definir os critérios desejados, clique em Consultar para prosseguir.
Os resultados serdo apresentados conforme mostrado na figura abaixo:
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<41 Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

Periode de Tombarmento: 01/1z/z011 | M s s31/1z/2011 | MY

[ Tombamenta: 0

[ Faixa de Tombamenta: 0 a0 EI

Estado do Bern: EM USO v

O Grupo de Material: ACESSORIOS PARA AUTOMOVELS “

O Denominagdo:
[ material:

INFORMAGCOES RELATIVAS A LOCALIZAGAD DO BEM

O unidade Responsdvel: UFRN {11.00) vl %
[ 1neluir Unidades vinculadas
] Responsdvel pela Unidade:

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

O Terma de Responsabilidade: 0 Far]

[ Guia de Movimentagdo/Recolhimento: !

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

[ nota Fiscal: 0
[ Data de Entrada:

OUTRAS INFORMACOES
O Imprimir Especificagdo

[ somente Bens de Terceiras

Ordernar pars (& Denominacio O e Tombamenta

Consultar Cancelar
Tombamento Denominacdo Termo ¥Yalor (R$)

[ Marcar Todos
Grupo de Material: 5242 MOBILIARIO EM GERAL

[ 2011074204 MEZA PARA COMPUTADOR COM CHAVE 1378572011 400,00
[ 2011074201 MESA REDOMDA, PARA REUNIAO, MEDINDC @ 1,0M 137842011 500,00
[ 2011074202 MES4 REDONDA, PARA REUNIAD, MEDINDO @ 1,0M 1378472011 466,17
[ 2011074203 MESA REDOMDA, PARA REUNIAD, MEDINDO & 1,0M 1378472011 466,17
Qtde. Bens: 4 Total: 1.832,34
Grupo de Material: 5252 ¥EICULOS DE TRACAD MECANICA

2011070840 VEICULO UTILITARIO CABINE DUPLA FAB, 2011/2011 1260672011 95.000,00

Total: 95.000,00

Qtde. Bens: 1
¥alor Total no Periodo: R$ 96.628,00

Total de Tombamentos no Periodo: 2
Adicionar Bens

Na lista dos bens encontrados, clique no link referente aos nimeros de cadastro do tombamento de
determinado bem para consultar informagdes relativas ao item. Exemplificaremos com o link
2011074204, referente ao bem MESA PARA COMPUTADOR COM CHAVE. A pagina a seguir sera

gerada:
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INFORM & GERAIS

Tombamento: 2011074204
Data do Tombamento: 22/12/2011
Data de Garantia: 22/12/2012 {(Em meses: 12 }
Data de Balanco: 22/12/2011
Ccad. Material: 5242000000038
Estado do Bem: EM US0O
Grupo de Material: MOBILIARIO EM GERAL
Status do Bem: EFETIVADO
Denominacdo: MESA PARA COMPUTADOR COM CHAVE

Especificacdo: - Mesa para cormputador em MOF com revestimento emn postférmica branco gelo,
- medindo 0,90 x 0,60 m,
- incluindo pezeiras em ago inox e chave de primeira qualidade, conforme projeto;
- COMFECCAQ, MONTAGEM E INSTALACAD;
- Garantia minima de 3 {trés) anos.

Dbservaciies: N3o infarmado
Marca: MOVEC
Unidade Resp.: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA {11.35)
Termo fNota Atual: 1378572011
Finalidade: ADMINISTRAGAD
¥alor Atual de Bem: R$ 400,0000
¥Yalor de Entrada: R$ 400,0000
¥alor Acumulado: R$ 400,0000
¥Yalor Residual: 10%
Yida Util: 10 anos
Yida Util Base para Depreciacdo: 10 anos
vida Util Anterior: Indsfinido
cadastrado Por: HOME DO USUARIO (san)
Data de Cadastro: 22/12/2011
Data Inicial de Uso: 22/12/2011
Depreciavel: Sim
Anulado: NEo
INFORMACOES DA AQUISIGAD
Tipo de Aquisigdo: OUTROS TIPOS DE ENTRADA Termo do Tombamento: 1378572011
Tipo de Entrada: DOACAD
INFORMAGOHES DA ENTRADA DO BEM
Fornecedor: CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGAO N°. Documento: 0/0
Tipo do Documento: AUTORIZF\C.&O

ALTERAGGES ND BEM
Tipo Data Unidade Yalor Alterado
TOMBAMENTO/INCORPORAGAD 2z2/1z2/2011 SIMFO {11,35) R4 <400,0000

Clique no link 13785/2011, correspondente ao link do Termo/Nota Atual, para visualizar o termo de
transferéncia do bem selecionado. Esta fungédo sera valida sempre que a opcéo estiver presente. A
tela abaixo sera apresentada:

TERMO DE RESPONSABI DE N® 1378572011

Tipo de entrada: DOAGAD
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE OO MORTE
Unidade Responsével: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Fornecedor/Doador: CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGAD
Tipo Documento: AUTORIZACﬁO

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES

BENS
- - = q Yalor
°
Item N® Registro Grupo Mat. Denominacao Qtd. Garantia Unitario Total
1 2011074204 5242 |MESA PARA COMPUTADOR COM CHAVE 1.0 22{’12{’2012‘ R4 400,0000 R$ 400,0000
Especificacdo : - Mesa para computador em MDF com revestimento em postfdrmica branco gelo,
- medindo 0,90 = 0,60 m,
- incluindo pezeiras em ago inox e chave de primeira qualidade, conforme
projeto; " "
- CONFECCAD, MONTAGEM E TNSTALACAD;
- Garantia minima de 3 {trés) anos.
Observacdo: -
Total de Bens Tombados: 1.0 Yalor Total: R$ 400,0000
OBSERVACOES

Usuario Responsavel pelo Cadastro: login
Data de Cadastro: 22/12/2011
Observacdo:

DECLARACKD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bem(ns) patrimonial{ais) relacionado{s) no presente Termo, no walor de R$ 400,0000 (QUATROCENTOS REAIS) . assumindo total
responsabilidade pela guarda e zelo do{s) mesmois), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ao{aos) referido(s)
berm(ns) & ainda ressarcir o Orgdo por perdas & danos caso comprovada 3 omissdo da responsabilidade de minha parte,

Imprimir Etiquetas

Cligue em Imprimir Etiquetas para fazer o download do arquivo com as etiquetas do bem
selecionado. Sera solicitada a confirmacgao desta acdo através da seguinte tela de download:
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Vacé selecionau abrir:

= etiquetas.pdf

Tipa: Adobe Acrobat Document
aite: http:ffsipac.ufrn.br

7 gue o Firefox deve Fazer?

%) abrir como: | Adobe Reader 8.1 {aplicativo padrio) w

) Download

[] Memorizar a decis&o para este tipo de arquivo

[ (04 ] [ Zancelar

Clique em OK para confirmar e prosseguir com o download do arquivo.

De wlta a tela anterior, clique em Imprimir para \isualizar o termo de compromisso em
formato de relatério para impressao, exemplificado conforme mostrado abaixo:
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=R UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE ™ =
A’ SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS ,Uj':\z N
-

- JFT EMITIDC EM 05/01/2012 15:51
SUPERINTENDENCIA

Patriménio DE INFORMATICA

Conforme o itern 10 da Instrugdo Mormativa n® 205788, todo servidor pdblico poderd ser chamado &
respansabilidade pelo desaparecimenta do material que |he for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualguer material, esteja ou ndo sob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 13785/2011
Tipo de entrada: DoACAD
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL D RIO GRAMDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Fornecedor: CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRF&CEO
Tipo Documento: AUTORIZP.(;E.O

CONFIRA 0O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS

Yalor
Unitario

N Grupo g o -
Item T Mat. Denominacdo Qtd.| Garantia Total

MESA PARA COMPUTADOR COM R%
1 |Z2011074204 5242 CHAVE 1.0 2z/12/z2012 400,0000 R§ 400,0000

Especificacdo: - Mesa para computador em MDF com revestimento em postfarmica branco gelo,
- medindo 0,90 x 0,60 m,

- incluindo pezeiras em ago inox & chave de primeira gualidade, conforme projeto;

- CONFECCAD, MONTAGEM E INSTALACAO;

- Garantia minima de 3 {trés) anos,

Observagdo: -
Total Tomhbados: 1.0 R% 400,0000

OBSERVACOES

Usuario: login
Data: 22/12/2011
Observacao:

* O valor total do termo ndo & igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidos para urm noveo termao,

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bemins) patrimonial{ais) relacionadofs) no presente Termo, no wvalor de R§
400,0000 {QUATROCENTOS REAIS) . assumindo total responsabilidade pela quarda e zelo do(s) mesmols),
comprometendo-re & informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréneoias relativas ao(aos) referido(s)
berins) & ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omiss3o da responsabilidade de
rminha parte,

Mome: Matal /RN, de de
Cargo ou Funcdo:
Matricula:
Assinatura
SIPAC | Copyright @ 2005-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - . I
€ voltar (54) 3215-3145 - sipac.ufrn.br Imprimir (=)

Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.

Para efetuar a impresséo do documento, clique no icone Imerimir (=]

Retorne a pagina inicial do médulo clicando no link Patriménio.
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Retornando a pagina onde o sistema lista os bens encontrados ap6s a busca realizada inicialmente,
0 usuario dewera selecionar o item cujos descritores do bem deseja definir. Neste caso,
exemplificaremos com o bem VEICULO UTILITARIO CABINE DUPLA FAB. 2011/2011. Clique em
Adicionar Bens para prosseguir. A tela abaixo sera gerada em seguida:

<41 Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

Periode de Tombarmento: 01/1z/z011 | M s s31/1z/2011 | MY
[ Tombamenta: 0
[ Faixa de Tombamenta: 0 a0 EI
Estado do Bemn: EM US0 4
O Grupo de Material: ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS v
O Denominagdo:
[ material:

INFORMAGCOES RELATIVAS A LOCALIZAGAD DO BEM
[ unidade Responsdvel: UFRM {11.00) o <
[ 1ncluir Unidades Vinculadas
] Responsdvel pela Unidade:

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS
O Termo de Responsabilidade: o A0
[ Guia de Movimentagdo/Recalhimento: !

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD
[ nota Fiscal: 0

o o

[ Data de Entrada:

OUTRAS INFORMAGOES
] Imprimir Especificagio
[ somente Bens de Terceiros

Ordernar par: (& Denominagdo ' Ne Tombamento

Consultar Cancelar

Tombamento Denominagdo Termo ¥Yalor (R$)
[ Marcar Todos
Grupo de Material: 5242 MOBILIARIO EM GERAL
[ zo11074201 MESA REDONDA, PARA REUNIAOD, MEDINDO @ 1,0M 1378472011 500,00
[ 2011074202 MES4 REDONDA, PARA REUNIAD, MEDINDO @ 1,0M 1378472011 466,17
[ 2011074203 MES & REDONDA, PARA REUNIAOQ, MEDINDO @ 1,0M 137842011 466,17
Qtde. Bens: 3 Total: 1.432,34
Total de Tombamentos no Periodo: 3 ¥Yalor Total no Periodo: R$ 1.432,34

Adicionar Bens

Q, : Yisualizar Histdrico do Bem

BENS ADICIONADOS

Tombamento Denominacdo
2011070540 WEICULO UTILITARIO CABINE DUPLA FAB, 2011/2011 =

Cancelar Continuar >

Cligue no icone (N para visualizar o histérico do bem. A pagina que sera gerada em seguida sera
semelhante a tela das Informagfes Gerais do bem, descrita anteriormente neste manual.

Se desejar, adicione mais itens a Lista dos Bens ou cligue em Continuar para avancar. O sistema
fornecera a seguinte pagina:
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4.2.1.8

Esse processo realiza a insercdo/alteracdo/rernogdo de valores de descritores do Grupo de Material e Subgrupo de Material (Caracteristicas especfficas comuns a

umn determinado Grupo de Material ou Subgrupo de Material) de cada bem selecionadao. Os valores dos respectivos descritores inforrados s8o salvos a cada S
minutos mesmo sem confirmar,

.t Expandir Listagem de Descritores (O: Ocultar Listagem de Descritores

BENS SELECIONADOS (1)
N® Tombamento Descricdo

2011070840 WEICULO UTILITARIO CABIME DUPLA FAB. 2011/2011 + ]

Confirmar Cancelar

Clique no icone ¥ para expandir a listagem de descritores, que passard a ser \isualizada da
seguinte maneira:

.J): Evpandir Listagem de Descritores (O: Ocultar Listagem de Descritores

BENS SELECIONADOS (1)
N® Tombamento Descricdo

2011070840 VEICULO UTILITARIO CABINE DUPLA FAB, 2011/2011 =]

DESCRITORES DO GRUPO DE MATERIAL 5252 - VEICULOS DE TRACAO MECANICA

Home
MOTOR (UMICADE )

MUMERO DE CHASS! 4

PLACA, ABC1234

RERER-A (Apenss Nimerog)
DESCRITORES DO SUBGRUPO

Menhum Descritor do Subgrupo Cadastrado.

Confirmar Cancelar

Nesta etapa do procedimento, o usuario podera definir os parametros de cada descritor do bem que
o sistema lista. No caso exemplificado acima, definimos o NUMERO DE CHASSI 4 e PLACA

ABC1234. Clique em Confirmar para prosseguir. A seguinte mensagem de sucesso sera gerada
pelo sistema:

!j # Operacdo realizada com sucesso!

BENS ALTERADDS (1)
N® Tombamento Descricao

2011070840 WEICULO UTILITARIO CABINE DUPLA FAB, 2011/2011

Definir Descritores de Outros Bens
Clique agui para definir outros

Definir Descritores de Outros BEens
Cligue agui para definir outros.

Clique em para realizar esta mesma
operagdo, porém com um item distinto. O sistema retornara para a tela de busca inicial.

Incorporar Bens de Terceiros

Usuérios: Gestores de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patriménio Global, Gestor de Patrimonio de Unidade Gestora

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patrimdnio, permitindo que bens de terceiros que
estejam em uso na Instituicdo possam ser incorporados ao aceno patrimonial da mesma.

Para realizar essa operacdo, acesse o SIPAC >> Mobdulos >> Patrimbnio Mével >> Bens >>
Tombamento >> Tombar Bens >> Incorporar Bens de Terceiros.

A seguinte tela sera exibida:
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~\: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AD0 BEM

4| periode de Tombamento: 01/10/2011 ™ a|31/12/2011 |
Tombamento: 0
Faixa de Tombamento: 0 al El
Estado do Bem: EM USO E‘
Grupo de Material: AERONAVES lz‘

Denominagdo:

Material:

INFORMAGCOES RELATIVAS A LOCALIZAGCAD DO BEM

Unidade Responsavel: UFRN (11.00) lz‘ <4
Incluir Unidades Vinculadas

Reszponszdvel pela Unidade:

Localidade Responsavel :

Reszponzdvel pela Localidade:

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

Termo de Responsabilidade: 0 /o

Guia de Movimentagdo/Recolhimento: /

INFORMAGCOES RELATIVAS A AQUISIGAD

MNota Fiscal: o
Data de Entrada:
OuTrRAS INFORMAGOES
Imprimir Especificagio
Somente Bens de Terceiros
Ordenar por: @ Denominacdo Mo Tombamento

Consultar Cancelar
Menu Patriménio Mével

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar e confirme na janela que sera apresentada pelo
sistema. Esta operacédo é valida para todas as telas que apresentem esta funcéo.

Para retornar a pagina inicial do modulo, cligue Menu Patriménio Mdével. Esta opgcao € \dlida
sempre que a funcéo estiver disponivel.

Na tela acima, o usuario devera informar um ou mais dos critérios descritos abaixo para realizar a
busca por determinado bem especifico. Séo eles:

e Periodo de Tombamento: Defina o periodo em que o bem foi tombado selecionando as datas a

[Bas ]
partir do calendario virtual que o sistema disponibiliza ao clicar no icone —. Utilize este mesmo

icone para realizar a selecdo de datas em outros campos semelhantes;
e Tombamento: Informe o nimero do tombamento;

¢ Faixa de Tombamento: Caso desconheca o nimero do tombamento, informe uma faixa de
tombamento;

e Estado do Bem: Selecione o estado do bem dentre as opcdes listadas pelo sistema;
e Grupo do Material: Informe o c6digo ou selecione o grupo do material desejado;
¢ Denominag¢éo: Informe a denominacao do bem que deseja localizar;

e Material: Selecione o material através da lista exibida pelo sistema ao digitar as letras iniciais
correspondentes ao item desejado;

¢ Unidade Responsavel: Informe o codigo ou selecione a unidade responsawel através da listagem
fornecida pelo sistema. Utilize o icone “* para localizar a unidade;

¢ Incluir Unidades Vinculadas: Selecione esta op¢do caso queira incluir unidades vinculadas a
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unidade informada anteriormente;

¢ Responsavel pela Unidade: Selecione o usuario responsawel pela unidade a partir da lista exibida
ao informar as letras iniciais do usuario;

¢ Localidade Responsével: Informe a localidade do bem a partir da lista exibida ao informar as
letras iniciais do usuério;

e Termo de Responsabilidade: Informe o nimero do termo de responsabilidade associado ao bem
desejado;

¢ Guia de Movimentag¢ao/Recolhimento: Informe o nimero da guia de movimentagao/recolhimento;
¢ Nota Fiscal: Especifique os nimeros da nota fiscal correspondente ao bem que deseja localizar;
¢ Data de Entrada: Defina o periodo em que a aquisi¢ao registrou entrada na Institui¢ao;

e |Imprimir Especificacdo: Selecione essa op¢ado caso queira imprimir as especificacées do bem;
e Ordenar por: O usuario podera ordenar os resultados por Denominacéo ou N° de Tombamento.

Exemplificaremos a busca por bens tombados no periodo de 01/10/2011 a 31/12/2011. Apos
especificar as informacfes desejadas, clique em Consultar para prosseguir. Os resultados serdo
fornecidos da seguinte forma:

<.,: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMAGCOES RELATIVAS AD BEM

Periodo de Tombamenta: 01/10/2011 | M a(31/12/2011 |

[ Tombamento: 0

[ Faixa de Tombamento: 0 a0 El

[ Estade do Bem: EM USO A4

| Grupa de Material: AERONAYES w

O Denominagdo:

[ material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAO DD BEM

[ unidade Responsdvel: UFRMN {11.00) vl 4
[ incluir Unidades Yinculadas
O Responsdvel pela Unidade:

INFORMAGCOES RELATI¥AS A DOCUMENTODS

[ Termo de Responsabilidade: 0 Faltl

[ Guia de Movimentagido/Recolhimenta: /

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

[ wota Fiscal: 0
[ pata de Entrada: d
QuTRAS INFORMAGOES
O Imprimir Especificagio
somente Bens de Terceiros

Ordernar por; & Denominagio O ne Tornbarnente

Consultar Cancelar
Tombamento Denominacio Termo
[ Marcar Todos
Grupo de Material: 5242 MOBILIARIO EM GERAL
2011070819 {BEM DE TERCEIRD) MEZA PARA COMPUTADOR 125872011

Qtde. Bens: 1
Total de Tombamentos no Periodo: 1

Adicionar Bens

Clique no link 12587/2011, referente ao nimero de cadastro do termo de compromisso, para
visualiza-lo. A seguinte tela sera exibida:
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Caonfarme o itern 10 da Instrugdo Mormativa n? 205/88, todo servidor poblico poderd ser chamado & responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for
confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano gue, doloso ou culposamente, causar a qualguer material, esteja ou ndo sob sua guarda.

TERMO DE RESPONSABILIDADE N? 1258772011

Tipo de entrada: BEM DE TERCEIROS
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO MORTE
Unidade Responsavel: 11,35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
FornecedorfDoador: NAGEM
Tipo Documento: MEMORANDC

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES

BENS

Yalor
Unitario

MESA PARA COMPUTADOR ‘ 1.0‘16;"11{’2011‘ R$ 150,0000‘ R$ 150,0000

Item M? Registro Grupo Mat. Denominacdo Otd. Garantia Total

2011070819 (BEM
DE TERCEIRO}

Especificacdo : - Mesa para computador em MDF com revestimento em postformica branco gelo,

al, 242

- medindo 0,90 x 0,60 m,

- incluindo pezeiras ern ago inox, conforme projeto;
- COMFECCAC, MONTAGEM E INSTALACAD;

- Garantia minima de 3 (trés) anaos.

Observacéo: -
Total de Bens Tombados: 1.0 ¥Yalor Total: R¢ 150,0000
OBSERYACOES

Usudrio Responsavel pelo Cadastro: |ogin
Data de Cadastro: 16/11/2011
Observacdo:

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bemins) patrirnonial{ais) relacionadofs) no presente Termo, no valor de R$ 150,0000 (CENTO E CINQUENTA REAIS) . assumindo total
responsabilidade pela guarda & zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ao{aos) referido(s)
bern{ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas & danos caso comprovada a omiss&o da responsabilidade de minha parte.

Imprimir Etiquetas Imprimir
Para imprimir as etiquetas de patrimonio referentes ao bem selecionado, cligue em

="
Imprimir Etiquetas O sistema solicitard a confirmacdo do download de um arquivo no
formato .PDF, conforme visualizado abaixo:

Yacé selecionau abrir;

" etiquetas.pdf

Tipa: Adobe Acrobat Docurent
Site: httpefi sipac.ufrn.br

2 que o Firefox deve Fazer?

(%) abrir como: | Adobe Reader 8.1 {aplicativo padr3o) W
) Download

[] Memorizar a decisSo para este tipo de arguivo

O l [ ancelar

Cligue em OK para confirmar e prosseguir com o download do arquivo.

Retornando a tela do termo de responsabilidade, clique em Imprimir para visualizar o termo
em formato de relatério e realizar a impresséo. O seguinte documento sera gerado:
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p 4 UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MNORTE —
L' SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS EWN
: EMITIDD EM 15/12/2011 14:23 —
SUPERINTENDENCIA
Patrimdnio DE INFORMATICA

Conforme o item 10 da Instrugdo Mormativa n? 205488, todo servidor pdblico poderd ser chamado a
responsabilidade pelo desaparecimento do material gue |he for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualguer material, esteja ou ndo sob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE M® 1258772011
Tipo de entrada: BEM DE TERCEIROS
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL D2 RIO GRAMDE DO MORTE
Unidade Responsavel: 11,35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Fornecedor: MAGEM
Tipo Documento: MEMORAMDD

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Mo Grupo . = . ¥Yalor
Item IStEe Mat. Denominacdo Qtd.| Garantia Unitario Total
2011070519 R
1 (BEM DE 5242 |MESA PARA COMPUTADOR 1.0/16/11/2011 150.0000 R4 150,0000
TERCEIRO) !

Especificacdo: - Mesa para computador emn MDF com revestimento em postfarmica branco gela,
- medindo 0,90 x 0,60 m),

- incluindo pezeiras em ago inox, conforme projeto;

- CONFECCAO, MONTAGEM E INSTALACAD;

- Garantia minima de 3 (trés) anos,

Chservagdo: -

Total Tombados: 1.0 R% 150,0000
OBSERVACOES

Usuario: login

Data: 16/11/2011

Observacdo:

* 1 valor total do terma ndo & igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sida
transferidos para um novo termo.

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bem{ns) patrimmonial{ais) relacionadofs) no presente Termo, no walor de R$
150,0000 {CENTO E CIMQUENTA REAIS) . assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo dois)
mesmols), comprometendo-me a informar o Setor de Patriménio sobre todas as ocorréncias relativas aofaos)
referidofs} bemins) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da
responsabilidade de minha parte,

Nome: NOME DO USUARIO Matal/RHM, de de
Cargo ou Funcdo: TEC DE TECHNOLOGIA DA INFORMACAD
Matricula:123456

Assinatura

SIPAC | Copywright © 2005-2011 - Superintendé&ncia de Informnatica - UFRN -

<€ voltar (84) 2215-3148 - sipac.ufrn.br Imprimir (=)

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.

Para efetuar a impress&o do relatério, clique no icone Imerimir (=]

Para retornar a pagina inicial do mdédulo, clique no link Patriménio.
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De wolta a tela onde séo listados os bens encontrados apds a busca feita inicialmente, clique no
link 2011070819 (BEM DE TERECEIRO), correspondente ao nimero de tombamento do bem, para
visualizar seu histérico. A pagina abaixo sera fornecida pelo sistema:

O histdrico do bern permite visualizar informag@es detalhadas do bem.

INFORMAGCOES GERAIS

Tombamento: 201107081% (BEM DE TERCEIRO)
Data do Tombamento: 16/11/2011
Data de Garantia: 16/11/2011
Data de Balanco: 16/11/2011
Cod. Material: 5242000000035
Estado do Bem: EM USO
Grupo de Material: MOBILIARIO EM GERAL
Status do Bem: EFETIVADO
Denominacdo: MESA PARA COMPUTADOR

Especificac8o: - Mesa para computador em MDF com revestimento em postfarmica branco gela,
- medindo 0,90 x 0,60 m,
- incluindo pezeiras em ago inox, conforme projeto;
- COMFECCAQ, MONTAGEM E INSTALACAC;
- Garantia minima de 3 (trés) anos.

Observacdes: Nio informado
Marca: MARELLI
unidade Resp.: SUPERINTEMDENCLA DE INFORMATICA (11.35)
TermofNota Atual: 1258772011
Finalidade: ACERVO LITERARIO
Yalor: R§ 150,0000
Yalor Residual: Indefinido
vida Util: Indefinida
¥ida Util Base para Depreciacdo: Indefinido
vida Util Anterior: Indefinido
Cadastrado Por: NOME DO USUARIO {login}
Data de Cadastro: 16/11/2011
Data Inicial de Uso: 16/11/7011
Depreciavel: Nio
Anulado: Nio
INFORMACOES DA AQUISICAD
Tipo de Aquisicdo: OUTROS TIPOS DE ENTRADA Termo do Tombamento: 1258772011
Tipo de Entrada: BEM DE TERCEIROS
INFORMAGOES DA ENTRADA DO BEM
Fornecedor: NAGEM N°. Documento: 0/0

Tipo do
Documento:
MEMORAND O

ALTERAGHES NO BEM
Tipo Data Unidade Yalor Alterado
TOMBAMENTO COMO BEM DE TERCEIROS 16/11/2011 SIMFO (11.35) R$ 0,0000

Os links presentes na tela anterior redirecionardo o usuério a tela onde constam as informacdes
referentes ao termo de responsabilidade do bem, anteriormente descritas neste manual.

De wlta a tela dos resultados da busca, selecione o bem o qual deseja incorporar e cligue em
Adicionar Bens. Exemplificaremos com o item MESA PARA COMPUTADOR. A pagina sera
recarregada e passara a ser apresentada na seguinte configuracéo:
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“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMAGCOES RELATIVAS AD BEM

Periodo de Tombamenta: 01/10/2011 | a(31/12/2011 |

[[] Tombamento: 0

[ Faixa de Tombamento: 0 aln El

[[1 Estada do Bem: EM USO »

D Grupo de Material: AEROMAVES w

O Denominaglo:

[[] material:

INFORMAGOES RELATIVAS A LOCALIZAGCAD DD BEM

[ unidade Responsdvel; UFRMN {11.00) vl %
[ 1ncluir Unidades Yinculadas
O Responsdvel pela Unidade:

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTODS

O Terme de Responsabilidade: o /o

O Guia de Mavimentagio/Recolhimenta: /

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

[ Hota Fiscals 0
[ pata de Entrada:
OuTRAS INFORMACOES
| Imprimir Especificagio
Somente Bens de Terceiros

Ordernar por: &) Denominagio ) e Tambarmenta

Consultar Cancelar
LISTA DDS BENS
Tombamento Denominacido Termo

Qtde. Bens: 0
Total de Tombamentos no Periodo: 0
Adicionar Bens

“L: visualizar Histérico do Bem @/: Remover Bem

BENS ADICIONADOS

Tombamento Denominacdo
2011070819 (BEM DE TERCEIRO} MESA PARA COMPUTADOR <, éﬂ
Cancelar Continuar >

Para visualizar o histérico do patriménio selecionado, clique no icone “L. A tela exibida em seguida
serd semelhante a pagina das Informagdes Gerais, descrita anteriormente no manual.

Clique no icone 9 para remover o item adicionado da lista. Serd solicitada a confirmacdo desta
acdo através da janela abaixo:

e Ceseja realmente excluir o bem?

[ (4 ] [ Cancelar

Clique em OK para confirmar e efetuar a remogédo do item. O mesmo deixard de ser listado na
secdo dos Bens Adicionados.

Retornando a tela anterior, clique em Continuar para prosseguir com a opera¢ao. Sera apresentada
a tela a seguir:
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Esse processo realiza a incorporagdo de bens de terceiros para bens patrimoniais, Deve-se informar o valor & o tipo de entrada para cada bemn clicando no icone
de expansdo das informagiies do bem. Se algum bem for definido como deprecidvel, serd depreciado a partir da data de sua incorporagio e pelos meses
informados no campo "Wida Util Restante”, podendo chegar até o valor residual informmada,

2011070819 (BEM DE TERCEIRO) - MESA PARA COMPUTADOR
Valor; % (150,00
Tipo de Entrada: # | AVALIACED v
Deprecidvel: * & sim O nEo
Walor Residuali®:): « |10

Wida Util Restante{Em anos): # |10

Confirrmar << Woltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério,

Na tela acima, o usuario devera informar os seguintes dados antes de prosseguir com a operagao.
Séo eles:

e Valor: Informe o valor referente ao bem selecionado;
¢ Tipo de Entrada: Selecione o tipo de entrada do bem na Institui¢céo;

e Depreciavel: Selecione Sim ou N&o para especificar se o bem sofre depreciacao;

Valor Residual(%): Informe a porcentagem do valor residual reservado ao bem;

Vida Util Restante(Em anos): Defina o tempo de vida til do bem.
Exemplificaremos o preenchimento destes campos com 0s seguintes dados:
e Valor: 150,00;

* Tipo de Entrada: AVALIACAO;

e Depreciavel: Sim;

Valor Residual(%): 10;

Vida Util Restante(Em anos): 10.

Ap0s a conclusdo desta etapa, clique em Confirmar para dar continuidade a funcionalidade. A tela
a seguir exibe a mensagem de sucesso fornecida pelo sistema, confirmando a conclusdo da
operacao:

!j * Operacao realizada com sucesso!

BENS SELECIONADODS (1)

N® Tombamento Descricdo
2011070819 MESA PARA COMPUTADCR

Efetivar Outros Bens de Terceiros
Cligue agui para efetivar outros

Clique no link referente ao nimero de tombamento do bem para consultar seu histérico, cuja tela ja
foi anteriormente demonstrada neste manual. Se preferir, clique em

Efetivar Outros Bens de Terceiroes
Cligue agui para efetivar outros,

para repetir esta operacao e efetivar
outros bens de terceiros.
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4.2.2

Reativar Tombo Anulado

Usuérios: Gestores de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patriménio Global

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patriménio e permite reativar um tombamento de
um bem que foi anulado anteriormente. Quando um tombo é anulado, ele gera uma saida no més de
anulamento no SIAFI (Sistema do Governo Federal). Quando ele for reativado, deve-se gerar uma
movimentacdo de reativacdo do tombo para que tal informagdo conste novamente no histérico do
SIAFI.

Para realizar esta operacdo, acesse o SIPAC >> Mobédulos >> Patriménio Mével >> Bens >>
Tombamento >> Reativar Tombo Anulado.

O sistema exibira a seguinte tela:

“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AO BEM

periodo de Tombamento: 01/05/2014 ™ a 31/05/2014 |
4| Tombamento: 2005000631
Faixa de Tombamento: 0 a0 El
Estado do Bem: EM USO [+]
Grupo de Material: AERONAVES lz‘

Dencminagdo:

Material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZAGAD DO BEM

Unidade Responsdvel: UFRN (11.00) lz‘ <%
Incluir Unidades Vinculadas

Responsdvel pela Unidade:

Localidade Responsavel :

Responsavel pela Localidade:

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

Termo de Responsabilidade: o /o

Guia de Movimentacdo/Recolhimento: f

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

Mota Fiscal: 0
Data de Entrada: a
OUTRAS INFORMAGOES
Imprimir Especificagio
Somente Bens de Terceiros
Ordenar por: @ Dencminagdo N2 Tombamento

Consultar Cancelar

Menu Patrimdnio Movel

Caso desista da operacdo, cliqgue em Cancelar e confirme na janela que sera apresentada pelo
sistema. Esta operacao é valida para todas as telas que apresentem esta funcéo.

Para retornar a pagina inicial do modulo, cligue em Menu Patrimdnio Movel. Esta opgéo é Vdlida
sempre que a fungéo estiver disponivel.

Na tela acima, o usuério devera preencher um ou mais dos critérios de busca descritos a seguir
para localizar determinado bem especifico. Sao eles:

¢ Periodo de Tombamento: Defina o periodo em que o bem foi tombado selecionando as datas a

partir do calendario virtual que o sistema disponibiliza ao clicar no icone —. Utilize este mesmo
icone para realizar a sele¢do de datas em outros campos semelhantes;
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Tombamento: Informe o nimero do tombamento;

Faixa de Tombamento: Caso desconheca o ndmero do tombamento, informe uma faixa de
tombamento;

Estado do Bem: Selecione o estado do bem dentre as op¢oes listadas pelo sistema,;
Grupo do Material: Informe o cédigo ou selecione o grupo do material desejado;
Denominagé&o: Informe a denominagéo do bem que deseja localizar;

Material: Selecione o material através da lista exibida pelo sistema ao digitar as letras iniciais
correspondentes ao item desejado;

Unidade Responsavel: Informe o codigo ou selecione a unidade responsawel através da listagem
fornecida pelo sistema. Utilize o icone % para localizar a unidade;

Incluir Unidades Vinculadas: Selecione esta opgdo caso queira incluir unidades vinculadas a
unidade informada anteriormente;

Responsavel pela Unidade: Selecione o usuario responsavel pela unidade a partir da lista exibida
ao informar as letras iniciais do usuério;

Localidade Responséavel: Informe a localidade do bem a partir da lista exibida ao informar as
letras iniciais do usuério;

Termo de Responsabilidade: Informe o nimero do termo de responsabilidade associado ao bem
desejado;

Guia de Movimentag¢ao/Recolhimento: Informe o nimero da guia de movimentacgao/recolhimento;
Nota Fiscal: Especifique os himeros da nota fiscal correspondente ao bem que deseja localizar;
Data de Entrada: Defina o periodo em que a aquisicao registrou entrada na Instituicao;

Imprimir Especificacdo: Selecione essa opgdo caso queira imprimir as especificagdes do bem;

Ordenar por: O usuério podera ordenar os resultados por Denominagdo ou N° de Tombamento.

Exemplificaremos esta acdo com o Tombamento 2005000631. Apds definir as informacdes
desejadas, clique em Consultar para dar continuidade a operacdo. Os resultados serédo fornecidos
conforme mostrado na figura abaixo:
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“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

[ Perioda de Tombamenta: 01/1z/2011 | M a|31/12/2011 (MM

Tombamento: 2005000631

[ Faixa de Tombamento: 0 a0 EI

[ Estado do Bern: EM USO v

O Grupo de Material: AERCMNAVES w

O Denominagdo:

[ material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

[ unidade Respansdwvel: UFRN {11.00) vl %
[ tneluir Unidades Vinculadas

O Responsdvel pela Unidade:

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

[ Terma de Responsabilidade: 0 £o

O Guia de Movirmentagdo/Recolhimento: /

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

[ nota Fiscal: 0
[ Data de Entrada:
OUTRAS INFORMAGHES
O Imprimir Especificagdo
[ somente Bens de Terceiras
ordernar por; (& Denominagio O e Tormbamento

Consultar Cancelar

& : selecionar Bem

LisTa pos BENS

Tombamento Denominacdo Termo Anulado valor (R$) Yalor Acumulado(R$)
Grupo de Material : 5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS

2005000631 MONITOR SWGA 15 12372005 Sim 339,00 339,00 @
Qtde. Bens: 1 Total: 339,00 Total : 339,00
Total de Tombamentos no Periodo: 1
¥alor Atual Total no Periodo: R$% 339,00

¥Yalor Acumulado Total no Periodo: R$ 339,00

Os links presentes na tela anterior, os quais se referem ao nimero de tombamento ou do termo de
compromisso dos bens listados, por exemplo, redirecionam o usuario a outras telas do sistema que
exibem dados mais detalhados. Se desejar, utilize o manual Consulta Geral de Bens, listado em
Manuais Relacionados, no final desta pagina, para consultar maiores informagdes.

Clique no icone @ para selecionar o bem desejado e prosseguir com a operagdo. A pagina abaixo
seré fornecida:
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O histarico do berm permite visualizar informagdes detalhadas do bem.

INFORMACOES GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:
Data de Garantia:
Data de Balanco:

Cad. Material:

Estado do Bem:
Grupo de Material:
Status do Bem:
Denominacdo:
Especificacdo:

Observacies:
Marca:

Unidade Resp.:
Termo/Nota Atual:
Finalidade:

¥Yalor Atual do Bem:
¥alor de Entrada:
Yalor Acumulado:
¥ida Util (Anos):
vida Util Base para Depreciacdo (Anos):
Cadastrado Por:
Data de Cadastro:
Data Inicial de Uso:
Depreciavel:
Anulado:

Data de Anulacdo:
Termo de Anulagdo:
Anulado por:

Hora de Anulacdo:

INFORMAGOES DA AQUISICAD
Tipo de Aquisicdo: EMPENHO

INFORMACOES DA NOTA

2005000631

11/02/2005

09/02/2007

11/02/200%5

523501482764

OCIOSO

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
EFETIVADO

MONITOR SWGA 15

-- Dot Pitch .28 rm, ndo entrelagado;

- Capacidade de reproduzir 1024x765 a 75 Hz & 00 x 600 a &5 Hz;
- Tensdo 1104220V automdtico;

- Garantia integral do Fornecedar minirma de 2 {dois) anos;

- Assisténcia técnica permanente.

MN&o infarmado

PROVIEM

LABORATORIC CENTRAL DE MICROS (11,35.09)
123/2005
ADMINISTRACAD

R$ 339,0000

R$ 339,0000

R$ 339,0000

5.0

5.0

NOME DO USUARIO (login)
11/02/2005

11/02/2005

Mo

Sim

08/04/2008

Clique Aqui

NOME DO USUARIO

10:03

Termo do Tombamento: 12372005

WORK INFORMATICA IND COM
Fornecedor: IMPORTACAO E EXPORTACAD

LTDA

Endereco: RUA ALAGOAS, HATAL, RN

Nota Fiscal: 29956-U

Data: 02/02/2005 Empenho{s): 904101 /2005

O bern j4 se encontra na Unidade Responsdvel correta.

Justificativa: *

Confirmar Reativagdo == Waoltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.

No campo Termo de Anulagdo, clique no link Clique Aqui para visualizar o termo de anulagéo de
tombamento do bem, que sera apresentado pelo sistema da seguinte forma:
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[ 5_ UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 5 =
i} N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS }?N
- s St EMITIDC EM 14/12/2011 16:30 J
. . SUPERINTENDENGIA
Patrimonio DE INFORMATICA
TERMO DE ANULACAD DE TOMBAMENTO
Data de Cadastro: 13/12/2011
Observacdes: Itemn nota fiscal: 34719
Dapos Do BEM
M® Tombamento |Denuminagﬁu Estado Yalor Unitériu(R$}|
2005000631 MOMITOR SWGEA 15 OCIOS0 339,0000
Especificacdo: -- Dot Pitch .28 mm, ndo entrelagado;
- Capacidade de reproduzir 1024x768 a 75 Hz & 800 x 600 a 85
Hz;
- Tensdo 110,/220% automatico;
- Garantia integral do Fornecedor minimma de 2 (dois) anos;
- AssistEncia técnica permanente,
¥alor Total: R$ 339,0000
SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRH - - =
€ voltar (54) 3215-3148 - sipacufrn.br Imprimir (=)
Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.
Para imprimir o documento, clique no icone Imprimir =)
Caso deseje wltar a pagina principal do médulo, clique no link Menu Patriménio.
De wlta a tela das informacdes gerais do bem selecionado, utilize o mesmo manual relacionado
citado anteriormente para visualizar as fun¢fes disponibilizadas pelo sistema ao clicar nos demais
links presentes na péagina.
Para prosseguir com a operacéo e efetuar a reativacdo do tombo anulado, informe a Justificativa e,
em seguida, cliqgue em Confirmar Reativacdo. A mensagem de sucesso abaixo sera gerada:
l/ « Reativacdo cadastrado(a) com sucessol
4.2.3 Anular Tombamento

Usuarios: Gestores de Patrimdnio
Perfil: Gestor Patrimbénio Global

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patriménio, permitindo que os usuérios realizem a
anulacdo de um determinado tombamento cadastrado para um bem da Instituicdo. O setor de
patriménio ou biblioteca utiliza essa funcionalidade quando ha um erro no processo de tombamento,
como por exemplo, qguando um bem foi designado para uma unidade a qual ndo deveria.

Para realizar esta operagdo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimbnio Mével >> Bens >>
Tombamento >> Anular Tombamento.

A seguinte tela de consulta sera exibida:
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“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AO BEM

Periodo de Tombamento: 01/12/2011 M a|31/12/2011 |
Tombamento: 0
Faixa de Tombamento: 0 a0 EI
V| Estado do Bem: OCloso
Grupe de Material: AERONAVES E‘

Denominagio:

Material:

INFORMACOES RELATIVAS A LocALIZACAO DO BEM

Unidade Responsdvel: UFRN (11.00) E‘ X
Incluir Unidades Vinculadas

Responsdvel pela Unidade:

Localidade Responsdvel @

Responsavel pela Localidade:

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

Termo de Responsabilidade: 0 flo

Guia de Movimentagdo/Recolhimento: |0 fo

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISIGAD

Nota Fiscal: 0
Data de Entrada:
OUTRAS INFORMACOES
Imprimir Especificagdo
Somente Bens de Terceiros
Ordenar por: @ Denominagio N® Tombamento

Consultar Cancelar

Menu Patriménio Movel

Caso queira desistir da operacdo, cligue em Cancelar. esta opcdo sera vdlida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Menu Patriménio Mével. Esta op¢ao sera valida
sempre que for apresentada.

Na tela acima, o usuério devera informar um ou mais dos critérios de busca descritos abaixo para
realizar a busca por determinado bem especifico. Sdo eles:

Periodo de Tombamento: Defina o periodo em que o bem foi tombado selecionando as datas a
[® ¥ ]

partir do calendario virtual que o sistema disponibiliza ao clicar no icone —. Utilize este mesmo
icone para realizar a sele¢do de datas em outros campos semelhantes;

Tombamento: Informe o nimero do tombamento;

Faixa de Tombamento: Caso desconhe¢a o nimero do tombamento, informe uma faixa de
tombamento;

Estado do Bem: Selecione o estado do bem dentre as op¢des listadas pelo sistema,;
Grupo do Material: Informe o codigo ou selecione o grupo do material desejado;
Denominagéo: Informe a denominagéo do bem que deseja localizar;

Material: Selecione o material através da lista exibida pelo sistema ao digitar as letras iniciais
correspondentes ao item desejado;

Unidade Responsavel: Informe o codigo ou selecione a unidade responsawel através da listagem
fornecida pelo sistema. Utilize o icone “* para localizar a unidade;

Incluir Unidades Vinculadas: Selecione esta opgdo caso queira incluir unidades vinculadas a
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unidade informada anteriormente;

Responsavel pela Unidade: Selecione o usuario responsawel pela unidade a partir da lista exibida
ao informar as letras iniciais do usuario;

Localidade Responsével: Informe a localidade do bem a partir da lista exibida ao informar as
letras iniciais do usuério;

Termo de Responsabilidade: Informe o nimero do termo de responsabilidade associado ao bem
desejado;

Guia de Movimentacao/Recolhimento: Informe o nimero da guia de movimentagao/recolhimento;
Nota Fiscal: Especifique os nimeros da nota fiscal correspondente ao bem que deseja localizar;
Data de Entrada: Defina o periodo em que a aquisi¢do registrou entrada na Instituicéo;

Imprimir Especificac@o: Selecione essa opgao caso queira imprimir as especificagdes do bem;
Somente Bens de Terceiros: Habilite esta opgéo para buscar apenas bens de terceiros;

Ordenar por: O usuario podera ordenar os resultados por Denominagdo ou N° de Tombamento.

Exemplificaremos esta agcdo com o campo Estado do Bem OCIOSO. Apoés definir as informacdes
desejadas, clique em Consultar para que o sistema localize os bens de acordo com o0s parametros
descritos. Os resultados serdo apresentados conforme mostrado na figura abaixo:
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INFORMACOES RELATIVAS AD

O pericda de Tornbamento:
[ Tombamenta:

[ Faixa de Tombarnenta:
Estado do Bern:

O Grupo de Material:

O Denominagdo:

[ material:

<.: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

BEM
o1/1z/2011 | M a|31/1z/z011 |
0
a a0 El
QCIOS0 v

AERONAVES

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZAGCAD DO BEM

O unidade Responsavel:
[ 1neluir Unidades vinculadas

O Responsdvel pela Unidade:

Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lada.

INFORMACUES RELATIVAS A DOCUMENTOS

O Terma de Fesponsabilidade;

O Guia de Maovirmentacdo/Recolhimento: 7

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

[ mota Fiscals

[ Data de Entrada:
OUTRAS INFORMACOES

O Imprimir Especificagdo

[J somente Bens de Terceiros

ordernar por: @ Denominagdo O M2 Tornbarnento

Consultar

Cancelar

LisTa pDOos BENS

Tombamento

[] marcar Todos
Grupo de Material : : 5230
[ 2008018113

[ 2008018116
Qtde. Bens: 2

Grupo de Material : : 5235

[0 2011069958

[ 2011069959

2005000631
Qtde. Bens: 13

Grupo de Material : : 5242

[ 1991001550
Qtde. Bens: 1

Grupo de Material : : 5252

[ 2011009997

Qtde. Bens: 1

Total de Tombamentos no Periodo:
¥alor Total no Periodo:

Yalor Total Acumulado no Periodo:

Denominacdo

Termo

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS

MOBREAK LINE INTERACTIVE NIVEL 1

MOBREAK LINE INTERACTIVE NIVEL 1

3423f2008

3423f2008

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADDS

IMPRESSORA A JATO DE TINTA MEDIO
PORTE COM
DUPLEX E REDE

IMPRESSORA A JATO DE TINTA MEDIO
PORTE COM
DUFLEX E REDE

MONITOR SWGA 15

MOBILIARIO EM GERAL
MESA DE MADEIRA Cf GAVETA

YEICULOS DE TRACAD MECANICA
WEICULO TIPO WAN

7
R$ §.555,0100
R$ 8.555,0100

1234672011

1234672011

123f2005

0/2006

1259972011

Adicionar Bern

Status Balon

(R$)
EFETIVADD 188,0000
EFETIVADD 18,0000

Total : 376,0000

PEMDEMTE DE DISTRIBUICAD

PARA LSO 649,0000
PEMDENTE DE DISTRIBUIGAO

PaRA USO 649,0000
EFETIVAD O 339,0000

Total : 7.879,0000

EFETIVADO 0,0100

Total : 0,0100

EFETIVADO 00,0000

Total: 300,0000

¥alor Acumulado {R%}

188,0000

1588,0000
Total: 376,0000

649,0000

£49,0000

339,0000
Total: 7.879,0000

0,0100
Total: 0,0100

300,0000
Total: 300,0000

Os links presentes na tela anterior, os quais se referem ao nimero de tombamento ou do termo de
compromisso dos bens listados, por exemplo, redirecionam o usudrio a outras telas do sistema que

exibem dados mais detalhados. Se desejar, utilize o manual

Manuais Relacionados, para consultar maiores informacdes.

Consulta_Geral de Bens, listado em

De wolta a pagina com o resultado da consulta, selecione os bens cujo tombamento deseja anular e

cliqgue em Adicionar Bem para prosseguir. Exemplificaremos com o item

pagina sera recarregada da seguinte forma:

MONITOR SVGA 15. A
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“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

[ perioda de Tambarnenta: 0i/1z/z011 | M a3tfiz/e011 | MH

[ Tombamenta: 0

[ Faixa de Tombamento: 0 a0

Estado do Bern: OCIOSO v

O Grupo de Material: AERCNAVES v

] Denominagdo:

[ material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZAGAD DO BEM

[ unidade Responsdvel: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao ladao. v 4
[ tneluir Unidades Vinculadas
] Responsdvel pela Unidade:

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

[ Terma de Responsabilidade; 0 Falt}

[ Guia de Movirmentacdo/Recolhimenta: £
INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

[ nota Fiscal: 0 -

[0 Data de Entrada: a
OUTRAS INFORMAGOES

] Imprimir Especificagio

[ somente Bens de Terceiras

Ordernar par: (& Denominagéo ) Ne Tornbamento

Consultar Cancelar
Tombamento Denominacio Termo Gtatus V&{;;Valor Acumulado (R$)
[ Marcar Todos
Grupo de Material : : 5230 MAQUINAS E EQUIFPAMENTOS ENERGETICOS
[ 2008018113 NOBREAK LINE INTERACTIVE MIVEL 1 342372008 EFETIVADO 188,0000 188,0000
[] 20080181186 NOBREAK LINE INTERACTIVE NIVEL 1 342372008 EFETIVADO 168,0000 168,0000
Qtde. Bens: 2 Total : 376,0000 Total: 376,0000
Grupo de Material : : 5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADDS
IMPRESSORA A JATC DE TINTA MEDIC B
[ 2011069958 PORTE COM 1234672011 PENDENT%EEADEERIBUICAO £49,0000 £49,0000
DUFPLEX E REDE
IMPRESSORA A JATO DE TINTA MEDIO R
[ 2011069959 PORTE COM 1234672011 PENDENT%EEADEERIBUICRO £49,0000 £49,0000
DUPLEX E REDE
Qtde. Bens: 17 Total : 7.540,0000 Total: 7.540,0000
Grupo de Material : : 5242 MOBILIARIO EM GERAL
[ 1991001550 MESA DE MADEIRA C/ GAVETA 0f2006 EFETIVADO 0,0100 0,0100
Qtde. Bens: 1 Total : 0,0100 Total: 0,0100
Grupo de Material : : 5252 ¥EICULOS DE TRACAD MECANICA
[ 2011099997 VEICULO TIPO VAN 1259972011 EFETIVADO 300,0000 300,0000
Qtde. Bens: 1 Total: 300,0000 Total: 300,0000

Total de Tombamentos no Periodo: 6
Yalor Total no Periodo: R$ 8.216,0100
Yalor Total Acumulado no Periodo: R$ 6.555,0100

Adicionar Bern

-g: Remover

BENS -IONADO

N® Tombamento Denominacdo Yalor (R$) ¥alor Acumulado {R$)
2005000631 MONITOR SWGA 15 339,0000 339,0000 éﬂ

Confirmar

Na secdo Bens Adicionados, visualizada no fim da tela anterior, clique no icone o para remover o
bem adicionado da lista. O sistema solicitara a confirmacdo da acéo através da seguinte caixa de
dialogo:

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



AbaBens 97

6 Deseja realmente excluir o bem?

[ (4 ] [ Cancelar

Cligue em OK para confirmar, ou em Cancelar caso desista de prosseguir. Optando pela
confirmacgdo, o item deixara de ser mostrado na lista de bens adicionados.

Para efetuar a anulagdo do tombamento do bem selecionado, clique em Confirmar. A mensagem
de sucesso sera gerada na tela seguinte, conforme visualizada abaixo:

!j * Operacdo realizada com sucessol

= - o — . = P
: Imprimir Termo de Anulacdo #: Imprimir Termo de Reversdo de Depreciacdo

DADOS DA ANULACAO DE BENS

M® Tombamento Descricdo Yalor

2005000631 MONITOR SVGA 15 R$ 339,0000 =

Total da Anulacdo: R$ 339,0000

DOCUMENTOS

# Resumo Contabil

Clique no icone = para imprimir o termo de anulag&o do tombamento. Sera gerado o documento
abaixo:

— UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO MORTE M =
U nﬁN SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS ‘ }'” N

EMITIDO EM 1341272011 1737

Patriménio 6”&?:!&5'7‘%:
TERMO DE A.NULAl;ﬁ.D DE TOMBAMENTO
Data de Cadastro: 13/12/2011
Observacdes: Itemn nota fiscal: 34719
DADOS DO BEM
N® Tombamento |Denuminagéu |Estadu Yalor Unitériu(R$}|
2005000631 MONITOR SWEA 15 QCIOS0 339,0000

Especificagdo: -- Dot Pitch .28 mm, ndo entrelagado;

- Capacidade de reproduzir 1024768 a 75 Hz & 800 x 600 a 85
Hz;

- Tens&do 110,/220% automatico;

- Garantia integral do Fornecedor minima de 2 {dois) anos;

- Assisténcia técnica permanente.

¥alor Total: R$ 339,0000

SIPAC | Copyright © 2005-2011 - Superintend&ncia de Informatica - UFRN -

€ vortar (84] 3215-2148 - sipac.ufrn.br Imprimir (=)

Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.

Para imprimir o documento, clique no icone Imprimir =)
Caso deseje wltar & pagina principal do modulo, clique no link Menu Patriménio.

De wlta a tela da mensagem de sucesso, cligue em Resumo Contabil para visualizar o resumo
contébil do item. Sera fornecida a seguinte tela:
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— UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANWDE DO NORTE =
U N SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS }?N
i o o v EMITICS EM 13/12/2011 17358 J‘
. -~ - SUPERINTENDENCIA
Patrimndnio DE INFORMATICA
RELATORIO DE RESUMO CONTABIL ANULAGAO
RESumMD CONTABIL
|Erupu de Material | Yalor
5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS R$ 339,0000
SIPAC | Copyright © 2005-2011 - Superintend&ncia de Inforrnatica - UFRM - - =
€ voltar (24) 3215-3148 - sipac.ufrn.br Imprimir (=]
Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.
Para imprimir o documento, clique no icone Imprimir =
Caso deseje wltar a pagina principal do médulo, clique no link Menu Patriménio.
4.2.4 Manutencéo de ColecOes
Usudarios: Gestores de Patriménio
Perfil: Gestor Patriménio Global; Gestor Patrimonio Unidade Gestora ou Gestor Tombamento

A manutencdo de cole¢cBes € uma funcionalidade que permite a criagcdo de cole¢des de bens, isto
€, ao criar o tombamento da colecdo e dizer quantos bens por item existem, o sistema gera
automaticamente os tombos dos bens inclusos na cole¢cdo e divide o valor total do bem Unico
(colecdo) pelos que fazem parte da colecdo. Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de
patrimdnio e ndo é permitida sua execugéo para bens doados.

Para realizar esta operagdo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimbnio Mével >> Bens >>
Tombamento >> Manutencao de Colegdes.

O sistema exibira a tela abaixo:

ConsuLTA DE ITENS DE NoTa

V| pata de Cadastro da Nota: 01/11/2011  |[F a|15/12/2011  |[H
Material:
Nota Fiscal:
Bem:
Empenho{N%/Ano/UG): o -0 - | -- SELECIONE -- lz‘

Buscar Cancelar

Menu Patriménio Mavel

Caso queira desistir da operacdo, cligue em Cancelar. esta opcdo sera Vdlida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Menu Patrimdnio Mével. Esta opgdo sera
Valida sempre que for apresentada.

Na tela acima, o usuério devera preencher um ou mais dos critérios de busca descritos abaixo para
prosseguir com a operagao. Sao eles:

e Data de Cadastro da Nota: Defina o intervalo de tempo referente a data de cadastro da nota fiscal

associada ao bem que deseja localizar. Selecione as datas a partir do calendario virtual fornecido
[Bas ]
pelo sistema ao clicar no icone ou digite-as nos espacgos resernados;

e Material: Selecione o material a partir da lista fornecida pelo sistema ao informar sua
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denominagéo ou codigo;

¢ Nota Fiscal: Selecione a nota fiscal através da listagem disponibilizada ao informar o nimero/
série da nota ou o seu fornecedor;

¢ Bem: Informe a denominag&o do bem que deseja localizar;

e Empenho(N°/Ano/UG): Informe o numero, ano e selecione a unidade gestora responsavel pelo
empenho do bem.

Exemplificaremos esta ag&o realizando uma busca por bens com Data de Cadastro da Nota de
01/11/2011 a 15/12/2011. Feito isso, cligue em Buscar para prosseguir. Os resultados serdo
disponibilizados da seguinte maneira:

CONSULTA DE ITENS DE NOTA

Data de Cadastro da Nota: 01/11/2011 [7H] a [15/12/2011 [

[ Material:

[ Hota Fiscal:

[ Bem:

O Empenho{Ne/ano/UG): o -0 - | -- SELECIOME -- &

Buscar Cancelar

@) Selecionar

ITENS ENCONTRADODS

Empenho Material Qtd. valor{R$)
1111 - U - MHE COMERCI0 DE INFORMATICA E PAPELARIA fR1
805564 / 2011 3016000000005 - APOIO/DESCANSO PARA PES 1.0 R$ 10,0000 .Q)
1611 - U - APOIO INFORMATICA LTDA
808011 / 2011 5235000000012 - IMPRESSORA A JATO DE TINTA MEDIO PORTE COM DUPLEX E REDE 1.0 R4 649,0000 .;P)
16112 - U - PHD COMERCIO DE LICITAGCOES LTDA - ME
805007 / 2011 5204000000019 - CRONOMETRO DIGITAL PORTATIL 2.0 R$ 30,0000 .Q)
1711 - U - MAURICIO MACHADD DE SOUZA E CIA LTDA - ME
800121 /2011 5233000000036 - CAIXA DE SOM AMPLIFICADA 1.0 R$ 333,1800 @)
212 - U - TELEQUIP TELECOMUNICACOES EQUIPAMENTOS LTDA ME
808413 / 2011 5235000000084 - SWITCH DE BORDA MIVEL 2 (24 FAST + 2 GIGASSFP) 1.0 R$ 728,0000 @
1212 - U - SBS - SPECIAL BOOK SERYICES LIYRARIA LTDA
388 4 2011 52(;.5(?303?01495830 - TOCHTROP, LEOMARDO, DICIOMARIO ALEMAD-PORTUGUES. RIO DE JANEIRO 2.0 R$ 15,0000 @
am8 /2011 EZRJ;‘SQE.)?%SSR;;_J .\;\-Iély.\\gl‘\llDRO, HYGINC{ORG), DICIONARIO PORTUGUES-INGLES, BARCELONA: 4.0 R4 18,0000 @
123 - U - APOID INFORMATICA LTDA
806739 / 2011 5235000000012 - IMPRESSORA A JATO DE TINTA MEDIO PORTE COM DUPLEX E REDE 1.0 R$ 649,0000 @
Pag. 1 v

& Registro(s) Encontrado(s)

Clique no icone @ para selecionar o material desejado e avancar. Exemplificaremos com o
material CAIXA DE SOM AMPLIFICADA. A tela a seguir sera gerada pelo sistema:

A Manutencdo de Colegiies € uma funcionalidade do SIPAC que permite criar coleglies de bens. Isto &, ao criar o tombamento da colegdo e dizer quantos bens por
itern da colegdo existern, o sisterna gera autormnaticamente os tombos dos bens inclusos na colegdo & divide o valor total do bem dnico {colegdo) pelos bens que
fazemn parte da coleg8o.

INFORMACOES REFERENTES A NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 1711 - U
Fornecedor: NOME DO FORMNECEDCR
Data de Emissdo: 14/11/2011
Empenho(s): 500121 / 2011

.J: Expandir Listagem de Bens Associados & Ocultar Listagem de Bens Associados

INFDRF!A(_'&ES SOBRE OS5 BENS DA CDLEI_:J"D

Cod. Material Denominacio Quant. Nota Fiscal Quant. de Bens Tombados Quant. Bens Por Colecdo Total Bens Bens a Tombar
o) SZ33000000036 CAIXA DE SOM AMPLIFICADA 1.0 1 u] Sem tombos
Confirmar << Voltar Cancelar

Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior. Esta funcdo sera valida sempre que a opg¢éo
estiver presente.

Para expandir a listagem dos bens associados ao item selecionado, clique no icone “. Esta
operacdo sera valida para todas as telas que apresentarem este icone. A pagina anterior passara a
ser exibida na seguinte configuragéo:
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INFORMAGOES REFERENTES A NOTA FIscAL
Mota Fiscal: 1711 - U
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Data de Emissao: 14/11/2011
Empenho(s): 500121 / 2011
.J: Expandir Listagem de Bens Associados (2: Ocultar Listagem de Bens Associados
Cod. Material Denominacdo Quant. Nota Fiscal Quant. de Bens Tombados Quant. Bens Por Colecdo Total Bens Bens a Tombar
&) 5233000000036 CAIXKA DE SOM AMPLIFICADA 1.0 1 2 2 2
BENS TOMBADOS (1)
M Tombamento Denominacdo Termo de Responsabilidade valor(R$)
2011070825 CAIXA DE SOM AMPLIFICADA 1258952011 333,1800
Yalor Total: 333,1600
Confirmar <= Voltar Cancelar
Retorne ao modo de exibico anterior clicando no icone @ para ocultar os bens associados.
Os links presentes da tela anterior, os quais se referem ao nimero do tombamento ou do termo de
responsabilidade do bem, por exemplo, disponibilizam informa¢cdes gerais relacionadas ao item.
Utilize o manual Consultar Histérico de um Bem, listado em Manuais Relacionados, no final deste
manual, para saber como visualizar cada uma destas fungdes fornecidas acima.
Nesta etapa do processo, defina a quantidade de bens por colecdo existentes. Exemplificaremos
com a quantidade 2. O sistema atualizard automaticamente os valores da quantidade de bens a
serem tombados. Apds essa definicdo, clique em Confirmar para continuar. A mensagem de
sucesso abaixo sera visualizada:
_i/ * Operacdo realizada com sucessol
MNota Fiscal: 1711 - U
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Data de Emissdo: 14/11/2011
Empenho(s): 500121 / 2011
-J: Expandir Listagem de Bens Associados &: Dcultar Listagem de Bens Associados
BENS DRIGIMAIS (1)
M Tombamento Denominacao Yalor(R$)
o 2011070825 {DESMEMBRADO}) CATXA DE SOM AMPLIFICADA 333,1800
Yalor Total: 333,1500
Clique no link 2011070825 (DESMEMBRADO) para consultar o histérico do bem, fungcédo descrita no
manual relacionado anteriormente citado neste manual.
425 Desmembramento de Bens

Usuarios: Gestores de Patriménio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global; Gestor Patrimonio Unidade Gestora ou Gestor Tombamento

O desmembramento de bens tem a finalidade de separar bens de um mesmo grupo a partir de um
bem principal, para facilitar a manutencdo ou movimentagdo dos bens-filhos. Cada bem terd seu
préprio nimero de tombamento, porém, a partir do nimero de tombamento do bem-pai, os bens-
filhos serdo relacionados. Por exemplo, uma aparelhagem de som, que contém microfone, caixas
de som e o aparelho em si, cada item terd um préprio nimero de tombamento, para o caso de um
deles necessitar manuteng&o ou deslocamento entre as unidades da Instituicdo. Entretanto, através
do numero de tombamento do bem principal, o bem-pai, os demais serdo listados como bens
ligados a ele, os bens-filhos.

Para desmembrar bens, entre no SIPAC >> Mo6dulos >> Patrimbnio Moével >> Bens >>
Tombamento >> Desmembramento de Bens.

O sistema exibira a seguinte tela de consulta;
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“4: Buscar Unidade (J: Expandir Informacdes (&: Ocultar Informacies

CRITERIOS

& INFORMACOES RELATIVAS ADO BEM

Tombamento: 2010050373
[T Faixa de Tombamento: 0 aD
Periodo de Tombamento: M a iz}
Estado do Bem: EM USO []
Status do Bem: EFETIVADO [+]
Grupo de Material: AERONAVES lz‘

Denocminagdo:

Especificagdo:

Material:

Marca:

Fim Garantia: a
Bens Sem Garantia

<) INFORMAGCOES RELATIVAS A LOCALIZACAO DO BEM

=) INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

) INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

&) INFORMACOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO

=) INFORMACOES RELATIVAS A ALIENAGCAO/BAIXA

<) INFORMACOES RELATIVAS AD ACAUTELAMENTO

&) INFORMACOES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS
<) OuTRAS INFORMACOES

Consultar Cancelar

Menu Patriménio Mével

Caso queira desistir da operacao, cligue em Cancelar. esta opcdo sera vdlida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Menu Patriménio Moével. Esta opgéo sera
valida sempre que for apresentada.

A tela acima dispde uma série de critérios para que o usuario possa realizar a busca pelo bem
desejado. Quanto mais critérios forem informados pelo usuario, mais especifico sera o resultado da
busca. Os critérios sao relativos ao Bem, a localizagdo do bem, aos documentos, a aquisi¢cdo, ao
recolhimento, a alienacao/baixa, ao acautelamento, aos ajustes de valores contabeis e a outras
informacgdes diversas.

Para os critérios de busca que solicitam o preenchimento com datas, utilize o calendario virtual

fornecido pelo sistema ao clicar no icone = para selecionar as datas, ou digite-as nos respectivos
campos.

Ao lado de cada critério sdo exibidos icones que permitem a ocultagcdo ou exibicdo do mesmo.
Clique no icone * para ocultar um critério ou no icone “ para expandir um que tenha sido
ocultado anteriormente.

Utilizaremos como exemplo a consulta pelo Tombamento 2010050373. Apds informar os critérios
desejados, clique em Consultar para prosseguir. Os resultados serdo exibidos logo abaixo da tela
de consulta, da seguinte forma:
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CRITERIDS

@ INFORMAGOES RELATIVAS

Tombamento:

[J Faixa de Tombamento:
Periodo de Tombarnento:
Estado do Bern:
Status do Bern:

Grupo de Material:
Denominagdo:
Material:

Marca:

Fim Garantia:

Bens Sem Garantia

INFORMAGOES RELATIVAS

INFORMAGOES RELATIVAS

)
+]

<) INFORMAGCOES RELATIVAS
<) INFORMAGCOES RELATIVAS
+]

INFORMAGOES RELATIVAS

INFORMACOES RELATIVAS

[+

2 INFORMACOES RELATIVAS

“4: Buscar Unidade (J: Expandir Informacies

AD BEM
2010050373
o al
o [
EM USD »
EFETIVADOC w
AERONAVES
o [

A LOCALIZAGAD DO BEM
A DOCUMENTODS

A AQUISICAD

AD RECOLHIMENTO

A BLIENACADfBATXA
AD ACAUTELAMENTO

A BIUSTES DE VALOR CONTABEIS

= Ocultar Informaciies

2 OUTRAS INFORMAGCOES

Consultar Cancelar

@ : selecionar Bem % : visualizar Bem

LISTA DOS BENS

Tombamento Denominacio Termo de Responsabilidade Yalor (R$)
Unidade Responsavel: ADMINISTRACAD DO CB
CADEIRA BASE FIXA COM APOIA-BRACOS - TIFO R
Z010050373 R e 528542010 R$ 3656165 O, @
Qtde. Bens: 1 Total: 365,6165

Total de Tombamentos Listados: 1 Yalor Total Listado: R$ 365,6165

Pdginaide 1l
Total de itens encontrados: 1

Para \isualizar informagdes gerais referentes ao bem selecionado, clique no link 2010050373,
referente a0 ndmero de tombamento do item. Caso deseje ainda consultar o termo de
responsabilidade do bem, clique no link 5285/2010. Ambas as fun¢fes estdo detalhadas no manual

Consultar Histérico de um Bem, listado em Manuais Relacionados, no fim desta pagina, e serdo

validas sempre que forem disponibilizadas.

Cligue no icone N para visualizar os dados do bem em questdo. Esta operagdo também encontra-
se detalhada no manual relacionado citado anteriormente.

Prossiga com a operacgéo clicando no icone @ para seleciona-lo. A pagina abaixo sera gerada em
seguida:
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INFORMAGCOES DO BEM ORIGINAL

Tombamento: 2010050373
Denominacdo: CADEIRA BASE FIXA COM APOIA-BRACOS - TIPO INTERLOCUTOR

Apdia-brago: em formato curvo tipo “alma de ago” sem regulagem de altura com bordas arredondadas, injetadas em polistileno de alta resisténcia
aimpactos e a abras&o. Encosto e Assento: Encosto de espaldar médio & assento unidos por meio de estrutura em ago SAE 1020 de 5/16"x
63,5mm com carenagem modelada por sopro feita em PEAD, estofamento revestido em tecido sintético de alta resisténcia a tragdo, rasgamento,
esgargamento, solidez & luz e ndo reagente & manchas; Espuma anatdmica fabricada em poliuretano injetado, de S0mm de espessura,
Termo/Mota Atual: 528572010 - CB - ADMINISTRACAC DO CB (17.01)

Yalor Atual: R$ 365,6165

Especificacdo:

“L: Consultar Material para Insercao

DADDS DD SUBITEM

Quantidade; # (1.0
<%, Consultar Material para Insercio
Codigo: # 524201484689
Denominagdo: « CADEIRA BASE FIXA COM APOIA-BRACOS - TIPC INTERLOCUTOR,
A, Marca: * MARELLT
Finalidade: % ADMINISTRACAD

Valor (R$): =
Garantia: # |12 (Em meses)
Deprecidvel: * & sim O nio
vida Ut Restante: # (Em Anos)
Valor Residual (%) # (10

Apdia-brago: em formato curvo tipo “alma de ago” sem ~
regulagem de altura com bardas arredondadas, injetadas em

Especificagin: # | polietilenc de alta resisténcia a impactos e a abrasdo. Encosto
e Assento: Encosto de espaldar médio e assento unidos por
meio de estrutura em ago SAE 1020 de 516" 63,5mm com w

Observaghes:

ooof100

Inserir Bern

<< Wotar Cancelar Continuar > =

# Campos de presnchiments obrigatéria,

Cliqgue em Voltar para retornar a pagina anterior. Esta funcdo sera valida sempre que a opg¢éo
estiver presente.

Nesta etapa do procedimento, seri necessario que o usuario informe os dados abaixo:
¢ Quantidade: Informe a quantidade do material deseja inserir;

¢ Finalidade: Selecione uma opcéo dentre as que s&o disponibilizadas pelo sistema;
e Valor: Defina o valor do material;

¢ Garantia: Informe o prazo de garantia do material;

e Depreciavel: Informe se o material sofre depreciagdo ou nao;

e Vida Util Restante: Tempo de vida (til que resta ao material;

¢ Valor Residual (%): Informe a porcentagem referente ao valor residual correspondente ao bem
selecionado;

e Especificagdo: Descreva as especificagdes do material;

* Observagdes: Se desejar, insira observagdes relevantes quanto ao material em questao

Para alterar a marca do produto, clique em % Marca: e busque pela nova marca desejada.

Para buscar um material que serd adicionado como subitem, clique em

4 Consultar Material para Insercdo o ysyario podera localiza-lo através do Codigo ou
Denominacdo. Exemplificaremos com o item de cdAdigo 5242000000110. Feito isso, a pagina
anterior sera reconfigurada da seguinte maneira:
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INFORMAGCOES DO BEM ORIGINAL

Tombamento: 2010050373
Denominacdo: CADEIRA BASE FIXA COM APOIA-BRACOS - TIPO INTERLOCUTOR

Apdia-brago: em formato curvo tipo “alma de ago” sem regulagem de altura com bordas arredondadas, injetadas em polistileno de alta resisténcia

Especificacdo:

aimpactos e a abras&o. Encosto e Assento: Encosto de espaldar médio & assento unidos por meio de estrutura em ago SAE 1020 de 5/16"x
63,5mm com carenagem modelada por sopro feita em PEAD, estofamento revestido em tecido sintético de alta resisténcia a tragdo, rasgamento,

esgargamento, solidez & luz e ndo reagente & manchas; Espuma anatdmica fabricada em poliuretano injetado, de S0mm de espessura,

Termo/Nota Atual: 528572010 - CB - ADMINISTRACAD DO CB (17,01}
Yalor Atual: R$ 365,6165

“L: Consultar Material para Insercao

DADDS DD SUBITEM

Quantidade; # (1.0
<%, Consultar Material para Insercio
Codigo: # 5242000000110
Denorninagdo: # MESA DE TRABALHO EM L 1,10M
<, Marca: * MARELLT
Finalidade: % ADMINISTRACAD
Walor (R$): » 300
Garantia: # 12 (Em meses)
Deprecidvel: * & sim O Mo
Vida Ukl Restante: # |3 (Em Anos)
Valor Residual (%) # (10

- Mesa de trabalho, confeccionado em MDF; ~
- Com revestimento em postférmica na cor ova;
Especificagin: # - Medindo 0,60m x 1,10m;
- Com altura 75cm;
- Incluindo pezeiras reguldveis em ago inox; w

Observagles:

000100
Inserir Bem

<= Votar Cancelar Continuar ==

# Carnpos de preenchiments abrigatério.

Retornando a tela dos Dados do Subitem, cligue em Inserir Bem
escolhido. A péagina sera visualizada da seguinte forma:

para efetivar a insercdo do bem
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INFORMACGES DO BEM ORIGINAL
Tombamento: 2010050373
Denominacdo: CADEIRA BASE FIXA COM APC"IA-BRACOS - TIPO INTERLOCUTOR

Apdia-brago: em formmato curvo tipo “alma de ago” sem regulagem de altura com bordas arredondadas, injetadas em polietileno de alta resisténcia
aimpactos & a abrasdo, Encosto e Assento: Encosto de espaldar médio e assento unidos por meio de estrutura em ago SAE 1020 de 5716
63,5mm com carenagern modelada por sopro feita em PEAD, estofamento revestido em tecido sintético de alta resisténcia & tragdo, rasgarmenta,
esgargamento, solidez & luz e ndo reagente 4 manchas; Espuma anatimica fabricada em poliuretano injetada, de S0mm de espessura,
Termo/fNota Atual: 5285/2010 - CB - ADMINISTRACAC DO CB (17.01)

¥alor Atual: R 3656165

Especificacdo:

“L: Consultar Material para Insercdo
Quantidade: (1.0
<L, Consultar Material para Insercdo
Cddigo: % 5242000000110
Denominagdo: * MESA DE TRABALHO EM L 1,10M
4 Marca: * MARELLL
Finalidade: # ADMINISTRQCEO b
Walor (R$): # 500
Garantia: » |12 (Em meses)
Deprecidgvel: * & sim O nio
Wida Util Restante: |3 (Ern Anaos)
Valor Residual (%) # |10
- Mesa de trabalho, confeccionado em MDF; ~
- Com revestimento em postfdrmica na cor ovo;
Especificagio: # | - Medindo 0,60m x 1,10m;

- Com altura 7Scm;
- Incluindo pezeiras reguldveis em ago inox; ~

Observagies:

000100

Inserir Bern

Atualizar Bem : Remover Bem

Material Quant. ¥alor do Item (R$)
MESA DE TRABALHO EM L 1,10M (5242000000110) 1 300,0000 7 éﬂ

<< Wotar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatério,

Clique no icone = para alterar as informacdes referentes ao material adicionado. O sistema
permitira a execugdo de alterag6es conforme a tela abaixo:
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INFORMAGCOES DO BEM ORIGINAL

Tombamento: 2010050373
Denominacdo: CADEIRA BASE FIXA COM APOIA-BRACOS - TIPO INTERLOCUTOR

Apdia-brago: em formato curvo tipo “alma de ago” sem regulagem de altura com bordas arredondadas, injetadas em polietileno de alta resisténcia
Especificacdo: a impactos e a abrasdo. Encosto e Assento: Encosto de espaldar médio e assento unidos par maiu de_ estrutura em ago SAE 1020 de 5/16%x
" 63,5mm com carenagem modelada por sopro feita em PEAD, estofamento revestido em tecido sintético de alta resisténcia 4 tragdo, rasgamento,
esgargamento, solidez & luz & ndo reagents & manchas; Espuma anatdmica fabricada em poliuretano injetado, de S0mm de espessura,

Termo fNota Atual: 528572010 - CB - ADMINISTRACAD DO CB (17.01)
¥alor Atual: R$ 365,6165

“L: Consultar Material para Insercéo
Quantidade: % (1.0
“4, Consultar Material para Insercio
Cddigo: # 5242000000110
Denominagdo: # MESA DE TRABALHO EM L 1,10M

“4 Marca: * MARELLI

Finalidade: # | ADMIMISTRAGAD  w

Walor (R$): % 300

Garantia: # |12 (Em meses)
Deprecidvel: * & sim O nio
Vida Otil Restante: # |3 {Em Anos)
Valor Residual (%) # (10

- Mesa de trabalho, confeccionado em MDF; ~
- Com revestimento em postfdrmica na cor avo;

Especificagio: # - Medindo 0,60m x 1,10m;
- Com altura 75cm;

- Incluindo pezeiras reguldveis em ago inox; o
Observaghes:
ooo/100
Alterar Bern
't Atualizar Bem 2: Remover Bem
BENS DESMEMERADDS

Material Quant. Yalor do Item (Rg$)
MESA DE TRABALHO EM L 1,10M (5242000000110} 1 300,0000 i éﬂ

<< otar Cancelar Continuar x>

# Campos de presnchiments obrigatéria,

Modifique as definicbes que julgar necessarias e, em seguida, cligue em Alterar Bem. O sistema
carregara as novas informacg&es descritas.

Para remover o material da lista, cliqgue no icone 9 sera solicitada a confirmacéo desta acéo de
acordo com a mensagem mostrada na tela a seguir:

e Ceseja remover este Bem?

I QK ] [ Cancelar

Cligue em OK para confirmar, ou em Cancelar caso desista de prosseguir. Optando pela
confirmacao, o item deixara de ser listado pelo sistema.

De wlta a tela dos Dados do Subitem, clique em Continuar para avangar. A tela de confirmacéo a
seguir serd mostrada:

INFORMACOES DD BEM ORIGINAL
Tombamento: 2010050373
Denominacdo: CADEIRA BASE FIXA COM APOIA-BRACOS - TIFO INTERLOCUTOR

Apdia-brago: em formato curvo tipo *alma de ago” sem regulagem de altura com bordas arredondadas, injetadas em polietileno de alta resisténcia a
impactos & 3 abrasdo. Encosto e Assento: Encosto de espaldar médio & assento unidos por meio de estrutura em ago SAE 1020 de 5/16%x 63,5mm
com carenagem modelada por sopro feita em PEAD, estofamento revestido em tecido sintético de alta resisténcia & trag8o, rasgamento,
esgargamento, solidez 4 luz e ndo reagente 4 rmanchas; Espuma anatimica fabricada em poliuretano injetada, de S0mm de espessura.

Termo de Resp.: 5285/2010 - CB - ADMINISTRACAC DO CB (17.01)

valor Atual: R$ 365,6165

Especificagdo:

BENS DESMEMBRADODS

Material Quant. ¥alor do Item {R%)
MESA DE TRABALHO EM L 1,10M (5242000000110) 1 300,0000

Caonfirmar << Voltar Cancelar

Confira as informag¢des que constam no sistema e, estando de acordo, clique em Confirmar para
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prosseguir. A tela abaixo sera gerada:

INFORMAGCOES DD BEM DRIGINAL
Tombamento: 2010050373
Denominacdo: CADEIRA BASE FIXA COM APOIA-BRAGOS - TIPO INTERLOCUTOR

Apdia-brago: em formato curvo tipo "alma de ago” sem regulagem de altura com bordas arredondadas, injetadas em polietileno de alta resisténcia
a impactos & a abras3o, Encosto & Assento: Encosto de espaldar médio & assento unidos por meio de estrutura em ago SAE 1020 de 5/167%
63,5mm com carenagem modelads par sopro feita em PEAD, estofamento revestido emn tecido sintético de alta resisténcia & trag8o, rasgamento,
esgargamento, solidez & luz e ndo reagente & manchas; Espuma anatdmica fabricada em poliuretano injetado, de S0mm de espessura.
Termo/Nota Atual: 528572010 - CB - ADMINISTRACAD DO CB (17.01)

¥Yalor Atual: R$ 365,6165

Especificacdo:

BENS DESMEMBRADOS

Tombamento Denominacdo Data de Inicio de Uso Termo fNota Atual Yalor (R$)
2011070662 MESA DE TRABALHO EM L 1,10M 20/12/2011 126172011 300,0000

DOCUMENTOS

Termo de Desmembramento

Clique no link 12617/2011 para visualizar 0 documento com o termo de responsabilidade do bem
selecionado. Esta acdo encontra-se descrita no manual Consultar Termo de Responsabilidade,
listado em Manuais Relacionados, no final desta pagina.

Para visualizar o termo de desmembramento do bem, clique no link Termo de Desmembramento.
A péagina a seguir sera \ista:

INFORMAGOES DO BEM ORIGINAL
Tombamento: 2010050373 {DESMEMBRADD)
Denominagdo: CADEIRA BASE FIXA COM APOIA-BRACOS - TIPO INTERLOCUTOR

Apdia-brago: em formmato curvo tipo “alma de ago” sem regulagem de altura com bordas arredondadas, injetadas em polietileno de alta resisténcia
aimpactos & a abrasdo, Encosto e Assento: Encosto de espaldar médio e assento unidos por meio de estrutura em ago SAE 1020 de 5716
63,5mm com carenagem modelada por sopro feita em PEAD, estofarmento revestido em tecido sintético de alta resisténcia & tragdo, rasgamento,
esgargamento, solidez & luz e ndo reagente 4 manchas; Espuma anatimica fabricada em poliuretano injetado, de S0mm de espessura.
TermofNota Atual: 528572010 - CB - ADMINISTRACAQ DO CB (17.01)

Yalor Atual: R§ 3656165

Especificacio:

BENS DESMEMBRADOS

Tombamento Denominacio Data de Inicio de Uso Termo fNota Atual Yalor (R$)
2011070662 MESA DE TRABALHO EM L 1,10M 20/12/2011 126172011 - 300,0000

mprimir

Cligue em
seguinte forma:

Imprimir para imprimir o termo de desmembramento, o qual serd \isualizado da
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B UNI¥ERSIDADE FEDERAL DD RID GRANDE DO NORTE " -

M m SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS i"r N

. 0 BT EMITIDS EM 20/12/2011 15:09 J
SUPERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

TERMO DE DESMEMBRAMENTO

INFORMACOES DO BEM ORIGINAL
Tombamento: 2010050373 (DESMEMBRADO)
Denominacdo: CADEIRA BASE FIXA COM APOIA-BRACOS - TIPO INTERLOCUTOR

Apaia-brago: em formato curvo tipo “alma de ago” sem regulagem de altura com
bordas arredondadas, injetadas em polietilena de alta resistEncia a impactas & a
abrasdn. Encosto & Assento: Encosto de espaldar médio & assento unidos por meio de

Especificagdo: estrutura em aco SAE 1020 de 5/16%x 63,5mm com carenagem modelada por sopro
feita em PEAD, estofamento revestido em tecido sintético de alta resisténcia & tragdo,
rasgamentn, esgarcamento, solidez & luz & ndo reagente & manchas; Espuma
anatdmica fabricada em poliuretano injetado, de 50mm de espessura.

TermofNota Atual: 528572010

¥Yalor Atual: R4 365,6165
BENS DESMEMBRADOS
| - Yalor
Tombamento Denominacao Termo fMNota Atual (R$)
2011070862 MESA DE TRABALHO EM L 1,10M 1261772011 300,0000
SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - . =
€ vortar (24) 2215-2148 - sipac.ufrn.br Imprimir (=]
Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.
Se desejar imprimir o documento, clique no icone Tmerimir =
Para retornar a pagina inicial do médulo, clique no link Patriménio.
4.2.6 Gerar Etiguetas de Patriménio
Usuarios: Gestores de Patrimdnio
Perfil: Gestor Patrimbnio Global; Gestor Patrimonio Unidade Gestora ou Gestor Tombamento

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patriménio, permitindo que 0s usuarios gerem
etiquetas de patrimbnio para bens. As etiquetas servem para padronizar a forma de identificacéo
dos bens adquiridos pela Instituicdo, senindo ainda como uma forma de identidade através do
numero de tombamento.

Para realizar esta operacdo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimbnio Mével >> Bens >>
Tombamento >> Gerar Etiquetas de Patriménio.

A seguinte tela de consulta sera exibida:
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“4,: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AO BEM

4| Periode de Tombamento: 01/12/2011 ¥ a|31/12/2011 B
Tombamento: 0
Faixa de Tombamento: a a0 El
Estade do Bem: EM USO |z|
Grupo de Material: AERONAVES lz‘

Dencminagdo:

Material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

Unidade Responsdvel: Selecione uma unidade ou digite seu cddige ac lado. lz‘ 4
Incluir Unidades vinculadas

Responsavel pela Unidade:

Localidade Responsdvel @

Responsavel pela Localidade:

INFORMAGCOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

Termo de Responsabilidade: a /0

Guia de Movimentagdo/Recolhimento: /

INFORMAGCOES RELATIVAS A AQUISICAD

Mota Fiscal: 0
Data de Entrada:
QuTrAS INFORMACOES
Imprimir Especificacdo
Somente Bens de Terceiros
Ordenar por: @ Denominagdo Mo Tombamento

Consultar Cancelar

Menu Patrimdnio Mével

Caso queira desistir da operacdo, cligue em Cancelar. esta opcdo sera vdlida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Menu Patrimdnio Mével. Esta opgcao sera
valida sempre que for apresentada.

Na tela acima, o usuario devera preencher um ou mais dos critérios de busca descritos abaixo para
realizar a consulta de bens. Sao eles:

e Periodo de Tombamento: Defina o periodo em que o bem foi tombado selecionando as datas a

[Bas ]
partir do calendario virtual que o sistema disponibiliza ao clicar no icone —. Utilize este mesmo

icone para realizar a selecdo de datas em outros campos semelhantes;
e Tombamento: Informe o nimero do tombamento;

¢ Faixa de Tombamento: Caso desconheca o nimero do tombamento, informe uma faixa de
tombamento;

e Estado do Bem: Selecione o estado do bem dentre as opcdes listadas pelo sistema;
e Grupo do Material: Informe o c6digo ou selecione o grupo do material desejado;
¢ Denominag¢éo: Informe a denominacao do bem que deseja localizar;

e Material: Selecione o material através da lista exibida pelo sistema ao digitar as letras iniciais
correspondentes ao item desejado;

¢ Unidade Responsavel: Informe o codigo ou selecione a unidade responsawel através da listagem
fornecida pelo sistema. Utilize o icone “* para localizar a unidade;

¢ Incluir Unidades Vinculadas: Selecione esta op¢do caso queira incluir unidades vinculadas a
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unidade informada anteriormente;

Responsavel pela Unidade: Selecione o usuario responsawel pela unidade a partir da lista exibida
ao informar as letras iniciais do usuario;

Localidade Responsavel: Selecione a localidade do bem através da lista exibida pelo sistema ao
digitar as letras iniciais correspondentes ao item desejado;

Responsavel pela Localidade: Selecione o responsavel pela localidade do bem atraves da lista
exibida pelo sistema ao digitar as letras iniciais correspondentes ao item desejado;

Termo de Responsabilidade: Informe o nimero do termo de responsabilidade associado ao bem
desejado;

Guia de Movimentacao/Recolhimento: Informe o nimero da guia de movimentagao/recolhimento;
Nota Fiscal: Especifique os nimeros da nota fiscal correspondente ao bem que deseja localizar;
Data de Entrada: Defina o periodo em que a aquisi¢do registrou entrada na Instituicéo;

Imprimir Especificac@o: Selecione essa opgao caso queira imprimir as especificagdes do bem;
Somente Bens de Terceiros: Habilite esta opgéo para buscar apenas bens de terceiros;

Ordenar por: O usuario podera ordenar os resultados por Denominagdo ou N° de Tombamento.

Exemplificaremos uma busca por bens tombados no periodo de 01/12/2011 a 31/12/2011. Apos
definir os critérios desejados, cligue em Consultar para prosseguir. Os resultados serdo
apresentados conforme mostrado na figura abaixo:
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<4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS A0 BEM

Periode de Tombamenta: 01/12/2011 | "™ a31/12/2011 | MY
[ Tombamenta: 0
[ Faixa de Tombamento: 0 a0 EI
[ Estado do Bem: EM Us0 L
O Grupo de Material: AERONAVES o
O Denominagio:
[ material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM
[ unidade Responsdvel: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. vl
[ 1neluir Unidades Yineuladas
O Responsdvel pela Unidade;

INFORMACOES RELATI¥AS A DOCUMENTOS
O Terrmo de Responsabilidade: o /o
O Guia de Mavirmentagdo/Recolhimenta: /

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD
[ wota Fiscal: 0

o o

[ Data de Entrada:

OuTRAS INFORMACOES
O Imprimir Especificagio
] somente Bens de Terceiros

Crdernar pori (&) Denominagio O ne Tambarmento

Consultar Cancelar

Tombamento Denominacdo Termo Status Yalor (R$)
[ Marcar Todes
Grupo de Material: 5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADODS
O zo11070839 Eﬂgr;gzcmgfeﬁgrf_rogenms (GRARIEGSIALLNIZADDS 126042011  EFETIVADO 300,0000
[ 2011070838 SWITCH DE BORDA MIVEL 2 (24 FAST + 2 GIGA/SFP) 126012011  EFETIVADO 728,0000
Qtde. Bens: 2 Total : 1.628,0000
Grupo de Material: 5252 ¥EICULOS DE TRACAD MECAMICA
2011070840 VEICULO UTILITARIO CABINE DUPLA FAR. 2011/2011 126062011  EFETIVADO 95.000,0000
Qtde. Bens: 1 Total: 95.000,0000
Total de Tombamentos no Periodo: 4 ¥Yalor Total no Periodo: R$ 191.628,0000

Adicionar

Os links presentes na tela anterior, os quais se referem ao nimero de tombamento ou do termo de
compromisso dos bens listados, por exemplo, redirecionam o usudrio a outras telas do sistema que
exibem dados mais detalhados. Se desejar, utilize o manual Consulta_Geral de Bens, listado em
Manuais Relacionados, para consultar maiores informacgdes.

De wlta a pagina com o resultado da consulta, selecione os bens desejados os quais deseja gerar
etiqueta e clique em Adicionar para prosseguir. Exemplificaremos com o material VEICULO
UTILITARIO CABINE DUPLA FAB. 2011/2011. A pagina sera recarregada da seguinte forma:
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<L: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATI¥AS A0 BEM

Periode de Tombamenta: 01/12/2011 | "™ a|31/12/2011 | MM

[ Tombamento: 0

[ Faixa de Tombamento: 0 a0 EI

[ Estado do Bem: EM USO e

O Grupo de Material: AERCNAVES e

O Denominagdo:

[ material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

[ unidade Responsdvel: Selecione uma unidade ou digite seu o cadigo ao lada, v
[ 1ncluir Unidades Vinculadas
O Responsdvel pela Unidade:

INFORMACOES RELATI¥AS A DOCUMENTOS

O Termao de Responsabilidade: 0 Falt]

O Guia de Movimentagdo/Recolhimento: /

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

[ meta Fiscals 0
[ Data de Entrada:
OUuTRAS INFORMACOES
O Imprimir Especificagio
[ somente Bens de Terceiras

ordernar port @ Denominacde O Mo Tormbamento

Consultar Cancelar
Tombamento Denominacdo Termo Status Yalor (R$)
[ Marcar Todos
Grupo de Material: 5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADODS
[] 2011070839 E%r;éz?\héfe”ﬁgﬁ?é)EGnDns (SRARICRSIAVAHCADCE 126042011 EFETIVADO 900,0000
[] 2011070838 SWITCH DE BORDA MIVEL 2 (24 FAST + 2 GIGA/SFP) 1260172011 EFETIVADO 728,0000
Qtde. Bens: 2 Total: 1.628,0000
Total de Tombamentos no Periodo: 2 ¥Yalor Total no Periodo: R¢ 1.628,0000
Adicionar
-ﬂ: Remover
BENS ADICIONADOS
N® Tombamento Denominacdo Grupo de Material
2011070840 WEICULO UTILITARIO CABIME DUPLA FAE, 2011/2011 WEICULOS DE TRACAD MECAMICA 61’

Confirmar

Caso deseje remover o bem adicionado, clique no icone LN seguinte janela de confirmacado sera
apresentada:

9 Deseja realmente excluir o bem?

| 0K | ’ Cancelar

Cligue em OK para confirmar, ou em Cancelar caso desista de prosseguir com a operagao.
Optando pela confirmagé&o, o bem sera removido da lista de Bens Adicionados.

Para confirmar a geracdo da etiqueta, cligue em Confirmar. A seguinte janela de download de
arquivo no formato .PDF ser4 apresentada conforme mostrado abaixo:
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4.3

43.1

Yocé selecionou abrir:
B etiquetas.pdf

Tipo: arquive PDF
Site: http://sipac.ufrn.br

O que o Firefox deve fazer?

Download

Memorizar a decisdo para este tipo de arquive

QK l | Cancelar
Clique em OK para confirmar e efetuar o download.
Acautelamento
Abertura de Termo de Acautelamento
Usuarios: Gestores de Patrimdnio
Perfil: Gestor Patrimbnio Global ou Gestor Patriménio Unidade Gestora ou Usuario Patrimonio

Local

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patriménio, possibilitando que tais usuarios
transfiram a responsabilidade de um bem a determinado senidor especifico, que guardara o bem
com cautela e precaugdo. O acautelamento de bens, dependendo na natureza e origem de seu
objeto, é provisdrio e precario, exigindo-se, em razao disto, controle rigoroso e efetivo.

Para realizar esta operagdo, acesse o SIPAC >> Mbdulos >> Patriménio Mével >> Bens >>
Acautelamento >> Abertura de Termo de Acautelamento.

O sistema exibira a seguinte tela:

DADOS GERAIS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: # NOME DO USUARIC

Cancelar

# Campos de preenchimenta abrigatéria.

Menu Patriménio Movel

Caso queira desistir da operacao, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Menu Patriménio Moével. Esta opgéo sera
valida sempre que for apresentada.

z

Dando prosseguimento a abertura do termo, € necessario inserir o nome de um Detentor da
Instituicdo. Ao digitar as primeiras letras do nome do senidor, o sistema disponibilizar4 as opgdes
existentes, devendo o usuario selecionar aquele desejado. Exemplificaremos esta agéo informando
o Detentor NOME_DO USUARIO. Apo6s informar o nome do senidor desejado, o sistema exibira
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automaticamente a seguinte tela contendo suas informacoes:

Detentar: % NOME DO USUARIO
Lotacdo: GABINMETE DO REITOR
Cargo: CARGOEM COMIZSSAOQ
Unidade de Acautelamento: # UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE (11.00)
Data Prevista para Fechamenta:  |19/12/2012 E

Cancelar Continuar >3

% Campos de preanchimento obrigatério.

O usuério devera informar a Unidade de Acautelamento, de onde serdo retirados os bens para a
cautela do senvidor, e a Data Prevista para Fechamento do acautelamento. Para este Ultimo campo,
0 usuario podera digitar a data desejada ou seleciona-la no calendéario virtual exibido ao clicar em

El. Esta data é vdlida para até um ano.
Exemplificaremos com os dados Unidade Acautelamento UNIVERSIDADE_FEDERAL DO RIO

GRANDE_DO NORTE (11.00) e Data Prevista para Fechamento 19/12/2012. Apés incluir as
informacdes solicitadas, cligue em Continuar. Sera gerada a tela abaixo:

CONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Detentor: NOME DO USUARIO
Lotacdo: GABINETE DO REITOR
Cargo: CARGO EM COMISSAD
Unidade de Acautelamento: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
Data de Abertura: 19/12/2011
Data Prevista para Fechamento: 19/12/2012

BuscAr BENs
Me. de Tombamento: 2011070819
Denominagio:

Unidade: UMIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MORTE (11.00)

ooo0o®

Grupo de Material:

Buscar

<< Voltar Cancelar

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Essa acdo é valida para todas as telas em que
apareca.

Nesta etapa do procedimento, serd necessario que o usuario informe o N° de Tombamento, a
Denominacéo e/ou o Grupo do Material do bem que serd acautelado. Exemplificaremos com o bem
de N°. de Tombamento 2011070819. Apds informar os dados, clique em Buscar. O sistema exibira
a lista de Bens Encontrados, conforme figura abaixo:

CoONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: NOME DO USUARIO
Lotacdo: GABINETE DO REITOR
Cargo: CARGD EM COMISSAD
Unidade de Acautelamento: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO NORTE {11.00)
Data de Abertura: 13/12/2011
Data Prevista para Fechamento: 19/12/2012

BuscARrR BENS
M®, de Tombamenta: 2011070819
Denominagdo:

Unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRANDE DO NORTE {11.00)

ooo®

Grupo de Material:

Buscar

J: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCONTRADOS
Tombamento Denominacio Unidade Marca Status
2011070819 MESA PARA COMPUTADCR SIMFO MARELLI EFETIVADC ]
Pag. 1 v

I Bemf(s) Encontrado(s)

<= Voltar Cancelar

Para visualizar informagdes relacionadas ao bem encontrado, clique no link 2011070819, referente
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ao numero de tombamento. Esta acdo esta descrita no manual Consultar Histérico de um Bem,
listado em Manuais Relacionados, no final da pagina, e serd valida sempre que a opgdo estiver
presente.

Prosseguindo com a geracdo do termo de acautelamento, clique no icone “ para adicionar o(s)
bem(s) desejado(s). O sistema exibira uma tela de confirmagéo da operacdo, juntamente com o
Bens Inseridos no Termo de Acautelamento:

l/ « Dperacdo realizada com sucesso!

Para criar o Termo de Acautelamento deve-se inserir os bens que serdo acautelados, A busca dos bens serd feita na Unidade de Acautelamento escolhida na tela
anterior, Apds confirmada o Termo de Acautelamento, serd gerado o ndmero da cautela,

CONSULTA DDS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: NOME DO USUARIO
Lotacdo: GABINETE DO REITOR
Cargo: CARGO EM COMISSAO
Unidade de Acautelamento: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRAMDE DO NORTE (11.00)
Data de Abertura: 19/12/2011
Data Prevista para Fechamento: 19/12/2012

Buscar BENS
N®. de Tambamento: 2011070819
Denominagdo:

Unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO NORTE (11.00)

Oooo®

Grupo de Material:

Buscar

&J: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCONTRADOS
Tombamento Denominacdo Unidade Marca Status
2011070819 MESA PARA COMPUTADOR SINFO MARELLT EFETIVADC &
Pag. 1

1 Bem(s) Encontradofs)

@: Remover Bem do Termo de Acautelamento

BENS INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Tombamento Denominagio Data de Entrega Data Prevista para Devolugio

2011070819 MESA PARA COMPUTADOR 19/12/2011 El 19/12/2012 El \‘b‘
<< Waltar Cancelar Continuar ==

Se desejado, o usuario podera alterar a Data de Entrega e Data Prevista para Devolucdo do bem

selecionado. Caso deseje remover um bem previamente adicionado, clique no icone 2. O sistema
solicitara a confirmagéo da excluséo do item através da seguinte mensagem:

6 Deseja realmente remover este bem?

[ (04 ] [ Cancelar

Cligue em OK para confirmar, ou em Cancelar caso desista de prosseguir. Optando pela
confirmacgdo, serd apresentada a mensagem de sucesso abaixo:

=
l/ + Operacdo realizada com sucessol

De wlta a tela onde sdo mostrados os Bens Inseridos no Termo de Acautelamento, cligue em
Continuar para prosseguir. O termo sera exibido pelo sistema conforme mostrado a seguir,
contendo as informacdes do senidor e os bens acautelados:
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TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO USUARIO
N=. SIAPE: 123456
Lotacdo: GABINETE DO REITOR
Cargo: CARGD EM COMISSAD
Unidade de Acautelamento: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO NORTE {11.00)
Data e Hora de Abertura: 19/12/2011 16:14
Data Prevista para Fechamento: 13/12/2012

BENS ACAUTELAD DS

Tomb to D i do Data Prevista para Devolugdo
20110705619 MEZA PARA COMPUTADOR 19/12/2012
Grupo de Material Unidade Marca
MOBILIARIO EM GERAL SINFO MARELLI

Especificagdo: - Mesa para computador em MDF com revestimento em postfdrmica branco gelo,
- medindo 0,90 x 0,60 m,

- incluindo pezeiras em ago inox, conforme projeto;

- COMFECCAQ, MONTAGEM E INSTALACAD;

- Garantia minima de 3 {trés) anos,

¥alor total:

Confirrnar << Vaoltar Cancelar

Yalor do Bem (R$)
150,00

R$ 150,00

Clique em Confirmar para validar a operagéo. O sistema exibira uma mensagem de confirmagéo no

topo do Termo de Acautelamento:

!j * Termo de Acautelamento nimero 2/2011 cadastrado({a) com sucesso!

TERMO DE ACAUTELAMENTO

servidor: NOME DO USUARIO
N®. SIAPE: 123456
Lotacdo: GABIMETE DO REITOR
Cargo: CARGOD EM COMISZAC
uUnidade de Acautelamento: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MORTE
Data e Hora de Abertura: 19/12/2011 16:21
Data Prevista para Fechamento: 19/12/2012

BENS ACAUTELADOS

Tomb to D i do Data Prevista para Devolucdo
20110705619 MESA PARA COMPUTADOR 1941272012
Grupo de Material Unidade Marca
MOBILIARIO EM GERAL SINFO MARELLI

Especificacdo: - Mesa para computador em MDF com revestimento em postfdrmica branco gelo,
- medindo 0,90 x 0,60 m,

- incluindo pezeiras em ago inox, conforme projeto;

- COMFECCACQ, MONTAGEM E INSTALACAD;

- Garantia minima de 3 {trés) anos,

Yalor total:
Imprimir o0 Termo de Acautelamento.
Abrir um Novo Termo de Acautelamento.
-
Cligue em Abrir um Movo Termo de Acautelamento. caso deseje

acautelamento de um novo bem.

Para imprimir o termo, clique em
exibido em forma de relatério:

Imprimir o Termo de Acautelamento,

¥alor do Bem (R§)
150,00

R4 150,00

abrir o termo de

O documento sera
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B UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - -
k@b M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i? N
. e s EMITIDD EM 19/12/2011 16:22

SUPERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: MOME DO USUARIO

MN*. SIAPE: 123456

Lotacdo: GABINETE DO REITOR

Cargo: CARGO EM COMISSAO

Unidade de Acautelamento: UMIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE D2 NORTE
Data e Hora de Abertura: 19/12/2011 16:21

Data Prevista para Fechamento: 19/12/201%7

TERMO DE ACAUTELAMENTO M@, 272011

BENS ACAUTELADOS

Tombamento|Denominacao Data Prevista para Devolucao ¥alor do Bem {R$}|
2011070819 MESA PARA COMPUTADOR 19/12/2012 150,00
Grupo de Material Marca
MOBILIARIC EM GERAL MARELLI
Unidade
SINFD

Especificacdo: - Mesa para cornputadar ern MOF com revestimenta em postfarmica branco gela,
- medindo 0,90 x 0,60 m,

- incluindo pezeiras em ago inox, conforme projeto;

- CONFECCAD, MONTAGEM E INSTALAC AD;

- Garantia minima de 3 (trés) anos,

Yalor total: R$ 150,00

Detentor Setor de Patrimdnio

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Infarmatica - UFRM -

€ voltar (24) 2215-3148 - sipac ufrn.br Imprimir (=]

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o documento, clique em Imprimir L'»:tl_

Para retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Menu Patriménio.

4.3.2 Adicionar Materiais aum Termo

Usuarios: Gestores de Patrimdnio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global ou Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite que o usudrio adicione itens patrimoniais a um Termo de
Acautelamento j4 aberto. Os nowos itens podem ser adicionados a um Termo de Acautelamento
apenas enquanto durar a sua vigéncia, que é de, no maximo, um ano.

Para realizar esta operagdo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimbnio Mével >> Bens >>
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Acautelamento >> Adicionar Materiais a um Termo.

O sistema exibira a tela para a Consulta de Acautelamentos cadastrados:

Numerc da Cautela: 1 /2011

= Nome do Detentor:

= Unidade do Detentor:

= Localidade:

] Periodo de Abertura: 01/01/2011 |[[H a [31/12/2011 |
= Periodo Previsto para Fechamento: o1/01/2011 |8 a [31/12/2011 |

Buscar Cancelar

Menu Patriménio Mével

Caso queira desistir da operacdo, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Menu Patrimdnio Mével. Esta opgdo sera
valida sempre que for apresentada.

Na tela acima, o usuario dewera informar um ou mais dos seguintes dados, combinando-os para
refinar a busca:

¢ Nimero da Cautela: Informe a numeracéo relacionada a cautela;

¢ Nome do Detentor: Fornega o nome completo do detentor da cautela. Ao digitar as primeiras
letras, o sistema exibira as op¢des contidas no banco de dados;

¢ Unidade do Detentor: Insira a unidade pertencente ao detentor da cautela. Ao digitar as primeiras
letras, o sistema exibira uma listagem com op¢des para o preenchimento do campo;

e Localidade: Especifigue a localidade cadastrada para o acautelamento. Ao digitar as primeiras
letras, o sistema exibira uma listagem com op¢des para o preenchimento do campo;

e Periodo de Abertura: Informe o periodo de abertura do acautelamento;

e Periodo Previsto para Fechamento: Insira o periodo previsto para o fechamento do termo de
acautelamento.

Nos campos Periodo de Abertura e Periodo Previsto para Fechamento, o usuario podera digitar a

data desejada ou seleciona-la no calendario exibido ao clicar em El Esta mesma funcdo sera
Valida sempre que presente nesta operacgao.

Exemplificaremos com o Numero da Cautela 1/2011. Apés informar os dados desejados, clique em
Buscar para efetuar a pesquisa. O sistema exibird a lista dos Termos de Acautelamento
Encontrados, como mostrado na tela a seguir:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

MWimera da Cautela: 1 #2011

F Mome do Detentor:

L] Unidade do Detentor:

O Periodo de Abertura: 01/01/2011 [7F] a [31/12/2011 75
B Feriodo Previsto para Fechamento: 01/01/2011 7] a [31/12/2011 [[F

Buscar Cancelar

<L: ¥isualizar Termo de Acautelamento G Selecionar Termo de Acautelamento

*:’7: RenovarfAlterar Termo de Acautelamento

TERMOS DE ACAUTELAMENTO ENCONTRADODS

Termo Servidor Gestora Data Prevista para F F Termo Antigo Termo Hovo
12011 | NOME DO USUARIO CCSA 201172011 141202011 % Q «.'_)7
12011  NOME DO USUARIO CERES 20008/2012 = Y @) \-_)J'

A partir desta tela, o sistema disponibiliza as opg¢des de Visualizar Termo de Acautelamento,
Selecionar Termo de Acautelamento e Renovar/Alterar Termo de Acautelamento, descritas abaixo.
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4.3.2.1 Visualizar o Termo de Acautelamento

Para realizar a \Visualizac&o do termo de acautelamento, o usuério devera clicar no icone . O
Termo de Acautelamento serd exibido conforme a figura abaixo:

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 1/2011

servidor: NOME DO USUARID
N®. STAPE: 123456
Lotac&o: GABIMETE DO REITOR
Cargo: CARGD EM COMISSAC
uUnidade de Acautelamento: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Data e Hora de Abertura: 17/11/2011 10:20
Data e Hora de Fechamento: 14/12/2011 15:32

BEns DEVOLYIDOS

Tombamento Denominacio Entrega Devolucdo Marca ¥Yalor do Bem (R$)
2008021607 MICROCOMPUTADOR NOTERBOQOK TIPO III {TABLET) 17/11/2011 14/12/2011 15:39  HP 5.695,00
2009014612 MICROCOMPUTADOR NOTERBOQOK TIPO III {ALTO DESEMPENHC) 17/11/2011 09/12/2011 15:39 HP 4.465,00
Yalor total: R 10.163,00

] Imprimir o0 Termo de Acautelamento.

Clique em um dos links referentes a ao nimero de tombamento de determinado item para consultar
seu histdrico e outros dados gerais relacionados. Os resultados desta acdo encontram-se descritos
no manual Consultar Histérico de um Bem, listado em Manuais Relacionados, no final desta pagina.
Esta funcéo sera a mesma para as demais paginas que disponibilizarem este link.

Na tela acima, 0 usuario podera imprimir o] termo clicando em
= Imprimir o Termo de Acautelamento, Sergd gerada a seguinte pégina:

—J UNIYERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE /5 =
U nﬁN SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i }'” N

EMITIDC EM 20,/12/2011 16:49
. SUPERINTENDENGCIA
Patrimonio DE INFORMATICA

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: MOME DO USUARIO

MN*. SIAPE: 123456

Lotacao: GABIMETE D2 REITOR

Cargo: CARGD EM COMIZSAO

Unidade de Acautelamento: SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA
Data e Hora de Abertura: 1771172011 1020

Data & Hora de Fechamento: 14/12/2011 15:39

TERMO DE ACAUTELAMENTO M°. 172011

BEns DEVOLYIDOS
Tombamento|Denominacdo | Entrega | Devolucao |Marca|'|l'alur do Bem {R$}|
MICROCOMPUTADOR NOTERBOOK 14/12/2011

2008021607 TIPO III (TABLET) 17/11/2011 15:39 HF 5.695,00
MICROCOMPUTADOR MOTERBOOK 09/12/2011
2009014612 TIPQ III {ALTO DESEMPENHO) 17/11/2011 15:39 HF 4.465,00
Yalor total: R$ 10.163,00
Detentor Setor de Patrimdnio

SIPAC | Copyright © 2005-2011 - Superintendé&ncia de Informatica - UFRM - . =
€ voltar (24] 2215-2148 - sipac.ufrn.br Imprimir (=)
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4.3.2.2

4.3.2.3

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Caso queira efetuar a impress&o do relatério, clique em Imprimir =)

Se desejar retornar a pagina inicial do modulo, clique em Patrim6nio, localizado no topo da pagina.

Renovar o Termo de Acautelamento

A
Caso deseje renovar o termo de acautelamento, clique em “='. Esta operagdo encontra-se

detalhada no manual Renovar/Alterar Termo de Acautelamento, listado abaixo.

Selecionar o Termo de Acautelamento

Para que seja possivel adicionar materiais ao termo, € necessario que ele esteja ativo. Se o termo

tiver inativo, ele apresentara o icone @

Para realizar a selecdo do termo, com a finalidade de insercdo de materiais, clique em ‘f}
Exemplificaremos esta etapa com o termo de acautelamento de nimero 2/2011. A seguinte tela

sera fornecida:

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 2/2011

servidor: NOME DO USUARIO
N®. SIAPE: 123456
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS EXATAS E APLICADAS
Cargo: PROFESSCOR 3 GRAU
Unidade Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 25/08/2011 09:10
Data Prevista para Fechamento: 25/068/2012

BuscAR BENS
N®, de Tombamento: 2003003425
Denominagdo:

Unidade: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDG

oo0o0o®

Grupo de Material:

Buscar

BENs JA INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
H°. de Tombamento Denominagio
20110682711 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO Il (DESENYOLYWIMENMTO)
2011062712 MICROCOMPUTADOR DESKTOR TIPC I {DESERY OLYIMENMTO)
2011007206 MONMTOR LCD 19 POLEGADAS (GRf\F\COS AWVANCADOS E DESEMWOLWIMENTO)
2011007210 MONITOR LCD 18 POLEGADAS (GRAFICOS ANANCADOS E DESEMYOLYIMEMTO)

BeENs DEVOLVIDODS

Ne. Tomb to D i ao Devolucio Marca
2011037356 PROJETOR MULTIMIDIA PARA SALA DE AULA 21/09/2011 17:56 EPSON

<< Voltar Cancelar

Yalor do Bem {R$)
2.366,49

Na péagina acima, o usuario podera buscar novos bens para serem adicionados ao acautelamento.
Tal busca podera ser feita informando o N°. de Tombamento, Denominacdo ou Grupo de Material.
Selecione o critério Unidade para buscar bens pertencentes a unidade de acautelamento atual.

Exemplificaremos a busca pelo material de N°. de Tombamento 2003003428. Feito isso, cliqgue em
Buscar para prosseguir. Os resultados serao fornecidos conforme mostrado na imagem abaixo:
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TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO USUARIO
N®. STAPE: 123456
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS EXATAS E APLICADAS
Cargo: PROFESSCOR 3 GRAU
unidade Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 25/06/2011 09:10
Data Prevista para Fechamento: 25/05/2012

BuscaAr BENS
Ne. de Tornbarmento: 2003003428
Denominagio:

Unidade: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO

oo0o®

Grupo de Material:

Buscar

&J: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCONTRADOS
Tombamento Denominacio Unidade Marca

2003003428 DATA SHOW - PROJETOR MULTIMIDIA CERES S/M (SEM MARCA)

Pag. 1 %
1 Bern(s) Encontrado(s)

BENS JA INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
H°. de Tombamento  Denominagio
2011062711 MICROCOMPUTADOR DESKTOR TIPC | (DESENOLYIMEMTO)
2011082712 | MICROCOMPUTADOR DESKTOR TIPO || (DESENYOLVIMENTO)
2011007206  MOMTOR LCD 19 POLEGADAS (GRAFICOS A ANCADOS E DESEMYOLYIMENTO)
2011007210 MOMTOR LCD 19 POLEGADAS (GRAFICOS AVANCADOS E DESENYOLYIMENTO)

BeEnNs DEvOL¥IDOS

M?. Tombamento Denominacao Devolucio

2011037356 PROJETOR MULTIMIDIA PARA SALA DE AULA 21/09/2011 17:56

<= Woltar Cancelar

Status
EFETIMADID &

¥alor do Bem (R%)
2.366,49

Repita esta etapa quantas vezes necessario para adicionar todos os materiais desejados. Apos

localizar o item que sera inserido, clique no icone . O material sera incluido a lista de Novos
Bens Inseridos no Termo de Acautelamento, e a mensagem de sucesso abaixo sera gerada:
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l/ = DOperacdo realizada com sucesso!

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 2/2011

servidor: NOME DO USUARIO
N®. STAPE: 123456
Lotacde: CERES - DEPTO CIENCIAS EXATAS E APLICADAS
Cargo: PROFESSOR 3 GRAU
unidade Acautelamento: CENTRO DE ENSIND SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 25/08/2011 09:10
Data Prevista para Fechamento: 25/08/2012

BuscaAR BENs
M=, de Tormbamento: 2003003426
Denominagio:

Unidade: CENTRC DE EMSING SUPERICR DO SERIDG

Oooox

Grupo de Material:

Buscar

<J: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCONTRADODS
Tombamento Denominacio Unidade Marca Status
2003003428 DATA SHOW - PROJETOR MULTIMIDIA CERES S/M (SEM MARCA) EFETIVADO +]
Pag. 1 v

1 Bem(s) Encontradols)
BENS JA INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
W°. de Tombamento  Denominagio
2011062711 | MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I (DESEMYOLWIMEMNTO)
2011062712 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPC | (DESEMYOLVIMENTO)

2011007206 MONITOR LCD 19 POLEGADAS (GRAFICOS AVANGADOS E DESENYOLVIMENTO])
2011007210 MOMNITOR LCD 19 POLEGADAS (GRAFICOS AYVANCADOS E DESENYOLYIMENTO]

@J: Remover Bem do Termo de Acautelamento

Novos BENS INSERIDODS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

I°. de Tombamento  Denominagio Data de Entrega Data Prevista para Devolugio

2003003428 DATA SHOW - PROJETOR MULTIMIDIA, 25/08/2011 E 25/08/2012 E ]

BENS DEVOLVIDOS
N®. Tombamento Denominacdo Devolucdo Marca ¥alor do Bem (R$)
2011037356 PROJETOR MULTIMIDIA FARA SALA DE AULA 21/09/2011 17:56 EPSON 2.366,49

Confirmar << Woltar Cancelar

Defina a Data de Entrega e a Data Prevista para Devolucdo selecionando-as a partir do calendério

virtual oferecido pelo sistema ao clicar no icone El Para a primeira, exemplificaremos com o prazo
de 25/08/2011, ao passo que para a segunda, utilizaremos a data 25/08/2012.

Clique no icone ) para remover o item adicionado. Sera solicitada a confirmacdo desta agéo
através da seguinte caixa de diélogo:

6 Deseja realmente remover eske bem?

[ (a4 ] [ Cancelar

Cligue em OK para confirmar, ou em Cancelar caso desista de prosseguir. Optando pela
confirmagdo, serd apresentada a seguinte mensagem de sucesso:

-
l/ « Operacao realizada com sucessaol

De wlta a tela anterior, cligue em Confirmar apds adicionar os itens desejados ao termo de
acautelamento selecionado. Em seguida, o sistema fornecerd o resumo dos bens acautelados para
o termo, acompanhado da mensagem de sucesso abaixo:
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l/ = Termo de Acautelamento nimero 22011 alterado{a) com sucesso.

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO USUARIO
N®. STAPE: 123456
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS EXATAS E APLICADAS
Cargo: PROFESSOR 3 GRAU
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 25/08/2011 09:10
Data Prevista para Fechamento: 25/08/2012

BENS ACAUTELADOS

Tombamento Denominacdo Data Prevista para Devolucdo Yalor do Bem (R$)
2011062711 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO II {DESENYOLVIMENTC) 25/08/2012 1,976,680
Documento
Mota Fiscal: 1080-E Grupo de Material Unidade Marca
Emissdo: 19/08/2011 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS  CERES HP

Atesto: 23/08/2011

Especificacdo: PROCESSADOR: 04{quatro) niclens fisicos de 3.2GHz em uma Gnica pastilha (Quad Core) cache minima 6MB; PLACA MAE: Projetada e
desenvolvida pelo mesmao fabricante do equipamento ofertado ou emn regime de OEM especificamnente para o modelo ofertada, devidamente comprovado. Mo
ser8o aceitas placas de livre comercializagdo no mercado; Chipset minimo Intel Q67 Express ou AMD 7xxG, modelos superiores serfo aceitos; Passuir chip de
seguranga TPM 1.2 ou superior integrado a mesma, acompanhado do software capaz de implementar as principais funcionalidades do mesmo, no idioma Portugués
do Brasil @ do mesmo fabricante do equipamento ou e regime de OEM devidamente comprovado; BIOS: Em portugués ou Inglés, desenvolvida pelo praprio
fabricante do equipamento ou ter direitos copyright sobre a mesma devidamente comprovado em declaragdo fornecida pelo fabricante da BIOS, ndo sendo aceitas
saolugles erm regime de OEM ou custorizadas

2011062712 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO II (DESEMYOLYIMENTO) 25/08/z2012 1.978,80
Documento
Mota Fiscal: 1080-E Grupo de Material Unidade Marca
Ernissdo: 19/08/2011 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS  CERES HP

Atesto: 23/08/2011

Especificacdo: PROCESSADOR: 04{quatro) nicleos fisicos de 3.2GHz em uma Gnica pastilha {Quad Cored cache minima 6MB; PLACA MAE: Projetada e
desenvolvida pelo mesmo fabricante do eguipamento ofertado ou em regime de OEM especificamente para o modelo ofertado, devidamente comprovado., Mao
ser8o aceitas placas de livre comercializagdo no mercado; Chipset minimo Intel Q&7 Express ou AMD 7xxG, modelos superiores serfo aceitos; Possuir chip de
seguranga TPM 1.2 ou superiar integrado a mesma, acompanhado do software capaz de implementar as principais funcionalidades do mesmao, no idioma Portugués
do Brasil @ do mesmo fabricante do equipamento ou emn regime de OEM devidamente comprovado; BIOS: Em portugués ou Inglés, desenvaolvida pelo proprio
fabricante do eguipamento ou ter direitos copyright sobre a mesma devidamente comprovado em declarag8o fornecida pelo fabricante da BIOS, ndo sendo aceitas
soluglies em regime de OEM ou customizadas

2011007206 MONITOR LCD 19 POLEGADAS (GRAFICOS AVANGADOS E DESENVOLVIMENTO) 25/08/2012 361,57
Documento
Mota Fiscal: 433-E Grupo de Material Unidade Marca
Emissdo: 17/02/2011 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS  CERES HEWLETT PACKARD

Atesto: 17/02/2011

Especificacdo: Tecnologia LCD 19" TFT de matriz ativa; pixel-pitch maximmo de 0.30 mm; brilho minimoe de 250 cd/mZ; contraste estdtico minimo de 1000:1 ou
dindmico minimo de 50.000:1; tempo de resposta de no maximo & ms; dngulo de visdo horizental minimo 160 graus; dngulo de visdo wertical minimo 160 graus;
suporte para exibigdo de pelo menos de 16,2 milhées de cores; suporte a resolugdo minima de 1440x900 a 60 Hz ou 1600x900 a 60 Hz ou de 1650x1050 a 60 Hz
ou superiar; possuir freqi€ncia minima de horizontal (KHz): 30 - 80 e vertical (Hz): 55 - 75; possuir interface de conex&o tipo D-Sub 15 pinos e DVI ou Display
Port; deve possuir base com suporte para ajuste de altura com elevagdo minima de 10cm; deve acompanhar todos os cabos para as interfaces suportadas; fonte
interna de alimentacdo 110/220 wolts com comutagdo automdtica de voltagem; possuir as certificagBes Energy Star. Garantia e suporte: o equipamento proposto
deverd possuir garantia do fabricante de 3 anos para reposigdo de pegas, mo de obra e atendimento no local {on-site),

2011007210 MONITOR LCD 19 POLEGADAS (GRﬂFICOS AYANCADOS E DESENYOLVIMENTO) 25/08/2012 361,57
Documento
Mota Fiscal: 433-E Grupo de Material Unidade Marca
Ernissdo: 17/02/2011 EQUIPAMENTOS DE PROCESEAMENTOS DE DADOE  CERES HEWLETT PACKARD

Atesto: 17/02/2011

Especificacdo: Tecnologia LCD 19" TFT de matriz ativa; pixel-pitch maxirmo de 0.30 mm; brilho minimo de 250 cd/m2; contraste estdtico minimao de 1000:1 ou
dindmico minimo de 50.000:1; tempo de resposta de no maximo 6 ms; dngulo de visdo horizontal minimo 160 graus; dngulo de visdo vertical minimo 160 graus;
suporte para exibigio de pelo menos de 16,7 milhéies de cores; suporte a resolugdo minima de 1440x900 &8 60 Hz ou 1600x900 a 60 Hz ou de 1650x1050 a 60 Hz
ou superior; possuir freqiéncia minima de horizontal (KHz): 30 - 80 e vertical (Hz): 55 - 75; possuir interface de conexdo tipo D-Sub 15 pinos & DI ou Display
Port; deve possuir base com suporte para ajuste de altura com elevagdo minima de 10cm; deve acompanhar todos os cabas para as interfaces suportadas; fante
interna de alimentagdo 1107220 vaolts com comutaglo automatica de voltagem; possuir as certificagfes Energy Star. Garantia e suporte: o equipamento proposto
dewverd possuir garantia do fabricante de 3 anos para reposigdo de pegas, mdo de obra e atendimento no local {on-site),

2003003428 DATA SHOW - PROJETOR MULTIMIDIA 25/08/2012 0,01
Documento
Mota Fiscal: - Grupo de Material Unidade Marca
Ernissdo: EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDED E FOTO CERES /M (SEM MARCA)

Atesto;
Especificacdo:

Yalor total: R$ <.680,75

BeEns DEVOLVIDOS

Tombamento Denominacio Entrega Devolucio Marca ¥alor do Bem (R%)
2011037356 PROJETOR MULTIMIDIA PARA SALA DE AULA 25/08/2011 21/09/2011 17:56 EPSON 2.366,49
valor total: R$ 2.366,49

Imprimir o0 Termo de Acautelamento.

Cligue em Imprimir o Termo de Acautelamento para visualizar o termo em formato de
impressdo. O documento disponibilizado a seguir sera semelhante a tela de impresséo do Termo de
Acautelamento descrita anteriormente neste manual.
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4.3.3

Devolucéo de Materiais Acautelados

Usuérios: Gestores de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patrimonio Global ou Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite que os gestores de patrimdnio registrem a dewlucdo de materiais
acautelados. Para isso, € necessdaria a realizacdo da Abertura de Termo de Acautelamento,
explicado em um manual especifico listado em Manuais Relacionados, no final da pagina.

Para realizar a dewlucdo de materiais acautelados, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimdnio
Movel >> Bens >> Acautelamento >> Devolucdo de Materiais Acautelados.

O sistema exibira a tela para a Consulta de Acautelamentos:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

Nimero da Cautela: 49 /2012
Nome do Detentor:
Unidade do Detentor:

Periodo de Abertura: 01/01/2013 [T a |31/12/2013 [T

oEEaE

Periodo Previsto para Fechamento: 01/01,/2013 E| a (31/12/2013 E|

Consultar Cancelar

Menu Patriménio

Caso desista da operagdo, cligue em Cancelar e confirme na janela que serd apresentada pelo
sistema. Esta operacédo é valida para todas as telas que apresentem esta funcéo.

Para retornar a pagina inicial do modulo, clique no link Menu Patriménio. Esta opgdo € \dlida
sempre que a funcéo estiver disponivel.

Na tela acima, o usuério devera informar um ou mais dos dados descritos abaixo para prosseguir
com a operagao. Sao eles:

Numero da Cautela: Informe o nimero/ano do termo de acautelamento de bens;

Nome do Detentor: Forneca o nome completo do detentor da cautela. Ao digitar as primeiras
letras, o0 sistema exibir4 as opg¢des contidas no banco de dados;

Unidade do Detentor: Insira a unidade pertencente ao detentor da cautela. Ao digitar as primeiras
letras, o sistema exibird uma listagem com op¢des para o preenchimento do campo;

Periodo de Abertura: Informe o periodo de abertura do acautelamento;

Periodo Previsto para Fechamento: Insira o periodo previsto para o fechamento do termo de
acautelamento.

Nos campos Periodo e Periodo Previsto para Fechamento, o usuario poderd digitar a data desejada
ou selecionéa-la no calendario virtual exibido ao clicar no icone E'.

Exemplificaremos a busca pelo acautelamento de Numero da Cautela 49/2012. Apds informar os
dados desejados, cligue em Consultar para continuar. Os resultados seréo disponibilizados pelo
sistema como mostrado na tela seguinte:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

[+ Nimero da Cautela: 49 /2012

[l Nome do Detentor:

] Unidade do Detentor:

] Periodo de Abertura: 01/01/2013 [Fa |31/12/2013 [T
| ] Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2013 E a |31/12/2013 E

Consultar Cancelar

“L; Visualizar Termo de Acautelamento  3): Selecionar Termo de Acautelamento

TERMOS DE ACAUTELAMENTO ENCONTRADOS

Termo Servidor Gestora Data Prevista para Fechamento Fechamento Termo Antigo Termo Hovo

492012 WOME DO SERVIDOR CERES 26102012 28102012 19/2011 5012012 A4 @

Clique no link 50/2012, referente ao Termo Novo, ou no link 19/2011 referente ao Termo Antigo para
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visualizar o termo de acautelamento mais recente ou mais antigo, respectivamente, do material.
Esta funcdo sera valida sempre que as opgdes estiverem presentes. As telas disponibilizadas em
seguida serdo semelhantes as que sdo mostradas pelo sistema ao clicar no icone de Visualizar
Termo de Acautelamento, descrita a seguir.

Para visualizar o termo de acautelamento de determinado item, clique no icone “%. A tela abaixo
sera gerada:

TERMO DE ACAUTELAMENTO N®. 49/2012

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. SIAPE: 0000000
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 26/10/2012 16:05
Data e Hora de Fechamento: 26/10/2012 16:08
Termo Anterior Renovado: 19/2011 - CERES
Termo Gerado para Renovacdo: 50/2012 - CERES

Bens DEVOLVIDOS

Tomb to D i a0 Entrega Devolucdo Marca Valor do Bem (R$)
2011078446 MICROFOMNE DE LAPELA SEM FIO 26/10/2012 26/10/2012 16:08 LYCO 583,78
valor total: R$ 593,78

Imprimir o Termo de Acautelamento.

Clique nos links contidos em Termo Anterior Renovado e Termo Gerado para Renovagédo, como por
exemplo 19/2011 - CERES e 50/2012 - CERES, respectivamente, para consultar o termo anterior
renovado ou o now termo de acautelamento gerado para renovacdo. A tela gerada a seguir
correspondera a pagina de Termo de Acautelamento anteriormente exibida. As op¢8es serdo validas
sempre que forem exibidas.

Cliqgue no link 2011078446 para visualizar o histérico do tombamento do bem. Esta acdo esta
descrita no manual Consultar Histérico de um Bem, listado em Manuais Relacionados, no fim desta
pagina, e sera valida sempre que a opgédo estiver presente.

Para realizar a impressédo do termo de acautelamento, clique em

Imprimir o Termo de Acautelamento, O termo sera exibido conforme mostrado abaixo:
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ™ =
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ij}?”

EMITIDO EM 12/12/2013 11:20

. A SUPERINTENDENCIA
Patrimonio DE INFORMATICA
TERMO DE ACAUTELAMENTO
Servidor: NOME DO SERVIDOR
N®. SIAPE: 0oooo0oo
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERICR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 26/10/2012 16:05
Data e Hora de Fechamento: 26/10/2012 16:08
Termo Anterior Renovado: 19/2011 - CERES
Termo Gerado para Renovacdo: 50/2012 - CERES
TERMO DE ACAUTELAMENTO N©°. 49/2012
BENs DEVOLVIDOS

Tombamento|Denominacao Entrega Devolucao |Har|:a | Valor do Bem (R$]|

2011078448 MICROFONE DE LAPELA SEM FIO | 26/10/2012 26/10/2012 16:08 LYCO 593,78
Valor total: R% 593,78

Detentor Setor de Patrimdnio
SIPAC | Superintendé&ncia de Informatica - (84) 2215-2148 | Copyright & . T
< Voltar 2005-2012 - UFRN - homologacao.info.ufrn.br.geral Imprimir Ll';n

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Caso queira efetuar a impress&o do documento, clique em Imerimir =

Se desejar retornar a pagina inicial do médulo, cligue em Patriménio, localizado no topo da pagina.

De wlta a tela de Termos de Acautelamento Encontrados, clique no icone @ para seleciona-lo e
prosseguir com a funcionalidade. Sera exibida a seguinte pagina:

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 49/2012

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. SIAPE: 0000000
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
unidade Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDG
Data de Abertura: 26/10/2012 16:05
Data de Fechamento: 26/10/2012 16:08

Bens DEvOLVIDOS
Tombamento Denominagdo Data de Devolugdo Marca Valor do Bem

2011078446 MICROFONE DE LAPELA SEM FIO 26/10/2012 E Lv'CO R§ 583,78
Valor total dos Bens: RS 593,78

Registrar Devolugdo << Valtar Cancelar

Caso for desejado, clique em Voltar para retornar a pagina de busca descrita inicialmente.
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Em Data de Devolugao clique no icone i para selecionar a data em que o material foi dewolvido
através de um calendario disponibilizado pelo sistema, ou digite-a no campo especifico.
Exemplificaremos com a data de dewlugédo 26/10/2012. Feito isso, dé continuidade & operacédo
clicando em Registrar Devolucdo. Em seguida, a tela com a mensagem de sucesso sera

visualizada conforme mostrado abaixo:

-
!J) * Termo de Acautelamento nimero 49/2012 alteradoe(a) com sucesso.

! : . bem foi d Ivido do Termo de Acautelamento.

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 49/2012

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. STAPE: 0000000
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 26/10/2012 16:05
Data e Hora de Fechamento: 01/01/2013 11:29
Termo Anterior Renovado: 19/2011 - CERES
Termo Gerado para Renovacdo: 50/2012 - CERES

BENS DEVOLVIDOS

Tomb 0 D i do Entrega Devolucdo Marca Valor do Bem (R$)
2011078446 MICROFCOMNE DE LAPELA SEM FIO 26/10/2012 26/10/2012 11:29 LYCO 593,78
Valor total: R$ 593,78

Imprimir o Termo de Acautelamento.

D Registrar Outra Devolucdo.

Para imprimir (o} termo de acautelamento dos bens, clique em

Imprimir o Termo de Acautelamento, O documento gerado em seguida serd semelhante a
tela anteriormente descrita neste manual.

Se desejar registrar dewolug&o para outros bens, clique em D Registrar Outra Devolucdo. o

sistema retornara para a tela de Consulta de Acautelamentos, onde o usuario podera repetir as
orientacdes dadas para realizar a mesma operacao com bens distintos.

434 Emissao de Nada Consta

Usuérios: Gestores de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patrimonio Global ou Gestor Patriménio Unidade Gestora

Essa funcionalidade é utilizada pelos gestores de patriménio e permite que o usuario emita o Nada
Consta Patrimonial. A emissédo deste documento é necessaria para que os senidores desvinculem-
se de determinada unidade, comprovando que 0 mesmo nao deixara nenhuma pendéncia, de forma
que o sistema nao permite que existam bens em uma Unidade Gestora sem que haja responsawel
por eles lotado ha mesma Unidade.

Para realizar esta operacdo, acesse o SIPAC >> Mobddulos >> Patriménio Mével >> Bens >>
Acautelamento >> Emissédo de Nada Consta.

O sistema exibira a tela abaixo:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

Nome do Servidor:
Periodo: 01/06/2012 [T a [11/12/2013 [F

Unidade de Acautelamento:

OooEO

Localidade:

Buscar Cancelar

Menu Patriménio Mével

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



128

Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

Caso queira desistir da operacao, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Menu Patriménio Mdvel. Esta opgéo sera
valida sempre que for apresentada.

Na tela acima, o usuario devera informar os seguintes dados para avangcar com a operacao:
¢ Nome do Servidor: Informe o nome do senvidor;

¢ Periodo: Forneca as datas correspondentes ao periodo que sera utilizado como parametro ou
cligue no icone & e selecione-as manualmente no calendario virtual do sistema;

¢ Unidade de Acautelamento: Informe a unidade de acautelamento desejada;
e Localidade: Especifique a localidade cadastrada para o acautelamento.

Nos campos Nome do Servidor, Unidade de Acautelamento e Localidade apds digitar as letras
iniciais da resposta, o sistema exibira uma lista com opces relacionadas para que o usuério clique
para selecionar a opgao desejada.

Exemplificaremos esta acdo com o Periodo 01/06/2012 a 11/12/2013. Apés informar os dados
desejados, cligue em Buscar para efetuar a pesquisa. O sistema exibird a lista de Detentores
Encontrados, como mostrado na tela a seguir:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

[l Mome do Servidor:

Periodo: o1/o6/2012  [TH a [11/12/2013 |TH
|} Unidade de Acautelamento:
Buscar Cancelar
«+: Emitir Nada Consta. J' Emitir Relatério de Bens Sob Guarda.
DETENTORES ENCONTRADOS (2)
Servidor Unidade Gestora Termos Abertos Termos Fechados Total
NOME DO SERVIDOR CERES 1 0 1 ]"
NOME DO SERVIDOR UFRM o 2 2 s

Para emitir o nada consta, clique no icone “* referente ao senidor desejado. Como exemplo, foi
selecionado o icone correspondente ao senidor de Unidade Gestora UFRN. O documento abaixo
sera gerado pelo sistema:
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- UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE " a T
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ‘I}?N
o R B 15k EMITIDO EM 11/12/2013 09:17 S RNT RN DANELA
Patrimonio DE INFORMATICA

NADA CONSTA

Declaramos para todos os fins de direito que, nos termos da Instrugdo Mormativa/MARE/n® 205, de
8.4.1988, subitem 10.7, ndo existern pendéncias patrimoniais referente UFRN (11.00) Sr{a). NOME DO
SERVIDOR, matricula SIAPE 000000.

N&o existem bens patrimoniais sob a guarda do servidor.

Data/Hora: 11/12/2013 09:17

Responsavel patrimonial

SIPAC | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © Tmprimir JE:]

Valt
< voitar 2005-201% - UFRN - sipac.ufrn.br

Caso queira efetuar a impress&o, clique em Imerimir =
Se desejar retornar a pagina inicial do médulo, cligue em Patriménio, localizado no topo da pagina.
Para retornar a tela anteriormente gerada, cligue em Voltar.

Caso existam bens sob guarda de senidores encontrados, um relatério de bens sob guarda podera
ser emitido. Para isso, clique no icone 7] referente ao senidor desejado. Como exemplo, foi
selecionado o icone correspondente ao senidor de Unidade Gestora CERES. O sistema exibira o
seguinte documento:
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™ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ™ =
U EFN SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAQ E CONTRATOS ij}?”
s e EMITIDO EM 11/12/2013 09:15 SUPERNTENDRNCIA
Patrimonio DE INFORMATICA
RELATORIO DE BENS SOB GUARDA
Servidor: MNOME DO SERVIDOR
Matricula SIAPE: 000000
Unidade Responsawvel: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00)
BENS DE US0 PESS50AL QUE PERMANECEM SOB A GUARDA DO SERVIDOR
N°. de Tombamento|Denominacdo
2007004607 CAMERA DIGITAL 7.0 MEGAPIXELS
2003002427 Mf\QUINA FOTOGRAFICA 35MM C/ OBIETIVAS.
1998003065 FLASH YASHICA CS 220 AUTO.
1998003069 REFLETCOR DE 1000W B/ FILMADORA C/f TRIPE.
2003008593 MAQUINA FOTOGRAFICA DIGITAL
2008017241 MICROFONE
2008017240 MICROFONE
2008017242 MICROFONE
Data/Hora: 11/12/2013 09:15
Responsavel patrimonial
SIPAC | Superintendé&ncia de Informatica - (84) 3215-2148 | Copyright & - =)
< voitar 2005-2013 - UFRN - sipac.ufrn.br Imprimir (=)
Para imprimir, clique em Imprimir =
Caso deseje retornar a pagina inicial do mddulo, cligue em Patriménio, localizado no topo da
péagina.
Para woltar a tela anterior, clique em Voltar.
4.3.5 Renovar/Alterar Termo de Acautelamento

Usuarios: Gestores de Patrimdnio
Perfil: Gestor Patrimonio Global, Gestor Patrimoénio Unidade Gestora, Gestor Patrimonio Local

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patriménio da Instituicao, permitindo que o usuério
renove um termo de acautelamento. A operagdo de renovacao s6 é feita para termos fechados, ou
seja, termos com todos os itens dewlvidos. A renovagcdo permite a inser¢do de nows bens que
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serdo acautelados a partir do termo.

Para realizar esta operagcdo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patriménio Mével >> Bens >>

Acautelamento >> Renovar/Alterar Termo de Acautelamento.

A seguinte tela sera exibida:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

Nimero da Cautela: 43 f|2012
Nome do Detentor:

Unidade do Detentor:

Localidade:

Periodo de Abertura: 01/01/2014 |FH a [31/12/2004 [[F

OooooosE

Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2014 |3 a [31/12/2014 [

Buscar Cancelar

Menu Patriménio Movel

Caso queira desistir da operacdo, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for

apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Menu Patrimdnio Mével. Esta opgdo sera

valida sempre que for apresentada.

Na tela acima, o usuario podera realizar uma busca pelo termo de acautelamento desejado. Os

critérios que podem ser utilizados na localiza¢ao do termo sao:

NUmero da Cautela: Digite o nimero/ano do Termo de Acautelamento;

o0 sistema exibird as opg¢des contidas no banco de dados;

exibir as opg¢des contidas no banco de dados;

o0 sistema exibird as opg¢des contidas no banco de dados.

Periodo de Abertura: Informe o periodo de abertura do acautelamento;

acautelamento.

Nome do Detentor: Informe o nome do Senidor Detentor do termo. Ao digitar as primeiras letras,

Unidade do Detentor: Insira a Unidade do Detentor. Ao digitar as primeiras letras, o sistema

Localidade: Forneca a localidade cadastrada para o acautelamento. Ao digitar as primeiras letras,

Periodo Previsto para Fechamento: Insira o periodo previsto para o fechamento do termo de

Para as opg¢Oes Periodo de Abertura e Periodo Previsto para Fechamento, clique no icone = e

selecione a data desejada no calendario que sera exibido pelo sistema.

Exemplificaremos esta agcdo com o NUumero da Cautela 49/2012. Feito isso, cligue em Buscar para

continuar. O resultado da busca sera exibido da seguinte forma:

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

[ Nimero da Cautela: 49 /2012

[ Nome do Detentor:

1] Unidade do Detentor:

[} Periodo de Abertura: 01/01/2013 [TF] a [31/12/2013 [T
[ Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2013 [F a |31/12/2013 |[H

Buscar Cancelar

o \.f?: R fAlterar Termo de Acautelamento

“4: Visualizar Termo de Acautel

TERMOS DE ACAUTELAMENTO ENCONTRADOS

Termo | Servidor Gestora Data Prevista para Fechamento Fechamento Termo Antigo Termo Hovo

492012 NOME DO SERVIDOR CERES 26M0/2012 01/01/2013 1912011 5002012

QS

Para visualizar detalhes do termo de acautelamento antigo, caso exista, clique no niamero do termo
contido em Termo Antigo. Como exemplo, sera selecionado o termo 19/2011. A seguinte pagina

sera exibida:
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TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 19/2011

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. STAPE: 0000000
Lotacéo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 23/12/2011 08:30
Data e Hora de Fechamento: 26/10/2012 16:05
Termo Gerado para Renovacdo: 49/2012 - CERES

Bens DEvoLvIDOS

Tomb o D i do Entrega Devolucdo Marca Valor do Bem (R$)
2011078446 MICROFOMNE DE LAPELA SEM FIO 23/12/2011 26/10/2012 16:05 LYCO 593,78
Valor total: R$ 593,78

Imprimir o Termo de Acautelamento.

Clique no link presente em Termo Anterior Renovado, como por exemplo 49/2012 - CERES, para
exibir o termo gerado para renovagao, caso exista. O sistema fornecera uma tela semelhante a de
Termo de Acautelamento exibida anteriormente.

Clique em = Imprimir o Termo de Acautelamento para consultar o termo de acautelamento
do bem selecionado em formato de impressado. Tal acédo é valida sempre que esta opgdo estiver
disponivel. O seguinte documento sera exibido:

— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE =
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS l f}?
e [l et EMITIDO EM 16/12/2013 08:42 |
Patrimonio DE INFORMATICA

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO SERVIDOR

N°. SIAPE: 0000000

Lotacdo: CERES - DEFTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 23/12/2011 08:30

Data e Hora de Fechamento: 26/10/2012 16:05

Termo Gerado para Renovacdo: 49/2012 - CERES

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 19/2011

BeEns DEVOLVIDOS

Tombamento|Denominacao Entrega Devolucao |Harca | Valor do Bem (R$]|
2011078446 MICROFOMNE DE LAFELA SEM FIO | 23/12/2011| 26/10/2012 16:05 LYCO 593,78
Valor total: R% 593,78
Detentor Setor de Patriminio
SIPAC | Superintend&ncia de Informatica - (84) 2215-2148 | Copyright & . T
< voltar 2005-2013 - UFRN - sipac.ufrn.br Imprimir (=)
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Para retornar a tela anteriormente gerada, cligue em Voltar.

Caso queira efetuar a impress&o do documento, clique em Imerimir d:h.
Se desejar retornar a pagina inicial do médulo, cligue em Patriménio, localizado no topo da pagina.

Retornando a tela de Termo de Acautelamento, para visualizar o histérico do tombamento do bem,
clique no numero de tombamento do mesmo presente em Tombamento, como no exemplo
2011078446. Esta agdo esta descrita no manual Consultar Histérico de um Bem, listado em
Manuais Relacionados, no fim desta pagina, e sera valida sempre que a op¢ao estiver presente.

De wlta a tela de Termos de Acautelamento Encontrados, clique no link 50/2012 contido em Termo
Novo para \isualizar o termo de acautelamento mais recente do bem selecionado. Esta opgéo
estara disponivel apenas para os termos que ja foram renovados. A seguinte tela sera exibida:

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 50/2012

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. SIAPE: 0000000
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data e Hora de Abertura: 26/10/2012 16:07
Data Prevista para Fechamento: 26/10/2013

Termo Anterior Renovado: 49/2012 - CERES

BENS ACAUTELADOS

Tombamento Denominacio Data Prevista para Devolucdo Valor do Bem (R$)
2011078445 MICROFONE DE LAPELA SEM FIO 26/10/2013 583,78
Documento
Mota Fiscal: 466-1 Grupo de Material Unidade Marca
Emissdo: 19/10/2011 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO CERES LY Co

Atesto: 27/10/2011

Especificacdo: Sistema de microfone de lapela sem fio com disponibilidade para 90 fregiiéncias em UHF, composto por um modulo receptor, um madulo
transmissor de corpo (body pack). Garantia minima de 1 ano do fornecedor.

2008017907 MICROCOMPUTADOR NOTEBOOK TIPO II (EXECUTIVO) 26/10/2013 195,91
Documento
Mota Fiscal: 41275-U Grupo de Material Unidade Marca
Emissdo: 27/03/2008 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS CERES HP

Atesto:

Especificacdo: Processador: Dual Core (clock) minimo de 1.9 GHz / cache L2 512KB / FSB 800MHz. Memdéria minima: 1024MB DDR-2 de pelo menos 667MHz;
02(dois) Slots de memoria; Expansivel a 4 GBytes; BIOS: desenvolvido pelo priprio fabricante do eqguipamento compativel com SMBIOS 2.4 ou superior;
Armazenamento: 120 GBytes / SATA / 5400rpm com sistema de protecdo a pequenos impactos. Deve possuir ainda suporte as tecnologia SMART e 3D DriveGuard
ou Active Protection System; DVD+/-RW 8X; Video: 256MB compartilhado; Monitor: LCD TFT WXGA, maximo de 15.4 polegadas; Interfaces de Entrada/Saida: 01
(um) PC Card Slot tipo IfII; 01 (uma) Porta VGA para Monitor Externo; 01 {uma) Porta IEEE 1394a; 01 (uma) Saida para microfone externo; 01 (uma) Saida para
fones de ouvido / Saidas de linha; 01 (uma) Saida 5-Video; minimo de 04 (quatro) Portas USB 2.0; 01 {um) conector para Docking Station; Fax/Modem 56 Kbps;
Interface de Rede 10/100/1000Mbits; Wireless IEEE 802.11 a/b/g. Audio: Som estéreo de 16 bits. Bateria: minimo de 06 células de litio-fon com autonomia de pelo
menos 04 (quatro) horas; Fonte AC externa 100-240V selecdoc automatica de voltagem; Teclade e Mouse: Teclado ABNT2; Touch-Pad ou TrackPoint com dois
botdes e drea de rolagem (scroll); Seguranca: Médulo de seguranga TPM 1.2 integrado; Leitor biométrico integrado ndo sendo aceitas solugles externas; Deve wvir
acompanhado de software de seguranca do mesmo fabricante do equipamento. Caracteristicas Fizicas: Peso maximo 2,4 Kg; Software: Microsoft Windows Vista
Business OEM em portugués (Brasil); O eguipamento deverd possuir Sistema de Restauragdo para versdo original, bem come do Sistema Operacional, softwares
de gerenciamento / configuragdo e drivers de dispositivos de todos as placas contidas no mesmo ou possuir sistema capaz de gerar as respectivas midias;
Certificagdo: HCL Windows XP Professional x86 e x64, Windows Vista »86 e x64 (http://wingual.microsoft.com/hclf); HCL SUSE LINUX Enterprise Desktop 10 ou
superior. (http://developer.novell.com/yessearch/Search.jsp). O fabricante devera possuir certificado da serie I1S0-9001 (processo fabril); O equipamento devera
possuir as seguintes certificagdes: 1EC60950 (norma de seguranga); CISPR22 classe b (norma de emissdes); Estes dois certificados deverdo =er nacionais ou
internacionais e devem ter sido emitidos por um laboratério reconhecido pelo INMETRO. O equipamento deve possuir certificagdo energy star (Ambiental -
Redugdo de consumo de energia). Maleta: Acompanhar maleta para transporte com sistema de protegdo contra impactos. Garantia e suporte: O equipamento
proposto deverd possuir garantia de 3 anos para reposigdo de pegas, mio de obra e atendimento no local. Todes os drivers para os sistemas operacionais
suportados devem estar disponiveis no web site do fabricante do eguipamento. Declaragies do Fabricante do Eguipamento: De gque o lictante &
fabricante/revendedor autorizado. Indicando a Assisténcia Técnica autorizada local, que ird prestar og servigos de garantia do produto em Natal/RN;

valor total: R% 789,69

Para visualizar o termo de acautelamento anterior renovado, clique no link presente em Termo
Anterior Renovado, como por exemplo 49/2012 - CERES. O sistema fornecera uma tela semelhante
a de Termo de Acautelamento exibida anteriormente neste manual.

De wlta a tela onde s&o listados os termos de acautelamento encontrados, clique no icone % para
visualizar o termo de acautelamento de determinado item. O sistema apresentara uma tela
semelhante a de Termo de Acautelamento exibida anteriormente. Nesta nova tela que sera gerada,
sera possivel consultar os dados referentes ao acautelamento, assim como também imprimir o
termo.
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4.35.1

Renovar/alterar Termo de Acautelamento

e 4
Retornando & pagina de Termos de Acautelamento Encontrados, clique no icone “+ para renovar/
alterar o termo desejado. Como exemplo, sera alterado/renovado o Termo 49/2012. A seguinte tela
seré exibida:

DADOS GERAIS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: NOME DO SERVIDOR
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESS0OR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO

Data Prevista para Fechamento: |20/12/2013 E|

Cancelar Continuar >

Informe a Data Prevista para o Fechamento utilizando o calendario virtual fornecido ao clicar no

icone i e, posteriormente, cligue em Continuar para efetuar a operagdo. Como exemplo, foi
informada a Data Prevista para Fechamento 20/12/2013. O sistema ira exibir a seguinte pagina:

ConsuLTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO SERVIDOR
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data de Abertura: 16/12/2013
Data Prevista para Fechamento: 20/12/2013

[S visualizar Termo de Acautelamento anterior

BuscAR BEns
[7] Ne. de Tombamento: 0
[7] Denominagio:
[7] unidade: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO

[7] Grupe de Material:

Buscar

(J: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCONTRADOS
Tombamento Denominacdo Unidade Marca Status
2011078446 MICROFONE DE LAPELA SEM FIO CERES LYCo EFETIVADO @

Pag. 1 lz‘

1 Bem('s) Encontrado(s)

<< Woltar Cancelar

Clique em Voltar caso deseje retornar para a pagina anterior. Esta operagéo € vdlida para todas as
telas que apresentem esta funcéo.

Caso deseje visualizar 0 termo anterior, clique em

|5L Visualizar Termo de Acautelamento anterior A pagina exibida sera correspondente & de

Termo de Acautelamento, anteriormente exemplificada neste manual. Esta op¢do sera valida em
todas as situagdes em que for exibida.

Na tela acima é possivel renovar o Termo de Acautelamento inserindo 0s nowos bens que serdo
acautelados. Os bens apresentados nesta tela em Bens Encontrados sdo os bens que foram
acautelados no termo anterior a renovagao, para que o senidor acautele os mesmos bens que
acautelou no termo anterior, se desejar. Caso 0 bem desejado ndo seja apresentado na lista, o
usuario poderd realizar uma busca, informando ao menos um dos seguintes critérios:

N°. de Tombamento: Insira o0 nimero de tombamento do bem;

Denominacéo: Informe a denominagdo do bem, podendo conter todo 0 nome do bem, ou partes
do mesmo;

Unidade: Selecione este critério para que seja efetuada a busca apenas por bens pertencentes a
unidade atual;

Grupo do Material: Informe a que grupo de material 0 bem a ser acautelado é pertencente.
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Cliqgue em Buscar para efetuar a busca por bens. O resultado substituirda os dados apresentados
pelo sistema na sec&o Bens Encontrados.

Para inserir um bem ao Termo de Acautelamento clique no icone “¥ referente ao bem desejado.
Como exemplo, sera adicionado o bem com o Tombamento 2011078446. A pagina sera
recarregada apresentando uma mensagem de sucesso no topo da tela, bem como o bem inserido
no termo em Bens Inseridos no Termo de Acautelamento, como mostrado a seguir:

!J * Operacdo realizada com sucesso!

Para renovar o Termo de Acautelamento deve-se inserir os bens gue serdo acautelados. A busca dos bens sera feita na Unidade de Acautelamento escolhida na
Abertura do Terme. &pds confirmade, o Termo de Acautelamento serd renovado.

CONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO SERVIDOR
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data de Abertura: 16/12/2013
Data Prevista para Fechamento: 20/12/2013

[€. visualizar Termo de Acautelamento anterior

BuscAR BEns
| Ne. de Tembamento: ]
| Denominagdo:

| unidade: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDG

| Grupo de Material:

Buscar

(&: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCONTRADOS
Tombamento Denominacdo Unidade Marca Status
2011078446 MICROFOME DE LAPELA SEM FIO CERES LYCO EFETIVADO @
Pag. 1 | - |

1 Bem('s) Encontrado(s)

@: Remover Bem do Termo de Acautelamento.

Bens INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Tombamento Denominagio Data de Entrega Data Prevista para Devolugio

2011078448 MICROFOME DE LAPELA SEM FIO 16/12/2013 El 20/12/2013 El \.‘1’

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Se desejar remover 0 bem adicionado, clique no icone ) correspondente ao bem desejado. Uma
caixa de didlogo sera exibida solicitando a confirmacgéo da remocéao.

Deseja realmente remover este bem?

Ok ] | Cancelar

Cligue em OK para confirmar a exclusdo. O bem sera removido da listagem de Bens Inseridos no
Termo de Acautelamento e uma mensagem de sucesso da operacdo sera exibida, semelhante a
imagem abaixo:

-
!/ « Operacao realizada com sucessaol

Selecione a Data de Entrega e a Data Prevista para Devolugéo a partir do calendario virtual exibido
ao clicar no icone El. Como exemplo, foram selecionadas Data de Entrega 16/12/2013 e Data
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4.4

Prevista para Devolugdo 20/12/2013.

Para dar continuidade ao processo, cligue em Continuar apos inserir o bem desejado. A seguinte
tela sera apresentada:

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. SIAPE: 0000000
Lotacdo: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Unidade de Acautelamento: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
Data de Abertura: 16/12/2013
Data Prevista para Fechamento: 20/12/2013

|£-1Visua|izar Termo de Acautelamento Anterior

BENS ACAUTELADOS

Tomb s D inacdo Data Prevista para Devolucio Valor do Bem (RS)
2011078446 MICROFOMNE DE LAPELA SEM FIO 20/12/2013 593,78
Documento
Nota Fiscal: 466-1 Grupo de Material Unidade Marca
Emissdo: 18/10/2011 EQUIPAMENTOS PARA AUDIC, VIDEC E FOTC CERES LYCO

Atesto: 27/10/2011

Especificagdo: Sistema de microfone de lapela sem fio com disponibilidade para 90 fregiéncias em UHF, composte por um médule receptor, um médulo
transmissor de corpo (body pack). Garantia minima de 1 ano do fornecedor.

Valor total: R$ 593,78

Confirmar << Vaoltar Cancelar

Confira os dados apresentados e cligue em Confirmar. A tela de sucesso da operacdo sera
apresentada:

“ll}) * Termo de Acautelamento nimero 29/2013 cadastrado(a) com sucesso!

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 29/2013

Servidor: NOME DO SERVIDOR
N°. SIAPE: 0000000
Lotacio: CERES - DEPTO CIENCIAS SOCIALIS E HUMANAS
Cargo: PROFESSCOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
uUnidade de Acautel o: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Data de Abertura: 16/12/2013 11:15
Data Prevista para Fechamento: 20/12/2013

Nimero do Termo de Acautelamento anterior: 49/2012

BENS ACAUTELADOS

Tomb o D i do Data Prevista para Devolucdo Valor do Bem (RS%)
2011078446 MICROFOME DE LAPELA SEM FIO N&o informado. 593,78
Documento
Mota Fiscal: 466-1 Grupo de Material Unidade Marca
Emissdo: 19/10/2011 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEQ E FOTO CERES LYiCO

Atesto: 27/10/2011

Especificacdo: Sistema de microfone de lapela sem fio com disponibilidade para 90 freqiiéncias em UHF, composte por um médule receptor, um médulo
transmissor de corpo (body pack). Garantia minima de 1 ano do fornecedor.

valor total: R$ 593,78

Imprimir 0 Termo de Acautelamento.

Renovar outro Termo de Acautelamento.

. Renovar outro Termo de Acautelamento.
Cligue em para renovar outro termo de

acautelamento. O sistema retornara para a pagina de Consulta de Acautelamentos demonstrada
neste manual, para que seja possivel a busca pelo termo desejado e repeticdo das orientacBes
dadas ao longo deste manual.

Invoice
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44.1

Cadastrar Invoice

Usuéarios: Funcionario do DMP que trabalha na divisdo de Patrimonio
Perfil: Gestor Patriménio Global, Gestor Patrimonio Unidade Gestora ou Gestor Tombamento

Esta funcionalidade permite que o usuario realize o cadastro de um now inwoice no sistema da
Instituicdo. Invoice é um documento emitido por estabelecimentos no exterior que tem como objetivo
registrar uma transferéncia de propriedade de um bem.

Para realizar a operacédo, acesse o SIPAC >> Modulos >> Patriménio Mével >> Bens >> Invoice >>
Cadastrar.

A seguinte pagina sera apresentada, onde deverdo ser informados os Dados Gerais do Invoice:

DaADDS GERAIS DO INVOICE

Invaoice: # INWO3S
Declaragio de Importag8o: 365298/2010
Data de Emissdo: * 06/10/2010 |
Fornecedor: # |[NOME DO FORNECEDOR Cadastrar

Cancelar Continuar =

# Campos de preenchimento obrigatério,

Informe o nimero de identificacdo do Invoice, o nimero da Declaracdo de Importacdo do bem, sua
Data de Emisséo e o nome do Fornecedor do bem.

No campo Data de Emissao, é possivel digitar a data desejada ou seleciona-la no calendario exibido
[* ¥}
ao clicar no icone . Essa ac¢do sera valida sempre que for apresentada.

Ja no campo Fornecedor, ao digitar as primeiras letras do nome ou razdo social do fornecedor
desejado, o sistema exibird uma lista com as opg¢des disponiveis para escolha. Clique na op¢ao
desejada para seleciona-la.

Caso a opc¢ao desejada ndo esteja presente na lista, cligue em Cadastrar para cadastra-la no
sistema. Essa acdo serd explicada detalhadamente no manual Cadastrar Fornecedor, listado em
Manuais Relacionados, no fim deste mesmo manual.

Exemplificaremos com o Invoice: INV035; a Declaragdo de Importagdo: 365298/2010; a Data de
Emisséo: 06/10/2010; e o Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR.

Caso desista de realizar o cadastro, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que
serd exibida posteriormente. Essa agéo sera valida em todas as telas em que estiver presente.

Para prosseguir, cligue em Continuar. O sistema o direcionara para a pagina a seguir:

@ Codigo: 5235000000115

O Denominagio:

Buscar Item

DADDS DD INYOICE

Invoice Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissao
INWO35 MOME DO FORMECEDOR Extra-Orgamentsria 06/10/2010
<= Voltar Cancelar Continuar ==

Informe o Cédigo de identificagcdo ou a Denominacdo do item que sera associado ao inwice e clique
em Buscar Item para realizar a busca. Exemplificaremos com o Cddigo: 5235000000115.

A Lista de Materiais Encontrados sera apresentada em uma nova pagina, no seguinte formato:

&2: Adicionar Item no Invoice

LISTA DE MATERIAIS ENCONTRADOS

Codigo Denominacio :':: Preco Especificacdo

Acessdrio para gerenciamento de no-break APC via rede WEB/SMNMP, acesso remoto via

Telnet ou S5H, conexdo de rede via R1-45 10/100 Base-T; Deve acompanhar sensor de ©
temperatura e umidade para controle ambiental. Garantia de fabrica de 2 anos. Totalmente
compativel com nobreaks da marca APC.

PLACA DE GERENCIAMENTO
5235000000115 WIA REDE PARA NOBREAK  UNIDADE R$ 1.400,00
apc

<= Woltar

Se desejar retornar a pagina anterior, cligue em Voltar. Essa a¢éo sera Vdlida em todas as telas
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que a contenha.

Para adicionar um dos itens encontrados ao inwice, clique no icone “. A seguinte pagina, onde
deverdo ser inseridos os Dados do Material, sera disponibilizada:

DAapoOs DO MATERIAL

Cadigo: 5235000000115
Denominacdo: PLACA DE GEREMCIAMENTS YIA REDE PARA NOBREAK APC
¥alor Estimado: 1.400,00 (Oltimas Compras)
Unidade de Medida: UNIDADE

Especificagdo: pcessdrio para gerenciamento de no-break APC via rede WEB/SMMP, acesso remoto via Telnet ou SSH,
conexdo de rede wia R1-45 104100 Base-T; Deve acompanhar sensor de temperatura e umidade para controle
ambiental. Garantia de fabrica de 2 anos. Totalmente compativel com nobreaks da marca APC.

Quantidade: # |3 El

Valor Unitdrio (RE): % 1.200,00

Data de validade:

Data de Garantia:

Incluir no Invoice <+ Woltar
# Carnpos de preenchirments obrigatério,

Primeiramente, caso deseje visualizar as Ultimas compras que foram realizadas pela Instituicao
para o material em questdo, cligue em Utimas Compras. O Historico do Preco Praticado sera
exibido pelo sistema em uma nova pagina:

Material: 5235000000115 - PLACA DE GEREMCIAMENTO WIA REDE PARA NOBREAK APC

HISTORICO DE PRECO PRATICADO

Emissao Tipo Saidas Entrada Documento Fornecedor Yalor Preco Médio
06/05/2011 NOTA FISCAL o 1 NOME DO FORMECEDOR 1.200,00 1.400,00
06/05/2011 NOTA FISCAL o 1 NOME DO FORMECEDOR 1.200,00 1.400,00
06/05/2011 NOTA FISCAL o s NOME DO FORMECEDOR 1.z200,00 1.400,00

Variacao dos Precos de Entrada

1.200,0
1.100,0
1.000,0

900,0

800,0

Valor

700,0
§00,0
500,0
400,0

300,0

0,0

0

Documentos

— Prego de Entracda — Prego Médio

Para fechar essa péagina e retornar a tela anterior, clique em .

De wlta a pagina anterior, onde serdo informados os Dados do Material, informe a Quantidade de
itens que serdo adicionados ao inwice, o Valor Unitario (R$) do material, sua Data de Validade e
sua Data de Garantia, se houver.

Utilizaremos como exemplo a Quantidade: 3 e o Valor Unitario (R$): 1.200,00.

Para prosseguir, cligue em Incluir no Invoice. O sistema exibira a seguinte pagina:
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Buscar ITEM
O cédigo: 0
® Denominagio:

Buscar Item

DADDS DD INYOICE
Invoice Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissao
INWO3E MOME DO FORMECEDOR Extra-Orgamentaria 0&/10/2010

Lt Alterar Item no Invoice L‘ﬂ Remover Item no Invoice

ITENS DO INYOICE

Codigo Denominagao Quant. Yalor Total
5235000000115 PLACA DE GEREMCIAMENTO W14 REDE PARA NOBREAK APC g R4$ 1.200,00 R$ 3.600,00 L~ L‘l’
¥alor Total do Invoice: R$ 3.600,00
<= ‘oltar Cancelar Continuar =>

Se desejar adicionar um novwo material, repita a operagao.

Caso deseje realizar altera¢c8es no material adicionado, clique no icone ** ao seu lado, na lista de
Itens do Invoice. O sistema disponibilizard os campos Denominacao, Quant. e Valor para alteragao,
conforme figura a seguir:

O Cadigo: 5235000000115

® Denominagio:

Buscar Ttem

DADDS DD INYOICE

Invoice Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissao
INWO3E MOME DO FORMECEDOR Extra-Orgamentdria 06/10/2010

Lt Alterar Item no Invoice L‘ﬂ Remover Item no Invoice

ITENS DO IN¥OICE
Codigo Denominagao Quant. Yalor Total

PLACA DE GERENCIAMENTC WIA REDE PARA

sz3soo0ono11s | CDREAK ARG 4 1.200,00000 R$ 3.600,00 b0 @)

048/500
Yalor Total do Invoice: R% 3.600,00

<= Yoltar Cancelar Continuar >>
Note que alteramos a Quant. para 4. Para confirmar as alteragdes realizadas, cligue novamente em
& . Os dados e os valores do item seréo prontamente atualizados.

Ainda na lista de Itens do Invoice, se desejar remover um item previamente adicionado ao inwoice,

clique no icone oA seguinte janela sera disponibilizada:

e Tem certeza que deseja remaver este ikem da nota Fiscal?

| ook | [ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remogao ou em OK para confirmé-la. Optando por confirmar, o
material sera removido da lista de Itens do Invoice.

Apés adicionar, alterar e/ou remower todos 0s materiais desejados, cligue em Continuar para
prosseguir com a operagao. A pagina Dados do Invoice serd exibida no seguinte formato:
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Dapos Do INVOICE

Invoice:

Declaracio Importagdo:
Data de Emissdo:

Dapos po FORNECEDOR
Fornecedor:

CPFfCNPI:

Endereco:

INVO3S
365298/2010
06/10/2010

NOME DO FORNECEDOR
a0a.000.000-a0
ENMREDECO DO FORNECEDOR

NATAL /RN

ITENS DO IN¥OICE

Ccadigo Denominacio validade Garantia Qtde. Yalor Total
Validade Semn

5235000000115 PLACA DE GERENCIAMEMNTO VIA REDE PARA MNOBREAK APC e o e i SN - e I 4 R$ 1.200,00 R4 4.800,00

Yalor Total da Nota: R$ 4.800,00

DESEJA CRIAR DOCUMENTO PARA TRAMITACAOD?
QO sim [OIED
OBSERVACOES

o material foi devidaments entregue por HOME DO USUARIO,

(700 caracteresf56 digitados )

Confirrmar << Voltar Cancelar

# Carnpos de preenchirnento obrigatério.

Informe se Deseja Criar Documento para Tramitacdo? ou N&do e insira Observagfes ao inwoice, se
desejar. Utilizaremos como exemplo Deseja Criar Documento para Tramitacdo?: Ndo e
Observacdes: O material foi devidamente entregue por NOME DO USUARIO.

Caso opte por criar 0 documento para tramitagdo, sera necessario informar também a Unidade
Destino do inwice.

Apés informar os dados necessarios e conferir as informagfes do inwice que esta sendo
cadastrado, cligue em Confirmar para finalizar a operacdo. Uma mensagem de sucesso sera
exibida no topo da tela contendo o Invoice cadastrado.

!’/ # Invoice cadastrado com sucessol

Invoice:
Declaracio Importagdo:
Data de Emissdo:
Data de cadastro:
Usuario de cadastro:
Almoxarifado
Tipo:
Status:

DADDS DO FORNECEDOR
Fornecedor:
CPFfCNPI:
Endereco:

HISTORICO DE MUDANGA DE
Dal

19/05/2011 17:40

ITENS DD INWOICE

Codigo Denominacio

5235000000115 PLACA DE GERENCIAMENTO VIA REDE PARA

NOBREAK APC

INVO3S

365295/2010

08/10/2010

15/05/2011 17:40:24
NOME DO USUARIO {lagin}

2 ALMOKARIFADC CENTRAL

Extra-Crgamentdria
PENDEMNTE

NOME DO FORNECEDOR
a0a.000.000-a0
ENDERECO DO FORNECEDOR

NATAL /£ RM
STATUS
ta Usuario Status
login PENDENTE
Medida Yalidade Garantia Qtde. Tombados Yalor Total
UNIDADE validade Sem 4 0 R4 1.200,00 R$ 4.500,00
Indeterminada  Garantia

Acessdrio para gerenciamento de no-break APC wvia rede WEB/SNMP, acesso remoto via Telnet ou SSH,
conexdo de rede wia R1-45 10/100 Base-T; Deve acompanhar sensor de temperatura e umidade para controle
ambiental. Garantia de fabrica de 2 anos. Totalmente compativel com nobreaks da marca APC.
¥Yalor Total do Invoice: R$ 4.800,00
OBSERVACOES
O MATERIAL FOI DEWIDAMENTE ENTREGUE POR NOME DO USUARIO.
Tambamenta Empenha Alterar outra Invaoice

Tambamento Funpec Continuar urn Tormbarmenta

\ﬁ Imprimir Invoice

Menu Patriménio

Para tombar um bem a partir de um ou mais empenhos, clique em Tombamento Empenho. Essa
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acdo sera detalhada no manual Tombar Bem por Empenho, listado em Manuais Relacionados.

Se desejar tombar bens adquiridos pela Funpec, cligue em Tombamento Funpec. Essa acdo sera
explicada no manual Tombar Bens Adquiridos pela Funpec, listado em Manuais Relacionados.

Caso deseje continuar um tombamento de bem iniciado anteriormente, cligue em Continuar um
Tombamento. Essa operacdo sera explicada detalhadamente no manual Continuar Tombamento,
também listado em Manuais Relacionados.

Para cadastrar um nowo inwice no sistema, cligue em Cadastrar outro Invoice.
Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cligue em Menu Patriménio.

L™, - - -
- ﬁ Imprimir Invoice

Por fim, se desejar imprimir o inwice cadastrado, cliqgue em . O inwice

sera apresentado pelo sistema no seguinte formato:

™ UNIVERSIDADE FEDERAL DD RIOD GRANDE DD NORTE . =

ﬂ# M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i? N

. e EMITIDG EM 19/05/2011 17:53 J
SUPERINTENDENCIA

Patrimonio DE INFORMATICA

INYOICE

Dapos po INYOICE

Invoice: [NYD35 Declaracdo de Importacdoe: 365293/2010
Data de Emissao: 06/10/2010 Data do Atesto:
Fornecedor: MOME DO FORMNECEDOR CPF/CNPI:  000.000.000-00
Endereco: ENREDECO Do FORNECEDOR
MATAL £ RH
Almonarifado: BLMOXARIFADD CENTRAL
Status: PEMDENTE

ITENS DO INVODICE
Cadigo Denominacdo Medida| Qtde.lTumbadus| 'h'alurl Total

5235000000115 PLACA DE GEREMCIAMENTO UMIDADE 4 0 R% 1,200,0000 PR$4.800,00
WIA REDE PARA NOBREAK APC

Acessario para gerenciamento de no-break APC via rede WEB/SSNMP, acesso
remoto wia Telnet ou 2%H, conexdo de rede wia RJ-45 10100 Base-T; Dewve
acompanhar sensor de temperatura e umidade para controle ambiental.
Garantia de fabrica de 2 anos. Totalmente compativel com nobreaks da marca
APC.

¥alor Total da Nota: R$ 4.800,00

Observacdes: O MATERIAL FOI DEVIDAMENTE ENTREGUE POR NOME DO USUARIO,

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informnatica - UFRN -

€ voitar (24) 3215-2148 - sisternas Imprimir (=]

Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.

Para imprimir o inwice, clique em Imprimir L':h_

Caso deseje retornar a péagina inicial do Menu Patriménio, clique em Patrimdnio, no topo da
pagina.
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4.4.2

Listar/Alterar Invoice

Usuéarios: Funcionario do DMP que trabalha na divisdo de Patrimonio
Perfil: Gestor Patriménio Global, Gestor Patrimonio Unidade Gestora ou Gestor Tombamento

Esta funcionalidade permite que o usuério \isualize os detalhes, altere e/ou remova um inwice
previamente cadastrado no sistema, conforme desejado. Inwice é um documento emitido por
estabelecimentos no exterior que tem como objetivo registrar uma transferéncia de propriedade de
um bem.

Para realizar a operacédo, acesse o SIPAC >> Modulos >> Patriménio Mével >> Bens >> Invoice >>
Listar/Alterar.

A péagina Consulta de Invoices sera apresentada:

ConsuLTA DE INVOICES

Almoxarifado: #* | ALMOXARIFADO CENTRAL [=]
4| Invoice: INVO35
Fornecedor:
Material :
Grupo de Material : AERONAVES E|

Motas Fiscais com Itens sem Tombamento
Apenas invoices cadastrados pelo seu setor

Consultar Cancelar
Menu Patriménio Movel

Caso queira desistir da operacéo, cligue em Cancelar. Esta opgdo serd valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Menu Patrimdnio Mével. Esta opgdo sera
Valida sempre que for apresentada.

Para realizar a busca por inwices, informe um ou mais dos seguintes dados:

¢ Almoxarifado: Selecione na lista apresentada o almoxarifado desejado;

e Numero de identificacdo do Invoice;

e Nome ou razéo social do Fornecedor do material adicionado ao invoice;

¢ Material adicionado ao inwice;

e Grupo de Material: cédigo ou denominacdo da categoria em que 0 material esta incluso;

e Selecione a opgdo Notas Fiscais com Itens sem Tombamento se desejar visualizar apenas 0s
inwices de itens que ainda ndo foram tombados pela Institui¢&o;

e Selecione a opgao Apenas invoices cadastrados pelo seu setor, se desejar.

Nos campos Fornecedor e Material, ao digitar as primeiras letras do dado desejado, o sistema
exibird uma lista contendo as opcOes disponiveis para escolha. Clique na opcéo desejada para
seleciona-la. Essas a¢des serdo Vdlidas em todas as telas em que estiverem presentes.

A titulo de exemplificacdo, utilizaremos o Invoice: INV035.

Para prosseguir, cligue em Consultar. A Lista de Invoices Encontrados que atendem aos critérios
informados sera exibida embaixo do campo de busca:
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Invoice: INVO3S

[ Fornecedar:

[ mMaterial :

O Grupo de Material @ AEROMNAVES [
[ Wotas Fiscais com Itens sem Tombamento

O Apenas invoices cadastrados pelo seu setor

Consultar Cancelar

': ¥isualizar Invoice ..t Alterar Invoice @): Remover Invoice

LISTA DE INYOICES ENCONTRADOS

Invoice Fornecedor Status Emissdo Yalor
MICROSOL TECHOLOGIA S/A PENDENTE 14/11/2011 R$ 4.800,00 'LA.‘ ¥ \lg

Pdgina 1 de 1
Total de itens encontrados: 1

4,4.2.1 Visualizar Invoice

A partir dessa tela, é possivel visualizar, alterar e/ou remover um inwice, conforme desejado. Essas
operacdes serdo explicadas detalhadamente abaixo, neste mesmo manual.

Para visualizar os detalhes do inwice, clique no icone “*. O Invoice sera apresentado pelo sistema:

Invoice: INVO3S
Declaracdo Importacdo: 365298/2010
Data de Emissdo: 14/11/2011

Data de cadastro:
Usuério de cadastro:
Almoxarifado:
Tipo:
Status:
DADOS DO FORMECEDOR
Fornecedor:
CPF/CNPI:
Endereco:

14/12/2011 15:42: 26

: NOME DO USUARIO {login)

ALMOXARIFADO CENTRAL
Extra-Crgamentaria
PENDEMTE

MICROSOL TECNOLOGIA S/4
07.105,509/0001-00
ENDERECO DO FORMECEDOR

EUSEBIO / CE

HISTORICO DE MUDANCA DE STATUS

Data Usuario Status
14/12/2011 15:42 login PENDEMTE
ITENS DD IN¥OICE
Codigo Denominacdo Medida Yalidade Garantia Otde. Tombados ¥Yalor Total
SE35000000115 PLACA DE GEREMCIAMENTO WIA REDE PARA UMIDADE Walidade Sem 4 0 R$1.200,00 R$ 4.500,00
NOBREAK APC Indeterminada Garantia

Acessdrio para gerenciamento de no-break APC via rede WEB/SMMP, acesso remoto via Telnet ou SSH,
conexdo de rede wia R1-45 10/100 Base-T; Deve acompanhar sensor de termperatura e umidade para controle
ambiental, Garantia de fabrica de 2 anos. Totalmente compativel com nobreaks da marca APC,

Yalor Total do Invoice: R$ 4.800,00

Tombamento Empenha Tombamento Funpec Continuar um Tombamento

\ﬁ Imprimir Invoice

<< Yoltar

Para tombar o bem a partir de um ou mais empenhos, clique em Tombamento Empenho. Essa
acdo sera detalhada no manual Tombar Bem por Empenho, listado em Manuais Relacionados.

Se desejar tombar bens adquiridos pela Funpec, cligue em Tombamento Funpec. Essa acdo sera
explicada no manual Tombar Bens Adquiridos pela Funpec, listado em Manuais Relacionados.

Caso deseje continuar um tombamento de bem iniciado anteriormente, cligue em Continuar um
Tombamento. Essa operagéo sera explicada detalhadamente no manual Continuar Tombamento,
também listado em Manuais Relacionados.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

As opcdes listadas acima serdo validas em todas as telas que as contenham.
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- Imprimir Invoice
Se desejar imprimir o inwice, clique em S . O inwice sera disponibilizado no
seguinte formato:
— UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANMDE DO MORTE M,
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E COMTRATOS }?N
b e EMITIDC EM 19/05/2011 17:53 J
. e SUPERINTENDENCIA
Patimonio DE INFORMATICA
INVOICE
DAaDOS DO INVOICE
Invoice: INW035 Declaracdao de Importacdo: 365293,/2010
Data de Emissao: 06/10/2010 Data do Atesto:
Fornecedor: MOME DO FORNECEDOR CPFFCNPI:  000.000.000-00
Endereco: EMREDECD DO FORNECZEDOR
MATAL / RN
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL
Status: PEMDEMTE
ITENS DO INVOICE
Cadigo Denominacdo Medida| Qtde.lTumbadus| 'ln'alurl Total
5235000000115 PLACA DE GERENCIAMENTO UNIDADE 4 0 R4$1.200,0000 R4$4.300,00
WIA REDE PARA NOBREAK APC
Acessario para gerenciamento de no-break APC via rede WEB/SSNMP, acesso
remoto wia Telnet ou £%H, conexdo de rede wia RJ-45 10/100 Base-T; Dewve
acompanhar sensor de temperatura e umidade para controle ambiental.
Garantia de fabrica de 2 anos. Totalmente compativel com nobreaks da marca
APC,
¥alor Total da Nota: R$ 4.800,00
SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informdtica - UFRN - . =
€ voltar (84) 3215-3148 - sisternas Imprimir (=)
Cligue em Voltar para retornar a tela anterior.
Para imprimir o inwice, clique em Imprimir =)
Caso deseje retornar a péagina inicial do Menu Patriménio, clique em Patrimdénio, no topo da
pagina.
4.4.2.2 Alterar Invoice

Se desejar realizar alteragdes em um inwice, clique no icone **. O sistema o direcionara para a
seguinte tela:

DADODS GERAIS DO INVOICE

Invoice: # |INVO3S
Declaragio de Importagdo: |365298/2010
Data de Emiss3o: # |06/10/2010 | M

Fornecedor: & |MICROSOL TECNOLOGIA /A Cadastrar
Cancelar Continuar ==
# Campos de preenchimanta abrigatéria.

Nessa pagina, é possivel alterar o nimero de identificagdo do Invoice, o nUmero da Declaragéo de

Importacéo do bem, sua Data de Emissao e o nome ou raz&o social de seu Fornecedor.

No campo Data de Emisséo, € possivel digitar a data desejada ou selecioné-la no calendério exibido
[* ¥}

ao clicar no icone —. Essa a¢ao sera valida sempre que for apresentada.

Ja no campo Fornecedor, se desejar cadastrar um now fornecedor do bem no sistema da
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Instituicdo, cligue em Cadastrar. Essa acéo sera explicada detalhadamente no manual Cadastrar
Fornecedor, listado em Manuais Relacionados, no fim deste mesmo manual.

ApoOs realizar as alteragdes desejadas, clique em Continuar. O sistema o direcionara para uma
pagina contendo o campo de busca por itens para o inwice, os Dados do Invoice e a lista de Itens
do Invoice:

Buscar ITEM

® codige: 520801453858

Q Denominagda:

Buscar Ttem

DADDS DD INYOICE

Invoice Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissao
INWO3E MICROSOL TECNOLOGIA 558 Extra-Orgamentaria 14/11/2011

L1 Alterar Item no Invoice u‘i’ Remover Item no Invoice

ITENS DO INYOICE

cadigo Denominacao Quant. ¥alor Total
5235000000115 PLACA DE GEREMCIAMENTO V1A REDE PARA NOBREAK APC 4 R$1.200,00 R$ 4.800,00 4o éi’
¥alor Total do Invoice: R$ 4.800,00

<< Voltar Cancelar Continuar =

Para adicionar um nowvo item ao inwice, informe seu Codigo de identificacdo ou sua Denominagéo e
cliqgue em Buscar Item. Exemplificaremos com o Codigo: 520801483858.

O sistema exibira a Lista de Materiais Encontrados em uma nova péagina:

&2: Adicionar Item no Invoice

LISTA DE MATERIAIS ENCONTRADOS

Cadigo Denominacio a':: Preco Especificacdo

Constituido de base em ago com drea dtil 245 x 130 mm, quatro sapatas niveladoras isolantes, alinhador

isolante com escala milimetrada de 0 a 50 mm, divis8o de 1 mm, torre isolante com sapata fixa e disco
CAPACITOR metdlico vertical, torre isolante com sapata movel de movimento linear, disco metdlico vertical, fixagio
WARIAVEL DE magnética e referencial indicador para leitura; conex8o com garras jacaré e plugue para capacimetro. T

2208011ES35S PLACAS UNIDADE R$ 320,00 Placas circulares com possibilidade de variagio da distdncia entre elas, permitindo a observagio da @

PARALELAS dependéncia da capacitdncia em fungdo da distincia entre elas, com possibilidade de insergdo de dielétricas

entre asgﬁlacas capacitivas; livro com check list, instrugéies e sugestfes de experimentos para o professor

& alunolal,

<< Woltar

Se desejar retornar a pagina anterior, cligue em Voltar. Essa acdo sera valida em todas as telas
que a contenha.

Para adicionar o material ao inwice, cligue no icone “'. O sistema o direcionard para a seguinte
pagina:
Dapos DO MATERIAL

Cadigo: 520301453858
Denominacdo: CAPACITOR WARIAWEL DE PLACAS PARALELAS
¥alor Estimado: 320,00 {Ultimas Compras)
Unidade de Medida: UNIDADE

Especificacdo: Constituido de base em ago com drea itil 245 % 130 mm, quatro sapatas niveladoras isolantes, alinhador
isolante com escala milimetrada de 0 a 50 mm, divisdo de 1 mm, torre isolante com sapata fixa e disco
metdlico vertical, torre isolante com sapata moavel de movimento linear, disco metalico vertical, fixacdo
rmagnética e referencial indicador para leitura; conexdo com garras jacaré e plugue para capacimetro. Placas
circulares com possibilidade de variag8o da distdncia entre elas, permitindo a observagdo da dependéncia da
capacitdncia em fungdo da distdncia entre elas, com possibilidade de insergdo de dielétricos entre as placas
capacitivas; livro com check list, instrugies e sugesties de experimentos para o professor e alunofE,

Quantidade: & |1 El
Valor Unitdrio (R$): # 300,00

Data de walidade:

Data de Garantia:

Incluir no Invoice <+ Woltar
# Carnpos de preenchirnenta abrigatério,

Clique em Ultimas Compras caso deseje Visualizar as Gltimas compras realizadas pela Instituic&o
para o material. O Histérico do Preco Praticado sera exibido pelo sistema em uma nova pagina:
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Material: 520501483858 - CAPACITOR WARIAVEL DE PLACAS PARALELAS

HISTORICO DE PRECO PRATICADO

Emissao Tipo Saidas Entrada Documento Fornecedor Yalor Preco Médio
06,/05/2011 MOTA FISCAL a 1 MOME DO FORMECEDOR 300,00 320,00
06,/05/2011 MOTA FISCAL a 1 MOME DO FORMECEDOR 300,00 320,00
06/05/2011 NOTA FISCAL o £l NOME DO FORMECEDOR 300,00 320,00

Variacao dos Precos de Entrada

220,0
210,0

300,0

290,0

280,0

Valor

270,0
260,0
250,0
240,0

230,0

0

Documentos

— Prego de Entrada — Preqo Médio

Para fechar essa péagina e retornar a tela anterior, clique em .

De wlta a tela anterior, é necessario informar a Quantidade de itens que serdo adicionados ao
inwice, seu Valor Unitario (R$), sua Data de Validade e sua Data de Garantia, se houwer.

Utilizaremos como exemplo a Quantidade: 1 e o Valor Unitario (R$): 300,00.

Para prosseguir, cligue em Incluir no Invoice. O item sera prontamente adicionado a lista de Itens
do Invoice, conforme figura a seguir:

Buscar ITEM

[@] Codigo: o

® Denominagio:

Buscar Ttem

DADODS DO IN¥OICE

Invoice Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissao
INWO35 MICROSOL TECNOLOGIA S/4 Extra-Orgamentsria 14/11/2011

Lt Alterar Item no Invoice Qf Remover Item no Invoice

ITENS DO INYOICE

Cadigo Denominacao Quant. Yalor Total
5235000000115 PLACA DE GEREMCIAMENTO V1A REDE PARA NOBREAK APC 4 R4 1.200,00 R$4.800,00 - L‘ﬂ
520301483858 CAPACITOR WARIAVEL DE PLACAS PARALELAS 1 R$ 300,00 R$ 300,00 - L‘ﬂ

¥alor Total do Invoice: R$ 5.100,00

<< Voltar Cancelar Continuar =

Se desejar adicionar outro material, repita a operacgao.
Caso deseje realizar alteragdes em algum dos materiais adicionados previamente, clique no icone
=" ao seu lado.

Exemplificaremos com o item 5235000000115 - PLACA DE GERENCIAMENTO VIA REDE PARA
NOBREAK APC.

O sistema disponibilizard os campos Denominagdo, Quant. e Valor para alteracdo, conforme figura
abaixo:
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[@] Cadigo:

® Denominagio:

Buscar Item

DADDS DD INYOICE

Invoice Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissao
INWO35 MICROSOL TECNOLOGIA S/4 Extra-Orgamentsria 14/11/2011

+: Alterar Item no Invoice &i‘ Remover Item no Invoice

ITENS DD IN¥OICE

cCadigo Denominacido Quant. ¥alor Total

PLACA DE GERENCIAMENTC VIA REDE PARA

sz3s000000115 | NOBREAK APC 2 1.200,00000 | R$ 4.800,00 0

048/500
520801463855 CAPACITOR WARIAVEL DE FLACAS PARALELAS 1 R$ 300,00 R$ 300,00 o éﬂ
¥alor Total do Invoice: R$ 5.100,00

<= Voltar Cancelar Continuar ==
Note que alteramos a Quant. para 2. Para confirmar as altera¢gdes realizadas, cligue novamente no

icone = . Os dados e os valores do item serdo automaticamente atualizados.

Se desejar remover um item previamente adicionado ao inwice, clique em Ef. A seguinte janela
sera apresentada:

9 Tem certeza que deseja remover este ikem da nota Fiscal?

| ook | [ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remoc¢&o ou em OK para confirméa-la. Optando por confirmar, o
material sera removido da lista de Itens do Invoice.

ApOs realizar as alteracbes desejadas, cligue em Continuar para prosseguir com a operagédo. A
pagina Dados do Invoice sera exibida conforme figura a seguir:

Dap0s DO INVODICE
Invoice: INVO35
Declaracdo Importacdo: 365228/2010
Data de Emissdo: 14/11/2011
Dapos 0o FORNECEDOR

Fornecedor: MICROSOL TECNOLOGIA S/4
CPF/CNPI: 07.108,509/0001-00
Endereco: ENDERECO DO FORWECEDOR

EUSEBIO / CE

ITENS DO INVOICE

Cadigo Denominacdo validade Garantia Qtde. Yalor Total
5235000000115 PLACA DE GERENCIAMEMNTO VIA REDE PARA MNOBREAK APC palidadc S 2 R$ 1.200,00 R¢ 2.400,00
Indeterminada  Garantia 38 ! $ 2400,

Validade Sem

520801483858 CAPACITOR VARIAVEL DE PLACAS PARALELAS Trdemmnads  Gamnse

1 R# 300,00 R4 300,00
¥alor Total da Mota: R$ Z.700,00
DESEJA CRIAR DOCUMENTO PARA TRAMITAGAD?

O sim [OJTE

OBSERVACOES

{700 caracteresf0 digitados )

Confirmar << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento abrigatério,

Nessa péagina, € possivel informar se Deseja Criar Documento para Tramitacdo? ou Nao, além de
alterar as Observagdes previamente adicionadas ou inserir novas, se desejar. Caso opte por criar 0
documento para tramitagcdo, sera necessario informar, também, a Unidade Destino do inwice.

Para finalizar a operacdo e registrar as alteragbes realizadas, clique em Confirmar. Uma
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mensagem de sucesso das alteragdes sera exibida no topo da pagina contendo o Invoice:

!J + Invoice atualizado com sucesso!

INYOICE

Invoice: INVO35
Declaracdo Importacdo: 365298/2010
Data de Emissdo: 14/11/2011
Data de cadastro: 14/12/2011 15:42:26
Usuério de cadastro: NOME DO USUARIO {login)
Status: PENDEMTE
DADDS DO FORNMECEDOR
Fornecedor: MICROSOL TECNOLOGIA S/4
CPF/CNPI: 07.108.509/0001-00
Endereco: ENDERECOC DO FORNECEDOR
EUSEBIC / CE

HISTORICO DE MUDANCA DE STATUS

Data Usuario Status
14/12/2011 15:42 login PEMDEMTE
ITENS DD INWOICE
Ccodigo Denominacdo Medida validade Garantia Qtde. Tombados ¥alor Total
SE35000000115 PLACA DE GEREMCIAMENTO WIA REDE PARA UMIDADE Walidade Sem z 0 R$1.200,00 R$ 2.400,00
NOBREAK APC Indeterminada Garantia

Acessdrio para gerenciamento de no-break APC via rede WEB/SMMP, acesso remoto via Telnet ou SSH,
conexdo de rede wia R1-45 10/100 Base-T; Deve acompanhar sensor de termperatura e umidade para controle
ambiental, Garantia de fabrica de 2 anos. Totalmente compativel com nobreaks da marca APC,

UNIDADE validade Sem 1 0 R$ 300,00  R$ 300,00
Indeterminada  Garantia

SRR CAPACITOR VARIAVEL DE PLACAS PARALELAS

Constituido de base em ago com drea Gtil 245 x 130 mm, quatro sapatas niveladoras isolantes, alinhador
isolante com escala milimetrada de 0 & 50 mm, divis8o de 1 mm, torre isolante com sapata fixa e disco
metdlico vertical, torre isolante com sapata modvel de movimento linear, disco metdlico vertical, fixagdo
magnetica e referencial indicador para leitura; conexdo com garras jacaré e plugue para capacimetro. Placas
circulares com possibilidade de variag8o da distdncia entre elas, permitindo & observacio da dependéncia da
capacitincia em fungdo da distdncia entre elas, com possibilidade de insergdo de dielétricos entre as placas
capacitivas; livko com check list, instrucies e sugestiies de experimentos para o professor e alunoli,

Yalor Total do Invoice: R§ 2.700,00

Tombamento Empenho Tombamento Funpec Continuar um Tombamento Alterar outro Invaice

\ﬁ Imprimir Invoice

Cligue em Alterar outro Invoice para alterar os dados de outro inwice que tenha sido previamente
cadastrado no sistema.

As demais ac¢des contidas nessa pagina foram explicadas previamente, neste mesmo manual.

4.4.2.3 Remover Invoice

Caso deseje excluir um inwice previamente cadastrado, clique no icone 3’. A tela a seguir sera
exibida pelo sistema:

Dapos po INYOICE

Invoice: [NVY035
Declaracdo de Importacdo: 3652958/2010
Data de Emissao: 14/11/2011
Tipo de Entrada: Extra-Crgamentaria
Yalor: R$ 2.700,00
Fornecedor: MICROSOL TECNOLOGIA =44

Rermaver Cancelar

Para confirmar a remocao, cliqgue em Remover. A seguinte mensagem de confirmagdo da remoc¢ao
sera exibida pelo sistema no topo da tela:

- \ + Invoice INYD35 removido.
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5 Aba Geréncia

5.1 Alteracdes

5.1.1 Alterar Responsavel do Bem

Usudarios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisdo de
patrimonio
Perfil: Gestor Patrimdnio Global

Esta operagdo permite ao usudrio repassar um ou VArios patrimonios da Instituicdo de uma Unidade
para outra. E importante ressaltar que, para a alteracdo de bens, o patriménio deve estar sob
responsabilidade da Unidade Reserva Técnica, que é uma unidade para onde sdo enviados os bens
gque ndo possuem ou que ndo se sabe quem SA0 0S Seus responsaweis.

Para isso, acesse 0 SIPAC >> Modulos >> Patriménio Mével >> Geréncia >> Alteracdes >> Alterar
Responsavel do Bem.

O sistema exibir4 a tela Consultar Bens, para que o usuario realize uma busca pelo bem cujo
responsavel sera alterado.
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“L.: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

© INFORMAGCOES RELATIVAS AO BEM

[T] periodo de Tombamento: 01/05/2014 | a|31/05/2014 |FH

[7] Tombamento: 0

[7] Faixa de Tombamento: 0 al @

Estado do Bem: EM USO [=]

Status do Bem: EFETIVADO =

Grupo de Material: EQUIPAMENTOS PARA AUDIC, VIDEC E FOTO El

= Dencminagdo:
[7] material:
[T Marca:

-

[E

[T] Fim Garantia:

[7] Bens sem Garantia

@ INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAO DO BEM

Unidade Responsavel: RESERWA TECNICA (11.46)

[ Localidade Responsavel :

@ INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

[T] Termo Responsabilidade: 0 flo

I=E

[7] periodo Transferéncia:

[ Guia de Movimentagdo/Recolhimento: |0 /|0

@ INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAOD

Empenho(Nimero/Ano - Gestora): [0 /o -- SELECICNE -- El
Periodo de Emissdo do Empenho: : d :

UG de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado.

Centro de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ac lado.
MNota Fiscal/Série: 0 =

Nimero/Ano Processo de Compra: |0 /o

Tipo de Entrada: --SELECIONE-- E|

o

Data de Entrada: a

[E

Fornecedor:

OO OoOoOoOOoOoOoO

Valor do Bemn: a

[C] pocumento: --SELECIONE-- =]

@ INFORMACOES RELATIVAS AD RECOLHIMENTO

[T periode: L=
[0 gestora: -- SELECIONE -- | ]

a

[E

@ INFORMAGOHES RELATIVAS A ALTENACAO/BAIXA

[C] Terma de Alienacdo/Baixa: 0 /o

[7] Periodo da Alienagso/Baixa: Ha

[T] Tipo da Alienacio/saixa: BENS DE SAIDA DE PEQUENO FORTE [=]

[ processo de Alienacio/Baixa: 23077 [0 J 2014 |- |0 (radical.nimero/ano-dv)

@ INFORMACOES RELATIVAS AO ACAUTELAMENTO

[C] Detentor:

=]

[T] wamero do Termo:

o

[7] Periodo de Cautels:

D Data Prevista para Fechamento:

[E [E B ~

[7] pata de Fechamento:

@ INFORMACOES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS

[T Tipo do Ajuste: --SELECIONE-- E|
7] namero/ano: 0 /o
o

[[] periodo do Ajuste: Ma

[7] Unidade Gestora Patrimonial: --SELECIONE-- El

@ OuTRAS INFORMACOES

[E] Formato de Impressdo
= Imprimir Especificacdo
[T] somante Bens de Terceiros
Ordernar par: @ penominacdo (' N Tombamento

Consultar Cancelar

# Campos de preenchimente obrigatdrio.

Menu Patriménio Movel
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Caso queira desistir da operacao, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Menu Patrimdnio Moével. Esta opgdo sera
valida sempre que for apresentada.

Para ocultar os campos presentes na pagina, clique no icone ¥ correspondente ao campo que
deseja ocultar. Para o preenchimento de campos com data, utilize o calendario virtual que o

sistema disponibiliza ao clicar no icone

Na tela acima, o usuério devera informar ao menos um dos critérios para que o sistema realize a
busca. Quanto mais critérios forem informados, mais objetivo serd o resultado da busca. Os
critérios de busca sao relativos aos tépicos Informacgdes Relativas ao Bem, Informac¢des Relativas a
Localizagdo do Bem, Informagdes Relativas a Documentos, Informag8es Relativas a Aquisicao,
Outras Informagdes.

Usaremos como exemplo a consulta pelo critério Estado do Bem: EM USQO; Status do Bem:

EFETIVADO; Grupo de Material: EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO. Feito isso,
clique em Consultar. O resultado sera exibido logo abaixo da tela de consulta:
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“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

@ INFORMACHES RELATIVAS AO BEM

[ perioda de Tombamenta: o1/03/2012 | M a31/03/2012 | M

Tombamenta: o

Faixa de Tombarmenta: a a0
Estado do Bem: EM USO b
Status do Bem: EFETIVADC e

Grupo de Material: EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEQ E FOTO ~
Subgrupo de Material @ -- SELECIONE -- »

Denominagdo:

Material:

Marca:

Fim Garantia:

OoOooOooOEEEOO

Bens Sem Garantia

@ INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

Unidade Responsdvel: RESERWA TECNICA (11.46)

@ INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

[ Termo Responsabilidade: o £10
[ perioda Transferéncia:
[ Guia de Movimentacio/Recolhimento: 0 /10

@ INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

Ernpenhao(Mimera/ano - Gestora): |0 /Jo -- SELECIQME --

Periodo de Emiss3o do Empenho: M a iz}

UG de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado, v <4
Centro de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. v 4
Mota Fiscal/Série: o -

Muimero/Ano Processo de Compra: [0 Jo

Tipo de Entrada: --SELECIQME-- v

Data de Entrada: M a iz}

Fornecedor:

Walor do Bern: ]

OoOooocooooono

Documento: --SELECIONE-- hd

@ INFORMAGOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO
[ pericda: Ma rm
[ Gestora: - SELECIONE --

@ INFORMACOES RELATIVAS A ALIENACADfBAIXA

O Terme de Alienagio/Baixa: o /0

[ rerioda da Alienagdo/Baixa: a
O Tipo da Alienagdo/Baixa: BENS DE $AIDA DE PEQUENO PORTE

[ pracesso de alienagéo/Baixa: 23077 | |0 412012 -0 | (radical.ndrmero/ano-dv}

@ INFORMACOES RELATIVAS AD ACAUTELAMENTO

Detentor;
Mimero do Termo: Al
Perindo de Cautela:

Data Prevista para Fechamento:

ooooo

Data de Fecharmenta:
@ INFORMAGOES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS

1 Tipo do ajuste: --SELECIONE-- v
[ warmerasana: ] Al
O reriodn da Ajuste: a

[ Unidade Gestora Patrimanial: --SELECTONE-- v

@ OuTRAS INFORMACOES

O Formate de Impressio
| Imprimir Especificagio
[ somente Bens de Terceiras
Ordernar por: (& Denominagdo QO Ne Torbamento

Consultar Cancelar

STA DOS BENS

1Inidada* RESERVA TECNICA (11 46)
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Clicando sobre o nimero do Tombamento, o sistema carregara uma nova janela com as
InformagBes Gerais do bem e clicando sobre o nimero do Termo, o sistema carregara uma nova

janela com os dados do Termo de Responsabilidade. Estas acfes serdo exemplificadas no manual
Consulta Geral de Bens, listado em Manuais Relacionados.

Na tela com o resultado da consulta, selecione o(s) bem(ns) cujo responsawel sera alterado. Se

desejar, podera Marcar Todos. Apos selecionar, clique em Adicionar Bem. A seguinte tela sera
exibida:

ALTERACAO DE TERMO DO(S) BEM(NS)
INFORMACOES DA ALTERAGAO

Termo Novo: # |3560 / |2006

Confirma a passagem do(s) bem(ns), listados abaixo:
BENS SELECIONADOS

Tombamento

2006001163

2006001164

Denominacdo Termo Antigo
AMPLIFICADOR DE VIDEO DE UMA SaiDA

3559/2006 - RT
AMPLIFICADOR DE VIDEO DE UMA SAIDA 3559/2006 - RT
Confirmar << Voltar Cancelar

Para retornar a pagina anteriormente gerada, clique em Voltar.

O usuario devera informar o nimero e o ano do Termo Novo. Utilizaremos como exemplo 0 nimero

do Termo Novo: 3560/2006. Em seguida, clique em Confirmar. A seguinte tela sera exibida para
confirmar o sucesso da operacgao:

!/ * Responsabilidade alterado(a) com sucesso.

Tombamento Denominacdo Termo Novo
AMPLIFICADOR DE VIDEO DE UMA SAIDA 3560/2006 - PROAD
AMPLIFICADOR DE VIDEO DE UMA SAIDA 3560/2006 - PROAD

2006001163
2006001164

5.1.2 Alteracdo de Bem

Usuarios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patriménio) que trabalha na divisdo de

patriménio

Gestor Patrimonio Global; Gestor Patrimoénio Local; Gestor Patrim6nio Unidade Gestora;
Gestor Patriménio Fundacao

Perfil:

Nesta funcionalidade, o usuério podera alterar as informacdes acerca de determinado bem, como
por exemplo: o préprio bem, sua marca, especificacdo, finalidade etc. Todos os dados que o usuario

escolher alterar serdo cadastrados no mesmo nimero de tombamento e termo de responsabilidade
em que estava incluido o bem em sua forma original.

Para realizar esta operagéo, acesse o SIPAC >> Mdbdulos >> Patrimbnio Mével >> Geréncia >>
Alteragdes >> Bem.

O sistema exibira a pagina para Consultar Bens.
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“L: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

@ INFORMAGOES RELATIVAS AQ BEm

[7] perioda de Tombamento: 01/05/2014 | a 31/05/2014 |MH

[7] Tombamento: 0

[7] Faixa de Tombamento: 0 a0 [EI

[7] estado do Bem: EM US0 [=]

[T status do Bem: EFETIVADO =]

Grupo de Material: EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE El
0 Denominagdo:

[T] material:

[T marca:

[C] Fim Garantia: a

E

[7] Bens Sem Garantia

@ INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

[T unidade Responsavel: UFRM (11.00) [=] <
[ 1neluir Unidades Vinculadas & Unidade Responsavel

| Responsavel pela Unidade:

[ Localidade Responsdvel :

= Responsdvel pela Localidade:

@ INFORMAGCOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

[T Terma rResponsabilidade: 0 /o

[7] perioda Transferzncia:

[l Guia de Movimentaciio/Recolhimento: |0 /o

@ INFORMAGOHES RELATIVAS A AQUISICAD

| Empenho(Ndmero/Ano - Gestora): |0 /|0 -- SELECIONE --

[I periodo de Emissdo do Empenhao: t a
[ uG de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu codigo ao lado. El 4
[7] centro de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu codigo ao lado. El <
[7] Nota Fiscal/Série: 0 -

[C] nimero/Ano Processa de Compra: |0 /0

0 Tipo de Entrada: --SELECIONE--

[7] Data de Entrada: a

[7] Fornecedor:
[T] valor do Bem: a

[7] Documento: --SELECIONE-- [=]

@ INFORMAGOES RELATIVAS AD RECOLHIMENTO

[ Gestora: -- SELECIONE -- []

[T periado: a

[E

© INFORMAGCOES RELATIVAS A ALIENAGCAO/BAIXA

[C] Terme de Alienacdo/Baixa: o /o

[7] periodo da Alienagdo/Baixa: Ma

B

0 Tipo da Alienacdo/Baixa: BENS DE SAIDA DE PEQUENC PORTE

] Processo de Alienacdo/Baixa: 23077 | |0 f|2014 |- 0 (radical.nimero/ano-dv)

© INFORMAGCOES RELATIVAS AC ACAUTELAMENTO

[T petentor:
[T] Nimero do Termo: /o
[7] perioda de Cautela: e iz
[[] pata prevista para Fechamento: z
e

[7] Data de Fechamento:

@ INFORMAGOES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS

[T Tipe do Ajuste: --SELECIONE-- [=]
[T] nimero/ano: 0 |0

[T perioda do Ajuste: t a t
[7] unidade Gestora Patrimonial: --SELECIONE-- [+]

@ OuTrAS INFORMAGCOES

[ Formate de Impressdo
| Imprimir Especificagdo
[7] somente Bens de Terceiros
Ordernar por: @ Denominagio ) N° Tombamento

Consultar Cancelar
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Caso queira desistir da operacao, cligue em Cancelar. Esta op¢do sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Menu Patrimdnio Moével. Esta opgdo sera
valida sempre que for apresentada.

Para ocultar os campos presentes na tela acima, clique no icone = correspondente ao campo que
deseja ocultar.

O usuério devera informar os seguintes dados sobre Informacdes Relativas ao Bem:

¢ Periodo de Tombamento: Informe a data referente ao periodo de tombamento do bem;
¢ Tombamento: Informe o nimero do tombamento do material;

¢ Faixa de Tombamento: Insira a numeragao referente a faixa de tombamento do bem;
e Estado do Bem: Opte por escolher entre as opgoes listadas pelo sistema;

e Status do Bem: Corresponde a situagdo em que o bem se encontra. Selecione detre as opgdes
apresentadas no sistema,;

e Grupo de Material: O sistema fornecera op¢des para o preenchimento deste campo;
* Denominagéo: Informe a denominagéo do bem;

¢ Material: Fornega o nome do material;

e Marca: Se desejar, podera buscar pela marca do material;

e Fim Garantia: Especifique o periodo da garantia do material,

e Bens Sem Garantia: Podera buscar apenas os bens que ndo possuem garantia;

Para buscar por Informacbes Relativas a Localizacdo do Bem, o usuario devera informar os
seguintes critérios:

e Unidade Responsavel: Informe a Unidade responsawel pelo bem ou clique no icone “*% para
Buscar Unidade

¢ Incluir Unidades Vinculadas a Unidade Responsavel: Selecione esta op¢ao para que as Unidades
Vinculadas também sejam apresentadas;

¢ Responsavel pela Unidade: Informe o nome do responséawel pela Unidade, informando os trés
primeiros digitos, o sistema apresentara os resultados correspondentes a busca;

Os campos referentes a Informagdes Relativas a Documentos s&o 0s seguintes:

e Termo Responsabilidade: Insira a numeracéao referente ao termo de responsabilidade;

¢ Periodo Transferéncia: Informe o periodo de transferéncia do bem;

e Guia de Movimentacao/Recolhimento: Fornegca a numeracéo referente a guia de movimentagéo;
Em Informac6es Relativas a Aquisig&o, informe os seguintes critérios:

e Empenho(NUumero/Ano - Gestora): O usuario podera buscar informando o nimero e o ano do
empenho, bem como a unidade gestora;

¢ Periodo de Emissao do Empenho: Corresponde ao periodo em que o empenho foi emitido;

e UG de Compra: Selecione, dentre as opc¢Oes apresentadas no sistema, a unidade gestora
responséavel pela compra do bem ou clique no icone % para Buscar Unidade;

e Centro de Custo: Dewera selecionar, dentre as opc¢des disponiveis no sistema, o centro
responsavel pelo custeio do bem ou clique no icone “* para buscar pelo Centro;

¢ Nota Fiscal/Série: Informe o nimero da nota fiscal relativa a aquisic&o do material;

e Numero/Ano Processo de Compra: Podera buscar bens, informando o nimero e o ano do
processo de compra;
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e Tipo de Entrada: Selecione dentre as opgfes apresentadas no sistema, o tipo de entrada do
bem;

¢ Data de Entrada: Insira a data de entrada do bem;
e Fornecedor: Devera ser informado o nome do fornecedor do bem;
¢ Valor do Bem: Informe uma faixa de valor de compra do bem;

e Documento: Selecione, dentre as opgdes disponiveis no sistema, o0 documento necessario para a
aquisicdo do bem;

Na parte de InformagBes Relativas ao Recolhimento, o usuario podera buscar por Periodo e a
unidade Gestora. Para esta Ultima, selecione a unidade desejada dentro das opg¢des fornecidas pelo
sistema;

Em Informac6es Relativas a Alienag&o/Baixa, informe os critérios abaixo:

e Termo de Alienacdo/Baixa: Informe o termo da alienac&o. Esta corresponde a transferéncia de
dominio de bens a terceiros, isto €, o bem deixa de ser patriménio da Institui¢ao;

¢ Periodo da Alienacao/Baixa: Neste item, informe o periodo em que deseja buscar as alienagdes;

e Tipo da Alienagdo/Baixa: Selecione, dentre as opcOes apresentadas pelo sistema, o tipo da
alienacao;

¢ Processo de Alienagdo/Baixa: Requer o nimero do processo de alienacao;

No campo Informagdes Relativas ao Acautelamento, busque por um ou mais dos critérios descritos
a seguir:

e Detentor: Informe o nome do detentor, para isso, digitando as trés primeiras letras o sistema
apresentara os resultados correspondentes a busca;

e Numero do Termo: Devera informar o numero do termo do bem;
¢ Periodo de Cautela: Informe o periodo de acautelamento do bem;

e Data Prevista para Fechamento: Corresponde a previsdo do fechamento do acautelamento do
bem;

e Data de Fechamento: Caso tenha encerrado, dewvera informar a data em que foi encerrado o
acautelamento;

Informe um ou mais dos critérios a seguir presentes no campo Informacdes Relativas a Ajustes de
Valor Contabeis:

e Tipo do Ajuste: Selecione dentre as opc¢Oes apresentadas no sistema, o tipo de ajuste de valor
contabil;

¢ NUmero/Ano: Informe o nimero e 0 ano do valor contabil;

¢ Periodo do Ajuste: Devera informar o periodo do ajuste de valor contabil;

¢ Unidade Gestora Patrimonial: Selecione a unidade gestora patrimonial responsavel pelo ajuste;
Os critérios presentes em Outras Informagdes séo os seguintes:

e Formato de Impresséo: Selecione esta opgao, caso deseje exibir as informacfes em formato de
relatorio;

e Imprimir Especificacdo: Selecione esta opcdo se desejar. Caso isso ocorra, apds realizar a
consulta, os bens que forem listados apareceram com suas especificacdes técnicas visiveis ao
usuario.

e Somente Bens de Terceiros: Selecione esta opc¢do se desejar realizar a busca somente por bens
de terceiros;

¢ Ordenar Por: Podera selecionar uma das seguintes op¢des, Denominacdo ou N° Tombamento.

Para os critérios que necessitam a informacdo de datas, digite-a no campo ao lado, ou utilize o
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[¥ ¥
calendario clicando no icone

Na tela acima, o usuério devera informar ao menos um dos critérios para que o sistema realize a
busca. Quanto mais critérios forem informados, mais objetivo sera o resultado da busca. Os
critérios de busca séo relativos aos topicos Informagdes Relativas ao Bem, Informacfes Relativas a
Localizagdo do Bem, Informagdes Relativas a Documentos, Informacdes Relativas a Aquisigao,
Outras Informacgdes.

Exemplificamos com Grupo de Material: EQUIPAMENTO DE MATERIAL PERMANENTE. Logo em
seguida, cligue em Consultar. O resultado sera exibido na seguinte pagina:
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“4: Buscar Unidade

ConsuLTAR BENS

@ INFORMACOES RELATIVAS AO BEM

[7] Periodo de Tombamento: 01/12/2011 |FH a|31/12/2011 |FH
[T] Tombamento: 0
[T Faixa de Tombamento: 0 a0 EI
[7] Ectado do Bem: EM USO [=]
[ status do Bem: EFETIVADO =
Grupo de Material: EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE =]
| Denocminagdo:
[T material:
D Marca:
[T Fim Garantia: = iz
[7] Bens sem Garantia
@ INFORMACOES RELATIVAS A LocALIZACAO DO BEM
[T unidade Responsavel: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) [=]%
[T] tneluir Unidades Vinculadas 2 Unidade Responsdvel
0 Responsdvel pela Unidade:
@ INFORMAGCOES RELATIVAS A DOCUMENTOS
[T] Termo Responsabilidade: 0 /0
[7] periodo Transferéncia: : a f
[ Guia de Movimentagdo/Recolhimento: |0 /o
@ INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAO
| Empenho(Nimero/Ano - Gestora): 0 /o -- SELECIONE -- El
[ Periodo de Emissdo do Empenho: t a t
[ uc de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu o cédige ao lado.
[ centro de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu o cddige ac lade.
[7] nota Fiscal/série: 0 -
[E] namero/Ano Processo de Compra: 0 /0
[ Tipo de Entrada: --SELECIONE--
[T] pata de Entrada: M a =
[T Fornecedor:
[T1 valor do Bem: a
[T Documenta: --SELECIONE-- =]
& INFORMACOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO
[T periodo: M a =
O Gestora: -- SELECIONE -- |«
@ INFORMACOES RELATIVAS A ALIENACAD/BAIXA
[T Terme de Alienagdo/Baixa: o flo
7] Periodo da Alienacdo/Baixa: z a f
[T Tipo da Alienacio/Baixa: BENS DE SAIDA DE PEQUENO PORTE [w]
[ processo de Alienagio/Baixa: 23077 |0 /2011 |-|0 (radical.nimero/ano-dv)
@ INFORMAGOES RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTO
[T Detentor:
[7] Nimero do Termo: /o
[7] periodo de cautela: M a =
[ pata Prevista para Fechamento: f
[7] pata de Fechamento: iz

© INFORMACOES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS

[ Tipo do Ajuste: --SELECIONE-- [=]
[7] namero/ano: 0 10
[T periodo do Ajuste: f a f
[7] unidade Gestora Patrimonial: --SELECIONE-- [=]
@ OuTRAS INFORMACOES
[ Formate de Impressdo
] Imprimir Especificagio
[T} somente Bens de Terceiros
Ordernar por: @ Denominagdo ) N° Tombamento

Consultar Cancelar
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Para cada bem listado, sera possivel Visualizar Bem e Selecionar Bem. Estas a¢des serdo
descritas logo a seguir.

5.1.2.1 Visualizar Bem

O usuario podera acessar o Tombamento, clicando no link, em azul, do nimero do mesmo ou ainda
clicando no icone “*%. Exemplificaremos com o material: APARELHO PARA ENSAIO DE

ABRASAO, MOD.5135N. A tela seguinte sera fornecida pelo sistema:

INFORMACOES GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:
Data de Garantia:
Data de Balanco:

Cod. Material:

Estado do Bem:
Grupo de Material:
Status do Bem:
Denominacdo:
Especificacdo:

Observacdes:
Marca:

Unidade Resp.:
Termo/MNota Atual:
Finalidade:

Valor Atual do Bem:
Valor de Entrada:
Valor Acumulado:
Valor Residual:
vida Oti

Vida Util Base para Depreciacdo:
Vida Util Anterior:
Cadastrado Por:
Data de Cadastro:
Data Inicial de Uso:
Depreciavel:
Anulado:

2011071893

26/10/2011

04/12/2010 (Em meses: 12 )

26/10/2011

520000000017

EM USC

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE
EFETIVADO

APARELHO PARA ENSAIC DE ABRASAQ, MOD.5135N , MARCA TABER

DADOS TECNICOS:

- AREA ABRASADA: 30 CM2

- PESD: 22 KG

- AREA OCUPADA: 27,5 X 40 CM

- CONEXAQ ELETRICA: 220 V, 60 HZ
- VELOCIDADE: 60 E 72 RPM

FORNECIDO COM:

- PESOS DE 500 E 1000 G _
- MESA GIRATORIA COM ANEL DE FIXACAO
- SUPORTE PARA AMOSTRAS

- CHAVE ALLEN

- 1 PC DE DISCOS ABRASIVOS PARA FACEAR A RODA ABRASIVA

- ESCOVA PARA LIMPEZA
- CALIBRADE H18
- CALIBRASE C5-10

- SISTEMA DE VACCUM COM MANGUEIRA DE SUCCAC E ESCOVA REDONDA

- MANUAL DE INSTRUCQES

- KIT PARA VERIFICACAO DE CALIBRACAO (CODIGO 132030)

- REBOLO ABRASIVO H-18 (CODIGO 125324)
- REBOLO ABRASIVO CS-10 (CODIGO 125320)
- REBOLO ABRASIVO CS-17 (CODIGO 125322)

IMPORTACAC DA EMPRESA AMERICANA TABER INDUSTRIES. DI: 08/1807280-0.

TABER. INDUSTRIES
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE MATERIAIS (14.16)
1275772011

PESQUISA

R$ 11.772,3800

RS 11.772,3800

R$ 11.772,3800

Indefinido

Indefinido

Indefinido

Indefinido

NOME DO USUARIO (login)
26/10/2011

26/10/2011

Mo

LEL]

INFORMAGOES DA AQUISICAD

Tipo de Aquisicdo: EMPENHO
INFORMACOES DA NOTA

Fornecedor:

BANCO DO BRASIL 5/A -

DIRECAC GERAL
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTC, , BRASILIA, DF

Nota Fiscal: 124291-U
ALTERACOES NO BEM
Tipo
TOMBAMENTO/INCORPORAGAD

Data: 27/08/2008

Data Unidade

26/10/2011 DEPTO-EMAT (14.16)

Termo do Tombamento: 12757 /2011

Empenho(s): 904342/2008 904341/2008

Valor Alterado
R$ 11.772,3800

Ao clicar no link, em azul, do nimero do Termo/Nota Atual ou Termo do Tombamento, a seguinte

pagina sera exibida:
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TERMO DE RESPONSABILIDADE N°® 12757/2011

UGP: 14.00 - CENTRC DE TECNCLOGIA
Unidade Responsavel: 14.16 - DEPARTAMENTCO DE ENGENHARIA DE MATERIALS
Tipo Documento: NOTA FISCAL
Fornecedor: BANCO DO BRASIL S/A - DIRECED GERAL
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, BRASILIA, DF
Nota Fiscal: 124291-U Data: 27/08/2008 Empenho(s): 904342/2008 904341/2008

CONFIRA O MATERTAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POTS NAO ACETTAMOS RECLAMACOES POSTERTORES

BENS
Item N? Registro Grupo Mat. Denominacido Qtd. Garantia valor
) ) Unitario
R$
1 20110?1893‘ U‘ ‘ 1.0‘04.-"12!201.0‘ 11.772,3800

Especificacdo : DADOS TECNICOS:
- AREA ABRASADA: 30 CM2

- PESO: 22 KG

- AREA OCUPADA: 27,5 X 40 CM

- CONEXAQ ELETRICA: 220V, 60 HZ
- VELOCIDADE: 60 E 72 RFM

FORNECIDO COM:

- PESOS DE 500 E 1000 G ~

- MESA GIRATORIA COM ANEL DE FIXACAO

- SUPORTE PARA AMOSTRAS

- CHAVE ALLEN

-1 PC DE DISCOS ABRASIVOS PARA FACEAR A RODA ABRASIVA
- ESCOVA PARA LIMPEZA

- CALIBRADE H18

- CALIBRASE C5-10 .

- SISTEMA DE VACCUM COM MANGUEIRA DE SUCCAO E ESCOVA REDONDA
- MANUAL DE INSTRUCOES )

- KIT PARA VERIFICACAQO DE CALIBRACAQ (CODIGO 132030)

- REBOLO ABRASIVO H-18 (CODIGO 125324)

- REBOLO ABRASIVO CS-10 (CODIGO 125320)

- REBOLC ABRASIVO C5-17 (CODIGD 125322)

Observacdo: IMPORTACAC DA EMPRESA AMERICANA TABER INDUSTRIES. DI: 08/1807280-0.

Total

R$ 11.772,3800

Total de Bens Tombados: 1.0 Valor Total: R§ 11.772,3800

DBSERVACE’ES DAS NOTAS FISCAIS ASS0CIADAS AO TERMO
Mimero Observacdo
124291 EXPORTADOR: TABER INDUSTRIES. DECLARAC»ED DE IMPDRTACKD: 08/1807280-0.
OBSERVACOES
Usuario Responsavel pele Cadastro: login
Data de Cadastro: 26/10/2011
Observacdo:

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido o{s) bem(ns) patrimonial{ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$ 11.772,3600 (ONZE MIL E SETECENTOS E SETENTA E DOIS
REAIS E TRINTA E OITO CENTAVOS) . assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometende-me a informar o Setor de Patriménio
sobre todas as ocorréncias relativas aoc(aos) referido(s) bem(ns) e ainda ressarcir o Orgdc por perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de

minha parte.

Imprimir Etiquetas Imprimir

Para visualizar Enpenho, clique no link, em azul, correspondente ao nimero deste. Esta acéo

estara descrita no manual relacionada Consulta Geral de Empenhos.

Utilize o icone
para proceder o download:

Vocé selecionou abrr
T etiquetas.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Document
Site: http://sistemas.info.ufrn.br

0 que o Firefox deve fazer?

Adobe Reader 9.4 (aplicativo padric) -

i) Download

[] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

Ok ] [ Cancelar

Imprimir Etiquetas par5 Gerar Etiquetas. Uma caixa de didlogo sera emitida
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Cligue em OK para confirmar a operacdo. As etiquetas serdo exibidas em formato PDF.

Para imprimir o Termo de Responsabilidade, o usuério devera clicar no icone Imprimir Serj
apresentado um relatério para impresséo:
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— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 5 =
Uﬂﬁ” SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS i }”N

EMITIDO EM 20/12/2011 15:55
SUPERINTENDENCIA

Patriménio DE INFORMATICA

Conforme o item 10 da Instrugdo Mormativa n® 205/88, todo servidor publico podera ser chamado a
responsabilidade pelo desaparecimento do maternial que Ihe for confiado, para gquarda ou uso, bem
como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a gqualguer material, esteja ou ndo =ob =ua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N° 12757 /2011

UGP: 14.00 - CENTRO DE TECNOLOGIA
Unidade Responsavel: 14.16 - DEFARTAMENTO DE ENGENHARIA DE MATERIAIS
Tipo Documento: NOTA FISCAL
Fornecedor: BANCO DO BRASIL 5/A - DIRE(}ED GERAL
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, BRASILIA, DF
Mota Fiscal: 124291-U Data: |27/08/2008 |Empenho(s): 204342/2008 204341/2008

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Mo Grupo - = - Valor
Item R Mat. Denominacao Qtd.| Garantia Unitario Total
APARELHC PARA ENSAIC DE %
1 |20110718%93| 5200 |ABRASAOC, MOD.5135N , MARCA 1.0/04/12/2010 11.772,3800 R% 11.772,3800
- i

TABER

Especificacdo: DADOS TECMNICOS:
- AREA ABRASADA: 30 CM2

- FE‘ESD: 22 KG

- AREA OCUPADA: 27,5 X 40 CM

- CONEXAQ ELETRICA: 220 W, 60 HZ
- WVELOCIDADE: 60 E 72 RFM

FORNECIDO COM:

- PESOS DE 500 E 1000 G .

- MESA GIRATORIA COM ANEL DE FIXACAC

- SUPORTE PARA AMOSTRAS

- CHAVE ALLEM

- 1 PC DE DISCOS ABRASIVOS PARA FACEAR A RODA ABRASIVA
- ESCOVA PARA LIMPEZA

- CALIBRADE H18

- CALIBRASE C5-10 .

- 5ISTEMA DE WACCUM COM MANGUEIRA DE SUCCAD E ESCOVA REDONDA
- MAMUAL DE INSTRUCOES i

- KIT PARA VERIFICACAO DE CALIBRACAC (CODIGO 132030]

- REBOLO ABRASIVO H-18 (CODIGO 125324)

- REBOLO ABRASIVO C5-10 (CODIGC 125320)

- REBOLO ABRASIVO CS5-17 (CODIGO 125322)

Observagdo: IMF"DRTAQED DA EMPRESA AMERICANA TABER INDUSTRIES. DI: 08/1807280-0.
Total Tombados: 1.0 R% 11.772,3800

QBSERVACOES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AC TERMO

Namero |Dhs-enral;ﬁu

124291 EXPORTADCH: TABER INDUSTRIES. DECLARAQED DE IMF’DRTAQED: 03/1807280-0.
OBSERVACOES

Usuario: lagin

Data: 26/10/2011

Observacdo:

* (0 valor total do termo ndo € igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidos para um novo termo.

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bemins) patrimonial{ais) relacionado{s) no presente Termo, no valor de R$
11.772,3800 (ONZE MIL E SETECENTOS E SETENTA E DOIS REAIS E TRINTA E OITO CENTAVOS) .
assumindo total responsabilidade pela guarda & zelo do(s) mesmao(s), comprometendo-me a informar o Setor
de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos) referido(s) bemins) e ainda ressarcir o Orgdo por
perdas e danos caso comprovada a omizsdo da responsabilidade de minha parte.

Nome: NOME DO RESPONSAWVEL Matal/RM, de de
Cargo ou Funcao: PROFESSOR 3 GRAL
Matricula: 0000000

S
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Para retornar a tela anteriormente, clique em Voltar.

Caso queira efetuar a impress&o do relatério, clique em Imprimir =)
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Se desejar retornar a pagina inicial do médulo, cligue em Patriménio, localizado no topo da pagina.

5.1.2.2 Selecionar Bem

Para realizar a sele¢cdo do bem desejado, clique no icone “'2} Exemplificaremos com o material:

SAXSESS COM DETECTOR DE IMAGEM. A pagina a seguir sera exibida:

INFORMACOES DO BEM

N° Tombamento: 2011070333
Termo de Responsabilidade: 12477/2011
Unidade Responsavel: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA QUIMICA
Tipo de Aquisicdo: EMFENHO
Data Emissdo Nota Fiscal: 27/03/2003
Data Atesto Nota Fiscal: 19/05/2009
Material: #* SAXSESS COM DETECTOR DE IMAGEM
Marca: # |ANTON PAAR GMEBH
Estado do Bem: | EM USO [=]

SAXSESS COM DETECTOR DE IMAGEM

Denocminagdo: #

EQUIPAMENTO SAXSESS COM SISTEMA DE -

DETECCAQ POR. IMAGEM EM PLACA PCR SISTEMA DE
Especificagdo: #  CICLONE, DISTANCIA DO DETECTOR DE 263,3 MM

(SUPORTE PADRAC COM AMOSTRAS DE FILMES),

264,5 MM (COM SUPORTE TCS 120/TCS300), -

IMPORTACAQ DA EMPRESA ALEMA ELSA HOENSNCH
IMPORT-EXPORT. DI: 09/0556283-0.

Observacdes:

Finalidade: | PESQUISA =]
Valor: R$ 499.523,52
Garantia: # |12 (Em meses)
Data de Término Garantia: 19/05/2010
Deprecidvel: N3o
Data de Balango: 20/10/2011
Data Inicial de Uso: 20/10/2011

<< Voltar Cancelar Continuar >=

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar. Essa funcionalidade serd a mesma em todas as

paginas em que estiver presente.

O usuario podera alterar os seguintes campos:

e Marca: Selecione a marca do material a partir da listagem fornecida ao digitar as letras iniciais na

marca desejada;

¢ Estado do Bem: Defina o estado em que o bem se encontra entre as op¢gdes EM USO, OCIOSO

ou INDISPONIVEL;

e Denominagdo: Se desejar, altere a denominagdo do material selecionado;
¢ Especificagéo: Utilize o espago em branco para descrever as especificagdes do material;
* Observagdes: Se desejar, insira observagdes quanto ao material a ser alterado;

¢ Finalidade: Selecione a finalidade do bem dentre as opgdes listadas pelo sistema;

e Garantia: Defina o tempo, em meses, da garantia do bem.

Apls a alteracdo dos dados que julgar necessérios, cligue em Continuar. A pagina para a

confirmacgdo das altera¢cfes das Informa¢des do Bem sera exibida:
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INFORMACOES DO BEM

N° Tombamento :
Termo de Responsabilidade:
Unidade Responsavel:
Tipo de Aquisicdo:
Codigo do Material:
Marca:

Estado do Bem:

Data de Garantia:
Depreciavel:

Data de Balanco:

Data Inicial de Uso:
Finalidade:

Valor:

Denominacdo:

Especificacao:

2011070399

12477/2011

DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA QUIMICA
EMPENHO

520000000024

ANTCN PAAR GMEBEH

EM USO

19/05/2010 (Em meses: 12 )

Nio

20/10/2011

20/10/2011

PESQUISA

R$ 4099.823,52

SAXSESS COM DETECTOR DE IMAGEM

EQUIPAMENTO SAXSESS COM SISTEMA DE DETECGAO POR IMAGEM EM PLACA POR SISTEMA DE CICLONE,
DISTANCIA DO DETECTOR DE 263,3 MM (SUPORTE PADRAC COM AMOSTRAS DE FILMES), 264,5

MM (COM SUPORTE TCS 120/TC3300), TAMANHO DA PLA DE IMAGEM PARA BAIXO ANGLUO 60X66

MM (SAXS) E PARA AMPLO ANGULOD 200X66MM (SWAXS). ACOMPANHA AS PARTES PERIFERICAS

DE CONTROLE DE TEMPERATURA, GERADOR DE RAIO X, TUBO RESERVA, EQUIPAMENTO PARA VACUO,
BANHO DE REFRIGERACAC, SISTEMA DE REFRIGERACAQ, COMPUTADOR COMPLETC, CUBETA DE QUARTZO
DE 1MM PARA TCS, PLACA RESERVA DE IMAGEM ALTA SENSIBILIDADE PARA SWAXS (200MM X

66MM). (MATERIAL IMPORTADO).

Confirmar << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéric.

Para confirmar e concluir a alterag@o do bem, cligue em Confirmar. A mensagem de sucesso sera

exibida:

-
!:'jI + Dperacdo realizada com sucessol

5.1.3

Alterar Valor do Bem

Usuarios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patriménio) que trabalha na divisdo de
patriménio
Perfil: Gestor Patrimonio Global

Esta funcionalidade permite a alteragdo do valor de um bem. Esta funcdo pode ser utilizada sempre
gue for necessario realizar algum tipo de alteracdo, seja porque os valores dos bens foram
cadastrados errados no sistema, ou porque falta algum valor.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patriménio Mével >> Geréncia
>> Alteragbes >> Alterar Valor do Bem.

O sistema exibira a seguinte tela, para que o usuario possa Consultar Bens:
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“4: Buscar Unidade

ConsuLTAR BENS

@ INFORMACOES RELATIVAS AO BEM

[7] periodo de Tombamento: 01/12/2011 |FH a|31/12/2011 |FH
[T Tombamento: 0
Faixa de Tombamento: 2011074201 a 2011074203 @
[7] Estado do Bem: EM US0 [=]
[T status do Bem: EFETIVADO =]
[T Grupo de Material: ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS
pi
| Dencminagio:
[T material:
[7] marca:
[T Fim Garantia: f a f
[7] Bens sem Garantia
@ INFORMAGHES RELATIVAS A LOCALIZACAO DO BEM
[7] unidade Responsével: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS AFLICADAS (16.00) =%
[7] 1neluir Unidades vinculadas a Unidade Responsdvel
| Responsavel pela Unidade:
@ INFORMAGOES RELATIVAS A DOCUMENTOS
[T Terme Responsabilidade: a /o
[7] periodo Transferéncia: Ma iz
[l Guia de Movimentacio/Recolhimenta: |0 /0
@ INFORMAGOES RELATIVAS A AQUISIGAD
B Empenho(Nimero/Ano - Gestora): 0 /0
[T periodo de Emissdo do Empenho: f a f
[ v de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado.
7] centro de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu o cédige ao lado.
[7] Nota Fiscal/Série: 0 -
[T] nimero/Ana Processo de Compra: 0 /0
7] Tipe de Entrada: --SELECIONE-- [=]
[T] Data de Entrada: = =
[7] Fornecedor:
[T] valor do Bem: a
[ bocumento: --SELECIONE-- =
@ INFORMACHES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO
[T periode: =kl iz
[ Gestora: - SELECIONE - [+]
© INFORMACOES RELATIVAS A ALIENAGCAD/BAIXA
[ Termo de Alienacdo/Baixa: o |0
[ periodo da Alienacdo/Baixa: f a f
[7] Tipe da Alienacio/Baixa: BENS DE SAfDA DE PEQUENG PORTE [w ]
[ processo de Alienacdo/Baixa: 23077 |0 Jl|2011 - |0 (radical.nimero/anc-dv)
@ INFORMACOES RELATIVAS ADO ACAUTELAMENTO
[T Detentor:
[T Ndmero do Termo: a
[7] periodo d= Cautela: a =

[T Data prevista para Fechamento:

EE B B =

[7] pata de Fechamento:

© INFORMACOES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS

[ Tipo do Ajuste: --SELECIONE-- =
[7] namero/ano: 0 /0
[7] periodo do Ajuste: f a t
[7] unidade Gestora Patrimonial: --SELECIONE-- [=]
@ QuUTRAS INFDRMACﬁES
7] Formate de Impressdo
PRODIRH - 0 Imprimir Especificagdo
[T] somente Bens de Terceiros
Ordernar por: @ Denominagdo ) N°® Tombamento

Consultar Cancelar
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Caso desista da operacgdo, cliqgue em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacgdo. Esta operacéo é vdlida para todas as telas que apresentem esta fungéo.

Para ocultar os campos presentes na tela acima, clique no icone = correspondente ao campo que
deseja ocultar.

O usuério devera informar os seguintes dados sobre Informacdes Relativas ao Bem:

Periodo de Tombamento: Informe a data referente ao periodo de tombamento do bem;
Tombamento: Informe o nimero do tombamento do material;

Faixa de Tombamento: Insira a numeracgao referente a faixa de tombamento do bem;
Estado do Bem: Opte por escolher entre as opg0des listadas pelo sistema;

Status do Bem: Corresponde a situagdo em que o bem se encontra. Selecione dentre as opgdes
apresentadas no sistema,;

Grupo de Material: O sistema fornecera op¢des para o preenchimento deste campo;
Denominagéo: Informe a denominac¢é&o do bem;

Material: Forne¢ca o nome do material;

Marca: Se desejar, podera buscar pela marca do material;

Fim Garantia: Especifique o periodo da garantia do material;

Bens Sem Garantia: Podera buscar apenas os bens que ndo possuem garantia;

Para buscar por Informagbes Relativas a Localizacdo do Bem, o usuario devera informar os
seguintes critérios:

Unidade Responsavel: Informe a Unidade responsawel pelo bem ou clique no icone “*% para
Buscar Unidade

Incluir Unidades Vinculadas a Unidade Responsavel: Selecione esta opgéo para que as Unidades
Vinculadas também sejam apresentadas;

Responsavel pela Unidade: Informe o nome do responséawvel pela Unidade. Informando as trés
primeiras letras do nome, o sistema apresentara os resultados correspondentes a busca;

Os campos referentes a Informagdes Relativas a Documentos s&o 0s seguintes:

Termo Responsabilidade: Insira a numeracgéo referente ao termo de responsabilidade;
Periodo Transferéncia: Informe o periodo de transferéncia do bem;

Guia de Movimentag¢ao/Recolhimento: Forneca a numeracgao referente a guia de movimentacéo;

Em Informac6es Relativas a Aquisig&o, informe os seguintes critérios:

Empenho (Ndmero/Ano - Gestora): O usuéario podera buscar informando o nimero e o ano do
empenho, bem como a unidade gestora;

Periodo de Emissédo do Empenho: Corresponde ao periodo em que o empenho foi emitido;

UG de Compra: Selecione, dentre as opg¢des apresentadas no sistema, a unidade gestora
responséavel pela compra do bem ou clique no icone % para Buscar Unidade;

Centro de Custo: Dewera selecionar, dentre as opcdes disponiveis no sistema, 0 centro
responsavel pelo custeio do bem ou clique no icone “* para buscar pelo Centro;

Nota Fiscal/Série: Informe o nimero da nota fiscal relativa a aquisicéo do material;

Numero/Ano Processo de Compra: Poderd buscar bens, informando o nimero e o ano do
processo de compra;

Tipo de Entrada: Selecione, dentre as opcbes apresentadas no sistema, o tipo de entrada do
bem;
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¢ Data de Entrada: Insira a data de entrada do bem;
e Fornecedor: Devera ser informado o nome do fornecedor do bem;
¢ Valor do Bem: Informe uma faixa de valor de compra do bem;

e Documento: Selecione, dentre as opgdes disponiveis no sistema, o0 documento necessario para a
aquisicdo do bem;

Na parte de InformagBes Relativas ao Recolhimento, o usuario podera buscar por Periodo e a
unidade Gestora. Para esta Ultima, selecione a unidade desejada dentro das opg¢des fornecidas pelo
sistema;

Em Informac6es Relativas a Alienag&o/Baixa, informe os critérios abaixo:

e Termo de Alienacdo/Baixa: Informe o termo da alienac&o. Esta corresponde a transferéncia de
dominio de bens a terceiros, isto €, o bem deixa de ser patriménio da Institui¢ao;

¢ Periodo da Alienacao/Baixa: Neste item, informe o periodo em que deseja buscar as alienagdes;

e Tipo da Alienagdo/Baixa: Selecione, dentre as opcOes apresentadas pelo sistema, o tipo da
alienacao;

¢ Processo de Alienagdo/Baixa: Requer o nimero do processo de alienacao;

No campo Informagdes Relativas ao Acautelamento, busque por um ou mais dos critérios descritos
a seguir:

¢ Detentor: Informe o nome do detentor. Digitando as trés primeiras letras o sistema apresentara os
resultados correspondentes a busca;

e Numero do Termo: Devera informar o niumero do termo do bem;
¢ Periodo de Cautela: Informe o periodo de acautelamento do bem;

e Data Prevista para Fechamento: Corresponde a previsdo do fechamento do acautelamento do
bem;

e Data de Fechamento: Caso tenha encerrado, dewvera informar a data em que foi encerrado o
acautelamento;

Informe um ou mais dos critérios a seguir presentes no campo Informacdes Relativas a Ajustes de
Valor Contabeis:

¢ Tipo do Ajuste: Selecione, dentre as op¢des apresentadas no sistema, o tipo de ajuste de valor
contabil;

¢ Numero/Ano: Informe o nimero e 0 ano do valor contabil;

¢ Periodo do Ajuste: Devera informar o periodo do ajuste de valor contabil;

¢ Unidade Gestora Patrimonial: Selecione a unidade gestora patrimonial responsavel pelo ajuste;
Os critérios presentes em Outras Informagdes s&o os seguintes:

e Formato de Impresséo: Selecione esta opgdo, caso deseje exibir as informac¢fes em formato de
relatorio;

e Imprimir Especificacdo: Selecione esta opcdo se desejar. Caso isso ocorra, apds realizar a
consulta, os bens listados aparecerdo com suas especificacdes técnicas visiveis ao usuario.

e Somente Bens de Terceiros: Selecione esta opcdo se desejar realizar a busca somente por bens
de terceiros;

e Ordenar Por: Podera selecionar Denominagdo ou N° Tombamento.
Para os critérios que necessitam a informacdo de datas, digite-a no campo ao lado, ou utilize o
-

calendario clicando no icone

Na tela acima, o usuério devera informar ao menos um dos critérios para que o sistema realize a
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busca. Quanto mais critérios forem informados, mais objetivo serd o resultado da busca. Os
critérios de busca séo relativos aos tépicos Informacdes Relativas ao Bem, Informacgdes Relativas a
Localizacdo do Bem, Informagdes Relativas a Documentos, Informag8es Relativas a Aquisicao,
Outras Informagdes.

Exemplificaremos a consulta com a Faixa de Tombamento: 2011074201 a 2011074203. Apo6s clicar
em Consultar, a pagina sera recarregada com o resultado, da seguinte forma:
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“L: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

@ INFORMACOES RELATIVAS A0 BEM

[7] periado de Tombamento: 01/12/2011 | M¥ a|31/12/2011 | FH
[T] Tombamento: 0
Faixa de Tombamento: 2011074201 a 2011074203
[7] Estado do Bem: EM USO E|
[7) status do Bem: EFETIVADO =
D Grupo de Material: ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS El
] Denominagdo:
[T material:
[T Marca:
[Z] Fim Garantia: M a iz}
[7] Bens Sem Garantia
@ INFORMACHBES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM
[T unidade Responsavel: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) El ‘%
[T] 1neluir Unidades vinculadas 3 Unidade Responsavel
o Responsavel pela Unidade:
@ INFORMACBES RELATIVAS A DOCUMENTOS
[7] Termo Responsabilidade: 0 flo
[7] periodo Transferéncia: f a :
[T Guia de Mowvimentagdo/Recolhimento: 0 /0
@ INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAO
| Empenho(Mimero/Anc - Gestora): |0 /o -- SELECIONE -- El
[ periodo de Emissio do Empenho: : a f
[ uG de Compra: Selecione uma unidade ou digite =eu o cddigo ao lado. El Q
[ centro de custo: Selecione uma unidade ou digite seu o cadigo ao lado. El ‘%
[7] Nota Fiscal/Série: 0 -
[T} ndmero/Ano Processa de Compra: |0 /0
7] Tipe de Entrada: --SELECIONE-- [=]
[7] Data de Entrada: Ma i)
[”] Fornecedor:
[T valor do Bem: a
[ bocumento: —-SELECIONE--

@ INFORMACOES RELATIVAS AO RECOLHIMENTO

[T periodo: I a iz
O gestora: -- SELECIONE -- [
@ INFORMACOES RELATIVAS A ALIENACAO/BAIXA
[T Termo de Alienagdo/Baixa: a /0
[ Periodo da Alienacdo/Baixa: : a t
[T Tipo da Alienacso/Baixa: BENS DE SAIDA DE PEQUENO PORTE [v ]
[ processo de Alienagdo/Baixa: 23077 .0 Y2011 |- |0 (radical.nimero/ano-dv)

@ INFORMACOES RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTO

[T Detentor:

[T] Ndmero do Termo: /0
[T perioda de cautela: t a
[T Data Prevista para Fechamento: :
[”] pata de Fechamento: :

@ INFORMAGOES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS

[ Tipo do Ajuste: --SELECIONE-- =]
[T Namero/Ana: 0 flo

[ periodo do Ajuste: : a f
[7] unidade Gestora Patrimonial: --SELECIONE-- [=]

@ OuTrAs INFORMACOES

[T] Formato de Impressdo
PRODIRH - @l Imprimir Especificacdo
[T somente Bens de Terceiros
Ordernar por: @ Dencminagdo © N° Tombamento

Consultar Cancelar
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5.14

Cliqgue no ndmero do tombamento para visualizar a tela com as Informacfes Gerais do bem.
Clicando sobre o nimero do Termo, o usuario tera acesso aos dados referentes ao termo e, caso
deseje visualizar os dados do empenho, clique sobre o nimero do Empenho. Estas acdes serdo
exemplificadas no manual Consulta Geral de Bens, listado em Manuais Relacionados.

Na pagina com o resultado da consulta, selecione o(s) bem(ns) desejado(os). Exemplificaremos
com o Bem: 2011074201 . Feito isso, clique em Adicionar Bem. A seguinte pagina, para a
alteracéo do valor do bem, sera apresentada:

N? Tombamento Grupo de Material Denominacdo Valor Atual(RS)
2011074201 5242 - MOBILIARIO EM GERAL MESA REDONDA, PARA REUNIEO, MEDINDC @ 1,0M R$ 466,17

BEM PARA ALTERAGAD

Material: 524201484831
Denominac&o: MESA REDONDA, PARA REUNIAQ, MEDINDO @ 1,0M
Termo de Responsabilidade: 13734/2011

Mowveo Valor (R$): # (500,00

Alterar Cancelar

# Campos de preenchiments abrigatéric.

O usuério devera informar o Novo Valor do bem. Exemplificaremos a acéo, alterando o valor de R$
466,17 para R$ 500,00. Apo6s digitar o now valor, clique em Alterar. A seguinte tela serd
apresentada, confirmando o sucesso da operacéo:

!j * Alteracdo do valor do bem realizada com sucesso
BENS ALTERADOS

N? Tombamento Grupo de Material Denominacio Valor(R$)
2011074201 5242 - MOBILIARIO EM GERAL MESA REDONDA, PARA REUNIED, MEDINDC @ 1,0M R$ 500,00

Menu Patriménio

Para retornar ao menu principal, clique em Menu Patriménio.

Cadastrar Bem Antigo

Usudérios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisdo de
patrimonio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global e Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite ao usuario realizar o cadastro de um bem considerado antigo e que por
sua vez, nao foi encontrado no sistema. Isto ocorre com bens anteriores ao ano 2000 e que ainda
nao possuem cadastro no sistema.

Para realizar esta operacéo, acesse o SIPAC >> Moddulos >> Patrimdnio Mével >> Geréncia >>
Alteragdes >> Cadastrar Bem Antigo.

O sistema apresentara a seguinte pagina:
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“\:Buscar Unidade (J:cadastrar Marcas

INFORMAGOES DO BEM

Bem sem Tombamento: O sim ® nEo
Me de Tombarmento: # 2006025256
Material: # ADAPTADOR PARA WIDEQ CAMERA OLYMPUS (523301453340) UNIDADE
Marca: # CLONE +)
Denominacdo: * ADAPTADOR PARA wiDEO CAMERA OLYMPUS

- 0,5%, U-TV0.5XC3 - U-V105C3;
- GARANTIA MINIMA DO FORNECEDOR DE 12 MESES,

%

Especificagdo;

Valor Estimado (R$): * 2.776,60
Estado dao Bem: # EM USC R
Finalidade: # ADMINISTRACAQ
Unidade Respansdvel: # 1713 CB - POS-GRADUAGAD EM PSICOBIOLOGIA (17.19) v |

Terma de Responsabilidade: * 2466 /(2006 Cadastrar Novo Termo
Observagles:

000100
Registrar Bem Cancelar
# Carnpos de preenchimento obrigatério.

Menu Patriminio

Caso desista da operacdo, clique em Cancelar e confirme na janela que serd apresentada pelo
sistema. Esta operacao é valida para todas as telas que apresentem esta funcéo.

Para retornar a pagina inicial do mdédulo, clique no link Menu Patrimdnio. Esta opcdo é valida
sempre que a fungéo estiver disponivel.

Na tela acima, o usuario devera informar os seguintes dados para prosseguir com o cadastro do
bem. S&o eles:

Bem sem Tombamento: Selecione entre as op¢des Sim ou N&o para especificar se o bem ja
possui ou ndo tombamento registrado;

N° de Tombamento: Informe o nimero de tombamento do bem. Caso a op¢do Sim tenha sido
escolhida no campo anterior, devera ser informado o Ano do Tombamento neste campo;

Material: Forneca o nome do material referente ao tombamento. Apés digitar as letras iniciais do
item, o sistema ir4 exibir uma lista de op¢fes semelhantes para que o usuario selecione a que
achar adequada;

Marca: Insira a marca relacionada ao material. Para inserir uma nova marca, clique no icone “.
Esta fungéo esté descrita no manual relacionado especifico listado no final da pagina;

Denominacdo: Forneca a denominacdo do bem antigo. Este campo serda completado
automaticamente pelo sistema de acordo com a informagéo fornecida no campo Material;

Especificacao: Informe a especificagdo relacionada ao bem a ser cadastrado. Este campo sera
completado automaticamente de acordo com a informacéo fornecida no campo Material,

Valor Estimado: Forneca o valor estimado para o bem;
Estado do Bem: Selecione dentre as op¢gdes OCIOSO ou EM USO;
Finalidade: Selecione a finalidade do cadastro do bem dentre as opg¢des listadas;

Unidade Responsavel: Informe a unidade responsawel pelo tombamento do bem. Para o
preenchimento deste campo, o usuério poderd utilizar a lista disponibilizada, digitar o cddigo

identificador da unidade ou ainda clicar no icone “*:;

Termo de Responsabilidade: Informe a numeracao do termo de responsabilidade. Para cadastrar
um nowvo termo, clique no link Cadastrar Novo Termo. Esta acdo encontra-se descrita em um
manual relacionado especifico, listado no final da pagina;

Observagdes: Se desejar, insira observagdes quando ao cadastro do bem.

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



172

Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

Exemplificaremos o cadastro preenchendo os critérios acima com a seguinte configuracao:
e Bem sem Tombamento: N&o;

¢ N° de Tombamento: 2006025258;

e Material: ADAPTADOR PARA VIDEO CAMERA OLYMPUS (523301483340) UNIDADE;
e Marca: ICLONE;

e Denominacdo: ADAPTADOR PARA VIDEO CAMERA OLYMPUS;

 Especificagdo: - 0,5X, U-TV0.5XC3 - U-V105C3, - GARANTIA MINIMA DO FORNECEDOR DE 12
MESES;

¢ Valor Estimado: 2.776.60;

¢ Estado do Bem: EM USO;

* Finalidade: ADMINISTRACAO;

* Unidade Responséavel: CB - POS-GRADUACAQ EM PSICOBIOLOGIA (17.19);
¢ Termo de Responsabilidade: 2466/2006.

ApOs informar todos os campos solicitados, cligue em Registrar Bem para prosseguir com o
cadastro. O sistema solicitard a confirmagéo desta acdo através da seguinte caixa de dialogo:

6 Confirma o cadastramenta deste bem?

[ (a4 ] [ Cancelar

Cligue em OK para confirmar e avancar. A mensagem de sucesso sera mostrada no topo da
seguinte pagina:

!j « Tombamento de Bem Antigo cadastradoe{a) com sucesso!

”,

(s * Este bem sd sera deprecidvel apds a sua reavaliacdo.

COMPROVANTE DE CADASTRO DE BEM ANTIGO

No de Tombamento:
Data do Tombamento:
Data de Garantia:
Data de Balanco:
Cad. Material:
Estado do Bem:
Grupo de Material:
Status do Bem:
Denominacio:
Unidade Resp.:
Finalidade:

Para imprimir as etiquetas referentes ao bem cadastrado, cligue em Imprimir Etiquetas

2006025258
21/03/2012

M3o informada

21/03/2012

523301483340

EM USO

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
EFETIVADD

BADAPTADOR PARA WIDEO CAMERA OLYMPUS

CB - POS-GRADUAGAD EM PSICOBIOLOGIA (17.19)
BDMINISTRAGAD

DOCUMENTOS

Imprimir Etiquetas

Registrar Reavaliagcio do Bem
% Cligue agui para registrar reavaliacdo do bern.

==k

Esta

funcdo encontra-se descrita no manual Gerar Etiquetas de Patrimbnio, listado em Manuais
Relacionados, no final da pagina.

Como a propria mensagem de alerta explica, o0 bem cadastrado devera ser reavaliado para tornar-se
depreciavel. Portanto, para Registrar Reavaliagéo do Bem, clique em
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Registrar Reavaliagio do Bem
m Cligue agqui para registrar reavaliagio da bem.

.A tela com os Dados da Reavaliacéo
do Bem Antigo sera gerada:

Para consultar os dados do tombamento do bem em questéo, clique no link 2006025258. Para esta
acdo, utilize o manual Consulta Geral de Bens, listado em Manuais Relacionados, no final da
pagina.

Na pagina acima, no campo Informar Vida Util Restante em, o usuario devera selecionar se a vida
util do item sera referenciada em Meses ou Anos. Apds essa definicdo, sera necessario informar a
Vida Util Restante e o Valor Reavaliado. Observacdes também poderdo ser inseridas aos dados da
reavaliagdo do bem.

Exemplificaremos esta etapa preenchendo o critério Informar Vida Util Restante em Anos, Vida Util
Restante 1 e Valor Reavaliado 2.800,00. O usuario devera confirmar a reavaliagdo do bem digitando
sua senha pessoal de acesso ao sistema e, em seguida, clicando em Confirmar. A mensagem de
sucesso abaixo sera disponibilizada:

!/ + Reavaliacdo de Bem Antigo cadastrado{a) com sucessol

COMPROVANTE DE REAVALIAGAD DO BEM ANTIGOD

Nimero: 15/2012
Data de Cadastro: 21/03/2012
Tipo do Ajuste: REA\.-'ALIAC.EO
Unidade Gestora Patrimonial: CENTRO DE BIOCIENCIAS
Observacdo: Njo informado.

Bens REavaLiapos (1)

- valor valor vida Util vida Util .
Tombamento Denominacdo Entrada Yalor Atual Anterior Atual Anterior Yalor Residual
2006025258 ADAPTADOR PARA VIDED CAMERA OLYMPUS R$ 2.776,60  R$ 2.800,00  R§ 2.776,60 1 ano 10 anos  R§ 280,00 (10 %)

5 Imprimir o Comprovante do Ajuste.

Cligue em = Imprimir o Comprovante do Ajuste. parg consultar o comprovante de ajuste em
formato de relatério para impressao. O documento sera fornecido da seguinte forma:
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[ 5_ UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ™ =
i N SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i"l N
. e s EMITIDD EM 21/03/2012 16:47 J‘
p N e SUPERINTEN DENGIA
atrimonio DE INFORMATICA
COMPROYANTE DE REAYALIACAD DD BEM ANTIGO
Niamero: 18/2012
Data de Cadastro: 21/03/2012
Tipo do Ajuste:RE.ﬁ.'n.-'.ﬁ.LI.ﬁ.Cﬁ.O
Unidade Gestora Patrimonial: CENTRO DE BIOCIENCIAS
observacao: Nio informado.
BENS REAVALIADOS (1)
_ . _ . ¥Yalor
Tombamento|Denominacdo Yalor Yalor Atual 'lul'a!ur vida Util| Vida L.'t'l Residual
Entrada Anterior Atual| Anterior (%)
ADAPTADOR
PARS VIDEOD R& 280,00
2006025258 ~;uro. R$ 2.776,60) R$ 2.500,00 R$ 2.776,60 1ano| 10 anos (10 %)
OLTMPUS
SIPAC | Copyright @ 2005-2012 - Superintendéncia de Informnatica - UFRN - . =
€ voltar [(24) 3215-3142 - sipac.ufrn. br Imprimir (=]
Caso queira retornar a tela anterior, clique em Voltar.
Se desejar imprimir o documento, clique em Imprimir =
Para ser direcionado ao Menu Patriménio, cligue em Patriménio, no topo da pagina.
5.1.5 Cadastrar Termo de Responsabilidade

Usuarios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patriménio) que trabalha na divisdo de

patriménio
Perfil: Gestor de Patrimoénio Global ou Gestor Patriménio Unidade Gestora.

Esta funcionalidade permite ao usuario cadastrar um termo de responsabilidade, ou seja, um
documento que delega responsabilidade sobre um conjunto de bens, identificados através dos
ndmeros de tombamento, a uma Unidade da Instituicdo. A Unidade associada ao termo possui um

representante que assina o termo indicando o recebimento dos bens.

Para isso, acesse o SIPAC >> Mbdulos >> Patrimbnio Mével >> Geréncia >> Alteracbes >>

Cadastrar Termo de Responsabilidade.

O sistema exibira a tela Dados do Novo Termo:
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“4: Buscar Unidade

Dapos po Novo TERMO

Ano: * 2011
Tipo de Tembamento: * | EMPENHO
Nowva Unidade Responsavel: #1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) <,
Observagies:

Gerar Termo Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Caso desista de realizar a operacéo, cligue em Cancelar. Esta mesma fungéo sera valida sempre
gque a opcdo estiver presente.

Os seguintes campos devem ser fornecidos:
¢ Ano: Informe o ano referente ao termo que sera cadastrado;

Tipo de Tombamento: Fornega o tipo de tombamento, optando por escolher entre Empenho,
Qutros, Tipos de Entrada ou FUNPEC;

Nova Unidade Responsavel: Insira a unidade que sera responsavel pelo termo;

e Observagdes: Informe alguma observacdo se achar pertinente.

Caso nao disponha do cédigo e unidade para o preenchimento do campo Nova Unidade
Responsavel, clique no icone % para localizé-lo.

Exemplificaremos com Ano do Termo: 2011; Tipo de Tombamento: EMPENHO e Nova Unidade
Responsavel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35). Feito isso, clique em Gerar
Termo. O termo cadastrado ser& exibido:

TERMO DE RESPONSABILIDADE N° 12620/2011
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAHACf)ES POSTERIORES

Total de Bens Tombados: Valor Total: RS 0,0000
OBSERVACOES

Usuario Responsavel pelo Cadastro: login

Data de Cadastro: 20/12/2011
Observacdo:

DECLARAC‘O DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido o(s) bem(ns) patrimenial(ais) relacionado(s) no presente Terme, no valor de R$ 0,0000 () . assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo
do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos) referido(s) bem(ns) e ainda ressarcir o Orgdo por
perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.

i
— Imprimir

Menu Patrimbnio

Para retornar a pagina principal do médulo Patrimdnio, clique em Menu Patrimdnio.

Caso deseje realizar a impressao do termo de responsabilidade, clique no icone
sistema ir4 gerar o termo, conforme mostrado a seguir:
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— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE .5 ==
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATHIHEI'NICI', ﬁDHIHIFI'RACiCI' E CONTRATOS ?N
e e e EMITIDO EM 20/12/2011 17:55
Patriménio si.rﬁn;m";g:ﬁm:
Conforme o item 10 da Instrugdo Normativa n?® 205/88, todo servidor publico podera ser chamado a
rezponsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, doloso ou culpozamente, causar a gualguer material, esteja ou ndo =ob zua
guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N© 12620/2011
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRANDE OO NORTE
Unidade Responsavel: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAD ACEITAMOS RECLAMA(;ﬁES
POSTERIORES
Total Tombados: 0 RS 0,0000
OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 20/12/2011
Observacao:
* 0 valor total do termo ndo € igual a =oma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidos para um novo termo.
DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE
Declaro ter recebido ofs) bem(ns) patrimonial{ais) relacionadols) no presente Termo, no valor de R$ 0,0000
() . as=umindo total responszabilidade pela quarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o
Setor de Patriménic sobre todas as ocorréncias relativas ac{acs) referido(s) bem(ns) e ainda ressarcir o
Crgdo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.
Nome: NOME DO USUARIO Matal/RM, de de
Cargo ou Funcao: TEC DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Matricula: ooooooo
Aszinatura
SIPAC | Copyright © 2005-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - . =
€ voitar (84) 3215-3148 - sisternas.info.ufrn.br Imprimir (=)
Para retornar a tela anteriormente gerada, cligue em Voltar.
Caso queira efetuar a impressao do relatério, clique em Imprimir =
Se desejar retornar a pagina inicial do modulo, clique em Patrimdnio, localizado no topo da pagina.
5.1.6 Alterar Termo de Responsabilidade

Usuarios: Gestor de Patrimonio
Perfil: Gestor Patrimbénio Global

Essa funcionalidade permite que o usuario, gestor de patrimdnio, visualize e realize alteragdes no
termo de responsabilidade de um bem. Essa alteracdo € necesséaria cada vez que um bem é
enviado para outra unidade na Instituic&o.

Para realizar esta operacdo, acesse o SIPAC >> Mdbdulos >> Patrimdnio Mdével >> Geréncia >>
Alteragdes >> Termo de Responsabilidade.
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A pagina exibida sera a seguinte:

~4: Buscar Unidade

CRITERIOS DE BUSCA DO TERMO

Ooo®EOOOO

Termo de Responsabilidade: a /2012

Perioda: i)

a
Grupo de Material: AEROMAVES ~

Berm:

Unidade: 1135 SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA {11.35) v =

Responsdvel da Unidade:

=

Nota Fiscal

Ermmpenho (Mimero/ano - Gestora): o Faltl -- SELECIONE -- &

Buscar Cancelar

Menu Patriménio

Caso desista da operagdo, cliqgue em Cancelar e confirme na janela que sera apresentada pelo
sistema. Esta operacao é valida para todas as telas que apresentem esta fungéo.

Para retornar a pagina inicial do médulo, clique no link Menu Patrimdnio. Esta opcdo é valida
sempre que a fungdo estiver disponivel.

Na tela acima, o usuario dewera informar um ou mais dos critérios de busca solicitados para
localizar o termo de responsabilidade desejado. A opgdes séo:

Termo de Responsabilidade: Informo o nimero e o ano do termo de responsabilidade que deseja
localizar;

Periodo: Defina o periodo de cadastro do termo selecionando as datas atraves do calendério
-7

virtual fornecido ao clicar no icone —-, ou digite-as nos campos especificos;

Grupo de Material: Informe o c6digo ou selecione o grupo de material desejado;

Bem: Selecione o bem associado ao termo de responsabilidade desejado a partir das op¢des
listadas ao inserir as letras iniciais do item;

Unidade: Selecione a unidade ou informe o cédigo da mesma. Se desejar, localize-a clicando no
icone “4;

Responsavel da Unidade: Selecione o usuario responsavel pela unidade cadastrada no termo de
responsabilidade;

Nota Fiscal: Informe os nimeros da nota fiscal associada ao bem e selecione-a a partir das
opcdes listadas pelo sistema;

Empenho (Nimero/Ano - Gestora): Informe o nimero e o ano, e selecione a unidade gestora
responsavel pelo empenho.

Exemplificaremos esta ag&o buscando pelos termos da Unidade 11.35 SUPERINTENDENCIA DE
INFORMATICA. Em seguida, clique em Buscar para prosseguir. Os resultados ser&o apresentados
conforme mostra a figura a sequir:
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<4: Buscar Unidade

CRITERIOS DE BUSCA DO TERMO

Termo de Responsabilidade: o #2012z
Periodo: M a |
Grupa de Material: AEROMNAVES ~
Bem:
Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) v
Responsdvel da Unidade:
Mota Fiscal : El
Ernpenho (Mimero/Ano - Gestora): o falt -- SELECIONE -- &
Buscar Cancelar

@) Selecionar

REsuLTADOS ENCONTRADODS (12)

Data NamerofAno Unidade Responsavel Tipo de Tombamento
13/03/2012 56/2012 SINFO Empenho @
27/06/2002 227/2000 SINFO Empenho @
25/09/2001 288/2000 SINFO Empenho @
20/06/2002 290/2000 SINFO Funpec @
09/07/2002 445/2000 SINFO Ermpenho @
25/10/2001 449/2000 SINFO Empenho @
25/10/2001 455/2000 SINFO Empenho \-Q
11/09/2000 456/2000 SINFO Empenho @
01/10/2001 500/2000 SINFO Empenho @
06/06/2003 §00/2000 SINFO Empenho @
0z/07/2002 3/2001 SINFO Empenha @
15/04/2002 134/2001 SINFO Empenho @
Pdgina 1 d%?

Total de itens encontrados: 349

Utilize os icones «< e >» para navegar entre as paginas dos resultados obtidos.

O usuario devera selecionar o termo desejado clicando no icone @ . Usaremos como exemplo o
termo de Numero/Ano: 56/2012. A seguinte pagina sera carregada:

<, : Buscar Unidade

TERMO DE RESPONSABILIDADE 56/2012

Unidade Responsavel: 1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
UGP; 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRAMDE DO NCORTE
Data: 13/03/2012

BENS DO TERMO

Tombamento Denominacdo ¥Yalor
INFORMACOES PARA ALTERACAD
Unidade Respansdvel: * 1300 CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) v %
Observagles:
Tipo do Docurnenta AUTORIZAC.EO v
Alterar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério,

Nesta etapa, o usuario podera alterar a Unidade Responsavel e o Tipo da Documentacédo
selecionando uma das opgdes listadas. Observagdes poderdo ainda ser inseridas, caso necessario.

Exemplificaremos a alteracdo do termo selecionado com a Unidade Selecionada CENTRO_DE
CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES e o Tipo da Documentacido AUTORIZACAO. Apods alterar

os dados desejados, clique em Alterar. O sistema exibird a mensagem de sucesso da operagéo:

-
_l.j + Operacdo realizada com sucessol
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5.2 Alienacéao/Baixa

5.2.1 Alienar/Registrar Baixa

Usudarios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisdo de
patrimonio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor, Gestor Patrimdnio Unidade Gestora

O processo de alienar um bem trata-se de uma compra-venda, em que o gestor patrimonial aliena o
bem de sua unidade, transferindo o dominio do bem mediante o pagamento de uma certa quantia ao
interessado em adquiri-lo. Outra espécie de alienacdo € a doacdo, em que o gestor patrimonial
transfere seu bem ao beneficiario a titulo gratuito, ou seja, sem que essa transferéncia seja
onerosa.

Para realizar esta operagéo, acesse o SIPAC >> Moédulos >> Patrim6nio Mével >> Geréncia >>
Alienacéo/Baixa >> Alienar/Registrar Baixa. A seguinte pagina sera exibida:

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



180 Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

INFORMAGCOES DD TIPO DE TOMBAMENTO

Mimera de Tombamento conhecida? @ sim O nEa

“4: Buscar Unidade

CoNSuLTAR BENS

@ INFORMACOES RELATIVAS AO BEM

[ Perioda de Tormbamenta: o1/03/z01z | M a31/03/2012 M
Tombamento: 0

Faixa de Tormbamento: o a0 IEI
Estado do Bern: EM USQ v

Status do Bem: EFETIVADC “
Grupo de Material: AEROMNAVES v
Denominagio:

Material:

Marca;

Firn Garantia: a

OoOoooOooooao

Bens Sem Garantia

@ INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

Unidade Responsdvel: 110z PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (PROAD) (11.02) e
[ 1ncluir Unidades vinculadas & Unidade Responsdvel

O Responsdvel pela Unidade:

@ INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

] Termo Respansabilidade: 1] /10
[ periada Transferéncia: t a f
[ Guia de Movirmentagdo/Recolhimento: /

@ INFORMAGOES RELATIVAS A AQUISICAD

O ErnpenhofMirmero/Ano - Gestora): |0 /0 -- SELECIOMNE -- #
[ Perioda de Emissdo do Empenho; z a :
O uG de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. v <
[ centro de custa: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo an lada, kY
[ wata Fiscal/série: Lt -
[ wimera/ano Pracesso de Compra: [0 Jo
O Tipe de Entrada: --SELECIONE-- [
[ Data de Entrada: Ha iz
[1 Fornecedar:
[ walor do Bem: a
[ Documenta: --SELECIONE-- ~

@ INFORMAGOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO
[ periado: M a =
[ Gestora: -~ SELECIONE -- %

@ INFORMAGOES RELATIVAS AD ACAUTELAMENTO
[ Detentar:
[ mirmera da Terma: Al
[ Perioda de Cautela: M a =
[ pata Prevista para Fechamento: t

e

[ Data de Fechamento:

@ INFORMAGCOES RELATIVAS A

| Tipo do Ajuste:

[ wimera/ano:

[ periods da Ajuste:

[ Unidade Gestara Patrimanial:

@ OuTRAS INFORMACOES

[ Formato de ImpressSo
| Imprimir Especificagio
[ somente Bens de Terceiras

Ordernar par:

AIUSTES DE VALOR CONTABEIS

--SELECIONE-- v
0 £o

- [
--SELECIONE-- A

® Denominagdo ' N Tombamento

Consultar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria,

Menu Patriminio
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Caso desista da operagdo, cliqgue em Cancelar e confirme na janela que sera apresentada pelo
sistema. Esta operacao é valida para todas as telas que apresentem esta fungéo.

Para retornar a pagina inicial do médulo, clique no link Menu Patrim 6nio. Esta opgédo é vélida sempre
gue a funcao estiver disponivel.

A tela acima dispde uma série de critérios para que o usuario possa realizar a busca pelo bem
desejado. Quanto mais critérios forem informados pelo usuario, mais especifico sera o resultado da
busca. Os critérios sao relativos ao Bem, a localizagdo do bem, aos documentos, a aquisi¢cdo, ao
recolhimento, a alienacao/baixa, ao acautelamento, aos ajustes de valores contabeis e a outras
informacgdes diversas.

Para os critérios de busca que solicitam o preenchimento com datas, utilize o calendario virtual
fornecido pelo sistema ao clicar no icone = para selecionar as datas, ou digite-as nos respectivos
campos.

Ao lado de cada critério sdo exibidos icones que permitem a ocultagdo ou exibicdo do mesmo.
Clique no icone ® para ocultar um critério ou no icone “/ para expandir um que tenha sido
ocultado anteriormente.

Usaremos como exemplo a busca por bens localizados na Unidade Responséavel 1102 - PRO-

REITORIA DE _ADMINISTRACAO (PROAD) (11.02). Em seguida, clique em Consultar. Os

resultados serdo exibidos conforme mostrado na pagina abaixo:
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INFORMAGCOES DD TIPO DE TOMBAMENTO

Mimera de Tombamento conhecida? @ sim O nEa

“4: Buscar Unidade

CoNSuLTAR BENS

@ INFORMACOES RELATIVAS AO BEM

[ Perioda de Tormbamenta: ni/03/z01z | M a(31/03/2012 |

[ Tombamenta: 0

[ Faixa de Tombamento: 0 a0 [EI

[ Estado do Bern: EM USQ v

[ status do Bem: EFETIVADC “
O Grupo de Material: AEROMNAVES v
| Denominagio:

[ material:

[ Marca:

[ Fim Garantia: M a i)

[ Bens sem Garantia

@ INFORMAGCOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

Unidade Responsdvel: 110z PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAD (PROAD) (11.02) ¥ %
[ 1reluir Unidades Vinculadas & Unidade Responsdvel

O Responsdvel pela Unidade:

@ INFORMAGCOES RELATIVAS A DOCUMENTODS

[ Termo Responsabilidade: 1] Ao
[ Periada Transferéncia: t a t
[ Guia de Movimentagdo/Recalhirmenta: /
@ INFORMACOES RELATIVAS A AQUISIGAD
O Empenho{Nimero/fno - Gestora): [0 A0 -- SELECIOME -- %
] periada de Emisssa da Ermnpenho: f a :
O uG de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu o cadigo ao lado, kY
[ centro de custa: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lada. v |
[ wota Fiscal/Série: i} o
[ Wimera/ano Pracesso de Compra; |0 /o
[ Tipo de Entrada: --SELECIONE-- v
[] pata de Entrada: M a =
[ Fornecedar:
[ valor da Bem: Ll
O pbocumento: --SELECIONE-- v
@ INFORMAGCOES RELATIVAS AD RECOLHIMENTO
[ periada: M a i)
O Gestora: -- SELECIONE -- %
@ INFORMACOES RELATIVAS AD ACAUTELAMENTOD
[] petentor:
[ wirmera do Terma: /0
[ perioda de Cautela: Ma iz
D Data Prevista para Fechamento: z
[] bata de Fechamento: f
@ INFDRMAGﬁES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS
L] Tipo do Ajuste: --SELECIONE-- v
[ wimero/ano: o /0
[] periodo do ajuste: M a =
[[] Unidade Gestora Patrimanial: --SELECIONE-- ha

@ OuTRAS INFORMAGOES

[ Formato de Impressdo
O Irmnprimir Especificacdo
[[] samente Bens de Terceiros
ordernar par: (& Denominagdo O We Tormbamento

Consultar Cancelar -

T e N
Unidade: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (PROAD) (11.02)
Tombamento Denominacdo Termo Status  ¥alor (R$) ¥Yalor Acumulado (R$)
[ Marcar Todos
Gruno de Material * 5204 APARFIHOS DF MEDICAD F ORIENTACAD
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Para consultar os dados referentes aos links que correspondem ao nimero do tombamento e o
ndmero do termo de responsabilidade do bem, utilize 0 manual Consulta Geral de Bens, listado em
Manuais Relacionados, no final da pagina.

Na tela acima, o usuario devera selecionar os bens que deseja alienar e clicar em Adicionar. A
pagina sera recarregada da seguinte forma:
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INFORMAGOES DO TIPD DE TOMBAMENTO

Mimero de Tombamento conhecidor @ sim O Mo

“L: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

@ INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

[ periodo de Tombamento: 01/03/2012 | M a(st/os/201z | M
[[] Tormbamento: o
[ Faixa de Tormbamento: 0 a0 @
[ estada do Bem: EM UsD B
[ status do Bem: EFETIVADC ~
[l Grupo de Material: AERCNAVES ~
| Denominagdo:
[ mMaterial:
[ mMarca:
[ fim Garantia: ™ a iz
[] Bens sem Garantia
@ INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAOD DO BEM
Unidade Responsdvel: 1102 PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (PROAD) {11.02) v
O trdluir Unidades Vinculadas & Unidade Responsdvel
O Responsdvel pela Unidade:
@ INFORMACGES RELATIVAS A DOCUMENTOS
[ Terma Responsabilidade: 1] /0
[ periada Transferéncia: f a t
[ zuia de Movimentagio/Recolhimento: 7
@ INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAO
| Empenho{Mimerc/ano - Gestora): |0 Slo -- SELECIOME -- w
[ reriods de Emissdo do Empenho: t a f
O uG de Carmpra: Selecione urma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. v
[ centra de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu o cadigo ao lado. v| 4
[ wota Fiscal/Série: o -
O Narmera/ano Processa de Compra: 0 A0
[ Tipo de Entrada: --SELECICNE-- v
[ Data de Entrada; ™ a iz
[ Farnecedar:
[ valor do Bem: El
O bocumenta: --SELECIONE-- v
@ INFORMAGCOES RELATIVAS AD RECOLHIMENTO
[ periada: ™ a iz
[ zestara: -- SELECIONE -- %
@ INFORMACOES RELATIVAS AD ACAUTELAMENTO
[] petentor:
[ wirmera do Terma: £o
[ perioda de Cautela: t a f
[ pata prevista para Fechamento: iz
[ Data de Fechamenta: i)

@ INFORMACOES RELATIVAS A AJUSTES DE YALOR CONTABEIS

[ Tipa da ajuste: --SELECIONE-- v
O warmero/ano: 1] A0
.

O reriods da Ajuste: Lzl |
[ Unidade Gestora Patrimonial: --SELECIONE-- hd

@ OuTRAS INFORMACOES

O Formate de Impressio
O Imprirmir Especificagio
[ somente Bens de Terceiras
Ordernar por: () Denominacio O e Tambamenta

Consultar Cancelar -

S
Unidade: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (PRDAD) {11.02)
Tombamento Denominacdo Termo Status ¥Yalor (R$) ¥alor Acumulado {R$)

[] marcar Todos

2 R —a

B rRANREI UAC RE MERTF AR E AR TER TR RO
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Caso deseje remover o bem adicionado, clique no icone LN seguinte caixa de dialogo sera
exibida:

e Deseja realmente excluir o bem?

[ Ok ] | Cancelar

Cligue em OK para remover o bem da lista de itens adicionados. A pagina sera recarregada sem o
item remowvido.

Para prosseguir com a operacéo, cligue em Continuar. A seguinte tela sera carregada:

“4: Buscar Unidade  J: Cadastrar Pessoa

DADDS DA ALIENAGAOfBAIXA
Data da Alienacdo/Baixa: 12/03/2012
Destinatario:
@ unidade Interna © Pessoa Fisica/luridica © Nenhum
Unidade: #1300 CEWTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) v 4

Tipo de alienago/Baixa: 4 BENS DE SAIDA DE PEQUENO PORTE ¥

Observagies:

BENs CONHECIDOS ADICIONADOS

M® Tombamento Denominacdo Yalor do Bem
1997009717 MEDIDOR ELETRONICO PROGRAMAVEL/MEDIDOR DE ENERGIA, 1.251,0000
2001005454 MONITOR DIGITAL, 365,0000

BENS DESCONHECIDOS ADICIONADOS
Denominacdo
NEo hd bens desconhecidos insevidos

Total Alienac3o/fBaixa: R$ 1.616,00
<< Valtar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatério,

Cligue em Voltar para retornar & pagina anterior. Esta funcdo sera Vdlida sempre que a opgéo
estiver presente.

O usuério devera selecionar o Destinatario entre as op¢des Unidade Interna, Pessoa Fisica/Juridica
ou Nenhum. Caso o Destinatario seja uma Unidade Interna, defina a Unidade desejada ou procure-a
atraés do icone “A. Se a opcao Pessoa Fisica/Juridica for escolhida, sera necessario seleciona-la
ou cadastrar um nowo registro clicando no icone “ caso a pessoa desejada ndo seja localizada.

Antes de continuar, selecione ainda o Tipo de Alienagdo/Baixa entre as opgdes que sdo listadas e,
caso necessario, descreva Observag¢des quanto a alienagédo do bem.

Exemplificaremos com Destinatario Unidade_Interna, Unidade 1300 CENTRO DE CIENCIAS
HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) e Tipo de Alienac&o/Baixa BENS DE SAIDA DE PEQUENO
PORTE. Apo6s informar os campos descritos acima, cligue em Continuar. A seguinte pagina sera
carregada:

“,:Buscar Unidade

INFORMACOES DO PROCESSO

Assunto do Processo: # Transferéncia de Patrimdnio Interno

Unidade Interessada no Processo: # 1615 CCSA - DEPARTAMENTO DE CIENCIAS CONTABEIS (16.15) v
Unidade de Destina: * 1300 CENTRO DE CIENCIAS HUMAMAS, LETRAS E ARTES (13.00) v | <
Observagdes:
Gravar e Finalizar Gravar << Woltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério,

Nesta etapa, deverdo ser informados o Assunto do Processo, a Unidade Interessada no Processo e
a Unidade de Destino do Processo, podendo ainda inserir observagdes caso julgue necessério.
Usaremos como exemplo os dados Assunto do Processo Transferéncia de Patriménio Interno,
Interessada no Processo 1615 CCSA - DEPARTAMENTO DE CIENCIAS CONTABEIS (16.15) e
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Unidade de Destino 1300 CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00).

Cliqgue em Gravar e Finalizar para concluir a alienacdo do bem selecionado, enviando a unidade
de destino o processo de alienagdo. A seguinte mensagem de sucesso sera apresentada:

-
!j * Processo de Alienacdo cadastrado(a) com sucesso!

PROCESSD DE ALIENAGAD/BAIXA

Termo AlienacdofBaixa: 5/ 2012
Tipo de Alienacdo/Baira: BENS DE SAIDA DE PEQUEMO PORTE
Status da Alienacdo fBaina: FINALIZADA
Destinatario: CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00)
Processo: 23077.001290/2012-62

N?® Tombamento Descricdo ¥alor Alienacdo (R$)
2001006484 MONITOR DIGITAL, 365,0000
1997009717 MEDIDOR ELETRONICO PROGRAMAVEL/MEDIDOR DE EMERGIA, 1.251,0000

Total da Alienacdo fBaixa: R$ 1.616,0000

INFORMACOES DO CADASTRO
Usuario: NOME DO USUARIO
Data do Cadastro: 12/03/2012

DOCUMENTOS

S
= Imprimir Resumo Contabil = Termo de Alienacao/Baixa
Yisualizar Capa do Processo

p

Clicando em ¥isualizar Capa do Processo | o ysuério terd acesso a Capa do Processo, gerada
da seguinte forma:
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Servico Piblico Federal

[ g_ UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIOD GRANDE DO MORTE ™ =

i N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMOMIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i? N

by~ e EMITIDD EM 12/03/2012 15:11 J‘
SUPERINTENDENCIA

Patrimbnio DE INFORMATICA

-

ponivel para recebi to

cidigo de barras

o

001290, 2 i
23077.001290/2012-62 L

Cadastrado em 12/03/2012

FOCRS50

Nome(s) do Interessado(s): Identificador:
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS CONTABEIS

Tipo do Processo:
ALIEMAC AD

Assunto do Processo:

Assunto Detalhado:
Transferéncia de Patrimdnio Interno

Unidade de Origem: . .
CCSA - DEPARTAMENTD DE CIEMNCIAS CONTAREIS (16.15)

Criado Por:
NMOME DO USUARIO

Observacdo:
MOVIMENTACOES ASSOCIADAS
Data Destino Data Destino
SIPAC | Copyright @ 2005-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRM - - =
€ voltar [54) 3215-3148 - sipac.ufrn.br Imprimir (=)

Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.

Se desejar efetuar a impress&o do documento, clique no icone Im™primir =)
Para retornar ao a péagina inicial do modulo, clique em Patriménio.

De wlta a tela da mensagem de sucesso da  operacao, clique em

Imprimir Resumo Contabil oo \iqalizar em formato de impresséo o documento referente
ao resumo contébil da alienagcdo. Uma nova janela serd aberta com o Relatério de Resumo Contabil
Alienagéo, conforme mostrado abaixo:
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] ﬁ_ UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE " a V=

| i N SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i"r N

by (e EMITICS EM 12/03/2012 18:14 J
SUPERINTENDENCIA

Patrimonio DE INFORMATICA

RELATORIO DE RESUMO CONTABIL ALIENAGAO/BAIXA

Termo AlienacdofBaixka : 5/ 2012

Destinatirio: CENTRO DE CIENCIAS HUMAMAS, LETRAS E ARTES (13.00)
Unidade Gestora: 16.00 - CENTRC DE CIENCIAS SOCIALS APLICADAS
Tipo de AlienacdofBaira: BENS DE saiDa DE PEQUEMOD PORTE

Data de Alienacao/fBaixa: 12/03/2012

N® do Processo: 23077.001290/2012-62

RESuUMD CONTABIL

Grupo de Material ¥Yalor
5204 APARELHOS DE MEDICAQ E QRIENTACAOC R¢ 1.251,0000
5208 APARELHOS, EQUIP, E UTEMS, MED,, ODONT,, LABOR, E HOSP, R¢ 365,0000

Yalor Geral: R$ 1.616,0000

SIPAC | Copyright @ 2005-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRH - Inprimir L,I::]

€ voltar [£4) 3215-3148 - sipac.ufrn.br

Retorne a pagina anterior ou a tela inicial do modulo e efetue a impressédo do documento exibido de
acordo com as instruges dadas anteriormente.

Ainda na pagina com a mensagem de sucesso da operagdo, cligue em

= ] = o = . . . ~ . ;.
= Termo de Alienacido/Baina parg \isualizar o termo de alienagdo/baixa do bem. O relatério
abaixo sera disponibilizado:
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EMITIDD EM 12/03/2012 18:15

Patrimonio

| _‘1_ UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - :

| ':ﬁm SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMIMISTRACAO E COMNTRATOS i?”

. SUPERINTENDENCIA
DE INFORMATICA

TERMO DE ALIENACAD/BAIXA

MidmerofAno AlienacdofBaika: 5/ 2012

Data de Cadastro: 1z2/03/2012
Processo: Z3077.001290/2012-62
Unidade Gestora: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00)
Destinatario: CENTRO DE CIEMCIAS HUMAMNAS, LETRAS E ARTES {13.00)
Tipo de AlienacdofBaixa: BEMS DE SAlDA DE PEQUEND PORTE
Status da Alienacao/fBaixa: FINALIZADA
Observacdes: Mao informado,
BENS (2)
Mo - o A
Tombamentao Denominacdo Estado ¥Yalor Unitario{R$)
2001006484 MONITOR DIGITAL, EM USO 365,0000
Especificacdo:
MEDIDOR ELETRONICO PROGRAMAVEL/MEDIDOR
1997009717 DE ENERGIA. INDEFIMIDO 1.251,0000
Especificacio:
¥alor Total: R$
t. B H-s
Quant. Bens 1.616,0000
Responsavel AlienacaofBaixa Destinatario

SIPAC | Copyright @ 2005-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRHM -

€ voltar [B4) 3215-3148 - sipac.ufrn.br

Inmprmir L,E:]

Retorne & pagina anterior ou a tela inicial do médulo e efetue a impresséo do documento exibido de

acordo com as instru¢cdes dadas anteriormente.

De wlta a tela que precede a pagina com a mensagem de sucesso, onde o usuario pode optar pela
opcdo Gravar ou Gravar e Finalizar, escolha a opcdo Gravar para apenas inserir 0 registro da
alienacdo do bem no banco de dados do sistema, sem envia-lo para a unidade destinataria. Apds a

selecdo desta opgdo, a mensagem de sucesso abaixo sera exibida;
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5211

5.2.2

y ! E * Processo de alienacdo cadastrado com sucesso! E necesséario finaliza-lo para a operacio ser efetivada.

PROCESS0 DE ALIENAGCADfBAIXA

Termo AlienacdofBaixa: 6 / 2012
Tipo de Alienacdo/Baixa: BENS DE SAIDA DE PEQUEND PORTE
Status da AlienacdofBaixa: CADASTRADA
Destinatario: CENTRO DE CIENCIAS HUMAMAS, LETRAS E ARTES (13.00)
Processo: 23077.001291/2012-15

L D - ¥alor Alienacdo
Tombamento escrican R:

GPS DE NAVEGACAC COM ANTENA INTEGRADAR4 MB DE MEMORIA INTERNA PARA ARMAZENAMENTO DE

2009049021 - ppTOGRAFIA, MARCA GARMIN ETREX VENTURE 2US.0000

Total da AlienacdofBaixa: R$ 2905,0000

INFORMACOES DO CADASTRD
Usudrio: NOME DO USUARIO
Data do Cadastro: 12/03/2012

&
= Imprimir Resumo Contabil

Yisualizar Capa do Processo

Visualize a capa do processo ou imprima o0 resumo contabil conforme descrito em opcdes
anteriormente exemplificadas no manual.

Nimero de Tombamento Desconhecido

Caso o usuario tenha selecionado a op¢cao Numero de Tombamento conhecido? N&o, a tela sera
recarregada da seguinte forma:

INFORMAGCGES OO TIPD DE TOMBAMENTO

Mirmera de Tombamento conhecido? O sim @ Nio

Tombamento do lote 05 de cadeiras plasticas

Descrigdo:

Adicionar

# Campos de presnchimento obrigatério.

O sistema solicitara a Descrigcdo do tombamento para que o processo de alienacdo do mesmo seja
realizado. Usaremos como exemplo a Descricdo Tombamento do lote 05 de cadeiras plésticas.

Apés informar os dados necessérios, clique em Adicionar. O sistema adicionara automaticamente
0 registro cadastrado e redirecionard o usuario para a pagina dos Bens Adicionados, anteriormente
exemplificada neste manual. O fluxo da operagdo permanecera o mesmo que foi descrito acima,
devendo o usuério finalizar a alienagdo do bem de acordo com as instru¢des dadas no manual.

Listar/Alterar/Finalizar Alienacao/Baixa

Usuarios: Gestores de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor, Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patriménio da Instituicdo, permitindo que sejam
consultados, alterados e/ou finalizados os processos de alienagao ou baixa de bens. O processo de
alienacdo é realizado somente pelos gestores de patrimdnio em determinadas circunstancias,
geralmente quando o bem perde a utilidade dentro da Instituic&o.

Para realizar essa operagdo, acesse o SIPAC >> Modulos >> Patrimdnio Mével >> Geréncia >>
Alienacdo/Baixa >> Listar/Alterar/Finalizar Alienagcao/Baixa.

A seguinte tela sera exibida:
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CONSULTA DE ALIENACOES /BAIXAS

[ bata de Alienacio/Baixa: n1/01/2011 |3 a [o1/01/z01z [
[ Termo de Alienagdo/Baixa; /

[ processa de Alienacio/Baixa: 23077 | .| /2012 | -0 |{radical.ndmero/ano-dv)

D Bern:

O Tipo: - SELECIONE - v
[ status da Alienagio/Baixa: -- SELECIONE -- %

[ Unidade Gestora: -- SELECIONE -- %

® unidade Interna O Pessoa Fisicasluririca ) Menhum
Destinatario: _ .
Unidade: # SUPERINTENDEMCIA DE INFORMATICA (11.35)

Buscar Cancelar

Menu Patriminio

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar e confirme na janela que serd apresentada pelo
sistema. Esta operacédo é valida para todas as telas que apresentem esta funcéo.

Para retornar a pagina inicial do modulo, clique no link Menu Patriménio. Esta opgdo € \dlida
sempre que a funcéo estiver disponivel.

Na tela acima, o usuario poderd localizar a alienacdo desejada informando um ou mais dos
seguintes critérios de busca:

e Data de Alienacdo/Baixa: Defina o periodo em que o bem foi alienado selecionando as datas
através do calendario virtual fornecido ao clicar no icone E';

e Termo de Alienacdo/Baixa: Informe o nimero do termo de alienagéo/baixa;

¢ Processo de Alienag&o/Baixa: Informe o nimero do processo associado a aliena¢do do bem que
deseja localizar;

e Bem: Selecione o bem a ser localizado a partir das opgdes listadas pelo sistema ao inserir as
letras iniciais referentes & denominagéo do item;

e Tipo: Para realizar a busca pelo tipo de alienagdo, selecione a opcdo desejada na lista
disponibilizada pelo sistema;

e Status da Alienagao/Baixa: Defina o status atual da alienagéo/baixa do bem a ser encontrado;
¢ Unidade Gestora: Selecione a unidade gestora responséavel pela alienacéo;

e Destinatario: Nesse campo o usuério podera optar entre: Unidade Interna, Pessoa Fisica/Juridica
ou Nenhum, e preencher as informacdes referentes a escolha feita.

Exemplificaremos a busca pelas alienagdes/baixas cadastradas para a Unidade

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35). Apds informar os dados necessarios, clique em
Buscar. Os resultados serdo exibidos na seguinte pagina:
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CONSULTA DE ALIENACOES /BAIXAS

[ bata de alienacio/Baixa: n1/01/2011 [78] a [o1/01/2012 [T

[ Termo de Alienacdo/Baixa: /

[ processo de Alienagio/Baixa: 23077 . |0 flz01z -0 (radical.nimero/ano-dv)
[ Bem:

O Tipo: -~ SELECIONE -- v

O status da alienacdo/Baixa: -- SELECIOME -- %

[ Unidade Gestara: -- SELECIONE -- %

@ Unidade Interna ) Pessoa Fisica/luririca O Henhum
Destinatario: _ .
Unidade: # |SUPERINTENMDENCIA DE INFORMATICA {11.35)

Buscar Cancelar

'L*'a: Yisualizar Alienacdo fBaixa .. : Alterar Alienacdo/Baixa c’-if Estornar Alienacdo/Baixa _ Yisualizar Termo de Alienacdo/Baixa
'“4: Yisualizar Ajustes Contabeis

ALIENAGOES fBAIXAS ENCONTRADAS (4)

N® Termo/f Ano Processo Data de AlienacdofBaixa Tipo de Alienacdo/Baixa Status da AlienacdofBaixa

CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00)
11 /2012 23077.001296/2012-30 14/03/2012 BENS DE SAfDA DE PEQUENO PORTE ESTORMADA 'kg B .-';’J L;J
10/ 2012 23077.001295/2012-95 14/03/2012 BENS DE SAIDA DE PEQUENO PORTE FINALIZADA 'kg W 61’ _
9/ 2012 23077.001294/2012-41 14/03/2012 BENS DE safDa DE PEQUENO PORTE CADASTRADA kx s -51’ L:J
172012 23077.000015/2012-21 19/01/2012 TRANSFERENCIA FINALIZADA Q9 g

A partir desta tela, o sistema dispde das opgdes Visualizar Alienac&o/Baixa, Alterar Alienagao/
Baixa, Estornar Alienagcdo/Baixa, Visualizar Termo de Alienacdo/Baixa e Visualizar Ajustes
Contébeis, esta Ultima apenas quando ajustes contabeis sdo gerados. Cada uma destas acdes
serdo descritas neste manual.

5.2.2.1 Visualizar Alienacdo/Baixa

Permite que o usuario visualize os dados gerais referentes ao processo de alienacao/baixa do item

selecionado. Para Visualizar Alienag&o/Baixa, clique no icone Q. Exemplificaremos com o registro
10/2012. A seguinte tela sera gerada:

PROCESS0 DE ALIENACAOD/BAIXA

Termo AlienacdofBaixa: 10/ 2012
Tipo de alienacdofBaixa: BENS DE 5AIiDA DE PEQUEND PORTE
Status da AlienacdofBaixa: FINALIZADA
Destinatario: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11,35)
Processo: 23077.001295/2012-95

N® Tombamento Descricdo Yalor Alienacdo {R%)
2010006208 ADIPSMETRO CIENTIFICO 650,0000
Total da AlienacdofBaixa: R$ 650,0000

INFORMACOES DO CADASTRO
Usuério: NOME DO USUARIO
Data do Cadastro: 14/03/2012

DOCUMENTOS

¥Yisualizar Capa do Processo

) Imprimir Resumo Contabil ermo de Alienacdo/fBaixa

Utilize o manual Alienar/Registrar Baixa, listado em Manuais Relacionados, no final da pagina, para
consultar os documentos referentes a capa do processo, ao resumo contabil e ao termo de
alienacao/baixa, disponibilizados na se¢cdo Documentos.
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5.2.2.2 Alterar Alienacao/Baixa

Esta funcdo permite que o usudrio modifiqgue determinados registros definidos durante o cadastro

inicial da alienagéo/baixa do item selecionado. Para realizar alteragcBes, clique no icone
seguinte pagina sera carregada:

. A
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INFORMAGOES DO TIPO DE TOMBAMENTO

Nimero de Tombamento conhecidor @ sim O NEo

“L: Buscar Unidade

CoONSULTAR BENS

@ INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

[ Perioda de Tombamenta: o1/03/z012 | M a(31/03/2012 M
[ Tombamenta: 0
[ Faixa de Tombamenta: o a0 @
[ Estado do Bem: EM UsD =
[ status do Bem: EFETIVADD -
D Grupo de Material: BEROMAVES b
O Denominaglo:
[ material:
O marca:
[ Fim Garantia: M a iz
[ Bens sem Garantia
@ INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAO DD BEM
[ Unidade Responsdvel: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. kY
[ 1neluir Unidades Vinculadas & Unidade Responsdvel
] Responsdvel pela Unidade:
@ INFORMAGCOES RELATIVAS A DOCUMENTODS
O Terma Responsabilidade: 0 /10
[ perioda Transferéncia: ™ a t
[ Guia de Mavimentagdo/Recolhimenta: /
@ INFORMACOES RELATIVAS A AQUISIGAOD
O Empenho(Mimero/ano - Gestora): O A0 -- SELECIONE -- »
[ perfodo de Emiss&o do Empenha: : a z
O uG de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado, v
[ centro de Cuosto: Zelecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado, v
[ nota Fiscal/Série: 0 -
O Nirmero/dno Processo de Compra: |0 /0
O Tipo de Entrada: --SELECICNE-- v
[ Data de Entrada: t a f
[ Fornecedar:
[ walor do Bern: a
[ pocurmento: --SELECIOME-- b
& INFORMAGOES RELATIVAS AD RECOLHIMENTO
O periode: Ma iz}

[ Gestora: -~ SELECIONE -- ¥

@ INFORMACOES RELATIVAS AD ACAUTELAMENTO

[ Detentar:

[T marmers do Termo: A0
[ Perioda de Cautela: t a
[ Data Prevista para Fechamenta: :
[ pata de Fechamenta: iz

@ INFORMACOES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS

] Tipo do Ajuste: --SELECIOME-- w
[ nimerosana: o Falt}

[ Perfods do ajuste: M a iz}
[ unidade Gestora Patrimonial: --SELECIOME-- b

& OuTrAs INFORMAGOES

] Imprimir Especificagio
[ somente Bens de Terceiras
Ordernar pori (& Denominacdo O We Tambamenta

Consultar Cancelar

4l Remover Bem

BENS A apos (1) S

M® Tombamento Descricdo ¥alor Acumulado(R$)
2010006208 ADIPGMETRO CIENTIFICO 650,00
Total: R$ 650,00

Continuar > =
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5.2.2.3

Na secédo Bens Adicionados, o sistema lista os bens ja inseridos para a alienagdo escolhida. Nesta

etapa do procedimento, o usuario podera remover o bem atual clicando no icone 4. 0 sistema
solicitara a confirmacédo da exclusdo através da seguinte caixa de didlogo:

6 Deseja realmente excluir o bem?

| ok | [ iZancelar

Cligue em OK para confirmar, ou em Cancelar caso desista de prosseguir.

O usuério poderd ainda adicionar nows bens para alienagdo atraves dos campos de busca
disponibilizados na tela. O fluxo desta agdo serd 0 mesmo descrito no manual Alienar/Registrar
Baixa, listado em Manuais Relacionados, no final da pagina.

Estornar Alienacao/Baixa

O estorno de determinada alienagao/baixa é utilizado quando se identifica alguma irregularidade
durante o cadastro inicial do registro. Esta funcdo habilita a remogédo da alienagdo do banco de

dados do sistema, excluindo-a permanentemente. Para estornar a alienagéo, clique no icone 4 o
sistema exibira a seguinte caixa de dialogo:

6 Deseja realmente estarnar a alienacdo/baixar

[ (0] 4 ] [ Cancelar

Clique em OK para confirmar o estorno do item. O sistema exibird a seguinte mensagem de
sucesso no topo da tela:

-
lj’ « Operacdo realizada com sucessaol
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5224

5.3

53.1

Visualizar Termo de Alienacéo

Para Visualizar Termo de Alienagao de determinado registro, clique no icone . Exemplificaremos
com a alienacdo 1/2012. O documento abaixo sera fornecido:

IEEI g_ UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - :
3 N SISTEMA INTEGRADO DE PFITRIHﬁNID, MDMINISTRHI;ED E CONTRATOS i?”
b ) B £ EMITIDC EM 14/03/2012 17:48 J‘
. SUPERINTENDENCIA
Patrimonio BE INFORMATIEA

TERMO DE ALIENACAD/BAIXA

MimerofAno AlienacdaofBaixa: 1/ 2012

Data de Cadastro: 19/01/2012

Processo: 23077.000015/2012-21

Unidade Gestora: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS [16.00%
Destinatario: SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

Tipo de AlienacdofBaixa: TRAMSFERENCIA

Status da Alienacdo/fBaixa: FINALIZADA

Observacies: Mao informadao,

BEns (1)
W® Tombamento |Denuminai;éu |Estadu Yalor Unitériu(R$}|
20110705946 FORMNO MICROONDAS 151 RECOLHIDO 240,0000

Especificacdo: TENSAOQ DE ALIMENTACAC - 220%; CAPACIDADE INTERMA MINIMA - 18
LITROS; COR BRAMCA; GARANTIA MINIMA DE 1 ANCO, ASSISTENCIA TECHICA
PERMAMNEMTE.

Quant. Bens: 1 ¥alor Total: R$ Z40,0000

Responsdvel Alienacao/Baixa Destinatdrio

SIPAC | Copywright © 2005-2012 - Superintendé&ncia de Informnatica - UFRN -

<€ voltar (84) 2215-3148 - sipac.ufrn.br Imprimir (=)

Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.

Para efetuar a impress&o do documento, clique no icone Imprimir =

Retorne a pagina inicial do médulo clicando no link Patrim6nio, no topo da pagina.

Chamados Patrimoniais

Atender/Negar Chamado Patrimonial

Usudrios: Senidores responsaweis pela gestdo de patrimoénio da Instituicdo

Perfil: Gestor Patrim6nio Global ou Gestor Tombamento, Gestor Relatério Patriménio, Gestor
Patrimdnio Unidade Gestora, Gestor Patrimdnio Movimentacdo Temporéaria Global,
Gestor Patriménio Movimentac¢ao Temporaria Gestora quando possuem também o papel
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Gestor Chamado Patriménio Global ou Gestor Chamado Patrimonial Gestora

Esta funcionalidade permite que o usuario, gestor de patrimdnio, atenda ou negue um chamado
patrimonial aberto por um senidor da Instituicdo. O chamado patrimonial € um mecanismo utilizado
para enviar ao Setor de Patriménio solicitagfes que apenas esse setor tem permissao para atender.

Para realizar a opera¢do, acesse o SIPAC >> Moddulos >> Patrimdnio Moével >> Geréncia >>
Chamados Patrimoniais >> Atender/Negar Chamado Patrimonial.

O sistema exibira a tela onde dewerdo ser inseridos os Dados para a Consulta de Chamados
Patrimoniais para Atendimento, além da lista dos Chamados Patrimoniais Encontrados pendentes
de atendimento:

DADOS PARA A CONSULTA DE CHAMADDS PATRIMONIAIS PARA ATENDIMENTO

[ mimera: 0
O Bem:
O Descrigdo do Chamado:

] O conserto O manutencio O outros O rRECoLHIMENTO
O Tipo de Chamado: . N
[ soucrracio conserto [ TRANSFERENCIA

[ Periodo de Cadastro: 29/11/2011 |[F) a [22/12/2011 [

Buscar Cancelar

(33: Selecionar

CHAMADOS PATRIMONIAIS ENCONTRADOS (2)

MNdmero Descricdo Tipo Status Data do Cadastro
UFRN (11.00)

VEMHO PEDIR O CANCELAMENTC DOS TOMBAMENTOS DE M@ 2011069039 & _
330 2011069040 REFERENTE A0S TERMOS DE N° 336/2011 - FUNPEC & 122042011 - T, OUTROS ENVIADO 21/10/2011 @
DE RESPONSABILIDADE.

Transferéncia dos bens da Superintendéncia de Infraestrutura para o Departamento OUTROS ENYIADO 21/10/2011 &)

332 de Artes.

Caso deseje buscar por um chamado patrimonial especifico, informe um ou mais dos seguintes
dados:

e Numero do chamado;

e Denominacdo do Bem tratado no chamado;

Descricdo do Chamado;

Tipo de Chamado, dentre as opc¢des disponibilizadas pelo sistema;

Periodo de Cadastro do chamado.

No campo Bem, ao digitar as primeiras letras da denominagcdo, 0 sistema apresentara uma lista
contendo as opcdes disponiveis para escolha. Clique na opcao desejada para seleciona-la.

Ja no campo Periodo de Cadastro, é possivel digitar as datas desejadas ou seleciona-las no
calendario exibido ao clicar no icone E'.

Caso desista da busca, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que serd exibida
posteriormente. Essa acdo sera valida em todas as telas que a contenha.

ApOs informar os dados desejados, clique em Buscar. A lista dos Chamados Patrimoniais
Encontrados sera prontamente atualizada e, nela, passardo a ser exibidos apenas os chamados
gue atendem aos critérios informados.

Na lista de Chamados Patrimoniais Encontrados, clique no icone @ ao lado de um dos chamados
para atendé-lo ou negé-lo.

Para exemplificar, utilizaremos o chamado 332 - Transferéncia dos bens da Superintendéncia de
Infraestrutura para o Departamento de Artes.

O Chamado Patrimonial sera exibido no seguinte formato:
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5.3.2

CHAMADO PATRIMONIAL N® 332

Namero: 332
Descrigdo: Transferéncia dos bens da Superintend&ncia de Infraestrutura para o Departamento de Artes,
Tipo: QUTROS
Status: ENVIADO
Data do Cadastro: 21/10/2011
Cadastrado por: NOME DO USUARIC
Situacdo do Atendimento: # | EM ATENDIMENTO

0 bem pode ser encaminhado ao Departamento, pois todos os trédmites legais foram
validados,

Descrigio do Atendimenta: #

BENS ASSOCIADOS AO CHAMADO PATRIMONIAL

MN® Tombamento Denominagdo Data
2009038672 CADEIRA TIPO DIRETOR BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS 18/08/2009 08:08
2009038673 CADEIRA TIPO DIRETOR BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS 18/08/2009 08:08
2005006233 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APGIA-BRACCS 26/04/2005 17:04
2009035684 CADEIRA TIPO DIGITADOR BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACCS 15/08/2009 08:08
2005006243 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRQCOS 26/04/2005 17:04
2005006244 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRQCOS 26/04/2005 17:04
2005006245 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRQCOS 26/04/2005 17:04
2005006238 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRQCOS 26/04/2005 17:04
2005006240 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS 26/04/2005 17:04
2005006241 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS 26/04,/2005 17:04
2007019064 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS - COR CINZA 27/04/2007 09:04
2005006245 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS 26/04/2005 17:04
2009042139 MESA PARA TELEFONE/FAK 10/09/2009 08:09

Registrar Atendimento << Woltar Cancelar

# Campes de preenchimente obrigatéria,

Menu Patriménio

Nessa pagina, informe a Situa¢do do Atendimento, dentre as opgdes Atendido, Em Atendimento ou
Negada, e a Descri¢cdo do Atendimento.

Utilizaremos como exemplo a Situacdo do Atendimento: Em Atendimento e a Descrigdo do
Atendimento: O bem pode ser encaminhado ao Departamento, pois todos os trAmites legais foram
validados.

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cligue em Menu Patriménio.
Se desejar retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Para prosseguir, cligue em Registrar Atendimento. A seguinte janela sera disponibilizada pelo
sistema:

e Deseja realmente regiskrar este atendimentay

| ok | [ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista do atendimento ou em OK para valida-lo. Optando por validar, a
seguinte mensagem de sucesso da operacdo serd exibida no topo da pagina:

=
lj’ « Operacdo realizada com sucesso!

Consultar/Alterar Atendimento

Usudrios: Senidores responsaweis pela gestédo de patrimonio da Instituicdo

Perfil: Gestor Patrim6nio Global ou Gestor Tombamento, Gestor Relatério Patriménio, Gestor
Patrimoénio Unidade Gestora, Gestor Patrimdnio Movimentacdo Temporaria Global,
Gestor Patrim6nio Movimentacao Temporaria Gestora quando possuem também o papel
Gestor Chamado Patriménio Global ou Gestor Chamado Patrimonial Gestora
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Esta funcionalidade permite que o usuario, gestor de patriménio, realize consultas aos chamados
patrimoniais cadastrados no sistema da Instituicdo, bem como altere seus dados, conforme
desejar. O chamado patrimonial € um mecanismo utilizado para enviar ao Setor de Patrimonio
solicitagOes que apenas este setor tem permissao para atender.

Para realizar a operacdo, acesse 0 SIPAC >> Mddulos >> Patrimbénio Mével >> Geréncia >>
Chamados Patrimoniais >> Consultar/Alterar Atendimento.

O sistema exibira a seguinte pagina, com os campos para a inser¢cdo dos Dados para a Consulta
de Chamados Patrimoniais:

DADOS PARA A CONSULTA DE CHAMADOS PATRIMONIAILS

[ mimera: o
O Bem:

O Descrigdo do Chamado;

O Descrigdo de Atendimento:

] O couserto O manutencéo O outros [ REcoLHIMENTO
O Tipo de Chamado: . .
[ soucimacio conserto [ TRANSFERENCIA

[ Periodo de Cadastra: 29/11/2011 [T7] a [22/12/2011 5]
Feriodo de atendirmento: 20/11/2011 [TF] a [22/12/2011 |[F]

Buscar Cancelar

Para realizar a consulta por um determinado chamado patrimonial, informe um ou mais dos
seguintes dados:

e Numero do chamado patrimonial;

e Denominagéo do Bem que consta nho chamado patrimonial;

¢ Descricao do Chamado patrimonial;

¢ Descricao do Atendimento;

¢ Tipo de Chamado, dentre as op¢des disponibilizadas pelo sistema;

¢ Periodo de Cadastro do chamado;

e Periodo de Atendimento do chamado, caso ele ja tenha sido atendido no sistema.

No campo Bem, ao digitar as primeiras letras da denominacdo do bem desejado, o sistema exibira
uma lista contendo as opc¢des disponiveis para escolha. Clique na opcao desejada para seleciona-
la.

Ja nos campos Periodo de Cadastro e Periodo de Atendimento, é possivel digitar as datas
desejadas ou seleciona-las no calendario exibido ao clicar no icone El

Para exemplificar, utilizaremos o Periodo de Atendimento: 20/11/2011 a 22/12/2011.

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
apresentada posteriormente. Essa acao é Valida para todas as telas em que estiver presente.

Apés informar os dados desejados, cligue em Buscar. A lista de Chamados Patrimoniais
Encontrados sera exibida embaixo do campo de busca:
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DADDS PARA A CONSULTA DE CHAMADOS PATRIMONIAILS

[ wimera: o
O eem:
O Descrigdo do Chamado:
O Descrigdo de Atendimento:
[ conserTo [ manutencio [ outros [ RECOLHIMENTO
O Tipo de Chamado:
[ soucrtacio conserto [ TRANSFERENCIA
[ Periodo de Cadastro: 29/11/2011 [TH] a [22/12/2011 |[F]
Periodo de Atendimenta: 20/11/2011 [F] a [22/12/2011 [[F]

Buscar Cancelar

+: Alterar 4 Yisualizar

CHAMADOS PATRIMONIATS ENCONTRADOS (2)

Midmero Descricdo Tipo Status Data do Cadastro
UFRN (11.00)
332 E;agi{:;éncia dos bens da Superintendéncia de Infraestrutura para o Departamento OUTROS EM ATEWDIMENTG 2171072011 7 L\
333 recolher equipamento de tormbamento 2011030906 para conserto CONSERTO ATENDIDO 0z/1z/2011 =% L.E

Para realizar alterag6es nos dados de um dos chamados patrimoniais listados, clique no icone **
ao seu lado. Como exemplo, utilizaremos o chamado 332 - Transferéncia dos bens da
Superintendéncia de Infraestrutura para o Departamento de Artes.

O sistema o direcionara para a seguinte pagina:

Namero: 332
Descricdo: Transferéncia dos bens da Superintendéncia de Infraestrutura para o Departamenta de Artes.
Tipo: OUTROS
Status: EM ATEMDIMENTC
Data do Cadastro: 21/10/2011
Cadastrado por: NOME DO USUARIO
Atendido? Sim
Data do Atendimento: 22/12/2011 16:12
Descricdo Atendimento: O bem pode ser encaminhado ao Departamento, pois todos os trimites legais foram validados.
Atendido por: NOME DO USUARIO
Situaglo do Atendimento: * | ATENDIDO ~
© bem pode ser encaminhado ao Departamento, pois todos os trémites legais foram
validados,

Descrigdo do Atendimento: &

BENS ASSOCIADOS AO CHAMADO PATRIMONIAL

MN® Tombamento Denominacdo Data
2009038672 CADEIRA TIPO DIRETOR BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS 18/08/2009 08:08
2009038673 CADEIRA TIPO DIRETOR BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS 18/08/2009 08:08
2005006233 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACCS 26/04/2005 17:04
2009035684 CADEIRA TIPO DIGITADOR BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACCS 15/08/2009 08:08
2005006243 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRQCOS 26/04/2005 17:04
2005006244 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRQCOS 26/04/2005 17:04
2005006245 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRQCOS 26/04/2005 17:04
2005006233 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS 26/04/2005 17:04
2005006240 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS 26/04/2005 17:04
2005006241 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS 26/04/2005 17:04
2007019064 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS - COR CINZA 27/04/2007 09:04
2005006245 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS 26/04/2005 17:04
2009042139 MESA PARA TELEFONE/FAX 10/09/2009 08:09

HISTORICO DOS ATENDIMENTOS DO CHAMADO PATRIMONIAL

Data Situacao Descricao
22/12/2011 16:12 EM ATENDIMENTO \?akljis:jopsnda ser encaminhado ao Departamento, pois todos os trimites legais foram

Registrar atendimento << Woltar Cancelar

# Carnpos de preenchirnento obrigatério.

Nessa péagina, é possivel alterar a Situacdo do Atendimento e/ou a Descri¢do do Atendimento,
conforme desejar. Note que, a titulo de exemplificacdo, alteraremos a Situacdo do Atendimento para

ATENDIDO.

Se desejar retornar a tela anterior, clique em Voltar. Essa acdo sera vdlida em todas as telas que a
contenha.

Para prosseguir, cligue em Registrar Atendimento. A seguinte tela sera disponibilizada:
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6 Deseja realmente registrar este atendimentay

| QK | [ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista do atualizagcdo ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar,
a seguinte mensagem de confirmacédo da operagéo sera disponibilizada no topo da pagina:

-
lj’ « Operacdo realizada com sucessaol

De wlta a pagina que contém os campos para inser¢cao dos Dados para a Consulta de Chamados

Patrimoniais e a lista de Chamados Patrimoniais Encontrados, clique no icone “* para visualizar os
detalhes de um dos chamados listados.

Exemplificaremos novamente com o chamado 332 - Transferéncia dos bens_da Superintendéncia de
Infraestrutura para o Departamento de Artes, que serd exibido em detalhes em uma nova péagina, no
seguinte formato:

Namero: 332

Descricdo: Transferéncia dos bens da Superintendéncia de Infraestrutura para o Departamento de Artes,
Tipo: OUTROS
Status: EM ATEMDIMENTO
Data do Cadastro: 21/10/2011
Cadastrado por: NOME DO USUARIO
Atendido? Sim
Data do Atendimento: 22/12/2011 16:12
Descricdo Atendimento: o hem pode ser encaminhado ao Departamento, pois todos os trimites legais foram validados.
atendido por: NOME DO USUARIO

BENS ASSOCIADODS AO CHAMADO PATRIMONIAL

M Tombamento Denominacio Data
2009038672 CADEIRA TIPO DIRETOR BASE GIRATORIA COM AP@IA-BRACOS 18/08/2009 05:08
2009038673 CADEIRA TIPO DIRETOR BASE GIRATORIA COM APéIA-BRACOS 18/08/2009 06:08
2005006233 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRACOS 26/04/2005 17:04
2009038884 CADEIRA TIPO DIGITADOR BASE GIRATORIA COM APGIA-BRACOS 18/08/2009 08:08
2005006243 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS 26/04/2005 17:04
2005006244 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS 26/04/2005 17:04
2005006245 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS 26/04/2005 17:04
2005006235 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APGIA-BRACCS 26/04/2005 17:04
2005006240 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACCS 26/04/2005 17:04
2005006241 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRACOS 26/04/2005 17:04
2007019064 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRACOS - COR CINZA 27/04/2007 09:04
2005006246 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS 26/04/2005 17:04
2009042139 MESA PARA TELEFONE/FAX 10/09/2009 08:09

HISTORICO DOS ATENDIMENTOS DO CHAMADO PATRIMONIAL
Data Situacdo Descricdo

221242011 16:12 EM ATENDIMENTO \?akljisgﬂdupsoda ser encaminhado ao Departamento, pois todos os trimites legais foram

<= Voltar Cancelar

Menu Patriménio

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cliqgue em Menu Patriménio.

54 Ocorréncias Patrimoniais

5.5 Movimentacdes
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551

Ajustar Valor Contabil

Usudrios: Senidores responsaweis pela gestdo de patrimoénio da Instituicdo
Perfil: Gestor Patrimonio Global, Gestor Patrimoénio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite que o usuario realize ajustes no valor contabil de um determinado bem
cadastrado no sistema de patriménio da Instituicdo. O ajuste é necessario porque ao longo do
tempo, com o desgaste pelo uso, a obsolescéncia e a acdo da natureza, os bens ativos vao
perdendo valor. Essa perda de valor é periodicamente reconhecida pela contabilidade até que o bem
atinja o valor residual.

Para realizar a operacédo, acesse o SIPAC >> Mdbdulos >> Patrimbnio Mével >> Geréncia >>
Movimentagdes >> Ajustar Valor Contabil.

O sistema o direcionara para a seguinte pagina:

Dapos Do AJUSTE DE VALOR CONTABIL

Tipo do Ajuste; # | -- SELECIONE -- ~
Unidade Gestora Patrimonial: & ¥l selecionar todas

Cancelar Continuar >

# Campos de preenchimento abrigatério,

Para iniciar a operacéo, informe o Tipo do Ajuste que sera realizado. Utilizaremos como exemplo o
Tipo do Ajuste: DEPRECIACAO.

Apés informar o Tipo do Ajuste desejado, o sistema prontamente atualizara a pagina, passando a
exibir um novo campo para preenchimento: Depreciagdo Até.

DADDS DO AJUSTE DE VALOR CONTABIL

Tipo do Ajuste: * | DEPRECIACAO v
Depreciagdo até: * | Novembro W /ozo1l -
Unidade Gestora Patrimonial: & Selecionar todas

Cancelar Continuar ==

# Carnpos de preenchirento obrigatério.

Nessa pagina, € necessario informar também o periodo final da depreciacao, no campo Depreciagdo
até, e a Unidade Gestora Patrimonial do bem cujo valor contabil sera ajustado.

Vale ressaltar que ao digitar o codigo de identificagdo ou as primeiras letras da denominacdo da
Unidade Gestora Patrimonial, o sistema exibird uma lista contendo as opg¢8es disponiveis para
escolha. Clique na opgédo desejada para seleciona-la.

Caso deseje visualizar os bens de todas as unidades gestoras patrimoniais da Instituicdo, selecione
a opcgdo Selecionar Todas. Ao selecionar essa opg¢ao, o campo Unidade Gestora Patrimonial sera
desabilitado para preenchimento.

Como exemplo, utilizaremos a Depreciagdo até: Novembro/2011 e a opgdo Selecionar Todas
selecionada.

Se desistir da operacédo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Essa acdo sera vélida em todas as paginas em que for apresentada.

Ap6s informar os dados necessarios, cligue em Continuar para prosseguir com a operagdo. Os
Dados do Ajuste de Valor Contabil serdo apresentados pelo sistema em uma nova pagina:
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DApDs DO AJUSTE DE VALOR CONTABIL

Tipo de Ajuste: DEPRECIACﬁO
Depreciacdo dos bens até: 30/11/2011
Observagio:

{4000 caracteres/0 digitados }

“4: Detalhar Depreciacio da Unidade Gestora.

LisTAa DE UNIDADES GESTORAS

Codigo Nome

1700 CENTRO DE BIOCIENCIAS 1 !
1500 CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE %4
1200 CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA %
1300 CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES <%
1600 CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS AFLICADAS <
1900 CENTRO DE EDUCAGAOD <,
1800 CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDG <
1446 COORD. DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA QUIMICA <,
2200 HOSPED - HOSPITAL DE PEDIATRIA <,
2300 HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA 1 !
2100 HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOFES %
2000 MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO <%
8600 MCT/UFRN %
110009 UNIDADE GLOBAL DE TESTE <
1100 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO NORTE <,

CONFIRMAGCAD DD AIJUSTE CONTABIL
Redigite sua Senha: # jeseses

Confirmar

<= Moltar Cancelar

# Campes de preenchimento obrigatéria,

Caso deseje retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.

Nessa pagina, cliqgue no icone ~% ao lado de uma das unidades listadas para \visualizar, em
detalhes, a depreciacao dos itens que pertencem a ela. Essa acéo sera vdlida em todas as telas
em que estiver presente.

O sistema o direcionara para a pagina a seguir:
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DApDs DO AJUSTE DE VALOR CONTABIL

Tipo de Ajuste: DEPRECIACﬁO
Depreciacdo dos bens até: 30/11/2011
Unidade Gestora Patrimonial: CENTRO DE BIOCIENCIAS

“4,: Detalhar Depreciacao dos Bens do Grupo de Material.

LisTA pDOS AJUSTES PARA CADA GRUPD DE MATERIAL (15)
vida Util Yalor Total de

Grupo de Material (anos) residual o YAN ¥R ¥D ¥DP
5204 - APARELHOS DE MEDICAD E ORIENTACAD 15 10 % 49 R$ 31.858,94 R$ 3.185,90 R$ 28.673,04 R$ 252,84 <%
5208 - APARELHOS, EQUIP, E UTENS, MED., )\
ODONT., LABOR, E HOSP, 15 20 % 416 R$ 1.542.709,36 R$ 308.541,87 R$1.234.167,49 R§11.478,75 %
5206 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE )
COMUNICACAD 10 20 % 1z R$ 5.649,17 R$ 112954 R$4.519,33 R$ 46,06 =
5212 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10 10 % 31 R$ 23.827,02 R$ 2.882,73 R$ 25.944,29 RE 413,31
5218 - COLECOES E MATERIALIS BIBLIOGRAFICOS 10 0 % 479 R$ 25.068,54 R$ 0,00 R$ 25.068,54 R$ 383,96 <%
5258 - EQUIPAMENTOS DE MERGULHD E

SF\LVAMSNTO 15 10 % a0 R$ 10746546 R$ 10.746,57 R$ 95.718,89 R$ 1.042,16 4
3 o EAISIE (12 HASu S, Bl 10 10 % 34 R$ 22.586,04 R 2.258,64 R$ 20,327 40 RE 221,76 4
E SOCORRD

5252 - VEICULOE DE TRACAD MECANICA 15 10 % 2 R4$ 104.000,00 R$ 10.400,00 R$ 93.600,00 R$ 1.040,00
5242 - MOBILIARIO EM GERAL 10 10 % 2455 R$ 583.995,97 R$ 58.399,66 R$ 525.595,31 R$ B.157,21 <%
5239 - EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS 10 10 % El R$ 7.766,00 R$ 776,60 R$ 6.989,40 R$ 87,20 Y
g%?gI-NI‘RAQUINASJ FERRAMENTAS E UTENSILICS DE 10 10 % 5 Rt 495,22 Rt 49,52 R4 445,70 g 5,22 A
giESOfSEQUIPAMENTOS (D12 PO (212 5 10 % 265 R 322,396,55 R$ 32.239,62 R$ 290.156,93 R$ 8,533,698 4
g?aééS%ASQUINASJ UGS (2 P 10 10 % 158 R 399,134,583 R$ 39.913,52 R$ 359.221,31 R$ 5.374,22 A
5233 - EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDED E FOTO 10 10 % 76 R4$ 161.585,56 R$ 16,158,56 R4 145.427,00 R$ 2,223,090 4
5230 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 10 10 % 151 R$ 56.471,46 R$ 5.647,19 R$ 50.824,27 R$ 762,51 <%
Totais: 4200 R$ 3.400.010,12 R$ 492,330,22 R$ 2.907.679,90 R$ 40.051,98

# Campos de preenchimento abrigatério,

Nessa tela, sdo exibidos os grupos de material dos bens pertencentes a unidade selecionada e os
ajustes que eles sofreram até o periodo informado no inicio da operacao.

Para fechar essa tela e retornar a pagina anterior, clique em . Essa acao sera Vdlida
em todas as telas que a contenha.

Confira os dados da depreciacdo dos grupos de material e, se desejar, clique no icone “* ao lado
de um dos grupos listados para visualizar a depreciacéo dos bens incluidos nele.

A seguinte tela sera disponibilizada:
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DADOS DO AJUSTE DE VALOR CONTABIL

Tipo de Ajuste: DEPRECIAC.EO
Grupo de Material: 5204 - APARELHOS DE MEDICAOQ E ORIENTACAC
vida Util (Anos): 15
Yalor Residual {%): 10 %
Depreciacio dos bens até: 30/11/2011
Unidade Gestora Patrimonial: CENTRO DE BIOCIENCIAS

ListTa pos BENs DEPREcIADOS (4)
¥E LT ¥R ¥D DMC DAEA ¥LC RA RYRA RP R¥RP

Descricdo: FREQUENCIMETRO - MONITOR CARDIACO { 2010071618 )
Data do Ajuste Anterior: 01/10/2011
Data do Ajuste: 01/11/2011

R$ 169,00 R 169,00 R$ 16,90 R$ 152,10 R$ 0,85 R -10,14 R$ 169,00
Descricdo: FREQUENCIMETRO - MONITOR CARDIACO { 2010071611 )
Data do Ajuste Anterior: 01/10/2011
Data do Ajuste: 01/11/2011

R$ 169,00 R$ 169,00 R$ 16,90 R$ 152,10 R$ 0,35 R -10,14 R$ 169,00
Descricdo: GPS GARMIN MAP 60 Cx ( 2010050913 )
Data do Ajuste Anterior: 23/09/2011
Data do Ajuste: 23/11/2011

R4 675,50 R§ 875,50 R§ 87,55 R§ 787,95 R 8,76 R§ -61,28 R4 875,50
Descricdo: CLINGMETRO E HIPSGMETRO. { 2010050406 )
Data do Ajuste Anterior: 21/09/2011
Data do Ajuste: 21/11/2011

R 856,49 R$ 856,49 R 85,65 R§ 770,84 R§ 8,56 R$ -59,95 R$ 856,49
Totais: R$ 2.069,99 R$ 2.069,99 R$ 207,00 R$ 1.862,99 R$ 19,02 R$ -141,51 R$ 2.069,99

Cligue no nimero de tombamento de um dos itens listados para visualizar suas informacfes de
forma detalhada. Essa acdo serd explicada no manual Consultar Bens, listado em Manuais
Relacionados, no fim deste mesmo manual.

De wlta a pagina que contém os Dados do Ajuste de Valor Contdbil, insira, se desejar, uma
Observagao sobre o ajuste que sera realizado.

Para confirmar o ajuste do valor contabil dos bens tombados, informe sua senha do sistema no
campo Redigite sua Senha e cligue em Confirmar.

A mensagem de sucesso da operacao ser apresentada pelo sistema no topo da seguinte pagina:

!w/ * Ajuste de Yalor Contabil cadastrado{a) com sucesso!

DaAapOS DO AJUSTE DE VALOR CONTABIL

Tipo de Ajuste: DEPRECIAC.&O
Depreciacdo dos bens até: 30/11/2011

“4: Exibir Comprovante de Depreciacio da Unidade Gestora.

LisTAa DE UNIDADES GESTORAS

Codigo Nome

1600 CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS AFLICADAS 1 !
1900 CENTRO DE EDUCACED %
1800 CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDG %
1446 COORD. DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA QUIMICA <
2200 HOSPED - HOSPITAL DE PEDIATRIA <,
2300 HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA <,
2100 HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOFES <,
2000 MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO <,
5600 MCT/UFRN %
110009 UNIDADE GLOBAL DE TESTE %
1100 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE %

Mowo Ajuste de Yalor Contabil
# Carnpos de preenchimento obrigatério,

Menu Patriménio

Para realizar um nowo ajuste contabil, clique em Novo Ajuste de Valor Contabil.

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Menu Patriménio.
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5.5.2

Alterar Local de um Bem

Usuérios: Gestor de Patrimoénio ou Gestor da Biblioteca
Perfil: Gestor Patriménio Global

Essa funcionalidade permite que o usuario, Gestor de Patriménio ou Gestor da Biblioteca, altere a
localidade de um bem da Instituicdo, dentro da unidade a que pertence. Para isso, dewera ser
informado o nowo local do bem e sua finalidade.

Para alterar o local de um bem, o usuario devera entrar no SIPAC >> Médulos >> Patriménio Modvel
>> Geréncia >> MovimentagBes >> Alterar Local de um Bem.

O sistema exibird uma péagina solicitando que o usuério informe os Critérios para consulta de bens:
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“L; Buscar Unidade () Expandir Informacées &: Ocultar Informaciies

CRITERIOS

@ INFORMACOES RELATIVAS A0 BEM

Tombamento: 2003011535
[T Faixa de Tombamento: 0 a0
Periodo de Tombamento: f a f
Estado do Bem: EM USO E|
Status do Bemn: EFETIVADO E|
Grupo do Material: AERONAVES E'
Denominagdo:
Material:
Marca:
Fim Garantia: M a iz}

Bens Sem Garantia

& INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAO DO BEM

Unidade Responsével: CENTRO DE CIENCIAS SOCIALS APLICADAS (16.00) =%
Incluir Unidades Vinculadas a Unidade Responsavel
Responsavel pela Unidade:

@ INFORMAGOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

Termo de Responsabilidade 0 /0
Periodo Transferéncia: Ma iz
Guia de Movimentacdo: 0 /0

@ INFORMAGCOES RELATIVAS A AQUISIGAD
Empenho(Nimero/Ane - Gestora): |0 /|0 -~ SELECIONE -- []
Periodo de Emiss3o do Empenho: Ma =
UG de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado.
Centro de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu o cddige ac lado.
Nota Fiscal/Série: 0
Nimero/Ano Processo de Compra: |0 flo
Tipo de Entrada: --SELECIONE-- [=]
Data de Entrada: Ma i)
Fornecedor:
Valor do Bem: a
Documento: --SELECIONE-- [=]

@ INFORMAGOES RELATIVAS AD RECOLHIMENTO
Periodo: Ma z
Gestora: -~ SELECIONE -- =]

& INFORMACOES RELATIVAS A ALIENACAOD
Termo de Alienagdo/Baixa: o /o
Periodo da Alienagdo: t a z
Tipo da Alienagdo: -- SELECIONE -- E|
Processo de Alienacdo: 0 /o

@ INFORMAGCOES RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTO

Detentor:
Numero do Termo: /0
Periodo de Cautela: M a i)
Data Prevista para Fechamento: f
=)

Data de Fechamento:

@ OuTrRAS INFORMAGBOES

somente Bens de Terceiros
Formato de Impressdo
Imprimir Especificagio
Ordernar por: % Denominagio o Tombarnerte

Consultar Cancelar
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Através do icone #, o usuéario podera Ocultar Informacbes e do icone ', poderda Expandir
Informaces relativas aos critérios.

Para realizar a consulta, é necessario que o usuario informe ao menos um dos critérios exibidos
pelo sistema. Caso 0 usuario opte por informar o nimero de Tombamento ou a Faixa de
Tombamento, ndo sera necessario preencher nenhum dos outros campos exibidos pelo sistema.

Exemplificaremos com Tombamento: 2009011535.

Caso desista da operagéo, cligue em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacgdo. Essa agéo € vélida para todas as telas que a contenha.

Para prosseguir com a busca, clique em Consultar. O resultado sera exibido logo abaixo da tela de
consulta, da seguinte forma:

& : Selecionar Bem Q¢ Visualizar Bem

LISTA DOS BENS

Tombamento Denominacio Termo Unidade R avel Anulade Valor (RS)
Grupo do Material : 5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
2009011535 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO [ (ADMINSTRATIVO) 1588/2009 SINFO Nio 1.532,40 & \Q)
Qtde. Bens: 1 Total: 1.532,40
Total de Tombamentos Listados: 1 Valor Total Listado: RS 1.532,40
Pdgina 1 de 1

Total de itens encontrades: 1

Clicando sobre o icone “* ou sobre o nimero de Tombamento 2009011535, o sistema exibird uma
tela contendo as Informacgdes Gerais do tombamento:

INFORMACOES GERAIS

Tombamento: 2009011535 Data Tombamento: 06/03/2007 Data de Garantia: 03/03/2012
Cod. Material: 523501482787 Estado do Bem: EM USO

| EQUIPAMENTOS DE
Grupo de Material: ;oo o e cc i MENTOS DE DADOS

Denominacdo: MICROCOMPUTADOR DESKTOPR TIPO I (ADMINSTRATIVO)

Especificacdn: Processador: Nicleo Duplo de 2.3GHz/2XS512ZMB/FSBL1000MHz; Placa Mie: Padro BTX; Projetada e desenvalvida pelo mesmo fabricante do
equipamento ofertado; Possuir chip de seguranga TPM 1.2 ou superior integrado a mesma; Bios: Desenvolvida pelo prdprio fabricante do
equipamento; Interfaces: 2 (dais) slot PCI, 1 {um}) PCI-E =1, 1 {um) PCI-E x16; 1 {uma) controladora de disco rigido tipo SATA II, 3.0 Gb/s; &
{oita) portas USE 2.0, sendo 2 (duas) posicionadas na parte frontal do gabinete; (04) slots para expansdo de merdria; Expansdo de memdria
de no minimo 3GB em Dual Channel; Memoria minima: 2048MB (2x1GB); Armazenamento: 160GE, Serial ATA II, de 3.0 Gbfs, 7200 RPM -
SMART IV; DVD-RW 16X, SATA; Wideo: PCI Express integrada a placa mde, com no minimo 256MB & suporte ao Directs 10 & OpenGL 2.0,
rede: Gigabit Ethernet 10/100/1000Mbits. Audio: compativel com o “soundblaster”, alto-falante integrado ao gabinete ou caixa de som padrdo
USBE do mesmao fabricante; Teclado padrdo ABMNT-Z & Mouse dptico com 2 botdes e botdo de rolagem "scroll” ambos do mesmo fabricante da
CPU Gabinete: Padrdo BTX formato Mini Torre ou Small Form Factor, com tratamento anticorrosivo, & ainda atendendo ao padrdo Toolless: gque
permita a abertura e troca dos componentes do equipamento (placas PCI, memdrias, unidades dpticas, HD, Flappy Disk) sem necessidade de
ferramentas; Deve possibilitar trava mecénica {(com cadeado ou similar); N8o serfo aceitas quaisquer adaptacgies sobre o gabinete original
como parafusos cartilhados para se atingir essa tecnologia. Deve possuir ainda etigueta permanente com codigo de barras, onde conste a
marca, o modelo, a configuragdo e o ndmero de série do equipamento; Fonte: potencia m&xima de 305W, com PFC Ativo, possuindo Fator de
Correcdo de Potencia igual ou superior a &0%. Certificacfies de Eguipamento/Fabricante: HCL windows XP Professional x86 e windows Vista
%86 e x64 {winqual.micrasoft.comshel/); HCL SUSE LINUX Enterprise Desktop 10 ou superior {developer.novell.com/yessearch/Search.jsp) ou
Red Hat Linux 5 {www.redhat.com), todas essas para o modelo cotade; RHoS Compliance, EPEAT na categoria Silver ou Gold, Certificagio
Partner Gald da Microsoft para o fabricante do egquipamento. Software: Licenga do MS-Windows Vista Business possibilitando realizagdo do
downgrade para o MS-Windows %P Profissional, o equipamento deve acormmpanhar as referidas midias de restauraglo para ambos sisternas
operacionais mantendo o padrdo de fabrica. Garantia e suporte: Garantia do fabricante minima de 3 anos para reposigdo de pegas, mio de
obra e atendimento no local. Todos os drivers para os sisternas operacionais suportados devemn estar disponiveis no web site do fabricante do
equipamento e devern ser facilmente localizados e identificados pelo modelo do equipamento ou cddige do produto conforme etiqueta
permanente afixada no gabinete. Declaragies do Fabricante do Egquipamento: Declaragdo do fabricante direcionada a esse Campus
Universitdrio e para o referido processo de que o licitante & fabricante ou revendedor autorizado, indicando a Assisténcia Técnica autorizada
lacal, que ird prestar os servigos de garantia do produto em Natal/RM;

Observacdes: N3o informado
Marca: LENOWVO/TC AGZ

Unidade Resp.: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) Termo Atual: 158872009
Finalidade: ADMINISTRACAD ¥alor: R$ 1.532,40
Cadastrado Por: NOME DO USUARIO {login) Data de Cadastro: 06/03/2003

Anulado: Mo
INFORMACGES DA AQUISICAD
Tipo de Aguisicdo: EMPENHO Termo do Tombamento: 110372009
INFORMACOES DA NOTA

= dor: EF SOLUCGES INFORMATICA
ornecedor:; LTDA

Endereco: RUA DESENYOLYIMENTC, , RIBEIRAO PRETO, SP

Mota Fiscal: 630-U Data: 06/02/2009 Empenho(s): 900376 /2009
Tipo Data Unidade ¥alor Alterado
06/03/2009 RT (11.46)
Justificativa Alteracdo: ALTERAGAO DE RESPONSAVEL DE 1iM BEM

De wilta ao resultado da consulta, clicando sobre o nimero do Termo 1588/2009, os detalhes do
Termo de Responsabilidade serédo exibidos conforme figura abaixo:
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PRODIRH -

TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 1588/2009

UGP: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
uUnidade Responsavel : 11,35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Fornecedor: HEWLETT - PACKARD BRASIL LTDA
Endereco: RUA DESENVOLYIMENTO, sio PAULD, SP
Mota Fiscal: 59773-U Data: 19/02/2009 Empenho(s): 908484 /2008
Fornecedor: HEWLETT - PACKARD BRASIL LTDA
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, SAD PAULD, SP
Mota Fiscal: 59767-U Data: 19/02/2009 Empenho({s): 908896/2008
Fornecedor: E.R SOLUCOES INFORMATICA LTDA
Endereco: RUA DESENYOLVIMENTO, RIBEIRAO FRETO, SP
mota Fiscal: 630-U Data: 06/02/200% Empenho(s): 90037672009

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES
BENS

Grupo - = - ¥alor
at.Denomlna;ao Qtd. Garantia Unitario Total
2009011183 MICROCOMPUTADOR R
5235 |DESKTOP TIPO 11 3.0 2.036.00 R$ 6.108,00
2009011185 [(DESENVOLVIMEMTC) : ’

Especificacdo: Processador: Nicleo Duplo de 3.0GHz/6MB/FSB1333MHz; Placa Mie: Padrio BTH;
Prajetada e desenvolvida pelo mesmo fabricante do equipamenta ofertado;
Possuir chip de sequranga TPM 1.2 ou superior integrado a mesma; Bios:
Desenvolvida pelo prdprio fabricante do equipamento; Interfaces:  (dois)

slots PCI/32bits 1 (um) slot PCI-E x1 e 1 (umn) PCI-E %16; 1 (uma) controladora
de disco rigido tipo SATA 11, 3.0 Gb/s; & (oito) portas USE 2.0, sendo

2 {duas) posicionadas na parte frontal do gabinete; (04) slots para expansdo
de memdria; Expansdo de memoria de no minimao §GB em Dual Channel; Memdaria
minima: 4096MB (2x2GB); Armazenarnento: 160GE, Serial ATA 11, de 3.0 Gb/s,
7200 RPM - SMART IY; DVD-RW 16%, SATA; Video: PCI Express integrada a
placa mée, com no minirmo 256MB & suporte a0 Direct 9 ¢ OpenGL 14, Rede:
Gigabit Ethernet 10/100/1000Mbits. Audio: compativel com o “soundblaster”,
alto-falante integrado ao gabinete ou caixa de som padrdo USE do mesmo
fabricante; Teclado padrio ABNT-Z & Mouse dptico com 2 botdes e botdo

de rolagem “scroll” ambos do mesmo fabricante da CPU Gabinete: Padrio

BT formato Small Form Factor, montagem na vertical ou horizontal, com
tratamento anticorrosivo, e ainda atendendo ao padrio Toolless: que permita

a abertura e troca dos componentes do equipamento {placas PCI, memdrias,
unidades dpticas, HD, Flappy Disk) sem necessidade de ferramentas; Deve
possibilitar trava mecénica {com cadeado ou similar); Nio serdo aceitas
quaisquer adaptaglies sobre o gabinete original como parafusos cartilhados
para se atingir essa tecnologia. Deve possuir ainda etigueta permanents

com cddigo de barras, onde conste a marca, o modelo, a configuracdo e

o ndmero de série do equipamento; Fonte: potencia maxima de 305W, com
PFC Ativo, possuindo Fator de Corregdo de Potencia igual ou superiar a

80%. Certificagiies de Equipamento/Fabricante: HCL Windows XP Professional
=86 & Windows Vista x66 & =64 (winqual microsoft.comn/hel/); HOL SUSE LINUK
Enterprise Desktop 10 ou superior {developer.novell.com/yessearch/Search.jsp)
ou Red Hat Linux 5 {www.redhat.com), todas essas para o modelo cotado;
RHo% Compliance, EPEAT na categoria Silver ou Gold. Certificagdo Partner

Gold da Microsoft para o fabricante do equipamenta. Software: Licenga

do MS-Windows Wista Business possibilitando realizagdo do downgrade para

o MS-Windows P Profissional, o equipamento deve acompanhar as referidas
midias de restauragdo para ambos sisternas operacionais mantendo o padrio
de fabrica. Garantia e suporte: Garantia do fabricante minima de 3 anos

para reposig8o de pegas, méo de obra e atendimento no local, Todos os

drivers para os sistemas operacionais suportados devem estar disponiveis

no weh site do fabricante do equipamento & devem ser facilmente localizados

& identificados pelo modelo do equipamento ou cédigo do produto conforme
etiqueta permanente afixada no gabinete. Declaragies do Fabricante do
Equipamento: Declaragio do fabricante direcionada a esse Campus Universitario
e para o referido processo de que o licitante & fabricante ou revendedor
autorizado, indicando a Assisténcia Técnica autorizada local, que ird

prestar os servigos de garantia do produto em MNatal/RN;

Item N? Registro

i
w

Observacdo: -

Total de Bens Tombados: 19.0 ¥alor Total: R$ 31.130,00
DBSERVA[}&ES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AD TERMO
Namero Observacio
59773
59767
630
OBSERYACOES
Usuario Responsavel pelo Cadastro: login
Data de Cadastro: 31/03/2009
Observacdo: Conforme MEMO n? 4/2009-SINFO

NS TRANSFERIDOS

N® Registro Responsdavel Atual Denominacdo Novo Termo valor
2009011532 RESERUA TECNICA (11.46) MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I (ADMINSTRATING) 481 /2010 R$ 153240

Processador: Nicleo Duplo de 2. 3GH2/2%512MB/FSB1000MHz; Placa M3e: Padrio

BTX; Projetada e desenvolvida pelo mesmo fabricante do equipamento ofertado;

Fossuir chip de sequranga TPM 1.2 ou superior integrado a mesma; Bios:

Desenvolvida pelo proprio fabricante do equipamento; Interfaces:  (dois)

slot PCI, 1 {um) PCI-E x1, 1 {um) PCI-E x16; 1 {uma) controladora de disco

rigido tipo SATA II, 3.0 Gb/s; & (oito) portas USE 2.0, sendo 2 (duas)

posicionadas na parte frontal do gabinete; {04) slots para expansdo de

mermdria; Expansdo de memdria de no minimo §GB em Dual Channel; Memaria

minima: Z0458MB (2x1GB); Armazenamento: 160GE, Serial ATA II, de 3.0 Gb/s,

7200 RPM - SMART IY; DYD-RW 16¥, SATA; Video: PCI Express integrada a

placa rmée, com no minirmo 256MB & suporte 3o Directs 10 & OpenGL 2.0, Rede:

Gigabit Ethernet 10/100/1000Mbits. Audio: commpativel com o “soundblaster”,

alto-falante integrado ao gabinete ou caixa de som padrdo USE do mesmo

fabricante; Teclado padrdo ABNT-Z & Mouse dptico com 2 botdes e botdo

de rolagem “scroll” ambos do mesmo fabricante da CPU Gabinete: Padrio

BT formato Mini Torre ou Small Form Factor, com tratamento anticorrosivo,

& ainda atendendo ao padrdo Toolless: que permita a abertura e troca dos

componentes do equipamento {placas PCI, memdrias, unidades dpticas, HD,

Floppy Disk) sem necessidade de ferramentas; Deve passibilitar trava mecanica

{corm cadeado ou similar); Mo serfo aceitas quaisquer adaptacles sobre

o gabinete original como parafusos cartilhados para se atingir essa tecnologia.
Especificagio: Deve possuir ainda etiqueta permanente com cddigo de barras, onde conste

a marca, o modelo, a configuragdo & o ndmero de série do equipamento;

Fonte: potencia mdxima de 305W, com PFC Ativo, possuindo Fator de Correcdo

de Potencia igual ou superior a §0% ., Certificaglies de Equipamento/Fabricante:

HCL windows ®P Professional x86 & Windows Wista x86 e x84 {wingual.microsoft.com/

hel/); HCL SUSE LINUK Enterprise Desktop 10 ou superior (developer.novell.comdyes

search/Search.jsp) ou Red Hat Linux 5 {www.redhat.com), todas essas para

o modelo cotado; RHoS Compliance, EPEAT na categoria Silver ou Gold, Certificagdo

Fartner Gold da Microsoft para o fabricante do equipamento. Software:

Licenga do MS-Windows Wista Business possibilitando realizagdo do downgrade

para o ME-windows ¥P Profissional, o equipamento deve acompanhar as referidas

midias de restauragdo para ambos sistemas operacionais mantendo o padrio

de fabrica, Garantia e suporte: Garantia do fabricante minima de 3 anos

para reposigdo de pegas, mio de obra e atendimento no local. Todos os

drivers para os sisternas operacionais suportados devem estar disponiveis

no web site do fabricante do equipamento e devem ser facilmente localizados

e identificados pelo modelo do equipamento ou cédigo do produto conforme

etiqueta permanente afixada no gabinete. Declaragfes do Fabricante do

Equipamento: Declaragio do fabricante direcionada a esse Campus Universitirio
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Caso deseje imprimir o Termo de Responsabilidade, clique em Imprimir,

Retornando mais uma vez ao resultado da consulta, clique no icone @ para selecionar um bem. A
seguinte pagina sera exibida:

INFORMACOES DO BEM

N®* Tombamento: 2009011535 Termo de Responsabilidade: 1588/2009

Unidade Responsavel: SUPERINTENDEMCIA DE INFORMATICA (11.35)

Local na Unidade:

Tipo de Aquisicdo: EMPENHO

Caédigo do Material: 523501482787

Marca: LENOWO/TC AB2

Denominagdo: MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I (ADMINSTRATIVO)

Especificacdo: Processador; Nicleo Duplo de 2,.3GHz/2X512MB/FSB1000MHz; Placa Mie; Padrdo BTX; Projetada e desenvolvida pelo mesmao

fabricante do equipamento ofertado; Possuir chip de seguranga TPM 1.7 ou superior integrado a mesma; Bios: Desenvolvida pelo
proprio fabricante do equipamento; Interfaces: 2 {dois) slot PCI, 1 {um) PCI-E ®1, 1 {um)} PCI-E x16; 1 {uma) controladora de disco
rigido tipo SATA II, 3.0 Gbys; 8 {oito) portas USB 2.0, sendo 2 {duas) posicionadas na parte frontal do gabinete; (04) slots para
expansdo de memdria; Expansdo de memdria de no minimao 8GB em Dual Channel; Memdria minima: 2048MB (Zx1GB);
Armazenamento: 160GB, Serisl ATA II, de 3.0 Gb/s, 7200 RFM - SMART IV; DVWD-RW 16X, SATA; Wideo: PCI Express integrada a
placa mée, com no minimo 256ME e suparte 8o Directy 10 & OpenGL 2.0, Rede: Gigabit Ethernet 10/100/1000Mbits. Audio:
compativel com o *soundblaster”, alto-falante integrado ao gabinete ou caixa de som padr3o USE do mesmo fabricante; Teclado
padrdo ABNT-2 e Mouse dptico com Z botdes e bot8o de rolagem “scroll” ambos do mesmo fabricante da CPU Gabinete: Padrdo BT®
formato Mini Torre ou Small Form Factor, com tratamento anticorrosivo, & ainda atendendo ao padrio Toolless: que permita a
abertura e troca dos componentes do equiparmenta (placas PCI, memdrias, unidades dpticas, HD, Floppy Disk) sem necessidade de
ferramentas; Dewve possibilitar trava mecanica {com cadeado ou similar); Nio serdo aceitas quaisquer adaptagdes sobre o gabinete
ariginal corna parafusas cartilhados para se atingir essa tecnologia. Deve possuir ainda etiqueta permanente com cédigo de barras,
onde conste a marca, o modelo, a configuragdo e o ndmero de série do equipamento; Fonte: potencia mé&xima de 305W, com PFC
Ativo, possuindo Fator de Corregdo de Potencia igual ou superior a 0%, Certificagdes de Equipamento/Fabricante: HCL Windaows XP
Professional x86 e Windows Wista x86 e x64 {wingual.microsoft.com/hel/); HCL SUSE LIMUX Enterprise Desktop 10 ou superior
(developer.novell.com/yessearch/Search.jsp) ou Red Hat Linux 5 (www.redhat.com}, todas essas para o modelo cotado; RHoS
Compliance, EPEAT na categoria Silver ou Gold, Certificag8o Partner Gaold da Microsoft para o fabricante do equiparmento, Software:
Licenga do ME-windows Vista Business possibilitando realizagdo do downgrade para o M&-Windows ®P Profissional, o equipamento
deve acompanhar as referidas midias de restauragio para ambos sistemas operacionais mantendo o padrdo de fabrica, Garantia e
suparte: Garantia do fabricante minima de 3 anos para reposigio de pegas, mao de obra e atendimento no local. Todos os drivers
para os sistemas operacionais suportados devemn estar disponiveis no web site do fabricante do equipamento & devemn ser facilmente
localizados e identificadas pelo modelo do equipamento ou cédige do produto conforme etiqueta permanente afixada no gabinete.
Declaragties do Fabricante do Equipamento: Declarag8o do fabricante direcionada a esse Campus Universitdrio e para o referido
processo de que o licitante & fabricante ou revendedor autorizado, indicando a Assisténcia Técnica autorizada local, que ird prestar os
servigos de garantia do produto e Matal/RN;

Observacdes:
valor: R 1.532 40
Garantia: 03/03/2012

Localrs oA UNIDADE
Nome do Local
DIVISAO DE REDES

DIVISEO DE REQUISITOS
DIVISEO DE SISTEMAS
LABORATORIO CENTRAL DE MICROCOMPUTADORES - LCM.
LABORATORIO DE INFORMATICA
RECEPCAQ
SALA DE REQUISITOS
SALA DE REUNIAC
) Novo Local: SECRETARIA

<= Waoltar Cancelar Continuar ==

O usuario devera escolher um local dentre as op¢c6es mostradas na tela ou informar um nowo local
da unidade, assim como a finalidade do bem. Exemplificaremos com o Nome do Local:

SECRETARIA.

Caso deseje retornar a tela anterior, clique em Voltar. Essa acao é valida para todas as telas que a
contenha.

Para prosseguir com a alteragdo do local de um bem, cligue em Continuar. A tela Alteragdo do
Local do Bem sera exibida pelo sistema.

TERACAO DO LOCAL DO BEM

Confirma a alteragdo do Bem
MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I (ADMINSTRATIVO)
gue esta sob responsabilidade da unidade
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
para o local SECRETARIA?

Observacdo:

Confirmar <<\ oltar
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55.3

O usuario devera preencher, se desejar, o campo Observacdes e clicar em Confirmar caso esteja
certo da alteracéo.

O sistema exibira o0 Comprovante de Alteracdo do Local de um Bem, conforme figura a seguir:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS j?N
e 0 B £ EMITIDO EM 20/08/2010 10:58 J
Lo SUPERINTENDENGIA
Patrimonio DE INFORMATICA

PATRIMONIO > COMPROVANTE DE ALTERACAO DO LOCAL DE UM BEM

O bem de tombamentc 2009011535, dencminadc MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I
(ADMINSTRATIVD), =ob responsabilidade da unidade SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
(11.35), teve =eu local dentro desta unidade alterado de para SECRETARIA.

Alteracdo realizada em 20/08/2010, pelo usuario (login).

Menu Patrimdnio

SIPAC | Copywright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN -

@ voltar (54) 3215-3148 - sisternas Imprimir (=)

Se desejar retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.

Caso deseje retonar a pagina inicial do Médulo Patriménio, cligue em Menu Patriménio.

Para imprimir o comprovante, clique no icone Imerimir =

Confirmar Recolhimento de Bens

Usudarios: Senidores responsaweis pela gestao de patrimonio da Instituicdo
Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite que o usuério confirme o recolhimento de um ou mais bens previamente
cadastrado no sistema. O recolhimento é solicitado quando um bem ndo é mais utilizado em uma
unidade. Nesse caso, o bem é enviado para o Departamento de Material e Patriménio da Instituic&o.

Para realizar a operagdo, acesse o SIPAC >> Mdbdulos >> Patrimbnio Mével >> Geréncia >>
Movimentagdes >> Confirmar Recolhimento.

O sistema o direcionara para a pagina a seguir:

SELECIONE UMA DPI_:::\D DE BUSCA

(3) Guia de Recalhimento: 10613 |/ 2011

() Unidade de Origern: Selecione urma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. v
() Todos os recolhimentos pendentes

Buscar Bens a Recolher Cancelar

Para realizar a busca pelo bem cujo recolhimento deseja confirmar, informe o nimero e o ano de
sua Guia de Recolhimento; sua Unidade de Origem; ou selecione a op¢cédo Todos os Recolhimentos
Pendentes.

No campo Unidade de Origem, além de informar o cddigo de identificacédo, é possivel selecionar a
unidade na lista disponibilizada pelo sistema ou realizar uma busca pela unidade desejada clicando

no icone .

Para exemplificar, utilizaremos a Guia de Recolhimento de nimero 10613/2011.
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Caso desista da operacéo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Essa acao sera valida sempre que for apresentada.
Para prosseguir, cligue em Buscar Bens a Recolher. A Lista dos Bens Pendentes de Confirmagao
de Recolhimento sera exibida embaixo do campo de busca, conforme figura a seguir:
SELECIONE UMA EIDg:.i‘\EI DE BUSCA
(%) Guia de Recolhirmento: 10613 |/ 2011
() Unidade de Origern: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. v 4
() Todos os recolhimentos pendentes
Buscar Bens a Recolher Cancelar
Selecione um ou mais Bens para dar sequéncia a operagdo de Confirmar Recolhimento,
LISTA DOS BENS PENDENTES DE CONFIRMACAD DE RECOLHIMENTO
Tomb to D i do Unidade Origem Unidade Resp. Guia
[ Todos
= LAR, Z00LOGIA (DIDATICO Iy - ARMP]RINO DE ACD DBEZ/CE (1711} = 10613/2011
TOMBO M= 196104166; TELA DE PROJECAQ TOMBO N2
200301568,
[] Todes
Confirmar Recalhimento Cancelar
Selecione o bem cujo recolhimento deseja confirmar clicando na caixa de selegdo localizada ao
lado de sua denominagédo. Caso deseje selecionar todos os itens listados, clique na caixa de
selecédo localizada ao lado do campo Todos.
Como exemplo, selecionaremos o bem LAB. ZOOLOGIA (DIDATICO 1) - ARMARIO DE ACO
TOMBO N° 198104166; TELA DE PROJECAO TOMBO N° 200301568.
Apbs selecionar todos os bens desejados, cligue em Confirmar Recolhimento. A seguinte pagina
sera disponibilizada:
Tombamento Denominacdo Especificacdo
LAR. ZOOLOGIA (DIDATICO I) - ARMARIO DE ACO TOMBO N2
195104166; TELA DE PROJECAD TOMBO N2 200301563,
Caonfirmar <=« Waoltar Cancelar
Se desejar retornar a pagina anterior, clique em Voltar.
Confira 0 bem cujo recolhimento serda confirmado e, se estiver certo da operacdo, cligue em
Confirmar. Uma mensagem de sucesso da operacdo serd apresentada pelo sistema no topo da
seguinte pagina:
Operacdo realizada com sucesso
Tombamento Denominagdo Especificacdo
LAB. ZO0OLOGIA (DIDS’\TICO I) - ARMARIO DE ACO TOMBO M2
198104166; TELA DE PROJECAD TOMBO N° 200301568,
Menu Patriménio
Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cligue em Menu Patriménio.
5.5.4 Enviar Bens

Usuarios: Senidores responsaweis pela gestao de patrimonio da Instituicao
Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor Patrimoénio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite que o usuario registre o envio de um bem de uma unidade a outra,
dentro da mesma Instituicdo, por motivo de transferéncia, empréstimo ou dewolugéo.

Para realizar a operagdo, acesse o SIPAC >> Mdbdulos >> Patrimbnio Mével >> Geréncia >>
Movimentagdes >> Enviar Bens.
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O sistema exibirda a seguinte pagina, onde dewerdo ser informados os Dados Gerais para a
Movimentacdo de Bens:

4 : Buscar Unidade

DADDS GERAIS PARA A MOVIMENTAGAD DE BENS

Tiro DE MOVIMENTAGAD
&) TRANSFERENCTIA ) EMPRESTIMO O pEvOLUGED
DapOs DA ORIGEM

Unidade de Origem: * 1400 CENTRO DE TECHOLOGIA (14,00 ¥ =S

Endereco da Unidade Origem: MNenhum enderego cadastrado
Dapos po DESTIND

Unidade de Destino: #1120 BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) bl e

Endereco da Unidade Destino: Nenhum enderego cadastrado

DADOS GERAIS DA MOVIMENTAGAD
Ano da Movimentagdo: + 2011

Data de Saida: #|23/12/2011 | M
Observagles:

Cancelar Continuar =

# Carnpos de preenchirnento obrigatério.

Para iniciar a operacéo de envio de um bem, é necessério informar os seguintes dados:

e Tipo de Movimentacdo que serd realizada, dentre as opg¢des Transferéncia, Empréstimo e
Devolugéo;

¢ Unidade de Origem do bem;

¢ Unidade de Destino do bem;

¢ Ano da Movimentagao;

e Data de Saida do bem da sua unidade de origem;
e Observagdes sobre o0 envio, se desejar.

E importante ressaltar que nos campos Unidade de Origem e Unidade de Destino, € possivel
informar o cédigo de identificacdo das unidades desejadas; seleciona-las na lista disponibilizada

pelo sistema; ou, ainda, clicar no icone I para realizar uma busca pelas unidades.

Ja no campo Data de Saida, é possivel digitar a data desejada ou seleciona-la no calendario exibido
ao clicar no icone m. Essa acéo sera vélida sempre que for apresentada.

Para exemplificar, utilizaremos:

* Tipo de Movimentag&o: TRANSFERENCIA;

Unidade de Origem: 1400 - CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00);

Unidade de Destino: 1120 - BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20);
Ano da Movimentagéo: 2011;

e Data de Saida: 23/12/2011.

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Essa acdo sera vélida em todas as telas que a contenha.

Para prosseguir com o envio, clique em Continuar.

O sistema o direcionara para a pagina a seguir:
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“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMAGOES RELATIVAS AD BEM

[ perioda de Tambamento: 01/12/2011 | M a|aiAzszo1n | Y

[ Tombamento: 0

[ Faixa de Tombamenta: 0 a0 E‘

[ estado do Bem: EM USO “

O Grupo de Material: AERONAVES o
Denominacdo: CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS - ESPALDAR ALTO

[ material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

Unidade Respansavel: CEMTRO DE TECNOLOGIA (14.00)

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

[ Terma de Responsabilidade: a Ao
O zuia de Movimentagdo/Recolhimento: /

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

1 nota Fiscal: Lt

[ Data de Entrada: a
OuTRAS INFORMAGOES

O Imprimir Especificagdo

[[] sorente Bens de Tercairos

Crdernar par; (2 Denorminagio O WeTombamenta

Consultar Cancelar

GUIA DE MOVIMENTACAD

Unidade de Origem: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
Unidade de Destino: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)
Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA Ano: 2011 Data de Saida: 23f1z/z2011

BENS ADICIONADODS
Tombamento Denominacdo
Mo hd bens com nimero de dombamento inseridos

<< Valtar Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério,

Nessa pagina, é necessario realizar a consulta pelo bem que deseja enviar. Para isso, informe um
ou mais dos critérios listados pelo sistema.

Exemplificaremos com o bem de Denominacdo: CADEIRA_BASE GIRATORIA COM APOIA-
BRACOS - ESPALDAR ALTO.

Apés informar os critérios de busca desejados, cligue em Consultar para realizar a busca pelo bem
que sera enviado a outra unidade da Instituicdo. A Lista dos Bens encontrados que atendem aos
critérios de busca sera disponibilizada pelo sistema:
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“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

[ perfoda de Tambamento: 01/z/2011 | a|3i/1z/z011

[ Tombaments: Lt

D Faixa de Tormbamento: u} an E‘

[ estado do Bem: EM USO v

O Grupa de Material: AEROMNAVES v
Denominacdo: CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS - ESPALDAR ALTO

[ material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAO DO BEM

Unidade Respansdvel: CENTRO DE TECHNOLOGIA (14.00)

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

O Terme de Responsabilidade: a fal]

O zuia de Movimentagio/Recolhimento: |0 Ao

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

[ wota Fiscal: Lt

[ Data de Entrada: a
OuTRAS INFORMAGOES

O Imprimir Especificagdo

[[] sorente Bens de Tercairos

Crdernar par; (2 Denorminagio O WeTombamenta

Consultar Cancelar
Unidade: CENTRO DE TECNOLOGIA {(14.00)
Tombamento Denominagdo Termo Status ¥alor (R$) ¥alor Acumulado (R$)

[0 Marcar Todos

Grupo de Material : 5242 MOBILIARIO EM GERAL
CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS -

2005006350 ESPALDAR ALTC 39872005 EFETIVADC £50,0000 50,0000
CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS -

[ 2005006351 SRR AT 398/2005 EFETIVADO 750,0000 750,0000
CADEIRA BASE GIRATORIA COM RPOIQ-BRACOS =

D 2005006352 ESPALDAR ALTO 3982005 EFETIVADO Z250,0000 250,0000
CADEIRA BASE GIRATORIA COM RPOIQ-BRACOS =

O 2004000734 BRI AT & Rallh, 12072004 EFETIVADO 98,0000 98,0000
CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS -

[ 2004000735 BETINE (o o DL 12072004 EFETIVADO 98,0000 98,0000

Qtde. Bens: 5 Total: 946,0000 Total: 946,0000

Total de Tombamentos no Periodo: 5
Yalor Total no Periodo: R$ 946,0000
Yalor Total Acumulade no Periodo: R$ 946,0000

Adicionar Bern

GUIA DE MOVIMENTACAD

Unidade de Origem: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
Unidade de Destino: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)
Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA Ano: 2011 Data de Saida: 23/12/2011

BENS ADICIONADODS
Tombamento Denominacdo
NFo hd bens com ndmero de tombarnento inseridos

<< \oltar Cancelar

# Campes de preenchimento obrigatéria,

Cligue no numero de tombamento de um dos bens listados para visualizar seu histérico. Essa agéo
sera explicada detalhadamente no manual Consultar Histérico de um Bem, listado em Manuais
Relacionados, no fim deste mesmo manual.

Se desejar visualizar o termo de tombamento de um dos bens listados, clique em seu ndmero.
Essa a¢éo sera detalhada no manual Consultar Termo de Responsabilidade, também listado em
Manuais Relacionados, bem como no fim deste mesmo manual.

Na Lista dos Bens encontrados, selecione os bens que deseja enviar clicando na caixa de selecdo
localizada ao lado de seu niumero de tombamento. Se desejar selecionar todos os bens listados,
clique na caixa de sele¢do ao lado da opcao Marcar Todos.
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Como exemplo, selecionaremos o0 bem 2005006350 - CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-
BRACOS - ESPALDAR ALTO.

Para prosseguir, cligue em Adicionar Bem.
A pagina sera prontamente atualizada pelo sistema e passara a ser exibida no seguinte formato:

“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMAGCOES RELATIVAS AD BEM

[[] periada de Tambamento: 0if1z/2011 | MM a|ai/tz/e01l M

[] Tormbamenta: Lt

[ Faixa de Tombamenta: o a0 EI

[ estado do Bem: EM Us0 v

O Grupo de Material: AERDNAVES v
Denominagda: CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGCOS - ESPALDAR ALTOD

[ material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

Unidade Respansavel: CEMTRO DE TECNOLOGIA (14.00)

INFORMAGOES RELATIVAS A DOCUMENTODS

[ Termo de Responsabilidade: a Faltl
[ Guia de Movimentacio/Recolhimento: |0 Ao

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISIGCAD

[ mota Fiscal: 0 -
[ Data de Entrada:

OuTRAS INFORMAGOES
O Imprimir Especificagdo
[] somente Bens de Terceiros

ordernar por: & Denorminagio O ne Tombamento

Consultar Cancelar
Unidade: CENTRO DE TECNOLOGIA {(14.00)
Tombamento Denominagdo Termo Status ¥alor (R$) ¥alor Acumulado (R$)

[0 Marcar Todos

Grupo de Material : 5242 MOBILIARIO EM GERAL
CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS -

[ 2005006351 PR, (ETS 398/2005 EFETIVADO 250,0000 250,0000
CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS -

[J 2005006352 SRR AT 398/2005 EFETIVADO  250,0000 250,0000
CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS -

[ zoo4000734 ESPALDAR ALTO - AZUL 1202004 EFETIVADO 95,0000 9§,0000
CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS -

D 2004000735 ESPALDAR ALTO - AZLL 120/2004 EFETIVADO 98,0000 98,0000

Qtde. Bens: 4 Total: 696,0000 Total: 696,0000

Total de Tombamentos no Periodo: 4
¥Yalor Total no Periodo: R% 696,0000
¥Yalor Total Acumulado no Periodo: R$ 696,0000

Adicionar Bemn

o Remover Bem

GUIA DE MOVIMENTACAD

Unidade de Origem: CENTRO DE TECHNOLOGIA (14.00)
Unidade de Destino: BIBLIOTECA CEMNTRAL ZILA MAMEDE (11.20)
Tipo da Movimentacio: TRANSFERENCIA Ano: 2011 Data de Saida: 23/12/2011

BENS ADICIONADOS
Tombamento Denominacido
2005006350 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APGIA-BRACOS - ESPALDAR ALTO éﬂ

Confirmar << Valtar Cancelar
# Carnpos de preenchirnents obrigatério.

Note que o bem selecionado passou a ser exibido na lista de Bens Adicionados & operacdo de
envio.

Se desejar remover um bem previamente adicionado, cliqgue no icone o ao seu lado. A seguinte
tela ser& disponibilizada:
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6 Deseja realmente excluir o bem?

| QK | [ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remoc¢ado ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar, o
bem sera automaticamente removido da lista e, consequentemente, da operacdo de envio.

De wolta a pagina que contém o campo para a consulta do bem que deseja enviar, cliqgue em Voltar
para retornar a pagina anterior.

Apés adicionar todos os bens desejados ao envio, clique em Confirmar para prosseguir com a
operacao. O sistema disponibilizara a seguinte tela:

6 Ceseja realmente enviar os bens da liska?

| ook [ Cancelar

Clique Cancelar se desistir do envio ou em OK para confirma-lo.
Ao optar por confirmar, uma mensagem de sucesso da operacdo sera apresentada pelo sistema no
topo da péagina abaixo:

!,/ + Operacao realizada com sucesso!

<, : Wisualizar Histérico do Bem

GUIA DE MOVIMENTAGAD
Unidade de Origem: CENTROQ DE TECHNOLOGIA
Responsavel da Unidade de Origem: NOME DO USUARIO (00000003
Unidade de Destino: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE
Responsavel da Unidade de Destino: NOME DO USUARIO (00000007

Tipo da Movimentagdo: Transferéncia Data de Saida: 23/12/2011
BENS ADICIONADOS
N® Tombamento Denominacdo Tipo Aquisicdo
2005006350 CADEIRA BASE GIRATORLA COM ARGIA-BRAGOS - Ernpenha <,

ESPALDAR ALTO

INFORMACGES DA MOVIMENTACAD
Usudario: NOME DO USUARIO
Data: 23/12/2011

DOCUMENTOS

=

ermo Resumo Contabil Termo

- f T
Guia Empenho 10630 f 2011 12623 / 2011 12623 f 2011

Menu Patriménio

Primeiramente, caso deseje retornar a péagina inicial do Menu Patrimbnio, clique em Menu
Patrimonio.

Para visualizar o historico do bem recém-enviado, clique no icone . Essa ag&o sera explicada no
manual Consultar Histérico de um Bem, listado em Manuais Relacionados.

Se desejar imprimir a guia do envio realizado, clique em Guia Empenho 10630 / 2011 A guia
sera exibida pelo sistema no seguinte formato:
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N - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE -

k“# M SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i"i N

by e EMITIDD EM 26/12/2011 15:59 J
SUPERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

05 BENS DESTA GUIA DE MO¥IMENTACAO DE MATERIAL DEYEM SER RECEBIDOS NO SISTEMA.

MidmerofAno: 1063042011 Tipo da Movimentacdo: TRAMSFERENCIA
Origem: CENTRO DE TECHNOLOGIA (14.00) Destino: BIBLIOTECA CEMTRAL ZILA MAMEDE
(11.200
Nome: MOME DO USUARIO Nome: MOME DO USUARIO
Matricula: 0ooooo Matricula: 00ooooo
Assinatura Assinatura

LISTAGEM DOS5 BENS

Item| Tombamento |Denominacdo Yalor (R$)
1 2005006350 CADEIRA BASE GIRATORIA COM F\P@IF\-BRF\COS - ESPALDAR ALTO 250,0000
OBS
Uso DA UNIDADE
Autorizo Lancado
Enr 2371272011 Emt / /
Diretor da Unidade Encarregado do Depdsito

Usuario: login
Data: 23/12/2011

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRH -

(841 3215-3145 - sisternas Imprimir (=)

< Yoltar

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.

Clique em Imprimir = para imprimir a guia.
Se desejar retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Patrimdnio.

=5
Termo
De wlta & pagina anterior, clique em 12623 f 2011 ge desejar visualizar e imprimir o termo de

responsabilidade do bem enviado. O termo sera disponibilizado conforme figura a seguir:
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PRODIRH -

UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MNORTE ™ =
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS | Jr -'-;5 N
EMITIDD EM 26,/12/2011 16:08 -J:'
SUPERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

Conforme o itern 10 da Instrugdo Mormativa n? 205788, todo servidor pdblico podera ser chamado &
responsabilidade pelo desaparecimento do material que Ihe for confiado, para guarda ou usao, bem
carma pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo saob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 1262372011

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11.20 - BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE
Guia de Movimentacdo: 1063172011
Fornecedor: rAZAO SOCIAL DO FORMECEDOR
Endereco: EMDERECO DO FORMECEDOR, CAXIAS DO SUL, RS
mMota Fiscal: ar19-u Data: 15/04,/2005 Empenhois): 900007 fZ2005

CONFIRA 0O MATERIAL NO ATOD DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Mo Grupo - = . Yalor
Item RISte Mat. Denominacao Qtd.|Garantia Unitario Total
1 2005006351 5242 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA- 1.0 R% R$ 250,0000

BRACOS - ESPALDAR ALTO £50,0000

Especificacdo: TIPO PRESIDEMTE

- BASE GIRATORIA;

- ASSENTOQ E ENCOSTO;

- APOIA-BRACOS,;

-MEDIDAS MINIMAS:

»Espaldar Alto Medindo no minimo 45crm de largura x 60cm de altura;
=fltura do assento; Regulavel entre 42 & S2cm;
=#fltura total da cadeira: Min 90cm/Max1,20 m;
»Profundidade total da cadeira: 55cm;
=fssento; Largura: 46cm x Profundidade: 46cm;
*Encosto: Largura: 40cm x Profundidade: 35cm;
>Distdncia minima entre os apdia-bragos: 48cm
Garantia minima de 12 meses.

Devidamente montada.

Sugerimos anexar catdlogo,

Ohservacdo: -
Total Tombados: 1.0 R¢ 250,0000
OBSERVACOES DAS NoTAS FISCAIS ASSOCIADAS A0 TERMO
Mimero Observacao
G719
OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 23/12/2011
Observacdo:

* O valor total do termo ndo & igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidos para um naova terma.

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bemins) patrimonial{ais) relacionadofs) no presente Termo, no wvalor de R$
250,0000 (DUZENTOS E CIMQUENTA REAIS) . assumindo total responsabilidade pela guarda & zelo dois)
mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas aofaos)
referido(s) bermi{ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da
respansabilidade de minha parte.

Nome: NOME DO USUARIO Matal/RN, de de
Cargo ou Funcdo: BIBLIOTECARIO-DOCUMENTALISTA
Matricula: 0000000

Assinatura

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informdtica - UFRN -

(84) 3215-3148 - sisternas Imprimir (=)

‘( Yoltar
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Para visualizar a guia de movimentagdo do bem, cligue em seu nimero. Essa acédo foi explicada
anteriormente neste mesmo manual.
Caso deseje visualizar os detalhes do empenho associado ao bem enviado, clique em seu numero.
Essa acdo serd detalhada no manual Consulta Geral de Empenhos, listado em Manuais
Relacionados.
Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.
Se desejar imprimir o termo, cliqgue em Imprimir =
Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patrimonio, cligue em Patrimonio.
Retornando novamente a pagina que contém a mensagem de sucesso da operacdo, clique em
Resumo Contabil Termo
12623 / 2011 se desejar visualizar o resumo contabil do bem, que sera apresentado
conforme figura abaixo:
] 5_ UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MNORTE N =
i} N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E COMTRATOS }"l N
_"‘“‘_ . i e e EMITIDD EM 26/12/2011 16:23 J‘
_ . SUPERINTENDENCIA
Patrimonio DE INFORMATICA
RELATORIO DE RESUMO CONTABIL
Termo Responsabilidade: 12624 f 2011
uUnidade Responsavel: 11.20 - BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE
REsUMO CONTAEIL
Grupo de Material Yalor
5242 MOBILIARIO EM GERAL 250,0000
SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Inforrndtica - UFRN - - =
€ voltar (847 3215-3145 - sisternas Imprimir (=)
Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.
Caso deseje imprimir o resumo, clique em Imprimir =
Para retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Patrimonio.
55,5 Estornar Movimentagéo de bens

Usuarios: Senidores responsaweis pela gestdo de patrimoénio da Instituicao
Perfil: Gestor Patrimonio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite que o usuario realize o estorno ou cancelamento da movimentacao de
um determinado bem da Instituicdo. Vale ressaltar que a movimentacdo sé pode ser cancelada
caso o bem ndo tenha sido recebido por sua unidade destino, e que a movimentac&o pode consistir
em uma transferéncia, um empréstimo ou uma dewlu¢ao de bem.

Para realizar a opera¢do, acesse o SIPAC >> Moddulos >> Patrimdnio Moével >> Geréncia >>
Movimentagbes >> Estornar Movimentagé&o.

O sistema o encaminhara para a seguinte pagina, que contém as Op¢des de Busca pelo bem cuja
movimentac&o deseja estornar:
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OpgOES DE BUSCA

® Guia de Maovirmentagga: (10628 /lzo11
O Bem:

Buscar Movimentagiies Cancelar

Para realizar a busca pela movimentacéo de bem que deseja cancelar informe o nimero e o0 ano da
Guia de Movimentagdo ou a denominagdo do Bem movimentado.

E interessante ressaltar que no campo Bem, ao digitar as primeiras letras da denominacdo do bem
desejado, o sistema apresentarda uma lista contendo as op¢des disponiveis para escolha. Clique na
opcao desejada pra seleciona-la.

Utilizaremos como exemplo a Guia de Movimentac¢édo: 10628/2011.

Caso desista da busca, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que serd exibida
posteriormente. Essa acao sera valida sempre que for disponibilizada.

Para prosseguir, cligue em Buscar Movimentag6es. A seguinte pagina sera apresentada, com 0s
dados da Guia de Movimentagdo e as informagfes do bem:

GUIA DE MOVIMENTACAD N® 1062872011

Unidade de Origem: CENTRC DE TECHNOLOGIA (14,00}
Unidade de Destino: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16,003
Usuario: login
Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA
Mowvo Termo : 1261372011

SELECIONE OS BENS CUJA MDUIMENTAI;ﬁEI DEVE SER ESTORNADA

Todos Tombamento Denominacdo Recebimento
1990004811 1LIVRO-CARACTERISTICAS DIVERSAS, FENDEMNTE
0s bens marcados com ndo podem ter sua movimentacdes estornada
<< WMoltar Cancelar Avangar = >

Primeiramente, se desejar visualizar o termo de responsabilidade do bem cuja movimentacao sera
cancelada, cligue em seu nimero. Essa acédo sera valida em todas as telas em que estiver
presente.

O termo sera disponibilizado no seguinte formato:

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRAMNDE DO MORTE
Unidade Responsével: 16.00 - CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
Guia de Movimentacdo: 1062872011

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES

BENS
Ttem M® Registro Grupo Mat. Denominacdo Qtd. Garantia Yalor Unitario Total
1 1990004511 SZ1&8|1LIVRO-CARACTERISTICAS DIVERSAS, 1.0 | R$ D,D].DD| R$ 0,0100
Especificacdo :
Ohservacdo: -
Total de Bens Tombados: 1.0 Yalor Total: R¢ 0,0100
OBSERYAGOES

Usuario Responsdvel pelo Cadastro: login
Data de Cadastro: 19/12/2011
Observacdo:

DECLARACKD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido o{s) bem{ns) patrimonial{ais) relacionado{s) no presente Termo, no valor de R4 0,0100 (UM CENTA¥0) . assumindo total responsabilidade pela
guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patriménio sobre todas as ocorréncias relativas ao{aos) referido(s) bem(ns) e ainda ressarcir o
orgio por perdas e danos caso comprovada a omiss8o da responsabilidade de minha parte.

= =
¥ Imprimir Etiquetas = Imprimir

As acdes contidas nessa péagina serdo explicadas detalhadamente no manual Consultar Termo de
Responsabilidade, listado em Manuais Relacionados, no fim deste mesmo manual.

De wlta a pagina anterior, cliqgue no nimero de tombamento de um dos itens listados na Guia de
Movimentagcao para \isualizar as informagcdes do bem e de seu tombamento em detalhes. Essa
acdo sera valida em todas as telas em que for apresentada.

As Informagfes Gerais do bem serdo apresentadas conforme figura a seguir:
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INFORMAGCOES GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:
Data de Garantia:
Data de Balanco:
cad. Material:
Estado do Bem:
Grupo de Material:
Status do Bem:
Denominacdo:
Especificagdo:
Observacies:
Marca:

Unidade Resp.:
Termo fNota Atual:
Finalidade:

¥alor Atual do Bem:
Yalor de Entrada:
Yalor Acumulado:
¥alor Residual:
vida Util:

¥ida Util Base para Depreciacio:
vida Util Anterior:
Cadastrado Por:
Data de Cadastro:
Data Inicial de Uso:
Depreciavel:
Anulado:

1990004811

11/11/2000

Mo informada

11/11/2000

52160108736

INDEFINIDO

COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
EFETIVADOC

1LIVRO-CARACTERISTICAS DIVERSAS,

MNio informado

S/M (SEM MARCA)
CENTRO DE TECHOLOGIA (14,00}
1261372011
ADMINISTRAGAD

R$ 0,0100

R$ 0,0100

R$ 0,0100

0%

10 anos

10 anos

Indefinido

NOME DO USUARIO {login}
11/11/2000

11/11/2000

Nio

[VEL]

INFORMACOES DA AQUISICAD

Tipo de Aquisicdo: EMPENHO Termo do Tombamento: DESCOMNHECIDO

ALTERACOES NO BEM
Tipo
TOMBAMENTO/INCORPORAGAD

Yalor alterado
R$ 0,0100

Unidade
CT (14.00)

Data
11/11/z000

»: Envio -: Recebimento
Tipo Data Unidades Usudrio Termo Guia Mow.
. CT (14,00 7] 0/2006
TRAMNSFEREMCIA : 2 |_| b 1062872011
- PEMDENTE CCEA (16.00) 1261372011

As acles presentes nessa tela serdo detalhadas no manual Consulta Geral de Bens, também
listado em Manuais Relacionados.

Retornando mais uma vez a pagina anterior, selecione o bem cuja movimentacao deseja estornar
clicando na caixa de selecdo localizada ao lado de seu nuimero de tombamento. Para selecionar
todos os bens listados, clique na op¢cédo Todos, localizada em cima das caixas de sele¢éo de bens.

Se desejar retornar a pagina anterior, cligue em Voltar. Essa a¢éo sera Vdlida em todas as telas
que a contenha.

Para prosseguir, cligue em Avangar. A seguinte pagina serd disponibilizada, com a Guia de
Movimentagdo do bem:

Unidade de Origem: CENTRC DE TECNOLOGIA (14,00}
unidade de Destino: CENTRO DE CIENCIAS SOCIATS APLICADAS (16.00)
Usuario: login
Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA
Mowvo Termo : 1261372011
Data de Envio:

BENS SELECIONADODS

Tombamento Denominacdo

1990004811 1LIVRO-CARACTERISTICAS DIVERSAS,

JUSTIFICATIVA PARA O ESTORNO

{300 caracteresj0 digitados )

Confirmar Estorno << Voltar Cancelar

Confira os dados da movimenta¢ao que sera cancelada e, se desejar, insira uma Justificativa para o
Estorno.

Caso esteja certo da operacdo, cligue em Confirmar Estorno para finaliza-la. Uma mensagem de
sucesso da operagao sera apresentada pelo sistema no topo da seguinte pagina:
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5.5.6

!J * Estorno cadastrado({a) com sucesso!

Guia DE MoOvIMENTACAD N® 1062872011

Unidade de Origem: CENTRO DE TECHOLOGIA {14.00)
Unidade de Destino: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00)
Usuéario: login
Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA
Novo Termo : 12613/2011
Data de Envio:

BENS SELECIONADOS
Tombamento Denominacdo
1990004811 1LIVRO-CARACTERISTICAS DIVERSAS,

Menu Patriménio

Se desejar retornar a pagina inicial do Menu Patrimonio, cligue em Menu Patrimonio.

Protocolo de Termos de Responsabilidade

Usudarios: Senidores responsaweis pela gestao de patrimonio da Instituicdo
Perfil: Gestor Patriménio Global

Esta funcionalidade permite que o usuario protocole no sistema o0s termos de responsabilidade da
Instituicido e os documentos associados a ele, como notas fiscais de compra dos bens. E
interessante ressaltar que esta funcéo geralmente € utilizada para enviar para pagamento as notas
fiscais associadas ao um termo de responsabilidade protocolado.

Para realizar a operagdo, acesse o SIPAC >> Mdbdulos >> Patrimbnio Mével >> Geréncia >>
Movimentagdes >> Protocolo de Termos de Responsabilidade.

O sistema o direcionara a seguinte pagina, onde o Termo de Responsabilidade que sera
protocolado devera ser informado:

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Mimero/ano: & 12613 dlen11
Observacies:

Adicionar Cancelar

# Campos de preenchimenta obrigatdrio,

Para iniciar a operagdo de protocolo, informe o Numero/Ano do termo de responsabilidade que
deseja protocolar e, se desejar, insira Observacdes sobre ele.

Utilizaremos como exemplo o Nimero/Ano 12613/2011.

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Essa acdo sera valida em todas as telas em que estiver presente.

Para prosseguir, cligue em Adicionar. A mensagem de sucesso da insercdo do termo na operagao
de protocolo sera exibida pelo sistema no topo da seguinte pagina:
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!j * Termo de responsabilidade adicionado com sucesso.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Mimero/ano: « 0 /2ol
Observagles:

Adicionar Cancelar

# Campes de presnchimanto obrigataria.

@) Remover
TERMOS5 DE RESPONSABILIDADE ADICIONADOS A0 PROTOCOLD
Nimero Unidade 0bs. Protocolo 0bs. Termo
12613/2011 CCSA L‘ﬂ

Protocolar Termos Cancelar

Menu Patriminio

Se desejar adicionar um now termo de responsabilidade, repita a operagéo.
Para retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Menu Patriménio.
Na lista de Termos de Responsabilidade Adicionados ao Protocolo, caso deseje remover um termo

previamente adicionado a operagao, cliqgue no icone o ao seu lado. O sistema apresentard a
seguinte janela:

6 Deseja realmente excluir o item do prokocolo?

| ook | [ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remo¢&o ou em OK para confirmé-la. Optando por confirmar,
uma mensagem de sucesso da exclusao sera disponibilizada no topo da tela, conforme figura a
seqguir:

-
_l./ « Termo de responsabilidade removido com sucesso.

De wlta a pagina anterior, que contém o campo de adicdo de Termo de Responsabilidade ao
protocolo bem como a lista de Termos de Responsabilidade Adicionados ao Protocolo, apés
adicionar todos os termos desejados, cligue em, clique em Protocolar Termos para finalizar a
acao.

A seguinte janela sera disponibilizada:

6 Deseja realmente protocalar os bermos?

| QK | [ Cancelar

Cligue em Cancelar se desistir da remoc¢&o ou em OK para confirma-la. Caso opte por confirmar, o
Relatério de Protocolo de Termos de Responsabilidade sera exibido confirmando o protocolo dos
termos:
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5.9.7

— UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 5 =
U EFN SISTEMA INTEGRADOD DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS i }” N

EMITIDD EM 27/12/2011 14:56

Patrimdnio su‘ﬁn;r:;ﬂlgﬁ#g:
RELATORIO DE PROTOCOLO DE TERMOS DE RESPONSABILIDADE
Mdmero: 747/2011
Data: 27/12/2011
Termo |Unidade 0Obs. Protocelo 0Obs. Termo
1261372011 | CCSA
Motas Fiscais:
Recebido em: / I
SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Inforrndtica - UFRN - - =)
€ voltar (847 3215-3148 - sisternas Imprimir (=)

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.

Para imprimir o relatério, clique em Imprimir =

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Patriménio, no topo da
pagina.

Receber Bens

Usuarios: Gestor de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite que o usuario registre o recebimento de um bem previamente enviado
por outra unidade da Instituicdo para sua unidade de lotacdo. Vale ressaltar que o recebimento do
bem no sistema é de extrema importancia para que o futuro rastreio e/ou identificacdo da
localizagdo do bem na Instituicdo seja possivel.

Para realizar a operacgdo, acesse o SIPAC >> Moddulos >> Patrimdnio Moével >> Geréncia >>
Movimentagdes >> Receber Bens.

O sistema o direcionara para a pagina Recebimento de Bens, que contém a lista de bens
pendentes de recebimento:

RECEBIMENTD DE BENS

Tombamento Denominacdo Origem Destino Guia Tipo
[] Todes
2011070841 MESA REDONDA, PARA REUNIAO, MEDINDO @ 1,0M UFRM {1100} SINFO (1135) 1063372011 TRANSFERENCIA
[ Todes

Selecionar Bens Cancelar

Primeiramente, se desejar visualizar os detalhes do tombamento de um dos bens pendentes, clique
em seu numero. Utilizaremos como exemplo o nimero de tombamento 2011070841.

O sistema 0 encaminhara a seguinte pagina, que contém as Informagbes Gerais do tombamento:
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INFORMAGCOES GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:
Data de Garantia:
Data de Balanco:

Cad. Material:

Estado do Bem:
Grupo de Material:
Status do Bem:
Denominagdo:
Especificacdo:

Observacies:
Marca:

Unidade Resp.:
Termo fNota Atual:
Finalidade:

¥alor Atual do Bem:
¥alor de Entrada:
¥alor Acumulado:
Yalor Residual:
vida Util:

¥ida Util Base para Depreciacio:
vida Util Anterior:
Cadastrado Por:
Data de Cadastro:
Data Inicial de Uso:
Depreciavel:
Anulado:

2011070841

14/12/2011

14/03/2012 (Emn meses: 12 )

09/1z/2011

524201484831

EM USO

MOBILIARIO EM GERAL

EFETIMADC

MESA REDONDA, PARA REUNIEQ, MEDINDO @ 1,0M

Podendo variar as medidas em +/- 5% exceto na sltura do tampo Tampo: em formato circular para reunides, em MDP, com
espessura de 25mm e densidade média de 600 kg/m* com revestimento em laminado melaminico de baixa press&o em ambas as
faces resistente a abrasdo, bordas retas encabegadas com fita de borda em PVYC com espessura de 2,5 mm na mesma cor do
tampo e raio ergondmico no contato com o usudrio de acordo com MWBR 13966, Fixagdo & estrutura através de parafusos rosca auto
cortante tipo chipboard com @ Srnm.

N&o informado
MARELLI
UFRM (11.00)
126262011
APOIO

R$ 466,1700
R 466,1700
R 466,1700
10%

10 anos

10 anos
Indefinido
NOME DO USUARIO {login}
14/12/2011
09/12/2011
Simn

Nio

INFORMAGOES DA AQUISICAD

Tipo de Aquisicdo: EMPENHO
INFORMAGOES DA NOTA

Fornecedor:

Termo do Tombamento: 1260972011

MARELLI MOVEIS PARA
ESCRITORIO LTDA

Endereco: ENDERECO DO FORMECEDOR, CAXIAS DO SUL, RS

Nota Fiscal: 9534-E

BALTERACOES NO BEM
Tipo
TOMBAMENTO/INCORPORACAO

Tipo

g »>
TRANSFERENCIA

Data: 03/02/2011 Empenho(s): 9096442010

Data Unidade Yalor Alterado
09/12/2011 UFRM {11.00) R4 466,1700
»: Envio - Recebimento
Data Unidades Usuario Termo Guia Mov.
27/12/z2011 UFRM (11.00 silgue ? 1260972011
: 2 s I_l ; 1063372011
PEMDENTE SINFO {11.35) - 1262642011

As acles contidas nessa pagina serdo detalhadas no manual Consultar Histérico de um Bem,
listado em Manuais Relacionados, no fim deste mesmo manual.

De wolta a pagina anterior, que contém o campo para Recebimento de Bens, clique no nimero da
guia de movimentag&o do bem para visualizar seus detalhes. Essa acdo sera valida em todas as
pagina em que for apresentada.

Como exemplo, utilizaremos a guia de numero 10633/2011.

A seguinte tela serd exibida pelo sistema:
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GUIA DE MOVIMENTACAD N?® 1063372011

Unidade de Origem: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIQ GRAMDE DO NORTE (11.00)
Unidade de Destino: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

Tipo da

Movimentacao:

Termo de
Responsabilidade:

Data de Saida: 27/12/2011

TRAMSFERENCIA

126262011

Usuario do Envio: IDginEl

OBS.: --
BENS
Tombamento Denominacao Recebimento Termo
2011070841 TIIE:I%A REDOHIBE, PR REUIAE, FECHIRO @ M3o recebido 1262672011
Ll

Especificacdo: Podendo variar as medidas em +/- 5% exceto na altura do tampo. Tampo: em
formato circular para reunides, em MDP, com espessura de 25mm e densidade média de 600 kg/m=
com revestimento em laminado melaminico de baixa pressdo em ambas as faces resistente a
abrasdo, bordas retas encabegadas com fita de borda em PYC com espessura de 2,5 mm na mesma
cor do tampo e raio ergondmico no contato com o usudrio de acordo com MBR 13966, Fixacdo &
estrutura através de parafusos rosca auto cortante tipo chipboard com @ S,

Guia de Movimentacao

Para fechar essa tela e retornar a pagina anterior, clique em .

As acles contidas nessa pagina serdo explicadas no manual Consultar Guia de Movimentacao/
Recolhimento, também listado em Manuais Relacionados.

Retornando novamente a pagina Recebimento de Bens, é necessario selecionar o bem cujo
recebimento deseja registrar clicando caixa de sele¢do localizada ao lado de seu nimero de
tombamento. Caso deseje selecionar todos os itens listados, selecione a caixa de selegcéo
disponibilizada ao lado da op¢éao Todos.

Para exemplificar, utilizaremos o bem 2011070841 - MESA REDONDA. PARA REUNIAO
MEDINDO & 1,0M.

Caso desista da operacéo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Essa acdo sera valida em todas as telas que a contenha.

Para prosseguir com a operagao, clique em Selecionar Bens. O sistema o direcionard para uma
nova pagina que contém a lista dos itens que seréo recebidos, conforme figura a seguir;

BENS RECEEBIDDS

. o s o Unidade de Unidade de .
Tombamento Denominacdo Especificacdo Origem Destino Guia
2011070841 MESA REDONDA, PARA REUNIAD, Podendo variar as medidas em +/- 5% exceto na altura UFRN SINFO 10633f2011
MEDINDO & 1,0M do tampo.Tampo:

em formato circular para reunides, em MDP, com
espessura de

25mm & densidade média de 600 kg/m? com revestimento
em laminado

melaminico de baixa pressdo em ambas as faces
resistente a abrasdo,

bordas retas encabegadas com fita de borda em PWC com
BSpessura

de 2,5 mm na mesma cor do tampo e raio ergondmico no
contato

com 0 usudrio de acordo com MBR 13966, Fixagdo a
estrutura através

de parafusos rosca auto cortante tipo chipboard com @
Srm.

Confirmar <= Voltar Cancelar

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Se estiver certo do recebimento dos bens listados e desejar efetiva-lo, cliqgue em Confirmar. Uma
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5.5.8

mensagem de sucesso da operacédo sera disponibilizada pelo sistema no topo da seguinte pagina:

!j * Operacao realizada com sucesso!

BENS RECEBIDODS

Unidade de Unidade de

Tombamento Denominagao Especificacdo Origem Destino Guia
2011070841 MESA REDOMDA, PARA REUNIAO, Podendo variar as medidas em +/- 5% exceto na altura UFRN SINFO 1063372011
MEDINDO @ 1,0M do tampo. Tampo:

em formato circular para reunidies, ern MDP, com
espessura de

25mm e densidade média de 600 kg/m* com revestimento
erm laminado

melaminico de baixa pressdo em ambas as faces
resistente a abrasda,

bordas retas encabegadas com fita de borda em PWC com
ESpEsSUra

de 2,5 mm na mesma cor do tampo e raio ergondmico no
contato

com o usudrio de acorda corn NBR 13966, Fixagdo &
estrutura através

de parafusos rosca auto cortante tipo chipboard com &
S,

INFORMAGCOES DA MOVIMENTAGCAD

Usuério: NOME DO USUARTO
Data: 27/12/2011

Menu Patriménio

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cligue em Menu Patriménio.

Recolhimento de Bens

Usuarios: Senidores responsaweis pela gestao de patrimoénio da Instituicao
Perfil: Gestor Patrim6nio Global ou Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite que o usuario registre no sistema o recolhimento de um bem que esta
danificado, é antigo demais, ndo tem mais utilidade na unidade em que esta localizado ou, ainda,
gue por algum motivo ndo tem namero de tombamento cadastrado no sistema (bem desconhecido).
Com o registro do recolhimento do bem, o0 mesmo é enviado para o Departamento de Patrimonio.

Para realizar a operacdo, acesse o0 SIPAC >> Mddulos >> Patrimbénio Mével >> Geréncia >>
Movimentagdes >> Recolhimento de Bens.

O sistema o direcionara para a seguinte pagina, onde deverao ser informados os Dados Gerais para
0 Recolhimento:

4 : Buscar Unidade

DADPOS GERAIS PARA 0O RECOLHIMENTO

DaApOs DA ORIGEM

Unidade de Origem: * 1400 CENTRO DE TECHOLOGLA (14.00) v 4

Endereco da Unidade Origem: MNenhum enderego cadastrado

Dapos po DESTIND
Unidade de Desting: # DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENACAO {11.02.03.19)

DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAD
Ano da Movimentagdo: # 2011

Data de Saida: *|27/12/2011 | M
Observagles:

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatério,

Para iniciar a operacdo, é necessario informar os seguintes dados:
¢ Unidade de Origem do bem;
¢ Ano da Movimentagao;

e Data de Saida do bem da sua unidade de origem;
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¢ ObservacOes sobre o recolhimento, se desejar.

No campo Unidade de Origem, é possivel informar o cédigo de identificacdo da unidade desejada;
seleciona-la na lista disponibilizada pelo sistema; ou, ainda, clicar no icone & para realizar uma
busca.

Ja no campo Data de Saida, é possivel digitar a data desejada ou seleciona-la no calendéario exibido
[* ¥}
ao clicar no icone . Essa ac¢éo sera valida sempre que for apresentada.

Como exemplo, utilizaremos a Unidade de Origem: 1400 - CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00); o
Ano da Movimentacdo: 2011; e a Data de Saida: 23/12/2011.

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Essa acdo sera Vélida em todas as telas que a contenha.

Para prosseguir, cligue em Continuar. O sistema o encaminhara para a seguinte pagina:

“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

[ perfoda de Tombamento: 01/12/2011 | M a|3az/zoil | MM

[ Tombamento: o

[ Faixa de Tombamenta: 0 an E‘

[ estado do Bemn: EM USO v

| Grupo de Material: AERONAVES w
Denominacda: Faorno Microondas

[ material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAO DO BEM

Unidade Respansdvel: CEMTRO DE TECHNOLOGIA {14.00})

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

O Terme de Responsabilidade: a A0
O zuia de Movimentagdo/Recolhimento: /

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

[ Hota Fiscal: 0
[ pata de Entrada:
QUTRAS INFORMAGHES
O Imprimir Especificagdo
[ somente Bens de Terceiros

ordernar par: @ Denominagio O No Tombaments

Consultar Cancelar
ADICIONAR BENS DESCONHECIDOS

Descriglo:

Adicionar Bern Desconhecido

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
Unidade de Destino: DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENACAC (11.02.03.19)
Ano: z011 Data de Saida: 2771272011

BENS ADICIONADOS

Tombamento Denominacdo Responsavel Atual
Nio hd bens com ntimero de tombamento inseridos

<< Valtar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéria,

Para realizar a consulta pelo bem que deseja recolher, informe um ou mais dos critérios de busca
listados pelo sistema.

Utilizaremos como exemplo a Denominac¢ao: Forno Microondas.

Apés informar os critérios de busca desejados, cligue em Consultar. A Lista dos Bens encontrados
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sera disponibilizada pelo sistema:

“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

[ rerioda de Tombamento: 0i/01/2011 | MM a|ai/1z/e011 M

[ Tombamenta: 2011030046

[ Faixa de Tombamenta: 2 a6 EI

[ estado do Bem: EM USO v

D Grupo de Material: AEROMNAVES -
Denominagda: Forno Microondas

[ material:

INFORMAGCOES RELATIVAS A LOCALIZAGCAD DO BEM

Unidade Respansavel: CEMTRO DE TECNOLOGIA (14.00)

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

] Termo de Responsabilidade: Lt /0
[ zuia de Mavimentagio/Recolhimenta: 0 Falt}

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISIGAD

[ mota Fiscal: 0
[ Data de Entrada:
OUTRAS INFORMACOES
| Imprimir Especificagdo
[0 somente Bens de Tercsiros

ordernar por: @ Denominagio O M2 Tormmbamento

Consultar Cancelar
Unidade: CENTRO DE TECNOLOGIA {(14.00)
Tombamento Denominacido Termo Status Yalor (R$) ¥alor Acumulado (R$)
[0 Marcar Todos
Grupo de Material : 5212 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICDS
2011070596 FORMO MICROONDAS 18L 1251272011  EFETIVADO 238,2000 240,0000
Qtde. Bens: 1 Total: 238,2000 Total: 240,0000

Total de Tombamentos no Periodo: 1
Yalor Total no Periodo: R% 238,2000
¥Yalor Total Acumulado no Periodo: R$ 240,0000

Adicionar Bem

ADICIONAR BENS DESCONHECIDOS

Descriglo:

Adicionar Bern Desconhecido

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
Unidade de Destino: DMF - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ QLIENACEO (11.02.03.19)
Ano: Z011 Data de Saida: 27/12/2011

BENS ADICIONADODS
Tombamento Denominacdo Responsavel Atual
Nio hd bens com nimero de tombaments inseridos

<< Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento abrigatéria,

Se desejar visualizar o histoérico e os detalhes do tombamento de um dos bens encontrados, clique
em seu numero de tombamento. Essa agdo serd detalhada no manual Consultar_Histérico de um
Bem, listado em Manuais Relacionados, no fim deste mesmo manual.

Caso deseje visualizar o termo de tombamento de um bem, clique em seu nimero. Essa acao sera
explicada no fim deste mesmo manual.

Na Lista dos Bens encontrados, selecione os bens que sera recolhido clicando na caixa de selecao
localizada ao lado de seu nimero de tombamento. Se desejar selecionar todos os bens listados,
clique na caixa de selecéo ao lado da opcéo Marcar Todos.

Para prosseguir com a operagdo, cligue em Adicionar Bem.
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Se desejar adicionar um bem desconhecido, ou seja, que ndo possui nimero de tombamento
registrado no sistema, informe sua Descri¢do e clique em Adicionar Bem Desconhecido.

Em ambos os casos, a pagina sera prontamente atualizada pelo sistema e passara a ser exibida no
seguinte formato:

“4: Buscar Unidade

CONSULTAR BENS

INFORMAGCOES RELATIVAS AD BEM

[ perfoda de Tombamento: 0i/01/2011 | MM a|ai/tz/e011 M

[ Tombamento: 2011030046

[ Faixa de Tombamenta: 2 a6 EI

[ estado do Bem: EM Us0 v

O Grupo de Material: AERDNAVES v
Denominagdo: Forno Microondas

[ material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

Unidade Respansével: CEMTRO DE TECNOLOGIA (14.00)

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTODS

[ Termo de Responsabilidade: a Fal)

O Guia de Movimentagdo/Recolhimento; O A0

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISIGCAD

[ Hota Fiscal: 0
[ Data de Entrada:
OuTRAS INFORMACOES
[} Imprimir Especificagdo
[[] sorente Bens de Tercairos

Crdernar par; (2 Denorminagio O WeTombamenta

Consultar Cancelar
Unidade: CENTRO DE TECNOLOGIA {(14.00)

Tombamento Denominacdo Termo Status Yalor (R$) Yalor Acumulado (R$)
Qtde. Bens: O Total: 0,0000 Total: 0,0000
Total de Tombamentos no Periodo: 1]

Yalor Total no Periodo: R$ 0,0000
Yalor Total Acumulado no Periodo: R$ 0,0000

Adicionar Bern

ADICIONAR BENS DESCONHECIDOS

Descrigio:
Adicionar Bern Desconhecido

ul: Remover Bem

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
unidade de Destino: DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIEMAGAD (11.02.03.19)

Ano: 2011 Data de Saida: 27/12/2011
BENS ADICIONADODS
Tombamento Denominacdo Responsavel Atual
2011070596 FORNO MICROONDAS 18L CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) éﬁ
Confirrmar <= \oltar Cancelar

# Campos de presnchimanto obrigatéria.

Note que o bem passou a ser exibido na lista de Bens Adicionados a operacao.

Caso deseje excluir da lista de Bens Adicionados um dos bens listados, cliqgue no icone G ao seu
lado. A seguinte tela sera disponibilizada:
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6 Deseja realmente excluir o bem?

| QK | [ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remoc¢ado ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar, o
bem sera automaticamente removido da lista e, consequentemente, da operagéo de recolhimento.

De wlta a pagina que contém o campo para a consulta, clique em Voltar para retornar a pagina
anterior.

Apés adicionar todos os bens que deseja recolher, clique em Confirmar para prosseguir com a
operacao. A seguinte tela sera apresentada:

6 Ceseja realmente recolher os bens da liska?

| ook [ Cancelar

Clique Cancelar se desistir do recolhimento ou em OK para confirmé-lo.

Optando por confirmar, a mensagem de sucesso da operagdo sera exibida no topo da seguinte
pagina:

!,/ * Dperacdo realizada com sucesso!

<4 : ¥isualizar Histérico do Bem

GuIA DE RECOLHIMENTO
Unidade de Origem: CENTRO DE TECNOLOGIA
Responsavel da Unidade de Origem: NOME DO USUARIO (0000000)
Unidade de Destino: DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENAGAOD
Responsavel da Unidade de Destino: NOME DO USUARIO (0000000)
Data de Saida: 27/12/2011
Guia de Recolhimento: 10635/2011
Termo de Responsabilidade: 126258/2011

BENS ADICIONADOS

N® Tombamento Denominacédo Responsavel Atual
2011070596 FORNO MICROOMNDAS 181 DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENAGAD (11.02.03.19) <

INFORMACGES DA MOVIMENTACAD
Usuério: NOME DO USUARIO
Data: 2741242011

Recolher outros bens
Clique agui para recolher outros

DOCUMENTOS

Guia Recolhimento Imprimir Termo Transferéncia Imprimir Resumo Contabil

Menu Patriménio

Se desejar retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cligue em Menu Patriménio.

Para visualizar o histérico do bem recolhido, clique no icone “%. Essa ac&o sera explicada no
manual Consultar Histérico de um Bem, listado em Manuais Relacionados.

Caso deseje recolher outros bens, clique em

Recolher outros bens
Cligue agui para recolher outros.

e repita a operagao.

Se desejar imprimir a guia de movimentacdo do recolhimento realizado, clique em
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Guia Recolhimento, A guia serd disponibilizada no seguinte formato:

N - UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ™ =

a@# M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i"i N

- ot i 5 EMITIDD EM 27/12/2011 17:33 J
SUPERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

05 BENS DESTA GUIA DE MOYIMENTACAD DE MATERIAL DEYEM SER RECEBIDOS NO SISTEMA.

MdmerofAno: 1063572011
Origem: CENTRO DE TECHNOLOGIA (14.00) Destino: DMP - MF'.:I'ERIP.IS RECOLHIDOS PY
ALIEMACED (11.02.03.19)
Nome: MOME Do SERVIDOR Nome: MOME DO SERVIDOR
Matricula: Qoooooo Matricula: aoooooo
Assinatura Assinatura
LISTAGEM DO5 BENS
. - Unidade fLocalidade
Item| Tombamento |Denominacdo Yalor (R$) recalhimento
1 2011070596 FORMO MICROONDAS 151 Z40,0000 DMP-ME &
(11.02.05.19)
oRS
uUso DA UNIDADE
Autorizo tarncado
Em 2771272011 Em b
Diretor da Unidade Encarregado do Depdsito
Usuario: login
Data: 27/12/2011
SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRH - . =
€ voltar (841 3215-3145 - sisternas Imprimir (=)

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.

Clique em Imprimir = caso deseje imprimir a guia.
Se desejar retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Patrimdnio.

De wlta & pagina anterior, clique em Imprimir Termo Transferéncia se desejar \isualizar e
imprimir o termo de responsabilidade do bem. O termo sera apresentado conforme figura abaixo:
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SO - R, UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MNORTE ™ =

| AY SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS | _J‘-LR N

. o e EMITIDO EM 2771272011 17:34 -
SUPERINTENDENGIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

Conforme o itern 10 da Instrugdo Mormativa n? 205788, todo servidor pdblico podera ser chamado &
responsabilidade pelo desaparecimento do material que Ihe for confiado, para guarda ou usao, bem
carma pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo saob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 1262872011
UGP: 11.02.03 - PROAD - DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMAONIO
Unidade Responsavel: 11.02.03.19 - DMP - MATERIALIS RECOLHIDOS P/ F'-LIENF'.CE.O
Guia de Movimentacdo: 1063572011
Fornecedor: MATAL INO® COMERCIO REF‘RESENTF\C&IES E SERVICOS LTDA
Endereco: ENDERECO DO FORNECEDOR, Matal, RN
mMota Fiscal: 91-E Data: 11/10/2011 Empenhois): G0476872011

CONFIRA 0O MATERIAL NO ATOD DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Mo Grupo - = - Yalor

Item Registro Mat. Denominacao Qtd.| Garantia Unitario Total

1 2011070596 5212 FORNO MICROOMDAS 18L 1.0/17/10/2012 240 DDE% R& 240,0000

L)
Especificacao: TENSAD DE ALIMENTACAQ - 220V; CAPACIDADE INTERMA MIMNIMA - 18 LITROS; COR
BRAMNCA; GARANTIA MINIMA DE 1 ANO. ASSISTEMCIA TECNICA PERMAMENTE.
Observagdor -
Total Tomhbados: 1.0 R$ 240,0000
OBSERVACOES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AD TERMO
Mimero Observacao
91
OBSERVACOES

Usuario: login
Data: 27M2/2011
Observacdo:

* 0 valor total do termo ndo & igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidos para um nava terma.,

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recehido ofs) bemins) patrimonial{ais) relacionadao(s) no presente Termo, no valor de R$
240,0000 {DUZENTOS E QUARENTA REAIS) . assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo dois)
riesmofs), cormprometenda-re a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos)
referidals) bernins) & ainda ressarcir o Crgdo por perdas & danos caso comprovada a omissdo da
responsabilidade de minha parte.

Nome: NOME DO USUARIO Matal/RHN, de de
Cargo ou Funcdo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
Matricula: 000000

Assinatura

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informnatica - UFRN - o -
€ voltar (84] 3215-3148 - sisternas Imprimir (=)

Se desejar \isualizar a guia de movimentagdo do bem, clique em seu nimero. Essa acdo foi
explicada anteriormente neste mesmo manual.
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5.5.9

5.5.9.1

Para visualizar os detalhes do empenho associado ao bem recolhido, cligue em seu nimero. Essa
acdo sera detalhada no manual Consulta Geral de Empenhos, listado em Manuais Relacionados.

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.

Para imprimir o termo, clique em *mprimir =)
Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patrimonio, cligue em Patrimonio.
=

Retornando novamente & pagina anterior, clique em Imprimir Resumo Contabil
] 5_ UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE ™ =
a3 N SISTEMA INTEGRADOD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATDS i"l N
- e EMITIDC EM 27/12/2011 17:38 J

SUPERINTENDENCIA

Patrimonio DE INFORMATICA

RELATORIO DE RESUMO CONTABIL

Termo Responsabilidade: 12628 f 2011
Unidade Responsavel: 11.02.03.19 - DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS Pf ALIENA.I;ﬁD

RESUMO CONTABIL

Grupo de Material | Yalor
5212 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS Z240,0000
SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informnatica - UFRN - . =

€ voitar (24) 3215-2148 - sisternas Imprimir (=]

para visualizar o resumo contébil do bem, que sera apresentado no formato a seguir:

] 5_ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE S -

w N SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i"i N

- i e EMITIDG EM 27/12/2011 17:38 J‘
SUPERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

RELATORIO DE RESUMO CONTABIL

Termo Responsabilidade: 12628 f 2011
Unidade Responsavel: 11.02.03.19 - DMP - MATERIAIS RECOLHIDOS Pf ALIENAl;.ﬁ.D

REsSuUMO CONTABIL

Grupo de Material | Yalor
5212 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 240,0000
SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informdtica - UFRN - . =

€ voltar (84) 3215-3148 - sisternas Imprimir (=)

Movimentacdes Temporarias

Registrar Saida de Bens

Usudarios: Senidores responsaweis pela gestdo de patrimoénio da Instituicdo
Perfil: Gestor Patriménio Global ou Gestor Patriménio Unidade Gestora
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Essa funcionalidade permite que o usuario registre a saida de bens da Instituicdo cadastrados para
uma movimentagdo tempordria. Para isso, entre no SIPAC >> Mabdulos >> Patrimbdnio Mével >>
Geréncia >> Movimentagdes >> Movimentacdes Temporarias >> Registrar Saida de Bens.

O sistema exibira a tela para que sejam informados os Dados da Movimentacdo Temporaria:

DADODS DA MOVIMENTAGAD TEMPORARIA

Finalidade: # | AFERICAQ -

A assisténcia técnica local ndo efetuou o reparo devidamente causando danos ao bem.

Mativo: #

Universidade Federal do Ceard

Destino:

Observagies:

Data da Saida: * |06/05/2010 [F]
Previsio de Retarna: * |06/06/2010 [75]
Servidar Responsdwel: * NOME DO SERVIDOR
Detentor: % NOME DO DETENTOR
RG do Detentor:

Cancelar Continuar ==

# Carnpos de preenchirnento obrigatério.

Os usuério devera informar os seguintes dados:
¢ Finalidade da movimentacéao, dentre as seguintes opcgdes:
0 Afericao;
0 Conserto;
0 Curso;
0 Operagdo;
0 Orgamento.
¢ Motivo da movimentacao temporaria;
¢ Destino;
e Observagoes, se desejado;
¢ Data de Saida;
¢ Previsdo de Retorno;
¢ Servidor Responsavel;
¢ Detentor: pessoa que ficara responsavel, no destino, pelo bem;
¢ RG do Detentor.
Exemplificaremos com:
¢ Finalidade: Afericéo;

e Motivo: A assisténcia técnica local ndo efetuou o reparo devidamente causando danos ao bem;

¢ Destino: Universidade Federal do Ceard;
e Data de Saida: 06/05/2010;
¢ Previsao de Retorno: 06/06/2010;

¢ Servidor Responsavel: Nome do Senidor;

e Detentor: Nome do Detentor.

Nos campos Data de Saida e Previsdo de Retorno, o usuario podera digitar a data desejada ou
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seleciona-la no calendario exibido ao clicar em El. Essa opcéo é valida para todas as telas que a
contenha.

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar. Uma janela seré exibida solicitando a confirmagéo
da acéo. Essa acdo é Vdlida para todas as telas em que aparega.

Para dar prosseguimento, cligue em Continuar. A tela Busca de Bens sera exibida:

BuscA DE BENS

Tipo de Busca: * (O chamado Patrimonial @ Denominagdo/Tombamenta
Denominagdo/Tombarmento: | 2008050686 MICROCOMPUTADOR PC - PERFIL CAD {SEM MONITOR)

Inserir <= Woltar Cancelar

A busca por bens cadastrados no sistema pode ser realizada de duas maneiras distintas: através
do Chamado Patrimonial ou da Denominagdo/Tombamento. Optando por Chamado Patrimonial,
deve-se informar os dados do chamado no qual o bem esté incluido.

Optaremos por Denominacdo/Tombamento.

Para esta opgcdo de busca, dewve-se informar a Denominagcdo/Tombamento do bem desejado. Ao
inserir 0s primeiros caracteres, o sistema exibird uma lista de bens ja cadastrados.

Exemplificaremos com Bem 2008050686 MICROCOMPUTADOR PC - PERFIL CAD (SEM
MONITOR).

Para retornar a tela anterior, cligue em Voltar. Essa acdo é valida para todas as telas que a
contenha.

Ap6s informar os dados desejados, clique em Inserir. A seguir, uma mensagem de sucesso sera
exibida juntamente com a lista de Bens J& adicionados a Movimentag&o Temporaria:

!J * Bem adicionado com sucesso

Esta etapa do cadastro de movimentagdo tempordria & responsdvel por informar os bens que serdo movimentadas,
Para tal, busque pelos bens que serdo inseridos. Buscas considerando um charmado patrimonial far8o com que o mesmao seja armazenado nesta movimentagdo.

BuscA DE BENS

Tipo de Busca: * O Chamade Patrimonial & Denominacdo/Tombamento
Denominagido/Tombarmenta:

Inserir << Woltar Cancelar

# Campes de presnchimanto obrigataria.

Abaixo encontram-se listados os bens que foram associados a esta movimentagdo tempordria.

@: Remover

BENS JA ADICIONADOS A MOVIMENTACAD TEMPORARIA
N® Tombamento Denominacdo Data
2008050686 MICROCOMPUTADOR PC - PERFIL CAD (SEM MONITOR) 09/12/2008 &f

Cadastrar Movimentagio <= Valtar Cancelar

Caso deseje excluir um determinado bem da lista de Bens Ja adicionados & Movimentagdo

Temporaria, clique no icone H. A mensagem a seguir sera exibida no topo da tela Busca de Bens:

=
!:/ « Bem removido com SUCEss0.

Para confirmar o cadastro, clique em Cadastrar Movimentagdo. A operacdo serd concluida e o
sistema exibira a confirmagéo do cadastro, bem como uma tela com os Dados da Movimentag&o:
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!j * Movimentacdo Temporaria cadastrado{a) com sucesso!

DADODS DA MOVIMENTAGCAD

NimerofAno: 33/2010
Finalidade: AFERIGAQ
Motive: & assisténcia técnica local ndo efetuou o reparo devidamente causando danos ao bern,
Destino: Universidade Federal do Ceard
Observacies:
Data da Saida: 06/05/2010
Previsdo de Retorno: 06/06/2010
servidor Responsavel: NOME DO RESFONSAVEL (0000000)
Detentor: NOME DO DETENTOR

Prestador de Servico: -

BENS ASSOCIADOS

N? Tombamento Denominacio Data
2008050686 MICROCOMPUTADCR PC - PERFIL CAD (SEM MONITOR) 09/12/2008

Cadastrar Dutra Saida do Bem

* Imprimir Comprovante

Menu Patrimdnio

Para cadastrar outra movimentagao temporaria, cligue em Cadastrar Outra Saida do Bem.
Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cliqgue em Menu Patriménio.

(=g

Para imprimir o comprovante do cadastro, clique em — Imprimir Comprovante O documento
sera exibido na forma de relatério, conforme figura abaixo:
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5.5.9.2

] 1_ UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MORTE - :

J m SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS i"r N

. o EMITIDG EM 08/07/2010 16:59 J‘
SUPERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

COMPROYANTE DE MOYIMENTACAD TEMPORARIA

MidmerofAno: 3372010

Finalidade: AFERICAD

Motivo: Eeﬁsisténcia técnica local ndo efetuou o reparo devidamente causando danos an
Destino: Universidade Federal do Ceara

Observacoes:

Data de Saida: 06,/05/2010

Previsdo de Retorno: |06/06/2010
servidor Responsavel: NOME DO RESPONSAVEL (00000000
Detentor: MOME DO DETEMTOR

BENS ASSOCIADOS
MN® Tombamento|Denominacao | Data | Chamado Patrim.
2008050686 MICROCOMPUTADOR PC - PERFIL CAD (SEM MOMITOR)  09/12/2008 ---

Zolicito a saida dos bens acima identificados,
Autorizo a saida dos Bens acima identificados.

Responsavel Setor Patrimdnia

Responsdvel
\istoriel a saida dos itens acima identificados. Recebi os bens acima identificados.
Vigildncia Detentar

SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN -

@ voltar (24) 0000-0000 - sist-admin-22 Imprimir (=)

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o comprovante, clique em Imprimir =1

Caso deseje ser direcionado a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Patrimdnio, no topo da
tela.

Alterar/Remover Movimentacao Temporaria

Usuérios: Gestor de Patrimdnio
Perfil: Gestor Patrim6nio Movimentacao Temporaria Gestora; Gestor Patriménio Movimentagéo
Temporéria Global

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patrimdnio da Instituicdo, permitindo que os
usuérios responsaweis alterem ou excluam movimentacfes temporarias que foram enviadas mas
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gue ainda nao registraram a saida dos bens associados.

Para realizar esta operagdo, acesse o SIPAC >> Mobdulos >> Patrimbnio Mével >> Geréncia >>
Movimentagbes >> Movimentagdes Temporarias >> Alterar/Remover Movimentagdo Temporaria.

A tela Dados para a Consulta de Movimentagdes Temporarias sera exibida.

DADOS PARA A CONSULTA DE MDUIMENTAI_::EIES TEMPORARIAS

[ mirmero/ana: 1] i)

Periodo de Cadastro: [ a )
Status: Finalizada A

Finalidade: AFERIZAC v

Unidade Gestora:

Bern:

M do Charmado: 1]

Servidor Responsdvel:

Ooooooo®O

Detentor:

Buscar Cancelar

Menu Patriménio

Caso desista da operagdo, cligue em Cancelar. Uma janela serd apresentada solicitando a
confirmacgao da operagéo. Essa acéo é vélida para todas as telas que a contenha.

Para retornar a pagina inicial do médulo, clique no link Menu Patrim 6nio. Esta opgéo é vdlida sempre
gue a funcao estiver disponivel.

Nesta tela € possivel realizar a busca utilizando o formulério para refinar a consulta através dos
critérios que o sistema dispde. E importante destacar, que para realizar a busca, é necessario que
pelo menos um desses critérios seja informado.

¢ Ndmero/Ano: Informe o nimero e ano do documento de acordo com sua origem;

¢ Periodo do Cadastro: Intervalo de datas referentes ao cadastro do documento. O usuario pode
informar a data ou utilizar o icone = para selecionar a data através do calendario virtual;

e Status: Selecione o status da movimentac&o dentre os disponibilizados pelo sistema,;
¢ Finalidade: Selecione a finalidade da movimentacé&o dentre as disponibilizadas pelo sistema;

¢ Unidade Gestora: Digite pelo menos os trés primeiros digitos para que o sistema exiba uma lista
com as unidades cadastradas;

¢ Bem: Informe o bem referente a movimentacéo;
¢ N° do Chamado: Informe o nimero do chamado referente & movimentacéo;

e Servidor Responsavel: Digite pelo menos as trés primeiras letras do nome do senidor para que o
sistema mostre uma lista com os senidores cadastrados;

e Detentor: Informe o nome do detentor;

Exemplificaremos com a Status Finalizada. Em seguida, cligue em Buscar. As movimentacfes
encontradas aparecerdo na tela Movimenta¢gdes Temporéarias. Conforme mostrado a seguir:
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DADDS PARA A CONSULTA DE MDUIMENTAL:EIES TEMPORARIAS

Servidor Responsdvel:

Detentar:

[] Mamerosano: a Jo

[ periodo de Cadastra: E a E
Status: Finalizada w

[ Finalidade: AFERIGAD v

[] Unidade Gestora:

|:| Bern:

[1 ne do Chamada: 0

O

O

Buscar Cancelar

L: Visualizar .': Alterar &J): Remover

MOYIMENTACOES TEMPORARIAS

Data de Cadastro Himero/Ane | Usuario de Cadastro Finalidade Previsiio de Retorno
28/09:2011 572011 | NOME DO USUARIO COMSERTO 08M02011 L‘h T éﬂ
251082010 172010 NOME DO USUARIO AFERIGAD 2TB010 Q, g
Pag. 1 v

2 Registrofs) Encontrado(s)

Nesta tela, é possivel que o usuério realize as a¢cdes de \isualizar as movimentacdes temporarias,
altera-las ou remové-las.

5.5.9.2.1 Visualizar Movimentag&do Temporaria

Para \sualizar uma Movimentagdo Temporaria cliqgue no icone &, Exemplificaremos com a
movimentacao ndmero 1/2010. O sistema exibira os Dados da Movimentacdo Temporéria, onde
sera possivel visualizar os dados gerais da movimentagdo bem como seus Bens vinculados:

DADOS DA MOVIMENTACAD TEMPORARIA 172010

NimerofAno: 1/2010

Finalidade: CONSERTC
Motivo: CADEIRA DANIFICADA.
Destino: MOVELS 1B.
Data da Saida: 25/08/2010
Previsdo de Retorno: 27/08/2010
Data de Retorno: 28/05/2010
Servidor Responsavel: NOME DO SERVIDOR
Detentor: NOME DO USUARIO
RG do Detentor; 123456

BENS
N® Tombamento Denominacio Local Data de Saida Data Prevista para Retorno Data de Retorno
2010019142 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA—BRACOS - COR A DEFINIR DMP/ASTEC 25/08/2010 27/08/2010 27/08/2010

Para fechar a tela, clique no icone . Essa operagdo serd valida sempre que esta
opcéo estiver presente.

5.5.9.2.2 Alterar Movimentagao Temporaria

Para alterar determinada movimentacdo temporaria, o usudrio devera clicar no icone = . Para
exemplificar a acg&o, utilizaremos a movimentagdo 1/2010. A tela Dados da Movimentagdo
Temporéria sera exibida pelo sistema conforme mostrada abaixo:
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DADOS DA MOVIMENTACAD TEMPORARIA

Finalidade: # | AFERICAO v

CADEIRA DANIFICADA,

Motivo: #

MOWELS JB.

Desting: #

Observagdes:

Data da Saida: * |25/08/2010 |75
Previsin de Retorno: # 27/08/2010 [7]
Servidor Responsdvel: # |[NOME DO RESPONSAVEL
Detentor: # |NOME DO DETENTOR
RG do Detentor: 123456

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatério,

Os seguintes dados poderado ser alterados:

¢ Finalidade: Selecione a finalidade da movimentacao dentre as op¢des que o sistema dispde;
e Motivo: Informe o motivo da movimentacéo em questéo;

e Destino: Informe qual serd o destino para a movimentagao;

e Observacdes: Se desejar, insira observacdes quanto a movimentagao;

e Data da Saida: Selecione a data de saida dos bens associados & movimentagcao temporaria;
e Previsdo de Retorno: Selecione a previséo de retorno dos bens;

e Servidor Responsavel: Indique o senidor responsavel pela movimentagédo através da listagem feita
pelo sistema ai informar parte do nome do usuério;

e Detentor: Informe o detentor dos bens a cuja movimentagéao se refere;
¢ RG do Detentor: Informe os niumeros do RG do detentor.

Nos campos Data de Saida e Previsdo de Retorno, o usuéario podera digitar a data desejada ou

seleciona-la no calendario virtual exibido ao clicar no icone El. Essa opcéo é valida para todas as
telas que a contenha.

Apos realizar as alteragdes desejadas, clique em Continuar. A seguinte tela sera visualizada:

BUSCA DE BENS

Tipo de Busca: * (& chamado Patrimonial O Denominagdo/Tombamento

[ Wimera: o
[ Bem:
O Descrigdo do Charnada:
O Descrigdo de Atendimento:

O conserTo O manutencéo O cutros [ recoLHIMENTO
| Tipo de Chamada:

O SOLICITAGAD CONSERTO [ TRANSFERENCIA
Perioda de Cadastro: za/11/2010 T8 a 271272011 [F

[ perfoda de Atendimento: 29/11/2011 [[F] a [27/12/2011 [
Buscar << WMoltar Cancelar
# Carnpos de preenchimento obrigatério.

Abaixo encontram-se listados os bens que foram associados a esta movimentagdo tempordria.

;‘1,: Remover

BENS JA ADICIONADOS A MOVIMENTAGCAO TEMPORARIA

. = Data de
N® Tombamento Denominacao Data Retorno
2010019142 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS - COR A DEFINIR 19/03/2010 27/08/2010 &’

Alterar Movimentag8o <= Yoltar Cancelar
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Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Essa opgao sera vélida sempre que estiver presente.

O usuario podera inserir nows bens efetuando uma busca que pode ser realizada de duas maneiras
distintas: por Chamado Patrimonial ou porDenominacdo/Tombamento. Em Denominagao/
Tombamento, apenas dewve-se informar o nimero de tombamento do bem ou sua denominacéo; ja
no Chamado Patrimonial, € necessario informar alguns critérios de busca como Numero, Bem,
Descricdo do Chamado, Descricdo do Atendimento, Tipo de Chamado, Periodo de Cadastro e
Periodo de Atendimento.

Exemplificaremos a busca de um item utilizando como exemplo o Tipo de Busca Periodo de
Cadastro, com bens cadastrado no periodo de 29/11/2010 a 27/11/2011. Apds informar os dados
desejados, clique em Buscar. O sistema exibira os resultados conforme a figura abaixo:

BuscA DE BENS

Tipo de Busca: * & Chamade Patrironial O Denominagdo/Tombamenta
[ mimero: Lt
D Bern:
O Descrigio do Chamado:
O Descrigdo de Atendimento:
] O conserTo O manuTencéo O ouTros [ recoLHIMENTO
O Tipo de Chamada: . R
O SOLICITACAO CONSERTO [ TRANSFERENCIA

Periodo de Cadastro: 29/11/2010 08 a 27/12/2011 [[F]
[ periodn de Atendimento: 29/11/2011 [ a [27/12/2011 [[F

Buscar <= Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério,

Abaixo encontram-se os chamados patrinnoniais encontrados, Para exibir os detalhes do chamado & seus bens associados, cliqgus em '“4., Para adicionar seus bens
clique em .

‘L*'g: ¥isualizar (J: Adicionar Bens a Movimentacdo Temporaria

CHAMADOS PATRIMONIAIS ENCONTRADOS

a s o Data do
Namero Descrican Tipo Orcamento Status Cadastro
Solicito transferéncia de 03 cadeiras com rodizio {01 Sem ndmero de torbamento) da . EM ;
209 Biblioteca Central Zila Mamede (11.20) para a Biblioteca Setarial de Odantalagia TRANSFEREMCIA ATENDIMENTO riot/szotr L @
(15.19.21)
Transferéncia dos bens da Superintendéncia de Infraestrutura para o Departamenta EM o A
331 de artes. QUTROS ATENDIMENTO 21/10/2011 ey J

Abaixo encontram-se listados os bens que foram associados a esta movimentagdo temporaria,

;‘d: Remover

BENS JA ADICIONADOS A MOVIMENTACAD TEMPDORARIA

N? Tombamento Denominacao Data Data de
Retorno
2010019142 CADEIRA BASE GIRATORIA COM »QPC)I»Q-BR»QCOS - COR A DEFIMIR 19/03/2010 27/08/2010 \_{d

Alterar Movimentagio << Woltar Cancelar

Clique no icone 2 para visualizar os dados do chamado patrimonial listado. Exemplificaremos com
o de Numero 209. A seguinte tela sera gerada:
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AMADO PATRIMONIAL NO 209

Niamero: 209

Solicito transferéncia de 03 cadeiras com rodizio (01 Sem ndmero de tombamento) da Biblioteca Central Zila Mamede (11.20) para a
Biblioteca Setorial de Odontologia (15.19.21)

Tipo: TRANSFERENCIA
Status: EM ATEMDIMENTO
Data do Cadastro: 27/01/2011
Cadastrado por: NOME DO USUARIC
Atendido? Sim
Data do Atendimento: 09/02/2011 05:02

Descricdo:

Descricdo Atendimento: Gostaria que voce verificasse se a cadeira que estd sem o tombamento possui as mesmas caracteristicas (modelo, tipo & cor) das demais
que voce solicitou pois no inventdrio da BCZM possui 3 cadeiras (idénticas) no mesmo termo que seriam essas duas mais 3 2006025033
(CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS - ESPALDAR ALTO - COR BORDS) ou se voce localizé-la afirmar que ndo & esta, para
poder facilitar o processo,

Atendido por: NOME DO USUARIO

HISTORICO DOS ATENDIMENTOS DO CHAMADO PATRIMONIAL
Data Situacio Descricdo
Gostaria que woce verificasse se a cadeira que estd sem o tombamento possui as mesmas
caracteristicas {modelo, tipo e cor) das demais que voce solicitou pois no inventdrio da
09/02/2011 08:02 EM ATEMDIMENTO BCZM possui 3 cadeiras (id8nticas) no mesmo termo que seriam essas duas mais a
2006025033 (CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOLA-BRAGOS - ESPALDAR ALTO - COR
BORDG) ou se voce localizd-la afirmar que ndo é esta, para poder facilitar 0 processao

BENS ASSOCIADODS AO CHAMADO PATRIMONIAL

M® Tombamento Denominacio Data
2006025031 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRACOS - ESPALDAR ALTO - COR BORDG 21/08/2006 15:03
2006025030 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS - ESPALDAR ALTO - COR BORDG 21/08/2006 15:08

Retornando a tela anterior, clique no icone “¢ para adicionar determinado bem a movimentacéo
temporéria. Os bens associados ao chamado serdo adicionados, e a mensagem de sucesso abaixo
sera exibida:

!j ¢ Chamado Patrimonial de nimero: 209 adicionado com sucesso

Esta etapa da edigdo de movimentagio termpordria é responsdvel por informar os bens que sero movimentados.
Fara tal, busque pelos bens que serfo inseridos. Buscas considerando um chamado patrimonial farfo com que o mesmo seja armazenado nesta movimentagdo.

Bu

A DE BENS
Tipo de Busca: * & Chamada Patrimonial O Denominagio/Tombamenta

[ Mimera: 0

[ eem:

| Descrigdo do Chamada:

| Descrigdo de Atendimento:

O couserTo O manutencio O outRos O recoLHIMENTD

| Tipo de Chamado: .
[ soucitagho conserto [ TRAMSFERENCIA

Periodo de Cadastra: z9/11/2010 [[F a [z7/12/2011 [F

[ perioda de Atendimento: 2971172011 |[F a 2771272011 [[F

Buscar << Voltar Cancelar

# Carnpos de presnchimente cbrigatério.

Abaixo encontram-se os chamados patrimoniais encontrades, Para exibir os detalhes do chamado e seus bens associados, clique ern —%. Para adicionar seus bens
cligue em .

'Uh: visualizar (): adicionar Bens & Movimentacdo Temporaria

CHAMADOS PATRIMONIAIS ENCONTRADOS

= P g Data do
Mdamero Descricdo Tipo Orcamento Status Cadastro
Solicita transferéncia de 03 cadeiras com rodizio (01 Sem ndmera de tormbamenta) da . M )
209 Biblioteca Central Zila Mamede (11.20) para a Biblioteca Setorial de Odontologia TRAMNSFERENCIA ETENDIMENTS z7/otseo1r L @)
(15.19.21)
Transferéncia dos bens da Superintendéncia de Infraestrutura para o Departamenta EM o &
331 de Artes, QUTROS ATENDIMENTO z1/10/2011 L= \,)

Abaixo encontram-se listados os bens gue foram associados a esta rovimentag8o termporéria,

: Remover

BENS JA ADICIONADOS A MOVIMENTAGAD TEMPORARIA

M Tombamento Denominacio Data RD:::r:z
2006025031 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS - ESPALDAR ALTO - COR BORDG 21/08/2006 27/01/2012 éﬂ
2006025030 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS - ESPALDAR ALTO - COR BORDG 21/08/2008 27/01/2012 éﬂ
2010019142 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APGIA-BRAGOS - COR A DEFINIR 19/03/2010 27/08/2010 éﬂ

Alterar Movimentagio <= Woltar Cancelar
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Na secdo Bens Ja adicionados a Movimentacdo Temporaria, especifique as datas de retorno para

0s bens adicionados. Se desejar remover determinado item, clique no icone 9. 0 bem sera
removido da lista e a tela acima sera reconfigurada da seguinte forma:

Busca DE BENS

Tipo de Busca: * (&) Chamade Patrirmonial O Denominagdo/Tombamenta
[ warmero: o
[ Bem:
O Descrigdo do Chamado:
O Descrigdo de Atendimento:
] O conzerTo O manutencio O outros O recoLHimENTD
O Tipo de Chamado: . .
O SOLICITACAD CONSERTO ] TransFERENCTA

Periodn de Cadastro: z9/11/2010 [TH] & [27/12/2011 [F
[ Feriodo de atendimento: 29/11/2011 [TF] a [27/12/2011 [

Buscar << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

&baixa encontram-se os chamados patrimoniais encontradas, Para exibir os detalhes do chamado e seus bens associados, clique em 5. Para adicionar seus bens
cligue em .

(—‘3: visualizar (J: Adicionar Bens Movimentacdo Temporaria

CHAMADOS PATRIMONIAIS ENCONTRADOS

= - q Data do
Nimero Descricdo Tipo Orcamento Status Cadastro
Solicita transferéncia de 03 cadeiras corn rodizio {01 Sermn nurero de tambamento) da . EM )
209 Biblioteca Central Zila Mamede (11.20) para a Biblioteca Setorial de Odontologia TRAMSFERENCIA ATENDIMENTO zriotseoir L @
(15.19.21)
Transferéncia dos bens da Superintendéncia de Infraestrutura para o Departamento EM [-#1
331 de Artes. QUTROE ATENDIMENTO 21/10/2011 4y \5)

Abaixo encontram-se listados os bens que foram associados a esta movimentagdo tempordria,

-L‘l’: Remover

BENS JA ADICIONADOS A MOVIMENTACAD TEMPORARIA

N® Tombamento Denominacdo Data Data de
Retorno
2006025030 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APGIA-BRACOS - ESPALDAR ALTO - COR BORDO 21/08/2006 27/01/2012 éﬂ
2010019142 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRACOS - COR A DEFINIR 19/03/2010 27/08/2010 éﬂ

Abaixo encontram-se listados os bens que foram removidos da movimentagdo tempordria.

@: Desfazer remocio

BENS REMOVIDOS DA MDVIMENTA(:;\D TEMPORARIA

N® Tombamento Denominacdo Data Removido por
2006025031 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS - ESPALDAR ALTO - COR BORDG 21/08/2006 NOME DO USUARIO t@

Alterar Movimentagdo << Woltar Cancelar
Para desfazer a remogé&o e reincluir o item na lista de bens adicionados novamente, clique em e,
O bem woltara a ser listado nos itens da movimentagéo temporaria.

Apls realizar as alteragBes desejadas, clique em Alterar Movimentacédo para efetivar todas as
modificacdes. A tela a seguir, acompanhada pela mensagem de sucesso, sera fornecida:
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!j * Movimentacdo Temporaria alterado{a) com sucesso.

DADODS DA MOVIMENTACAD

NamerofAno: 1/2010
Finalidade: AFERICAD
Motivo: CADEIRA DAMIFICADA,
Destino: MOVELS 18,
Observacies:
Data da Saida: 25/08/2010
Previsdo de Retorno: 27/08/2010
Servidor Responsavel: NOME DO USUARIO (123456)
Detentor: WOME DO DETENTOR,
RG do Detentor: 123456

BENS ASSOCIADOS

N® Tombamento Denominacdo Data de Saida g:tt:r:en
2006025030 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APéIA-BRACOS - ESPALDAR ALTO - COR BORDO 27/12/2011 27/01/z012
2006025031 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS - ESPALDAR ALTO - COR BORDG 27/2/2011 27/01/2012
2010019142 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS - COR A DEFINIR 25/08/2010 27/08/2010

Cadastrar Outra Saida do Bem

Imprimir Comprovante

Para sualizar e imprimir o0 comprovante da desta operagdo, cligue em

Imprimir Comprovante

O seguinte documento sera gerado:
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B UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - -
| 3 M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS ! i‘” N
L e e EMITIDD EM 27/12/2011 16:54
SUPERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

COMPROYANTE DE MOYIMENTACAD TEMPORARIA

NidmerofAno: 172010

Finalidade: AFERICAD

Motivo: CADEIRA DANIFICADA,
Destino: MOVEIS 1B,
Observacoes:

Data de Saida: 2540872010

Previsdo de Retorno: 27/08/2010
Servidor Responsavel: NOME DO SERVIDOR
Detentor: MOME DO DETENTOR.
RG do Detentor: 1796469

BENS ASSOCIADOS

M® Tombamento [Denominacdo D:;?dge E:it::r:z Eh;;:;:..u
CADEIRA BASE GIRATORIA COM APSIA-

2006025030 BRACOS - ESPALDAR ALTO - COR BORDE 27272011 270172012 209

20068025031 CADFIRA BASE GIRATORIA COM AROLA- 27fz/z2011 27017201z 209

BRACOS - ESPALDAR ALTO - COR BORDS

CADEIRA BASE GIRATORIA COM APGIA-

2010019142 ppacas - COR A DEFINIR

25/08/z010 z27/0e/z010 ---

Zolicito a saida dos bens acima identificados.
Autorizo a saida dos Bens acima identificados.

Responsawvel Setor Patrimdnio

Responsavel
VYistoriel a saida dos itens acima identificados, Recebi os bens acima identificados.
Yigildncia Detentar

SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendé&ncia de Inforrnatica - UFRM -

(54) 3215-3145 - sipac.ufrn.br Imprimir (=)

< Voltar

Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.

Para efetuar a impress&o do documento, clique no icone Imprimir =
Se desejar retornar a pagina principal do médulo, clique no link Patriménio.

De wilta a tela onde é exibida a mensagem de sucesso, cligue em Cadastrar Outra Saida do
Bem se optar por cadastrar uma nova saida de bem. O sistema retornara a tela dos Dados da
Movimentacao Temporaria, anteriormente descrita neste manual.
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5.5.9.2.3 Remover Movimentagao Temporaria

5.5.9.3

Caso queira remover uma Movimentacdo Temporaria, 0 usuario dewera clicar no icone 4
Exemplificaremos com a movimentagéo de Numero/Ano 2/2011. Logo, uma caixa de didlogo sera
exibida.

0 Deseja realmente remover esta movimentagdo temporaria? Esta cperagdo ndo poderd ser desfeita!

oK | | Cancelar

Para prosseguir com a operacao, cligue em OK. Em seguida, serd exibida uma mensagem de
sucesso confirmando a operacéo:

-
!j « Operacdo realizada com sucessaol

Registrar Retorno de Bens

Usuarios: Gestor de Patrim6énio
Perfil: Gestor Patrimbnio Movimentagao Temporaria Gestora; Gestor Patrimbnio Movimentagdo
Temporaria Global

Esta funcionalidade permite que o usuario, gestor de patrimdnio, possa registrar a wlta de bens que
sairam da Instituicdo temporariamente. Para utiliza-lo, € necesséario que a saida do bem tenha sido
registrada previamente.

Para registrar a entrada de bens, entre no SIPAC >> Mddulos >> Patriménio Mével >> Geréncia >>
Movimentagcdes >> Movimentagdes Temporarias >> Registrar Retorno de Bens.

O sistema exibir4 a seguinte tela:

MOVIMENTAGCAD TEMPORARIA - OPCOES PARA CONSULTA

Formato: * @ consulta O Relatério
Himero/Ano: 1 #2011

[ Unidade Gestora:

D Bern: El
LI Finzlidade da Movimentagso: .EERI(;.&O CDONSERTO Eu CDURSO I%g;ﬁl;g%r;emos CEERAC.E\O CEQAMENTO EANSPARENCIA
[ servidor Responsdvel:

D Cretentor:

[ periada de Cadastro: 16/01/2012 [78] a [16/03/2012 [

[ periodo de saida: 16/01/2012 [F] a 16/03/2012 |7

[ perioda de Previsio de Entrada/Devolucdo: [16/01/2012 [F] a [16/03/2012 [F
Apenas Bens N&o Devolvidas
O Apenas Saidas cormn Registro de Entradas/Devolugdo

[} Grupo de Material:

Consultar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria.

Caso desista da operacdo, cliqgue em Cancelar. Uma caixa de dialogo serd exibida solicitando
confirmacgao da operacdo. Esta mesma funcdo serd Vvalida sempre que a opgao estiver presente.

O usuério possui os seguintes filtros para refinar a busca:
e Formato: Podera ser selecionado entre Consulta e Relatério;

¢ Numero/Ano: Informe o nimero e 0 ano da movimentacao desejada;
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Unidade Gestora: Se desejar informe a unidade gestora;
Bem: A busca podera ser feita através da denominagéo do bem, ou pelo nimero de tombamento;

Finalidade da Movimentacdo: Podera ser selecionada entre Afericdo,Conserto, Curso,
Levantamento e Manutencao;

Servidor Responsavel: Se desejar a busca poderda ser feita através do nome do senidor
responsavel;

Detentor: Se desejar informe o detentor do bem;
Periodo de Cadastro: O usuario podera informar a data ou seleciona-la através do icone El;

Periodo de Saida: O usuario podera informar a data ou seleciona-la através do icone El;

Periodo de Previsdo de Entrada/Devolucdo: O usuario poderd informar a data ou seleciona-la
através do icone IEI;

Apenas Bens Nao Devolvidos: Selecione essa opg¢do caso queira visualizar apenas os bens néo
dewolvidos;

Apenas Saidas com Registro de Entradas/Devolugdo: Para visualizar esses bens, selecione essa
0p¢éo;

Grupo do Material: Para realizar a busca pelo grupo do material informe o grupo desejado;

ApOs informar os dados necessarios, cligue em Consultar. Exemplificamos com Numero/Ano
1/2011.

O sistema exibira os resultados com os Dados da Consulta:

MOVIMENTACAD TEMPORARIA - OPCOES PARA CONSULTA

Formato: * @ consulta O Relatério
Miamero/ano: 1 #2011

[ Unidade Gestora:

D Bem: El
O Finelidads da Movimentagio: .EERI(;.EO CDONSERTO Eu CDURSO IEDCES'E;E%D;ENTOS CEERACﬁO ORCAMENTO  TRANSPARENCIA
O servidar Responsdvel:

D Cetentor:

[ periada de Cadastro: 16/01/2012 [78] a [16/03/2012 [

[ Perioda de Safda; 16/01/2012 [F] a [16/03/2012 77

[ perioda de Previsdo de Entrada/Devolugdo: |16/01/2012 [ a [1e/03/2012 [F
Apenas Bens Ndo Devolvidos

[} Apenas Saidas comn Registro de Entradas/Devolugdo

O Grupo de Material:

Consultar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério,

4, : Visualizar. Q) Selecionar. & : Visualizar em formato de impressio. Iil: Imprimir comprovante de retorno.

DADOS DA CONSULTA (1)

Apenas Bens N3o Devolvidos? Sim

Data de

Nimero/Ano Cadastro Gestora Finalidade Data de Saida Prev. Retorno Data de Retorno Status
UFRN (11.00)
AGUARDAND O o
1/2011 16/03/2011  UFRN CONIERTO 16/03/2011 06/04/2011 RETORNO DE 4, & @)
BENS

As acOes disponiveis serdo explicadas a seguir.
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5.5.9.3.1 Visualizar
Exemplificaremos com o Numero/Ano 1/2011.

Para visualizar os dados da movimentac&o, clique no icone %, a seguinte pagina sera exibida:

Némero/Ano: 1/2011
Finalidade: CONSERTO
Motivo: Impressora a Jato de tinta Patrimonio 2011005436, com defeita conf, Chamado técnico: 045450307 e O5: 9514005872
Destino: HP BRASIL CENTRO DE COLETA: YIANET TRANSPORTADORA END: AV, AGACIAS 1038 NATAL/RN CEP: 59080-560 FONE: (84) 3235-5255
Data da Saida: 16/03/2011
Previsdo de Retorno: 06/04/2011
servidor Responsavel: NOME DO SERVIDOR
Detentor: VLA NET TRANSPORTADORA (SETOR DE COLETA DA HF BRASIL)
CHAMADOS ASSOCIADOS
Ne Chamado ¥alor do Orcamento Custo da Manutengéo Contrato
230 R 0,00 R 0,00 -
BENS

N® Tombamento Denominagao Local Data de Saida Data Prevista para Retorno Data de Retorno
2011000000 IMPRESSORA A JATG DE TINTA MEDIO PORTE COM DUPLEX E REDE N ACESSIB UFRN 16/03/2011 06/04/2011

ApOs conferir as informagcBes da movimentagao, clique em , para fechar a janela.
Esta funcéo sera valida sempre que a opgao estiver presente.

5.5.9.3.2 Visualizar em Format de Impresséo

Para visualizar o bem encontrado em formato de impressao, clique em @, a seguinte pagina sera
exibida:

[ | 5_ o, =
B EFN SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS I }'” N

EMITIDS EM 16/03/2012 11:09
SUPERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

Dapos DA MOVIMENTACAD TEMPORARIA 172011

MdmerofAno: 1/2011

Finalidade: CONSERTO

Motivo: Impressara a Jato de tinta Patrimonio 2011005436, com defeto conf. Chamado
otivo: técnico: B048450507 e OF: 9514005572

Destino: HP BRASIL CENTRO DE COLETA: WIANET TRANSPORTADORA END: AY, ACACIAS
estino: 1038 NATAL/RN CEP: 0000000-00 FOMNE: (54) 3000-01000

Data da Saida: 16/03/2011

Previsdo de Retorno: 06/04/2011
Servidor Responsavel: NOME DO SERVIDOR

Detentor: WIA MET TRANSPORTADORA (SETOR DE COLETA DA HP BRASIL)
CHAMADOS ASSOCIADOS
M® Chamado ¥Yalor do Orcamento Custo da Manutencao Contrato
230 R% 0,00 R% 0,00 -
BENS
MN® Tombamento Denominacao Local DB 12 Data Prevista D5 i

Saida para Retorno Retorno
IMPRESSORA & JATO DE TINTA

2011005553 MEDIC PORTE COM DUFLEX E
REDE

M ACESSIB

UFRM 16/03/2011 06/04/2011

| Copyright @ 2005-2012 - Superintendéncia de Infarmatica - UFRN - (24)

€ voitar 3215-3148 - siskernas Imprimir (=]

Para retornar a pagina principal do médulo Patrimdnio, clique em Patrimdnio, no topo do relatério.

Caso queira retornar a pagina anterior, clique em Voltar.
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Se desejar imprimir o relatorio, clique em Imerimir =

5.5.9.3.3 Selecionar

Cligue no icone @ , para selecionar o bem desejado.
A seguinte pagina sera carregada:

NamerofAno: 1/2011
Finalidade: CONSERTO
Motivo: Impressora a Jato de tinta Patrimonio 2011005436, comn defeita conf, Chamado técnico: 8048450307 e OS5 9514003672
Destino: HP BRASIL CEMTRO DE COLETA: WIANET TRANSPORTADORA MATAL/RN FONE: {84) 30000-0000
Observacies:
Data da Saida: 16/03/2011
Previsdo de Retorno: 06/04/2011
servidor Responsavel: NOME DO SERVIDOR
Detentor: VIA MET TRANSPORTADCRA (SETOR DE COLETA DA HP BRASIL)

Observacio:
BENS
N® Tombamento Denominacdo Data Saida Data do Retorno
2011005553 IMPRESSORA A JATO DE TINTA MEDIO PORTE COM DUPLEX E REDE 16/03/2011

Fegistrar Retorno Cancelar

Para para registrar o retorno do bem, o usuério devera informar a Data do Retorno e se desejar
colocar Observacdes, em seguida deverd clicar em Registrar Retorno. A mensagem de sucesso
sera exibida na seguinte pagina:

!j + Operacdo realizada com sucesso!

DADDS DA MOVIMENTACAD TEMPORARIA 1/2011

NamerofAno: 1/2011
Finalidade: CONSERTO
Motive: Impressora a Jato de tinta Patrimonio 2011005436, com defeito conf, Chamado técnico: 5048450307 & O%: 9514003872
Destino: HP BRASIL CENTROC DE COLETA: WIANET TRANSPORTADORA MATAL/RM FONE: (84) 3000-0000
Observacies:
Data de Saida: 16/03/2011
Previsdo de Retorno: 06/04/2011
Servidor Responsavel: NOME DO SERVIDOR
Detentor: YIA MET TRANSPORTADCORA (SETOR DE COLETA DA HP BRASIL)

BENS
_ ~ Data da Data Previsto para Data de
N® Tombamento Denominacio Local Gaida Retorno e
2011005553 'IQV\;EREESSORA A JATO DE TINTA MEDIO PORTE COM DUPLEX E BFARiESSIB 16/03/2011 06/04/2011 20/10/2011

¥ Imprimir Comprovante
<< Registrar Outra Movimentacdo

Menu Patrimbnio

Ao clicar em << Registrar Outra Movimentac¢&o, o usuério sera direcionado para primeira pagina
exibida nesse manual.

Cligue em Menu Patriménio para retornar ao menu inicial.

=

Para imprimir o comprovante, clique em Imprimir Comprovante

exibida:

, a seguinte péagina sera
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6.1

S — F W
s J ﬁM SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMﬁNID, ﬂDMINISTRAI',fﬁD E CONTRATOS LWN
et |

EMITIDC EM 16/03/2012 11:20
- -~ SUPERINTENDENGIA
Patrimonio DE INFORMATICA

COMPROYANTE DE RETORNO DE MOYIMENTACAD TEMPORARIA

MimerofAno: 1/2011
Finalidade: CONSERTO
Motivo: Impressora a Jato de tinta Patrirmonio 2011005436, corm defeito conf. Chamado

técnico: 8048450307 & O35 9514003872
HP BRASIL CENTRO DE COLETA: WIAMET TRANSPORTADORA NATAL/RMN FOME: (54)

Destino: 32358255
Observacdes:
Data de 5aida: 16/03/2011

Previsdo de Retorno: 0&/04/2011
Servidor Responsavel: NOME DO SERVIDOR
Detentor: WIA MET TRAMSPORTADORA (SETCOR DE COLETA DA HP BRASIL)

CHAMADOS ASSOCIADOS
N Chamado Yalor do Drn;amentn| Custo da Manutengéul Contrato
230 R$ 0,00 R$ 0,00 -

BENS ASSOCIADODS

Data
Seq.(N® Tombamento | Denominacdo Local D;;?dia Pr::;:tn 3:::.—?.2 Ch:;::fn'f
Retorno
IMPRESSORA A
JATO DE TINTA M
1 2011005553 MEDIO PORTE ACESSIB 16/03/2011 06/04/2011 2041072011 230

COM DUPLER E UFRM
REDE

Recebi ofs) bemins) acima identificadols),
DETEMTOR: WIA NET TRAMSPORTADORA (SETCR DE COLETA DA HP BRASIL)

BEMS DEWOLWIDOS DA MOW, 1/2011 . RECEBEDOR
AREA PATRIMONIAL

| Copyright @ 2005-2012 - Superintendé&ncia de Informatica - UFRHM - (84) - =
< vottar 3215-3148 - sisternas Imprimir (=)

Para retornar a pagina principal do médulo Patrimdnio, clique em Patrimdnio, no topo do relatério.

Caso queira retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.

Se desejar imprimir o relatério, clique em Imprimir =)

Aba Levantamento Patrimonial

Enter topic text here.

Levantamento Patrimonial
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6.1.1

Cadastrar Levantamento

Usudrios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisdo de
patrimonio

Perfil: Gestor Patrimbnio Local, Gestor Patrimonio Global e Gestor Patrimdnio Unidade
Gestora

Cadastrar Levantamento tem como objetivo atualizar a base de dados no sistema com informacdes
sobre a situacao atual e condi¢des fisicas e de uso de bens duraweis da Instituicéo.

Para cadastrar levantamento, entre no SIPAC >> Mddulos >> Patrimbénio Mével >> Levantamento
Patrimonial >> Levantamento Patrimonial >> Cadastrar Levantamento.

Sera exibida a pagina Selecione a Unidade Responsavel pelos Bens, onde dewe ser inserido o
codigo da Unidade desejada, a qual dewvera possuir um Responsavel cadastrado no sistema. Ao
inserir o cédigo, sera carregado o0 nome da unidade automaticamente.

“% : Buscar Unidade

SELECIONE A UNIDADE RESPONSAVEL PELDS BENS

Unidade Responsdvel: (1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA {11.35) [v]“

Cancelar Continuar ==

# Carnpos de preenchirento obrigatério.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma caixa de dialogo sera exibida solicitando
confirmacgao da operagéo. Essa agdo sera valida em todas as paginas em que estiver presente.

Exemplificaremos com o cédigo 1135 - SUPERINTENDENCIA DE_INFORMATICA. Se ndo souber o
cadigo, clique no icone (N para buscar unidade.

O sistema carregara a seguinte pagina:

Buscar UNIDADE

Mome: superintendencia de informatica

Buscar

Para fechar a janela, clique em .

Informe o Nome da unidade desejada e clique em Buscar, as Unidades Encontradas serdo
exibidas:

Buscar UNIDADE

Mome: |superintendencia de informatica

Buscar

\@ Selecionar Unidade

UNIDADES ENCONTRADAS

Cadigo Nome

1135 SUPERIMTEMDEMCIA DE INFORMATICA @
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Para Selecionar Unidade, utilize o icone @ , a unidade sera exibida na pagina Selecione a Unidade
Responsavel pelos Bens.

A sequir, cliqgue em Continuar.

Seréo exibidos, ent&o, os Dados Gerais do Formulario de Levantamento Patrimonial. Nesta péagina,
deve-se registrar uma Descrigéo do Levantamento de forma sucinta e de tal maneira que possibilite
a compreensao pelos possiveis visualizadores.

Dap0s GERAIS DO FORMULARIO DE LEVANTAMENTO PATRIMONIAL

uUnidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL (Mat. 100007}
Finalidade do Levantarnento: % LEWANTAMENTO b

LEYAMTAMENTC DE BEMS DA SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA

Descriglo do Levantamento:

055/500

Observagdo:

a0o/500

INFORME O LOCAL DDS BENS #

Unidade: PROAD - DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO (11.02.03)

Localidade Winculada & 3
® Unidade: DIVISAD DE SISTEMAS v
o Informar urma Nova

Localidade:

CONSULTA DOS BENS ENCONTRADODS FISICAMENTE NA LOCALIDADE INFORMAD A

Usar Leitor de cédigo de barras? (O sim & NEo

Bern:

Estado Atual do Bern: | EM LSO v

Adicionar Bem

<< Woltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Caso queira retornar a pagina anterior, cligue em Voltar. Essa funcionalidade serd a mesma em
todas as paginas em que estiver presente.

O usuéario dewera informar a Finalidade do Levantamento, podendo seleciona-la na lista
disponibilizada no sistema, é necessario preencher a parte Informe o Local dos Bens, selecionando
entre Localidade Vinculada a Unidade ou Informar uma Nova Localidade.

Por fim o usuario podera adicionar bem em Consulta dos Bens Encontrados Fisicamente na
Localidade Informada. Nessa parte podera ser optado entre Sim e N&o, para Usar Leitor de cédigo
de barras? e dewera ser informado o Bem e o Estado Atual do Bem. Apds informar os dados
necessarios, clique em Adicionar Bem.

A pagina passara a ter a seguinte configuragao:
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DAp0OS GERAIS DO FORMULARIO DE LEVANTAMENTO PATRIMONIAL
Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL (Mat, 10000)

Finalidade do Levantarnento: # | LEVANTAMENTO ~

Levantarnento de bens da Superintendéncia de Informatica

Descrigo do Levantamentao:

055/500

Observagio:

Qo0/500

INFORME 0 LOCAL DOS BENS #

Unidade: PROAD - DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMGNIO (11.02.03)
® b”n'fgla'g:‘.je Lincaladals DIvISAD DE SISTEMAS -~
o Informar uma Mova

Localidade:

CoNsuLTA pOS BENS ENCONTRADOS FISICAMENTE NA LOCALIDADE INFORMADA

Usar Leitor de cédigo de barras? (O sim & nEo

Bern:

Estado Atual do Bern: | EM USO N

Adicionar Bermn

+7t Alterar @ : Remover

BENS INFORMADOS

Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
2010030328 COMPUTADOR SEMPROMN 2500 SEMPRON EM LSO % a’
Gravar & Continuar Finalizar Levantamento << Voltar Cancelar

# Carnpos de presnchimenta obrigatério,

Se desejar alterar o bem, clique no icone =, o bem sera exibido novamente na parte de Consulta
dos Bens Encontrados Fisicamente na Localidade Informada,e podera ser alterado.

Caso queira remover o bem, clique no icone Ef, a seguinte caixa de didlogo sera exibida:

6 Deseja realmente excluir este item?

| ok | [ Cancelar

Confirme a remoc¢ado do bem, clicando em Ok. A mensagem de sucesso sera exibida:

-
!:j *+ Bem removido{a) com sucesso.

Se desejar gravar a agdo e continuar, cligue em Gravar e Continuar.

Neste caso, sera exibida a mensagem abaixo:

!j + Levantamento Patrimonial cadastrade(a) com sucesso!

Para finalizar o levantamento, cliqgue em Finalizar Levantamento.

Assim, o sistema exibirhA o Comprovante do Levantamento Patrimonial com as informacdes
adicionadas ao longo do fluxo cadastral.
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COMPROVANTE DO LEVANTAMENTO PATRIMONIAL

Unidade: SUFPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL DA UNIDADE (Mat. 0000000)
Local dos Bens: AUDITORIO (Finalidade: ADMINISTRACAQ)
Descricdo do Levantamento: Levantamento periddico.
BENS DO LEVANTAMENTO
Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
2008050686 MICROCOMPUTADOR PC - PERFIL CAD (SEM MONITOR) HEWLETT PACKARD EM USC

Lista de Levantamentos Nowvo Levantamento

Para realizar um now levantamento patrimonial, clique em Novo Levantamento. Neste caso, 0
sistema exibira a primeira tela deste manual para realizar a agéo.

Caso deseje listar os levantamentos anteriormente realizados, clique em Lista de Levantamentos.

Assim, a figura seguinte sera exibida contendo as Unidades com Levantamentos Cadastrados.

O Levantamento Patrimonial consiste em realizar o levantamento e identificacdo dos bens e locais, visando a comprovacdo de sua existéncia fisica, integridade
das informagdies contabeis e identificagdo do servidor responsavel.

Estdo disponibilizados nesta pagina: os manuais que devem ser consultados para a correta execugdo desta tarefa, um formulario para impress&o que ira auxiliar
na conferéncia fisica, um formulario digital para cadastramento no sistema das informacdes levantadas e métodos de consultas e alteracdo dos levantamentos

cadastrados.
‘gl LEVANTAMENTO PATRIMONIAL |—L DOCUMENTOS
B Cadastrar Levantamento B Manual para realizacido do Levantamento
B Levantamento por Local B Ficha para Levantamento Patrimonial
B Listar Bens dos Levantamentos por Local B Ficha para Levantamento Patrimonial (versio PDF)

B Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

UNIDADES COM LEVANTAMENTOS CADASTRADOS

Unidade Bens Cadastrados

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) 22671 j
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) 7135 j
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) 5774 j
CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) 142 j
CENTRO DE CIENCIAS DA SALUDE (15.00) 3577 =
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) 9620 j
CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) 1354 =]
CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 41 j
HOSPITAL UNTVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) 6106 j

Menu Patriménio

A partir desta tela o usuario podera listar levantamentos cadastrados para cada unidade da
Instituicdo. Esta operagdo consta no manual especifico, Listar Levantamentos Patrimoniais listado
em Manuais Relacionados logo a seguir.

Para retornar ao menu do médulo Patriménio, clique no link Menu Patriménio.

6.1.2 Listar Levantamentos Patrimoniais

Usuarios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patriménio) que trabalha na divisdo de
patrimonio

Perfil: Gestor Patrim6nio Local, Gestor Patriménio Global e Gestor Patriménio Unidade
Gestora

Nesta funcionalidade, o usuario podera visualizar uma lista de levantamentos de uma certa unidade
e realizar agdes, como alterar ou remowver os levantamentos realizados. Para Listar Levantamentos,
entre no SIPAC >> Mddulos >> Patriménio Mével >> Levantamento Patrimonial >> Levantamento
Patrimonial >> Listar Levantamentos.

O usuério visualizara a listagem de todos os Levantamentos Cadastrados. Devido a extenséo da
lista, exibiremos apenas uma parte.
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SELECIONE A UNIDADE RESPONSAVEL PELOS BENS

Unidade Responsavel: 1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11,35) v %
Buscar Levantamentos Cancelar

“4 : visualizar Levantamento " : Alterar Levantamento % : Remover Levantamento

LEYANTAMENTOS CADASTRADDS: (50)

Ndmero/Ano Local Finalidade Descricdo do Levantamento Usuario

51/2010 ALMOXARIFADO COMFERENCIA Lagin & T
11,35.05 - LABORATORIO DE ' -

so/zoin Lo 00 LA LEVANTAMENTO Lagin Q i d
11.35.05 - LABORATORIO DE ! —

as/zotn LIRS L LEVANTAMENTO Login QP a
140012 - CENTRO DE : =

ag/zon JRE0A - CF LEWANTAMENTO Login Qg
: Inventariados 2010000454 2010000758 MA UNIDADE 1102 2010002173 =

STl ABHENE LEVANTAMENTO 5010000440 ALIENADOS 2010001563 2010001571 2010000020 LEEm Ao
UFRM2009 - SALA DE i

46/2010 0 0e S LEWANTAMENTO Lagin &
DEPARTAMENTC DE ENGENHARIA ' =

as/zo10 QFEARTAY LEWANTAMENTO Lagin & T
44/7010 7724AS4DSA LEVANTAMENTO Login Q i@
CCSA-DEPARTAMENTO DE ! —

az/zon SESADEES LEVANTAMENTO Login QP a
CCSA-DEPARTAMENTO DE : =

az/zoin ZFEADEE LEWANTAMENTO Login Qi d
41/2010 RECEPGAQ LEWANTAMENTO Lagin Q g
40/2010 7724ASA0SA LEWANTAMENTO Lagin & T
33/2010 AUDITORIO LEVANTAMENTO Lagin Q i@
UFRNZO09 - SALA DE : —

sefzo0 e e LEVANTAMENTO Login Q g
ACERYO GERAL - PARTE =

28772009 ¢ p oS LEY ANTAMENTO Login A 9
28672009 EABORATORIO DE BIOLOGIA DE ) pyanTaMENTO LEVANTAMENTO REALIZADO EM: 14/04/2009 Login A 9

<= Woltar Cancelar
>»

Pdgina 1 de 37
Total de itens encontrados: 1805

Caso desista da operagéo, cligue em Cancelar. Uma caixa de dialogo serd exibida solicitando a
confirmacgao da operagéo. Essa a¢éo sera valida em todas as paginas em que estiver presente.

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar. Essa funcionalidade serd a mesma em todas as
paginas em que estiver presente.

Se ndo souber o nimero da Unidade que deseja consultar, clique em Y. O sistema carregara a

seguinte pagina:
Buscar UNIDADE

Mome: superintendencia de informatica

Buscar

Caso desista da operagao, cligue em , para fechar a janela.

Informe o Nome da unidade desejada e clique em Buscar, as Unidades Encontradas serédo
exibidas:
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6.1.2.1

Buscar UNIDADE

Mome: |superintendencia de informatica

Buscar

\@ Selecionar Unidade

UNIDADES ENCONTRADAS

Cadigo Nome

1135 SUPERIMTEMDEMCIA DE INFORMATICA @

Para Selecionar Unidade, utilize o icone @ , a unidade sera exibida na pagina Selecione a Unidade
Responsavel pelos Bens .

As demais ac¢Oes desse manual seréo descritas a seguir:

Visualizar Levantamentos

Cliqgue no icone (N para visualizar o levantamento e sera exibida a tela com o Comprovante do
Levantamento Patrimonial.

COMPROYANTE DO LE¥ANTAMENTO PATRIMONIAL N°. 102010

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA {11,353
Responsavel da Unidade: MOME DO RESPONSAVEL (Mat, 10007
Local dos Bens: DIVISAQ DE SISTEMAS
Finalidade: INVENTARIO

BENS DO LE¥YANTAMENTO

Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
2010042675 PALMTOR TIPO I - WINDOWS MOBILE, WGA E TECLADO BLUETOOTH PALMALI EM USO
1951003867 CADEIRA S/M (SEM MARCA) EM USO

Lista de Levantamentos Nowo Levantamento

Cligue em Novo Levantamento para realizar um now levantamento patrimonial. Essa operagéo
esta explicada em Cadastrar Levantamento Patrimonial listado em Manuais Relacionados.

Caso deseje listar os levantamentos anteriormente realizados, clique em Lista de Levantamentos.

Assim, sera exibida a tela com as Unidades com Levantamentos Cadastrados.

LEYANTAMENTO PATRIMONIAL P DOCUMENTOS

& cadastrar Levantamento B ™Manual para realizacdo do Levantamento

& Levantamento por Local B Ficha para Levantamento Patrimonial

& Listar Bens dos Levantamentos por Local B Ficha para Levantamento Patrimonial {versio PDF)

@ Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

j: Listar
UNIDADES COM LEYANTAMENTOS CADASTRADOS

Unidade Bens Cadastrados

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO NORTE {11.00) 22481 j
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) 6575 j
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA E MATEMATICA APLICADA (12.05) Ses j
CEMTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) 5773 j
CENTRO DE TECHOLOGIA (14,00} 14z ]
CENTRO DE CIENCIAS DA SaUDE (15.00) 3578 [
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS [16.00) 9625 j
CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) 6340 |
CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDG (18.00) 41 j
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES {21.00) 6106 j
Total de Unidades: 10 Total de Bens: 61229

Para listar os levantamentos realizados pelas Unidades, clique em j, ao lado da unidade
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desejada. Sera exibida a primeira tela informada neste manual.

As operacOes presentes na tela Unidades com Levantamentos Cadastrados serdo explicadas em
Menu Levantamento Patrimonial listado em Manuais Relacionados.

6.1.2.2 Alterar Levantamento Patrimonial

De wlta a tela de Levantamentos Cadastrados, clicando no icone ** é possivel alterar dados dos
bens do levantamento da unidade selecionada.

DADOS GERAIS DO FORMULARIO DE LEVANTAMENTO PATRIMONIAL N°. 102010
Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL (Mat, 10000)
Finalidade do Levantamento: * INVENTARIO

LEVANTAMENTO PATRIMONIAL DA SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA,

Descrigdo do Levantamenta:

0&0/500

Observagio:

ooofs00

INFORME O LOCAL DDS BENS

Unidade: PROAD - DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO (11.02,03)
® b‘ﬁﬁgifﬂe Yirzrliria 3 DIY1SA0 DE SISTEMAS v

o Informar uma Mova
Localidade:

CoNsuLTA pOS BENS ENCONTRADOS FISICAMENTE NA LOCALIDADE INFORMADA

Usar Leitor de codigo de barras? ) sim & 2o

Bern:

Estado Atual do Bern: | EM USO “

Adicionar Bem

.t Alterar @) : Remover

BENS INFORMADDS

Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
2010042675 PALMTOP TIPQ I - WINDOWS MOBILE, WGA E TECLADO BLUETOOTH PALMALL EM USO o in}
1981003867 CADEIRA S/M (SEM MARCA) EM USO & &}
Gravar e Continuar Finalizar Levantarnento Cancelar

# Campos de preenchiments obrigatdrio,

Nesta tela o usuario podera adicionar outros bens, preenchendo os campos Usar Leitor de Cdadigo
de Barras?, que podera ser selecionado entre Sim e N&o, dewvera informar o Bem e também o
Estado Atual do Bem, ap6s informar os dados desejados, devera clicar em Adicionar Bem. O bem
adicionado passara a fazer parte da lista de Bens Informados.

Clique no icone =" para alterar informacfes de um bem j& listado.
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DApOS GERAIS DO FORMULARIO DE LEVANTAMENTO PATRIMONIAL N°, 1072010

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL (Mat, 100003
Finalidade do Levantamenta: # INVENTARIO
LEVANTAMENTC PATRIMONIAL DA SUPERINTEMDENCIA DE TNFORMATICA.

Descrigdo do Levantamento:

0&0/500

Observagdo:

000500

INFORME O LOCAL DDOS BENS *

Unidade: PROAD - DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO (11.02.03)

Localidade Winculada 3 %
® Unidade: DIVISAD DE SISTEMAS v
o Informar urmna Mova

Localidade:

CoNSULTA DOS BENS ENCONTRADOS FISICAMENTE NA LOCALIDADE INFORMADA

Usar Leitor de codigo de barras? O g @ M3o

Bern: 1981003867 - CADEIRA
Estado Atual do Bermnt | EM USO v

Alterar Bemn

. : Alterar \."-ﬂ : Remover

BENS INFORMADDS

Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
1981003867 CADEIRA S/M (SEM MARCA) EM USO %, 61}
2001005277 CARRO DE MAD ITGH QCIOSD & &}
2010042675 PALMTOP TIPQ I - WINDOWS MOBILE, WGA E TECLADO BLUETOOTH PALMALL EM USO o, &}
Gravar e Continuar Finalizar Levantamenta Cancelar

# Carmpos de presnchimento abrigatério.

Nesta tela o usuario podera alterar os campos Usar Leitor de Cédigo de Barras?, Bem e Estado
Atual do Bem na parte dedicada a Consulta dos Bens Encontrados Fisicamente na Localidade
Informada, onde os dados ja virdo preenchidos, bastando ao usuario modificar o necessario.

Para registrar as alteracdes, cligue em Alterar Bem. A seguinte mensagem de sucesso sera
exibida:

-
_l.j « Bem alterado(a) com sucesso.

Caso deseje remover um dos Bens Informados, clique no icone @ Em seguida o usuario devera
confirmar a operagéo.

6 Deseja realmente excluir este item?

[ (4 ] [ Cancelar

Clique na opcdo OK para confirmar a remocdo. Por fim, o sistema ira gerar a mensagem de
sucesso:

-
_l.j « Bem removido{a) com sucesso.

Apbs realizar as alteragdes, 0 usuario podera gravar e prosseguir com a operagdo ou finalizar o
levantamento. Para o primeiro, clique em Gravar e Continuar, em seguida, sera gerada a
mensagem de sucesso da operacao:
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!:/ * Levantamento Patrimonial cadastrado(a) com sucessaol

Ja ao clicar em Finalizar Levantamento, sera gerado o comprovante do Levantamento semelhante
ao proximo:

COMPROYANTE DO LE¥ANTAMENTO PATRIMONIAL N°. 102010

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL {Mat, 10000)
Local dos Bens: DIVISAD DE SISTEMAS
Descricdo do Levantamento: LEVANTAMENTO PATRIMONIAL DA SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA,
Finalidade: INVENTARIO

BENS DO LE¥ANTAMENTO

Tombamento Descrigdo Marca Estado do Bem
1951003867 CADEIRA /M (SEM MARCA) QCIOs0
2010042675 PALMTOP TIPO I - WINDOWS MOBILE, WGA E TECLADOC BLUETOOTH PALMALI EM LSO

Lista de Levantamentos Nowo Levantamento

Cligue em Novo Levantamento para realizar um novo levantamento patrimonial. Essa operacéo
esta explicada em Cadastrar Levantamento listado em Manuais Relacionados.

Caso deseje listar os levantamentos anteriormente realizados, clique em Lista de Levantamentos.

6.1.2.3 Remover Levantamento

Na tela dos Levantamentos Cadastrados, clique no icone o para remower o levantamento que
desejar. Sera exibida uma caixa de dialogo referente a certeza da agao.

Se estiver correto, clique em OK.

6 Deseja realmente remover o levantamento? Esta operacdo & irreversivel,

(0] 4 ] [ Cancelar

A seguinte tela mostrard o sucesso da remog¢éo e Comprovante do Levantamento Patrimonial:

!j * Levantamento removido{a) com sucesso.

COMPROYANTE DO LE¥YANTAMENTO PATRIMONIAL N°. 1172010
Unidade: PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAD (PROAD) (11.02)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL (Mat, 100003
Local dos Bens: ALMORXARIFADO
Finalidade: T

BENS DO LE¥YANTAMENTO

Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
2010042675 PALMTOP TIPO I - WINDOWS MOBILE, WGA E TECLADC BLUETOOTH PALMALI EM USO
2003003454 YEICULO UTILITARIO KOMBI STANDARD - ZERO KM VOLKSWAGEM EM USO
1979001839 MESA DE MADEIRA EST. A[O MED:2,50%1,10M. S/M (SEM MARCA) EM Us0
2010027016 APARELHO TELEFONICO SEM FIO PANASONIC EM S0

Lista de Levantamentos Novo Levantamento

Menu Patrimiénio

Para retornar ao Menu Patrimonio, clique no link Menu Patrimonio.
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6.1.3 Menu Levantamento Patrimonial

Usudrios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisdo de
patrimonio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global; Gestor Patriménio Unidade Gestora

Um Levantamento Patrimonial € um processo que registra o imobiliario de uma Instituicdo ou bens
duraweis como mesas, cadeiras, computadores, etc. Ele consiste em realizar o levantamento e
identificacdo dos bens e locais, visando a comprovacdo de sua existéncia fisica, integridade das
informacdes contabeis e identificacdo do senidor responsawel. Para ser conduzido ao Menu
Levantamento Patrimonial, entre no SIPAC >> Mbédulos >> Patriménio Mdvel >> Levantamento
Patrimonial >> Levantamento Patrimonial >> Menu Levantamento Patrimonial.

O sistema exibira a tela com as Unidades com Levantamentos Cadastrados.

Analise as Unidades existentes e selecione a desejada para \erificar a situacdo do levantamento
patrimonial clicando em —=|

A partir da acdo de Listar, todas a outras serdo apresentadas no manual Listar L evantamentos que
esté listado em Manuais Relacionados no final deste.

‘g LE¥ANTAMENTO PATRIMONIAL |—L DOCUMENTOS

B cadastrar Levantamento @ Ficha para Levantamento Patrimonial

B Levantamento por Local @ Ficha para Levantamento Patrimonial {versio PDF)
& Listar Bens dos Levantamentos por Local

@ Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

_;I: Listar

Unidade Bens Cadastrados

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO WORTE (11.00) 22555 _:I
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) 6573 j
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA E MATEMATICA APLICADA (12.05) SE8 j
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) 5773 j
CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) 150 ]
CENTRO DE CIENCIAS DA SALUDE (15.00) 3s7e ]
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) 9628 j
CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) 6340 |
CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO (18.00) 41 j
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) 6106 j
Total de Unidades: 10 Total de Bens: 61314

Esta tela permite que varias agfes sejam realizadas, explicaremos apenas as a¢des a seguir:

6.1.3.1 Levantamento Patrimonial

As acles pertinentes as operagfes Cadastrar Levantamento e Levantamento por Local,
encontram-se disponiveis no manual Cadastrar Levantamento e Listar Levantamentos Patrimoniais,
respectivamente, que encontram-se ao final deste em Manuais Relacionados. A operac&o cadastrar
levantamento também permite a escolha do cadastramento por local.

Optando por Listar Bens dos Levantamentos por Local, a tela Buscar Bens dos Levantamentos
sera apresentada ao usuario.

Os locais disponiveis dependem da unidade de lotagdo do senidor que esteja executando a agéo.
Escolha o Local que deseja consultar o levantamento e clique em Buscar.

Exemplificaremos com AUDITORIO.

Buscar BENS DOS LEVANTAMENTOS

Local: | AUDITORIC w

Buscar
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Assim, o Comprovante do Levantamento Patrimonial sera exibido.

COMPROVANTE DO LEVANTAMENTO PATRIMONIAL (TOTAL DE BENS:10)
Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Responsdvel da Unidade: NOME DO RESPOMSAVEL (Mat.10000)

BENs INVENTARIADOS (4}

Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
2004003047 (BEM DE CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS - ESPALDAR MEDIO - AZUL METALPIRES EM LSO
TERCEIR)
2004003044 (BEM DE CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRAGOS - ESPALDAR MEDIO - AZUL METALPIRES EM USO
TERCEIRO)
1987000931 (BEM DE MESA DE REUNIAO MED.2,00X1,00%0,74 MR-FMI-1 /M (SEM MARCA) EM USO
TERCEIRO)
1967002956 (BEM DE MESA PARA DIRETOR MED.1,70%0,7550,74 M, M-FMI-1 /M (SEM MARCA) EM USD
TERCEIRD)

BENS NAD CADASTRADOS (20)

Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
Z000112919 APARELHO DE AR CONDICIONADO 21.000 BTU'S CONSUL EM USO
1996002604 APARELHO DE TELEVISAQ 20" CCE EM USO
1997005572 CADEIRA COM BRACO E ESPALDAR EM CORYIM MA COR BEGE. SEM MARCA EM USO
z010028718 ADAPTADOR DE TERMINAL ANALOGICO (ATA) COM 2 FXS INTELBRAS GKM Z210T EM USO
2010028719 ADAPTADOR DE TERMINAL AMALOGICO (ATA) COM 2 FXS INTELBRAS GKM Z210T EM USO

<< Voltar Cancelar

Caso desista da operacdo, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo serd exibida solicitando
confirmacgao da operacdo. Essa acado sera vdlida em todas as paginas em que estiver presente.

Se desejar retornar a pagina anterior, cligue em Voltar. Essa funcionalidade sera valida em todas
as paginas em que estiver presente.

Para \visualizar os bens do levantamento da unidade, cligue em Listar Bens dos Levantamentos
da Unidade, na tela do Levantamento Patrimonial.

Dessa forma, o Comprovante do Levantamento Patrimonial sera apresentado.

COMPROVANTE DO LEVANTAMENTO PATRIMONIAL (TOTAL DE BENS:10)
Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL (Mat, 10000)

BENS INVENTARIADOS (73)

Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
2006025670 (BEM DE APARELHO DE FAC-SIMILE PAMASONIC EM USO
TERCEIRD)
2005000125 (BEM DE  APARELHO TELEFOMICO - COR WINHO S/M (SEM MARCA) EM USO
TERCEIRD)
2005000124 (BEM DE APARELHO TELEFOMICO - COR WINHO S/M (SEM MARCA) EM USO
TERCEIRD)
2005000122 (BEM DE APARELHO TELEFOMICO - COR WINHO /M (SEM MARCA) EM UZ0
TERCEIRD)
2005000125 (BEM DE  APARELHO TELEFOMICO - COR WINHO /M (SEM MARCA) EM Uz0
TERCEIRO)
2005000122 (BEM DE  APARELHO TELEFOMICO - COR WINHO /M (SEM MARCA) EM USO
TERCEIRO)
1997007180 (BEM DE APARELHO TELEFOMICO Cf TECLA /M (SEM MARCA) EM US0O
TERCEIRO)
2002013663 (BEM DE ARQUIWO EM MADEIRA PARA PASTAS SUSPENSAS INCOMEL EM USO
TERCEIRO)
2009019999 IMPRESSORA TERMICA NAOQ FISCAL DARUMA-DRE0OD EM USO
2010026716 ADAPTADOR DE TERMINAL AMALOGICO (ATA) COM 2 FXS INTELBRAS GKM 2210T EM USO
2010026719 ADAPTADOR DE TERMINAL AMALOGICO (ATA) COM 2 FXS INTELBRAS GKM 2210T EM USO

<< Woltar Cancelar

Menu Patrimdnio

Para retornar a pagina principal do médulo Patrimdnio, clique em Menu Patrimdnio.

6.1.3.2 Documentos

A Ficha para Levantamento Patrimonial e Ficha para Levantamento Patrimonial (Verséo
PDF) possuem a mesma estrutura. A diferenga é que o primeiro é no formato DOC e o Ultimo no
formato PDF.

Caso selecione a opgéo Ficha para Levantamento Patrimonial, a seguinte caixa de didlogo sera
exibida:
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Yoré selecionau abrir;

.EIJ ficha_levantamento.doc
Tip2! Dacumento do Microsoft Office Ward 97 - 2003

O que o Firefox deve fazer?

{3 Abrir como: | Microsoft OFfice Word {aplicativo padrdo) s

(%) Download

[ ] Memorizar a decisio para este tipo de arguivo

[ (0] 4 ] [ Zancelar

Confirme o download, clicando em OK. A pagina exibida sera a seguinte:

FICHA DE LEVANTAMENTO PATRIMONIAL

Centro/Gestora:
Unidade:

Setor:
Responsavel: Matricula SIAPE:
Finalidade do Local: ( ) Ensino ( ) Administracio( ) Pesquisa( ) Extensio

Num. L Estado
- Desericiao Detalhada Marea
T'ombamento : do Bem

Data do Levantamento: ! ! Data de Conferéncia: / /
Responsavel pelo levantamento Responsavel pela conferéncia

6.1.4 Processar Levantamento Patrimonial

Usuarios: Gestor de Patrimonio
Perfil: Gestor Patrimonio Global; Gestor Patrimoénio Unidade Gestora

Essa operagéo é utilizada quando o usuério deseja erificar a quantidade e a descricdo dos bens
presentes na sua Unidade e se estes estédo de acordo com o que foi registrado no sistema. Para o
caso dos bens nao estarem no sistema, é permitido cadastra-los, ou se estdo em uma unidade
errada, é permitido transferi-los. Vale lembrar que levantamento Patrimonial € o processo que
verifica o patrimdnio de uma Instituicdo, seus bens duraweis tais como mesas, cadeiras,
computadores, etc.
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Para realizar esta operagao, acesse o SIPAC >> Mbdulos >> Patrimbnio Mével >> Levantamento
Patrimonial >> Levantamento Patrimonial >> Processar Levantamento Patrimonial.

O sistema exibira a seguinte tela:

@ : Selecionar Levantamento

UNIDADES COM LEVANTAMENTOS CADASTRADOS

Unidade Bens Cadastrados

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) 26679 @
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) 7135 @
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) ssiz @
CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) 142 @
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00) 3421 @
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) 9226 @
CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) 6516 @
CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDG (18.00) 76 @
CENTRO DE EDUCACAD (19.00) 411 @
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONCFRE LOPES (21.00) 6532 @
SUPERINTENDENCIA DO HUOL - EBSERH (32.00) 5 @

Patriménio Movel

Primeiramente, para retornar ao modulo principal da operagéo, cligue em Patriménio Mdvel. Esta
opcao serd a mesma sempre que estiver disponivel.

Cligue em @ para selecionar o levantamento. Exemplificaremos com a Unidade CENTRO DE

ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00). A seguinte tela sera apresentada:

5 4 : Processar Levantamento

LEVANTAMENTOS CADASTRADOS: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (3)

Nimero/Ano Local Finalidade Descricao do Levantamento Usuario
6/2011 1805 LEVANTAMENTO login ;'S
2/2010 g:ngmRIFADO EDEE1s- LEVANTAMENTO Levantamento periddico. login &8

. : LEVANTAMENTO PARA VERIFICAGAO DE BENS INSTALADOS NO LABINDO DO = o
78/2008 LABORATORIO DE INFORMATICA LEVANTAMENTO DCSH A login &8

<= Voltar Cancelar

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma caixa de dialogo sera exibida solicitando a
confirmacao da operacdo. Esta acdo é valida em todas as telas em que apareca.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Vale-se para todas as telas em que se apresente.

Cligue em o para processar 0 levantamento patrimonial. Como exemplo vamos utilizar o
levantamento com Ndmero/Ano: 2/2010.

O sistema ira redirecionar para a tela abaixo:
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" : cadastrar Bem Antigo

COMPROVANTE DO LEVANTAMENTO PATRIMONIAL N°. 2 2010

Unidade: CERES - ALMOXARIFADO (18.02)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL (Mat. 000000)
Finalidade do Levantamento: LEVANTAMENTO

Bens NAo CApasTrRADOS (1)
Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
95007236 NOBREAK SM3 EM USC

BENS cOM DIVERGENCIA DE LOCALIDADE (10)

Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
CENTRO DE ENSINO SUPERTOR DO SERTDO (18.00)
2008035627 MONITOR DE LCD 17" ANALOGICO SAMSUNG EM UsSO
1996006885 CONDICIONADOR DE AR ELGIN CAPAC.10000BTUS. S/M (SEM MARCA) EM USO
1595005237 MESA P/IMPRESSORA C/CESTO P/PAPEL MARCA WVALOX S/M (SEM MARCA) EM USO
1992011150 ODELO ALFA - 27X23 - MARCA KIRST S/M (SEM MARCA) EM USO
2003001370 MICROCOMPUTADOR PADRAC PC ESTAC.KD DE TRABALHO TIPO II ITAUTEC QCIOs0
2005005976 ARMARIO DE ACO S/M (SEM MARCA) EM USO
1599007460 APARELHO TELEFONICO C/ TECLA S/M (SEM MARCA) EM USO
2009014424 IMPRESSORA LASER MONOCROMATICA COM REDE (27 PPM, 15.000 PA’G!M@S, HP EM USO
32MB)
2010074835 CADEIRA GIRAT@RIA, TIPO SECRETARIA, SEM APleA-BRACDS MARELLI EM USO
2010095699 SUPORTE PARA CPU ALTERNATIVA EM USO

Bens NAo INvENTARIADOS (10)

Tombamento Descricdo Marca Estado do Bem
CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00)
1998004172 BOTIJAQ PARA GAS CAP 13 KG. S/M (SEM MARCA) INDEFINIDO
1998004173 BOTIJAD PARA GAS CAP 13 KG. S/M (SEM MARCA) INDEFINIDO
1598004176 BOTIJAD PARA GAS CAP 13 KG. S/M (SEM MARCA) INDEFINIDO
1998004188 BOTIJAC PARA GAS CAP 13 KG. S/M (SEM MARCA) INDEFINIDO
1598004150 BOTIJAD PARA GAS CAP 13 KG. S/M (SEM MARCA) INDEFINIDO
1998004191 BOTIJAD PARA GAS CAP 13 KG. S/M (SEM MARCA) INDEFINIDO
1598004192 BOTIJAC PARA GAS CAP 13 KG. S/M (SEM MARCA) INDEFINIDO
1998004193 BOTIJAD PARA GAS CAP 13 KG. S/M (SEM MARCA) INDEFINIDO
1598004194 BOTIJAQ PARA GAS CAP 13 KG. S/M (SEM MARCA) INDEFINIDO
1998004195 BOTIJAD PARA GAS CAP 13 KG. S/M (SEM MARCA) INDEFINIDO
Transferir Bens com Divergéncia de Localidade << Voltar Cancelar

Caso queira cadastrar um bem antigo, clique icone —, essa agcdo € explicada no manual
Cadastrar Bem Antigo, listado em Manuais Relacionados no fim desta pagina.

Para movimentar um bem de uma unidade para outra, clique em Transferir Bens com Divergéncia
de Localidade no final da tela. O sistema ira exibir uma pagina semelhante a esta:
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MOVIMENTAGAO DOS BENS AVULSOS

BENS AvuLsOS
Tipo de

N? Tombamento Denominacdo Marca Tombamento Estado Localizacdo
[/] 2008039627  MONITOR DE LCD 17" ANALOGICO SAMSUNG EMPENHO EM USO SSN;ER:IE?S f:‘;;‘:‘; SR
V| 1996006885  CONDICIONADOR DE AR ELGIN CAPAC.10000BTUS. ;ﬂ{gﬁm EMPENHO INDEFINIDO ESN;ER:IE?E (E:Il“SS.ENDL)j GEULERIOR
[#] 1995005237  MESA P/IMPRESSORA C/CESTO P/PAPEL MARCA VALOX ;’g’;{gﬁm EMPENHO INDEFINIDO SSN;ER:IE?S frs;‘:‘; SURERICR
[] 1992011150  ODELO ALFA - 27X23 - MARCA KIRST ;ﬂ{gﬁm EMPENHO INDEFINIDO ESN;ER:IE?E (E:IL“SS.ENDL)) GEULERIOR
[] 2003001370  [NCROTOMP TADOR EADRACIECESTACAOIDE ITAUTEC EMPENHO emuso  oRO D (El“ssé';‘]:‘ ERRERIOR
['] 2005005976  ARMARIO DE ACO ;LPQLSE)M EMPENHO emuso  SoMTRODE (E;"SSEND? EHEERIOR
[] 1999007460  APARELHO TELEFONICO C/ TECLA ;ﬁ;gﬁ“ EMPENHO INDEFINIDO SSN;ERSISS frgé‘:g’ SULERIOR
[] 2009014424 L”;;'?EISS'_SD%%AP"&E?,;E;%!a‘;;mr""é‘nc‘“ STIFDEE EMPENHO emuso  SoMTRODE (E;"SSEND? EHEERIOR
Pl 2010074835 EQEEEJRSA GIRATORIA, TIPO SECRETARIA, SEM APGIA- oo EMPENHO v USo SE}N;ERSISS (E{vssiél:? SUPERIOR
[] 2010095699  SUPORTE PARA CPU ALTERNATIVA  EMPENHO Trusy  S2UEDBEEELS AN

DO SERIDO (18.00)

(J: cadastrar Novo Termo.

INFORMACOES REFERENTES A NOVA LocAaLIZACAO pDos BENS
Unidade de Origem: * | CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO (18.00) |v|
Unidade de Destino: CERES - ALMOXARIFADO (18.02)
|| Transferir para um Termeo de Responsabilidade j& existente.

Transferir Bens << Voltar Cancelar

Para prosseguir a operagdo selecione uma Unidade de Origem, de acordo com as opgdes
disponibilizadas pelo sistema, e também selecione os bens que deseja transferir. Se desejar
Transferir para um Termo de Responsabilidade ja existente, selecione esta opg¢éao.

Exemplificaremos com a Unidade de Origem: CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
(18.00).

Caso queira visualizar os detalhes dos bens que estdo sendo transferidos, clique no nimero do
tombamento, link em azul. Como exemplo vamos utilizar o N° Tombamento: 2008039627.

A seguinte tela sera exibida:
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INFORMACOES GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:

Data de Garantia:

Data de Balanco:

Data do Ultimo Ajuste Contabil:
Cod. Material:

Estado do Bem:

Grupo de Material:

Status do Bem:

Denominacdo:

Especificacdo:

Observacies:

Marca:

Unidade Resp.:

Termo/Nota Atual:

Localidade:

Finalidade:

Valor Atual do Bem:

Valor de Entrada:

Valor Acumulado:

Valor da Depreciacido Acumulada:
Valor Residual:

Vida Util:

vida Util Base para Depreciacio:
Vida Util Anterior:

Cadastrado Por:

Data de Cadastro:

Data Inicial de Uso:

Data Base para Depreciacdo:
Depreciavel:

Anulado:

INFORMACOES DA AQUISIGA
Tipo de Aquisicao: EMPENHO

INFORMACOES DA NOTA

2008039627

15/09/2008

07/08/2009

15/09/2008

15/05/2012

523501482761

EM USC

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
EFETIVADO

MONITOR DE LCD 17" ANALOGICO

- Tipo de tela TFT matriz ativa de 17 polegadas;
- Cor predominante: preto;

- dngulo de visdo 1600 / 160° (H/V );

- Brilho: 300 cd/m2;

- Contraste minimo de 700:1 (estatico) / 2000:1 (dindmico);
- Tempo de resposta de no maximo 5ms;

- Dot Pitch maximo de 0,264 mm;

- Resolugdo de 1280 x 1024 @ 75Hz;

- Possuir conector RGB (15 pinos analdgico);

- Acompanhar cabos de ldgica e forga;

- Voltagem bivolt automatico;

- Possuir controle OSD;

- Consumo maximo em modo normal de 34W;
- Base que permita inclinagdo vertical;

- Garantia minima de 1 anao.

N&o informado
SAMSUNG
CERES - ALMOXARIFADO (18.02)
2419/2016
ALMOXARIFADO DO CERES - CAICO
ADMINISTRACAD
R$ 35,3300
R$ 465,0000
R$ 353,4000
R& -318,0700
10%
5 anos
3 anos e 8 meses
5 anos
NOME DO USUARIC (login)
15/09/2008
15/09/2008
31/12/2009
Sim
N&o
o
Termo do Tombamento: 5068/2008

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, , RECIFE, PE

Nota Fiscal: 000000-U
ALTERACOES NO BEM
Tipo
TOMBAMENTO/INCORPORACAC

Data: 08/09/2008 Empenho(s): 200020/2008

Valor Alterado
R$ 465,0000

Unidade
CERES (18.00)

Data
15/09/2008

AJusTEs DE VALORES CONTABEIS REALIZADOS

Tipo Data Cadastro Data Base de Depreciacdo Unidade Gestora Patri I Valor do Ajuste Usudrio
DEPRECIAGAO 01/06/2012 31/05/2012 CERES (18.00) R$ -7,23 login
DEPRECIACAO 03/05/2012 30/04/2012 CERES (18.00) RS -7,23 login
DEPRECIACAO 02/04/2012 31/03/2012 CERES (18.00) R$ -7,23 login
DEPRECIACAD 05/03/2012 20/02/2012 CERES (18.00) R$ -7,23 login
DEPRECIACAOD 02/02/2012 31/01/2012 CERES (18.00) RS -7,23 login
DEPRECIACAD 04/01/2012 31/12/2011 CERES (18.00) R$ -281,92 login
REDUCAD A VALOR

e L 30/12/2011 = CERES (18.00) R$ -111,60 login

»: Envie - Recebimento

MOVIMENTACOES ENTRE UNIDADES:

Tipo
»

-«

TRANSFERENCIA

As operagOes presentes nesta tela sdo explicadas no manual

Data
06/05/2016 CERES (18.00)

06/05/2016 ALM/CERES (18.02)

Usuario Termo Guia Mov.

san [Z] so68/2008

Unidades Localidades

ALMOXARIFADO DO CERES - 1136/2016

CAICH san [2] 2419/2016

Consulta Geral de Bens, listado em

Manuais Relacionados.

De wolta a tela Movimentagao dos Bens Avulsos. Apés selecionar os bens que serdo transferidos e
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informar os dados necessarios, clique em Transferir Bens. O sistema ira exibir uma mensagem de
sucesso juntamente com as informagdes dos bens transferidos. Veja:

-
!j s Dperacdo realizada com sucesso!

INFORMAGOES GERAIS

INFDRHACE)ES DO LEVANTAMENTO
Ndamero/Ano: 2 /2010 Finalidade do Levantamento: LEVANTAMENTO
Unidade: CERES - ALMOXARIFADO (18.02)
Responsavel da Unidade: NOME DO RESPONSAVEL (Mat. 000000

INFORMACOES DA MOVIMENTACAD
NamerofAno: 11362016 Data de Cadastro: 05/05/2016 Termo: 2419/2016
Unidade de Origem CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00)
Unidade de Destino CERES - ALMOXARIFADO (18.02)

BENS AvuLsS0oSs TRANSFERIDOS

N° Tombamento Denominacao Estado Localizacdo
1995005237 MESA P/IMPRESSORA C/CESTO P/PAPEL MARCA VALOX
1996006885 CONDICIONADOR DE AR ELGIN CAPAC.10000BTUS.
2008039627 MONITOR DE LCD 17" ANALOGICO
Transferir Bens com Divergéncia de Processar Outro Levantamento
Localidade Cligue aqui para precessar cutros levantamentos.

Clique agui para transferir outros bens desse mesmo
levantamento.

Se desejar transferir bens do mesmo levantamento, clique em

Transferir Bens com Divergéncia de

Localidade _
Cligue agui para transferir cutros bens desse mesmo

levantamento.

Para retornar a pagina Levantamentos Cadastrados e processar outro levantamento, clique em

Processar Outro Levantamento
Cligue agui para processar cutros levantamentos.

6.2 Relatérios

6.2.1 Dados do Levantamento

Usuarios: Funcionario do DMP gque trabalha diretamente com patrimonio
Perfil; GESTOR PATRIMONIO GLOBAL; GESTOR PATRIMONIO UNIDADE GESTORA

Esta funcionalidade permite gerar o relatério apds o Levantamento Patrimonial. Ele pode ser gerado
apenas pelos funcionarios do setor de patriménio da Instituicdo, ou responsaweis pelo patriménio
das Unidades Gestoras.

Para Relatério de Dados do Levantamento, entre no SIPAC >> Modulos >> Patriménio Moével >>
Relatdrios >> Levantamento Patrimonial >> Dados do Levantamento.

O sistema exibir4 a tela para o usuério informe os Critérios para o Relatério Dados do Levantamento
Patrimonial.
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CRITERIDS PARA O RELATORIO DADOS DO LE¥ANTAMENTD PATRIMONIAL
Mimero/Ano: 43 £2009
Periodo do Levantamento: * 01/08/2010 [(8] a [03/09/2010 [F]

Unidade:

TIirP0O DO RELATORID *

@ Tados os Bens da Levantamenta.

© Considerar Bens Inventariadas no Levantamento Patrimonial.

O cConsiderar Bens Mo Inventariadas no Levantamento Pstrimonial.
© cConsiderar Bens N3o Encontrados no Levantamento Patrimanial.
O cConsiderar Bens Avulsos no Levantamento Patrimanial,

© cConsiderar Bens Alienados/Baizadas no Levantamento Patrimonial.

FORMATO DO RELATORID *
@ pme O poF © poc O wis

Buscar Lewantamentos Cancelar

# Campes de preenchimento obrigatéria,

Caso desista da operagao, cligue em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera exibida para a
confirmagao da agéo.

O usuério podera informar o Nimero/Ano do levantamento, o Periodo do Levantamento e/ou a
Unidade. Caso opte por preencher o campo Numero/Ano, o sistema desabilitara os outros campos.

Para inserir a data do Periodo do Levantamento, o usuario podera utilizar o calendario que sera

apresentado ao clicar em & ou, se preferir, digite a data diretamente no campo sem a
necessidade de usar caracteres especiais.

Se desejar filtrar o resultado e o Tipo do Relatério que pode ser por uma das opc¢fes: Todos os
Bens do Levantamento, Considerar Bens Inventariados no Levantamento Patrimonial, Considerar
Bens Nao Inventariados no Levantamento Patrimonial, Considerar Bens Nao Encontrados no
Levantamento Patrimonial, Considerar Bens Avulsos no Levantamento Patrimonial ou Considerar
Bens Alienados/Baixados no Levantamento Patrimonial.

O usuério podera também selecionar o Formato do Relatério que preferir. As opgfes sdo: HTML,
PDF, DOC ou XLS.

Apbs preencher os dados desejados, clique em Buscar Levantamentos.

Exemplificaremos com Numero/Ano do levantamento 43/2009, Tipo do Relatério Todos os Bens do

Levantamento e o formato HTML.

A sequir, sera exibida a Listagem dos Levantamentos Patrimoniais.

Tipo do Relatério: Todos os Bens do Levantarnento.,
Periodo do Levantamento: 01/053/2010 a 03/09/2010

.,Q) Selecionar o Levantamento Patrimonial.

MiamerofAno Local Finalidade Descricdo do Levantamento Data do Levantamento
4372009 SALA DE REUNIOES (DFIS/CR) PASSAGEM DE CARGD LEVANTAMENTC REALIZADO EM 15/11/2003 28/04/2009 @
Pag. 1 |¥|

1 Registro(s) Encontrado(s)

<= Woltar

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta acdo é vdlida em todas as telas em que
apareca.

Cliqgue em @ para selecionar o levantamernto patrimonial desejado. Dessa forma, o Relatério
Extrato de Movimentagao por Elemento de Despesa Detalhado sera exibido.
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Patrimdnio DE INFORMATICA

UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ™ =
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS W N
-

EMITIDD EM 03/09/2010 11142
SUPERINTENDENCIA

RELATORIO DADOS DO LEVANTAMENTO PATRIMONIAL

MN°. do Lewantamento:  <43/2009

Finalidade: PASSAGEM DE CARGO

Descricdo: LEYANTAMENTO REALIZADO EM 15/11/2003
E::aa:tnamentu: 28/04/2009

Unidade Gestora: DEPARTAMENTO DE FISIOLOGIA (17.12)
Local: SALA DE REUNICES

Responsavel: MOME DO RESPONSAVEL (Mat, 0000000)
Tipo do Relatdrio: Taodaos as Bens do Levantarmenta,

Data de Emissao: 03/09/2010

BENS INVENTARIADDS (2)

Tum-llr?;ﬁ:.:n.:il:g Grupo do Material |[Descricdo do Bem Unidade Yalor Unitario
1992008848 5206 RETRCPROIETOR DFIS/CB RE 1,45
2004002196 5247 ME=A DE PLASTICO RESISTENTE DFIS/CB R% 97,00

Total: R$ 98,45

BENS AvuLsos (17)

mMidmero do _ I _ s
Tombamento Grupo do Material |Descricdo do Bem Unidade ¥alor Unitario
MEZA PA/IMPRESSORA ACECO
1995003932 5242 MOD. 06270, COOR-PPGP R4 39,90

CADEIRA BASE FIXA PARA
2007025622 5242 P.UDITORI(;) - PRANCHETA PSICOB/CE R% 74,00
ESCAMOTAVEL - AZLL
CADEIRA BASE FIXA PARA
2007025623 5242 AUDITORIO - PRAMNCHETA PSICOB/CE R4 74,00
ESCAMOTANEL - AZUL
CADEIRA BASE FIXA PARA
2007025625 5242 P.UDITORI(;) - PRANCHETA PSICOB/CE R% 74,00
ESCAMOTAVEL - AZUL
CADEIRA BASE FIXA PARA
2007025626 5242 AUDITORID - PRAMCHETA PSICOB/CE R4 74,00
ESCAMOTAVEL - AZUL
CF\DEIE&A BASE FIXA PARA
2007025620 5242 P.LIDITORI(;J - PRANCHETA PEICOB/CE R% 74,00
ESCAMOTANEL - AZUL
CADEIRA BASE FIXA PARA
2007025627 5242 AUDITORID - PRAMCHETA PSICOB/CE R4 74,00
ESCAMOTAVEL - AZLIL
CF'.DEIEEP. BASE FIXA PARA
2007025628 5242 AUDITORIOD - PRANCHETA PEICOB/CE R% 74,00
ESCAMOTANEL - AZUL
Total: R$ 1.223,90
BENS NAD ENcONTRADDS (1)
Namero do Grupo do . . Yalor
Tombamento Material Descricdo do Bem Unidade Unitario
Berm sem Unidade
- - CADEIRA EM MADERIA Responsdvel. -
Total: Rg¢ 0,00
@ voltar SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica Imprmir L:_—:]

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



272 Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.
Para imprimir o documento, clique em Imerimir =)
Se desejar retornar ao Menu Patriménio, cligue em Patriménio, no topo da pagina.
Clicando no link referente ao Nimero do Tombamento, como 1992008848, sera apresentada a tela
com as Informagdes Gerais do tombamento.

Tombamento: 1992003548 Data Tombamento: 11/11/2000 Data de Garantia: Nio informada

Cod. Material: 52060091275 Estado do Bem: TRAMSFERENCIA

Grupo do Material: APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACACQ

Status do Bem: EFETIVADO

Denominagdo: RETROPROJIETOR

Especificacdo:

Observacdes: Nio informado

Marca: /M (SEM MARCA)
Unidade Resp.: CB - DEPARTAMENTO DE FISIOLOGIA (17.12) TermofMNota Atual: DESCONHECIDO
Finalidade: ADMINISTRACAQ Yalor: R§ 1,45
Cadastrado Por: NOME DO USUARIO {Login) Data de Cadastro: 11/11/2000
Anulado: Mio
INFORMAGCOES DA AQUISICAD
Tipo de Aquisicdo: EMPENHO Termo do Tombamento: DESCONHECIDO
Menu Patriménio
Para retornar ao Menu Patrim6nio, cligue em Menu Patriménio.
6.2.2 Acervo Patrimonial Levantado

Usuarios: Funcionario do DMP gque trabalha diretamente com patriménio
Perfil: GESTOR PATRIMONIO GLOBAL; GESTOR PATRIMONIO UNIDADE GESTORA

Esta acao permite a criacdo do relatério de bens por unidade através dos gestores do setor de
patriménio que passaram pelo levantamento patrimonial. Ou seja, permite a visualizagdo do aceno
patrimonial levantado recentemente para aquela unidade.

Para tanto, entre no SIPAC >> Moddulos >> Patriménio Movel >> Levantamento Patrimonial >>
Relatérios >> Acervo Patrimonial Levantado.

O sistema disponibilizara os seguintes campos para a busca de levantamentos: Unidade Gestora,
campo de preenchimento obrigatério onde o usuério podera selecionar uma das unidades da
instituicdo a partir da lista disponibilizada; Unidade do levantamento, Localidade, Finalidade, Grupo
do Material e Periodo do Levantamento. Estes campos sdo de preenchimento opcional e poderdo
ser utilizados para uma maior filtragem.

Para este ultimo campo, o usuério podera utilizar o calendario que sera disponibilizado pelo sistema
ao clicar no icone E'.

OPCOES DE Busca

Unidade Gestora: # | UFRN | ™|

[ Unidade:

[ Lacalidade:

O Finalidads: -~ SELECIONE -- ]
| Grupo do Material:

Periode do Levantamento: 01/01/z010 (8 a [25/08/z010 [F

Buscar Cancelar

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de
didlogo que sera gerada posteriormente.

Como exemplificacéo, iremos realizar a busca através do seguintes itens: UFRN no campo Unidade
Gestora e o Periodo do Levantamento de 01/01/2010 a 25/08/2010.

Cligue em Buscar para que os Levantamentos Encontrados sejam listados.
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OpcoES DE Busca

Unidade Gestora: #| UFRN [+]

[ unidade:

[ Lacalidade:

O Finalidade: -~ SELECIONE - [v]

| Grupo do Material:
Periodn do Levantarnento: 01/01/2010 3 & [25/08/2010 [[F]
Buscar Cancelar

5] : Emitir Relatdrio de Bens Levantados

LE¥ANTAMENTOS ENCONTRADOS (30)
NamerofAno Data Finalidade Localizacdo
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

50/ 2010 17/08/2010 LEVANTAMENTO LABORATORIO DE INFORMATICA Bl

49/ 2010 17/08/2010 LEVANTAMENTO LABORATORIO DE INFORMATICA =l

47 / 2010 12/08/2010 LEVANTAMENTD AUDITORIO

20/ 2010 29/04/2010 LEVANTAMENTO SALA DE REQUISITOS =l

10/ 2010 12/04/2010 LEVANTAMENTO LABORATORIO DE INFORMATICA B
Pag. 1 [v])

36 Registros) Encontrado(s)

# Campos de presnchimento abrigatéria,

Apés exibir a lista de levantamentos, clique em & para Emitir Relatério de Bens Levantados.
Exemplificaremos com o Levantamento 10/2010. Por fim, a seguinte tela sera gerada:
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6.2.3

™ UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ™ =
v mi :N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGCAO E CONTRATOS b(jq N
v EMITIDO EM 25/08/2010 09:09 -’

P SUPERINTENDENCIA
Patriménio DE INFORMATICA

RELATORIO ACERYO PATRIMONIAL LEYANTADO

Ne/Ano Levantamento: 10/ 2010

Unidade do Levantamento: SUUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Localidade do Levantamento: LABORATORIO DE INFORMATICA

Data de Cadastro: 12/04/2010

BENS INVENTARIADDS (2]

Tombamento Descrigdo Marca Estado do Bem
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA {11.35)
2005000924 MONITOR DE LCD 17" ANALOGICO SAMNSUNG EM SO
20090585585 MICROCOMPUTADOR NOTERBOQOK TIPO I (BASICO MINI NOTE) HEWLWTT PACKARD EM SO
BENS NAD INVENTARIADOS (3727)

Tombamento Descrigdo Marca Estado do Bem
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA {11.35)
2002000575 DISCO RIGIDO 20GE - IDE SEAGATE EM SO
2002005437 QUADRC BRANCO MAGMNETICO BRASIL EM SO
2010002605 ADRADOS, I, - TECRIA E PRATICA DO TESTE DE RORSCHACH, WOZES, VOLKSWAGEN EM SO
2009023257 DIMOULIS, DIMITRI, © CASO DOS DENUNCIANTES INVEIOSOS, 5, ED. , RT RT EM SO

- REVISTA

DoS TRIBUNAIS, 2008,
2009023255 FIORILLG, CELSO ANTONIO PACHECO, ESTATUTC DA CIDADE RT EM SO

COMENTADO, 3, ED. ,
RT - REVISTA DOS TRIBUNAIS, 2008,

2009023259 SIQUEIRA IR, PAULD HAMILTOMN, DIREITOS HUMANCS E CIDADANIA, RT - | RT EM SO

REVISTA

oS TRIBUNAIS, 2009,
2003001967 MONITOR 15" SWGA COLOR PLUGTECH EM SO
2003001969 MONITOR 15" SWGA COLOR PLUGTECH EM SO
2000001364 SERVIDOR DE ACESS0O DISCADO & INTERMET 3 COoM EM SO
2002005440 ESTANTE RACK /M (SEM MARCA) EM SO
2009020423 TELEWISOR EM LCD 32" SAMNSUNG EM SO
2007021753 MESA PARA REUNIAC - RETANGULAR ACOFORTE EM SO
2000001593 MICROCOMPUTADCOR PENTIUM IIT 450 MHZ, TECHMEDIA EM SO
2001000026 MONITOR COLORIDO DE 15" /M (SEM MARCA) EM SO
1997007496 CONDICIONADOR DE AR CONSUL 21.000 BTUS. /M (SEM MARCA) DEFEITUOSO
2001005564 CAMERA FOTOGRAFICA DIGITAL, MOD, MYC-FD73, SONY SOMNY EM SO
20010055862 IMPRESSORA JATO DE TINTA ERPSON STYLUS EM SO
2001005863 PLOTER HP DESIGMIET 500 - 107 CM HF EM SO
2000003911 MONITOR COLORIDO DE 15" METRON TRANSFERENCIA
1997001627 IMPRESSORA HP 520 C. /M (SEM MARCA) DEFEITUOSO
2000003551 PERCIAMNA WERTICAL EM TECIDO COR MATURAL (CRU) MARBELA EM SO
2006000033 MOBREAK LINE INTERACTIVE(NIVEL 1 - P/ 01 COMP.+IMPRES.JATO DE ESAM DEFEITUOSO

TINTA QU

MATRICIAL)

@ voltar SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN Imprimir L‘Ef]

Neste relatorio o usuario tera acesso a informagdes dos Bens Inventariados e Bens N&o
Inventariados.

Para wltar ao Menu Patrimonio, clique no link Patriménio localizado no topo da pagina.

Se desejar retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para realizar a impresséo deste documento, clique em Imprimir =

Relatério de Bens Nao Inventariados

Usudrios: Funcionario do DMP gque trabalha diretamente com patrimonio
Perfil: Gestor Patrimonio Global; Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade é utilizada pelos funcionéarios do setor de patriménio da Instituicdo ou pelos
responsaweis de patriménio das Unidades Gestoras com a finalidade de gerar o relatério que
apresenta, considerando todos os Levantamentos Patrimoniais de determinado periodo, os bens
gue néo foram registrados em nenhum destes levantamentos.
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Para realizar a operacdo, entre no SIPAC >> Mddulos >> Patriménio Mével >> Levantamento
Patrimonial >> Relatérios >> Bens N&o Inventariados.

O sistema exibira a seguinte tela:

CRITERIOS PARA O RELATORIO DE BENS NAD INVENTARIADOS
Feriodo do Levantamento: # |01/11/2010 [ a [15/12/2010 [F

Finalidade do Levantarnento: | LEVANTAMENTO R
[ unidade:

[] M&o Exibir Bens de Terceiros.

Agrupar por (2 Grupo de Material O unidade/Localidade

Gerar Relatdrio Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma caixa de dialogo sera exibida solicitando
confirmagéo da operagao.

Para realizar a operagao, 0 usuario possui os seguintes filtros:

e Periodo do Levantamento: O usuario podera informar o periodo ou selecionar através do icone =

 Finalidade do Levantamento: E disponibilizada uma lista com as opgbes disponiveis para
finalidade do levantamento;

e Unidade: Se desejar o usuario podera informar uma unidade, apds informar as primeiras letras o
sistema mostrara as op¢des de unidade;

¢ Nao Exibir Bens de Terceiros: Se desejar ndo \visualizar bens de terceiros, selecione essa opgéo;

e Agrupar por: O resultado da busca podera ser agrupado por: Grupo de Material ou Unidade/
Localidade;

Exemplificamos com Periodo do Levantamento de 01/11/2010 a 15/12/2010, Finalidade do
Levantamento com Levantamento e Agrupar por com Grupo de Material. Apds informar os dados
necessarios, cligue em Gerar Relatério.

A seguinte pagina sera exibida:
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™ UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE " a1
T al SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS [)hr’R N
o0 b EMITIDG EM 15/12/2010 15:13 -
. - SUPERINTENDENCIA
Patrimdnio DE INFORMATICA

RELATORIO DE BENS MAD INYENTARIADOS

Periodo: 01/11/2010 a 1541272010
Finalidade dos Levantamentos: LEVANTAMENTO

Agrupar por: Grupo de Material

BENS NAD INVENTARIADOS [14])
Tombamento |Denominacdo ¥Yalor Unitériu|
5218 - COLECOES E MATERIAIS BIBELIOGRAFICOS
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RI0Q GRANDE DO NORTE (11.00)
P.RP.G.EOJ ESMERALDA MARIA DE, FREITAS, JOSEANA MIRAND A, DEMISE

2010024328 14y anES, TRACOS BIBLIOGRAFICOS, SALVADOR. EDUFBA, 2008, R§ 1,00
Especificacdo: LIVRO
ARAGAD, ESMERALDA MARLA DE, FREITAS, JOSEANA MIRANDA. DENISE
2010024212 1hyanEs, TRACOS BIBLIOGRAFICOS. SALMADOR. EDUFBA, 2008, R¥ 1,00
Especificacao: LIVRO
ARAGAO, ESMERALDA MARIA DE, FREITAS, JOSEANA MIRANDA, DENISE
2010024215 1ayanES, TRACOS BIBLIOGRAFICOS, SALVADOR. EDUFBA, 2008, R§ 1,00
Especificacao: LIVRO
ARAGAO, ESMERALDA MARIA DE, FREITAS, JOSEANA MIRANDA, DENISE
2010024216 14y anEs, TRACOS BIBLIOGRAFICOS, SALVADOR. EDUFBA, 2008, R$ 1,00
Especificacdo: LIVRO
ARAGAO, ESMERALDA MARLA DE, FREITAS, JOSEANA MIRANDA, DENISE
2010024217 1hyanES: TRACOS BIBLIOGRAFICOS, SALVADOR. EDUFBA, 2008, R§ 1,00
Especificacdo: LIVRO
ARAGAO, ESMERALDA MARIA DE, FREITAS, JOSEANA MIRANDA, DENISE
2010024211 1pyanES, TRACOS BIBLIOGRAFICOS, SALVADOR. EDUFBA, 2008, R$1,00
Especificacdo: LIVRO
ARAGAO, ESMERALDA MARLA DE, FREITAS, JOSEANA MIRANDA, DENISE
2010024230 14y anEs, TRACOS BIBLIOGRAFICOS, SALVADOR, EDUFBA, 2008, R§ 1,00
Especificacdo: LIVRO
Total de Bens do Grupo de Material (5218): 12
Yalor Total do Grupo de Material {5218): R$ 12,00
Total de Bens do Relatdrio: 12
¥alor Total dos Bens do Relatdrio: R$ 12,00
SIPAC | Copyright & 2005-2010 - Superintendé&ncia de Informatica - UFRN - o =
@ voltar = - (84)3215-3148 @ - sistamas Imprimir (=]

Caso queira retornar a pagina principal do médulo Patriménio, cligue em Patrimdnio, no topo da
pagina.

Para retornar a pagina anterior e realizar uma nova busca, clique em Voltar.
Se desejar imprimir o relatorio, clique em Imerimir =)

Ao clicar no nimero do Tombamento, que aparece em azul, 0 usuario tera acesso a pagina
Histoérico de um Bem.
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7 Aba Consultas

As consultas sdo como relatdrios com opgdes para edi¢cdo e/ou redirecionamento para
detalhamento de dados dos registros. Desta forma, a sistemética dos filtros para as listagens sao
parecidas para todas as consultas, variando apenas quais informag¢fes constam nas opc¢des do filtro
e quais informacgdes séo visualizadas. Desta forma vamos abordar neste manual apenas algumas
consultas para exemplificar o uso das mesmas.

7.1 Consulta Geral

Usuarios: Funcionario do DMP gque trabalha diretamente com patrimonio

Perfil: Gestor Patriménio Global, Gestor Patrimoénio Unidade Gestora, Gestor Relatério
Patrimdnio, Gestor Patrimdnio Movimentagdo Temporaria Global, Gestor Patriménio
Movimentacado Temporaria Gestora ou Gestor Tombamento.

Esta funcionalidade permite que o usuario realize uma consulta geral dos bens que fazem parte do
patriménio da Instituicdo, podendo werificar seus detalhes e, se desejar, visualizar o termo de
responsabilidade em que o bem esta inserido.

Para realizar a consulta, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimdnio Mével >> Consultas >> Bens
>> Consulta Geral.

O sistema exibira a pagina para a busca por Critérios.
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“4,: Buscar Unidade (: Expandir Informacées &: Ocultar Informacdes

CRITER,

@ INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

Tombamento: 2008050686

[ Faixa de Tombamento: 0 a0
Feriodo de Tombamenta:
Estado do Bern: EM LSO |
Status do Bem: EFETIVADC ~
Grupo de Material: ACESSORIOS PARA AUTOMOVELS ~]
Denominagdo:
Material:
Marca:
Firn Garantia: a
Bens Sem Garantia

& INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

Unidade Responsavel; CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16,00} v
Incluir Unidades Vinculadas & Unidade Responsdvel
Responsdvel pela Unidade:

@ INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

Termo de Responsabilidade: o A0
Periodo Transferéncia: a3 =
Guia de Movimentagdo/Recolhimento: !
@ INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD
EmpenhoiMimero/ano - Gestora): |0 AL -+ SELECIONE -- [v]
Periodo de Emiss&o do Empenho: ™ a iz}
U de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lada. v: <4
Centro de Custo: Zelecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado. | <%
Mota Fiscal/Série: 0
Marmero/Ano Processo de Compra: [0 Al
Tipo de Entrada: --SELECIOMNE-- v
Data de Entrada: Ha &=
Fornecedor:
Valor do Bem: a
Documento: --SELECIONE-- ]
& INFORMACOES RELATIVAS AD RECOLHIMENTO
Periodo: Ea 2]
Gestora: -~ SELECIONE -- [v|
Desconsiderar Bens Recolhidos
@ INFORMACOES RELATIVAS A ALIENACAD/BAIRA
Termo de Alienagio/Baixa: 0 /0
Periodo da Alienag8o/Baixa; a iz
Tipo da Alienagdo/Baixa: BEMS DE SAIDA DE PEQUENO PORTE [v]
Processo de Alienagio/Baixa: 23077 |0 Jleoil -0 {radical.ndmerofana-dv}
@ INFORMACOES RELATIVAS AD ACAUTELAMENTO
Detentor;
Nirmero do Termo: L
Periodo de Cautela: Ha 2]
Data Prevista para Fechamento: =
-

Data de Fechamento:

@ INFORMAGCOES RELATIVAS A AIUSTES DE YALOR CONTABEIS

Tipo do Ajuste: ~-SELECIONE- [a]
Nirmero/Ano: 0 L
Periodo do Ajuste: a i)
Unidade Gestora Patrimonial: --SELECIOME-- [v]
@ OuTrRAs INFORMACGES
Somente Bens de Terceiros
] considerar Bens anuladas
1 Formate de Impressdo
O Imprimir Especificagdo
Ordenar por: @ penominagéo O Ne Tornbamento

Agrupar Dados por: O Grupo de Material & Unidade Responsavel
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Nessa tela, clique no icone = para Ocultar Informagdes e no icone “¢ para Expandir Informacées
relativas aos critérios.

O sistema exibe as seguintes op¢des de critérios:

¢ |Informagdes Relativas ao Bem
0 Tombamento: Informe o nimero do Tombamento do bem;
0 Faixa de Tombamento: Informe os nimeros que abrangem a faixa de tombamento do bem;
0 Periodo de Tombamento: Forneca as datas do periodo do tombamento do bem;

0 Estado do Bem: Selecione o estado do bem, de acordo com os critérios apresentados pelo
sistema: EM USO, OCIOSO, RECOLHIDO, EM MANUTENCAO, IRRECUPERAVEL,
INDISPONIVEL ou DESMEMBRADO;

0 Status do Bem: Selecione, dentre as op¢des disponibilizadas pelo sistema, o status em que
se encontra o bem;

0 Grupo de Material: Informe o grupo de material ao qual o bem pertence;

0 Subgrupo de Material: Selecione o subgrupo de material cadastrado para o grupo de material
informado. Esse campo sé é exibido caso o grupo de material tenha sido informado e ele
possua subgrupo cadastrados.

0 Denominac¢ao: Forneca a denominacédo do bem;

0 Material: Descreva o material relacionado;

0 Marca: Informe a marca do bem;

0 Fim Garantia: Forneca as datas que do fim da garantia do bem requerido;

N

0 Bens Sem Garantia: Selecione esta op¢do, caso queira agrupar a consulta os bens sem
garantia,;

e Descritores do Grupo de Material: Caso haja descritores cadastrados para o grupo de material,
eles serdo exibidos para que sejam informados os valores a serem utilizados como critério de
consulta.

e Descritores do Subgrupo de Material: Caso haja descritores cadastrados para o grupo de
material, eles serdo exibidos para que sejam informados os valores a serem utilizados como
critério de consulta.

¢ |nformag¢des Relativas a Localizagdo do Bem
0 Unidade Responsével: Forneca, neste campo, a unidade responséwel pelo bem;

0 Incluir Unidades Vinculadas a Unidade Responsavel: Selecione este campo caso deseje incluir
as unidades vinculadas a unidade responsawel;

0 Responsavel pela Unidade: Informe quem é o responsawel pela unidade referente ao bem;
¢ Informagdes Relativas a Documentos

0 Termo de Responsabilidade: Informe o nimero e o ano do termo de responsabilidade do
documento do bem;

0 Periodo Transferéncia: Forne¢a as datas do periodo de transferéncia do bem;

0 Guia de Movimentac¢&o/Recolhimento: Informe o nimero e ano da guia de movimentag&do ou do
recolhimento destacado no documento do bem;

¢ Informagdes Relativas a Aquisicao
0 Empenho(Numero/Ano - Gestora): Fornega o empenho relativo ao bem;

0 Periodo de Emiss&o do Empenho: Informe o periodo de emissédo de empenho do bem;
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0 UG de Compra: Selecione a Unidade Gestora de compra,;
0 Centro de Custo: Selecione uma unidade de centro de custo relacionada a aquisi¢do do bem;
0 Nota Fiscal/Série: Forneca o numero, empenho ou fornecedor da nota fiscal relativa ao bem;
0 Numero/Ano Processo de Compra: Informe o nimero e o ano do processo de compra efetuada;
0 Tipo de Entrada: Informe o tipo de entrada;
0 Data de Entrada: Informe a data de entrada;
0 Fornecedor: Informe qual é o fornecedor da aquisi¢cdo do bem;
0 Valor do Bem: Informe os valores que abrangem o valor do bem;
0 Documento: Selecione, dentre as op¢des exibidas, o tipo de documento;
¢ |nformag¢des Relativas ao Recolhimento
0 Periodo: Informe o periodo de recolhimento do bem;
0 Gestora: Escolha, dentre as opgdes, qual gestora relativa ao recolhimento do bem;

0 Desconsiderar Bens Recolhidos: Selecione este item caso deseje desconsiderar os bens
recolhidos;

¢ InformacgBes Relativas a Alienacao/Baixa
0 Termo de Alienag&o/Baixa: Informe o nimero/ano do termo de alienag&o/baixa;
0 Periodo da Alienacao/Baixa: Informe o periodo da alienag&o ou da baixa;

0 Tipo da Alienac&o/Baixa: De acordo com as opg¢des apresentadas, selecione o tipo da
alienacdo;

0 Processo de Alienagdo/Baixa: Fornegca o cddigo do processo de alienagdo de acordo com o
radical e 0 nimero/ano-dv.

¢ Informagbes Relativas ao Acautelamento
0 Detentor: Informe o detentor do acautelamento;
0 Numero do Termo: Fornega o niumero do termo de acautelamento;
0 Periodo de Cautela: Forneca o periodo de cautela;
0 Data Prevista para Fechamento: Informe a data prevista para o fechamento do acautelamento;
0 Data de Fechamento: Informe a data real de fechamento do acautelamento do bem;
¢ Informacgdes Relativas a Ajustes de Valor Contabeis

0 Tipo do Ajuste: Selecione, de acordo com as opgdes exibidas pelo sistema, o tipo de ajuste
de valor do bem;

0 Numero/Ano: Preencha os campos com o nimero e o0 ano relacionados aos ajustes;
0 Periodo do Ajuste: Fornega o periodo do ajuste;
0 Unidade Gestora Patrimonial: Indique a unidade gestora relacionada ao ajuste;

e Qutras Informacfes: Selecione os itens que deseja para compor suas consulta, sdo eles:
Somente Bens de Terceiros, Considerar Bens Anulados, Formato de Impressé&o, Imprimir
Especificacéo.

Caso deseje, ordene por: Denominagdo ou N° Tombamento. Ainda, escolha Agrupar Dados por:
Grupo de Material ou Unidade Responsavel.

Nos campos onde devera informar datas, digite as datas desejadas no espaco destinado a isso ou
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[¥ ¥}
selecione-as no calendario exibido ao clicar em

Ja nos campos em que deve-se informar Unidade, caso ndo saiba o codigo ou a denominagédo da
unidade desejada, clique no icone % para realizar uma busca.

Por fim, nos campos determinados para Material, Marca, Responsavel pela Unidade e Detentor, ao
informar as primeiras letras do dado, o sistema disponibilizara uma lista das op¢des cadastradas no
sistema. Clique na opcédo desejada para selecioné-la.

Exemplificaremos com o nimero de Tombamento 2010042979.

Se desistir de realizar a busca, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
exibida posteriormente.

Preencha os campos desejados e cliqgue em Consultar. A Lista dos Bens encontrados aparecera
logo abaixo da tela de busca.

“4 : visualizar Bem

LISTA DOS BENS

Tombamento Denominacdo Termo de Responsabilidade Yalor {R$)
Unidade Responsawel: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE
IIL’INIORJ AMTOMNIONOTARIANGO. IMPUGNACEO AQ
2010042979 CUMPRIMENTO 40342010 R$ 30,5148 <,

DA SENTEMGA, METODO, 2008,
Qtde. Bens: 1

Total: 30,5148
Total de Tombamentos Listados: 1

Yalor Total Listado: R$ 30,5148

Pdgina 1 de 1
Total de itens encontrados: 1

Clique no icone “ ou no nimero do tombamento para \isualizar as Informacfes Gerais do bem.
Uma nova janela sera aberta com o contetido mostrado abaixo:
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INFORMACL s GERAIS

Tombamento:

Data do Tombamento:

Data de Garantia:

Data de Balanco:

Data do Ultimo Ajuste Contabil:
Cad. Material:

Estado do Bem:

Grupo de Material:

Status do Bem:

Denominacdo:

Especificacdo:

Observacies:

Marca:

Unidade Resp.:

Termo/Nota Atual:

Finalidade:

Yalor Atual do Bem:

¥alor de Entrada:

Yalor Acumulado:

valor da Depreciacdo Acumulada:
Yalor Residual:

vida Util:

¥ida Util Base para Depreciacdo:
vida Util Anterior:

Cadastrado Por:

Data de Cadastro:

Data Inicial de Uso:
Depreciavel:

Anulado:

2010042979

16/06/2010

Nio informada

16/06/2010

16/10/2011

5218000010713

EM Uz0O

COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
EFETIVADOC

JUNIOR, AHTONIOMOTARIANG, IMPUGNACAD AQ CUMPRIMENTO DA SENTEMCA, METODO, 2008,
JL‘INIORJ ANMTONIOMNOTARIANO, IMPUGNQCEO AC CUMPRIMENTO DA SEMTEMCA, METODO, 2008,
Nio informado

METODO

BIBLICTECA CEMTRAL ZILA MAMEDE (11.20)
4034 /2010

ACERVO

R 30,5148

R$ 35,2055

R$ 35,2055

R§ -4,6907

0%

10 anos

10 anos

Indefinido

NOME DO CADASTRADOR

16/06/2010

16/06/2010

Sim

VL

INFORMACOES DA AQUISIGAD

Tipo de Aquisicdo: EMPENHO
INFORMACOES DA NOTA

Fornecedor:

Termo do Tombamento: 4034 /2010

RC LIVRARIA DISTRIBUIDORA E

COMERCIO DE LIVROS LTDA
Endereco: RUA DESENVOLWIMENTO, , PORTO ALEGRE, RS

Nota Fiscal: 7390-U
ALTERAGOES NO BEM
Tipo
TOMBAMENTO/INCORPORAGAD

Data: 18/05/2010 Empenho(s): 906916 /2009

Data
16/06/2010

Unidade
BCZM (11.20)

¥Yalor Alterado
R$ 35,2100

AJUSTES DE YALORES CONTABEIS REALIZADOS

Tipo Data Cadastro Data Base de Depreciacdo Unidade Gestora Patrimonial ¥Yalor do Ajuste Usuario
DEPRECIACAD 08/11/2011 30/09/2011 UFRH (11,00} R$ -0,29 login
DEPRECIAGAD 07/10/2011 31/08/z2011 UFRM (11,00} R$ -0,29 login
DEPRECIACAD 05/09/2011 3140742011 UFRM {11.00) R$ -0,29 login
DEFRECIAGAD 0z/08/2011 30/06/2011 UFRM (11.00) R$ -0,29 login
DEPRECIAGAD 07/07/2011 31/05/2011 UFRM (11.00) R$ -0,29 login
DEPRECIACAD 03/06/2011 30/04/2011 UFRLH (11,00} R4 -0,29 login
DEPRECIAGAD 05/05/2011 31/03/2011 UFRM (11,00} R$ -0,88 login
DEPRECIACAD 0z/0z/2011 31/1z/z2010 UFRM {11.00) R$ -0,29 login
DEPRECIAGAD 03/01/2011 30/11/2010 UFRM (11.00) R$ -1,76 login

Menu Patriminio

As acgdes de Termo/Nota Atual, Termo de Tombamento e Empenho contidas nessa tela serdo
detalhadas no manual Consultar Histérico de um Bem, listado em Manuais Relacionados, no fim
desta pagina.

De wlta a Lista dos Bens encontrados, clique no nimero do Termo de Responsabilidade do bem
para visualiza-lo. O termo sera exibido no seguinte formato:
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TERMO DE RESPONSABI ADE N?® 4034/2010

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MORTE
Unidade Responsavel: 11,20 - BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE
Editora:
Tipo Documento: NOTA FISCAL
Fornecedor: RC LIVRARIA DISTRIBUIDORA E COMERCIO DE LIVROS LTDA
Endereco: RUA DESENVOLYIMENTO, PORTO ALEGRE, RS
Mota Fiscal: 7990-U Data: 18/05/2010 Empenho(s): 90691672009

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES

BENS
Item N® Registro Grupo Mat. Denominacio Qtd. Garantia Yalor Unitario Total
2010042970 DIMOULIS, DIMITRI, POSITINISMO JURIDICO @ INTRODUCAD A
1 a 5216 |UMA TEORIA DO DIREITO E DEFESA DO PRAGMATISMO ‘ 3.0 R$ 41,6100 R$ 124,8300
2010042972 JURIDICO-POLITICO, METODO, 2006,
Especificacdo : DIMOULIS, DIMITRI. POSITIVISMO lLIRfDICO D INTRODUCAO A UMA TEORIA DO DIREITO
E DEFESA DO PRAGMATISMO JURIDICO-POLITICO, METODO, 2006,
ISBMN: 9788576660138
Observacdo: -
2010042973 i a
2 znlnnazgﬁg co1 JDUANIS%I:J%;I:I.Eg!\III“OE‘I}Irg'EI')%RJIZAgJDOB.IIMPUGNACAO AD CUMPRIMENTC 100 ‘ R4 35,2100 R4 352,1000
Especificacdo :JL’INIORJ ANTOMIONOTARIAND, IMPUGN»Q(;EO ACQ CUMPRIMENTO DA SENTENCA, MéTODOJ
2008,
ISBN: 9738530927868
Observacdo: -
Total de Bens Tombados: 13.0 ¥alor Total: R$ 476,9300

UBSERVAC&ES DAS MOTAS FISCAIS ASSDCIADAS A0 TERMO
Namero Observacao
7990
DBSERVACOES
Usuario Responsavel pelo Cadastro: login
Data de Cadastro: 16/06/2010
Observacdo:

DECLARACKD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido o(s) bem(ns) patrimonisl{ais) relacionado{s) no presente Termo, no valor de R$ 476,9300 (QUATROCENTOS E SETENTA E SEIS REAIS E
NOYENTA E TRES CENTAY0S) . assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do{s) mesmao(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre
todas as ocorréncias relativas ao(aos) referido(s) bem(ns) e ainda ressarcir o Org8o por perdas e danos caso comprovada a omissSo da responsabilidade de minha
parte.

=
Imprimir Etiquetas Imprimir

Menu Patriménio

As acgdes relacionadas ao Empenho contidas nessa tela serdo detalhadas no manual Consultar
Empenho, listado em Manuais Relacionados, no fim deste.

Para imprimir as etiquetas em formato PDF contendo o cédigo de barras do material relacionado,

=
. —) A=A A . ., . .~
cligue em — Imprimir Etiquetas A cajxa de didlogo a seguir sera apresentada:

Woré selecionou abrir;

% | etiquetas.pdf

Tipa: Adobe Acrobat Document
Sike:

21 que o Firefox deve Fazer?
®:
) Download

Adobe Reader 8.1 {aplicativo padrio) W

[] Memorizar a decisio para este tipo de arquiva

(0] 4 l [ Zancelar

Confirme o download do arquivo clicando em OK.

Se desistir da operacéo, clique em Cancelar.

Para imprimir o relatério, clique em Imprimir  Sera exibido o relatério em formato de
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7.2

impresséo.

Para retornar ao Menu Patrimonio, cligue em Menu Patrimonio.

Historico de Um Bem

Usuédrios: Funcionario do DMP gque trabalha diretamente com Patrimoénio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora, Gestor Tombamento e
Gestor Relatério Patrimonio

Esta funcionalidade permite que o usuario realize uma consulta pelo histérico de um bem, ou seja,
permite a visualizagdo da situagéo deste determinado bem desde sua aquisi¢cdo aos dias atuais.

Para visualizar o histérico, acesse o SIPAC >> Moddulos >> Patriménio Mével >> Consultas >>
Bens >> Histérico de Um Bem.

O sistema exibird uma tela onde deverdo ser informados os Critérios de busca por um bem.
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“L: Buscar Unidade  (J: Expandir Informaciies @: Ocultar Informacies

CRITERIOS

& INFORMAGCOES RELATIVAS A0 BEM

Tombamento: 2008050686

[ Faixa de Tormbhamento: a a0
Periodo de Tornbarnento:
Estado do Bern: EM USO [}
Status do Bern: EFETIVADO | ¥
Grupo de Material: ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS V:

Denominagdo:

Material:

Marca;

Fimn Garantia:

Bens Sem Garantia

@ INFORMACOES RELATIVAS A LocaLIZACAD DO BEM

Unidade Responsdvel: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) V: 4
Incluir Unidades Winculadas & Unidade Responsavel
Responsdvel pela Unidade:

@ INFORMAGOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

Termo de Responsabilidade: 0 £o

Periodo Transferéncia: & =

Guia de Movimentagdo/Recolhimenta: /
& INFORMAGCOES RELATIVAS A AQUISICAD

EmpenhoiMimero/ano - Gestora): |0 Al -+ SELECIONE -- [v]

Periodo de Emiss&o do Empenho: ™ a iz}

UG de Compra: Seleciane uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. v] <

Centro de Custo: Zelecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado. | <%

Mota Fiscal/Série: a

Marmero/Ano Processo de Compra: [0 Al

Tipo de Entrada: --SELECTONE-- (]

Data de Entrada: Ha &=

Fornecedor:

Valor do Bem: a

Daocurmenta: --SELECIONE-- w|
@ INFORMACOES RELATIVAS AD RECOLHIMENTO

Periodo: Ha ]

Gestora: -- SELECIONE -- [+]

Desconsiderar Bens Recolhidos
& INFORMAGOES RELATIVAS A ALIENAGCAD/BAIXA

Termo de Alienacdo/Baixa: 0 /o

Perindo da alienagdo/Baixa: a iz

Tipo da Alienagio/Baixa: BEMS DE SAIDA DE PEQUENG PORTE |

Processo de Alienagdo/Baixa: 23077 . |0 Jlzoll -0 (radical.ndmero/ano-dv}
& INFORMACOES RELATIVAS AD ACAUTELAMENTO

Detentar:

Numero do Termo: Al

Periodo de Cautela: Ha &=

Data Prevista para Fechamento: =

o

Data de Fechamento:

& INFORMACOES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS

Tipo do Ajuste: --SELECIONE-- (]
Hirmero/Ana: 0 /o
Periodo do Ajuste:

Unidade Gestora Patrimonial: --SELECIONE-- "

@ OuTrRAS INFORMACGES

Somente Bens de Terceiros
[ considerar Bens Anulados
PRODIRH - [ Formata de Impressdo
[} Imprimir Especificagdo
ordenar por: @ Denominagio O No Tornbamento

Agrupar Dados por: O Grupo de Material & Unidade Responsavel
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Nessa tela, clique no icone = para Ocultar Informagdes e no icone “¢ para Expandir Informacées
relativas aos critérios.

Para realizar a busca por um determinado bem, selecione entre as opg¢des disponibilizadas qual
sera o critério utilizado. Vale ressaltar que mais de um critério pode ser selecionado e que,
selecionando o critério Tombamento, os outros itens nao precisardo ser informados.

O sistema exibe as seguintes op¢des de critérios:

¢ |Informagdes Relativas ao Bem
0 Tombamento: Explicite o nimero do Tombamento relativo a consulta do bem;
0 Faixa de Tombamento: Informe os numeros que abrangem a faixa de tombamento da consulta;
0 Periodo de Tombamento: Fornecga as datas do periodo do da consulta do bem;

0 Estado do Bem: Selecione o estado do bem, de acordo com os critérios apresentados pelo
sistema: EM USO, OCIOSO, RECOLHIDO, EM MANUTENCAO, IRRECUPERAVEL,
INDISPONIVEL ou DESMEMBRADO;

0 Status do Bem: Também selecione, dentre as op¢des demonstrados pelo sistema, o status
em gue se encontra o bem;

0 Grupo de Material: Informe o grupo de material ao qual o bem pertence;

0 Denominagédo: Forneca a denominacédo do bem;

0 Material: Descreva qual material relacionado;

0 Marca: Explicite a marca do bem;

0 Fim Garantia: Fornega as datas que abrangem o fim da garantia do bem requerido;

0 Bens Sem Garantia: Selecione esta op¢do, caso queira agrupar a consulta os bens sem
garantia,;

¢ Informagfes Relativas a Localizagao do Bem
0 Unidade Responsavel: Fornega, neste campo, a unidade responsavel pelo bem;

0 Incluir Unidades Vinculadas a Unidade Responsavel: Selecione este campo caso deseje incluir
as unidades vinculadas ao relatério da consulta;

0 Responsavel pela Unidade: Informe quem é o responsawel pela unidade referente ao bem;
¢ |nformac¢des Relativas a Documentos

0 Termo de Responsabilidade: Informe o nimero e o ano do termo de responsabilidade do
documento do bem;

0 Periodo Transferéncia: Forneca as datas do periodo de transferéncia do bem;

0 Guia de Movimentag¢do/Recolhimento: Explicite 0 nimero e ano da guia de movimentagdo ou
do recolhimento destacado no documento do bem;

¢ Informagdes Relativas a Aquisicao
0 Empenho(Numero/Ano - Gestora): Fornegca o empenho relativo ao bem;
0 Periodo de Emissdo do Empenho: Informe o periodo de emissédo de empenho do bem;
0 UG de Compra: Selecione a UG de compra. Caso deseje, realiza uma busca;
0 Centro de Custo: Selecione uma unidade de centro de custo relacionada a aquisi¢do do bem;

0 Nota Fiscal/Série: Forneca o numero, empenho ou fornecedor da nota fiscal ou da série relativa
ao bem;

0 Numero/Ano Processo de Compra: Informe o nimero e o ano do processo de compra efetuada;
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o

Tipo de Entrada: Informe o tipo de entrada;

o

Data de Entrada: Explicite a data de entrada;

o

Fornecedor: Informe qual é o fornecedor da aquisicéo do bem;

o

Valor do Bem: Informe os valores que abrangem o valor do bem;
0 Documento: Selecione, dentre as op¢des exibidas, o tipo de documento;
¢ |nformagdes Relativas ao Recolhimento
0 Periodo: Informe o periodo do recolhimento do bem;
0 Gestora: Escolha, dente as opg¢des, qual gestora relativa ao recolhimento do bem;

0 Desconsiderar Bens Recolhidos: Selecione este item caso deseje desconsiderar os bens
recolhidos;

¢ Informagdes Relativas a Alienagdo/Baixa
0 Termo de Alienag&o/Baixa
0 Periodo da Alienacédo/Baixa: Informe o periodo da alienacdo ou da baixa,

0 Tipo da Alienacdo/Baixa: De acordo com as opg¢des apresentadas, selecione o tipo da
alienacao;

0 Processo de Alienacao/Baixa: Forneca o codigo do processo de alienagdo de acordo com o
radical e o nimero/ano-dv.

¢ Informagdes Relativas ao Acautelamento
0 Detentor: Informe o detentor do acautelamento;

0 Numero do Termo: Fornega o nimero do termo do acautelamento;

o

Periodo de Cautela: Explicite o periodo de cautela;

0 Data Prevista para Fechamento: Demonstre a data prevista para o fechamento do
acautelamento;

0 Data de Fechamento: Explicite a data real de fechamento do acautelamento do bem;
¢ |nformagdes Relativas a Ajustes de Valor Contabeis

0 Tipo do Ajuste: Informe, de acordo com as opc¢les exibidas pelo sistema, o tipo de ajuste de
valor do bem;

0 Numero/Ano: Preencha os campos com o nimero e o ano relacionados aos ajustes;
0 Periodo do Ajuste: Forneca as datas do periodo do ajuste;
0 Unidade Gestora Patrimonial: Indique a unidade gestora relacionada ao ajuste;

e QOutras Informagdes: Selecione os itens que deseja compor suas consulta para filtrar os
resultados, sdo eles: Somente Bens de Terceiros, Considerar Bens Anulados, Formato de
Impresséo, Imprimir Especificagao.

Caso deseje, ordene por: Denominagdo ou N° Tombamento. Ainda escolha Agrupar Dados por:
Grupo de Material ou Unidade Responsavel.

Nos campos onde dewerd informar datas, digite as datas desejadas no espaco destinado a isso ou
-7
selecione-as no calendario exibido ao clicar em

Ja nos campos Unidade Responsavel, UG de Compra, e Centro de Custo, caso ndo saiba o cédigo
ou a denominac&o da unidade desejada, clique no icone “* para realizar uma busca.

Por fim, nos campos Material, Marca, Responsavel pela Unidade e Detentor, ao informar as
primeiras letras do dado, o sistema disponibilizar4 uma lista das op¢des cadastradas no sistema.
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Clique na opc¢ao desejada para seleciona-la.
Exemplificaremos com o nimero de Tombamento 2008050686.

Se desistir de realizar a busca, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
exibida posteriormente.

Preencha os campos desejados e clique em Consultar. A Lista dos Bens encontrados aparecera
logo abaixo da tela de busca, como mostrado a seguir:

) . .
“% : ¥isualizar Bem

LISTA DDS BENS

Tombamento Denominacao Termo de Responsabilidade Yalor (R$)
Unidade Responsavel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
2008050686 MICROCOMPUTADOR PC - PERFIL CAD (SEM MONITOR) 652872008 R$ 2.535,0000 <4
Qtde. Bens: 1 Total: 2.535,0000
Total de Tombamentos Listados: 1 Yalor Total Listado: R¢ 2.535,0000
Pdgina 1 de 1

Total de itens encontrados: 1

Clique sobre o icone “* ou sobre o nimero de tombamento para Visualizar as Informacdes Gerais
do bem. Uma nova janela sera aberta com o conteido mostrado abaixo:

INFORMAGCOES GERAIS

Tombamento: 2008050686
Data do Tombamento: 09/12/2008
Data de Garantia: 06/12/2008
Data de Balanco: 09/12/2008
Cod. Material: 523501462748
Estado do Bem: EM USO
Grupo de Material: EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS

Status do Bem: EFETIVADO

Denominacdo: MICROCOMPUTADOR PC - PERFIL CAD {SEM MONITOR)

Especificacdo: Processador: Clock minime de 1.86GHz / cache L2 4MB / FSB 1000MHz; Placa M3e: Padr3o BTX; Projetada e desenvolvida pela
mesmo fabricante do equipamenta ofertado; Possuir chip de sequranga TPM 1.2 ou superior integrado a mesma; Bios: Desenvaolvida
pelo proprio fabricante do equipamenta; Interfaces: 2 {dois) slats PCI, 1 {urm) PCI-E x16; 1 {(uma) controladora de disco rigido tipo
SATA LI, 3.0 Gb/s; & {oito) portas USE 2.0, sendo pelo menos 2 {duas) posicionadas na parte frontal do gabinete; (04) slots para
expansdo de memoria; Expansdo de memdria de no minimo §GB em Dual Channel; Memdria minima: Z04&MB; Armazenamento;
160GB, Serial ATA II, de 3.0 Gb/s, 7200 RPM - SMART 11I; DVD-Rw 16x, SATA ou IDE; Wideo: PCI Express com no minimo 256MB,
Rede: Gigabit Ethernet 10/100/1000Mbits. Audio com alto-falante integrado ao gabinete ou caixa de som padrio USB do mesmo
fabricante; Teclado padrdo ABMT-Z & Mouse dptico com 2 botdes e botdo de rolagem “scroll” ambos padronizados pelo fabricante do
cormputadar, Gabinete: Padrdo BT®, montagem na vertical ou horizontal, com tratamento anticorrosivo, Certificagdes: HCL Windows
»P Professional x86 e Windows Vista x86 e %64, {wingual.microsoft.com/hcl/); HCL SUSE LINUX Enterprise Desktop 10 ou superion
{developernovell.com/yessearch/Search.jsp) ou Red Hat Linux {www.redhaticom) ; Software: MS-windows Vista Business
customizado com Broffice, acompanhado da referida midia de restaurag8o customizada, Garantia e suporte: Garantia do fabricante
minima de 3 anos para reposigdo de pegas, mdo de obra e atendimento no local, Todos os drivers para os sistemas operacionais
suportados devem estar disponiveis no web site do fabricante do equiparmento. Declaracties do Fabricante do Equipamento: De que
o licitante & fabricantefrevendedor autorizado. Indicando a Assisténcia Técnica autorizada local, que ird prestar os servigos de
garantia do produto ern Matal/RN;

Observacdes: Nio informado
Marca: HEWLETT PACKARD
Unidade Resp.: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Termo fNota Atual: 652872008
Finalidade: ADMINISTRAGAOD
¥alor Atual do Bem: R§ 2.535,0000
¥alor de Entrada: R$ 2.535,0000
¥alor Acumulade: R$ Z.535,0000
Yalor Residual: 10%
vida Util
¥ida Uitil Base para Depreciacio: 5 anos
vida Util Anterior: Indefinido
Cadastrado Por: NOME (login)
Data de Cadastro: 09/12/2008
Data Inicial de Uso: 09/12/2008

Depreciavel: Nio

£ 5anos

Anulado: Nio

INFORMACGES DA AQUISICAD
Tipo de Aguisicdo: EMPENHO Termo do Tombamento: 652872008

INFORMACOES DA NOTA

Fornecedor: FLUGMET COMERCIOC E
" REPRESENTACOES LTDA

Endereco: RUA DESENYOLVIMENTO, , NATAL, RM
Mota Fiscal: 923-U Data: 27/11/2008 Empenho(s): 122001602008

ALTERACOES ND BEM
Tipo Data Unidade Yalor Alterado
TOMBAMENTO/INCORPORAGAC 09/12/2008 SINFO {11.35) R$ 2.535,0000

As acBes contidas nessa tela serdo detalhadas no manual Consultar Histérico de um Bem, listado
em Manuais Relacionados, no fim desta pagina.

De wolta ao resultado da consulta, clique no nimero do termo 6528/2008 para visualiza-lo. O Termo
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de Responsabilidade sera exibido conforme figura abaixo:

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MORTE
Unidade Responsavel: 11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Tipo Documento: NOTA FISCAL

Fornecedor: FLUGNET COMERCIO E REPRESENTAGOES LTDA
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, HATAL, RN
Mota Fiscal: 923-U Data: 27/11/2005 Empenho{s): 12900160/2008

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES
BENS

Item Ne Registro Grupo Mat. Denominacio Qtd. Garantia y.?lgr Total
Unitario
2008050672
1 a 5235 |MICROCOMPUTADOR PC - PERFIL CAD (SEM MOMITOR) 15.0|06/12/2008 | R4 2.535,0000 R$ 33.025,0000
2008050686

Especificacdo : Processador: Clack minimo de 1.86GHz / cache L2 4MB / FSB 1000MHz; Placa
M&e: Padrio BTH; Projetada e desenvolvida pelo mesmo fabricante do equiparmento
ofertado; Possuir chip de seguranga TPM 1.2 ou superior integrado a mesma;

Bios: Desenvolvida pelo proprio fabricante do equipamento; Interfaces:

Z (dois) slots PCI, 1 {um) PCI-E x16; 1 {uma) controladora de disco rigido

tipo SATA II, 3.0 Gb/s; & (oito) portas USBE 2.0, sendo pelo menos 2 (duas)
posicionadas na parte frontal do gabinete; (04) slots para expansdo de

memdria; Expansdo de memdria de no minimo §GB em Dual Channel; Mermdria
minima: 2048MB; Armazenarento; 160GE, Serial ATA II, de 3.0 Gbfs, 7200

RFM - SMART III; DWD-RW 16X, SATA ou IDE; Wideo: PCI Express com no minimo
256MB. Rede: Gigabit Ethernet 10/100/1000Mbits. Audio corn alto-falante

integrado ao gabinete ou caixa de som padr3o USB do mesmo fabricante;

Teclado padrdo ABNT-2 & Mouse dptico com 2 botdes e botdo de rolagem “scroll”
ambos padronizados pelo fabricante do commputador, Gabinete: Padrio BT,
montagem na vertical ou horizontal, com tratamento anticorrasivo. Certificagies:
HCL Windows %P Professional x86 e Windows Wista x86 e x64. (wingual.microsoft.com
/helf); HCL SUSE LIMUR Enterprise Desktop 10 ou superior, {developer.novell.com/y
essearch/Search.jsp) ou Red Hat Linux {www.redhat.com) ; Software: M3-windows
Wista Business customizado com BrOffice, acompanhado da referida midia

de restauragio custornizada, Garantia & suporte: Garantia do fabricante

minima de 3 anos para reposigio de pegas, m&o de obra e atendirentoa no

local. Todos os drivers para os sistemas operacionais supartados devemn

estar disponiveis no web site do fabricante do equipamento. Declaragfes

do Fabricante do Eguipamento: De gue o licitante € fabricante/revendedor
autorizado. Indicando a Assisténcia Técnica autorizada local, que ird

prestar os servigos de garantia do produto em MNatal/RN;

Observacdo: -

Total de Bens Tombados: 15.0 Yalor Total: R¢ 38.025,0000
DBSERVAC&ES DAS NOTAS FISCAIS ASSDCIADAS AD TERMO
Nimero Observacdo
923
OBSERYACOES
Usuario Responsivel pelo Cadastro: login
Data de Cadastro: 09/12/2008

SM 24058/2008 - COMPUTADORES COM PERFIL DE DESENVOLYIMENTO PARA ATUALIZAR

Observacdo: 5'p) 0 QUE DE MAGUINAS DO SETOR DE DESENYOLVIMENTO DE SISTEMAS DA SINFO.

DECLARA[}RD DE RESPONSABILIDADE

Declara ter recebido ofs) bemi{ns) patrimonial{ais) relacionadofs) no presente Termo, no valor de R% 38.025,0000 (TRINTA E OITO MIL E ¥INTE E CINCO REAIS) .
assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo dofs) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrim@nio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos)
referido{s) bem{ns) & ainda ressarcir o Qrgdo por perdas & danos caso comprovada a omiss83o da responsabilidade de minha parte,

mprimir Etiquetas Imprimir

Menu Patriménio

As acles dessa tela sdo semelhantes a das contidas nas Informacfes Gerais e estdo explicadas
no manual Consultar Termo de Responsabilidade, listado em Manuais Relacionados.

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, cligue em Menu Patriménio.

Para visualizar as etiquetas com cédigo de barras do patrimdnio em formato PDF para impressao,

cligue em Imprimir Etiquetas Confirme o download na janela apresentada:
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Yo selecionau abrir;
% etiquetas.pdf

Tipa: Adobe Acrobat Document
Site: http:)f sigaa.ufrn.br

2 que o Firefox deve fazer?

Adobe Reader 3.1 (aplicativo padrao) w

) Download

[] Memorizar a decisSo para este tipo de arguivo

[ (] 4 l [ Zancelar

Cligue em Cancelar caso deseje desistir da operagdo. Para prosseguir o download, cligue em OK.

Para visualizar o termo em formato de impressao, clique em Imprimir e serd exibida uma tela
com o termo proposto como \isto a seguir:
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PRODIRH -

UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE - :
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONID, ADMINISTRACAD E CONTRATOS ,';f )l;f -:I':ﬁllﬁ.':'l
EMITIDS EM 2041272011 15:55 L
SUPERINTENDENCIA

Patriménio DE INFORMATICA

Conforme o itern 10 da Instrugdo Mormativa n® 205788, todo servidor pdblico poderd ser chamado &
respansabilidade pelo desaparecimenta do material que |he for confiado, para guarda ou uso, bem
cormo pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualguer material, esteja ou ndo sob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 652872008

UGP: 11.00 - UMIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11.35 - SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA
Tipo Documento: MOTA FISCAL
Fornecedor: FLUGMNET COMERCIO E REPRESENTF\C@ES LTDCA
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, NATAL, RN
Mota Fiscal: 923U Data: 27f1/2008 Empenho(s): 129001602008

CONFIRA 0 MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTOD, POIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Mo Grupo - = - Yalor
Item EIStD Mat. Denominacdo Qtd.| Garantia Unitario Total
2008050672
MICROZCOMPUTADOR PC - PERFIL Rr$
1 a 5235 CAD (SEM MOMITOR) 15.0 06/12/2008 2,535,0000 R$ 38.025,0000

2003050686

Especificacdo: Processador: Clock minimmo de 1.86GHz / cache LZ 4MB / FSB 1000MHz; Placa M3e: Padrio
BTx; Prajetada e desenvaolvida pela mesmo fabricante do equipamenta ofertado; Passuir chip de sequranca
TPM 1.2 ou superior integrado a mesma; Bios: Desenvolvida pelo praprio fabricante do equipamento;
Interfaces: 2 (dois) slots PCI, 1 {um) PCI-E x16; 1 (uma) controladora de disco rigido tipo SATA II, 3.0 Gb/fs;
g (oita) partas USE 2.0, sendo pelo menas 2 {duas) posicionadas na parte frantal do gabinete; {04} slots para
expansdo de memadria; Expansdo de memdria de no minimo 856 em Dual Channel; Mermdaria minima:
2048MB; Arrmazenarento: 160GE, Serial ATA 11, de 3.0 Ghy's, 7200 RPM - SMART III; DVD-RW 165, SATA ou
IDE; Wideo: PCI Express com no minimo 256MB. Rede: Gigabit Ethernet 10/100/1000Mbits. Audio com
alto-falante integrado ao gabinete ou caixa de sorm padrdo USB do mesmo fabricante; Teclado padrdo ABMT-2
& Maouse dptico corm 2 botdes e botdo de rolagem “scroll” ambos padronizados pelo fabricante do computadaor
Gabinete: Padrdo BT, montagerm na vertical ou horizontal, com tratarmento anticorrosivo, Certificagfes: HCL
Windows ¥P Professional 56 & Windows Wista x36 & x64, {winqual.micrasoft.comsheld); HOL SUSE LINUK
Enterprise Desktop 10 ou superior. {developer.novell.comfyessearch/Search.jsp) ou Red Hat Linux
{www.redhat.com) ; Software: MS-Windows Yista Business customizado comn Broffice, acompanhado da
referida midia de restauracdo customizada. Garantia & suporte: Garantia do fabricante minima de 3 anos para
reposicdo de pegas, mao de obra e atendimento no local, Todos os drivers para os sisternas operacionais
suportados devemn estar disponiveis no web site do fabricante do eguiparmento. Declaracdes do Fabricante do
Equipamento: De que o licitante & fabricante/revendedor autorizado. Indicando a Assisténcia Técnica
autorizada local, gque ird prestar os servigos de garantia do produto em Matal/RM;

Ohservagdo: -
Total Tombados: 15.0 R% 38.025,0000
OBSERVACOES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AD TERMO
Madmero Observacao
923
OBSERVACOES
Usuario:
Data: 09/12/2008
Dbservacio: SM 24058/2008 - COMPUTADOQRES COM PERFIL DE DESEMYOLYIMENTC PARA ATUALIZAR O

PARQUE DE MAQUINAS DO SETOR DE DESENYOLYIMENTO DE SISTEMAS DA SINFO,

* 01 walor total do termo ndo & igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidos para urm novo termo.

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bemins) patrimonial{ais) relacionado(s) no presente Termo, no wvalor de R$
38.025,0000 {TRINTA E OITO MIL E ¥INTE E CINCO REAIS) . assumindo total responsabilidade pela
guarda e zelo do{s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Zetor de Patrimdnio sobre todas as
acarréncias relativas aofaos) referido{s) bemins) & ainda ressarcir o Crgdo por perdas e danos casa
comprovada a omissdo da responsahilidade de minha parte.

Mome: Matal/RHM, de de

Cargo ou Funcdo: TECNICOQ DE TECHMOLOGIA DA
INFORMACAD

Matricula:
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7.3

Para retornar a pagina anterior, cligue em Voltar.

Se desejar realizar a impresséo, clique em Imprimir =)

Para wltar ao menu inicial, clique em Patrimonio.

Termo de Responsabilidade

Usuérios: Funcionario do DMP que trabalha diretamente com patrimonio
Perfil: Gestor de Patrimdnio Global, Gestor de Patriménio Funda¢do, Gestor de Patriménio
Local

Essa funcionalidade permite que o usuario realize a consulta de termos de responsabilidade
cadastrados no SIPAC. O Termo de Responsabilidade é emitido quando existir uma compra ou
transferéncia de bens. Deve ser assinado, datado ou carimbado pela chefia responsavel pela
localizagdo do bem, que dewera conferir o termo com o numero de patrimdnio existente no
equipamento.

Para consultar termo de responsabilidade, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimbnio Mével >>
Consultas >> Movimentac8es >> Termo de Responsabilidade.

O sistema exibird uma tela solicitando que o usuario informe os Critérios de Busca do Termo:

“4: Buscar Unidade

Termo de Responsabilidade: 1] /|2010

Perioda: ™ a m

V| Grupo de Material: APARELHOS DE MEDICAQ E ORIENTACAQ El
Bem:
V| Unidade: MUSEU CAMARA CASCUDO (11.28) El %
Responsavel da Unidade:
Nota Fiscal @ El
Empenho (Ndmero/Ano - Gestora): 0 /o -- SELECIONE -- [+]

Guia de Movimentagdo: I

Buscar Cancelar

Caso desista da operagdo, clique em Cancelar. O sistema exibirA uma janela solicitando a
confirmacgao da operacdo. Essa opg¢ao sera valida sempre que estiver presente.

E necessario que o usuario informe um ou mais dos seguintes dados: Termo de Responsabilidade,
namero e ano do termo de responsabilidade que deseja visualizar; Periodo do termo, Grupo de
Material, Bem, Unidade, Responséavel da Unidade, nimero da Nota Fiscal, Empenho (Niamero/Ano -
Gestora) e/ou numero e ano da Guia de Movimentacgao.

No campo Periodo, o usuério podera digitar a data desejada ou seleciona-la no calendéario virtual

. . . m
exibido ao clicar em

O usuério podera buscar a Unidade que deseja informar ao clicar no icone “*. Logo, a tela Buscar
Unidade sera exibida, onde o usuério devera digitar o Nome da unidade que deseja buscar.

Os campos Bem, Responséavel da Unidade e Nota Fiscal irdo exibir uma lista de opcbes de
preenchimento apds o usuario fornecer os trés primeiros caracteres.

Ap6s informar os dados, para realizar a busca o usuario devera clicar em Buscar.

Exemplificamos ao informar o Grupo de Material Aparelhos de Medicdo e Orientacdo e Unidade
Museu Camara Cascudo (11.26).

Em seguida a tela Resultados Encontrados sera exibida logo dos Critérios de Busca do Termo.
Sera listado os Termos de Responsabilidade que se adequam as informa¢des fornecidas no
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sistema.

“L: Buscar Unidade

CRITERIOS DE BUSCA DO TERMO

[7] Terme de Responsabilidade: a /2010
[ Periode: M a |
Grupo de Material: APARELHOS DE MEDICAQ E ORIENTACAQ El
|:| Bemn:
Unidade: MUSEL CAMARA CASCUDO (11.26) s
[7] Responsavel da Unidade:
[7] nota Fiscal : E‘
[T] Empenho (Nimero/Ano - Gestora): 0 /0 -- SELECIONE --
[Tl Guia de Movimentagdo: !
Buscar Cancelar

@): Selecionar

REsuLTADOS ENCONTRADOS (4)

Data Nimero/Ano Unidade Responsavel Tipo de Tombamento
12/03/2007 1037/2007 MCC Empenho @
25/10/2006 3303/2006 MCC Empenho @
25/10/2006 3305/2006 MCC Empenho @
06/11/2006 3456/2006 MCC Empenho @
Pagina 1 de 1

Total de itens encontrados: 4

Para selecionar o Termo e \visualizar seus detalhes, o usuario dewera clicar no icone @. Logo a
tela Termo de Responsabilidade sera exibida com as informac¢des gerais do documento bem como
dados dos Bens, Observagoes e a Declaragdo de Responsabilidade.

TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 1037/2007

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRANDE DO NORTE
Unidade Responsavel : 11.26 - MUSEU CAMARA CASCUDO
Editora: GUANABARA KOOGAN

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES

BENS
Item N? Registro Grupo Mat. Denominacdo Qtd. Garantia Valor Unitario Total
1 2007009983 5204 |BALANCA ELETRONICA DE PRECISAQ PARA 500 GRAMAS L.U| | R$ 1.900,00 R$ 1.900,00

Especificacdo : Sensibilidade: 0,001g.

Reprodutibilidade: 0,001g

Com sistema de tara automatica

Carga maxima: 200 e 500g respectivamente.

Com vizor de cristal liguido, Indicador de estabilidade, adaptavel aoi
ambiente de trabalhe e diversas funcoes programaveis.

Observacido: -

Total de Bens Tombados: 1.0 Valor Total: RS 1.900,00
OBSERVACOES
Usuario Responsavel pelo Cadastro:login
Data de Cadastro: 12/03/2007
Observacdo: REQ. 10150/06. IPHAN PORT. 330/06.

DECLARRCﬁD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bem(ns) patrimonial{ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$ 1.900,00 (HUM MIL E NOVECENTOS REAIS) . assumindo total
responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre tedas as ocorréncias relativas ao(aos) referido(s)
bem(ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a emiss3o da responsabilidade de minha parte.

=¥ Imprimir

Menu Patrimbnio
Para retornar ao menu Patrim&nio, clique no link Menu Patrim6nio.

O usuério podera \isualizar a tela de impressao do Termo de Responsabilidade ao clicar no icone

Imprimir  Em seguida, sera exibida a tela de impressdo do Termo onde o usudrio podera
visualizar as suas informagdes e, caso desejar, imprimir o documento.
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5 5— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o =
[ | ; N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS IJ}?N
e e e EMITIDO EM 17/12/2010 11:29
SUPERINTENDENCIA
Patriménio DE INFORMATICA

Conforme o item 10 da Instrugdo Normativa n® 205/88, todo servidor piablico podera ser chamado 3
rezponszabilidade pelo desaparecimento do maternial gue |he for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualguer material, esteja ou ndo sob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N© 1037 /2007

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL D2 RIC GRANDE D NORTE
Unidade Responsavel: 11.26 - MUSEU CAMARA CASCUDO
Editora: GUANABARA KOOGAN
Tipo Documento: NOTA FISCAL
Fornecedor: AFICE CIENTIFICA LTDA
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, BELO HORINZONTE, MG
Mota Fiscal: 1267-U Data: 09/03/2007 Empenho(s): 904687 /2006

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS

N© Grupo
Registro Mat.

BALANCA ELETRONICA DE PRECISAD R%

1 2007009933 | 5204 PARA 500 GRAMAS 1.0 1.900,00 R4 1.900,00
Especificacdo: Sensibilidade: 0,001g.
Reprodutibilidade: 0,001g
Com sistemna de tara automatica
Carga maxima: 200 e 500g respectivamente.
Com visor de cristal liquido, Indicador de estabilidade, adaptavel aoi
ambiente de trabalho e diversas funcoes programaveis.

Item Denominacao Qtd.|Garantia valor Total

Unitario

Observagdo: -
Total Tombados: 1.0 RS 1.900,00
OBSERVACOES DAS NoTAs Fiscals AssocIiAaDAS A0 TERMO
Niamero |Observacio
1267
OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 12/03/2007

Observacdo: REQ. 10150/06. IPHAN PORT. 330/06.
DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofg) bemins) patrimonial{ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$
1.900,00 (HUM MIL E NOVECENTOS REAIS) . azsumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s)
mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ac{aos)
referido(s) bemins) e ainda reszarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omiszdo da
responsabilidade de minha parte.

Nome: NOME DO RESPONSAVEL Matal/RN, de de
Cargo ou Funcao: PROFESSOR 3 GRAU (£0001) (60001)
Matricula: gooooo

Assinatura
SIPAC | Copyright € 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - - =
< Voltar (84) 0000-0000 - requisitos.requisitos.ufrn.br Imprimir "’l:tl

Para retornar ao menu Patrimonio, clique no link Patrimonio.

Para imprimir o termo, clique no icone Imprimir =]
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8.1

8.1.1

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Nesta tela, é possivel consultar o Empenho vinculado ao Termo de Responsabilidade. Para realizar
essa operagdo, o usuario dewvera clicar no link do numero correspondente ao campo Empenho
presente nessa tela de impresséo.

Para exemplificar, clicamos no link 904687/2006.

Logo, sera exibida a tela Consulta de Empenho onde estdo disponibilizadas as informagdes gerais
bem como o Resumo para Empenhos Associados ao Empenho, Detalhes do Processo de Compra
e as Notas Fiscais/Invoices Associadas ao Empenho.

CONSULTA DE EMPENHO

Emissdo: 16/10/2006
Nimero: 204637/2006
Programa de Trabalho Resumido: 6381 - MODERNIZAGAQ DOS MUSEUS

Modalidade:
Emitente:

Natureza da Despesa:

Ordinario
UFRN (11.00)
449052 - EQUIP. MATERIAL PERMANENTE

Fonte de Recurso: 0100000000 - RECURSOS ORDINARIOS Esfera: 1 - FISCAL
Planeo Interno: ND - NAO DEFINIDO
Valor: R$ 1.900,00 Saldo: R$ 1.900,00

valor Anulado: R$ 0,00
Valor Reforcado: R$ 0,00

Valor Cancelado: R$ 0,00

05.990.063/0001-56 - APICE CIENTIFICA LTDA
Tel.: 12345678

RUA DESENVOLVIMENTO -

BELO HORINZONTE/MG - CEP:

Credor:

Prazo de Entrega das .
Mercadorias: 20 dia(s)
Observacdo/Finalidade: Balanca eletrdnica 500a.

RESUMO PARA EMPENHOS AS50CIADOS AO EMPENHO

N°/Ano Unidade Orcamentaria Valor
1410/2006 CONVENIQ IPHAN PORT. 330/06 (82.50) R$ 1.500,00
DETALHES DO PROCESSO DE COMPRA
Processo: 25164/2006 Licitacdo: PREGAO - 55/2006 Gestora: UFRN
No. Codige Denominacao OQtd. Qtd. Entregue Termo Resp. Valor Total
5 520400001786 BALANCA ELETRONICA DE PRECISAQ PARA 500 GRAMAS 1 1 R$ 1.900,00 R$ 1.900,00
11 520401482530 CRONOMETRO DIGITAL ELETRONICO 6 B R$ 33,33 R$ 200,00
15 520801483816 ESPECTROFOTOMETRO DE OTICA COM SIMPLES FEIXE 3 3 R§$ 1.833,33 R§ 5.500,00
19 520801483754 FORNO MUFLA 3 3 R$ 2.433,33 R$ 7.300,00
Totais 13 13 R$ 14.9500,00
NOTAS FISCAIS/INVOICES ASSOCIADAS A0 EMPENHO
Namero Série Tipo Data de Emissao Valor Status Observacdes
1267 u 1 09/03/2007 R%$ 1.900,00 EM PAGAMENTO
Total R$ 1.900,00

Aba Relatérios

O principio para emisséo dos relatérios é o mesmo aplicado nas consultas, assim, vamos abordar
aqui alguns relatérios para exemplificar o uso dos mesmos.

Bens

Relatério Geral de Bens

Usuarios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patriménio) que trabalha na divisdo de
patriménio
Perfil: Gestor Patriménio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora ou Gestor Relatério

Patrimoénio
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O relatorio geral de bens do médulo de patriménio é usado pelos gestores de patriménio com o
intuito de obter um relatério geral de bens por grupo de material, de acordo com os filtros
desejados.

Para gerar relatorio geral de bens, entre no SIPAC >> Mddulos >> Patrimoénio Mével >> Relatérios
>> Bens >> Relatério Geral.

Sera exibida a pagina para a busca por Critérios, como mostraremos a seguir:
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“L: Buscar Unidade  : Expandir Informacides &: Ocultar Informacies

CRITERIOS

& INFORMAGCOES RELATIVAS A0 BEM

[ Tombamento: 0
[ Faixa de Torbarnento: Lt all
Periodo de Tormbarnento: 2z/10/2009 | M9 & |31/410/z009 | MM
[ estado do Bem: EM USO |
Status do Bem: EFETIVADO [w]
| Grupo de Material: AERONAVES "
| Denominagio:
[ mMaterial:
[ Marca:
[ Firn Garantia: fa iz
[ Bens Sem Garantia
@ INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM
[ unidade Responsdvel: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) bl <4
Incluir Unidades Winculadas & Unidade Responsavel
O Responsdvel pela Unidade:
@ INFORMAGOES RELATIVAS A DOCUMENTOS
O Termo de Responsabilidade: o fal)
[ periada Transfergncia: 5 a =
O Guia de Movimentagdo/Recalhimenta: !
@ INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD
[ Empenho(Mirmera/ano - Gestora): |0 /o -- SELECIONE -- [v]
[ perioda de Emissdo do Ernpenho: ™ a iz}
[ uG de Compra; Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lada. v: <4
[ centro de custo: Zelecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado. | <%
[ wata Fiscal/série: 0
[ wirera/ane Processa de Compra: [0 Al
| Tipo de Entrada: --SELECTOME--
[ pata de Entrada: Ha &=
[ Farnecedor:
[ valor do Bem: a
[ bocumento: --SELECTONE-- vl
@ INFORMAGCOES RELATIVAS AD RECOLHIMENTO
[ eeriada: Ha 2]
O Gestora: -- SELECIONE -- [+]
[ pesconsiderar Bens Recolhidos
& INFORMACOES RELATIVAS A ALIENACAD/BAIXA
O Termo de Alienag8o/Baixa; g Jlo
[ perioda da Alienacdo/Baixa: ™ a iz}
O Tipo da Alisnacio/Baixa: BENS DE SAIDA DE PEQUENO PORTE [v]
[ Frocessa de Alienagio/Baixa: 23077 .0 2011 -0 {radical.ndmerofano-dv)
@ INFORMACOES RELATIVAS AD ACAUTELAMENTO
[] petentar:
[ wirera da Terma: L
[ periada de cautela: Ma iz
[ pata prevista para Fechamento: =
[ pata de Fechamento: =

& INFORMACOES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS

[ Tipo do ajuste: --SELECTONE-- [w]
[ Wimera/ana: o Al
O perioda da Ajuste: ™ a iz}
[ Unidade Gestora Patrimonial: --SELECIONE-- "
@ OuTrRAS INFORMACGES
[ soments Bens de Terceiros
[ considerar Bens Anulados
PRODIRH -
O Imprimir Especificagdo
ordenar por: & Denorminagio O e Tombaments

Agrupar Dados por: O Grupo de Material & Unidade Responsdvel

Consultar Cancelar
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Se desejar cancelar a geragao do relatério, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na caixa
de didlogo exibida posteriormente. Essa opcéo é valida em todas as telas que a contenha.

Para retornar a pagina principal do médulo Patrimdnio, clique em Menu Patrimdnio.
A busca podera ser realizada utilizando um ou mais dos varios campos disponibilizados:
¢ Informagbes Relativas ao Bem:
0 Tombamento: Informe o nimero do tombamento;
0 Faixa de Tombamento: Se desejar, a busca podera ser feita por uma faixa de tombamentos;
0 Periodo de Tombamento: Periodo em que foi realizado;
0 Estado do Bem: Podera ser selecionado na lista disponibilizada pelo sistema,;
0 Status do Bem: O status podera ser selecionado na lista do sistema;
0 Grupo de Material: Grupo em que 0s bens estdo inseridos;
0 Denominacao: Informe qual a denominagéo do bem;
0 Marca: Forneca a marca do bem:
0 Fim Garantia: Forneca as datas do fim da garantia nos campos determinados;

0 Bens Sem Garantia: Selecione esse campo se desejar que 0s bens sem garantia aparegcam
no seu relatorio;

¢ |nformac¢des Relativas & Localizagdo do Bem:

0 Unidade Responsavel: Unidade da Instituicdo em que os bens estejam presentes para a
visualizacao pelo relatorio;

0 Incluir Unidades/Centros de Custos Vinculados: Marque esta opgado, se desejar, para filtrar
mais a pesquisa;

0 Responsavel pela Unidade: Informe o usuario responsavel pela unidade;
¢ |Informagdes Relativas a Documentos:
0 Termo de Responsabilidade: Informe o nimero do termo;
0 Periodo Transferéncia: Informe o periodo de transferéncia;
0 Guia de Movimentacao/Recolhimento: Caso queira, informe o nimero da guia;
¢ Informacgdes Relativas a Aquisicao:
0 Empenho(Numero/Ano - Gestora): Informe o ndmero, ano e a unidade gestora do empenho;

0 Periodo de Emissao do Empenho: Selecione o intervalo de datas em que ocorreu a emissao
do empenho;

0 UG de Compra: Informe a unidade gestora de compra;

0 Centro de Custo: Selecione o centro de custo desejado;

0 Nota Fiscal/Série: Preencha com o nimero da nota fiscal;

0 Numero/Ano Processo de Compra: Fornega o nimero e o ano do processo de compra do bem;

0 Tipo de Entrada: Informe o tipo de entrada clicando no campo determinado e escolhendo um
dos itens informados pelo sistema;

0 Data de Entrada: Forneca a data de entrada da aquisi¢do do bem;
0 Fornecedor: Preencha o campo com o nome do Fornecedor da aquisi¢éo;

0 Valor do Bem: Informe o valor do bem adquirido;
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(0]

Documento: Selecione, dentre as opc¢des fornecidas pelo sistema, o tipo de documento;

¢ |nformagdes Relativas a Alienagéo:

(0]

(0]

(0]

(0]

Termo de Alienag&o/Baixa: Informe o nimero do termo;
Periodo da Alienagc&o/Baixa: Forneca as datas do periodo nos campos determinados;
Tipo da Alienagao: Selecione o tipo desejado;

Processo de Alienacao: Indique o cédigo do processo, seguindo a ordem radical.nimero/ano-
dv;

¢ |nformagdes Relativas ao Acautelamento:

(0]

(]

Detentor: Informe o detentor do acautelamento;
Numero do Termo: Forne¢a o nimero do termo do acautelamento;
Periodo de Cautela: Fornega as datas do periodo nos campos determinados;

Data Prevista para Fechamento: Informe a data de acordo com o icone da opgcdo anterior ou
manualmente;

Data de Fechamento: Se desejar, faga a mesma operagdo do item anterior para selecionar o
fechamento;

e Qutras Informagdes :

(0]

(0]

Somente Bens de Terceiros: Se este for o caso, selecione essa opg¢ao;

Considerar Bens Anulados: Selecione este campo se desejar considerar no relatério os bens
anulados;

Imprimir Especificagdo: Se desejar imprimir especificacéo, selecione essa op¢éo;

Ordenar por: Se desejar, ordene as informacfes no relatério por Denominagdo ou N°
Tombamento;

Agrupar Dados por: Para agrupar dados, selecione as opgdes Grupo de Material ou Unidade
Responsavel.

Nos campos para escolha de data e periodo, o usuario podera selecionar o icone para buscar a
data determinada ou fazé-la manualmente. Nos campos relativos a unidades, uma busca podera ser

realizada pelo icone .

O usuério podera Expandir Informacgdes, através do icone “#, ou Ocultar Informag¢des, clicando em

= O usuério pode utilizar essa op¢a&o para Visualizar apenas as informacdes desejadas.

Apbs preencher os campos desejados, clique em Consultar.

Exemplificaremos com o Periodo de Tombamento compreendido entre 22/10/2009 e 31/10/2009,
Status do Bem: EEETIVADO e selecionaremos o item Incluir Unidades Vinculadas a Unidade

Responsavel.
Prosseguindo com a a¢do, o usuario devera realizar o download do relatério.
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Yocé selecionou abrir:
% relatorioBens.pdf
Tipa: Adobe Acrobat Document
Sike: httpifisipac.ufrn.br
7 gue o Firefox deve Fazer?
(*) abrir como: | Adobe Reader 8.1 {aplicativo padrio) w
) Download
[] Memorizar a decis8o para este tipo de arquivo
[ (04 ] [ Zancelar
Cligue em OK para prosseguir com a transferéncia do arquivo. Com isso, o relatério podera ser
visualizado por meio do documento visualizado abaixo:
r Universidade Federal do Rio Grande do Norte " o N1
\_‘JEN Sistema Integrado de Patriménio, Administragao e Contratos J‘-RN
' o EMITIDO EM 18/04/2012 15:19 Y TNrORMATICA
RELATORIO DE BENS
Periodo: 22/10/2009 a 31/10/2009
Tombamento Denominagido Termo Valor{R$)
ADM/CB ADMINISTRAGAO DO CB
2000051575 ESCADA DE EXTENSAC ALTURA FECHADA 5,20M, 29 DEGRAUS 6159/2009 RS £95,0000
Total de Tombamentos no Periodo: 1 Valor Total: R$ 695,0000
Total de Termos Tombados: 1
SIPAC | Copyright @ 2005-2009 - Superintendéncia de Informatica - UFRN
8.1.2 Relatério Mensal de Bens - RMB Analitico

Usudarios: Gestor de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patriménio Global; Gestor Patrimonio Unidade Gestora; Gestor Relatério

Patriménio

Essa funcionalidade permite que o usuario, gestor de patrimonio, visualize um relatério financeiro
analitico de bens de determinada unidade contendo informagdes de entradas, saidas, saldo anterior,
saldo atual, entre outros, de acordo com o periodo selecionado pelo usuario.

Para visualizar o relatério analitico, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patriménio Movel >> Relatorios
>> Bens >> RMB Analitico.

Sera exibida uma tela onde o usuario devera informar os Critérios para emitir do relatério:
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4, : Buscar Unidade

CRITERIOS DE Busca

Més: * | Julho lz‘ Ano: #2015
Grupo de Material: # |5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS lz‘
Unidade: # CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) (] A4

Gerar RMB Reduzido @

Gerar Relatdrio Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Patriménio Movel

Para poder visualizar o relatério é necessario alterar seu formato de impressdo para o modo
Paisagem.

E necessario que o usuéario informe o Més e Ano que constara no relatério, o Grupo de Material
sobre o qual devera ser gerado o relatério e a Unidade. Além disso, podera selecionar o campo
Gerar RMB Reduzido se desejar que o relatério RMB seja reduzido, somente com os totais.

Informaremos, para exemplificar, o Més: Julho; Ano: 2015 Grupo de Material: 5235 -

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS e Unidade: 1135 - CENTRO DE CIENCIAS
SOCIAIS APLICADAS. Selecionamos o campo para Gerar RMB Reduzido.

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar. Confirme a desisténcia na janela exibida a seguir
pelo sistema.

Para retornar ao Menu Patriménio, clique em Patrim6nio Movel.

No campo Unidade, clique no icone 2 para buscar por uma unidade ndo encontrada. A janela a
seguir sera exibida:

Buscar UNIDADE

Mome: (Centro deCiéncias Sociais Aplicadas

Buscar

Primeiramente, para sair da tela, clique em IILCIMMNES

Digite 0 Nome da unidade. Utilizaremos como exemplo a Unidade: Centro_de Ciéncias Sociais
Aplicadas. Feito isso, cligue em Buscar. O resultado sera exibido conforme a imagem abaixo:

BuscAR UNIDADE

Mome: (Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas

Buscar

@ Selecionar Unidade

Cc’rdigo|Nome |
1600 | CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS | @

Clique no icone @ , ao lado do nome da unidade, para seleciona-la. Esta sera exibida no campo
Unidade, conforme a figura Critérios de Busca.
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8.2

8.2.1

Apo6s informar os dados necessarios, cligue em Gerar Relatério. O Relatério Mensal de Bens -
RMB Analitico sera exibido conforme figura abaixo:

- UNIVERSIDADE FEDERAL DO RI0 GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMANIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS Si nfo

EMITIDO EM 28/08/2015 09:44

Patriménio Mével

RELATORIO MENSAL DE BENS - RMB ANALITICO

Grupo de Material: 5235 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
Unidade: 1600 - CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
M&s/Ano: Agosto/2015

Material Salds Anterior Totsl Entrads | Totel Saida Saldo Bruta Salda Liquida

DAPTADOR DE TERMINAL ANALBEICO (ATA] COM 2 FXS X
CAMERA P12 ADICIONAL PARS TERMINAL DE VIDEOCONFERENCLA PARA SALES MEDIAS E GRANDES

MPUTADOR 456.D4 CLOCK 100 MHZ MEMORIA RAM 16.MB

0 RIGIDO 15GE - IDE

0 RIGIDO 20GE - IDE

0 RIGIDO KD EXTERNG DE 1 TB

0 RIGIDO PADRAC IDE 40 GB 7200 RPM

- IMPRESSORA HP 1600 C
44 - TERMINAL DE VIDEGCONFERENCIA DE ALTA DEFINICAD (HD720F) PARA SELAS PEQUENAS & MEDLSS
3 - UNIDADE DE CD-ROM 104.4000 o 104. 000 0,00 104.4000
Totals RS 3.425.112,4600  Rs 0,0000| Rs 0,0000 RS 3.425.112,4600 RS 0,0000 RS 0,0000 RS 1.598.983,5874 RS 1.526.128,8726

‘ € voltar SIPAC | Superintzndéncia de Informética - (84] 3215-3148 | Copyright & 2005-2015 - UFRN - sipac.ufrn.br Imprimir (=]

Para retornar a pagina de Critérios, clique em Voltar.

Para imprimir o relatério, clique no icone Imprimir = importante lembrar que, antes de
imprimir o relatério, o usuério devera configurar o formato de impressao para o modo PAISAGEM.

Caso deseje retornar a pagina inicial, clique em Patrimdnio Movel.

Movimentacdes de Bens

Relatério de Movimentacgdes

Usuarios: Funcionario do DMP gque trabalha diretamente com patrimonio
Perfil: Gestor patriménio Global, Gestor Patrimdnio Unidade Gestora ou Gestor Relatoério
Patriménio

Essa funcionalidade permite ao usuério visualizar as movimentag8es ocorridas entre as Unidades da
Instituicdo, sejam elas na forma de empréstimo, transferéncia, dewolugéo ou distribuicdo da reserva.

Para visualizar o relatério, acesse o SIPAC >> Moddulos >> Patrimdnio Movel >> Relatérios >>
Movimentagcdes de Bens >> Relatério de Movimentagdes.

Sera exibida a tela com os Critérios para que seja gerado o relatério.
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<, : Buscar Unidade

INFORME 0OS CRITERIOS OPCIONAIS DA BUSCA

Periodo: z6/07/2011 | ™ a16/08/2011 MM

Unidade de Origem: DMP - DIVISAO DE PATRIMENIO (11.02.03.04) " b
Incluir Unidades Winculadas & Unidade de Origem

Unidade de Destino: SUPERIMTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) I
Incluir Unidades ¥inculadas 4 Unidade de Destino

Termo de Responsabilidade: 0 Fali]

Tipo da Movirmentacio: --SELECIOME-- v

O0Oo00RROREA

Status da Movimentagdo: --SELECIOME-- »

Consultar Cancelar

Menu Patriménio

Selecione um ou mais dos critérios listado a seguir:

e Periodo: Dewerd ser informado o periodo sobre o qual o usuario deseja vsualizar as

movimentag¢8es. O usuario podera digitar a data ou seleciona-la no calendério fornecido clicando
-2
no icone —;

¢ Unidade de Origem: Dewera ser selecionada a Unidade de onde os bens foram movimentados.
Caso n&o saiba o nimero da Unidade, o usuario podera realizar uma busca através do icone “*;

¢ Incluir Unidades Vinculadas a Unidade de Origem: Selecione este item para incluir, no relatério,
unidades vinculadas a unidade de origem dos bens;

¢ Unidade de Destino: Devera ser selecionada a Unidade para onde os bens foram movimentados.
Caso ndo saiba o nimero da Unidade, o usuério podera realizar uma busca através do icone “*;

¢ |ncluir Unidades Vinculadas & Unidade de Destino: Selecione este item para incluir, no relatério,
unidades vinculadas & unidade de destino dos bens;

e |ocalidade de Destino: Forneca a localidade do destino do bem. Digitando as primeiras letras, o
sistema exibe uma lista dos relacionados para que seja selecionado o destino que deseja;

e Termo de Responsabilidade: Informe o nimero do termo de responsabilidade que rege o bem
para realizar a busca;

e Tipo da Movimentagdo: O usuario dewvera informar sobre qual tipo de movimentagcao ele deseja
que o relatorio seja gerado, se TRANSFERENCIA, EMPRESTIMO, DEVOLUCAO,
DISTRIBUICAO DA RESERVA ou RECOLHIMENTO;

e Status da Movimentacdo: O usuério dewvera informar sobre qual status de movimentacdo ele
deseja que o relatério seja gerado, se PENDENTE ou RECEBIDA,;

Caso desista de realizar a busca, cligue em Cancelar. O sistema exibira uma caixa de didlogo
para confirmar o cancelamento.

Para retornar ao Menu Patriménio, cligue em Menu Patriménio.

Informaremos, como exemplo, o Periodo: 26/07/2011 a 16/08/2011; Unidade de Origem: DMP
DIVISAO DE PATRIMONIO (11.02.03.04) e Unidade de Destino: 1135 - SUPERINTENDENCIA DE
INFORMATICA. Clique em Consultar.

O sistema exibir4 a pagina do Relatério de Movimentagdes de Bens.
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] 5_ UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMWDE DO MORTE Ay, =

K i N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }") N

.. o B EMITIDS EM 09/12/2011 16:06 J‘
SUPERINTENDENCILA

Patimonio D INFORMATICA

RELATORIO DE MOYIMENTAGOES DE BENS

Periodo: 26/07/2011 a 16/06/2011
Unidade de Origem: DMP - DIVISAD DE PATRIMONIO (11.02.03.04)

Envio Recebimento M® Guia Destino Tipo Termo ¥alor
26/07/2011| 26/07/2011 850372011 RT {11.46) TRAMSFERENCIA 9670/2011

2011027444 - NOBREAK LINE INTERACTIVE NIVEL 1 P/ 01 COMP.+IMPRES JATO DE TIMNTA | R$ 1574762
Ol MATRICIAL

1z2/08/2011| 12/08/2011 @ 9358/2011 DMP-MRA (11,02,03,19) RECOLHIMEMTO 10176/2011
2006018472 - MICROCOMPUTADOR PC - PERFIL BASICO COM WINDOWS (SEM MONITOR) R$ 1.440,0000
16/08/2011 1670872011 @ 9412/2011 [Q-UFRN (12.58) TRANSFEREMCIA 10258/2011

2011046171 - CARRD PLATAFORMA R4 925,9000
Total de Bens: 3 ¥Yalor Movimentado: R$ 2,523,3762
SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informnidtica - UFRN - o =

€ vottar (24] 2215-2148 - sisternas Imprimir (=)

Para retornar a pagina de Critérios, clique em Voltar.

Para imprimir o relatorio, clique no icone Imerimir = e, para retornar a0 menu inicial, clique em
Patrimonio.

8.3 Termo de Responsabilidade

8.3.1 Gerar Resumo Contabil por Termo

Usuarios: Funcionario do DMP gque trabalha diretamente com patrimonio
Perfil: Gestor de Patrimoénio Global, Gestor de Patrimonio Local

Essa funcionalidade permite ao usuario que trabalha diretamente com o patrimfnio consultar e
visualizar o resumo contabil de termo de alienacdo/baixa ou de termo de responsabilidade. Pode-se
consultar diretamente pelo nimero/ano do termo, como também pode listar os termos cadastrados
de acordo com o periodo e outros filtros.

Para acessar, entre no SIPAC >> Mobdulos >> Patriménio Mével >> Relatérios >> Termo de
Responsabilidade >> Gerar Resumo Contébil por Termo.

A seguinte pagina sera exibida:
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“4: Buscar Unidade

Oo0o0DoOOoEEO

CRITERIOS DE BUSCA DO TERMO

Documento: & Terma de Responsabilidade O Termo de Alienacdo/Baixa

Himero/ano: 1] /2011

Periodo: 20/03/2009 | M a |24/03/2009 | M

Grupo de Material: COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS A
Bern:

Unidade: Zelecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado, |

Responsdvel da Unidade:

]

Nota Fiscal

Empenho (Mimero/ano - Gestora): 1) /0 -- SELECIONE -- |&

Buscar Cancelar

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar. Uma caixa de didlogo serd exibida para
confirmagéo da operagao.

Para prosseguir, sdo exibidos alguns critérios a serem preenchidos para a realizacao da busca pelo
termo, tais como:

Documento: Escolha entre os itens Termo de Responsabilidade ou Termo de Alienagédo/Baixa
para a visualiza¢do do termo;

Numero/Ano: Forneca o Nimero e o Ano referente ao termo;

Periodo: Se desejar, informe o periodo da busca. Para isso, forneca as datas de inicio e fim
manualmente ou as selecione no calendério disposto pelo sistema ao clicar no icone I-“;

Grupo de Material: Fornega o Grupo de Material ao qual pertence o termo;

Bem: Indique o bem referente ao termo;

Unidade: Informe a Unidade selecionando o campo, indicando o numero do cdédigo ou as
primeiras letras da Instituicdo e o sistema exibird as opc¢bes relacionadas. Se desejar realizar
uma busca por unidade, clique no icone “*;

Responsavel da Unidade: Indique qual é o responsawel pela unidade que foi escolhida
anteriormente;

Nota Fiscal: Informe a nota fiscal fazendo a busca pelo numero do empenho, nimero da nota
fiscal ou nome do fornecedor;

Empenho (Numero/Ano - Gestora): Fornegca o empenho contendo o nimero, o ano e a gestora do
termo para filtrar a busca.

Exemplificamos com o Periodo de 20/03/2009 a 24/03/2009 e o Grupo de Material 5218 - ColecGes
e Materiais Bibliografico e o Documento selecionado: Termo de Responsabilidade. Apds informar os

dados, cligue em Buscar. Sera exibida a seguinte tela:
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“4: Buscar Unidade

CRITERIDS DE BUSCA DO TERMOD

Docurnento: @ Termao de Responsabilidade O Termo de Alienacdo/Baixa

[1 Mimerofano: o /2011

Periodo: 20/03/2009 | " a |24/03/2008 | MM

Grupo de Material: COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS | ¥

|:| Berm:

O unidade: Selecione urna unidade ou digite seu o cddigo ao lado. w] <

[ responsével da Unidade:

[] Mota Fiscal : El
[ Empenha (Mimero/ann - Gestora): a /o -- SELECIOME -- v:

Buscar Cancelar

@) selecionar

RESULTADODS ENCONTRADOS (30)

Data NamerofAno Unidade Responsavel Tipo de Tombamento
23/03/2009 24/1985 CB/COMPRAS Empenho QQ)
24/03/2009 4094/2008 BCZM Ernpenho \Q)
24/03/2009 1383/2002 BIB/CCHLA Qutro tipo de Entrada @
20/03/2009 1415/2002 BCZM Outro tipe de Entrada @
20/03/2009 1419/200% BCZM Qutro tipo de Entrada .@
20/03/2009 1421/2009 BIB/CCHLA Outro tipo de Entrada \Q)
20/03/2009 1422/2009 BIB/CCHLA Qutro tipo de Entrada .;_Q)
20/03/2009 1425/2009 BCZM Qutro tipo de Entrada =]
20/03/2009 1426/2009 BCZM Outro tipo de Entrada @
20/03/2009 1432/2009 BIB/CCHLA Qutro tipo de Entrada .;_Q)
20/03/2009 1433/2009 BIB/CCHLA Qutro tipo de Entrada .@
20/03/2009 1434/2009 BIB/CCHLA Outro tipo de Entrada \Q)
23/03/2009 1436/2009 BSO Qutro tipo de Entrada @
23/03/2009 1441/2009 BCZM Qutro tipo de Entrada =]
23/03/2009 1442/2009 BCZM Outro tipo de Entrada @
23/03/2009 1443/2009 BCZM Outro tipo de Entrada @
24/03/2009 1445/2009 BIB/CCHLA Qutro tipo de Entrada .;_Q)
24/03/2009 1448/2009 BIB/CCHLA Qutro tipo de Entrada .@
24/03/2009 1450/2009 BCZM Outro tipo de Entrada @
24/03/2009 1451/2009 BCZM Qutro tipo de Entrada =]
24/03/2009 1452/2009 BSO Qutro tipo de Entrada =]
24/03/2009 1454/2009 BCZM Outro tipo de Entrada @
24/03/2009 1455/2009 BCZM Ernpenho @
24/03/2009 1457/2002 BCZM Empenho .;_Q)
24/03/2009 1458/2009 BCZM Empenho .@
24/03/2009 14£5/2009 BIB/CCHLA Outro tipo de Entrada \Q)
24/03/2009 1466/2009 BSARG Qutro tipo de Entrada =]
24/03/2009 1470/2009 EMUFRM Movimentagio QQ)
Pdgina 1 de 1

Total de itens encontrados: 30

Menu Patriménio

Para retornar a pagina principal, clique no link Menu Patriménio.

Na tela, o usuario podera encontrar os termos de Termo de Responsabilidade ou Termo de
Alienacéo/Baixa de acordo com os critérios de busca. Para selecionar um deles e ser encaminhado

ao Relatério de Resumo Contabil, clique no icone @ .

Sera exibido o Relatério de Resumo Contabil, como mostraremos a seguir. Exemplificamos com o
ndmero 4094/2008 BCZM.
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9.1

9.11

9.1.1.1

B g_ UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o E
w N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E COMTRATOS i? N
e e EMITIDD EM 14/12/2011 15:1Z2 J‘

SUMERINTENDENCIA

Patrimdnio DE INFORMATICA

RELATORIO DE RESUMO CONTABIL

Termo Responsabilidade: 4094 f 2008
Unidade Responsavel: 11.20 - BIBLIOTECA CEMTRAL ZILA MAMEDE

REsSUMO CONTABIL

Grupo de Material Yalor
5218 COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 65.376,5100
SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRM - - =

€ voltar (54) 3215-3145 - sisternas Imprimir (=)

Se desejar realizar a impresséo do Relatério de Resumo Contébil, clique em Imprimir Ll:h.
Para retornar a pagina anterior e realizar uma nova consulta, clique em Voltar.

Caso queira retornar a pagina principal do Menu Patriménio, cligue em Patriménio.

Aba Cadastros

Os cadastros sao informag8es auxiliares para os tombamentos, movimentagcdes e levantamento
patrimonial. A maioria das telas de cadastro sdo parecidas, assim vamos abordar aqui apenas 0s
cadastros mais relevantes e/ou diferenciados.

Tombamento

Fornecedores (Tombamento Empenho)

Cadastrar Fornecedores

Usuarios: Gestores de Patriménios
Perfil: Gestor Patriménio Global, Gestor Tombamento ou Gestor Patrimoénio Unidade Gestora

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patrimdnios, tendo como finalidade o cadastro de
pessoas fisicas ou juridicas que serdo relacionadas com os fornecedores de materiais e seni¢os da
Instituic&o.

Para realizar esta operacédo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patriménio Mével >> Cadastros >>
Tombamento >> Fornecedores (Tombamento Empenho) >> Cadastrar.

O sistema fornecera a seguinte pagina:

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



308

Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

DApOS DA PESsoA Fisica/Juripica

Tipa do Farnecedor: * (O pessoa Fisica & Pessoa Juridica O Unidade Gestora O Estrangeiro
Razdo Social: # ENGENHARIA 5.4
Morne Fantasia:
CPF/CMPI: % |22.333.333/4444-22
Representants:
Enderego: # RUA ALAGOAS
Bairro: % {ZCEMTRO
Cidade: # NATAL RN w
CEPR:
Email:
Fone:
Fax:

MIT ou PIS/PASER: 0

Emite Fatura? |SIM Aliquota de Imposto: 4,00 (%

Cadastrar Cancelar

#% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Patrimdnio

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar e confirme na janela que sera apresentada pelo
sistema.

Para retornar a pagina inicial do mdédulo, clique no link Menu Patriménio.

Na tela acima, serd necessario que o usuario informe, obrigatoriamente, os seguintes dados para
prosseguir com o cadastro a empresa:

Tipo do Fornecedor: Selecione se o fornecedor é uma Pessoa Fisica, Pessoa Juridica, Unidade
Gestora ou Estrangeiro;

Razé&o Social: Informe 0 nome da razao social referente ao fornecedor;
CPF/CNPJ: Informe os numeros de cadastro do fornecedor;
Endereco: Digite o endereco completo de localizagéo;

Bairro: Informe o0 nome do bairro;

Cidade: Informe a cidade.

Outros campos podem ser preenchidos para acrescentar maiores dados ao cadastro da pessoa.
S&o eles:

Nome Fantasia: Caso exista nome fantasia para a pessoa que esta sendo cadastrada, este
devera ser informado neste campo;

Representante: Nome do responsawel que representa a pessoa fisica/juridica;
CEP: Digite o CEP referente ao endere¢o informado;

Email: Insira o endereco eletrénico;

Fone: Se possuir, informe o telefone de contato;

Fax: Informe o nimero de fax;

NIT ou PIS/PASEP: Informe o nimero do NIT, para pessoa fisica; ou nimero de inscricdo do
PIS/PASEP, para pessoas juridicas;

Emite Fatura?: Caso a pessoa fisica/juridica emita fatura, o usuério devera indicar a op¢do Sim e
informar no campo ao lado a porcentagem da Aliquota de Imposto.

Exemplificaremos esta acao cadastrando determinada empresa com os seguintes dados:

Tipo de Fornecedor: Pessoa Juridica;
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e Razdo Social: ENGENHARIA S.A;
e CPF/CNPJ: 22.333.333/4444-22;
¢ Endereco: RUA ALAGOAS;

e Bairro: CENTRO;

e Cidade: NATAL/RN.

Informados os dados solicitados, cligue em Cadastrar para efetivar o cadastro. Em seguida, a
mensagem de sucesso abaixo sera gerada:

!j + Fornecedor ENGEMHARIA 5.A cadastrado com sucesso.

Listar/Alterar Fornecedores

Usuarios: Gestores de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patrimonio Global, Gestor Patrimoénio Unidade Gestora

Esta funcionalidade possibilita ao usuario listar os fornecedores de materiais/senicos da Instituigcao.
Além disso, sera possivel alterar os dados cadastrais dos fornecedores ja inseridos, bem como
remové-los definitivamente do banco de dados do sistema.

Para realizar esta operagéo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimbénio Mével >> Cadastros >>
Tombamento >> Fornecedores (Tombamento Empenho) >> Listar/Alterar.

Sera exibida a seguinte tela:

Essa operagdo permite listar os fornecedores por CPR/CHNPI/UG ou por Razdo Social ou por TODOS os fornecedores, feito isso, pode-se alterar ou remover,

Busca DE PESsDAS FisIcas fJURIDICAS

O CPF/CHPIAUG:
@ Razio Social: ENGENHARIA 5.4

o] Inscrigdo Genérica;
O Todos

Buscar Cancelar

+ : Alterar Fornecedor & : Remover Fornecedor

PES50AS ENCONTRADAS (9)

CPF f CNP1 f UG Razdo Social Email Tipo Fornecedor

07.847.190/0001-26 3 A INFORMATICA LTDA - ME desenv@info.ufrn.br Pl = dﬂ
09.411.,758/0001-97 3D CONSTRUGOES LTDA desenv@info.ufrn.br [l = éﬂ
35.661.537/0001-37 3 E ELETRONICA LTDA-ME desenv@info.ufrn.br Pl o éﬁ
03.615.433/0001-40 3M COMSTRUCSOES LTDA deseny@info.ufrn.br Fl % 61}
45,985,371/0001-08 3M DO BRASIL LTDA desenv@info.ufrn.br Pl = &}
03.818.381/0001-09 30 MILENIQ COMERCIO LTDA desenv@info.ufrn.br [l = éﬂ
00,928 .443/0001-47 3%B COMERCIO E REPRESENTAC@ES LTDA desenv@info.ufrn.br Pl = éﬁ
79.647.067/0001-43 45 INFORMATICAINDUSTRIA E COMERCIO LTDA deseny@info.ufrn.br Fl % 61}
00,016.,734/3000-01 79 BATALAD DE ENGENHARIA DE COMBATE desenv@info.ufrn.br Fl o &}

»»

Pégina 1 de 2000
Total de Fornecedores encontrados: 99964

Menu Patrimanio

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar e confirme na janela que serd apresentada pelo
sistema. Esta operacédo é valida para todas as telas que apresentem esta funcgéo.

Para retornar a péagina inicial do modulo, clique no link Menu Patrim6nio. Esta opgao € \dlida
sempre que a funcéo estiver disponivel.

Na tela acima, o sistema lista todas as pessoas cadastradas, de todos os tipos. Utilize os icones

«< e >» para navegar entre as paginas dos resultados. Apesar de serem listadas todas as
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referéncias encontradas no banco de dados do sistema, o usuario podera buscar por uma pessoa
especifica informando o CPF/CNPJ/UG, a Razdo Social ou a Inscricdo Genérica. Ative a opgao
Todos para listar todos os resultados encontrados.

Clique no icone "= para alterar os dados cadastrais da pessoa selecionada. Exemplificaremos com
a empresa de Razao Social ENGENHARIA S.A. Ser4 fornecida a seguinte tela:

Dapos pa PEssoa FisicafJuripica

Tipo do Farnecedor: * (C)Pessoa Fisica @) Pessoa Juridica ) Unidade Gestora l:::)Estral‘u;neiru:n
Razdo Social: # ENGEMHARIA 5.4

Mome Fantasia:

CPF/CMPI % |00,333,333/4444-22 Iil

Representante:
Endereco: % |RUA ALAGOAS
Bairro: # CENTRO
Cidade: # |MATAL RM w
CEP:
E-rnail: |desenv@info.ufrn.br
Fone: 12345678
Faxi 12345675
NIT ou PIS/PASEP: |0

Ernite Fatura? | SIM % Aliquota de Impostos (0,00 %%

Alterar <-<Voltar Cancelar

¥ Campos de preenchirnento obrigatdrio,

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

Nesta etapa do procedimento, o usuario podera alterar as definicdes atuais que foram informadas
durante o cadastro da pessoa fisica/juridica. Se desejar, utilize as orientagcfes descritas no manual
Cadastrar Fornecedores, listado em Manuais Relacionados, localizado no fim da péagina, para
preencher os campos disponibilizados na tela acima.

Ap0s alterar os dados conforme desejado, clique em Alterar para efetivar as modificagcdes feitas.
Sera apresentada a seguinte mensagem de sucesso:

!/ # Fornecedor ENGENHARIA 5.A atualizado com sucesso.

De wlta a tela onde séao listadas as pessoas fisica/juridica encontradas, clique no icone g para
remové-la do sistema. A confirmac&o desta a¢éo sera feita através da seguinte mensagem:

6 Ceseja realmente excluir?

[ QK ] [ Cancelar

Cligue em OK para confirmar, ou em Cancelar caso desista de prosseguir. Optando pela
confirmacdo, sera fornecida a mensagem de sucesso abaixo:

-
!} * Fornecedor removido com sucesso,
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9.1.2.1

Fornecedores (Tombamento Outros Tipos de Entrada)

Cadastrar Fornecedores Para Outros Tipos de Entrada

Usuarios: Gestores de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade possibilita o cadastro de fornecedores (pessoa fisica ou juridica) para outros
tipos de entrada. Este tipo de fornecedor corresponde a determinada entidade que pode fornecer um
bem para a Instituigdo sem nota de empenho ou pagamento.

Para realizar esta operacéo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimbénio Mével >> Cadastros >>
Tombamento >> Fornecedores (Tombamento Outros Tipos de Entrada) >> Cadastrar.

O sistema a seguinte pagina:

INFORMAGCOES DO FORNECEDOR/DOADOR

CPF/CHPD:
Mome do Fornecedor/Doador: % |NOME DO FORNECEDOR
Enderego:
E-Mail:
Telefone:
Tipo de Pessoa: | Fisica  w

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Menu Patrimdnio

Caso desista da operacdo, clique em Cancelar e confirme na janela que serd apresentada pelo
sistema.

Para retornar a pagina inicial do mddulo, clique no link Menu Patriménio.

Na tela acima, o sistema solicita que o usuario preencha 0s seguintes campos para prosseguir com
o cadastro. S&o eles:

e CPF/CNPJ: Informe o nimero do CPF (Pessoa Fisica) ou CNPJ (Pessoa Juridica);

¢ Nome do Fornecedor/Doador: Informe o nome do fornecedor ou doados que sera cadastrado no
sistema;

¢ Endereco: Informe o endereco referente ao fornecedor;
e E-Mail: Informe o endereco eletrdnico (e-mail) do fornecedor;
¢ Telefone: Informe o telefone de contato do fornecedor/doador;

e Tipo de Pessoa: Selecione o tipo da pessoa que esta sendo cadastrada, a qual podera ser
pessoa Fisica ou Juridica.

Exemplificaremos o cadastro do fornecedor NOME_DO FORNECEDOR, do Tipo de Pessoa Fisica.
Apés informar os dados desejados, cligue em Cadastrar para prosseguir. Em seguida, a
mensagem de sucesso abaixo sera gerada:

!j * Fornecedor cadastrado(a) com sucessol

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



312

Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

9.1.2.2

Listar/Alterar Fornecedores Para Outros Tipos de Entrada

Usuarios: Gestores de Patrimdnio
Perfil: Gestor Patrimonio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patrimbnio para consultar os fornecedores
utilizados no tombamento de bens por outros tipos de entrada. Além disso, os fornecedores
cadastrados podem ter seus dados alterados ou removidos através desta funcionalidade.

Para realizar esta operacdo, acesse o SIPAC >> Mbdulos >> Patriménio Mével >> Cadastros >>
Tombamento >> Fornecedores (Tombamento Outros Tipos de Entrada) >> Listar/Alterar.

O sistema fornecera a seguinte tela:

& . cadastrar o : Alterar Fornecedor/Doador | : Remover FornecedorfDoador

FORNECEDORES f DOADORES CADASTRADOS (&)

Fornecedor/Doador

MOME DO FORMECEDOR/DOADOR
MNOME DO FORMECEDOR/DOADOR
NOME DO FORMECEDOR/DOADOR
NOME DO FORMECEDOR/DOADOR
NOME DO FORMECEDOR/DOADOR
NOME DO FORMECEDOR/DOADOR
NOME DO FORMECEDOR/DOADOR
NOME DO FORMECEDOR/DOADOR

deedeeeed

Menu Patriminio

Para retornar & pagina inicial do mdédulo, clique no link Menu Patrimdnio. Esta opcdo é valida
sempre que a fungéo estiver disponivel.

Na tela acima, o sistema lista todos os fornecedores/doadores cadastrados em seu banco de
dados. Se desejar cadastrar um now fornecedor, cligue no icone “, localizado na barra de

legendas. Esta operacdo esta detalhada no manual Cadastrar Fornecedores Para Outros Tipos de
Entrada, listado em Manuais Relacionados, no final da pagina.

Para alterar um fornecedor anteriormente cadastrado, clique em ' . Sera apresentada a seguinte
pagina:

Essa operagdo permite cadastrarfalterar umn doador do tipo de pessos fisica e juridica. © doador € utilizado em diversas operagéies no madulo do
patrimdnio, tal como o tornbarmento por doagdo ou ou efetivagio de bern de terceiros,

INFORMAGCOES DO FORNECEDOR/DOADOR

CPF/CNPI:
Mome do Fornecedor/Doador: % NOME DO FORNECEDOR/DOADOR
Enderego:
E-Mail:
Telefone:
Tipo de Pessoa: Fisica v

Atualizar <= Voltar Cancelar

# Campos de preanchimenta obrigatéria.

Se desejar retornar a tela anterior, cliqgue em Voltar. Esta agdo sera valida em todas as telas em
gue aparecga.

Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de
dialogo que sera gerada posteriormente. Esta mesma funcdo sera valida sempre que a opgao estiver
presente.

Nesta etapa do procedimento, o usuario poderd alterar os dados cadastrais informados no
cadastramento do fornecedor selecionado. Caso necessério, utilize as orientagdes descritas no
manual Cadastrar Fornecedores Para Outros Tipos de Entrada, listado em Manuais Relacionados,
no final da pagina, para preencher os dados presentes na tela.

Apés alterar os campos conforme desejado, clique em Atualizar para efetivar as mudancgas feitas.
Sera visualizada a mensagem de sucesso abaixo:
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-
_l./ * Fornecedor alterado{a) com sucesso.

De wlta a tela inicial, clique no icone o para remower determinado fornecedor cadastrado. Uma
caixa de didlogo sera exibida solicitando a confirmacgéo da acgéo:

6 Deseja realmente remover o Fornecedor? Esta operagdo & irreversivel,

QI ] [ Cancelar

Cligue em OK para confirmar a decisdo. Optando pela confirmacé&o, as Informac¢fes do Fornecedor
resumidas serdo listadas, conforme mostrado abaixo:
INFORMACGES DO FORNECEDOR/DOADOR

Mome do FornecedorfDoador: NOME DO FORMECEDOR/DOADOR

Tipo de Pessoa: Fisica

Remover << Voltar Cancelar

Contudo, cabe ressaltar que ndo é possivel remover um fornecedor se houver bens associados a
ele.

Para confirmar a remocéo, cligue em Remover. Por fim, a mensagem de sucesso abaixo sera
gerada:

-
_l./ + Fornecedor removido(a) com sucesso.

Material

Cadastrar Material

Usuérios: Gestores de Patrimoénio
Perfil: Gestor Patrimonio Global, Gestor Patrimoénio Unidade Gestora

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de patriménio, permitindo o cadastro de um material
OuU senico no sistema. Esses materiais/senicos sdo utilizados das mais diversas formas pela
Instituicdo, desde a manutencao dos espacos fisicos, criacdo de licitagdes, tombamento de bens,
etc.

Para realizar esta operagéo, acesse o SIPAC >> Mddulos >> Patrimbénio Mével >> Cadastros >>
Tombamento >> Material >> Cadastrar.

O sistema exibira a seguinte tela:
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CADASTRO DE MATERIALSSERVIGO

Denominagdo: % MONITOR LED 23"
Valor Estimado: # 200,00
Grupo de Material @ # |5235 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
Subgrupo de Material : % 5235002 - MONITOR
Unidade de Medida: % | UNIDADE “

Monitor E2250% Tecnologia LED LCD Pedestal Dual Resolugdo FULL HD e conexdo HDMI Consome menos energia e
ndo agride o meio ambiente Contraste de 5.000.000:1 DFC Funglies exclusivas Smart + .

Especificagio: #

Links de Busca:

Codigo CATMAT: |0

Argquivo da Foto: I Selecionar arquivo...

Cadastrar Cancelar

# Carnpos de preenchirmento obrigatdrio.

Menu Patrimbnio

Caso desista da operagdo, cligue em Cancelar e confirme na janela que serd apresentada pelo
sistema.

Para retornar a péagina inicial do modulo, clique no link Menu Patriménio. Esta opgdo € \dlida
sempre que a funcéo estiver disponivel.

Na tela acima, o sistema solicita que o usuério informe os seguintes dados para prosseguir com o
cadastro do material/senigo. S&o eles:

Denominacdo: Informe a denominagéo do material/senico que sera cadastrado;
Valor Estimado: Defina o valor estimado para o material;

Grupo de Material: Selecione o grupo o qual o material/senico pertence a partir da listagem feita
pelo sistema ao digitar as letras iniciais do nome referente ao grupo desejado;

Subgrupo de Material. As opg¢Oes de preenchimento deste campo sO serdo exibidas apds o
preenchimento do campo Grupo de Material e se houver subgrupo cadastrado para o grupo de
material informado;

Unidade de Medida: Selecione a unidade de medida do material;
Especificacdo: Descreva as especificacfes do produto/senico cadastrado;

Links de Busca: Se desejar, inclua links da internet que possam auxiliar na localizagédo do item a
ser cadastrado;

Cdodigo CATMAT: Se desejar, informe o codigo do material registrado no CATMAT. O CATMAT é
um sistema do governo que permite a catalogacdo de materiais para que sejam utilizados pelo
ComprasNet. O ComprasNet é um sistema virtual de aquisicdo de bens e senicos.

Arquivo da Foto: Clique em Selecionar Arquivo para fazer o upload de arquivo de foto do material.

Caso haja descritores de material cadastrados para o0 grupo ou subgrupo, eles serdo exibidos para
preenchimento.

Exemplificaremos com os seguintes dados:

Denominacédo: MONITOR LED 23%

Valor Estimado: 900,00;

Grupo: 5235 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADQS;
Subgrupo de Material: 5235002 - MONITOR;

Unidade de Medida: UNIDADE;
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e Especificacdo: Monitor E2250V_Tecnologia LED LCD Pedestal Dual Resolucdo FULL HD e
conexdo HDMI Consome menos energia e ndo agride o meio ambiente Contraste de 5.000.000:1
DEC Funcdes exclusivas Smart +.

ApOs o preenchimento dos campos, clique em Cadastrar. A seguinte mensagem de confirmacao
da operacgéao sera exibida:

l/ « Material 3036000000494 cadastrado(a) com sucessaol

9.1.3.2 Listar/Alterar Material

Usuarios: Funcionario do DMP(Departamento de Material e Patrimdnio) responsawel pelo cadastro
de material

Perfil: Gestor Patrim6nio Global, Gestor Patriménio Unidade Gestora ou Gestor Tombamento
com perfil de Gestor Cadastro de Material

Esta operacdo permite ao usuario alterar ou remowver o cadastro dos materiais utilizados na
Instituic&o.

Para alterar ou remover o cadastro de materiais da Instituicdo, o usuério devera acessar o SIPAC
>> Mbédulos >> Patrimbnio Moével >> Cadastros >> Tombamento >> Material >> Listar/Alterar.

O sistema exibira a seguinte tela:

Por Periodo: E a E
Cédigo: [9]

Deneminagio: Maquina Industrial

Grupo de Material:

Y| somente Ativos?

Exibir Especificagdo?

| Exibir Descritores?

Exibir em Formato de Relatério?

Buscar

O usuario devera preencher os campos, escolhendo como se realizara a busca:

e Por Periodo: O usuério podera informar a data desejada ou seleciona-la no calendario que sera
disponibilizado ao clicar no icone El;

e Cddigo: Podera buscar pelo cédigo do material;

¢ Denominac¢éo: Corresponde a denomina¢éo do material;

e Grupo de Material: Informe o grupo do material a ser pesquisado;

e Somente Ativos: Selecione esta opgdo caso deseje Visualizar apenas os itens ativos da lista;
e Exibir Especificac@o: Selecione esta op¢éo caso deseje exibir especificacdo dos itens;

e Exibir Descritores: Para exibir os descritores do material, selecione esta opc¢ao;

e Exibir em Formato de Relatério: Selecione esta op¢do caso deseje \isualizar o resultado da
busca em forma de relatério.

Exemplificamos a busca com a Denomina¢do: M&quina_Industrial; e selecionaremos as opgoes:
Somente_Ativos, Exibir Especificacdo, Exibir Descritores. Em seguida, cligue em Buscar para dar
prosseguimento. Os resultados encontrados serdo exibidos da seguinte forma:
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BuscA DE MATERIAIS/SERVICOS

[T por periodo: E| a E|
[ cadigo: a
Dencminagdo: Maguina Industrial

] Grupo de Material:
Somente Ativos?
Exibir Especificagdo?
Exibir Descritores?

[7] Exibir em Formate de Relatério?

Buscar

.t Alterar dados do Material R): Atualizar Preco de Compra ): Remover Material

MATERIAISfSERVICOS ENCONTRADOS

Codigo l:[‘:jt:sg:) Denominacdo Unid. Medida Grupo de Material ﬁ';':g:;la?o de
UNIFORMES, TECIDOS E -
302300006054 AGULHA P/MAQUINA INDUSTRIAL, N° 100/12 UNIDADE Py - o &g
Especificacdo:
LINHA DE COSTURA PARA MAQUINA INDUSTRIAL UNIFORMES, TECIDOS E -
SIRELIEIANET - VERDE ESCURO TEE AVIAMENTOS - v &Y
Especificacdo:
LINHA DE COSTURA P/ MAQUINA INDUSTRIAL UNIFORMES, TECIDOS E =
30232001216  01/06/2006 CoREc vamra, CONE AR - LX)
Especificacdo:
521200000779 MAQUINA INDUSTRIAL DE DESCASCAR VEGETAIS UNIDADE RIS E Al - S & W
DOMESTICOS
= =~ . Com capacidade para 10kg por cperacac Garantia minima de 12 meses, Assisténcia técnica permanente sugerimos anexar
Especificacdo: e
SERVIGO DE MANUTENGAQ PREVENTIVA E .
391700001421 24/04/2009 CORRETIVA EM MAQUINA INDUSTRIAL DE UNIDADE/SERVICO MANUTENCAO E CONSERVACAQ &9

DESCASCAR VEGETAIS DE MAQUINAS E EQUIFPAMENTOS !

c ificacio: SERVICO DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA EM MAQUINA INDUSTRIAL DE DESCASCAR VEGETAIS COM
SPecilicacan: ropNECIMENTO DE PECAS, TOMBAMENTO 2007005834,

Pag. 1 E|

5 Registro(s) Encontrado(s)

Nesta tela, o usuario podera visualizar os resultados obtidos, tendo acesso as opgdes de Alterar
Dados do Material, Atualizar Prego de Compra e Remover Material, os quais serdo explicados
abaixo.

Para Alterar Dados do Material, clique no icone . Utilizaremos como exemplo o material
AGULHA P/MAQUINA INDUSTRIAL, N° 100/12. O usuario sera encaminhado para a seguinte tela:

CADASTRO DE MATERIAL/SERVICO

Codigo do Material/Servico: 302300006054
Denominagdo: #* |AGULHA P/MAQUINA INDUSTRIAL, N° 100/12

alor Estimado: * 1,30
Grupo de Material : * UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS
Unidade de Medida: * | UNIDADE [=]

Agulha reta com 10 envelopes para Maguina de costura GALONEIRA INDUSTRIAL

Especificagdo:

Links de Busca:

Cadigo CATMAT: |0

Caso queria modificar a imagem do material, procure o caminho do arquive e submeta o mesmo.

Foto do Material: Caso contrario, o campo para o arquivo devera ficar em branco.

Arquivo da Foto: |C\Users'\Hiabe Vasconcelos'Downloads'magind jpg Selecionar arguivo_.

Desativar Alterar << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimente obrigatdrio.

Caso queira retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Esta acdo serd valida para todas as telas
gue a apresentar.
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Se desistir da operacdo cliqgue em Cancelar. Uma caixa de dialogo serd exibida para que a
operacao seja confirmada. O procedimento para essas operagdes serdo 0os mesmos nas demais
telas em que as opg¢des estiverem presentes.

Na tela de Cadastro de Material/Servigo, o usuario modificara os dados que achar necessario, entre
Denominacdo, Valor Estimado, Grupo de Material, Unidade de Medida e Especificagdo, os Links de

Busca e 0 Codigo CATMAT séo optativos. Sera possivel ainda adicionar Foto do Material, clicando
em Enviar Arquivo.

Nesta tela, o usuario podera também visualizar detalhes do material clicando no link em azul do
codigo do material. Ser4 exibida a tela semelhante a imagem abaixo:

DADOS DO MATERIAL

Codigo: 302300006054 Codigo CATMAT: 0
Dencominacdo: AGULHA P/MAQUINA INDUSTRIAL, N° 100/12

Grupo de Material: UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS

Unidade de Medida: UNIDADE

Especificacdo: Agulha reta com 10 envelopes para Maquina de costura GALONEIRA INDUSTRIAL
Links de Busca:

Valor Estimado: R$ 1,30

Preco de Compra: R$ 1,30

HISTORICO DE MODIFICACOES
Data Usuario Unidade

MATERIAL MIGRADO DO SISTEMA ANTERIOR

05/12/2011 17:22 NOME DO USUARIO (login) CCSA - DEPARTAMENTO DE CIENCIAS CONTABEIS (16.15)

Clique em Fechar para finalizar a visualizag&o da tela.

Para tornar o material inativo, o usuério devera clicar em Desativar. O sistema exibira a mensagem
abaixo, continuando na pagina de alteragcéo dos dados do material.

-
!'J) + Operacdo realizada com sucessol

Terminadas as alteragdes na tela de Cadastro de Material/Servi¢o clique em Alterar para confirma-
las. O usuério visualizard a mensagem de sucesso a segulir:

-
_l./ + Material 302300006054 alterado(a) com sucesso.

Para Atualizar Preco de Compra, 0 usuario dewvera clicar no icone @ Em seguida, sera
encaminhado para a tela mostrada a seguir:

DAaDOS DO MATERIALSSERVICD

Codigo do Material/Servico: 302300006054

Denominacdo: AGULHA F/MAQUINA INDUSTRIAL, N2 100/12
Valor Estimado Atual: 1,30

Valor Compra Atual: 1,30 comprado em 2005-04-25 00:00:00.0
Mowva Valor: # 2,00

Atualizar << Voltar Cancelar

Menu Patrimdnio
Para retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Menu Patrimonio.

Mais uma wez, serd possivel sualizar os dados do material. Para isso, clique no link

correspondente ao Codigo do Material/Servico. Em seguida, sera gerada a mesma tela exibida
anteriormente.

O usuario devera fornecer o nowo valor para compra do material. Exemplificamos neste manual com
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2,00. Cligue em Atualizar para dar prosseguimento. O sistema exibira a seguinte mensagem:
!:j + Operacdo realizada com sucessol

Para Remover Material, clique no icone & Posteriormente, sera exibida a caixa de didlogo para
confirmagéo da operagao.

e Deseja realmente remover esse material?

[ Ok ] ’ Cancelar

Cligue em OK caso tenha certeza da exclusdo. O sistema mostrara a mensagem indicando o
sucesso da operacao.

_l./ + Material 301900002016 removido(a) com sucesso.

9.1.3.3 Consultar Material

Usudarios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisdo de
patrimonio
Perfil: Gestor Patrimbnio Global, Gestor Patrimoénio Unidade Gestora ou Gestor Tombamento.

Esta operacdo permite ao usuario consultar e alterar materiais cadastrados. Também poderdo ser
associados a notas fiscais, requisicdes de materiais, dentre outras operacgdes.

Para isso, acesse o SIPAC >> Moédulos >> Patriménio Moével >> Cadastros >> Tombamento >>
Material >> Consultar Material.

O sistema encaminhara para a pagina de Consulta de Materiais - Op¢des de Busca:

CONSULTA DE MATERIAIS - OPCOES DE Busca

Cadigo: |0
Comecgando com:
Denominacdo contém:
Eszpecificagdo contém:

Grupo de Material 2] 3993 - AQUISICAD DE SOFTWARE [=]

[] Listar apenas materiais em estogue

— Opcoes Avancadas

[] Formato Relatdrio
[] Exibir Especificacdo
[] mpenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertoz)

[[] apenas materiais em Processos de Compras em Andamento

Buscar Cancelar

Se desistir da operacdo cliqgue em Cancelar. Uma caixa de dialogo serd exibida para que a
operacao seja confirmada.
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Nesta pagina, o usuario podera optar por preencher um ou mais campos de pesquisa, tais como:
Cadigo, Comegando com, Denominagédo contém, Especificacdo contém ou Grupo Material - para
buscar pela especificacdo do material. O usuario tem no campo Grupo de Material a possibilidade
de digitar o codigo do grupo ou selecionar entre os da listagem que aparece logo ao lado.

O usuario também podera selecionar a op¢ao de Listar apenas materiais em estoque. Nas Opcdes
Avancadas, estardo disponiveis as seguintes opc¢oes:

¢ Formato Relatério: Devera ser selecionado caso o usuario deseje que o resultado seja exibido em
formato de relat6rio para impressao;

e Exibir Especificagdo: Dewvera ser selecionado caso o0 usuario queira que seja exibida a
especificacdo do material,

e Apenas materiais em Sistemas Registro de Pre¢o (Pregdes Abertos): Caso selecionado, seréo
exibidos somente materiais relacionados em pregfes abertos;

e Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento: Caso selecionado, somente
materiais com processo de compra em andamento serdo exibidos.

Usaremos como exemplo o Grupo de Material: 3993 - AQUISICAO DE SOFTWARE. Logo apés,
cligue em Buscar. A tela abaixo sera apresentada:

Listar apenas materiais: Em Estogque Em SRP Em Proceso de Compra

cre - o . Valor
Codigo Denominacdo Und. Medida Estimado
3993000000004 SOFTWARE DE ACUSTICA COMPLETA UNIDADE 26.925,00 :
3993000000001 SOFTWARE DE PROCESSAMENTO DE IMAGENS E GEOESTATISTICA UNIDADE 2.376,00 :
3993000000002 SOFTWARE EDUCACIONAL COM MODELADOR PARAMETRICO EM 3D PACOTE 16.700,00 |

SOFTWARE PARA ELABORACAO DE SISTEMAS DE COMUNICAGAQO ALTERNATIVA

3993000000003 COM PCS

UNIDADE 1.500,00

Pagina 1 de 1
Total de Materiais encontrados: 4

<< Voltar

Para retornar & pagina anterior, cligue em Voltar. Esta operacao sera Vdlida para todas as telas que
a apresentar.

O usuario ter4 acesso a Lista de Materiais Encontrados, contendo Cédigo, Denominac¢do, Unidade
Medida e Valor Estimado. Nessa pagina é possivel escolher por Listar apenas materiais: Em
Estoque, Em SRP e Em Processo de Compra.

Para Visualizar detalhes do material, utilize o icone = . Exemplificaremos com a Denominag&o:
SOFTWARE DE PROCESSAMENTO DE IMAGENS E GEOESTATISTICA. A seguinte pagina sera
exibida:
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DADOS DO MATERIAL

Cédigo: 3993000000001
Codigo CATMAT: 0
Denominacdo: SOFTWARE DE PROCESSAMENTO DE IMAGENS E GEOESTATISTICA
Grupo de Material: AQUISICAD DE SOFTWARE
Unidade de Medida: UNIDADE

Especificacdo: - Consiste em 01 licenca educacional perpétua e ilimitada para no minimo 01 acesso (01 computador);
- Software capaz de executar:
- Registro de Imagens de georreferenciamento, e projegies cartograficas;
- Geragdo de mosaicos com edigdo interativa de linhas;
- Processamento de gualidade das imagens;
- Classificagdo de imagens;
- Integragdc de dados vetoriais e raster;
- Visualizagdo € animacdo 30 para imagens;
- Com ferramentas de regressdo multipla, log. e geo-estatisticas;
- Suporte no minimo ao SQL, entre outros bancos de dados;
- Conectividade do banco de dados ao mapa vetorial mostrado em tela;
- Possibilidade de inclusdes de expressdes matematicas e |dgicas entre imagens;
- Similar ao IDRISI Taiga Academic ou superior;

Valor Estimado: R$ 2.376,00
Preco de Compra: R$ 0,00

H1sTORICO DE MODIFICACOES
Data Usuario Unidade
09/09/2011 11:18 NOME DO USUARIO (login) PROAD - DEPARTAMENTC DE MATERIAL E PATRIMGNIO (11.02.03)

L«'ﬁ Detalhes do Processo de Compra

SITUACAD DO MATERIAL

REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA O MATERIAL LICITACOES EM ANDAMENTO PARA O MATERIAL
N&o existe um processo de SRP ndo finalizada para este material. Processo Licitacdo Situacio
23077.044911/2011-11 PR 116/2011 - UFRN EM LICITAC,‘EO E—“Ig
=< Voltar

Clicando no icone “& disponivel em Situagcdo do material, ser4 exibida a tela com a ata do
processo, conforme mostrado abaixo:

DADDS GERAIS

MN° Processo: 23077.044911/2011-11 (Sistema de Registro de Precos)
Modalidade
Licitacdo:
Data de
Cadastro:
Usuario que
Cadastrou:

PREGAD (PR-118)
22/09/2011

NOME DO USUARIO

(PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS - AQUISIGAD
Assunto DE EQUIPAMENTOS DESTINADOS AOS LABORATORIOS DE:
Detalhado: ENGENHARIA AMBIENTAL, ENGENHARIA BIOMEDICA, ENGENHARIA
DA COMPUTACAD E AUTOMACAD E OUTROS)

Tipo: MATERIAIS
Status: EM LICITACED

Unidade

Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Valor Total
(Estimado): R§ 2-157.259,47

Voltar

Menu Patrimdnio

Para retornar a pagina inicial do Menu Patriménio, clique em Menu Patriménio.

9.2 Localidade
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921

Cadastrar Localidade

Usudrios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisdo de
patrimonio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global; Gestor Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite o cadastramento das Localidades de uma Instituicdo. Localidade é uma
sala ou parte de uma sala dentro de uma Unidade da Instituic&o. E necessario cadastrar localidades
para depois alocar bens do patriménio a elas.

Para isso, acesse o SIPAC >> Mbédulos >> Patrimbnio Mével >> Cadastros >> Localidade >>
Cadastrar.

O sistema exibira a seguinte pagina, onde dewerao ser inseridos os dados da localidade:

INFORMACOES DA LOCALIDADE

Codigo: *|11.35.02
Nome: * |LABORATORIC DE PESQUISA E ANALISE CLINICA
Unidade Responsavel: * DEPARTAMENTO DE MEDICINA (15.85)

Observagies:

RESPONSAVEL DA LOCALIDADE
Responsdvel: * NOME DO RESPONSAVEL (0000000 - Docente)
Inicio da Vigéneia : #|01/02/2008 [TH)
Término da Vigéncia: E|

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimente cbrigatéric.

Menu Patriménio

Para retornar ao Menu Patriménio, cligue em Menu Patriménio.

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar. Sera exibida a caixa de didlogo onde sera
necesséaria a confirmacgao para validar definitivamente a acéo.

Os dados solicitados para o cadastro séao:
e Cddigo: Informe o cédigo da nova localidade a ser cadastrada;
¢ Nome: Informe o nome da localidade;

e Unidade Responsavel: Informando os primeiros caracteres, o sistema fornecera sugestbes de
preenchimento;

¢ Observacbes: Se desejar 0 usuério podera inserir obsernvacdes sobre a localidade;

¢ Responsavel: Informe o nome do senidor responsavel;

¢ |nicio da Vigéncia: Cliqgue em = para inserir a data pelo calendéario ou, se preferir, digite a data
diretamente no campo;

¢ Final da Vigéncia: Cliqgue em = para inserir a data pelo calendéario ou, se preferir, digite a data
diretamente no campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais.

Exemplificaremos com o Codigo: 11.35.02; o Nome: LABORATORIO DE PESQUISA E ANALISE
CLINICA; a Unidade Responsavel: DEPARTAMENTO DE MEDICINA (15.85); Informaremos um
Responsével; e o Inicio da Vigéncia: 01/02/2008. Apéds inserir os dados da localidade, clique em
Cadastrar. O sucesso da operagao sera emitido:

-
!j + Operacdo realizada com sucessol
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9.2.2

Listar/Alterar Localidade

Usudrios: Funcionario do DMP (Departamento de Material e Patrimdnio) que trabalha na divisdo de
patrimonio
Perfil: Gestor Patrim6nio Global; Gestor Unidade Gestora

Esta funcionalidade é utilizada para consultar e alterar as localidades de uma instituicao, devido a
alguma mudanca de dado, ou erro durante o cadastro.

Para isso, acesse o SIPAC >> Mbédulos >> Patrimbnio Mével >> Cadastros >> Localidade >>
Listar/Alterar.

O sistema exibira as opgdes para os Critérios da Busca:

CRITERIOS DA Busca

|:| MNome:

] Responszdvel:
Unidade Responsdvel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

[ Cédigo:

[ pata de Vigéncia: El a El

] Apenas Ativas

Buscar Cancelar

Nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de didlogo sera exibida solicitando a confirmacéo da
operacao. Esta acéo € valida em todas que a apresentar.
Os critérios da busca podem ser:
¢ Nome: Corresponde ao nome do local,

e Responsavel: Informando os primeiros caracteres do nome do senidor, serdo exibidas sugestfes
para o preenchimento;

e Unidade Responsavel: Ap@s informar os primeiros caracteres, serdo apresentadas as unidades
correspondentes a busca;

e Cddigo: O usuério podera buscar pelo codigo da localidade;

e Data de Vigéncia: Clique em = para inserir a data pelo calendéario ou, se preferir, digite a data
diretamente no campo;

¢ Apenas Ativas: Esta opgéo permite exibir apenas localidades ativas no sistema.

Exemplificaremos com a Unidade Responsavel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35).

Em seguida, clique em Buscar. Seréo listadas as Localidades Encontradas:
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CRITERIOS DA Busca

[T nome:

= Responsavel:

Unidade Responsdvel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA {11.35)
] Cddigo:

[ pata de Vigéncia: El a El

0 Apenas Ativas

Buscar Cancelar

+* : Alterar Localidade 5-5 : Alterar Resp avel da Localidad
LOCALIDADES ENCONTRADAS (7)
Localidade Unidade Responsavel Unidade Gestora Responsavel Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia
SALA DO SUPERINTENDENTE zﬂpgf"wmnmcm LA UFRN (11.00) - ol T
3a)
SECRETARIA aL:PgSR}INTENDENCIA DE INFORMATICA UFRN (11.00) _ & 55
AUDITORIO EL‘I‘P:}R‘EEINTENDENCIA DE INFORMATICA UFRN (11.00) _ % 5—5
-35)
RECEPCAO SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA UFRN (11.00) ~ 3 5&
(11.35) =
LABORATORIO CENTRAL DE MICROCOMPUTADORES - SUPER‘\INTENDENCIA DE INFORMATICA UFRN (11.00) _ : 5&
LCM (11.35) g
DIVISAD DE REDES aL:P:ES}INTENDENCIA DE INFORMATICA UFRN (11 00) _ % 5—5
DIVISAD DE SISTEMAS aﬂpgf"“TENDE“w‘ e UFRN (11.00) 7 =al 7|
-35)

Pag. 1 El

7 Registro(s) Encontrado(’s)

Através desta tela, é possivel o usuario alterar a localidade, bem como o responsawel da localidade.
Exemplificaremos ambas as a¢des separadamente.

O usuario dewera clicar em = caso deseje aterar a localidade. Utilizaremos como exemplo a
Localidade: SALA DO SUPERINTENDENTE. Dessa forma, as Informag¢fes da Localidade serdo
exibidas com os campos devidamente preenchidos:

INFORMACOES DA LOCALIDADE

Codigo: #|14.25.02

MNome: * |SALA DO SUPERINTENDENTE

Unidade Responsdvel: * |SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
CObservacdes:

Ativo? % @ sim O NEe
Alterar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

O usuario podera alterar o Cddigo da localidade, o Nome, a Unidade Responsavel, e optar por
Ativo?, Sim ou N&o. Também é possivel inserir Observagfes. Informaremos o Cédigo: 14.25.02.

Para confirmar as alteracfes, cligue em Alterar. O sistema retornara a tela com a lista de
localidades encontradas, desta vez com o item selecionado anteriormente atualizado.

Para alterar os dados do responsavel, cligue em ft’_{. Entdo, as Informacdes da Localidade serao
exibidas:

Codigo: 14.25.02
Nome: SALA DO SUPERINTENDENTE
Unidade Responsavel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Ativo: Sim
Dapos po Novo RESPONSAVEL
Responsdvel: # [NOME DO RESPONSAVEL

Data Inicial de Vigéncia : # |01/02/2010 |7F
Data Final de \igéncia: E|

Cadastrar Movo Responsavel Cancelar

Para cadastrar um now responsawel para a localidade, preencha os Dados do Novo Responsavel:
nome do Responsavel, Data Inicial de Vigéncia e Data Final de Vigéncia. No primeiro campo, ao
informar as primeiras letras do nome do senidor, o sistema exibird as op¢des para preenchimento.
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Nos dois ultimos, cliqgue em = para inserir a data pelo calendario ou, se preferir, digite a data
diretamente no campo.

Informaremos um Responsavel e a Data Inicial de Vigéncia: 01/02/2010. Logo apds, cligue em
Cadastrar Novo Responsavel. A mensagem de sucesso juntamente com 0 novo senidor seréo

exibidos conforme mostrado abaixo:

%j s Responsavel cadastrado com sucesso.

INFORMACOES DA LOCALIDADE

Codigo: 14.25.02
Nome: SALA DO SUPERINTENDENTE
Unidade Responsavel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Ativo: Sim
Dapos po NOvo RESPONSAVEL

Responsdvel: #

Data Inicial de Vigéncia : # El
Data Final de Vigéncia: E|
Cadastrar Movo Responsdvel Cancelar
: Alterar vigéncia do r el LJ ;R
Responsavel Data Inicial de Vigéncia Data Final Vigéncia Ativo
NOME DO RESPONSAWVEL (0000000} 01/02/2010 Sim S 'E’

Cligue em = para alterar o Responsavel. A janela a ser exibida permite a alteracdo dos Dados do
Novo Responsavel:

INFORMACOES DA LOCALIDADE

Codigo: 14.25.02
Nome: SALA DO SUPERINTENDENTE
Unidade Responsavel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Ativo: 5im

DApos po Novo RESPONSAVEL
Responedvel: # NOME DO RESPONSAVEL

Data Inicial de Vigéndia : #|01/02/2010 |77

Data Final de Vigéncia: ™
Alterar Responsavel Cancelar
i : Alterar vigéncia do resp svel .
Responsavel Data Inicial de Vigéncia Data Final Vigéncia Ativo
NOME DO RESPONSAVEL (0000000} 014022010 Sim e Q’

Menu Patriménio

Para retornar ao Menu Patrimonio, cligue em Menu Patrimonio.

Apos realizar as alteragdes desejadas, clique em Alterar Responsavel. A seguinte mensagem de
sucesso sera emitida;

%/) + Responsavel alterado com sucesso.

Para remover o responsavel pela localidade, cligue em = Uma caixa de didlogo sera apresentada:

9 Confirma a remogdo desse registro?

[ Ok ] ’ Cancelar

Cligue em OK para confirmar a operacdo. A mensagem de sucesso sera apresentada:

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



Aba Cadastros 325

9.3

931

9.3.2

-
!j + Responsavel removido com sucesso.

Tipo de Chamado Patrimonial

Cadastrar Tipo de Chamado Patrimonial

Usuarios: Gestor de Patrimobnio
Perfil: Gestor Patriménio Global; Gestor Unidade Gestora

Esta funcionalidade permite que os gestores de patriménio da Instituicdo realizem o cadastro dos
tipos de chamado patrimonial, usado pelo setor de patriménio em situagdes nas quais se deseja
efetuar recolhimento, transferéncia e solicitagdes de senigos de qualquer natureza para o bem.

Para realizar esta operagéo, acesse o SIPAC >> Moédulos >> Patriménio Mével >> Cadastros >>
Chamado Patrimonial >> Tipo de Chamado Patrimonial >> Cadastrar.

O sistema exibira a tela abaixo:

CADASTRAR MOvo TiP0o DE CHAMADOD PATRIMONIAL

Denominagdo: & Solicitagdo de Conserto

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimmento obrigatdrio,

Menu Patrimdnio
Caso desista da operacdo, clique em Cancelar e confirme na janela que serd apresentada pelo
sistema.
Para retornar a pagina inicial do mddulo, clique no link Menu Patriménio.

Na tela acima, o usuério dewvera informar a Denominacdo do now tipo de chamado patrimonial que
serd cadastrado. Exemplificaremos com a Denominacdo Solicitacdo de Conserto. Para prosseguir,
clique em Cadastrar. O sistema exibir4 a seguinte mensagem de confirmacao da opera¢ao:

-
!j « Operacdo realizada com sucesso!

Listar/Alterar Tipo de Chamado Patrimonial

Usuarios: Gestor de Patrimonio
Perfil: Gestor Patrimbénio Global

Esta funcionalidade permite que os gestores de patriménio da Instituicdo alterem ou removam um
ou mais tipos de chamado patrimonial ja cadastrados no banco de dados do sistema.

Para realizar esta operacdo, acesse o SIPAC >> Mbdulos >> Patriménio Mével >> Cadastros >>
Chamado Patrimonial >> Tipo de Chamado Patrimonial >> Listar/Alterar.

O sistema exibira a Lista de Tipos de Chamado Patrimonial:
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&) : cadastrar |, : Alterar @ : Remover

LISTA DE TIPOS DE CHAMADO PATRIMONIAL (2)

Denominacdo
v o

Transferéncia o o

Recolhimento

Menu Patrimdnio

Caso deseje retornar a pagina inicial do médulo, clique em Menu Patrim6nio. Esta opgéo é \valida
sempre que a funcéo estiver disponivel.

Na tela acima, caso deseje efetuar o cadastro de um nowo tipo de chamado patrimonial, clique em

“JCadastrar. Esta funcdo estd detalhada no manual Cadastrar Tipo de Chamado Patrimonial,
listado em Manuais Relacionados, no fim desta pagina.

Para alterar determinado registro, clique em . Exemplificaremos esta acdo com o tipo de
chamado Transferéncia. A tela a seguir sera apresentada:

CADASTRAR MOvOo TIPO DE CHAMADO PATRIMONIAL

Denominagdo: & Transferéncia de Bens

ativar: « @& sim O MEo

Alterar << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimmento obrigatdrio,
Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.

Nesta etapa, o usuario devera alterar a Denominagdo do chamado patrimonial conforme desejado e
selecionar a op¢ao Sim ou N&o, no campo Ativar, para especificar se a entrada constara como ativa
ou néo.

Exemplificaremos a alteragdo do item selecionado para a Denominagdo Transferéncia de Bens, e a
opcao Sim ativa. Para confirmar as alterag8es, clique em Alterar. O sistema exibird a seguinte
mensagem de sucesso:

-
_l.j + Operacdo realizada com sucessol

De wlta & Lista de Tipos de Chamado Patrimonial, clique no icone o para excluir determinado tipo
de chamado patrimonial do sistema. Exemplificaremos com o tipo de chamado Transferéncia. A
seguinte confirmacao sera solicitada pela sistema:

6 Ceseja realmente excluir?

[ (0] 4 ] ’ Cancelar

Clique em OK para confirmar, ou em Cancelar caso desista de prosseguir. Optando pela
confirmacgdo, o sistema exibir4d a mensagem de sucesso abaixo:

-
_l,/ « Operacdo realizada com sucesso!
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