*UFG

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

Modulo de Orcamento - Cadastros entre Outros

CERCOMP - Centro de Recursos Computacionais
PRODIRH - Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos

2015-1.0.0




Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

Indice de Contelido

Parte |

Parte Il

Parte lll

1

Parte IV

© 00 N O O b~ W N B

Acesso ao SIPAC

Acesso ao Modulo

Aba Cadastro

(01 7=To [o] S PP
(7= Lo k=] 4 = T 1 ' =To Lo ] SR PSS RPR TSP
[ ] =T O3 =Y o [ ] PRSPPSO PRSPt

N LU gl Mo L= = o 1= - L
Cadastrar NatUTrEZa 08 DB S PO S @ uoiuuiiiiiiiiiieitiieiiie ettt ste e e st e e e bt eeste e e s tbee e beeaabeeaateeeasbeeabeeaaseeeanbeeaabeeaaseeeanes
CONSUILAr NatUFEZa 0 DESPES A o.ueiiueiiietieiieie ettt ettt etttk e s st e e bt e b e e e neenne s

Programa de Trabalho ReSUMITO ........oiiiiiiiiii e
Cadastrar Programade Trabalho RESUM IO .....ooiiiiiiiiiiii e
Consultar Programade Trabalho RESUM IO ....ooiuiiiiiiiii e

Aba Estornos

Estornar Nota de Dotacao / Anulac@o de DOtaGa0 .......c.uvvvneiiieiiiiiiei e e e

EStornar TranSfErENCIA .....ovuuiieiei e e e e e e e

Estornar ANUlagcado de EMPENN0 ...

Estornar Liquidac8o de EMPENNO0 ... e

Estornar Reforco de EMPEeNNO ...

EStornar SUDEMPENN0 c...uiiii e

EStOrnar EMPENN0 . .couiii e

Estornar Cancelamento de EMPEeNNO ..o

ESLOrNAr TIIDULOS .eeeiieii e et ettt et e e e e e e ean e ees

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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1 Acesso ao SIPAC

O acesso ¢é feito através do Portal UFGNet.

Cligue no menu ADMINISTRATIVO, depois em Gestdo Administrativa - SIPAC.

‘ % Portal UFGNet ® L+

‘(" A https://ufgnet.ufg.br/jsessionid=p9+K2op0AcTLroAkQhBLeyuS.undefined @@ ¥ @ Q Search w B8 ¥+ A O =

te | Fonte: A | A- | A+

Portal UFGNet  ACADEMICO ADMINISTRATIVO ~ SERVICOS

executor_orcamento_global

Tempo para sesséo expirar 27Tmin e
49s

A Inicio L

Cartilha de Seguranga para Inte

eartilha.cers.br
<4 B

Controle de Patrimonio - SICOP

Gestéo Financeira e Orcamentaria - SIGFOR

Recursos Humanos - SIGRH

Gestio Administrativa - SIPAC i

O CERT.br, Centro de Estudos  Guia de Recolhimento da Uni&o - SISGRU
de Seguranca no Brasil, re
seguranca envolvendo redes
publicou uma cartilha que forn
forma segura na Internet Vale

http://cartilha.cert.br/

Use LibreOffice!
- . . Solicitagtes
D O LibreOffice € a
Predial - CEGEF
=] [

de escritorio di

apresentacfes. M  Manutencdo de Equipamentos - CEMEQ
estdo disponiveis
Portal do Cercomp:

2 Acesso ao Moédulo

A parte orgamentaria encontra-se no item de menu Orgcamento.

e Se possuir permissdes para mais de um Orgdo ou Centro de Custo podera alternar entre
eles através do icone ).
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UFG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Adminis e Contratos Tempo de 0 --- MUDAR. DE SISTEMA - SAIR

Caixa Postal %, Abrir Chamado ™ Portal Admin.

ADMIN

Q NIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS (11}

PORTAIS

Portal Adrnml..tratlv-

Licitagdo

Orgcamento Pagamento Online PEtr\mDI"\ID Movel
Protocolo es eg la'm;a do
Trabalho

OUTROS SISTEMAS

Sictema Académicof Sistema de Rec.

Menu Principal

Uma vez acessado o modulo aparecera o menu em abas conforme imagem a seguir.

Deve-se atentar sempre para o ano de execucdo do Orgamento.

UFG - SIPAC : ; --- MUDAR. DE SISTEMA
executor_crcamente_global 12015 i Médulos L caixa Postal

e) UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS (11) g Alterar senha @) Ajuda

SAIR

% Abrir Chamado =G Portal Admin.

MODULO DE MENU PRINCIPAL - ANO ORGAMENTARIO EM EXECUCAO:

Cadastros ||| Configuragbes || Cotas || Es |[e 1l - U i o6 U isighes || Integracdo SIAFI || Integragdo SIAFIOnline |
A
B Movimentacdes Orcamentarias
Mota de Dotacdo & Empenho
B Anulacdo de Mota de Dotacdo [Hl Registrar Nota de Empenho
[H Distribuigdo de Dotagdo [ Alterar Nota de Empenho
[ Anulagde de Distribuigdc de Dotagdo [ Anular Empenho
[H Provisdc Orgamentdria [ Cancelar Nota de Empenho
[Fl Anulagdo de Provisdio Orgamentéria [Fl Reforgar Empenho
Remanejamento na Gestora B Alterar Reforco do Empenho
[Hl Centros de Custos [Hl Liquidacdo
Bl Alocacdo para Centro de Custo Alterar Liguidagdo Empenho
[ Anulagdo de Alocagdo para Centro de Custo [ Liquidar Empenho
[ Remanejamento no Centro de Custo [H Relatério de Liquidagdc de Empenho por Processo
[ Transferéncias [El Pagamento
[ Transferéncia de Orgamento de Bolsas [ Tributo
B Transferéncia Mensal Automatica de Combustiveis [® Cadastrar
[Fl Transferéncia Mensal Automatica de Gastos com Telefonia [ Listar/Alterar
[El Outros B Ordem Bancéria
[ alterar Transferéncia [ Cadastrar
il Soti [ IR TS S/

Menu Principal
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3.1

3.1.1

Aba Cadastro

Neste item do manual serdo mostrados apenas algumas opgdes que serviréo de
exemplo para as demais.

Credor

Cadastrar Credor

Usuarios: Responsavel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Gestor de Orcamento Local; Gestor de Orcamento Global

Esta funcionalidade permite o cadastro de um fornecedor do tipo pessoa fisica, juridica ou unidade
gestora, que serdo relacionados como fornecedores nos contratos firmados com a Institui¢do.

O sistema exibira a tela Dados da Pessoa Fisica/Juridica.

Dapos DA PEssoa FisicafJuripica

Tipo do Fornscedor: # (O pessoa Fisica & Pessoa Juridica O Unidade Gestora
Razdo Social: % |NOME DO CREDOR
Morne Fantasia:
CPF/CMPI: % 00.000.000/0000-0
Representants:

Endereco: #* Aw Hermes Fonseca, 817

Bairro: #* Tirol D Internacional
Cidade: * Natal RN |+ |

CEP:

Ermnail:

Fone:
Fax:

NIT ou FIS/PASEP: O

Ernite Fatura? | MAO [v] Aliquota de Imposto: 3
Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Menu Orcamento
Nesta tela, o usuario devera informar os seguintes dados do credor que serd cadastrado:
¢ Tipo do Fornecedor, dentre as op¢les Pessoa Fisica, Pessoa Juridica e Unidade Gestora;
¢ Raz8o Social;
¢ Nome Fantasia, se desejado;
e CPF/CNPJ do fornecedor, caso ndo seja uma Unidade Gestora,
¢ Nome do Representante;
e Endereco;

e Bairro. Selecionar a opgao Internacional caso o endereco do fornecedor ndo seja do Brasil. Ao
selecionar a op¢do Internacional, o campo estado ser4 automaticamente desabilitado pelo
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6 Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos
sistema,;
¢ Cidade e estado;
e CEP;
e Email;
¢ Fone: nimero de telefone para contato;
* Fax;
e Numero do NIT ou PIS/PASEP;
¢ Informar se o fornecedor Emite Fatura e, se emitir, informar a Aliquota de Imposto.
Exemplificaremos com:
¢ Tipo do Fornecedor: Pessoa Juridica;
* Razao Social: Nome do Credor;
e CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-0;
e Endereco: Av. Hermes da Fonseca, 817;
¢ Bairro: Tirol e opcéo Internacional ndo selecionada;
¢ Cidade: Natal e estado RN;
e Emite Fatura: Ndo.
Se desistir da operacéo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
pelo sistema.
Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Orcamento, cligue em Menu Orgcamento
l/ * Fornecedor NOME DO CREDOR cadastrado com sucesso.
Para confirmar o cadastro, cligue em Cadastrar. A seguinte mensagem de sucesso do cadastro
sera exibida no topo da pagina:
l/ * Fornecedor NOME DO CREDOR cadastrado com sucesso.
3.1.2 Listar Credor

Usuarios: Responsawel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Gestor Orcamento

Esta funcionalidade permite a visualizacao dos credores anteriormente cadastrados, além de altera-
los ou ainda exclui-los.

O sistema exibird a tela para a Busca de Pessoas Fisicas/Juridicas além das Pessoas
Encontradas.

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



Aba Cadastro 7

BuscA DE PESS0OAS FisicasfJuripicas

O crricnpI/UG:
O Raz&o Sodial:
® Todos

Buscar Cancelar

' : Alterar Fornecedor @ : Remover Fornecedor

PE550AS ENCONTRADAS {06)

CPF f CNP] f UG Razdo Social Email Tipo Fornecedor

00.000.000/0000-00 MIRANDA COMPUTAGED desenv@info.ufrn.br us = éﬂ
00.000.000/0000-00 NATAL COMPUTER desenv@info.ufrn.br us o éﬁ
00.000.000/0000-00 MAGEM desenv@info.ufrn.br us ¥ 7}
00,000.000/0000-00 3 A INFORMATICA LTDA - ME desenv@info.ufrn.br us = 61’
00.000.000/0000-00 INSINUANTE desenv@info.ufrn.br uG ~ ]
00.000.000/0000-00 LOJAS MAIA desenv@info.ufrn.br us ¥ 7}

>»

Pdgina 1 de 2197
Total de Fornecedores encontrados: 109335

Na tela da busca, devido ao extenso contelido, pode-se refina-la utilizando as opg¢des: CPF/CNPJ,
Razao Social ou Todos.

Ap0s informar o critério desejado, clique em Buscar.

Ainda nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de dialogo sera apresentada referente a certeza
da acéo.

Para alterar o credor, clique em .

Assim, os Dados da Pessoa Fisica/Juridica serdo exibidos.

Dapos pa PEssoa FisicafJuripica

Tipa do Fornecedar: % (O Pessoa Fisica ) Pessoa Juridica & Unidade Gestora
Razdo Social: « MIRANDA COMF‘UT#\CEO

Maore Fantasia:

UG/GESTAC: * [no.000.000/0000-00 |1|

Representante:

Enderego: # Av. Salgado Filho 2500

Bairro! *|Lagoa Mova [ 1nternacional
Cidade: # |Matal RM
CEP: 59040-090
Ernail:
Fone:
Fax:

MIT ou PIS/PASER: 0
Emite Fatura? | MAQ aliquota de Immposto: e

Alterar << \oltar Cancelar

¥ Campos de preenchiments obrigatario,

Menu Orcamento

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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Os campos passiveis de alteragdo sao:

e Razao Social;

¢ Nome Fantasia,;

e CPF/CNPJ;

¢ Pessoa Fisica/Pessoa Juridica;

* Representante;

e Endereco;

e Bairro;

¢ |nternacional. Este campo deve ser marcado somente se o credor for internacional;
¢ Cidade;

e CEP;

e Email;

e Fone/Fax;

e NIT ou PIS/PASEP;

e Emite Fatura: Selecione Sim ou N&o;

¢ Aliquota de Imposto: Esta opgdo somente estara disponivel se houver a emisséo de fatura.
Se desejar retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para retornar ao Menu Orgamento, clique no link Menu Orgamento.

Note que excluimos o Email do credor.

Dando prosseguimento a atualizagdo, ap0ds alterar os dados desejados, clique em Alterar. Dessa
forma, o sucesso da operagao sera exibido.

!j * Fornecedor MIRANDA COMPUTACAD atualizado com sucesso.

Para remower o credor, cligue em g.

Entdo, uma caixa de dialogo sera exibida. Para dar prosseguimento a excluséo, cligue em OK.

e Deseja realmente exduir?

I ok | ’ Cancel

Por fim, o sucesso da operacéo podera ser visualizado.

=
!(/ + Fornecedor removido com sucesso.

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



Aba Cadastro 9

3.2 Natureza de Despesa

Enter topic text here.

3.2.1 Cadastrar Natureza de Despesa

Usuarios: Responsawel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Gestor de Orcamento Global; Gestor Dotacdo Orcamentaria

Natureza da Despesa é o desdobramento da despesa com pessoal, material, senigos, obras e
outros meios de que se serve a administragdo publica para a consecucgao dos seus fins.

O sistema exibira a tela para insercdo dos Dados da Natureza de Despesa.

Dapos DA NATUREZA DE DESPESA

Cadigo: #3000

N

Mome: * |DESPESAS CORRENTES

Material de Consumo

)

Mome Resumido:
Aceita Suprimento de Fundes: * ) sim & n3o

Correspondéncia no SIAFL + [
CUSTEIC )

5

Tipo de Orgamento:
Cadastrar Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.
Nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de didlogo sera apresentada referente & certeza da
acao.
Dando prosseguimento ao cadastro, deve-se informar os seguintes dados:
e Cddigo;
¢ Nome;
¢ Nome Resumido;
e Aceita Suprimento de Fundos: Marque Sim ou N&o;
e Correspondéncia no SIAFI: Marque a op¢ao se houver correspondéncia;
¢ Tipo de Orcamento: Pode ser:
0 Capital;

0 Custeio.

Apbs informar os dados solicitados, cligue em Cadastrar.

Por fim, o sucesso da operacdo podera ser visualizado.

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



10 Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

-
!/ + Elemento de Despesa cadastrado(a) com sucesso
ORCAMENTO > CADASTRAR/ATUALIZAR NATUREZA DA DESPESA

DADOS DA NATUREZA DE DESPESA

Codigo: * 0
Nome: #

Nome Resumido: #
Aceita Suprimente de Fundos: * O sim & nao

Correspondéncia no SIAFL: # []
Tipo de Orgamento: # | ----- SELECIONE ----- [v]

Cadastrar Cancelar

# Campes de preenchimente obrigatéric.

Menu Orcamento

Para cadastrar novas naturezas de despesa basta proceder com 0s passos anteriormente descritos
novamente.

Para retornar ao Menu Orgamento, clique em Menu Orgamento.

3.2.2 Consultar Natureza de Despesa

Usuarios: Responsawel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Gestor de Orcamento Global; Gestor Dotacdo Or¢camentaria

Esta funcionalidade permite a Visualizac&o das naturezas de despesas cadastradas anteriormente
bem como alter-las ou ainda exclui-las.

O sistema exibir4 a tela Natureza das Despesas Encontradas.

CONSULTAR NATUREZA DE DESPESA:

O Cédigo:
[ Home:

Buscar

.1 Alterar Natureza da Despesa t’-ﬂ Remover Natureza da Despesa

MATUREZA DAS DESPESAS ENCONTRADAS

Codigo MNome Correspondéncia SIAFI

339041 AJUDA DE CUSTO SIM el L‘if
338018 AUX. FINANCERO ESTUDANTE SIM ey L!‘lf
339043 AUXILIO A PESSOA FISICA SIM el L‘if
339020 AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADORES SiM ey k"‘_'f
449000 CAPITAL SIM el L‘if
335041 CONTRIBUICOES SIM o \Ef
335000 CUSTEIO NAO T Qf

Pag. 1 [v])

44 Registro(s) Encontrado(s)
Se desejar buscar por uma natureza de despesa, o usuario podera informar o Cédigo ou 0 Nome e
em seguida clicar em Buscar.

Para alterar a natureza da despesa, clique em .
Exemplificaremos com 339041 AJUDA DE CUSTO.

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



Aba Cadastro 11

Assim, os Dados da Natureza de Despesa serdo exibidos com os dados devidamente preenchidos.

Dapos DA MATUREZA DE DESPESA

Codigo: *|339041
Mome: & AJUDA DE CUSTO

5

AJUDA CUSTO

O sim ® nao

Correspondéncia no SIAFL: + [

Mome Resumido:

5

Aceita Suprimento de Fundos:

5

Tipo de Orgcamenta: CUSTEIO v

Atualizar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatario.

Menu Orcamento

Para retornar ao Menu Orgcamento, clique no link Menu Orgamento.
Os dados que podem ser alterados séo:
e Cadigo;
¢ Nome;
e Nome Resumido;
¢ Aceita Suprimento de Fundos: Marque Sim ou N&o;
e Correspondéncia no SIAFI: Marque a opgao se houver correspondéncia,;
¢ Tipo de Orcamento: Pode ser:
0 CAPITAL;
0 CUSTEIO.

Note que retiramos a correspondéncia com o SIAFI.

Nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de didlogo serd apresentada referente a certeza da
acao.

Dando prosseguimento a atualizagéo, apos alterar os dados que desejar, clique em Atualizar.

Entdo, o sucesso da operagdo sera apresentado.

!j » Elemento de Despesa atualizado(a) com sucesso

Para remover uma natureza de despesa, clique em Ef.
Uma caixa de dialogo sera exibida. Para validar a operacao, clique em OK.

Um registro ndo pode ser removido caso esteja associado a outros registros da base de
dados.

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



12

Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

3.3

33.1

9 Dezeja realmente exduir o item?

I ok | [ Cancel ]

Exemplificaremos com 339020 AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADORES SIM.

Por fim, o sucesso da operacdo sera apresentado.

!j * Elemento de Despesa removido(a) com sucesso

Programa de Trabalho Resumido

Cadastrar Programa de Trabalho Resumido

Usuarios: Responsavel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Gestor de Orcamento Global; Gestor Dotacdo Orcamentaria

Programa de Trabalho Resumido é o cdédigo atribuido pelo sistema que corresponde ao conjunto
formado pela Unidade Orcamentaria e pelo Programa de Trabalho. Elenco de projetos e/ou
atividades que identificam as a¢cbes a serem realizadas pelas Unidades Orcamentérias, pelo érgao
ou pela Unido.

O sistema exibira a tela para a inser¢céo dos Dados do Programa de Trabalho Resumido.

Dapos DO PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO

Coadigo: #2355
Mome: # EMSING PRESENCIAL
Correspondéncia no SIAFL: #

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatario.

Nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de didlogo sera apresentada referente a certeza da
acao.

Dando prosseguimento ao cadastro, deve-se informar os seguintes dados: Cdodigo, Nome e
Correspondéncia no SIAFI, para este, marque a op¢ao se houver correspondéncia.

Apés informar os dados solicitados, cligue em Cadastrar.

Exemplificaremos com Cédigo: 2355; Nome: ENSINO PRESENCIAL e Correspondéncia no SIAFI:
Sim.

Por fim, o sucesso da operacdo sera apresentado.

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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3.3.2

!/ * Programa de Trabalho cadastrado(a) com sucesso

ORCAMENTO > CADASTRAR/ATUALIZAR PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO

DApOs DO PROGRAMA DE TRABALHO RESuMIDO

Cddigo: * 0
Nome: #*
Correspondéncia no SIAFL: * []

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimente cbrigatério.

Menu Orcamento

Para retornar ao Menu Orgamento, cliqgue em Menu Orgamento.

Consultar Programa de Trabalho Resumido

Usuarios: Responsavel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Gestor de Orcamento Global; Gestor Dotacdo Orcamentaria

Esta operagéo permite a visualizag&o de programas de trabalho resumido cadastrados, assim como
a alteracdo ou ainda remocé&o.

Para Listar/Alterar Programa de Trabalho Resumido, entre no SIPAC ? Maddulos ? Orgcamentério
? Cadastros ? Programa de Trabalho Resumido ? Listar/Alterar.

O sistema exibird a tela contendo os Programas Encontrados e os campos para consulta de
programas. Caso o usudrio deseje pesquisar por um programa, basta selecionar um dos campos,
Cédigo ou Nome, preencher o mesmo e em seguida clicar em Buscar.

CONSULTAR PROGRAMA DE TRABALHO:

O Cédigo:
[ Home:

Buscar

.-: Alterar Programa de Trabalho Resumido “): Remover Programa de Trabalhe Resumido

PROGRAMAS ENCONTRADOS

Codigo Nome Correspondéncia SIAF]

975888 ACERVO =10 R L‘l’
2352 | ACERVO BIBLIOGRAFICO SN o éﬂ
2355 ENSINO PRESEMCLAL =10 e &’

Pag. 1 _v_)

3 Registro(s) Encontrado(s)

Cligue em = para alterar o programa de trabalho resumido.
Exemplificaremos com 975898 - ACERVO.

Assim, os Dados do Programa de Trabalho Resumido serdo exibidos com os campos devidamente
preenchidos. O usuario podera alterar o Cédigo, Nome e/ou se ha Correspondéncia no SIAFI.

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos
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4.1

DaAapDDOs DO PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO
Coadigo: % |975898

MNome: * ACERVO
Correzpondéncia no SIAFT: + [

Atualizar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatario.

Menu Orcamento

Para retornar ao Menu Orgcamento, clique no link Menu Orgamento.

Nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de didlogo serd apresentada referente a certeza da

acdo. Esta mesma funcéo sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Dando continuidade a acéo, altere o que desejar e, ao finalizar, cligue em Atualizar.

Entdo, o sucesso da acdo podera ser visualizado.

-
_l.j * Programa de Trabalho atualizado(a) com sucesso

Para remover o programa de trabalho resumido, clique em H. Um programa nédo podera ser
excluido caso haja associagdo com outros dados na base de dados do sistema.

Dessa forma, uma caixa de didlogo surgira relativa a validacao da operagao. Para conclui-la, clique

em OK.

6 Deseja realmente excluir o item?

I Qi ] [ Cancelar

Por fim, o sucesso da acdo sera exibido.

-
_l./ * Programa de Trabalho removido(a) com sucesso

Aba Estornos

Estornar Nota de Dotacé&o / Anulacédo de Dotagcao

Usuarios: Responsavel pelo Setor Orcamentario

Perfil: Executor Orcamento Local; Executor Orcamento Global; Executor Convénio

O estorno de dotagcdo tem o objetivo de cancelar a operagdo de dotacdo. O estorno dewera ser
utilizado quando houwver algum erro ao cadastrar. A operacdo inativara o registro e toda a

PRODIRH - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



Aba Estornos 15

movimentagao relacionada.

O usuario dewera informar o nimero do Documento e a Modalidade deste, podendo ser: Nota de
Dotacéao ou Anulacéo de Nota de Dotacéo.

Cocurnento: * 11003561
Modalidade: # | Mota de Dotacdo

Pesquisar Cancelar

# Carmpos de preenchirmento obrigatario,

Exemplificaremos com o nimero do Documento: 1100361 e Modalidade: Nota de Dotacéo.

Caso desista de realizar a operagéo, clique em Cancelar e confirme a operagéo na caixa de dialogo
gue serd gerada posteriormente. Esta mesma funcdo serd valida sempre que a opgdo estiver
presente.

Cligue em Pesquisar para visualizar a nota de dotac&o.

NOTA DE DOTACAD N°: 1100361

Processo;

Data:

Cddigo da Célula:

Unidade:

Programa de Trabalho Resumido:
Matureza de Despesa:

Fonte de Recurso:

Esfera:

Plano Interno:

valor:

100/2009

z1/12/2009

2305

UFRN {11.00)

2359 - ASSISTENCIA HOSPITALAR

449052 - EQUIP, MATERIAL PERMANENTE

50390320 - HOSPITAL DAS CLINICAS DE PORTO ALEGRE
z - SEGURIDADE

MD - MAQ DEFINIDO

R$ 100,00

Dbservacies:
Movimentador: NOME DO UsUARIO &

Estornar Cancelar

O usuario visualizar4 dados da nota de dotacdo como: Unidade, Valor, Fonte de Recurso entre
outros.

Desloque o cursor até o seguinte icone o para visualizar informagdes do usuario que realizou a
movimentagao.

Para estornar a nota de dotagdo, clique em Estornar. Em seguida, o usuario devera confirmar se
deseja estornar:

6 Deseja realmente estarnar esta dotacdofanulacio de datacday?

il l [ Cancelar

Cligue em OK para confirmar e, enfim, realizar o estorno.

Como confirmacgao sera exibido o comprovante da operacao semelhante ao proximo:
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4.2

!/ * Operacdo realizada com sucesso!

ORCAMENTO > TRANSFERENCIA

Data: 21/12/2009
Documento: 1100361
Tipo da Transferéncia: Nota de Dotagdo
Célula Orcamentaria Origem: 25306

Observacbes:

Usudrio: 0000 - NOME DO USUARIO (login) Li}

Realizar Novo Estorno de Nota de Dotacao

Menu Orcamento

Para estornar outra nota de dotagdo, cliqgue em Realizar Novo Estorno de Nota de Dotagdo. O
sistema retornara para a primeira tela exibida neste manual.

O link Menu Orcamento para retornar ao médulo de Controle Orcamentério.

Estornar Transferéncia

Usuérios: Responsawel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Executor Orcamento Local; Executor Orcamento Global; Executor Convénio

O estorno de transferéncia tem o objetivo de cancelar a operacédo de transferéncia. O estorno devera
ser utilizado quando houver algum erro ao cadastrar a transferéncia. Essa operacdo inativara o
registro e toda a movimentagao relacionada e ird reverter todas as operacfes realizadas na célula e
na movimentacao orcamentaria. Caso a transferéncia tenha uma dotacao associada, esta também
dewvera ser estornada.

Sera solicitado ao usuario o nimero do Documento e Modalidade. As opg¢fes para essa Ultima sao:
e ALOCACAO PARA CENTRO DE CUSTOS;

e ANULACAO DE ALOCACAO PARA CENTRO DE CUSTOS;
e DISTRIBUICAO DE DOTACAO;

e ANULACAO DE DISTRIBUICAO DE DOTACAO;

e EMPRESTIMO;

e RESTITUICAO;

* PROVISAO ORCAMENTARIA;

e ANULACAO DE PROVISAO ORCAMENTARIA;

e REMANEJAMENTO;

e REPASSE ORCAMENTARIO.
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DaDOS DA TRANSFERENCIA

Documento: % [81100575
Modalidade: # | DISTRIBUICAO DE DOTACAOD (=]

Pezquisar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Exemplificaremos usando, Documento: 81100575 e Modalidade: DISTRIBUICAO DE DOTACAO.

Caso desista de realizar a operagéo, clique em Cancelar e confirme a operagéo na caixa de dialogo
gue serd gerada posteriormente. Esta mesma funcdo serd valida sempre que a opgdo estiver
presente.

Para visualizar os dados do documento, clique em Pesquisar.

Na tela a seguir, o usuario tera acesso a dados do documento e podera realizar o estorno do

mesmo.
DADODS DO(A) DISTRIBUICAD DE DOTACAD
N® do Documento: 51100575 Yalor: R$ 100,00 Data: 21/12/2009
Movimentador: NOME DO USUARIO {login) &
Tipo: Distribuigdo de Dotagdo Processo: -
DObservacies: -
CELULA ORCAMENTARIA ORIGEM - 25816 CELULA ORCAMENTARIA DESTINO - 25817
Unidade Orcamentaria: UFRM (11,00} MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO (z20.00)
Programa de Trabalho
Resumido: 1 - CUSTEIO 1 - CUSTEIO
Matureza da Despesa: 330000 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES 330000 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES
Fonte de Recurso: 1 - CUSTEIO 1 - CUSTEIO
Esfera: 2 - SEGURIDADE 2 - SEGURIDADE
Plano Interno: F4009G0GADM - UFRN-BOLSAS/FUNC GRADUACAD F4009G06ADM - UFRMN-BOLSAS/FUNC GRADUACAD
Convénio: - -

Estornar Cancelar

Posicione o cursor até o seguinte icone o para Visualizar informa¢des do usuario que realizou a
movimentag&o.

O usuario dewera estar ciente das seguintes regras:
e O ano das células orgcamentarias da transferéncia devera ser o mesmo;

¢ Na operacao de Distribuicdo de Dotacado, caso exista requisicdo de crédito associada, esta tera
seu status alterada para ENVIADA,;

e Caso seja associada com uma requisicdo e ndo associada a uma liquidacdo, dewera alterar o
status da requisi¢cdo para enviada;

Conclua a operagéo clicando em Estornar. Logo apds sera exibido o comprovante de estorno.

PRODIRH - Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos



18

Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

4.3

!/ * Operacdo realizada com sucesso!

ORCAMENTO > TRANSFERENCIA

Data: 21/12/2009
Documento: 81100575
Tipo da Transferéncia: Distribuicdo de Dotagdo
Célula Orcamentaria Origem: 25816
Célula Orcamentaria Destino: 25817

Observacoes: -

Usuério: 0000 - NOME DO USUARIO (login) &

Realizar Novo Estorno de Transferéncia

Menu Orcamento

Cligue em Realizar Novo Estorno de Transferéncia para ir para a primeira tela deste manual e
realizar um nowo estorno.

O link Menu Orgcamento retorna ao médulo Orcamentério.

Estornar Anulacao de Empenho

Usuérios: Responsawel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Executor Orcamento Local; Executor Orcamento Global; Executor Convénio

O estorno da anulacdo de empenho tem o objetivo de cancelar a operacdo de anulagdo do
empenho. O estorno dewvera ser utilizado quando houver algum erro ao cadastrar a Anulacdo de
Empenho. Esta operacdo inativard o registro e toda a movimentagdo relacionada. O valor
relacionado a anulacao sera debitado do orcamento.

E necessaério inicialmente realizar uma busca. Ela podera ser realizada de trés formas:

¢ |nformando o nimero do empenho: serdo consultados todos os reforcos referentes ao empenho
informado. Pode-se entdo escolher qual reforco deseja estornar.

¢ |nformando o nimero do empenho e selecionando uma unidade: Serdo listados apenas os
reforcos da unidade selecionada.

¢ |nformando o nimero do empenho e informando o nimero da anulacdo. Desta forma seréo
listados apenas os refor¢os identificado com nimero informado para o empenho.

CONSULTA ANULACAO DE EMPENHO

Empenhao: # |64
Unidade: | COMPERVE - COMISSAD PERMANENTE [+ |
Documento de Anulagdo de Empenho: |0

Buscar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Caso desista de realizar a operagao, cliqgue em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de didlogo
que serd gerada posteriormente. Esta mesma funcdo serd valida sempre que a opgao estiver
presente.

Exemplificaremos com Empenho: 64 e Unidade: COMPERVE - COMISSAO PERMANENTE DO

VESTIBULAR.

Se desejar realizar a busca clique em Buscar. A seguinte pagina sera carregada:
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DADOS DO EMPENHO

Empenho:

Data:

Prog. de Trabalho Resum.:
Fonte de Recurso:
Plano Interno:
Modalidade:
Credor:
Observacdes:
Total do Empenho:
¥alor Anulado:
Yalor Reforgado:

¥Yalor Cancelado:

Registrado por:

CENTROS DE CUSTOD

Centro de Custo
ANP 30/00 - QUIMICA (50.85)

642010

21/01/2010

MAMUTENCAD ENSING (2353)
TESOURO-EDUCACAO (0112000000)
MANUTENCﬁO DE ENSING {F4009GO1ASN)
COrdindrio

BANCO DO BRASIL

PAGAMENTO DE TAXAS DE UTILIZAGAD DO SISCOMEX
R$ 40,00
R4 10,00
R4 0,00
R4 0,00

NOME DO USUARIO {login) (1]

Totais:

@ : Estornar Anulacdo de Empenho

Gestora:

Processo:

Natureza da Despesa:
Esfera:

Licitacdo:

Saldo do Empenho:

UFRM (11.00)

23077.001624/2010-36

OBRIGAGOES CONTRIBUTIVAS {333047)
FISCAL (1)

M&o se Aplica

R$ 30,00
Yalor Saldo
R$ 40,00 R$ 30,00
R$ 40,00 R$ 30,00

ANULACOES DE EMPENHD

Documento Unidade

123 AMP 30400 - QUIMICA (80.85)

<-<Voltar Cancelar

11/11/2010

Data Yalor

R 10,00 )

Posicione o cursor do mouse em cima do icone o para visualizar os dados principais do usuario.

Cligue no nimero do documento de anulacdo de empenho para visualizar seus detalhes.
Exemplificaremos com o nimero 123. A tela Anulagdo de Empenho NUmero: 123 sera exibida:

(‘Q:Visualizar empenho detalhado

ANULAGCAD DE EMPENHD NOMERD: 123

Ao clicar no link Buscar Outra Anulacdo de Empenho, o sistema retornara

Empenho: 54 / 2010 “4
Unidade: AMP 30/00 - QUIMICA
Cadigo da Célula Orgamentaria: 27903

Tipo: Anulag8o Parcial do Empenho
Tipo do Evento: Anulagio de Empenho
valor {R¢): R$ 10,00

Observacdes: -

Movimentador: yOME DO USUARIO (0000 {login) 0

Buscar Dutra Anulagdo de Empenho

Anula¢&o de Empenho.

a tela Consulta

Cligue no icone (N para visualizar os detalhes do empenho numa janela a parte. A tela Dados do
Empenho sera exibida da seguinte forma:
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DADOS DO EMPENHOD

Empenho:

Data:

Prog. de Trabalho Resum.:
Fonte de Recurso:
Plano Interno:
Modalidade:
Credor:
Observacies:
Total do Empenho:
¥Yalor Anulado:
Yalor Reforgado:

Yalor Cancelado:

Registrado por:

6472010 Gestora:

21/01/2010
MAMUTENGAG ENSING (2353)

MANUTENCAO DE ENSINO (F4009GO1ASN)

Ordinario

BANCO DO BRASIL

PAGAMENTO DE TAXAS DE UTILIZACAD DO SISCOMEX
R$ 40,00
R$ 10,00
R$ 0,00
R$ 0,00

MOME DO USUARIO (login) (1]

Processo:
Natureza da Despesa:
TESOURO-EDUCACAD (01120000007 Esfera:

Licitacdo:

Saldo do Empenho:

UFRN {11.00)

23077.001624/2010-36

OBRIGAGOES COMTRIBUTIVAS (339047)

FISCAL (1)

MN&ao se Aplica

R$ 30,00

CENTRDS DE CUSTO
Centro de Custo ¥alor Saldo
AMP 30/00 - QUIMICA [B0.85) R4 40,00 R$ 30,00
Totais: R$ 40,00 R$ 30,00

ANULAGAD DE EMPENHOD

Documento Tipo Evento Data Célula Unidade Yalor (R$) Arquivo

123 Anulacdo Parcial do Empenho 11/11/2010 27903 ANP 30400 - QUIMICA (80.85) 10,00
Total{R$): 10,00
Langarmentos
Mao ha lancamentos neste empenho

Para fechar esta pagina e retornar a tela anterior, clique em .

De wlta a pagina Dados do Empenho, clique no icone o para Estornar Anulagcdo de Empenho. A
seguinte janela sera exibida:

9 Deseja realmente estornar este item?

| 0K, | ’ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista do estorno ou em OK para confirma-lo. Optando por confirmar, a
seguinte pagina sera carregada:

-
!J) * Operacdo realizada com sucesso!

ORCAMENTO > COMPROYANTE DO ESTORNO DE ANULACAD DE EMPENHO

DADDS DD ESTORND DE ﬁNULAl_:.ﬁD DE EMPENHO

Niamero do Empenho: ga/7010 L*'&
Documento: 123

Unidade: AMP 30/00 - QUIMICA (80.85)

Data da Anulacdo: 11/11/2010

Data do Estorno: 08/02/2011
Tipo: Anulagdo Parcial do Empenha

Yalor: R$ 10,00
Observacides: -

Movimentador: yOME DO USUARIO 0

Realizar Outro Estorno de Anulacdo no Mesmo Empenho

Menu Orcamento

Clique no icone (2N para visualizar os detalhes do empenho. Esta ac&o foi detalhada previamente
neste mesmo manual.
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4.4

Se desejar realizar o estorno de outra anulagdo de empenho, clique em Realizar Outro Estorno de
Anulagdo no Mesmo Empenho.

Caso deseje retornar & pagina inicial do Menu Orgamento, cliqgue em Menu Orgcamento.

Estornar Liquidacao de Empenho

Usuarios: Responsavel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Executor Orcamento Local; Executor Orcamento Global; Executor Convénio

A operagdo de estornar é utilizada para desativar o registro de uma liquidagdo de empenho. Esta
operacdo é utilizada quando o usuario comete algum erro ao cadastrar uma liquidacdo de
empenho.

A tela a seguir sera exibida:
M? do Empenho: [0
Processo:
7| Unidade: |SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Intervalo de Data: E a E
Intervalo de Valores: (0,00 a 0,00

FPezguizar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de
didlogo que sera gerada posteriormente. Esta mesma fungdo sera valida sempre que a opgao estiver
presente.

Nesta tela, o usuario podera buscar empenhos informando um ou mais dos seguintes critérios:
e N° do Empenho: O usuario devera informar o nimero do empenho;
e Processo: Neste item, devera ser informado o nimero do processo do empenho;

¢ Unidade: Informando o cédigo ou os trés primeiros digitos da unidade, o sistema exibira uma lista
para a selec¢ao;

¢ |ntervalo de Data: Devera ser informado o periodo dos empenhos desejados para a busca. Digite
a data ou utilize o calendario clicando no icone E';

¢ Intervalo de Valores: Neste campo, o usuéario dewera informar um orgamento minimo e um
méaximo para os empenhos;

Exemplificaremos a busca com a Unidade SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35). Em
seguida, cliqgue em Pesquisar. O resultado da busca sera exibido logo abaixo, conforme mostrado a
seguir:
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DADOS PARA CONSULTA DA LIQUIDAGAD DE EMPENHO

[7] Ne do Empenho: |0

|:| Processo:

Unidade: |SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
[] 1ntervalo de Data: & a )
[ 1ntervalo de valores: 0,00 a 0,00

Pesquisar Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.
'Uh: Visualizar (&): Selecionar
_: Registro originado via médule orcamentario
D: Registro originado via integracio com SIAFI

LANCAMENTOS (10)

N°® Empenho Unidade Data Tipo Processo Valor Ord.Banc. Data OB

o 12011 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) 16/02/2011  Processo | 23077.006607/2011-76 459,21 a9
Requisigio Associada: 251/2011 REQUISICAO DE REQUISICAOD DE DIARIAS

o 2011 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) 25/03/2011  Processe | 23077.012272/2011-25 811,24 .9
Requisigdo Associada: 550/2011 REQUISICAD DE REQUISICAOD DE DIARIAS

o | 2182011 SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA (11.35) 30/03/2011  Processo | 23077.013284/2011-77 3.500,00 Loy

o 35912011 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) 18/04/2011  Processo | 23077.015752/2011-48 1.104,55 (o=
Requisigdo Associada: 811/2011 REQUISICAD DE REQUISICAOD DE DIARIAS

o | 35912011 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) 19/05/2011  Processo  23077.021664/2011-85 124925 a9
Requisigio Associada: 1273/2011 REQUISICAQ DE REQUISIGAOD DE DIARIAS

D BO00T7I2011 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) 190172011 Processo 23077.002205/2011-01 176,37 'UQ @
| BO0198/2011 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) 310372011 Processo 23077.013268/2011-B4 41,40 ':-*5 @
2 B00193/2011 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) 23/05/2011  Processo 23077.022456/2011-01 355,13 'UQ @

Observagbes: Referente mes de marco 2011,

| 801710/2014 SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA (11.35) 18/05/2011  Processo 23077.021787/2011-18 176,14 'L*‘h @
2 801710i2011 SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA (11.35) 17/08/2011 | Processo Z3077.026841/2011-10 7827 kh @
Pag. 1 El

10 Registro('s) Encontrado(s)

Para realizar as a¢fes a seguir, utilizaremos como exemplo o langamento de N° Empenho 1/2011 e
Processo 23077.006607/2011-76.

Se desejar consultar o empenho, clique no link do nimero de empenho em azul. Essa operagéo
esta explicada no manual relacionado Consultar Empenhos.

€

Para visualizar uma liquidagéo, clique no icone . A tela a seguir sera carregada:
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— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 5 =
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }": N
e v s EMITIDO EM 18/07/2011 16:18

Orcamento ”ﬁ".’#".r’a‘fﬁﬁ"é:
DaDOS DA LIQUIDACAO DE EMPENHO

Miamero do Empenho: 1/2011
PTRes.: MANUTENCAD ENSING (2353) Natureza da Despesa: DIARIAS (335014)
Fonte de Recurso: TESOURD - EDUCACAD (0112000000) Esfera: FISCAL (1)
Plano Interno: f‘-'IANUTEN(;ﬂD DE ENSING (F4009G01ASN)
Modalidade: Processo
Mamero do Processo: 23077.004366/2011-62
Favorecido: NOME DO USUARIO - 000.000.000-00
Data: 10/02/2011
Liq_uidal;ﬁu para outra Zim
Unidade Debitada:
Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08)
Valor (RS): R$ 74,68
Usuario Cadastrador: NOME DO USUARIO (login) (1]

< Voltar SIPAC | Copyright (@851022125?;14-85_usii::::::ni§nn':coiIau;::lren ILrll_FnrmétiI:a - UFRN - Imprimir LED

Caso queira retornar a tela anterior, clique em Voltar.
Para retornar a tela inicial do médulo Orgamento, clique em Orgamento.

Se desejar imprimir a tela, clique em Imprimir.

A selecédo da liquidacgéo é realizada através do icone @ . A seguinte tela sera emitida:
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DADOS DO EMPEN

Empenho: 1/2011 Gestora: UFRN (11.00)
Data: 04/01/2011 Processo: -
Prog. de Trabalho Resum.: MANUTENCAQ ENSINO (2353) Natureza da Despesa: DIARIAS (339014)
Fonte de Recurso: TESOURO - EDUCACAO (0112000000) Esfera: FISCAL (1)
Plano Interno: MANUTEN(;.EO DE ENSINO (F4009GO1ASN)
Modalidade: Estimativo Licitacdo: Ndo se Aplica

Credor: BANCO DO BRASIL 5/A - DIR_EQEO GERAL
Observacdes: Atender despesas com diarias nacionais.
Valor do Empenho: R$ 40.000,00 Saldo do Empenho: R$ 1.571,16
Valor Anulade: R$ 63.928,83
Valor Reforcado: R$ 100.000,00
Valor Cancelado: R$ 0,00
Registrado por: NOME DO USUARIO (login) Q

CENTROS DE CUSTO

Centro de Custo Valor Saldo
EDITORA UNIVERSITARIA (11.36) R$ 0,00 R$ 0,00
CCET - DEPARTAMENTO DE MATEMATICA (12.06) R$ 0,00 R$ 0,00
PRODEMA - PROG. REG. POS-GRAD. DESENV. E MEIO AMBIENTE (17.41) R$ 0,00 R$ 0,00
CT - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA CIVIL (14.17) R$ 0,00 R% 0,00
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (PROAD) (11.02) R$ 0,00 R$ 0,00
CRUTAC (11.21) RS 845,08 R$ 0,00
FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE DO TRAIRI - FACISA (10.32) R$ 643,74 R$ 0,00
GESTAO DE CONTRATOS (11.74) R$ 0,00 R$ 0,00
PROJETO SESU/MEC 13 (11.44.13) R$ 578,04 R$ 0,00
CCET - DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA (12.02) R$ 0,00 R% 0,00
DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR (11.65.05) R$ 74,68 R$ 0,00
PRO REITORIA DE POS GRADUAGAQ (11.23) RS 834,96 R$ 0,00
CCET - POS-GRADUACAQ EM CIENCIA E ENGENHARIA DE MATERIAL (12.10) R$ 382,08 R$ 0,00
PRO REITORIA DE PESQUISA (11.05) R$ 831,55 R$ 0,00
PRO-REITORIA DE GRADUACAO (11.03) R$ 10.286,64 R$ 0,00
COMPERVE - COMISSAO PERMANENTE DO VESTIBULAR (11.47) R$ 0,00 R% 0,00
PRH - PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS (11.65) R$ 783,12 R$ 0,00
CT - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA MECANICA (14.20) R$ 0,00 R% 0,00
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT (11.22) R$ 550,40 R$ 0,00
CATEDRA UNESCO-EDUCACAC DE JOVENS E ADULTOS (11.55) R$ 0,00 R$ 0,00
DEPARTAMENTO DE GEOFISICA (12.82) R$ 2.815,52 R$ 0,00
BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) R$ 241,29 R%$ 0,00
CCS - ESCOLA DE ENFERMAGEM DE NATAL (11.69) R$ 1.700,08 R$ 0,00
ESCOLA DE MUSICA (11.33) R$ 2.345,30 R$ 0,00
PRO REITORIA DE PLANEJAMENTO (11.07) R$ 417,48 R$ 0,00
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS (11.31) R$ 74,63 R$ 0,00
PRO-REITORIA DE EXTENSAD (11.04) R$ 2.098,48 R$ 0,00
= CODRDENAQXD DO CURSO ENGENHARIA DE MATERIAIS (14.08) R$ 74,68 R$ 0,00
GABINETE DO REITCR (11.32) R$ 3.048,76 R$ 0,00
GASTOS COMUNS (11.38) R$ 1.571,16 R$ 1.571,16

Totais: R$ 40.000,00 R$ 1.571,16

QUIDAGOES

Requisigio Unidade Data Tipo Processo ‘Valor(RS)
2512011 - REQUISIE;E«O DE DIARIAS SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) 184022011 Processo 23077.006607/2011-76 45521

Estornar << Voltar Cancelar

Caso deseje retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para estornar a liquidacao de empenho, clique em Estornar. Sera exibida um caixa de didlogo para
a confirmagao da operagéo:

0 Deseja realmente estornar estas liquidagdes?

0K | ’ Cancelar

Cligue em OK para concluir a operagdo. Em seguida, o sistema exibira a mensagem de sucesso:
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-
1)) * Operacdo realizada com sucesso!

] : Baixar Arquivo
Empenho: 1/2011 Gestora: UFRN (11.00)
Data: 04/01/2011 Processo: -
Prog. de Trabalho Resum.: MANUTENCAO ENSING (2353) Natureza da Despesa: DIARIAS (339014)
Fonte de Recurso: TESOURO - EDUCACAO (0112000000) Esfera: FISCAL (1)

Plano Interno: MANUTENQE\O DE ENSINO (F4009GD1ASN)
Modalidade: Estimativo
Credor: BANCO DO BRASIL S/A - DIRECAOQ GERAL
Arquive Anexeo: O3
Observacties: Atender despesas com diarias nacionais.
R$ 40.000,00
R$ 68.928,88
R$ 100.000,00
R$ 0,00

Registrado por: NOME DO USUARIO (Iogin)@

Valor do Empenho:
Valor Anulado:
Valor Reforcado:
Valor Cancelado:

CENTROS DE CUSTO

Licitacdo: Nio se Aplica

Saldo do Empenho: R§ 2.040,37

Centro de Custo Valor Saldo
EDITORA UNIVERSITARIA (11.36) R$ 0,00 R$ 0,00
CCET - DEPARTAMENTO DE MATEMATICA (12.06) R$ 0,00 R$ 0,00
PRODEMA - PROG. REG. POS-GRAD. DESENV. E MEIO AMBIENTE (17.41) R$ 0,00 R$ 0,00
CT - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA CIVIL (14.17) R$ 0,00 R$ 0,00
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAC (PROAD) (11.02) R$ 0,00 R$ 0,00
CRUTAC (11.21) R& 845,08 R$ 0,00
FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE DO TRAIRI - FACISA (10.32) R 643,74 R$ 0,00
GESTAQ DE CONTRATOS (11.74) R$ 0,00 R$ 0,00
PROJETO SESU/MEC 13 (11.44.13) R$ 578,04 R$ 0,00
CCET - DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA (12.02) R$ 0,00 R$ 0,00
DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA AC SERVIDOR (11.65.05) R$ 74,68 R$ 0,00
PRO REITORIA DE POS GRADUACAOD (11.23) R& 834,96 R$ 0,00
CCET - POS-GRADUAGAC EM CIENCIA E ENGENHARIA DE MATERIAIL (12.10) R$ 382,08 R$ 0,00
PRO REITORIA DE PESQUISA (11.05) R$ 831,55 R$ 0,00
PRO-REITORIA DE GRADUACAO (11.03) R$ 10.286,64 R$ 0,00
COMPERVE - COMISSAQ PERMANENTE DO VESTIBULAR (11.47) R$ 0,00 R$ 0,00
PRH - PRO-REITORIA DE RECURS0OS HUMANOS (11.65) R$ 783,12 R$ 0,00
CT - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA MECANICA (14.20) R$ 0,00 R$ 0,00
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT (11.22) R$ 550,40 R$ 0,00
CATEDRA UNESCO-EDUCACAOD DE JOVENS E ADULTOS (11.55) R$ 0,00 R$ 0,00
DEPARTAMENTO DE GEOFISICA (12.82) R$ 2.815,52 R$ 0,00
BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) R$ 241,29 R$ 0,00
CCS - ESCOLA DE ENFERMAGEM DE MATAL (11.69) R$ 1.700,08 R$ 0,00
ESCOLA DE MUSICA (11.39) R$ 2.346,30 R$ 0,00
PRO REITORIA DE PLANEJAMENTO (11.07) RE 417,48 R$ 0,00
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS (11.31) R$ 74,68 R$ 0,00
PRO-REITORIA DE EXTENSAC (11.04) R$ 2.093,48 R$ 0,00
CT - COORDENAGAO DO CURSO ENGENHARIA DE MATERIAIS (14.08) R$ 74,68 R$ 0,00
GABINETE DO REITOR (11.32) R$ 3.048,76 R$ 0,00
SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAC (11.28) R$ 469,21 R$ 0,00
NUCLEC DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50) R$ 3.061,25 R$ 0,00
DDRH/PRH - DEPTO DE DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS (11.65.06) R$ 403,66 R$ 0,00
ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA (11.25) R$ 1.412,58 R$ 0,00
COMPLEXO HOSPITALAR E DE SAUDE (11.90) R$ 872,87 R$ 0,00
RESIDENCIAS UNIVERSITARIAS (11.77) R$ 401,04 R$ 0,00
CRECHE DA SAUDE (11.06) R$ 403,66 R$ 0,00
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) R$ 0,00 R$ 0,00
FUNDOQ DE EXTENSAQ (11.44) R$ 1.262,28 R$ 0,00
SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08) R$ 1.045,52 R$ 0,00
GASTOS COMUNS (11.38) R$ 2.040,37 R$ 2.040,37

Totais: R$ 40.000,00 RS 2.040,37

LIQUIDACAC ESTORNADA

Requisigdo Unidade Data Tipo Processo Usudrio Estorno | Data Estorne  Valor

25172011 - REUUIS\Q&D DE REGUI‘SI;&U DE DIARIAS | SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) | 16/02/2011 | Processo | 23077.006607/2011-76 | NOME DO USUARIO | 16/08/2011 | 469,21

Estornar outra Liguidacado

Menu Orcamento
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4.5

- . . ~ . . ~ . Ve ‘.‘ - 7
Se desejar Baixar Arquivo anexado a liquidagéo, clique no icone . O arquivo sera apresentado em
uma nova aba no navegador.

Para estornar outra liquidacdo, cligue no link: Estornar outra Liquidacdo. A operacdo sera
reiniciada.

Cligue em Menu Orcamento para retornar a tela principal do Médulo Orgamento.

Estornar Refor¢co de Empenho

Usudrios: Responsawel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Executor Orcamento Local; Executor Orcamento Global; Executor Convénio

O estorno de reforco de empenho tem o objetivo de cancelar a operacao de reforco do empenho. O
estorno dewera ser utilizado quando houve algum erro ao cadastrar o Reforco de Empenho. Dessa
forma, a operacédo inativara o registro e toda a movimentacao relacionada. O valor relacionado ao
reforco sera debitado do orgcamento.

Para realizar o estorno de um reforco de empenho é necessario inicialmente realizar uma busca.
Ela podera ser realizada de trés formas:

e Empenho: Serdo consultados todos os reforgos referentes ao empenho informado. Pode-se entédo
escolher qual reforco deseja estornar;

¢ Unidade: Seréo listados apenas os reforcos da unidade selecionada;

e Documento de Reforco de Empenho: Desta forma serao listados apenas os reforcos identificados
com numero informado para o empenho.

Exemplificaremos com Empenho nimero 900652.

CONSULTA REFORCO DO EMPENHD

Empenho: # 900652
Unidade: | --SELECIONE UMA UNIDADE-- e
Docurnento de Reforgo de Empenho: |0

Buscar Cancelar

# Carmpos de preenchimento obrigatério,

Caso desista de realizar a operagao, cliqgue em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de didlogo
que serd gerada posteriormente. Esta mesma funcdo serd valida sempre que a opgao estiver
presente.

Dando prosseguimento a busca, preencha os dados solicitados e clique em Buscar.

Assim, os Dados do Empenho com os devidos Reforcos cadastrados serao apresentados.
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DADOS DO EMPENHO

Empenho:

Data:

Prog. de Trabalho Resum.:
Fonte de Recurso:

Plano Interno:
Modalidade:

Credor:

Total do Empenho:

Yalor Anulado:

¥Yalor Reforcado:

0065272010

26/02/2010

MAMUTENCAD EMSING (2353)

TESOURD - EDUCACAD (0000000112)
MAMUTENGEAD DE ENSING (F4009G0LASN)
Estimativao

S5 CONSTRUC@ES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
R$ 300.000,00
R 449,922,47
R$ 2,780.071,44

Gestora

Matureza da Despesa:
Esfera:

Licitacdo:

Saldo do Empenho:

: UFRN (11.00)

Processo: -

LOC, MAQ-DE-OBRA (333037)
FISCAL (1)

PR 48/2006 - UFRN{23265/2006)

R$ 243.659,16

Yalor Cancelado: R4 0,00

Registrado por: NOME DO REGISTRADOR (Logind L1

CENTROS DE CUSTOD

Centro de Custo Yalor Saldo
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) R$1.410,74 R$ 7.465,10
ESCOLA DE MOSICA (11,39} R$ 2,521,458 R4 0,00
EDITORA UNIVERSITARIA (11.36) R$ 1.446,30 R$ 5.747,65

Totais: R$ 300.000,00 R$ 243.659,16

@ : Estornar Reforco de Empenho

REFORCOS

Documento Data CélulaUnidade Yalor
60151 1970772010 29066 GASTOS COMUNS (11.38) 172.6583,56 éﬂ
60161 05/08/2010 29218 SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAQ (11.28) 15.659,06 éﬂ
60161 05/08/2010 33282 FRH - PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS {11.65) 1.511,15 éﬂ

902082 27/04/2010 29065 GESTAOC DE COMTRATOS (11.74) 0,00 éﬂ

<< Voltar Cancelar

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta mesma funcdo sera valida sempre que a opgéo
estiver presente.

Para visualizar os detalhes do movimentador, posicione o mouse sobre i}

Para estornar o reforco de empenho, clique em E’.

Neste caso, surgira uma caixa de didlogo referente a certeza da acdo. Para validar a operagao,
cliqgue em OK.

6 Deseja realmente estornar este item?

I ok | [ Cancel

Exemplificaremos com o Documento de nimero 902082.

A seguir, o resultado da opera¢ao sera visualizado.
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!J * Operacao realizada com sucesso!

ORCAMENTO > COMPROYANTE DO ESTORNO DE REFORCO DE EMPENHO

DADOS DO ESTORND DE REFORGO DE EMPENHO

Niamero do Empenho:
Documento;

Célula Orcamentaria:
Unidade:

Data do Reforgo:
Data do Estorno:
Yalor

Observacdes:

Usuario:

90065272010 A

902082

29065

GESTAO DE CONTRATOS (11.74)
27/04/2010

09/11/2010

R$ 0,00

0000 - NOME DO USUARIO (Login) &

Realizar Outro Estorno de Reforgo no Mesmo Empenho

Menu Orcamento

Para Realizar Outro Estorno de Refor¢co no Mesmo Empenho, clique em Realizar Outro Estorno

de Reforco no Mesmo

Empenho.

Para retornar ao Menu Orgamento, clique em Menu Orgamento.

Para visualizar os dados do empenho, clique em &,

Assim, os Dados do Empenho serdo exibidos.

DADOS DO EMPENHO

Empenho:

Data:

Prog. de Trabalho Resum.:
Fonte de Recurso:

Plano Interno:
Modalidade:

Credor:

Total do Empenho:

Yalor Anulado:

vYalor Reforgado:

Yalor Cancelado:

Registrado por:

CENTROS DE CUSTO

Centro de Custo

900652/2010

26/02/2010

MAMUTENGCED ENSING (2353

TESOURO - EDUCACAD (0000000112)
MANUTENCﬁO DE ENSING {F4003G01ASN)
Estimativo

S5 CONSTRUGHES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
R$ 300.000,00

R 449,922 47

R$ 2.750.071,44

R$ 0,00

NOME DO REGISTRADOR (Lagin) &

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA {11.35)

ESCOLA DE MUSICA (11.39)
EDITORA UNIVERSITARIA (11.36)

Langamentos

Totais:

Mdo ha langcamentos neste empenho

Mdo ha eventos neste empenho

ApGs a visualizagao, cliqgue em .

Gestora:

Processo:

Matureza da Despesa:
Esfera:

Licitacdo:

Saldo do Empenho:

R$ 300.000,00

UFRN (11.00)

LOC, MAD-DE-OBRA (339037)
FISCAL (1)

PR 48/2006 - UFRN(23265/2006)

R$ 243.659,16

Yalor Saldo
R$ 1.410,74 R$ 7.465,10
R$ 2.821,48 R 0,00
R 1.446,30 R$ 5,747,565

R$ 243.659,16
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4.6

Estornar SubEmpenho

Usuarios: Responsawel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Executor Orcamento Local; Executor Orcamento Global; Executor Convénio

A operagdo de estornar é utilizada para desativar o registro do subempenho. Geralmente esta
operagdo € utilizada quando o usuario comete algum erro ao cadastrar o subempenho. Ao realizar
um estorno do subempenho as seguintes operagdes sao realizadas:

e Célula Orgcamentaria:

0 Subtrai o total de empenhos e adiciona o saldo da célula orcamentaria associada ao
subempenho.

e Empenho:
0 Subtrai o saldo e o valor do empenho referente ao subempenho.
e Requisicao:

0 Desassocia todas as requisicfes associadas ao subempenho alterando o seu status para A
EMPENHAR, caso o tipo da requisicdo ndo seja Material Solicitacdo de Registro de Preco,
caso seja altera o status para ATENDIDA,;

0 Gera um movimento de requisicao informando que a requisicdo estd sendo alterada devido a
um estorno de subempenho;

0 Define as quantidades atendidas como zero, se o status nao for ATENDIDA. Se for
ATENDIDA, deixa como o usuario modificou em Modificar Atendimento SRP.

e Transferéncias Orcamentéarias:
0 Estorna todas as transferéncias associadas ao subempenho.
e Movimentagdo Orcamentéria:

0 Estorna todas as movimentacfes orgamentarias relacionadas ao subempenho.

E necessario primeiro informar o empenho no qual o subempenho esta associado, para isso digite
0 Nimero do mesmo.

Mimero: # | 223344

Pesquisar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Exemplificaremos usando o empenho: 223344.

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagéo na caixa de dialogo
gue sera gerada posteriormente. Esta mesma fungcdo sera valida sempre que a opgao estiver
presente.

Para visualizar o resultado da pesquisa, cligue em Pesquisar.

Na tela seguinte estardo dispostos todos os subempenhos do empenho.
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DADOS DO EMPENHO

Empenho: 223344/2009 Gestora: UFRM {11.00)
Data: 27/11/2009 Processo: -
Prog. de Trabalho Resum.: 266173 - MODERNIZAC.EO E RECUPERAC.EO DA INFRAESTRUTURA Matureza da Despesa: 339000 - CUSTEIO
Fonte de Recurso: 1 - CUSTEIO Esfera: z - SEGURIDADE
Plano Interno: MD - NAD DEFINIDO
Modalidade: Global Licitagdo: MD 0/0 - UFRN
Credor: 00.000.000/0000-00 - UNIVERSIDAD CATOLICA "MUESTRA SERORA DE LA ASUNCION"
Total do empenho: 25,00 Saldo do Empenho: 25,00

Registrado por: NOME DO USUARIO {login) &

q)) : Estornar SubEmpenho

SUBEMPENHOS

Centro de Custo Célula Yalor Saldo
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (1z.00}) 25259 R$ 10,00 10,00 @
ADM, CENTRAL - CT - LABORATORIO DE ELETROTECNICA (10.21.01) 25258 R$ 15,00 15,00 @

<< Voltar Cancelar

Para estornar um subempenho € necessario que 0 mesmo ndo possua langcamentos, reforcos e
nem anulac¢ées vinculadas. Caso queira excluir um subempennho que possua \vinculagfes, estorne-
as primeiro. Além disso, caso o subempenho seja o Unico do empenho, ndo podera ser estornado,
sendo necessario estornar diretamente o empenho.

Posicione o cursor até o seguinte icone o para visualizar informag8es do usuario que realizou a
movimentag&o.

Cligue em Voltar para retornar a pagina de busca.

O usuério devera selecionar qual subempenho deseja estornar clicando no icone @ referente ao
mesmo.

Estornaremos o seguinte subempenho: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00).

Sera exibida uma caixa de didlogo para confirmar o estorno.

0 Deseja realmente estornar este itermn?

| QK | ’ Cancelar

Para prosseguir com a operacéo, clique em OK.

Em seguida sera exibido o comprovante do estorno.
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4.7

!/ s Operacdo realizada com sucessol

ORCAMENTO > COMPROVANTE DO ESTORNO DE SUBEMPENHO

DADOS DO ESTORNO

Data: 07/01/2010
Namero do Empenho: 223344
Unidade: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00)
Célula Orcamentaria: 25259
Usuério: 0000 - NOME DO USUARIO (login) &

Realizar Outro Estorno de Sul penho no Empenh

Realizar Novo Estorno de Sul em outro E

Menu Orcamento

Para retornar a tela anterior e realizar o estorno de outro subempenho, cliqgue em Realizar Outro
Estorno de Subempenho no Mesmo Empenho.

Para ir para a primeira tela apresentada neste manual e realizar o estorno de subempenho de outro
empenho, cligue em Realizar Novo Estorno de Subempenho em outro Empenho.

O link Menu Orgcamento para retornar ao médulo de Controle Orcamentario.

Estornar Empenho

Usuarios: Responsavel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Executor Orcamento Local; Executor Orcamento Global; Executor Convénio

A operacao de estornar € utilizada para desativar o registro de empenho. Geralmente esta operacao
€ utilizada quando o usuério comete algum erro ao cadastrar o empenho. Ao realizar um estorno do
empenho serdo estornados todos os subempenhos e removidos todos os recebimentos e notas
fiscais associados ao empenho.

O usuério ird buscar pelo Nimero do empenho.

Dapos po EMPENHO

Mirnero; # 73

Pesquisar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdaria,

Pesquisaremos por NUmero: 73.

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de dialogo
gue sera gerada posteriormente. Esta mesma fungcdo sera valida sempre que a opgao estiver
presente.

Cliqgue em Pesquisar para que o sistema disponibilize dados do empenho como: Numero do
empenho, Fonte de Recurso, Plano Interno, Modalidade, Credor, Total do Empenho, Registrado por,
Gestora, Saldo do Empenho, entre outros.
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DADOS DO EMPENHO

Empenho:

Data:

Prog. de Trabalho Resum.:
Fonte de Recurso:
Plano Interno:
Modalidade:
Credor:
Observacdes:
Total do Empenho:
Yalor Anulado:
¥alor Reforgado:

¥alor Cancelado:

Registrado por:

CENTROS DE CUSTO
Centro de Custo
CONVENIOS FUNPEC {11.53)

73/2010
19/02/2010
MAMUTENGAD ENSING (2353)

TESOURD - EDUCACED (0000000112) Esfera:
UFRM-BOLSAS/FUNC.GRADUACAD (F4009GO6ADM)
Global Licitacdo:

FUMDAGAC NORTE-RIO-GRANDEMSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC
SETIMO TERMO ADITIVO AQ CONVENIO M 119/20054-UFRN/FUNPEC,
R$ 170.000,00
R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

MOME DO REGISTRADOR(Login) &

Yalor
R$ 170.000,00
R$ 170.000,00

Totais:

Estornar Cancelar

Gestora:
Processo:

Matureza da Despesa:

Saldo do Empenho:

UFRN {11.00)
23077.005582/2010-11

SERW. PESS0A JURIDICA (339039)
FISCAL (1)

M&o se Aplica

R$ 170.000,00

Saldo
R4 170.000,00
R¢ 170.000,00

Desloque o cursor até o seguinte icone (1] para visualizar informag¢fes pessoais do usuario que
realizou a movimentagao.

Para que seja possivel estornar um subempenho € necessario que:

e N&o existam refor¢cos associados;

e N&o existam anulagdes de empenho associados;

e N&o existam langamentos associados.

Cligue em Estornar e em seguida, confirme a operacao:

6 Deseja realmente estornar este empenho?

| ok

] [ Zancelar

Cligue em OK para confirmar.

Por fim sera exibido o Comprovante do Estorno de Empenho.

!j + Operacdo realizada com sucesso!

ORCAMENTO > COMPROVANTE DO ESTORNO DE EMPENHO

DADOS DO ESTORNO

Data: 19/02/2010
Niamero do Empenho: 73
Modalidade: Global
Observacies:
Movimentador: NOME DO USUARIO W&

Realizar Novo Estorno de Empenho

Menu Orcamento

SETIMO TERMO ADITIVO AOQ CONVEMIO N® 119/20054-UFRN/FUNPEC,

Clique em Realizar Novo Estorno de Empenho para ir para a primeira tela apresentada neste
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4.8

manual e buscar por outro empenho para realizar o estorno.

O link Menu Orgamento encaminhara o usuario para a pagina principal do médulo Orgamentario.

Estornar Cancelamento de Empenho

Usuarios: Responsavel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Executor Orcamento Local; Executor Orcamento Global; Executor Convénio

Esta funcionalidade permite que o usuario estorne a operacdo de cancelamento de empenho. O
estorno inativara o cancelamento de empenho e toda a movimentagao relacionada, e dewera ser
utilizado caso haja algum erro ao cadastrar o cancelamento. O valor relacionado ao cancelamento
sera debitado do orcamento.

O sistema exibira a pagina Consulta Cancelamento de Empenho:

CONSULTA CANCELAMENTO DE EMPENHO

Empenha: # |1 /2011
Unidade: | --SELECIOMNE UMA UNIDADE-- hd
Dacurnenta de Cancelamento de Empenhao: (0

Buscar Cancelar

# Carmmpos de preenchimento obrigatério,

Informe o nimero do Empenho cujo cancelamento devera ser estornado. Ao informar 0 nimero do
Empenho, o sistema automaticamente disponibilizar4, no campo Unidade, as unidades associadas
ao empenho informado. Se desejar, cliqgue sobre uma das unidades para seleciona-la, ou seja, para
visualizar no resultado da busca apenas os cancelamentos desta unidade. Além disso, se desejar,
informe o nimero do Documento de Cancelamento de Empenho. Vale ressaltar que o ano do
documento é o ano orgcamentario atual.

Exemplificaremos com o Empenho de nimero 1/2011.

Se desistir da operacdo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Esta agdo sera valida em todas as telas em que estiver presente.

Para prosseguir, cligue em Buscar. A pagina Dados do Empenho sera exibida pelo sistema.
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DADOS DO EMPENHO

Empenho:

Data:

Prog. de Trabalho Resum.:
Fonte de Recurso:
Plano Interno:
Modalidade:
Credor:
Dbservacies:
Total do empenho:
Yalor Anulado:
Yalor Reforcado:
¥alor Cancelado:

Registrado por:

CENTROS DE CUSTO

Centro de Custo

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

1/2011 Gestora:
04/01/2011 Processo:
MANUTENCAD ENSING (2353) Matureza da Despesa:
TESQURO-EDUCACAC (0112000000} Esfera:
MANUTENGEAD DE ENSING (F4009GO1ASN)

Estimativo Licitagdo:

MOME DO CREDOR
1174 - ATENDER DESPESAS COM DIARIAS NACIONAIS,
R$ 40.000,00

R$ 0,00

Rg 0,00

R$ 500,00

NOME DO USUARIO (login) &

Yalor
R$ 40,000,00

Totais: R$ 40.000,00

@ : Estornar Cancelamento de Empenho

Saldo do Empenho:

UFRN (11.00)

DIARIAS (339014)
FISCAL (1)

Mao se Aplica

R$ 39.500,00

Saldo
R$ 39.500,00
R$ 39.500,00

CANCELAMENTOS DE EMPENHO

Documentos Tipo Uniclade Data Valor

1 Cancelamento Parcial do Empenha SUPERINTENDENCIA, DE INFORMATICA (11.35) 180372011 R§ 500,00 L-’-ﬁ

<<Voltar Cancelar

Cologue o mouse sobre o icone o se desejar visualizar os dados do usuario que registrou o
empenho. Esta acdo serd valida em todas as telas que a contenha. Os dados serdo exibidos no
seguinte formato:

MOVIMENTADOR

Login: login

MOME DO USUARIO

UMYERSIDADE FEDERAL DD RIC GRAMDE DD NORTE
ziafiginfo.ufrnbr

Q000-0000

Qooa

Home:
Unidade:
E-Mail:
Telefone:

Ramal:

De wlta a pagina Dados do Empenho, clique em Voltar para retornar a pagina de busca.

Para estornar um cancelamento de empenho previamente realizado, cliqgue no icone @ 20 lado do
cancelamento desejado. A seguinte tela sera exibida:

6 Deseja realmente estornar este ikem?

| ok | ’ iZancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remo¢ao ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar, a
pagina Dados do Estorno de Cancelamento de Empenho sera exibida:
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'Ug: ¥isualizar Empenho

DADOS DO ESTORND DE CANMCELAMENTO DE EMPENHO

1/2011 4
1

Mdmero do Empenho:

Documento:

Unidade:

Data do Cancelamento: 15/03/2011

Data do Estorno: 15/04/2011

Tipo:

¥Yalor: R$ 500,00
Observacies: -

Movimentador:

SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

Cancelamento Parcial do Empenha

MOME DO USUARIOW

Realizar Outro Estorno de Cancelamento no Mesmo Empenho

Para visualizar os dados do empenho, clique no icone

seguinte formato:

Menu Orcamento

€

. Os Dados do Empenho serdo exibidos no

DADOS DO EMPENHO

Empenho:

Data:

Prog. de Trabalho Resum.:
Fonte de Recurso:
Plano Interno:
Modalidade:
Credor:
Observacdes:
Total do empenho:
¥alor Anulado:
Yalor Reforcado:
¥alor Cancelado:

Registrado por:

CEMTROS DE CUSTO

Centro de Custo

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA {11.35)

Langamentos
Ndo ha lancamentos neste empenho
MNdo ha eventos neste empenho

: UFRM (11.00)

DIARIAS (339014)
FISCAL (1)

1/z2011 Gestora
04/01/2011 Processo: -
MANUTENGCAD ENSING (2353) Natureza da Despesa:
TESOURO-EDUCACAD (0112000000) Esfera:
MANUTENC.&O DE ENSING (F4009GO0LASH)

Estimativa Licitacdo:

MOME DO CREDOR
1174 - ATENDER DESPESAS COM DIARIAS NACIONALS,
R$ 40.000,00

R4 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

NOME DO USUARIO (login) (1]

¥alor
R$ 40.,000,00

Totais: R$ 40.000,00

Cligue em para fechar esta tela e retornar a pagina anterior.

Saldo do Empenho:

M&o se aplica

R$ 40.000,00

Saldo
R$ 40,000,00
R$ 40.000,00

De wlta a pagina que contém os Dados do Estorno de Cancelamento de Empenho, cligue em

Realizar
cancelamento de empenho.

Outro Estorno de Cancelamento no Mesmo Empenho para estornar

outro

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Orgamentario, clique em Menu Orgamento.
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4.9

Estornar Tributos

Usuarios: Responsawel pelo Setor Orcamentario
Perfil: Executor Orcamento Local; Executor Orcamento Global; Executor Convénio

Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de orcamentos da Instituicdo, permitindo o estorno de
tributos cadastrados no sistema. O estorno de tributos tem o objetivo de cancelar os tributos e seus
langcamentos, devendo ser utilizado quando houver algum erro ao cadastrar o tributo.

O sistema exibira a seguinte tela:

Dapos TRIBUTOS

Mirmers do Tributo: 1401

L] Empenho: 0

CIne processa: 23077 . SEolz - (radical.nimerofano-dw)
O credor:

L] intervalo de Data: El = El

Pesquisar Cancelar

Menu Orcamento

Caso desista da operacédo, cliqgue em Cancelar e confirme na janela que sera apresentada pelo
sistema. Esta operacédo é valida para todas as telas que apresentem esta funcgéo.

Para retornar a péagina inicial do modulo, clique no link Menu Orcamento. Esta opgcao € \dlida
sempre que a funcéo estiver disponivel.

Na tela acima, o usuario devera informar um ou mais dos seguintes critérios disponibilizados para
localizar o tributo que sera estornado. Séo eles:

e Numero do Tributo: Informe o niUmero de cadastro do tributo que deseja localizar;
e Empenho: Forneca o nUmero do empenho associado ao tributo;
e N° Processo: Informe o nimero do processo associado ao tributo;

e Credor: Selecione o credor responsavel pelo tributo através das opcdes listadas pelo sistema ao
inserir as letras iniciais referentes ao nome do credor;

¢ |ntervalo de Data: Defina o periodo em que o tributo foi cadastrado selecionando as datas através
do icone = ou digitando-as nos campos especificos.

Exemplificaremos a busca pelo tributo de nimero 1401. Apds definir os parametros de busca
desejados, clique em Buscar para prosseguir. Os resultados serdo exibidos conforme mostrado na
tela a seguir:
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Dapos TRIBUTDS

Mimero do Tributo: (1401

O Empenho: o

Cne processa: 23077 .0 M 201z -0 (radical.ndmero/ano-dv)
[ credor:

[ intervalo de Data: E 3 E

Pesquisar Cancelar

'L*'a : Yisualizar Tribute u‘if : Estornar Tributo
_: Registro originado via mddulo orcamentario
2: Registro originado via integracdo com SIAFI

TRIBUTOD

Documento  Tipo do Tributo Credor Data Processo Valor (R$)

- 1401 2012 DARF CREDOR - 565.835 637-70 0200272012 23077.0000152012-21 a70,00 'k‘h Qf

Pag. 1

1 Registrofs) Encontradofs)

Caso o tributo tenha sido cadastrado através do proprio médulo de orcamento do sistema, o0 mesmo
sera referenciado com o icone . Porém, se o registro for originado do sistema SIAFI, o icone @
seréa exibido.

Para visualizar os dados do tributo, clique no icone L. Atelaa seguir sera gerada:

TRIBUTD: 1401 f 2012

Data: 02/02/2012
Documento: 14012012
Processo: 23077.000015/2012-21
Credor: CREDOR - 565.835.637-70
Tipo do Tributo: DARF
Yalor (R$): R$ 570,00
Observacdes: -

L&:Visualizar liquidacdo detalhada
LIQUIDACGES ASSOCIADAS A TRIBUTOS
Empenho Data Observagies Valor Liquidado Valor Pago por este Tributo

8832012 - UFRH| 130202012 1.060,00 15,00 (-*'3

Na sec¢do Liquidagbes Associadas a Tributos, clique no link referente ao empenho da liquidagao
para consultar informagdes referentes ao registro. Para isso, utilize o manual Consultar Empenho,
listado em Manuais Relacionados, no final da pagina. Se desejar visualizar os detalhes da

liquidacédo, clique no icone Q.
Para fechar a pagina, clique em .

Retornando a tela onde exibe a lista de tributos passiveis de serem estornados, clique no icone E
para efetuar o estorno de determinado registro. A seguinte pagina sera mostrada:
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TRIBUTO: 1401 f 2012

Data

Documento:
Processo:
Credor:

Tipo do Tributo:
Yalor {(R$):

1 02/02/2012

1401/2012
23077.000015/2012-21
CREDOR - 565.535.637-70
DaRF

R$ 870,00

Observacgdes: -

Qg:Visualizar liquidacdo detalhada
LIQUIDAGOES ASSOCIADAS A TRIBUTOS
Empenho Data Observagoes

Valor Liquidado Valor Pago por este Tributo

883/2012 - UFRH 130252012 1.050,00 15,00 'k;h

Confirmar Estorno <= Voltar Cancelar

Cligue em Voltar para retornar a pagina anterior.

Confirme o estorno do tributo clicando em Confirmar Estorno. A seguinte mensagem de sucesso
sera exibida no topo da tela:

-
!j ¢ Estorno de Tributo cadastrado(a) com sucessol

ORCAMENTO > GOMPROYANTE DD ESTORND DE TRIBUTO

TRIBUTO: 1401 f 2012

Data:
Documento:
Processo:
Credor:

Tipo do Tributo:
Yalor (R%):

0z/02/2012

140172012
23077,000015/2012-21
CREDCR - 565.835,637-70
DARF

R$ 670,00

Observacies: -

L*'g:\l'isualizar liquidacéo detalhada

LIQUIDAGOES ASSOCIADAS A TRIBUTOS

Empenho

88820112 - UFRN

13020201 2

Data Observagies Valor Liguidade Valor Pago por este Tributo

1.080,00 1500

Realizar Outro Estorno de Tributo

Para estornar outro tributo, cligue em Realizar Outro Estorno de Tributo. O sistema retornara para
a tela de busca de tributos, exemplificada no inicio do manual.
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