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1. INTRODUCAO

O mddulo de auditoria do SIPAC possibilita acompanhamento em trés niveis: acompanhamento de
determinac¢des do TCU, acompanhamento de recomendacdes da CGU e acompanhamento em nivel de
auditoria interna da instituicdo.

1.1 FLUXO DE FUNCIONAMENTO

O setor de Auditoria da instituicdo recebe e cadastra os acérddos ou relatérios do TCU e CGU, ou gera os
proprios relatérios, identificando as unidades relacionadas para cada determinac¢do ou constatacdo para, em
seguida, enviar-lhes notificacdes.

As unidades devem responder ao setor de Auditoria com uma justificativa e um conjunto de providéncias a
serem tomadas para a determinacdo ou constatacdo. Para cada providéncia, a unidade pode informar um
prazo para o cumprimento (obrigatério para determinacdes). As respostas das unidades poderdo ser
visualizadas e analisadas pelo setor de auditoria da instituicdo.

O mddulo de Auditoria possui, ainda, diversos filtros para busca de relatdrios/acérddos e notificacSes,
funcionalidades para gerar o Plano de Providéncias, Relatdrio de Gestdo e parte do PAINT, além de dar
acesso a funcionalidades para consultar informacdes de outros moédulos.

1.2 PERFIS ENVOLVIDOS

Auditor: O papel de auditor do sistema permite ao usuario o acesso aos relatérios e acérddos contidos no
moddulo de auditoria e ao cadastro de novos relatérios e acérddos com constatacGes/determinacdes, além
de dar acesso a funcionalidades para consultar informac&es de outros maédulos.

Chefe de outra unidade: E, por padrio, o responsével por responder as notificagdes enviadas & unidade a
gual detém a chefia. O chefe de unidade poderd delegar essa responsabilidade a outro usuario.
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Todas as funcionalidades disponiveis para o perfil “Auditor” sdo encontradas através do caminho “SIPAC -

Modulos - Auditoria e Controle Interno”.

Todas as funcionalidades disponiveis para o perfil “Chefe de outra unidade” sdo encontradas através do
caminho “Portal Admin. = Outros - Auditoria Interna”.



2. AUDITORIA INTERNA (AUDIN)

Nessa secdo, que se encontra dentro da aba “Auditoria”, sdo realizadas diversas operacdes do cotidiano do
setor de auditoria interna, como o cadastro, listagem e acompanhamento de relatérios de auditoria interna.

2.1 CADASTRAR RELATORIO DE AUDITORIA

Essa funcionalidade é utilizada pelos auditores da instituicdo. Ela permite o cadastro de relatdrio de auditoria
e registro de constatacdes e recomendacgdes associadas.

Ao finalizar o cadastro do relatdrio, o sistema disponibiliza a op¢do de associar unidades a constatacdes e
recomendagdes para o envio de notificagdes acerca do relatério cadastrado.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = Cadastrar Relatério de Auditoria.

A seguinte tela serd apresentada:

Dapos oo RELATORIO DE AUDITORIA

Mimern: & Ano:
Ano de Exercicio: #2017
Tipo: # | -- SELECIONE -- hd
Comunicacao Expedida: s
{50 caracteres/ 0 digitados)

Praza: &

Introducdo:

{2000 caracteres/ 0 digitados)

Assunto: &

{2000 caracteres/0 digitados )

Observagies:

(2000 caracteres/0 digitados )

“FAnexan Anquive

Cadastrar | Cancelar

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVAGCAO
Numero Informar o nimero do relatério de auditoria. Obrigatorio
Ano Informar o ano do relatério de auditoria. Obrigatdrio
Ano de Exercicio Informar o ano de exercicio do relatério de auditoria. Obrigatdrio

Selecionar o tipo do relatério, escolhendo entre as op¢des

disponibilizadas pelo sistema. Obrigatorio

Tipo



Este campo é opcional e é utilizado para informar o
Comunicacdo expedida identificador da comunicacdo expedida para o

relatdrio/acorddo, caso exista.

Informar um prazo para o relatdrio de auditoria, caso seja

Prazo L
necessario.
Introducdo Informar a introducdo do relatério de auditoria. Obrigatorio
Assunto Informar o assunto do relatdrio de auditoria. Obrigatorio
Observacdes Informar observacdes, caso julgue importante.
. Ao clicar nesse item, serd exibida a tela de adicdo de
Anexar Arquivo ANEXOS Imagem

Caso deseje anexar um arquivo, cliqgue em “Anexar Arquivo”. O formuldrio a seguir serd adicionado a tela:

A Aucxan Arguivo
Arguive: #| Escolher amguive | Nenhum argui... selecionado E
Descricdo: #

Anexar

Anexos

Nemhum anexo cadastrade.

Cadastrar || Cancelar

As principais informacdes ou interacdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Ao clicar no botdo “Escolher arquivo”, uma caixa de
Arquivo selecdo serd exibida para que o usuario encontre o Arquivo
arquivo desejado.
Descricdo Informar uma descri¢do para o arquivo anexado. Obrigatdrio
Anexar Ao clicar no botdo, o arquivo serd anexado. Botdo

Caso queira anexar mais arquivos, repita a operacao.

Apds preencher os dados de cadastro do relatério, clique em “Cadastrar” para prosseguir com a operagao.
Em seguida, serd apresentada a seguinte tela para o cadastramento das Constatagdes/Informacdes:

“F: Mostrar Recomendacéies 4 Ocultar Recomendacies

Cous‘rrrlc.lo,f INFORMACAD

Assunito:

Mimero: |1

Descrigdio: #

(4000 caracteres/0 digitados )
¥ Recomenpacoes (0} =
Cadastrar Constatacdo/Informagdo

% Campos d= presnchimento cbrigatdrio.
As principais informacgdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Assunto Adicionar um assunto a Constatacdo/Informacéo.
Numero Informar o nimero da Constatacdo/Informacéo. Obrigatério



- Informar uma descricdo ara a S
Descricao N N ¢ P Obrigatdrio
Constatagdo/Informacao.
N Ao clicar nesse item, sera exibida a tela de adicdo de
Recomendagdes Imagem

Recomendacdes.

Do modo como o sistema opera, considera-se como “Constatacdo” o cadastro que possui uma ou mais
“Recomendacgbes”. Ja o cadastro que ndo possui ao menos uma “Recomendacdo”, é considerado como
“Informacdo”. Caso seja necessario adicionar Recomendacoes, cliqgue em “Recomendagdes”. O formulario a
seguir serd adicionado a tela:

4 Recomenpagtes (o) =
Nimero: #

Prazo: =

Descricdo: &

{4000 caracteres/0 digitados }

Cadastrar Recomendacio

Cadastrar Constatacio/Informacdo
# Campos de cresnchimento obrinatdrio,

As principais informacdes ou interacdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Numero Informar o nimero da Recomendacdo. Obrigatério
Prazo Im‘orm?r. o prazo da Recomendagdo, caso seja

necessario.
Descri¢do Informar a descricdo da Recomendacao. Obrigatério
Cadastrar . Ao clicar no botdo, a Recomendacdo sera cadastrada. Botdo
Recomendacdo

Apods clicar no botdo “Cadastrar Recomendagdo”, caso queira adicionar mais Recomendac¢8es, preencha
novamente o formuldrio de Recomendacdo, repetindo o processo até que todas as Recomendagdes sejam
cadastradas.

Ap6s preencher os dados da Constatacdo/Informacdo, clique em “Cadastrar Constatacdo/Informacdo” para
efetivar o cadastro. Caso queira adicionar mais Constatacdes/InformacGes, preencha novamente o
formulario de Constatacdo/Informacdo, repetindo o processo até que todas as Constatacdes/Informacdes
sejam cadastradas.

Terminados os cadastros das Constatacdes/Informacdes, clique em “Notificar” para notificar as unidades. A
seguinte tela serd exibida para que seja realizada a associacdo das ConstatacBes/Informagdes com as
unidades interessadas:



& Ocultar Recomendacdes ¥ Mostrar Recomendagies

Nimero Assunto Prazo Descrigio
ASSUNTO DA Moo
1|CONSTATACAD DE Determinade | JESCTE30 da Constatagio de exzmplo. *
EXEMFLO =minEs )

AssocriacAo pE UNIDADES
Unidade Intsressada: & E
Unidade Principzl:

Observacies:

(4000 caracteres/ 0 digitados)
Associar Unidade | | <<Voltar || Cancelar

# Campos de pre=nchimento obrigabério.

Auditoria

As principais informacdes ou interacdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Lista de E exibida uma listagem das .

o o o o Listagem
Constatacdes/InformacSes Constatacdes/Informacdes.
Unidade Interessada Informar a unidade interessada. Obrigatdrio

Marcar a caixa de selecdo caso a unidade informada

Unidade Principal . . o Checkbox
seja a unidade principal.
Observacdes Informar, caso julgue necessario, observacoes.
. . Ao clicar no botdo, a unidade selecionada sera ~
Associar Unidade Botdo

associada a Constatacdo/Informacao.
Para associar uma Constatacdo/Informacdo a uma unidade, siga 0s seguintes passos:
e Selecione uma ou mais Constatagdes/Informacdes para serem associadas a uma unidade interessada

especifica. Para selecionar, basta marcar a caixa de selecdo da Constatagdo/Informacdo na lista
exibida acima do formulario.

e Selecione a unidade interessada

e Marque a caixa Unidade Principal, caso a unidade interessada selecionada seja a principal.
e Utilize o campo “Observacbes” para escrever observacdes, caso julgue necessario.

e Cligue em “Associar Unidade”.

Repita os passos novamente para realizar mais associagdes.

Para finalizar, clique em “Enviar notificagdo”.

2.2 LISTAR/ALTERAR RELATORIOS DE AUDITORIA

Essa funcionalidade lista os relatérios de auditoria interna e permite ao auditor visualizar, alterar e remover
relatérios, bem como cadastrar/alterar constatacGes e recomendacdes, enviar notificacdes, prorrogar os
prazos e gerar plano de providéncias.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = Listar/Alterar Relatorios de Auditoria.
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A seguinte tela serd apresentada:

AupiTorIA = LisTAGEM DE RELATORIO DE AUDITORIA

ConsuLtar RELATORIO DE AUDITORIA

Unidade:

¥ Belatdrio/fcdrdio (NOmers/Ano): (23465 /2018
Situacao: -~ SELECIONE - ¥
Ano de Referéndia do v
Relatdrio/Acdrddc: 2018
Ano do Relatorio/Acord3o: 2018 ¥
Tipo: -—-- Seleciong ---- v
Pericdo de Cadastro: [ a (|
Introducdo:
Aszzunto:
Ordenar por: -~ SELECIOMAR - ¥
Tipo da Ordenaciio: -~ SELECIOMAR -- ¥

Consultar || Cancelar
.z Alterar Relatorio de Auditoria \.': Constatagies/ Informagdes %: Remover Relatério de Auditoria (a¥: Notificar | i:

Prorrogar Prazo  §: Relatdrio sem Prazo E;: Gerar Plano de Providéncias Permanente '-~5 Visualizar Relatorio de Auditoria

Revarénzo oe Auorronss (1 secrstaos)

Data de Anc de

Namero/Ano Cadastro Exercicio Situacdo Tipo Introducio Status Responsavel
f Solicitacdo de Introducdco do relatoric de ; . - -
! 105/ < = % 2 (%]
23465/2018 30/05/2018 2017 ENTREGUE o ==es xampls Enviada admin N K- N - YN
Pag.1 ¥

1 Registros} Encontrado(s)

Auditoria

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuladrio de filtragem e ordenacdo dos relatdrios listados. Esse
formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o relatério que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o relatério para encontra-lo. Todos 0s campos sdo opcionais, ou seja, 0 usuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem dos relatérios. Caso o usudrio tenha informado dados para
filtragem, serdo mostrados apenas os relatdrios encontrados a partir dos dados informados. Caso
contrario, todos os relatorios sdo exibidos.

Para cada relatdrio listado, as seguintes op¢des podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
o Alterar Relatério de Auditoria Imagem
'q:l Constatagdes/Informacdes Imagem
=) Remover Relatdrio de Auditoria Imagem
@ Notificar Imagem
_.ﬂ Prorrogar Prazo Imagem
E Gerar Plano de Providéncias Permanente Imagem
Cﬁ Visualizar Relatério de Auditoria Imagem

2.3 RELATORIOS COM PRAZO VENCIDO
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Essa funcionalidade lista os relatorios de auditoria interna que estejam com o prazo vencido. Ela permite ao
auditor visualizar, alterar e remover relatérios, bem como cadastrar/alterar constata¢des e recomendacdes,
enviar notificagdes, prorrogar os prazos e gerar plano de providéncias.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos - Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = Relatérios com Prazo Vencido.

A seguinte tela serd apresentada:

AupiToria > LisTacEM DE RELATORIO DE AUDITORIA

ConsuLtar RELATORIO DE AUDITORIA

Unidade:
123436

¥ Relatdrio/Acerdio [Mimerc/Ano):
Ano de Referéncia do

[ 2013

Relatdrio/ Acdrdiao: 2018 ¥
Ano do Relatdrie/Acorddo: 2018 ¥
Tipo: ---- Selecicns ---- v
Periode de Cadastro: = x|
Introdugdo:
Aszunto:
Ordenar por: -- SELECIONAR - ¥
Tipo da Ordenacio: — SELECIONAR -- ¥
Consultar || Cancelar

.= Alterar Relatario de Auditoria %): Remover Relatério de Auditoria iad: Motificar g
Prorrogar Prazo  @: Relatorio sem Prazo E;: Gerar Plano de Providéncias Permanente '-: Visualizar Relatorio de Auditoria

Revaréno o Auorronss (1 recistos)

Data de Ano de = -
Cadastro Exercicio Introducio Status Responsavel

\.': Constatagtes/ Informacgdes

Namero/Ano Situacdo Tipo

123456/2013 25/09/2013 Envizdo admin

5013 ENTREGUE ]PL:no Anuzl de Atividades de Auditoria

o Ce9IEBQ

Introducde

Pag.1 ¥

1 Registro(s} Encontrado(s)
A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo dos relatérios listados. Esse
formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o relatério que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o relatorio para encontra-lo. Todos os campos sdo opcionais, ou seja, o usuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem dos relatérios com prazos vencidos. Caso o usuario tenha
informado dados para filtragem, serdo mostrados apenas os relatérios encontrados a partir dos
dados informados. Caso contrario, todos os relatdrios sdo exibidos.

Para cada relatdrio listado, as seguintes op¢des podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
i Alterar Relatério de Auditoria Imagem
\1‘:\ Constatagdes/Informacdes Imagem
(-] Remover Relatdrio de Auditoria Imagem
@ Notificar Imagem
B Prorrogar Prazo Imagem
ﬁ Gerar Plano de Providéncias Permanente Imagem
"«L-.h Visualizar Relatério de Auditoria Imagem
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2.4 PRORROGAR PRAZO DE RELATORIO DE AUDITORIA INTERNA

Essa funcionalidade é utilizada para prorrogar o prazo de um relatério de auditoria interna.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno = Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = Prorrogar Prazo

A seguinte tela serd apresentada:

AupIiToriA = LisTacem pE RELATORIO DE AUDITORIA

ConsuLTAR RELATORIO DE AUDITORIA

Unidade:
¥ Relatdrio/fcérdie [Ndmera/Ana): 234565 [ 2018
Sitwacdo: -- SELECIONE - ¥
Sk o zois v
Ano do Relatdrio/Acdrdo: 2018 ¥
Tipo: -—-- Selecionz - A
Pericde de Cadastro: = = =
Introdugdo:
Assunto:
Ordenar por: -- SELECIONAR - ¥
Tipo da Ordenacdo: -~ SELECIONAR -- ¥

Consultar || Cancelar

‘4t Prorrogar Praze  @: Relatdrio sem Prazo ‘:w'\: Visualizar Relatério de Auditoria

[T T ——

Numero/Ane Data de Cadastro Ano de Exercicio Situacde Tipo Introducio Status Responsavel
23465/2018 30/05/2018 2017 ENTREGUE Solicitacdo d= Auditoria  Introducie deo relztoric de exemplo Enviado admin 7. ‘::x

Pag. 1 ¥

1 Registro('s} Encontrade(s)
A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenagdo dos relatorios listados. Esse
formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o relatério que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o relatdrio para encontra-lo. Todos 0s campos sdo opcionais, ou seja, o usuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem dos relatérios para a prorrogacdo do prazo. Caso o usuario
tenha informado dados para filtragem, serdo mostrados apenas os relatérios encontrados a partir
dos dados informados. Caso contrario, todos os relatérios sdo exibidos.

Para cada relatdrio listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
B Prorrogar Prazo Imagem
G Visualizar Relatério de Auditoria Imagem

Para prorrogar o prazo do relatério de auditoria interna, clique na imagem E:}

A seguinte tela serd apresentada:



AuvpiToriA > ProrrOGACAD DE PrRazo Do RELATORIO DE AupiTORIA INTERNA

Para prorrogar o prazo de um Relatdrio de Auditoria, informe o nove prazo & uma justificativa para a prorrogacio.

Dapos po Sovicitacko e AupiTorRiA — AuniTorRIiA INTERNA

Mimero/Ano: 23485/2018
Tipo: Sclicitacdo de Auditoria
Ano de Exercicio: 2017
Situagao: ENTREGLE
Data de Emissao: 30/05/2018
Status: Enviado
Comunicacao Expedida: Nao Informade
Introducado: Introdugdo do relatario de exemplo

ProrRROGACAD DE PRAZO

Novo Prazo
Prazo Atual: 21/08/2018
Data para Prorrogacio: & |

Justificativa:

s
Cadastrar || <<Voltar || Cancelar
% Campos d= pre=nchimantz obrigatdric.
As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:
CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
N Informar uma nova data para o relatério de auditoria L
Data da Prorrogacao ) P Obrigatodrio
interna
Justificativa Informar a justificativa para a alteracdo da data Obrigatodrio

Para finalizar, clique em “Cadastrar”.

2.5 GERAR NOTA TECNICA

Essa funcionalidade permite que o auditor gere um relatério de nota técnica de auditoria interna.
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Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno = Auditoria -

Auditoria Interna (AUDIN) = Nota Técnica.

A seguinte tela serd apresentada:
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AupiToria = Nota TEcnica

Para esta operagdo selecions o relatdrio gue serad 2 base da nota técnica, & em seguidz selecione 25 respostas das notificagdes que irdio comper 2 nota técnica.

Tipo de Relatéric: [Neta Técnica por Relatdric ¥
Unidade:
Relatério (Ndmero/no):

Consulear || Cancelar

c-h:\nl'isualizaur @selecionar

Reonzémzos Emcommmnnas 2]

Datade  Anode

Nimerofng Cadastro | Exercicio Bituagdo  Tipo Introdugdo Status  Responsavel
280 e 5 p P GESTOR | |
12342018 140872018 217 | ENTREGUE TipeAuditTeste Apenas campos obrigatorios. EMVIADC AUDITORIA ‘.\ @

1392013 14080018 2017 | ENTREGUE |TipohuditTests Apsnas camges obrigatérios. eviano | LE=3TR 10 1@

Relstorio Anual de - - - E )
- P AT = TR - == Quisgue sliguam varnius arcu in plscerst. Pellentesque non purus wel mauris ENVIAD GESTOR | |
THELE STl (e EelE mzﬂﬁ S tincidunt semper ut vitae dui. Suspendisss at nunc id sem luctus suscipiti... z AUDITORIA | @

Pag.1 ¥

3 Registro|s} Encontrado(s)
A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:
e A primeira parte consiste do formulario de filtragem dos relatdrios listados. Esse formulario permite
ao usudrio encontrar com mais facilidade o relatério que deseja.

e Asegunda parte consiste da listagem dos relatérios.

Para cada relatdrio listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
2 Visualizar Imagem
&) Selecionar Imagem

Cligue em @ do relatério escolhido. A seguinte tela serd apresentada:

AupIToRIA > NoTA TECNICA
‘-w'\‘:\ﬁsualizar F:Mostrar Ak :0cultar

Nimercidno — Data de Cadastro | Ano de Exsrcicio  Situagdo Tipo Introdugdo  Status Responsavel
192018 24072018 2018 ENTREGUE | FRelstério Anual de Atividades de Auditoria Intema Introdugdio  |EMVIADO | GESTOR AUDITORIA [--C\ L g

SeLECIONAR UM AUDITOR

Auditor: « | ABIEL COSTA MACEDO b

Visualizar || Gerar Nota Técnica | | << Voltar | | Cancelar

Auditoria

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
L] Caixa de selecdo para selecionar o relatdrio Checkbox
Auditor Selecionar o auditor Obrigatorio
Visualizar Visualizar a nota técnica do relatério selecionado

Gerar Nota Técnica Gerar a nota técnica
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Selecione a caixa de selecdo do relatdrio escolhido. Em seguida, selecione o auditor e cligue em “Gerar Nota

Técnica”.

A Nota Técnica sera gerada e exibida, como ilustrado na imagem a seguir:

MIMISTERIO DA EDUCACAD
GABIMETE DA REITORIA
AUDITORIA INTERNA

Goidinia, 30 de Agoste de 2018
NOTA TECHICA N° 11 /2018
Assunto: RELATORIO DE AUDITORIA M= 15/ 2018
Magnificofa) Reltor{al,

1. Introedugdo

A presente Nota Téonlca aoresenta um sumdric das principals constatagles avidencladas por auditoria, relathve

=0 Relatfoio nf 15/201E, cujo asswunto sra:
Assunta.

2.0corrénclas

N= DA C-DHET.I'-\TACAD-! 1
Dascrigla 19

Recomendacia M= 19
Cascrigla 19

Manifestacdo da Unidade REGIOMAL CATALAD (11.02)
Fosiclonamento da Unidade: Concarda (=m 20/05/2013]
at=ncido
Andlise da AUDIN: [=m 30/0E/I01E)
Dk, At=ndidal
Fosicdo da AUDIMN: (=m 30/02/20LE)
ATEMDCIDA,

3.Conclusdo

Diante das InfarmagBes apresentadas, sugho o encaminhamenta fa presente Nota Téonlca ac Magnificola)
Reltor{z] mara conhecimenta.

ABIEL COSTA MACEDD

Coordenadar(a)l ca Equips

EESTOR &UDITORIA
Aucitar Geral Substhuta

oF
| Exportar relatérlo para .doc

SIFAC | CERCOMP - CENTAO DE REOUASOS COMPUTACIOMNALS - (B2) 3521-10793 [

€ vaitar [£2) 3521-1083 | Copyright & 2005-201% - UFRH - srv-homoicg. Implantacas

Imprimir (2]

As principais informacgdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRIGCAO OBSERVAGAO

Exportar relatério para .doc  Exporta o relatério para um documento editavel .doc
Voltar Volta para a tela anterior
Imprimir Prepara o documento para impressdo



16

2.6 ANALISAR RELATORIO DE AUDITORIA INTERNA

Essa funcionalidade permite que o auditor analise as providéncias tomadas pelas unidades da instituicdo. As
providéncias sdo o atendimento das recomendacdes enviadas as unidades. Essa andlise consiste de verificar
as providéncias informadas e emitir um parecer.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno = Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = Analisar Relatério de Auditoria (AUDIN).

A seguinte tela serd apresentada:

Busca por AcOrRDADSf RELATORIOS

Orgao de Controle: Auditoria Interna

Unidade:

Relatdrio/Acdrddo (Nimera/Ano): /!

|| Periodo de Cadastro: [ a =
B RelatoriofAcordso: 2000 ¥
|| Ane do Relatério/Acdrddo: 2018 ¥
|| Introducdo:
Ordenar por: -- SELECIONAR - ¥
Tipe da Ordenagdo: -- SELECIONAR - ¥

Buscar || Cancelar

A tela apresentada consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo para os relatorios que serdo listados.
Esse formulario permite ao usudrio encontrar com mais facilidade o relatério que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o relatério para encontra-lo. Todos os campos sdo opcionais, ou seja, o usuario pode
preencher apenas aqueles que desejar.

Apods informar algum dado de filtragem, caso o sistema encontre algum relatdrio, ele serd listado logo
abaixo, como mostra a imagem a seguir:

BuscA POR ACORDAOS/RELATORIOS

Orgéo de Controle:

] Unidade:
|# Relatério/Acérddo (Nimero/Anc): 23465 /2018
|| Periodo de Cadastro: E| a E|
O Renttrios scordgar 2000 ¥
[l Ano do Relatdrio/Acdrddo: 2000 ¥
|| Introdug3do:
Ordenar por: -- SELECIOMAR -- ¥
Tipe da Ordenacdo: -- SELECIONAR -- ¥

Buscar || Cancelar

C'n: Visualizar @: Analisar Providéncias

Niamero/Ano Data de Cadastro Tipo Ano de Exercicio Situacdoe Introducdo Status Prazo Responsavel
23465/2018 30/05/2018 Solicitacdo de Auditoria 2017 ENTREGUE Introducde do relatério de exemple Enviade 11/09/2018 admin L'\ @

Para cada relatdrio listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
C*}. Visualizar Relatério de Auditoria Imagem
@ Analisar Providéncias Imagem
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Ao selecionar a opgdo “Visualizar Relatério de Auditoria”, todos os dados relacionados ao relatério serdo

exibidos.

Ao selecionar a opcdo “Analisar Providéncias”, a seguinte tela sera exibida:

DADOS DD SOLICITACAD DE AUDITORIA - AUDITORIA INTERNA

Mdamero/Ano:

Tipo:

Ano de Exercicio:
Situacao:

Data de Emissdo:
Status:

Comunicacdo Expedida:
Introducdo:

ANEXOS

F: Mostrar Recomendacdes

23465/2018
Solicitagdo de Auditoria
2017

ENTREGUE

30/05/2018

Enviado

N&o Infermado

Introducdo do relatério de exemplo

Nenhum anexo cadastrado.

4k Ocultar Recomendacdes L\ Visualizar Resposta  (5): Analisar 2 visualizar Anexo

CONSTATACGES/ INFORMACGES

Nimere Assunto Prazo Descrigdo
ESEJMS;'SEAGAO bE DeteT:\ﬁwadc Descrigde da constatagfo de exemplo ¥

Notificar Unidades || Cancelar

A seguinte opc¢do é apresentada:

CAMPO
¥

DESCRICAO
Mostrar Recomendacdes

OBSERVACAO
Imagem

Primeiramente, para visualizar os detalhes das recomendacdes presentes no relatério selecionado, clique em

“Mostrar Recomendagdes”.

A tela passara a ser exibida da seguinte maneira:

DADOS DO SOLICITACAO DE AUDITORIA - AUDITORIA INTERNA

Numero/Ano:

Tipo:

Ano de Exercicio:
Situacdo:

Data de Emissdo:
Status:

Comunicacdo Expedida:
Introducdo:

ANEXOS

“F: Mostrar Recomend acbes

23465/2018
Solicitagdo de Auditoria
2017

ENTREGUE
30/05/2018

Enviado

Néo Informade

Introducdo do relatdrio de exemplo

Nenhum anexo cadastrado.

4 ocultar Recomendagies L'\ Vi lizar Respost. 21 vi lizar Anexo

@: Anals

CONSTATAGOES / INFORMAGOES

Nimero Assunto

CONSTATAQ;SO DE
EXEMPLO

REcoMENDAGOES

Prazo Descrigéo
N

Determinado | DEStrizé0 da constatagéo de exemplo

Nimero Descrigdo

Descrigdo da recomendsg o de exemplo

Unipapes
Nome
UFG
Providéncias

Notificar Unidades | Cancelar



As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO
Cﬁ Visualizar resposta da unidade
2 Visualizar anexo (caso exista)
@ Analisar providéncia
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OBSERVACAO
Imagem
Imagem
Imagem

Cliqgue em @ de determinada providéncia para realizar a analise. O sistema o direcionara para a pagina a

seguir:

ANALISE DA PROVIDENCIA

Posicdo em: * E
Posicdo AUDIT: # ATENDIDA hd

Descrigdo: #

Gravar || << Voltar || Cancelar

# Campos de presnchimenta obrigatdria.
As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO
Posicdo em: Informar a data da analise da providéncia.
Informar a posicdo do setor de auditoria em relagdo

Posicdo AUDIN: . A . . o
051640 a providéncia realizada pela unidade da instituicdo;

Descrigdo Informar a descri¢cdo da analise da providéncia.

Ao clicar no botdo, a andlise da providéncia sera
Gravar

gravada

Cligue em “Gravar” para que a analise da providéncia seja gravada.

2.7 RELATORIO DE AUDITORIA POR CONSTATACAO/INFORMAGAO

OBSERVACAO
Obrigatério

Obrigatdrio
Obrigatdrio

Botao

Essa funcionalidade permite ao auditor selecionar relatdrios para gerar um documento contendo um resumo

da situacdo das recomendacgdes dos relatdrios selecionados.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -

Auditoria Interna (AUDIN) = Relatério de Auditoria por Constatagdo/Informacgdo

A seguinte tela serd exibida:
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Busca por Ac6rDADS f RELATGRIOS

Orgdo de Controle: Auditeria Interna da UFG

Unidade:

Relatdrio/Acdrddo (Ndmera/Ana): !

Situacdo: -- SELECIONE -- ¥

Pericdo de Cadastro: E a E

Anc de Refergncia do

Relatdrio/Acdrddo: 018 Y
Ano do Relatdriof Acdrdéo: 2018 ¥
COrdenar por: -- SELECIOMNAR -- ¥
Tipo da Ordenacdo: -- SELECIOMNAR -- ¥

Opcao do Relatorio:
Exibir Grafico

A tela exibida apresenta alguns campos de busca que podem ser utilizados para encontrar os relatérios
desejados. Adicione dados em um ou mais campos e, em seguida, clique em “Buscar”. A seguinte listagem
serd apresentada:

Reiatéinio oe Aunttorta Interma (Avprt) (16)

TODOS Mimero/Ano Loz sk Prazo Tipo Sk Situacio Introducio Status Responsdvel

Cadastro Exercicio
NZo Plane Anual de i
£56553/2018 02/08/2018 N Atividades de 2018 EMTREGUE introdugdo ENVIADC gestor_audit ]
Determinado — : = ]
Auditoriz Interna
321321/2018 21/08/2018 23/08/2018 TipcAuditTeste 2017 EMTREGUE Introducda ENVIADD gestor_audit ]

Relatério Anual de i
Atividades de 2018 ENTREGUE Introducdo ENVIADD gestor_audit Q
Auditoria Interna

NZo

#
58461/2018 02/08/2018 Detarminads

Nio Solicitacdo de

/) @ [
FI77/2018 02/08/2018 Determinade Auditoria 2017 ENMTREGUE teste ENVIADO gestor_audit —y
5153/2018 20/08/2018 LEE TipoAuditTaste 2017 ENTREGUE Introduciox ENVIADC gestor_audit (4
Determinado - u

NZo Relatério Anual de i
4584/2018 02/08/2018 y Atividades de 2018 ENTREGUE Introducdo ENVIADO gestor_audit [#]
Determinado e ol

Auditoria Interna

2018/2018 30/08/2018 30/08/2018 TipoAuditTeste 2017 ENTREGUE Introducdo ENVIADO gestor_audit C 4

NZo Cantrole i
J77/2018 02/08/2018 2 Estasdasdasdacdes 2018 ENTREGUE teste ENVIADC gestor_audit )
Determinado do Ano ]

Gerar Relatdrio || Cancelar

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
4 Visualizar relatoério Imagem
Caixa de selecdo para selecionar relatérios Checkbox

Selecione os relatérios desejados marcando a caixa de selecdo. Apds selecionar os relatdrios desejados,
cligue em “Gerar Relatério”. O relatério serd gerado e ficara disponivel para impressao.

2.8 NOTIFICAR

Essa funcionalidade é utilizada pelos auditores e permite que notificacGes sejam enviadas a unidades
relacionadas as recomendacdes cadastradas nos relatérios gravados no sitema.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria =
Auditoria Interna (AUDIN) = Notificar.

A seguinte tela serd apresentada:
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Auprtoria > Listacem pe ReLatério pe AupiTora

ConsuLtar RELATGRIO DE AUDITORIA

Unidade:
# Relatdrio/Acdrddo (Nimero/Ana): 23465 /|2018
Situacdo: -- SELECIOMNE - ¥
RaluttriofAcérdgor wiE Y
Ano do Relatdrio/Acdrddo: 2018 ¥
Tipo: ---- Selecions ---- v
Pericdo de Cadastro: E a E
Intraducda:
Assunto:
Ordenar por: -- SELECIONAR - ¥
Tipo da Ordenagio: -- SELECIONAR -- ¥

Consultar || Cancelar

@: Notificar c-.\.,: Visualizar Relatério de Auditoria

RELATORIO DE AUDITORIA

Nimero/Ano Data de Cadastro Ano de Exercicio Situacdo Tipo Introducdo Status Responsavel
23465/2018 30/05/2018 2017 ENTREGUE Sclicitagdc de Auditoria  Introducdo do relatdric de exemplo Enviado admin =] C‘»&

Pag.1 ¥

1 Registre(s) Encontrado(s)

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

A primeira parte consiste do formulario de filtragem e ordenacdo dos relatérios listados. Esse
formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o relatério que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o relatorio para encontra-lo. Todos os campos sdo opcionais, ou seja, o usuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

A segunda parte consiste da listagem dos relatdrios. Caso o usuario tenha informado dados para
filtragem, serdo mostrados apenas os relatérios encontrados a partir dos dados informados. Caso
contrario, todos os relatorios sdo exibidos.

Para cada relatdrio listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVAGAO
@ Notificar Imagem
(SN Visualizar Relatorio de Auditoria Imagem

Clique em @ de um relatério para exibir a tela que permitird notificar as unidades interessadas. O sistema o
direcionara para a pagina a seguir:



& Ocultar Recomendacdes ¥ Mostrar Recomendagies
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Nimero Assunto Prazo Descrigio
ASSUNTO DA Mao
1|CONSTATACAD DE Dieterminade Descrigio da Constatagso de exemplo.
EXEMFLO = i

AssocriacAo pE UNIDADES
Unidade Intsressada: & E
Unidade Principzl:

Observacies:

(4000 caracteres/ 0 digitados)
Associar Unidade | | <<Voltar || Cancelar

# Campos de pre=nchimento obrigabério.

Auditoria

As principais informacdes ou interacdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO
Lista de E exibida uma listagem das
Constatacgdes/Informacdes Constatagdes/Informacdes.
Unidade Interessada Informar a unidade interessada.

Marcar a caixa de selecdo caso a unidade
informada seja a unidade principal.

Observacdes Informar, caso julgue necessario, observacdes.

Ao clicar no botdo, a unidade selecionada sera
associada a Constatagdo/Informacao.

Unidade Principal

Associar Unidade

Para associar uma Constatacdo/Informacdo a uma unidade, siga os seguintes passos:

¥

OBSERVACAO
Listagem
Obrigatdrio
Checkbox

Botdo

e Selecione uma ou mais Constatagdes/Informacdes para serem associadas a uma unidade interessada
especifica. Para selecionar, basta marcar a caixa de selecdo da Constatagdo/Informacdo na lista

exibida acima do formulario.

e Selecione a unidade interessada

e Marque a caixa Unidade Principal, caso a unidade interessada selecionada seja a principal.
e Utilize o campo “Observacbes” para escrever observacdes, caso julgue necessario.

e Cligue em “Associar Unidade”.

Repita os passos novamente para realizar mais associagdes.

Para finalizar, clique em “Enviar notificagdo”.

2.9 RESPONDER NOTIFICAGOES DE AUDITORIA

Essa funcionalidade tem como objetivo responder notificagcbes de auditoria que se encontram cadastradas
no sistema. Os chefes das unidades sdo os responsdveis pelas respostas, no entanto, o setor de auditoria
também tem acesso a essa funcionalidade para a realizacdo da entrada de dados, caso necessario.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno — Auditoria =

Auditoria Interna (AUDIN) = Responder Notificacdes de Auditoria.
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A seguinte tela serd apresentada:

AuvpiToria = ConsurLtar NoTiFicacio pe UNIDADES

Utilize 25 opgdes de busca abaixo pars buscar as notificagdes das unidades

ConsuLta oE NoTrFicachko

Unidade:

Ctatus: -- 5ELECIOCNE-- ¥
# Orgdo Contrale: Auditaria Interna v
# Relatdrio/Acdrddo (Nimera/Ana): 6846513 /2018

Niémero da Netificacde:
Periodo de Envio: [[ = [oa/os/z018 |[H
Anc do Relatdrio/Acorddo: 2012 ¥

Consultar | | << Waltar | | Cancelar

(a1 Responder Motificagdo ) : Pendéncia de Resposta

Norrricacées Enconrraoas (1)

cx o= o e m 3 Data de Status do
Relatdrio/Acdrdio Orgdo MNotificacio Unidade Envio Status Atendimento
(5] 6846513/2018 AUDIT REGIGNALCATALE’G[J.J..DZ:I 08/0&/2018 ENVIADA NAD ATENDIDA @
Pag.1 ¥

1 Registro(s} Encontrado(s)

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo das notificagcdes listadas. Esse
formuldrio permite ao usudrio encontrar com mais facilidade a notificacdo que deseja. Basta
informar alguns dados sobre a notificagdo para encontra-la. Todos os campos sdo opcionais, ou seja,
o usuario pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem das notificacdes. Caso o usudrio tenha informado dados para
filtragem, serdo mostradas apenas as notificagcBes encontradas a partir dos dados informados. Caso
contrario, todas as notificagcdes sdo exibidos.

Para cada notificacdo listada, a seguinte opgdo é apresentada:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
@ Responder Notificacdo Imagem

Cligue em @ de uma notificacdo para respondé-la. O sistema o direcionara para a pagina a seguir:



Dapos oo SoviciTacko pe AuvpiTorIAa - AvDITORIA INTERMA

Niumero/Ano: 6346513/2018
Tipo: Solicitacdo de Auditeria

Ano de Exercicio: 2017
Situacdo: ENTREGUE

Data de Emiss3o: 08/06/2018

Status: Envizdo

Comunicagdo Expedida: N3z Informads

Introducdo: Introducio

Dapos oa NoTIFIcacio

do relztéric de exemplo

MNimero: 12 Netificacio

Observacdes: Notificagda

de exemplo

Data de Envio: 03/06/2018

Status Envizdz

Status do Atendimento Nio Atendids

AnNEXOS

3 Responder Notificagdo

Nenhum anexo cadastrado.

C\: Visualizar Respostas

@1 Concordo

@ : Discordo

't Concordo Parcialmente

UNIDADE NOTIFICADAZ

Observagdes: Notificacdo de exemple

ConsTaTacko / INFORMACAD

Himero Assunto
1| CONSTATACAO DE EXEMPLO

RECOMENDAGOEE

Nimero Descrigio

Descrigde
Descrcao da constatscao de sxemplo.

1| Deescrigio da recomendacio de sxemplo

Umipaoee MoTiFicapae

1*Mobficagie | REGIONAL CATALAD

As principais informacdes o

CAMPO

@
2N
Enviar Resposta

Enviar Resposta || << Voltar

u interagBes disponiveis sdo:

DESCRICAO
Responder Notificagdo
Visualizar Respostas

Status
Registrads

Erviada

Cancelar

Ao clicar no botdo, a resposta serd enviada.

Resposta Prazo
Hzo Respondidz Nao Informadao
Atendimento = Prazo Resposta

Wao Atendida | 30411/2018 | Nio Respondida | (@)

MNao Aendida g,

OBSERVACAO
Imagem
Imagem

Botao

Cliqgue em &) para responder a notificacdo. O sistema o direcionard para a pagina a seguir:

23
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ResrosTa DA UNIDADE

Posicionamento:

Justificativa:

ks CapasTRaR ProvioEncia (0)

Situagio:

Prazo para Implantacio: =

Descriclo: &

Concorde ® Concerde Parcialmente

ATENDIDA

Discordo

EM ATENDIMENTO NAOD ATENDIDA

Arguivo: | Escolher arquive | Menhum argui... selecienade EI

Descrigio:

ANEXDS

Anexar

Nenhum snexo cadsstrado.

Inserir Providéncia

Nenhuma providéncia informads.

Cadastrar || =< Voltar || Cancelar

# Campos d= gre=nchimento cbrigatério.

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO

Posicionamento

Justificativa

¥
Situacao

Prazo para Implantacdo
Descrigcao

Arquivo

Descrigao

Anexar
Inserir Providéncia

DESCRICAO

Escolher entre “Concordo”, “Concordo
Parcialmente” e “Discordo”.

Caso o posicionamento  seja “Concordo

Parcialmente” ou “Discordo”, serd necessario
informar uma justificativa.

Mostra o formulario de cadastro das providéncias.
Escolher entre “Atendida”, “Em atendimento” e
“Né&o atendida”.

Informar o prazo para implantacdo da providéncia.
Descreva a providéncia.

Caso queira inserir um anexo, clique em “Escolher
arquivo”.

Caso tenha inserido um anexo, informe uma
descricdo.

Ao clicar nesse botdo, o arquivo serd anexado.

Ao clicar nesse botdo, a providéncia serd inserida.

OBSERVACAO

Selecdo

Obrigatdrio

Imagem
Selecdo

Obrigatério
Obrigatério

Botado

Botao
Botao

Apds preencher o formuldrio de cadastro da providéncia, clique em “Inserir Providéncia” para que a
providéncia seja inserida. Em seguida, caso queira informar mais providéncias, repita o processo. No final,
cligue em “Cadastrar” para cadastrar a resposta a notificacdo. A tela exibida anteriormente serd exibida
novamente. Clique em “Enviar Resposta” para que a resposta seja enviada.
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2.10 VISUALIZAR RESPOSTAS DAS UNIDADES

Essa funcionalidade permite ao auditor visualizar as respostas das unidades sobre as recomendacgdes que
foram notificadas. Além disso, nessa funcionalidade, é possivel realizar o acompanhamento de providéncias,
onde o auditor acompanha as providéncias das unidades enviando pareceres prévios.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos - Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = Visualizar Respostas das Unidades.

A seguinte tela serd apresentada:

Auvpitoria = VisuaLizar ResposTas pas UNIDADES

Selecione ofs) critério[s) de busca dessjade{s) e inferme os dados necessdrios para buscar pelas respeostas das Unidades notificadas,

ConsuLtar Resrostas pas UNIDADES

Orgso de Controle: Auditoria Interna
Unidade:

Balavra-Chave:
#| Relatdrio/Acdrdde [Numero/Ana): [23465 /[2018
Nimere d= NotificagSo:

Determinacio/Constatagio:

Recomendagdo:
Periodo da Resposta: [A = tz/oe/2018 |/
#no de Referéncia do
2018 ¥
Relatdrio/AcordSa:
Ano do Relatdrio/Acdrd3o: 20l ¥

Farmato de Impressdo
¥ Apenas Respondidas
Consultar || Cancelar

E]: Possui Acompanhamento de Providéncias "27 M&o Possui Acompanhamento de Providéncias
©: Respondida  * : M3o Respondida  “%: Visualizar  &: Acompanhamenta

Lizra e Resrastas oas Unmmaoe= {1)

Relatdrio Notificacdo %Z:l:nhi’ng:g‘;’u Recomendagdo Orgde  Unidade R[;t: rlal Responsavel
e 23455/2018 12 1 1 AUDIT 04/06/2018  ADMIN ae
Pag.1 v

1 Registro(s} Encontrado(s)
A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo das notificacGes listadas. Esse
formuldrio permite ao usudrio encontrar com mais facilidade a notificacdo que deseja. Basta
informar alguns dados sobre a notificacdo para encontra-la. Todos os campos sdo opcionais, ou seja,
0 usuario pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem das notificagdes. Caso o usudrio tenha informado dados para
filtragem, serdo mostradas apenas as notificacBes encontradas a partir dos dados informados. Caso
contrario, todas as notificacdes sdo exibidos.

Para cada notificacdo listada, as seguintes opcSes sdo apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
< Visualizar Imagem
@ Acompanhamento Imagem

Caso queira visualizar as respostas, clique em . Para acompanhar as providéncias, clique em & de uma
notificacdo. O sistema o direcionara para a pagina a seguir:
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Dapos oo Sovicitacho pe AvpiTorRia - AvoDIToRIA INTERMA

Nimero/Ano: 23465/2018
Tipo: Solicitacic de Auditoria
Ano de Exercicio: 2017
Situacdo: ENTREGUE
Data de Emissdo: 30/03/2018
Status: Enviado
Comunicacdo Expedida: N3o Informads
Introducdo: Introducie do relatérie de exemplo

NotiFicacho
Nidmero: 12 MNetificacde
Observacdes:
Unidade Interessada: UFRN [11.00)
Data de Envio: 30/03/2018
Status Respondida
Status do Atendimento Em &tendimente

Deapos oa ResrosTa

Posicionamento: CONCORDO PARCIALMENTE
Justificativa: Ex=mplo de descrics para "Concordo Parcialmente”

ConstaTachofINFoRMACAD

Assunto: CCINSTAT.-'-.QAO DE EXEMPLO
Namero: 1

Descricao: Descric3o da constatacdo de exemplo

Data: 04/06/2018

Recomenpacko
Namero: 1
Descricdo: Descricio da recomendagdo de sxemplo
ProviDEncias
Descricae Data Cadastro Prazo Situacao Acompanhar
Providéncia de exemplo 04,/06/2018 04/06/2018 EM ANALISE ]
Providéncia de exemplo 04/06/2018 13/06/2018 EM ATENDIMENTO ]
ANEXDS
Nenhum anexo cadastrado.
<=Vaoltar || Cancelar | | Continuar >
As principais informacgdes ou interagdes disponiveis sdo:
CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Marcar a caixa de selecdo ara acompanhar a
Acompanhar A ¢ P P Checkbox
providéncia
Py Caso exista algum arquivo anexado, clicar na imagem
- Imagem

para baixa-lo

Marque a caixa de sele¢do das providéncias que deseja acompanhar. Em seguida, clique em “Continuar”.



Dapos oo SoLiciTacAo pE AupiToriA - AupDITORIA INTERNA

Nimero/Ano: 23455,/2018
Tipo: Solicitac3o de Auditoria
Ano de Exercicio: 2017
Situaclo: ENTREGUE
Data de Emissdo: 30/05/2018
Status: Envizdo
Comunicacao Expedida: Nao Informada
Introdugdo: Introducdo do relztdric de exempla

OesErRvACSES *

5 || X Gad| (44 5 |wm | F| B 7 U we| A2
<2 | Estilos - | Parigrefo |+ | Fonte +| Tamanho daFw | 3= §= = &F
— H|® x| 22
PROVIDENCIAS FARA ACOMFPANHAMENTOD
Descrigac Data Cadastro Prazo
Providéncia de exemple 04/06/2018 04/06/2018
Providéncia de exemple /082018 13/06/2018

Enviar Acompanhaments || ==Voltar || Cancelar

# Campos de presnchimento cbrigatério.
As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO

Observacdes A
das providéncias.

Informar as observagBes sobre o acompanhamento

Situacao
EM ANALISE
EM ATENDIMENTO

OBSERVACAO

Obrigatdrio

Cliqgue em “Enviar Acompanhamento” para cadastrar o acompanhamento das providéncias.

2.11 LISTAR ACOMPANHAMENTOS DE PROVIDENCIA
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Essa funcionalidade permitird ao auditor consultar e responder acompanhamentos de providéncias. As
respostas aos acompanhamentos de providéncias sdo de responsabilidade dos chefes das unidades. O
auditor tem acesso a essa funcionalidade para realizar a entrada de dados, caso seja necessario.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -

Auditoria Interna (AUDIN) = Listar Acompanhamentos de Providéncias.

A seguinte tela serd exibida:
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AupiToria > CONSULTA DE ACOMPANHAMENTOS DE PROVIDENCIA
Orctes pE CONSULTA
Relatoric/Acorddo (Ndmero/Ano }: [23465 If |2018

Nimera da Motificacio:

Unidade: REGIONAL CATALAD

¥ Orgdo Controle: Auditoria Interna d=a UFRN ¥
Status: -- SELECIONE-- ¥
Periodo de Envio: 01/06/20128 [ = 13/06/2018 |[H
Prazo de Providéncia: 01/06/2018 |[F a [13/06/2018 |[H
Ano do Relatdrio/Actrdde: 2018 ¥
Ordenar por: -- SELECIONAR -- v
Tipe da Ordenagdo: -- SELECIONAR -- ¥

Consultar || Cancelar

(@ Responder Acompanhamento  “¥: Exibir Providéncias Acompanhadas “#: Ocultar Providéncias Acompanhadas "l Visualizar Providéncia
RelatdriolAcérdie (Orgde) Unidade Netificada Nofificagio Data de Envic  Status Data da Resposta
123458/ 2013 { AUDIT ) | DEPARTAMENTO DE INFORMATICA DO CCET (11.36.04) 1* Matificagae 15012015 Envizde - * @
111172014 { AUDIT ) | UNIDADE FARA TESTES DE ALMCXMARIFADO (11.00.24) 1* Matificagae oB0v2015 Envizde - * @
Pag.1 ¥

2 Registro(s} Encontrado(s}

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formulario de filtragem e ordenacdo dos acompanhamentos listados.
Esse formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o acompanhamento que deseja.
Basta informar alguns dados sobre o acompanhamento para encontra-lo. Todos os campos sdo
opcionais, ou seja, o usudrio pode preencher apenas aqueles que desejar.

e Asegunda parte consiste da listagem dos acompanhamentos. Caso o usuario tenha informado dados
para filtragem, serdo mostradas apenas os acompanhamentos encontradas a partir dos dados
informados.

Para cada acompanhamento listado, as seguintes opg¢des sdo apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
‘{_l' Exibir Providéncias acompanhadas Imagem
) Responder Acompanhamento Imagem

2.12 GERAR PLANO DE PROVIDENCIAS

Essa funcionalidade é utilizada pelos auditores para a emissdo do Plano de Providéncias. O Plano de
Providéncias é o documento que auxilia o monitoramento das providéncias adotadas pelas unidades para
cumprir as recomendacdes notificadas.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) - Gerar Plano de Providéncia.

O sistema exibira a seguinte tela:
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AupiToria > LisTaceM DE RELATORIO DE AUDITORIA

ConsuLTaR RELATORIO DE AUDITORIA

Unidade:

¥ Relatoriof&cord3c (Nomerc/Ano): 23465 /l20is
Reistriofcirtan: 2018 ¥
Ano do Relstdric/Acsrdio: 2018 ¥
Tipo: ---- Selecions ---- b
Pericdo de Cadastre: [E = (|
Introdugda:
Assunto:
Ordenar por: -~ SELECIOMAR — ¥
Tipo da Ordenacde: -~ SELECIOMAR — ¥

Consultar || Cancelar
E: Gerar Plano de Providéncias Permanente ‘:g: Visualizar Relatorio de Auditoria
Niumero/Ano Data de Cadastro Ano de Exercicio Situacdo Tipo Introducdo Status Responsavel
23465/2018 30/05/2018 2017 ENTREGUE Solicitacdo de Auditoria  Introducio de relstoric de exemplo Enviado admin E ‘-':x

Pag.1 ¥

1 Registro(s} Encontrado(s}

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo dos relatérios listados. Esse
formulario permite ao usudrio encontrar com mais facilidade o relatério que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o relatério para encontra-lo. Todos os campos sdo opcionais, ou seja, 0 usuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem dos relatérios. Caso o usudrio tenha informado dados para
filtragem, serdo mostrados apenas os relatérios encontrados a partir dos dados informados. Caso
contrario, todos os relatorios sdo exibidos.

Para cada relatério listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
gh Gerar Plano de Providéncias Imagem
Cﬁ_ Visualizar Relatério de Auditoria Imagem

No item do relatério desejado, clique em “Gerar Plano de Providéncias” para exibir a proxima tela.

A seguinte tela serd exibida:



Dapos oo Sovicitagho pe AvniToria - AuDiTORIA INTERMA

Niamero/Ano: 234635/2018
Tipo: Solicitacdo de Auditoria
Ano de Exercicio: 2017
Situacdo: ENTREGUE
Data de Emiss3o: 30/05,/2018
Prazo: 11/05/2018
Status: Envizdo
Unidade Interessada: tests
Observactes: -
Introducdo: Introducio do relstéric de exemplo

ConsTaTactes f INFORMACOES
CONETRT&CAD DE EXEMPLO
Constatagio/infermagio 1: Descrgio da constatsgdo de examplo

RECOMENDAGOES

Mumero Descrigio Prazo
1| Deserigio da recomendagio de exemplo 3072018
Rzspostas 2 Motificagdo
REGIOMNAL CATALAD 1 04/06/2018 | Concordo Famcisimente '::S
Gerar Plano de Providéncias || <<Voltar | | Cancelar
As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:
CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Recomendacdes Exibe as recomendacdes e as respostas as notificacées

"«—-ﬁa Visualizar resposta Imagem
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Selecione as respostas as notificacdes que fardo parte do Plano de Providéncias. A selecdo pode ser realizada
através da marcacao das caixas de selecdo de cada resposta a notificacdo desejada. Em seguida, clique em

“Gerar Plano de Providéncias” para gerar o Plano de Providéncias.

O Plano de Providéncias serd gerado e exibido. As principais informacdes ou interacdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO
Plano de Providéncias Exibe o Plano de Providéncias gerado

[E] Imprimir

Para imprimir, clique em “Imprimir”.

OBSERVACAO

Imagem
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3. TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO (TCU)

Nesta secdo, que se encontra dentro da aba “Auditoria”, sdo realizadas diversas operacdes do cotidiano do
setor de auditoria interna, como o cadastro, listagem e acompanhamento de acérddos do TCU.

3.1 CADASTRAR ACORDAO

Essa funcionalidade é utilizada pelos auditores da instituicdo. Ela permite o cadastro de acérdao e registro de
constatagBes e determinagbes associadas.

Ao finalizar o cadastro do acérddo, o sistema disponibiliza a op¢do de associar unidades a constatacdes e
determinacdes para o envio de notificagcdes acerca do acérddo cadastrado.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos - Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Tribunal de Contas da Unido (TCU) = Cadastrar Acordéo.

O sistema exibird a seguinte tela:

Dacos oo AcGrRolo

Mimerg: Ano: *
Ano de Exercicio: #2017

Processo: &

Tipo: Acorddo Colegiade: =|-- SELECIONE -- ¥
Comunicagiie Expedida: P
{50 caracteres,/0 digitados)
Recehimento: &= Praza: &=
Sumario:

{2000 caracteres/0 digitados)
¥ Anexan Anguvo

Cadastrar | Cancelar

# Campos de pre=nchiments obrigatirio.

As principais informacdes ou interacdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Numero Informar o numero de cadastro do acoérdao. Obrigatdrio
Ano Informar o ano do acérdao. Obrigatdrio
Ano de Exercicio Informar o ano de exercicio do acérdao. Obrigatdrio
Processo Informe o nimero do processo associado ao acordao. Obrigatdrio

) Selecionar entre Plendrio, Primeira Camara ou L

Colegiado . Obrigatodrio
Segunda Camara.
Este campo é opcional e é utilizado para informar o

Comunicacdo expedida  identificador da comunicagdo expedida para o
relatdrio/acord3o, caso exista.

Recebimento Informe a data de recebimento do acérdao.

Prazo Im‘orm:f]r' um prazo para o acorddo, caso seja
necessario.

Sumario Informar o sumario do acordao. Obrigatério

Anexar Arquivo Ao clicar nesse item, sera exibida a tela de adicdo de Imagem
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anexos.

Caso deseje anexar um arquivo, clique em “Anexar Arquivo”. O formulario a seguir serd adicionado a tela:

L [ T —
Arguive: #| Escolher amquive | Nenhum arqui... selecionade E
Descricdo: +
Angsxar

Anexos
Nemhum anexo cadsstrade.

Cadastrar || Cancelar

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Ao clicar no botdo “Escolher arquivo”, uma caixa de
Arquivo selecdo serd exibida para que o usuario encontre o Arquivo
arquivo desejado.
Descricdo Informar uma descricdo para o arquivo anexado. Obrigatério
Anexar Ao clicar no botdo, o arquivo sera anexado. Botdo

Caso gueira anexar mais arquivos, repita a operacao.

Apds preencher os dados de cadastro do acérdado, clique em “Cadastrar” para prosseguir com a operacao.
Em seguida, serd apresentada a seguinte tela para o cadastramento de DeterminacGes, Recomendacses e
Dar Ciéncia:

DeTerMinacho/ Recomenpacdesf Dar CIENCIA

Tipo: #| -- SELECIONE -- ¥

Nimero: &1

Descrigio: #

(4000 caracteres/0 digitados )
Cadastrar

# Campos d= pre=nchimento obrigatério.

As principais informacgdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
. D N ~ D
Tipo S(.eAIea.one eterminacdo, Recomendagdo ou Dar Obrigatério
Ciéncia:
. Informar o niumero da Determinacdo, Recomendacgado L
Numero L Obrigatdrio
ou Dar Ciéncia
- D .
Descricio Informar uma descricdo para a Determinacdo, Obrigatério

Recomendacdo ou Dar Ciéncia
Cligue em “Cadastrar” para cadastrar a Determinacdo, Recomendacgdo ou Dar Ciéncia.

Caso queira adicionar mais Determinacdes, Recomendacdes ou Dar Ciéncia, repita o processo preenchendo

nou

novamente os campos “Tipo”, “Numero” e “Descri¢cdo”.
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Terminados os cadastros, clique em “Notificar” para notificar as Unidades. A seguinte tela sera exibida para
que sejam realizadas as associacdes das Determinacdes, Recomendacdes ou Dar Ciéncia com as unidades

interessadas:

AssociaChio DE UNIDADES

DETERMINAGOEE

Nimers Prazo Descrigio

i E
Determinado

Assoctacho DE UNIDADES

Unidade Interessads: «

Unidade Principal:

Qbservag

=1

Desrminagdo de sxamplo.

(4000 caracteres/0 digitados)

Assodiar Unidade | | <<Voltar || Cancelar

# Campos de pre=nchimento cbrigatdrio.

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO
Determinacdes
Unidade Interessada
Unidade Principal

Observacdes

Associar Unidade

DESCRICAO

E exibida uma listagem das Determinacdes,
Recomendacdes e Dar Ciéncias cadastrados.

Informar a unidade interessada.

Marcar a caixa de sele¢do caso a unidade informada
seja a unidade principal.

Informar, caso julgue necessario, observacoes.

Ao clicar no botdo, a unidade selecionada sera
associada as DeterminagBes, Recomendacbes e Dar
Ciéncias selecionados.

OBSERVACAO
Listagem
Obrigatodrio
Checkbox

Botdo

Para associar uma Determinac¢do, Recomendagdo ou Dar Ciéncia a uma unidade, siga 0s seguintes passos:

e Selecione uma ou mais Determinagdes, RecomendacSes ou Dar Ciéncias para serem associadas a
uma unidade interessada especifica. Para selecionar, basta marcar a caixa de selecdo da
Determinacgdo, Recomendacdo ou Dar Ciéncia na lista exibida acima do formulario.

e Selecione a unidade interessada

e Marque a caixa Unidade Principal, caso a unidade interessada selecionada seja a principal.

e Utilize o campo “Observactes” para escrever observagdes, caso julgue necessario.

e Cligue em “Associar Unidade”.

Repita os passos novamente para realizar mais associacgdes.

Para finalizar, clique em “Enviar notificagdo”.

3.2 LISTAR/ALTERAR ACORDAOS
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Essa funcionalidade lista os acdrddos do TCU cadastrados e permite ao auditor visualizar, alterar e remover
acorddos, bem como cadastrar/alterar constatacBes e determinagBes, enviar notificacdes, prorrogar os
prazos e gerar plano de providéncias.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos - Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Tribunal de Contas da Unido (TCU) - Listar/Alterar Acérdaos.

O sistema exibira a seguinte pagina:

AUDITORIA » LISTAGEM DE AcGrDAD (TCU)

ConsuLtar Acoroho (TCU)

Unidade:
¥ Relatério/Acérdic [Momers/Ano): 56765132 /2018
Situzcio: -- SELECIONE -- ¥

Ano de Referéncia do Relatdrio/ Acdrddo: [2018 ¥

Ano do Relatoric/Acorddo: 2018 ¥
Processa:
¢ Tipat ACORDAQ
Perigde de Cadastre: E 2 =
Colegiado: ---- Selecione --—- ¥
Recebimanto: 2]
Prazo: =
Sumario:
Ordenar por: -- SELECIOMAR —~ ¥
Tipo da Ordenaclo: -~ SELECIOMAR - ¥

Consultar || Cancelar

.1 Alterar Acérddo (TCU) . ': Determinagdes/Recomendacdes/Dar Ciéncias : Remover Acérdio (TCU)  @d: Notificar B: Gerar Plano de
Providéncias Permanente '-i: Visualizar Acordio (TCU)

Acdroio ([TCU) {1 eecrzrros]}

Data de Ano de

Namero/Ano Cadastro Exercicio Situacdo Colegiado Sumario Status Prazo Responsavel
; e Primeira Sumdric do acirdio de . Nio . y [l
56763132/2018 18/08/2018 2017 1ULEADD T il Enviado [ NS0 L, 2dmin wa-x K- 1.1
Pag.1 ¥

1 Registrofs} Encontrado(s)
A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuladrio de filtragem e ordenacdo dos acdrddos listados. Esse
formuldrio permite ao usudrio encontrar com mais facilidade o acérddo que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o acérddo para encontra-lo. Todos os campos sdo opcionais, ou seja, o usuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem dos acérddos. Caso o usudrio tenha informado dados para
filtragem, serdo mostrados apenas os acdrdaos encontrados a partir dos dados informados. Caso
contrario, todos os acérddos sdo exibidos.

Para cada acdrdao listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
g Alterar Acérddo Imagem
qh_“ DeterminacGes/Recomendacdes/Dar Ciéncias Imagem
o Remover Acorddo Imagem
@ Notificar Imagem

Gerar Plano de Providéncias Permanente Imagem
'1;3 Visualizar Acérddo Imagem
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3.3 ACORDAOS COM PRAZO VENCIDO

Essa funcionalidade lista os acérddos que estejam com o prazo vencido. Ela permite ao auditor visualizar,
alterar e remover acorddos, bem como cadastrar/alterar constata¢des e determinacdes, enviar notificacGes,
prorrogar os prazos e gerar plano de providéncias.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno = Auditoria =
Tribunal de Contas da Unido (TCU) = Acdrddos com Prazo Vencido.

O sistema fornecerd a seguinte pagina:

AUDITORIA > LISTAGEM DE AcSrpAo (TCU)

ConsuLtar Actrodo (TCU)

Unidade:
¥ Relatdrio/Acdrdde [Nomers/Ana): 56755132 /2018

Ano de Referéncia do Relatdrio/Acérddo: [2018 ¥

Ano do Relatorio/Acord30: 2018 ¥
Processo:
7 Tipo: ACORDAD
Pericde de Cadastro: [H a =
Colegiado: -—--- Selecione -——-- ¥
Recebimento: =
Sumario:
Ordenar por: -- SELECIONAR - ¥
Tipo da Ordenacdo: -- SELECIONAR - ¥

Consultar || Cancelar

.t Alterar Acorddo (TCU) ': Determinagdes, Recomendagdes/Dar Ciéncias %d: Remover Acérdio (TCU)  @): Notificar B: Gerar Plano de
Providéncias Permanente .: Visualizar Acdrddo (TCU)

Acéroio [TCU) {1 meciztro=])

Data de Ano de

Namero/Ano Cadastro Exercicio Situacdo Colegiado Sumario Status Prazo Responsavel
B e Primeirz Sumdrio do acirdio de . . - o
S6763132/2018 18/06/2018 2017 JuLEADD T et Enviado 20/06/2018 admin s e9IRG
Pag.1 ¥

1 Registro(s} Encontrado(s)}

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuladrio de filtragem e ordenacdo dos acdrddos listados. Esse
formuldrio permite ao usudrio encontrar com mais facilidade o acérddo que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o acérddo para encontra-lo. Todos 0s campos sdo opcionais, ou seja, 0 Uusuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem dos acérddos. Caso o usuario tenha informado dados para
filtragem, serdo mostrados apenas os acérddos encontrados a partir dos dados informados. Caso
contrario, todos os acérddos sdo exibidos.

Para cada acdrdao listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
i g Alterar Acérddo Imagem
\1[:\ DeterminacGes/Recomendacdes/Dar Ciéncias Imagem
(=1 Remover Acdérdao Imagem
@ Notificar Imagem
= Gerar Plano de Providéncias Permanente Imagem
'1:3 Visualizar Acérddo Imagem



3.4 ANALISAR ACORDAO (TCU)

Essa funcionalidade permite que o auditor analise as providéncias tomadas pelas unidades da instituicdo. As
providéncias sdo o atendimento das determinacdes enviadas as unidades. Essa andlise consiste de verificar

as providéncias informadas e emitir um parecer.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos - Auditoria e Controle Interno — Auditoria -

Tribunal de Contas da Unido (TCU) = Analisar Acérdao (TCU).

A seguinte tela serd exibida:

Busca Por Aciroios f RELATORIOS

Orgdo de Controle: Tribunal de Contas da Unido
Unidade:

Relatério/Acérd3o [Nomero/Ano): f

Pericde de Cadastro: @ = i
Acibestiv b 2000 v

Ano do Relatdric/Acdrd3o: Z01E Y

Sumaric:

Ordenar por: -- SELECIONAR — ¥

Tipo da Ordenacie: -- SELECIONAR — ¥

Buscar || Cancalar

A tela apresentada consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo para os acérddos que serdo listados.
Esse formuladrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o acérddo que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o acérddo para encontra-lo. Todos os campos sdo opcionais, ou seja, o usuario pode

preencher apenas aqueles que desejar.

Apds informar algum dado de filtragem, caso o sistema encontre algum acérdao, ele serd listado logo abaixo,

como mostra a imagem a seguir:

AUDITORIA > ANaLIsAR ActrpAo (TCU)

MNestz operacdc € possivel anzlisar 25 providéncias tomadas pelos setores apos serem notificados pelos zcord2os/relatdrios.

Busca ror AcOrpios fReLaTérIos

Orgdo de Controle: Tribunal de Contas da Unido
Unidade:
¥ Relatério/AcdrdSe [Nomera/Ano): 96765132 /2018
Pericde de Cadastro: =E ™
Reissriorscirdgar 2000 ¥
Ano do Relatdrie/Acordo: 2000 v
Sumario:
Ordenar por: -- SELECIONAR -- ¥
Tipo da Ordenacdo: -- SELECIONAR -- ¥
Cancelar

(-k: Visualizar 2% Analisar Providéncias

TCU (1)

Numero/Ano Data de Cadastro Colegiado Ano de Exercicio Situacio Sumadrio Status Prazo Responsavel
56765132/2018 18/06/2018 Primeira Cdmara 2017 JULGADO Sumdrio do acérddo de exemplo. Enviado 20/06/2018 admin (S~ ]
Auditoria

Para cada acdrddo listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRIGAO

OBSERVAGAO
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Q, Visualizar Imagem
@ Analisar Providéncias Imagem

Ao selecionar a opcdo “Visualizar”, todos os dados relacionados ao acérdao serdo exibidos.
Ao selecionar a opgdo “Analisar Providéncias”, a seguinte tela serd exibida:

Dapos po Acbroho — TrisunaL oe Contas pa Unrdo (TCU)

Nomero/Ano: 36765132/2018
Processo: 3533233
Tipo: Acdrdio
Ano de Exercicio: 2017
Situagdo: JULGADC
Colegiado: Primsira Camara
Data de Recebimento: -
Prazo: 12/09/2018
Status: Enviade
Comunicacdo Expedida: Nio Informade
Sumario: Sumzric do acérdde d= exemplo.

DETERMINACOES
Mimere Descrigdo
Determinagio de exemplo.
Unipapes
Neme
REGIONAL CATALAD
PROVIDENGCIA B

Descrigao Prazo Motificada
Descrigho da providéncia de exemplo. 28062018 [i-ted Q|

Motificar Unidades || Cancelar

As principais informacgdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
C*\; Visualizar resposta Imagem
@ Analisar providéncia Imagem

Cligue em @ de determinada providéncia para realizar a analise. O sistema o direcionara para a pagina a
seguir:

ANALISE DA PROVIDENCIA
Posigio em: & M

Posicie TCU: & | EM ATENDIMENTO ¥

Descricio:

Anexar DocuMENTOD

Arguive: | Escolher arguive | Nenhum argui.. selecionade

Descricie do Arguivo: =

Gravar || == Velear || Caneelar

# Campos de pre=nchimentz obrigattric.
As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRIGAO OBSERVACAO
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Posicdo em: Informar a data da andlise da providéncia. Obrigatdrio
Informar a posigdo do TCU em relagdo a providéncia

Posi¢do TCU: ) ) T Obrigatério
¢ realizada pela unidade da instituicdo. 8
Descrigao Informar a descrigdo da andlise da providéncia. Obrigatério
Ao clicar no botdo, a anadlise da providéncia sera ~
Gravar Botdo
gravada

Cligue em “Gravar” para que a analise da providéncia seja gravada.

3.5 RELATORIO DE ACORDAOS

Essa funcionalidade permite ao auditor selecionar acérddos para gerar um documento contendo um resumo
da situacdo das constatacGes dos acérddos selecionados.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Tribunal de Contas da Unido (TCU) = Relatério de Acérdaos.

A seguinte tela serd exibida:

BuscA POR ACORDAODSf RELATORIOS

Orgéo de Controle: Tribunal de Contas da Unido

v Unidade:

Relatério/Acérddo (Numero/Ano): !

Situacdo: -- SELECIONE -- ¥

Periodo de Cadastro: E a E
RelatsriofAcordse: 018 7

Anc do Relatdrio/Acdrddo: 2018 ¥

Ordenar por: -- SELECIONAR -- ¥

Tipo da Ordenacao: -- SELECIONA&R -- ¥

Opcdo do Relatorio:

Exibir Grafico

Buscar || Cancelar

A tela exibida apresenta alguns campos de busca que podem ser utilizados para encontrar os acérddos
desejados. Adicione dados em um ou mais campos e, em seguida, clique em “Buscar”. A seguinte listagem
serd apresentada:

AcorpAo (TCU) (2)

TODOS MNamero/Ano Data de Cadastro Prazo Colegiado Ano de Exercicio Situacdo Sumario Status Responsavel
50/2018 25/07/2018 25/09/2018 Plendrio 2018 JULGADO SUMARIO DO ACORDAO ENVIADO gestor_audit L.'Q
22/2018 24/07/2018 01/06/2018 Plenério 2018 JULGADO Sumario ENVIADO gestor_audit (-w'Q

Gerar Relatdrio || Cancelar

As principais informacdes ou intera¢des disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
G Visualizar acorddo Imagem
Caixa de selecdo para selecionar acérdaos Checkbox
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Selecione os acdrddos desejados marcando a caixa de selecdo. Apds selecionar os acorddos desejados, clique
em “Gerar Relatorio”. O relatdério sera gerado e ficara disponivel para impressao.

3.5 NOTIFICAR
Essa funcionalidade é utilizada pelos auditores e permite que notificacGes sejam enviadas a unidades

relacionadas as determinac¢des cadastradas nos acérddos gravados no sitema.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos - Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Tribunal de Contas da Unido (TCU) = Notificar.

O sistema apresentard a seguinte pagina:

AUDITORIA = LISTAGEM DE Ac6rpio (TCU)

ConsuLTar Actrolo (TCU)

Unidade:
¥ Relatorio/#corddo (Nomerc/Ana): 56765132 /2018
Situagdo: -~ SELECIONE — ¥

4no de Referéncia do Relatdrio/Acorddo: | 2018 ¥

Ano do Relatdrio/Acsrdio: 2018 ¥
Processo:
4 Tipo: ACORDED
Periodo de Cadastro: = a =
Colegizdo: -—- Gelecione --—- ¥
Recsbimento: =
Prazo: =
Sumarie:
Ordenar por: -- SELECIONAR. - T
Tipo da Ordenacic: -~ SELECIONAR -- ¥

Consultar || Cancelar

i@ Notificar '-:w'\: Visualizar Acérdio (TCU)

Acoroio (TCU) {1 mecizvros)

Nimero/Ano Data de Cadastro Ano de Exercicio Situacdo Colegiado Sumario Status Prazo Responsavel
56765132/2018 18/06/2018 2017 JULGADO Primeira C2mara Sumario do acdrd3o de exemplo.  Enviado 12/09/2018 admin = L*N
Pag.1 ¥

1 Registro(s) Encontrado(s)

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo dos acdrddos listados. Esse
formuldrio permite ao usudrio encontrar com mais facilidade o acérddo que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o acérddo para encontra-lo. Todos 0s campos sdo opcionais, ou seja, 0 usuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem dos acérddos. Caso o usuario tenha informado dados para
filtragem, serdo mostrados apenas os acérdaos encontrados a partir dos dados informados. Caso
contrario, todos os acérddos sdo exibidos.

Para cada acdrdao listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRIGAO OBSERVAGAO
Q Notificar Imagem
G Visualizar Acérddo Imagem
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Cligue em @ de um acordio para exibir a tela que permitira notificar as unidades interessadas. O sistema o

direcionara para a pagina a seguir:

DETERMINAGOEE

Mumere Prazo Descrigio
NSo P
1 Determinade | DEEMINag30 de sxemplo.

Assocracho oE UNIDADES
Unidade Interessada: « E
Unidade Principal:

Obssrvacdes:

{4000 caracteres/ 0 digitados)

Associar Unidade | | <<Vaolar || Cancelar

# Campos de presnchimarts cbrigatério.

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO
Lista de E exibida uma listagem das
Constatagdes/Informacbes Constatagdes/Informacdes.
Unidade Interessada Informar a unidade interessada.

Marcar a caixa de selecdo caso a unidade
informada seja a unidade principal.
Observacdes Informar, caso julgue necessario, observacdes.
Ao clicar no botdo, a unidade selecionada sera
associada a Constatagdo/Informacdo.

Unidade Principal

Associar Unidade

OBSERVACAO
Listagem
Obrigatodrio
Checkbox

Botao

Para associar uma Determinac¢do, Recomendagdo ou Dar Ciéncia a uma unidade, siga 0s seguintes passos:

e Selecione uma ou mais Determinagdes, RecomendacSes ou Dar Ciéncias para serem associadas a
uma unidade interessada especifica. Para selecionar, basta marcar a caixa de selecdo da
Determinacgao, Recomendacgdo ou Dar Ciéncia na lista exibida acima do formulario.

e Selecione a unidade interessada

e Marque a caixa Unidade Principal, caso a unidade interessada selecionada seja a principal.
e Utilize o campo “Observacbes” para escrever observagdes, caso julgue necessario.

e Cligue em “Associar Unidade”.
Repita os passos novamente para realizar mais associagoes.

Para finalizar, clique em “Enviar notificagdo”.

3.6 RESPONDER NOTIFICAGOES DE AUDITORIA

Esta funcionalidade tem como objetivo responder notificacGes de auditoria que se encontram cadastradas
no sistema. Os chefes das unidades sdo os responsaveis pelas respostas, no entanto, o setor de auditoria
também tem acesso a essa funcionalidade para a realizacdo da entrada de dados, caso necessario.
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Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria =
Tribunal de Contas da Unido (TCU) - Responder Notificacdes de Auditoria.

A seguinte tela serd apresentada:

AupiToria = CowsuLtar MoTiFicacio pe UnIDaDEs

Utilize 25 opcdes de busca abaixo para buscar as netificacies das unidades

ConsuLta oE NoTrricacko

# Unidade: REGICNAL CATALAD

Status: -- SELECIONE-- ¥
# Orgdo Controle: Tribunal de Contas da UniZa ¥
¥ Relatério/Acdrddc (Ndmero/Ang): |36765132 /2018

Nimers da Netificacdo:
Periodo de Envio: [F = [25/06/2018 |[F
Ano do Relatdrio/Acorde: 2018 ¥

Consultar | | << Voltar | | Cancelar

ia: Responder Motificacio  ©: Pendéncia de Resposta

Novrrzcagdes Encontraoas (1)

oo P o N - Data de Status do
Relatorio/Acordio Orgdo Notificacdo Unidade Envio Status Atendimento
56765132/2018 TCU REGIONAL CATALAD 18/06/2018 RESPONDIDA& EM ATENDIMENTO @
Pag. 1 ¥

1 Registro(s) Encontrado(s}

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo das notificagcdes listadas. Esse
formuldrio permite ao usudrio encontrar com mais facilidade a notificacdo que deseja. Basta
informar alguns dados sobre a notificacdo para encontra-la. Todos os campos sdo opcionais, ou seja,
0 usuario pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem das notificagdes. Caso o usudrio tenha informado dados para
filtragem, serdo mostradas apenas as notificagcBes encontradas a partir dos dados informados. Caso
contrario, todas as notificagcdes sdo exibidos.

Para cada notificacdo listada, a seguinte opgdo é apresentada:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
@ Responder Notificagdo Imagem

Clique em & de uma notificacdo para respondé-la. O sistema o direcionara para a pagina a seguir:



Dapos oo Actroio - TrieunaL pe Contas oa Uniko (TCU)

Nimero/Ano:
Processo:

Tipo:

Ano de Exercicio:
Situacio:
Colegiado:

56765132/2018
5333333
Acorddo

2017

JULGADO
Primeira C3mara

Data de Recebimento: -

Prazo:

Status:

Comunicacdo Expedida:
Sumario:

Depos oa MoTIFicacio
MNimera:
Data de Enwvio:

12/09/2018

Enviado

Nao Informado

Sumdrio do acérddo de exemple.

28 Motificacio
25/06,/2018

Status Envizda

Status do Atendimento

ANEXDS

UNIDADE NOTIFICADA

N3o Atendida

Nenhum snexo cadastrado.

)z Responder Notificacio '-~; Visualizar Respostas

Observacies:

DETERmNﬁ;GEs[RE:DMENDA:GEE}'DAR CIENCIA

Nimero Tipo
Dietzrminacio

Descrigio
Determinacio de exemplo.

2 Unipapes NoTiFicapas

2 Motificagio | REGIONAL CATALAD Enviada

Enviar Resposta || << Voltar || Cancalar

As principais informacgdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO
@

2N
Enviar Resposta

DESCRICAO

Responder Notificagdo

Visualizar Respostas

Ao clicar no botdo, a resposta serd enviada.

Resposta

Nzo Respondidz @

N30 Atendida 5]

)

OBSERVACAO
Imagem
Imagem

Botdo

Cligue em &) para responder a notificacdo. O sistema o direcionard para a pagina a seguir:

REsPOSTA DA UNIDADE

& CapasTrRAR ProvioEncia (0) =

Situacio:

Prazo para Implantacio: #

Descricio: #

ATENDIDA EM ATENDIMENTO ® NAO ATENDIDA

&=

Arquive: | Escolher arquive | Nenhum arqui... selecienads

Descriciio:

ANEXDS

Anesxar

Nenhum anexo cadsstrade.
Inserir Providenda
Nerhuma providénciz informadz.

Cadastrar || =< Voltar || Cancelar

# Campos d= gre=nchimento cbrigatério.

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:
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CAMPO
Posicionamento
¥
Situacao

Prazo para Implantacdo
Descricao

Arquivo

Descrigao
Anexar
Inserir Providéncia

DESCRICAO

Escolher entre “Concordo”, “Concordo Parcialmente” e
“Discordo”.

Mostra o formuldrio de cadastro das providéncias.
Escolher entre “Atendida”, “Em atendimento” e “Ndo
atendida”.

Informar o prazo para implantag¢do da providéncia.
Descreva a providéncia.

Caso queira inserir um anexo, clique em “Escolher
arquivo”.

Caso tenha inserido um anexo, informe uma descricdo.
Ao clicar nesse botdo, o arquivo serd anexado.

Ao clicar nesse botdo, a providéncia sera inserida.

OBSERVAGAO
Selecdo
Imagem
Selecdo

Obrigatdrio
Obrigatdrio

Botdo

Botdo
Botdo
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Apds preencher o formuldrio de cadastro da providéncia, cligue em “Inserir Providéncia” para que a
providéncia seja inserida. Em seguida, caso queira informar mais providéncias, repita o processo. No final,
cliqgue em “Cadastrar” para cadastrar a resposta a notificacdo. A tela exibida anteriormente serd exibida
novamente. Clique em “Enviar Resposta” para que a resposta seja enviada.

3.7 VISUALIZAR RESPOSTAS DAS UNIDADES

Essa funcionalidade permite ao auditor visualizar as respostas das unidades sobre as determinages que
foram notificadas. Além disso, nessa funcionalidade, é possivel realizar o acompanhamento de providéncias,

onde o auditor acompanha as providéncias das unidades enviando pareceres prévios.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos - Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Tribunal de Contas da Unido (TCU) = Visualizar Respostas da Unidade.

A seguinte tela serd apresentada:
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AUDITORIA > VISUALIZAR RESPOSTAS DAS UNIDADES

Selecione ofs) critério(s) de buscas dessjade(s) = informe os dados necessdrios pars buscar pelzs respostas das Unidades notificadas,

ConsuLTAR RESPOSTAS DAS UNIDADES

Orgdo de Controle: Tribunal de Contas da Unido
Unidade:
Palavra-Chave:

¥ Relatdrio/#cérddc [(Nimerc/Ano): (36765132 [ 2018
Nimere da MNotificac3o:

Determinacdc/Constatagdo:

Recomendagdo:

Periode da Resposta: [A = 28/0s/2018 |[FH
Ano de Referénciz do =

Relatdrio/Acdrdia: 2018

Ano do Relatdrio/AcordZo: 2018 v

Formato de Impress3o
¥ Apenas Respondidas

Consultar || Cancelar

EJ: Possui Acompanhamento de Providéncias E_":_Nﬁo Possui Acompanhamento de Providéncias
©: Respondida  #: Nio Respondida “%: Visualizar 39: Acompanhamento

Lista oe Resrostas oas Unzoaoes (1)

= - - - Constatacio/ PR a Data da =
Relatdrio Notificacio Tt Recomendacio Orgdo  Unidade Respost Responsavel
[ I S56765132/2018 22 2 - TCU  REGIONALCATALAC  25/06/2018 ADMIN ==

Pag.1 ¥

1 Registro(s} Encontrado|s)

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo das notificacdes listadas. Esse
formuldrio permite ao usudrio encontrar com mais facilidade a notificacdo que deseja. Basta
informar alguns dados sobre a notificagdo para encontra-la. Todos os campos sdo opcionais, ou seja,
o usuario pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem das notificacdes. Caso o usudrio tenha informado dados para
filtragem, serdo mostradas apenas as notificacdes encontradas a partir dos dados informados. Caso
contrario, todas as notificagdes sdo exibidos.

Para cada notificacdo listada, as seguintes op¢Ges sdo apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
<% Visualizar Imagem
@ Acompanhamento Imagem

Caso queira visualizar as respostas, clique em . Para acompanhar as providéncias, clique em @ de uma
notificacdo. O sistema o direcionara para a pagina a seguir:



Dapos oo Ac6rpAo - TRieuNaL pe Contas oa Uniie (TCU)

Mimero,/Ano: 56765132/2018
Processo: 5333333
Tipo: Acorddo
Ano de Exercicio: 2017
Situagdo: JULGADO
Colegiado: Primeirz Cidmarz
Data de Recebimento: -
Prazo: 12,/09/2018
Status: Enviado
Comunicacdo Expedida: Nis Infarmacs
Sumdrio: Sumario do 2cdrddo de exemple.

NoTiFicacho
Mamero: 22 Motificagie
Data de Envio: 23/06/2018
Status Respondidz
Status do Atendimento At=ndida

Unipapes INTERESSADAS
Nome
REGIONAL CATALED
Dapos oa ResrosTa
Data: 25/06/2018
Determinachof Recomenpacdes/Darn Ciéncia
Namero: 2

Descricdo: Determinacio dz exempla.

PROVIDENCIAS
Descricdo Data Cadastro Prazo Situacdo Acompanhar
Providéncia atendida 25/06/2018 25/06/2018 ATENDIDA t :‘
AMNEXOS
Nenhum anexo cadastradso.
< <Voltar || Cancelar | | Centinuar >>
As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:
CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Marcar a caixa de selecdo para acompanhar a
Acompanhar A ¢ P P Checkbox
providéncia
o Caso exista algum arquivo anexado, clicar na
3 Imagem

imagem para baixa-lo

Marque a caixa de sele¢do das providéncias que deseja acompanhar. Em seguida, clique em “Continuar”.



Dapos oo Acérpio - TrieunaL pe Contas pa Uniio (TCU)

Miamero/ Ano:
Processo:

Tipo:

Ano de Exercicio:
Situacdo:
Colegiado:

36765132/2018
5533353
Acdrdio

2017

JULGADO
Primeira Camars

Data de Recebimento: -

Prazo:

Status:

Comunicacdo Expedida:
Sumario:

ACOMPANHAMENTO

Deservacles #

12/05,/2018
Enviado
NZo Informado

Sumario do 2cdrddo de exemplo.

S || X Gad| [# 2 (v | F|B 7 Uac| A-W.  EE=E|@
<7 Estios ~  Parigrefo » Fonte = Tamanho dz Fr| | = §= e:'=| N /]
— | = x| 52
PROVIDEMCIAS FARA ACOMFANHAMENTO
Descricdo Data Cadastro Prazo Situacdo
Providénciz atendida 23/06/2018 23/06/2018 ATENDIDA

Enviar Acompanhaments || =<=Voltar || Cancelar

# Campos d= pre=nchimeanto obrigatdrio.
As principais informacgdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO
Informar as observacdes sobre o acompanhamento
das providéncias.

OBSERVACAQO

Observacdes Obrigatério

Cliqgue em “Enviar Acompanhamento” para cadastrar o acompanhamento das providéncias.

3.8 LISTAR ACOMPANHAMENTOS DE PROVIDENCIA

46

Essa funcionalidade permitird ao auditor consultar e responder acompanhamentos de providéncias. As
respostas aos acompanhamentos de providéncias sdo de responsabilidade dos chefes das unidades. O

auditor tem acesso a essa funcionalidade para realizar a entrada de dados, caso seja necessario.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno = Auditoria -

Tribunal de Contas da Unido (TCU) = Listar Acompanhamentos de Providéncia.

A seguinte tela serd exibida:
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AupiToria > CONSULTA DE ACOMPANHAMENTOS DE PROVIDENCIA
Orctes pE CONSULTA
Relatoric/Acorddo (Ndmero/Ano }: [23465 If |2018

Nimera da Motificacio:

Unidade: REGIONAL CATALAD

¥ Orgdo Controle: Auditoria Interna d=a UFRN ¥
Status: -- SELECIONE-- ¥
Periodo de Envio: 01/06/20128 [ = 13/06/2018 |[H
Prazo de Providéncia: 01/06/2018 |[F a [13/06/2018 |[H
Ano do Relatdrio/Actrdde: 2018 ¥
Ordenar por: -- SELECIONAR -- v
Tipe da Ordenagdo: -- SELECIONAR -- ¥

Consultar || Cancelar

(@ Responder Acompanhamento  “¥: Exibir Providéncias Acompanhadas “#: Ocultar Providéncias Acompanhadas "l Visualizar Providéncia
RelatdriolAcérdie (Orgde) Unidade Netificada Nofificagio Data de Envic  Status Data da Resposta
123458/ 2013 { AUDIT ) | DEPARTAMENTO DE INFORMATICA DO CCET (11.36.04) 1* Matificagae 15012015 Envizde - * @
111172014 { AUDIT ) | UNIDADE FARA TESTES DE ALMCXMARIFADO (11.00.24) 1* Matificagae oB0v2015 Envizde - * @
Pag.1 ¥

2 Registro(s} Encontrado(s}

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formulario de filtragem e ordenacdo dos acompanhamentos listados.
Esse formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o acompanhamento que deseja.
Basta informar alguns dados sobre o acompanhamento para encontra-lo. Todos os campos sdo
opcionais, ou seja, o usudrio pode preencher apenas aqueles que desejar.

e Asegunda parte consiste da listagem dos acompanhamentos. Caso o usuario tenha informado dados
para filtragem, serdo mostradas apenas os acompanhamentos encontradas a partir dos dados
informados.

Para cada acompanhamento listado, as seguintes opg¢des sdo apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
'{_!" Exibir Providéncias acompanhadas Imagem
€9 Responder Acompanhamento Imagem

3.9 GERAR PLANO DE ACOMPANHAMENTO

Essa funcionalidade é utilizada pelos auditores para a emissdo do Plano de Acompanhamento. O Plano de
Acompanhamento é o documento que auxilia 0 monitoramento das providéncias adotadas pelas unidades
para cumprir as determinac¢des notificadas.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Tribunal de Contas da Unido (TCU) - Gerar Plano de Acompanhamento.

O sistema exibira a seguinte tela:



48

AupiToria > LisTAGEM DE Acdrpio (TCU)

ConsuLTar Actrodo (TCU)

Unidade:
¥ Relatdrio/Acdrdio [Momera/Ana]: 56765132 /2018
Situacdo: -~ SELECIONE -- ¥

#no de Referéncia do Relatdrio/Acordso: | 2018 ¥

#no do Relatdrie/Acord3o: 2018 ¥
Processa:
#  Tipo ACORDAD
Pericde de Cadastro: = = =
Colegizdo: -—-- Selecicne -—- ¥
Recebimento: E
Prazo: =
Sumario:
Ordenar por: -- SELECIOMAR — ¥
Tipo da Ordenacio: -- SELECIOMNAR — ¥

Consultar || Cancelar

E: Gerar Plano de Providéncias Permanents ‘-';s= Visualizar Acérddo (TCU)

Acéroio (TCU) {1 =esistros)

MNumero/Anc Data de Cadastro Ano de Exercicio Situacde Colegiado Sumdrio Status Prazo Responsavel
567651322018 18/06/2018 2017 JULGADO Primeira Cdmara Sumario do acord3o de exemple.  Enviado 12/09/2018 admin E \-:-:\
Pag.1 ¥

1 Registro(s} Encontrade(s)

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenagdo dos acdrddos listados. Esse
formuldrio permite ao usudrio encontrar com mais facilidade o acérdado que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o acérddo para encontrd-lo. Todos 0s campos sdo opcionais, ou seja, 0 usuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem dos acérddos. Caso o usuario tenha informado dados para
filtragem, serdo mostrados apenas os acdrddos encontrados a partir dos dados informados. Caso
contrario, todos os acérddos sdo exibidos.

Para cada relatdrio listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Gerar Plano de Providéncias Permanente Imagem
G Visualizar Acérddo Imagem

No item do acérddo desejado, cliqgue em “Gerar Plano de Providéncias Permanente” para exibir a préxima
tela.

A seguinte tela serd exibida:
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Dapos oo AcorpAo - Trisunar pe Contas pa Uniio (TCU)

Mimero/Ano: 56763132/2018
Processo: 3333333
Tipo: Acirdda
Ano de Exercicio: 2017
Situagdo: JULGADO
Colegiado: Primeirz C3mara
Data de Recebimento: -
Prazo: 12/09/2018
Status: Enviado

Sumario: Sumaro do acord3o de exemple.

DETERMINACOES
Determinagao 1: Determinacio de sxemplo.
Respostas a Notificagio

# | REGIONAL CATALED i 228612018 | Concordo C

Determinagan 2: Determinaco de sxemplo.
Respostas a Netificagao

# | REGIONAL CATALAD 2 25062018 | Concordo \.:;\

Gerar Plano de Providéncias || <=Valtar | | Cancelar

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Recomenda_(;ées Exibe as recomendacdes e as respostas as notificacdes
L‘r. Visualizar resposta Imagem

Selecione as respostas as notificacdes que fardo parte do Plano de Providéncias. A selecdo pode ser realizada
através da marcacdo das caixas de selecdo de cada resposta a notificacdo desejada. Em seguida, cligue em
“Gerar Plano de Providéncias” para gerar o Plano de Providéncias.

O Plano de Providéncias serd gerado e exibido. As principais informacdes ou interacdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAQ OBSERVACAO
Plano de Providéncias Exibe o Plano de Providéncias gerado
[E] Imprimir Imagem

Para imprimir, clique em “Imprimir”.
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4. CONTROLADORIA GERAL DA UNIAO (CGU)

Nesta secdo, que se encontra dentro da aba “Auditoria”, sdo realizadas diversas operac¢des do cotidiano do
setor de auditoria interna, como o cadastro, listagem e acompanhamento de relatérios de auditoria (CGU).

4.1 CADASTRAR RELATORIO DE AUDITORIA

Essa funcionalidade é utilizada pelos auditores da instituicdo. Ela permite o cadastro de relatdrio de auditoria
e registro de constatacGes e recomendacBes associadas.

Ao finalizar o cadastro do relatério, o sistema disponibiliza a opcdo de associar unidades a constatacdes e
recomendagdes para o envio de notificacdes acerca do relatério cadastrado.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Controladoria Geral da Unido (CGU) —> Cadastrar Relatdrio de Auditoria.

O sistema exibird a seguinte tela:

Dapos oo ReLaTdrio pE AUDITORIA

Niamero: & Ano:

Ano de Exercicio: #2017

Tipa: #|-- SELECIONE -- hd
Comunicagio Expedida: r
(50 caracteres/ 0 digitados)
Recebimenta: ™A Praza: ™A

Introducdo: #

{2000 caracteres/ 0 digitados)
Qﬂ.n:xnu Amrgurvo

Cadastrar || Cancelar

& Campos de pre=nchimenis cbrigatdriz.

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Numero Informar o nimero do relatério de auditoria. Obrigatorio
Ano Informar o ano do relatdrio de auditoria. Obrigatorio
Ano de Exercicio Informar o ano de exercicio do relatério de auditoria. Obrigatorio

Selecionar o tipo do relatdrio, escolhendo entre as
opcoes disponibilizadas pelo sistema.

Este campo é opcional e é utilizado para informar o
Comunicacdo expedida identificador da comunicacdo expedida para o
relatério/acordio, caso exista.

Informar um a data de recebimento do relatério de
auditoria, caso seja necessario.

Informar um prazo para o relatério de auditoria, caso
seja necessario.

Introducdo Informar a introducdo do relatério de auditoria. Obrigatodrio
Ao clicar nesse item, serd exibida a tela de adicdo de
anexos.

Tipo Obrigatorio

Recebimento

Prazo

Anexar Arquivo Imagem
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Caso deseje anexar um arquivo, clique em “Anexar Arquivo”. O formulario a seguir serd adicionado a tela:

[ T WSS —

Arguivo: & | Escolher amuive | Nenhum argui... selecionado E
Descricdo: =

Anexar

Anexos

Henhum anexo cadastrado.

Cadastrar | | Cancelar

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Ao clicar no botdo “Escolher arquivo”, uma caixa de
Arquivo selecdo serd exibida para que o usudrio encontre o Arquivo
arquivo desejado.
Descricdo Informar uma descricdo para o arquivo anexado. Obrigatodrio
Anexar Ao clicar no botdo, o arquivo serd anexado. Botdo

Caso queira anexar mais arquivos, repita a operacao.

Apds preencher os dados de cadastro do relatério, clique em “Cadastrar” para prosseguir com a operacao.
Em seguida, serd apresentada a seguinte tela para o cadastramento das Constata¢des/Informacdes:

Constaraciof InFormacko

Assunto:

Nimero: & |1

Descrigdo: =

{4000 caracteres/0 digitados )
¥ Recomenpactes {0) *

Cadastrar Constatacdo/Informacdo

# Campos d= gresnchiments cbrigatério.

As principais informacgdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Assunto Adicionar um assunto a Constatacdo/Informacdo.
Numero Informar o nimero da Constatacdo/Informacédo. Obrigatorio
Descricio Informar uma descricdo para a Obrigatério

Constatagdo/Informacao.
Ao clicar nesse item, sera exibida a tela de adicdo de

~ Imagem
Recomendacdes. g

Recomendacdes

Do modo como o sistema opera, considera-se como “Constatacdo” o cadastro que possui uma ou mais
“Recomendacdes”. Ja o cadastro que ndo possui ao menos uma “Recomendacdo”, é considerado como
“Informacdo”. Caso seja necessario adicionar Recomendacdes, clique em “Recomendagbes”. O formulario a
seguir serd adicionado a tela:



& Recomenpacdes {0) =
Himero: =

Prazo: =

Descricio:

{4000 caracteres,'0 digitados }

Cadastrar Recomendac3e

Cadastrar Constatacde,Informacio

# Campos de= ore=nchimento obrioatério.

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO
Numero Informar o nimero da Recomendacao.
Informar o prazo da Recomendacdo,
Prazo L
necessario.
Descricao Informar a descricdo da Recomendacado.
Cadastrar ) N ~ .
- Ao clicar no botdo, a Recomendacdo serd cadastrada.
Recomendacdo
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OBSERVACAO
Obrigatdrio

Obrigatdrio

Botao

Apds clicar no botdo “Cadastrar Recomendagdo”, caso queira adicionar mais Recomendacgdes, preencha
novamente o formuldrio de Recomendacdo, repetindo o processo até que todas as Recomendacgbes sejam

cadastradas.

Apos preencher os dados da Constatagdo/Informacdo, clique em “Cadastrar Constatagdo/Informacdo” para
efetivar o cadastro. Caso queira adicionar mais Constatacdes/InformacBes, preencha novamente o
formulario de Constatacdo/Informacdo, repetindo o processo até que todas as Constatagdes/Informacdes

sejam cadastradas.

Terminados os cadastros das Constata¢des/Informacgdes, clique em “Notificar” para notificar as Unidades. A
seguinte tela serd exibida para que seja realizada a associacdo das Constata¢des/Informacdes com as

unidades interessadas:

& Dcultar Recomendacies “¥: Mostrar Recomendagdes

Associacko pE UNIDADES

Nimero Assunto Prazo Descrigio
ASSUNTODA hEn . N
1 .,E):D;?IF:EAQAD 0.3 Determinade | DESCiga0 da ConstatagSo de exemplo.

AssoctacAo oE UNIDADES
Unidade Interessada: «

Unidade Principal:

Observacies:

(4000 caracteres/0 digitados)

Associar Unidade | | <<Vaoltar || Cancelar

# Campos d= grmanchiments sbrigatéria.

Auditoria

b 4



As principais informacdes ou interacdes disponiveis sdo:

CAMPO
Lista de
Constatagdes/Informacdes
Unidade Interessada

Unidade Principal
Observacdes

Associar Unidade

Para associar uma Constatacdo/Informacdo a uma unidade, siga os seguintes passos:

DESCRICAO

E exibida uma listagem das
Constatagdes/Informacdes.

Informar a unidade interessada.

Marcar a caixa de selegdo caso a unidade informada
seja a unidade principal.

Informar, caso julgue necessario, observacdes.

Ao clicar no botdo, a unidade selecionada sera
associada a Constatacdo/Informacao.
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OBSERVAGAO
Listagem
Obrigatdrio
Checkbox

Botdo

e Selecione uma ou mais Constatacdes/Informacdes para serem associadas a uma unidade interessada
especifica. Para selecionar, basta marcar a caixa de selecdo da Constatacdo/Informacdo na lista
exibida acima do formuldrio.

Selecione a unidade interessada
Marque a caixa Unidade Principal, caso a unidade interessada selecionada seja a principal.
Utilize o campo “ObservacBes” para escrever observagdes, caso julgue necessario.

Cligue em “Associar Unidade”.

Repita os passos novamente para realizar mais associacées.

Para finalizar, clique em “Enviar notificagdo”.

4.2 LISTAR/ALTERAR RELATORIOS DE AUDITORIA

Essa funcionalidade lista os relatorios da CGU cadastrados e permite ao auditor visualizar, alterar e remover
relatdrios, bem como cadastrar/alterar constata¢Bes e recomendagdes, enviar notificagBes, prorrogar os
prazos e gerar plano de providéncias.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos - Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Controladoria Geral da Unido (CGU) - Listar/Alterar Relatérios de Auditoria.

O sistema fornecerd a seguinte pagina:
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AuvpiToriA > Listacem pE RELaTGRIO DE AupiToria (CGU)

ConsuLTar RELaTério oe Aupitoria [CGU)

Orgao de Controle: Controladoria Geral da Unido
Unidade:

¥ Relatéric/Actrddo (Ndmero/Anc): [E634144 /(2018
Situagio: -- SELECIONE -- ¥
et 018 ¥
Ano do Relatdrio/AcdrdSo: 2018 ¥
Tipo: ---- Seleciong -—- v
Periodo de Cadastro: [ = =
Recebimento: =]
Prazo: =]
Introducio:
Assunto:
Ordenar por: -- SELECIONAR -- ¥
Tipe da Ordenagdo: -- SELECIONAR -- ¥

Consultar | | Cancelar

.t Alterar Relatério de Auditoria (CGU)  ': Constatagdes/Informacdes “l: Remover Relatério de Auditoria (CGU) @ Motificar E: Gerar Plano
de Providéncias Permanente -\ Visualizar Relatdrio de Auditoria (CGU)

Rewarénzo oe Avorronza {CGU) (1 mecrsrros)

Datade  Ano de

Nimero/Ano Cadastro  Exercicie Situacdo Tipo Introducdo Status Prazo  Responsawvel
= T o Relatdrio de Auditoria de Intradugdo do relatdrio 9 07 . o €L
6654144/2018 09/07/2018 2017 ENTREGUE eEpen e de suditoria. Enviade 31/07/2018 admin w & 9 D E; -4,
Peg. 1 ¥

1 Registros) Encontrado(’s)

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo dos relatérios listados. Esse
formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o relatério que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o relatorio para encontra-lo. Todos os campos sdo opcionais, ou seja, o usuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem dos relatdrios. Caso o auditor tenha informado dados para
filtragem, serdo mostrados apenas os relatdérios encontrados a partir dos dados informados. Caso
contrario, todos os relatorios sdo exibidos.

Para cada relatdrio listado, as seguintes op¢des podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAQ OBSERVACAO

~ Alterar Relatério de Auditoria Imagem
1 Constatagdes/InformacGes Imagem

= Remover Relatério de Auditoria Imagem
@ Notificar Imagem
B Prorrogar Prazo Imagem
= Gerar Plano de Providéncias Permanente Imagem
'1:-.5 Visualizar Relatério de Auditoria Imagem

4.3 RELATORIOS COM PRAZO VENCIDO

Essa funcionalidade lista os relatérios da CGU que estejam com o prazo vencido. Ela permite ao auditor
visualizar, alterar e remover relatérios, bem como cadastrar/alterar constata¢des e recomendacdes, enviar
notificacdes, prorrogar os prazos e gerar plano de providéncias.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos - Auditoria e Controle Interno = Auditoria =
Controladoria Geral da Unido (CGU) = Relatdrios com Prazo Vencido.



A seguinte pdagina serd exibida:

AUDITORIA = LISTAGEM DE RELATORID pE AupITORIA (CGU)

ConsuLtak ReLaTorio pe Avpitoria (CGU)

Contreladoria Gerzl da Unido

Orgdo de Controle:
Unidade:

¥ Relatorio/Acerddc [Nomero/Ano): 5554144

Ano de Referéncia do
Relatdrio/Acardio:

Ano do Relatoric/Acorddo:
Tipo:

Periodo de Cadastra:

Recebimento:

2018 ¥

2018 ¥

---- Selecione ----

[ 2

=

[ |2018
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Intradugdo:
Assunto:
Ordenar por: -- SELECIONAR - ¥
Tipo da Ordenacdo: - SELECIONAR -- ¥

Consultar || Cancelar

.': Alterar Relatdrio de Auditoria (CGU) |': Constatacdes/Informacdes %): Remover Relatério de Auditoria (CGU) (@ Notificar E;: Gerar Plano
de Providéncias Permanente ' Visualizar Relatdrio de Auditoria (CGU)

Rewardnzo or Auorroria (CGU) (1 recrstmos)

Data de  Ano de Introducio Status Prazo

e e

Situagdo Tipo Responsavel

ENTREGUE Relatdric d= Auditoria de

Introducsc do relatério gouiads 11/07/2018 admin
Acompanhamento

€654144/2018 ©9/07/2018 2017 e
de auditoria,

COCPORGQ
Pag.1 ¥

1 Registro(s} Encontrado(s)

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuladrio de filtragem e ordenacdo dos relatérios listados. Esse
formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o relatério que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o relatdrio para encontra-lo. Todos 0s campos sdo opcionais, ou seja, 0 usuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem dos relatérios com prazos vencidos. Caso o usudrio tenha
informado dados para filtragem, serdo mostrados apenas os relatérios encontrados a partir dos
dados informados. Caso contrario, todos os relatérios sdo exibidos.

Para cada relatério listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
" g Alterar Relatério de Auditoria Imagem
qf‘ Constatagdes/Informacdes Imagem
[ Remover Relatdrio de Auditoria Imagem
@ Notificar Imagem
_.ﬂ Prorrogar Prazo Imagem
E Gerar Plano de Providéncias Permanente Imagem
':—.}_ Visualizar Relatério de Auditoria Imagem

4.4 ANALISAR RELATORIO DE AUDITORIA

Essa funcionalidade permite que o auditor analise as providéncias tomadas pelas unidades da instituicdo. As
providéncias sdo o atendimento das recomendacdes enviadas as unidades. Essa andlise consiste de verificar
as providéncias informadas e emitir um parecer.
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Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Controladoria Geral da Unido (CGU) - Analisar Relatério de Auditoria (CGU).

A tela abaixo sera prontamente exibida pelo sistema:

Busca FOR AcGRDAODS f RELATGRIOS

Orgé&o de Controle: Controladeria Geral da Unido
Unidade:

Relatdrio/Acdrdde [Nomero/Ano): f

Pericdo de Cadastra: A = i
Lt 2000 v

Ano do Relatdric/Acdrd3o: 2018 ¥

Introdugdo:

Ordenar por: -- SELECIONAR — ¥

Tipo da Ordenacdo: -- SELECIONAR - ¥

Buscar || Cancalar

A tela apresentada consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo para os relatorios que serdo listados.
Esse formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o relatério que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o relatério para encontra-lo. Todos os campos sdo opcionais, ou seja, o usuario pode
preencher apenas aqueles que desejar.

Apds informar algum dado de filtragem, caso o sistema encontre algum relatorio, ele serd listado logo
abaixo, como mostra a imagem a seguir:

AuvpiToria = AnaLisar ReLatério (CGU)

Mesta operacdc € possivel analisar as providéncias tomadas pelos setores apés serem notificados peles acdrd3os/relatdrios.

Busca ror ActrpolosfReLaTORIOS

Orgdo de Controle: Centroladeria Geral da Unido
Unidade:
¥ Relatdrio/Acdrddo (Nimero/Ano): 6834144 /2018
Periede de Cadastre: & = [}
Reimiiio abrdins zo00 ¥
Ano do Relatdrio/AcdrdSo: 2000
Introdugdo:
Ordenar por: -- SELECIONAR - ¥
Tipa da Ordenacio: -- SELECIONAR - ¥
Cancelar

CL: visualizar @ Analisar Providéncias

- Data de . Ano de - - - =
Nimero/Ano Cadast Tipo Exercicio Situagdo Introducdo Status Prazo Responsavel
P Relzatdric de Auditeria de= Introducdc do relatorio de = . -
’ 07/ < Q@
ge54144/2018  08/07/2008 2SR o 2017 ENTREGUE 10 Enviado 11/07/2018 admin L9

Para cada relatdrio listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
(=N Visualizar Imagem
) Analisar Providéncias Imagem

Ao selecionar a opg¢do “Visualizar”, todos os dados relacionados ao relatério serdo exibidos.
Ao selecionar a opgdo “Analisar Providéncias”, a seguinte tela serd exibida:
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Dapos oo RELATORIO DE AUDITORIA DE ACOMPANHAMENTO - ConTROLADORIA GeraL pa UniAo [CGU)

Niamero,/ Ano:

Tipo:

Ano de Exercicio:
Situacdo:

Data de Recebimenta:
Prazo:

Status:

Comunicacdo Expedida:
Introducdo:

ANEXDS

“%: Mostrar Recomendacées

£654144/2018

Relatério de Auditoria de Acompanhamenta
2017

ENTREGUE

11/07/2018

Enviade

Nao Infermade

Introdugdo do relatdrio de auditoria.

Nenhum anexo cadastrada.

[t

“dF: Ocultar Recomendacées "Lt Visualizar Resposta

ConstaTactes / INFORMACOES

Mumere Assunto

COMNSTATACAD DE
EXEMPLO

Prazo Descrigio
gy Desorigho d3 conststacis de exemoio
Determinado a0 @ Etagan g2 i

& Analisar

2 Visualizar Anexo

Metificar Unidades | | Cancelar

A seguinte opcgdo é apresentada:

CAMPO
¥

DESCRICAO
Mostrar Recomendacdes

OBSERVACAO
Imagem

Primeiramente, para visualizar os detalhes das recomendacdes presentes no relatério selecionado, clique em
“Mostrar Recomendacdes”.

A tela passara a ser exibida da seguinte maneira:

Dapos 0o RELATORIO DE AUDITORIA DE ACOMPANHAMENTO — ConTROLADORIA GERAL Da Uniio (CGU)

Nuamero/Ano:
Tipo:

Ano de Exercicio:
Situagao:

6634144/2018

Relztéric de Auditoria de Acompanhamenta
2017

ENTREGUE

Data de Recebimento: -

Prazo:

Status:

Comunicacdo Expedida:
Introdugao:

AnNEXOS

“%: Mostrar Recomendacies

11/07/2018

Enviado

Mo Informado

Intreducde de relstéric de auditeria.

Nenhum snexo cadzstrado.

4t : Ocultar Recomendacdes ©L: Visualizar Resposta

Constatacdes /INFORMACOES

Numero Assunta
CONSTATACAOC DE
EXEMP! _CIH;A

Prazo Deserigio
BEIJI::I?T"'G Descricio da constatacio de exsmplo.
L= = . -

REcOMENDAGOEE

Numere Descrigic

Cescrig3o da recomendscao de sxemplo

Unipapse
Nome

REGIOMAL CATALED
Providéncias

&: Analisar

2 visualizar Anexo

Motificar Unidades || Cancelar

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO
%

e}
v

DESCRICAO
Visualizar resposta da unidade
Visualizar anexo (caso exista)

OBSERVACAO
Imagem
Imagem
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Analisar providéncia Imagem

Cligue em & de determinada providéncia para realizar a analise. O sistema o direcionard para a pdagina a

seguir:

AnALise pa ProviDEwcIa

Posigdo em: =

Posicdo CGU: & — SELECIONE — ¥

Descriclo:

Anexar Documento

Arguivo: | Escolher arguive | Nenhum argui... selecionade

Descricdo do Arguivo: &

Gravar || << Voltar || Cancelar

# Campes de presnchiments obrigetéric.

As principais informacdes ou interacdes disponiveis sdo:

CAMPO
Posicao em:

Posicao CGU:

Descrigao:
Arquivo:

Descricdo do Arquivo

Gravar

DESCRICAO OBSERVACAO
Informar a data da andlise da providéncia. Obrigatdrio
Informar a posicdo do setor de auditoria em relacdo a
providéncia realizada pela unidade da instituicdo;
Informar a descri¢do da andlise da providéncia. Obrigatodrio
Adicionar anexo, caso necessario

Informar a descricdo do arquivo anexo, caso tenha
adicionado

Ao clicar no botdo, a analise da providéncia sera
gravada

Obrigatodrio

Botao

Cliqgue em “Gravar” para que a analise da providéncia seja gravada.

4.5 RELATORIO DE AUDITORIA POR CONSTATAGAO/INFORMAGAO

Essa funcionalidade permite ao auditor selecionar relatdrios para gerar um documento contendo um resumo
da situacdo das recomendacdes dos relatérios selecionados.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Controladoria Geral da Unido (CGU) = Relatério de Auditoria por Constatacdo/Informacéo

A seguinte tela sera exibida:



Busca POR ACORDADS/ RELATORIOS

Controladoria Geral da Unido

Orgéic de Controle:

Unidade:

Relatoriof Acdrddo (Namero/Ano):

Situacao:

Periodo de Cadastro:

Ano de Referéncia do

Relatdrio/ Acdérddo:

Ano do Relatério/Acdrddo:

Ordenar por:

Tipo da Ordenacdo:

Opcao do Relatorio:
Exibir Grafico

1]
4

-- SELECIONE - ¥

2018 ¥

2018 ¥

[F a

-- SELECIONAR -- ¥

-- SELECIONAR -- ¥

Buscar | Cancelar
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A tela exibida apresenta alguns campos de busca que podem ser utilizados para encontrar os relatérios
desejados. Adicione dados em um ou mais campos e, em seguida, clique em “Buscar”. A seguinte listagem
sera apresentada:

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO

4

DESCRICAO
Visualizar relatério
Caixa de selecdo para selecionar relatérios

OBSERVACAO

Imagem
Checkbox

ReLaT6rIo pE AupiTtoria (CGU) (5)

TODOS Nidmero/Ano

78/2018

40/2018

25/2018

21/2018

20/2018

Selecione os relatérios desejados marcando a caixa de sele¢do. Apds selecionar os relatérios desejados,

Data de
Cadastro

30/07/2018

25/07/2018

24/07/2018

24/07/2018

24/07/2018

Prazo

30/09/2018

16/09/2018

06/11/2018

01/06/2018

13/06/2018

Tipo

Relatdrio de
Auditoria Especial

Relatério de
Auditoria de
Acompanhamento

Relatdrio de
Auditoria de
Acompanhamento
Relatério de
Auditoria de
Acompanhamento
Relatdrio de
Auditoria de
Acompanhamento

Ano de
Exercicio

2017

2018

2018

2018

2018

Gerar Relatdrio

Situacao

ENTREGUE

ENTREGUE

ENTREGUE

ENTREGUE

ENTREGUE

Introducdo

Donec a nulla blandit, feugiat quam quis,
rutrum lectus. Morbi vitae turpis id leo
pulvinar porttitor et et nibh. Suspendisse
imperdiet nibh ligula, q...

Introducio

Introducdo

introducdo

Introducdo Relatdrio de Auditoria de
Acompanhamento

Cancelar

Status Responsavel

ENVIADO gestor_audit

ENVIADO gestor_audit

ENVIADO gestor_audit

ENVIADO gestor_audit

ENVIADO gestor_audit

cligue em “Gerar Relatério”. O relatério serd gerado e ficara disponivel para impressao.

4.6 NOTIFICAR

Q
Q
=
Q
Q

Essa funcionalidade é utilizada pelos auditores e permite que notificacGes sejam enviadas a unidades
relacionadas as recomendacdes cadastradas nos relatérios gravados no sitema.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria =

Controladoria Geral da Unido (CGU) = Notificar.
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O sistema apresentard a seguinte pagina:

AUDITORIA = LISTAGEM DE RELATORIO DE AuDITORIA (CGU)

ConsuLtar ReLatério pe Avortoria (CGU)

Orgdo de Controle: Contreladoria Geral da Unido
Unidade:

¥ Relatdrio/Acérdde (Nomere/Ano): |6854144 [ |2018
Situacdo: — SELECIONE -- ¥

Ano de Referéncia do

Relatdrio/AcardSe: 208 ¥

Ano do Relatorio/Acord3o: 2018 ¥

Tipos ---- Selecions ---- v
Pericde de Cadastro: [E = |
Recehimento: =

Prazo: =

Introdugao:

Assunto:

Ordenar por: -~ SELECIONAR -~ ¥

Tipo d= Ordenacio: -~ SELECIONAR - ¥

Consulear || Cancelar

i Notificar “—\ Visualizar Relatorio de Auditoria (CGU)

Rewarsmzo oe Aucitoria (CGU) {1 mecrstros)

Data de Ano de

Nimero,/Ano Cadast Exercici Sitwacao Tipo Introducio Status Prazo Responsavel
f Relatdric de Auditoria de Introducde do relatdric de . . -
I 07 G ™ g O
6654144/2018 09,/07,/2018 2017 ENTREGUE , Terlreme auditoria. Enviado 117072018 admin @ 4

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

A primeira parte consiste do formulario de filtragem e ordenacdo dos relatérios listados. Esse
formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o relatério que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o relatorio para encontra-lo. Todos os campos sdo opcionais, ou seja, o usuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

A segunda parte consiste da listagem dos relatérios. Caso o usuario tenha informado dados para
filtragem, serdo mostrados apenas os relatérios encontrados a partir dos dados informados. Caso
contrario, todos os relatorios sdo exibidos.

Para cada relatdrio listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
&) Notificar Imagem
LN Visualizar Relatoério de Auditoria (CGU) Imagem

Clique em @ de um relatério para exibir a tela que permitird notificar as unidades interessadas. O sistema o
direcionara para a pagina a seguir:
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4 : Ocultar Recomendacoes “¥: Mostrar Recomendagoes

Assocracko oe UnIDaDes

Comnstatactes/ INFORMACOES

Mimero Assuntc Prazo Descrigio
1 CE%I,?I%@D DE BEtar:'IE'Iﬁ'a-:u Diescricao da constatagao de exempla. k2

AssociacAo pe UNIDADES
Unidade Interessada: « E
Unidade Principal:

Obsarvacies:

(4000 caracteres/ 0 digitados)

Associar Unidade | | <<Voltar || Cancelar

# Campos da oresnchiments sbrigatério.

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Lista de E exibida uma listagem das .

o o ~ ~ Listagem
Constatacdes/InformacBes Constata¢des/Informacdes.
Unidade Interessada Informar a unidade interessada. Obrigatério

Marcar a caixa de selecdo caso a unidade informada

Unidade Principal ) ) o Checkbox
seja a unidade principal.
Observacdes Informar, caso julgue necessario, observacdes.
. . Ao clicar no botdo, a unidade selecionada serd ~
Associar Unidade ’ Botdo

associada a Constatagdo/Informacdo.

Para associar uma Constatacdo/Informacdo a uma unidade, siga os seguintes passos:

e Selecione uma ou mais Constatagdes/Informacdes para serem associadas a uma unidade interessada
especifica. Para selecionar, basta marcar a caixa de selecdo da Constatagdo/Informacdo na lista
exibida acima do formulario.

Selecione a unidade interessada

Marque a caixa Unidade Principal, caso a unidade interessada selecionada seja a principal.
Utilize o campo “Observacdes” para escrever observagdes, caso julgue necessario.

Cligue em “Associar Unidade”.

Repita os passos novamente para realizar mais associagoes.

Para finalizar, clique em “Enviar notificagdo”.

4.7 RESPONDER NOTIFICACOES DE AUDITORIA
Esta funcionalidade tem como objetivo responder notificacGes de auditoria que se encontram cadastradas
no sistema. Os chefes das unidades sdo os responsaveis pelas respostas, no entanto, o setor de auditoria

também tem acesso a essa funcionalidade para a realizacdo da entrada de dados, caso necessario.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Controladoria Geral da Unido (CGU) - Responder Notificagdes de Auditoria.

A seguinte tela serd apresentada:
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AupDITORIA > CoNsSULTAR MOTIFICACAC DE UNIDADES

Utilize 2= opgdes de busca abaixo para buscar as notificacdes das unidades

ConsuLta o NoTiFicacko

Unidace:

Status: -- SELECIONE-- ¥
¥ Qrgdo Controle: Controladoria Geral da Uniae ¥
¥ Relatorio/Acordio [Nimero/Ano): 6654144 /2018

Niémero da Motificacde:
Periodo de Envie: [ = [18/07/2018 |[F
Ano do Relatério/Acdrddo: 2018 v

Consultar | | << Voltar | | Cancelar

(a¥: Responder Notificacdo ' : Pendéncia de Resposta

Moriricacdes Enconrraoas (1)

- 5o o i o N Data de Status do
Relatério/Acdrdido Orgdo Notificacio Unidade Envio Status Atendimento
=] 66341442018 CGU REGIONAL CATALAQ 09/07/2018 ENVIADA NAD ATENDIDA (=]
Pag.1 ¥

1 Registro(s) Encontrado(s)

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo das notificagcdes listadas. Esse
formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade a notificacdo que deseja. Basta
informar alguns dados sobre a notificacdo para encontra-la. Todos 0os campos sdo opcionais, ou seja,
o usuario pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem das notificacdes. Caso o usudrio tenha informado dados para
filtragem, serdo mostradas apenas as notificacBes encontradas a partir dos dados informados. Caso
contrario, todas as notificagcdes sdo exibidos.

Para cada notificacdo listada, a seguinte opgdo é apresentada:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO

@ Responder Notificagdo Imagem

Cligue em @ de uma notificacdo para respondé-la. O sistema o direcionara para a pagina a seguir:



Dapos 0o RELATORIO DE AUDITORIA DE ACOMPANHAMENTO - ConTROLADORIA GERAL oa Uniko (CEU)

Niumero/ Ano: 5534144/2018
Tipo: Relztdric de Auditeria de Acempanhamento
Ano de Exercicio: 2017
Situacdo: ENTREGUE
Data de Recebimento: -
Prazo: 11/07/2018
Status: Enviado
Comunicacdo Expedida: N3z Informada
Introducdo: Intreducdo do relatdric de auditoria.

Dapos pa NoTiFicacio
Nuamero: 12 Notificacio
Data de Envie: 0%/07/2018
Status Enviada
Status do Atendimento N3o Atendidz

ANEXDS
Nenhum anexo cadastrado.
i&: Responder Notificacdo L—'\ Visualizar Respostas  ©: Concordo @ : Discordo 't Concordo Parcialmente
UMIDADE NOTIFICADA: urkRn (11.00)
Observacoes:

Constatacho fINFORMACAD

Mumero Assunto Descrigao Resposta Prazo
1 CDNSTATAQAD DE EXEMPLO Descrigio da constatagao de exsmplo. Hzo Respondidz MNio Informado

RecomenpagbEs
Mimera Descrigio Status Atendimento  Prazo Resposta
1| Descrico da recomendaco de exemplo Registrada | NSo Aendida | 31/07/2018 | Nio Respondida |

Umipaoee NoTiFicapae

1* Notficacso | REGIONAL CATALAD Erwiada NEo Atendids qQ,

Enviar Resposta || << Voltar || Cancelar
As principais informagdes ou intera¢des disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO

@ Responder Notificacdo Imagem
L‘a Visualizar Respostas Imagem
Enviar Resposta Ao clicar no botdo, a resposta serd enviada. Botdo

Cliqgue em &) para responder a notificacdo. O sistema o direcionard para a pagina a seguir:

RESFOSTA DA UNIDADE

Posicionamento: + @ Concordo Concordo Parcialments Discordo
# Capastran Provioewcia (o) =

Situacdo: ATENDIDA EM ATENDIMENTO ® NAO ATENDIDA

Prazo para Implantacdo: « =

Descricdo: &

Arguive: | Eszolher arquive | Menhum argui... selecionads
Descricio:
Ansxar

ANEXODS

Nenhum anexs cadastrada.

Ins=rir Providéncia

Nenhuma providéncia informada.

Cadastrar || == Vielear || Caneelar



As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO

Posicionamento

Justificativa
¥
Situacao

Prazo para Implantacdo
Descrigao

Arquivo

Descrigao
Anexar
Inserir Providéncia

DESCRICAO

Escolher entre “Concordo”, “Concordo Parcialmente” e
“Discordo”.

Caso o posicionamento seja “Concordo Parcialmente” ou
“Discordo”, serd necessario informar uma justificativa.
Mostra o formuldrio de cadastro das providéncias.
Escolher entre “Atendida”, “Em atendimento” e “Né&o
atendida”.

Informar o prazo para implantacdo da providéncia.
Descreva a providéncia.

Caso queira inserir um anexo, clique em “Escolher
arquivo”.

Caso tenha inserido um anexo, informe uma descricdo.
Ao clicar nesse botdo, o arquivo serd anexado.

Ao clicar nesse botdo, a providéncia sera inserida.
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OBSERVACAO

Selecdo

Obrigatdrio
Imagem
Selecdo

Obrigatdrio
Obrigatdrio

Botdo

Botdo
Botdo

Apds preencher o formuldrio de cadastro da providéncia, clique em “Inserir Providéncia” para que a
providéncia seja inserida. Em seguida, caso queira informar mais providéncias, repita o processo. No final,
cligue em “Cadastrar” para cadastrar a resposta a notificacdo. A tela exibida anteriormente serd exibida
novamente. Clique em “Enviar Resposta” para que a resposta seja enviada.

4.8 VISUALIZAR RESPOSTAS DAS UNIDADES

Essa funcionalidade permite ao auditor visualizar as respostas das unidades sobre as recomendagdes que
foram notificadas. Além disso, nessa funcionalidade, é possivel realizar o acompanhamento de providéncias,

onde o auditor acompanha as providéncias das unidades enviando pareceres prévios.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos - Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Controladoria Geral da Unido (CGU) = Visualizar Respostas da Unidade.

A seguinte tela serd apresentada:



AupiTorIA > VIsuaLizar ResposTas pas UNIDADES

Seleciznz ofs) crivdrio(z) d2 buscz deszjade(s) = inferme o= dados necessdrios paras buscar pelzs respestas dzs Urnidades notificadas,

ConsuLTAR RESPOSTAS DAS UUNIDADES

Orgio de Controle: Centroladoria Geral da Unido
Unidade:
Pzlavra-Chave:

¥ Relatdrio/Acdrdio (Nimero/Ano): (6654144 /2018
Nimere da Notificaco:

Determinacio/Constatacdo:

Recomendacdo:

Periode da Resposta: [H = g3/07/2018 |[FH
#no de Referénciz do

Relatdrio/Acdrdio: 20iE ¥

&no do Relatdrio/Acord3o: 2018 ¥

Formate de Impressao
¥ fpenas Respondidas

Consulear || Cancelar

] : Possui Acompanhamento de Providéncias E?:_Nﬁo Possui Acompanhamento de Providéncias
©: Respondida ¥ : Nio Respondida  “%: Visualizar 3): Acompanhamenta

Lista oe Resrostas oas Unoaoes {1)

E - - Constatacdo, P _ Data da .
Relatdrio Notificacio Detareninacss Recomendacio Orgdo  Unidade Fee e Responsavel
e 6654144/2018 12 1 1 CGU  REGIONALCATALAO  20/07/2018 ADMIN o
Pag. 1 v

1 Registro('s} Encontrado(s)

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:
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e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenacdo das notificacGes listadas. Esse
formuldrio permite ao usudrio encontrar com mais facilidade a notificacdo que deseja. Basta
informar alguns dados sobre a notificacdo para encontra-la. Todos os campos sdo opcionais, ou seja,

o usuario pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem das notificacdes. Caso o usudrio tenha informado dados para
filtragem, serdo mostradas apenas as notificacBes encontradas a partir dos dados informados. Caso

contrario, todas as notificacdes sdo exibidos.

Para cada notificacdo listada, as seguintes op¢Ges sdo apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
< Visualizar Imagem
&) Acompanhamento Imagem

Caso queira visualizar as respostas, clique em . Para acompanhar as providéncias, clique em @ de uma

notificacdo. O sistema o direcionara para a pagina a seguir:



Dapos 0o RELATORIO DE AUDITORIA DE ACOMPANHAMENTO — ConTrOLADORIA GEraL pa Unrio (CGU)

Nimero/Ano:
Tipo:

Ano de Exercicio:
Situacio:

5654144/2018

Relztéric de Auditeria de Acompanhamento
2017

ENTREGUE

Data de Recebimento: -

Prazo:

Status:

Comunicacdo Expedida:
Introducdo:

MoTtiFicacko

11/07/2018

Enwiado

N3o Informada

Introducio do relatérie de auditoria,

Mimero: 12 Notificacde
Data de Envio: 0%/07/2018
Status Respondids
Status do Atendimento Em Atendimente

UNIDADES INTERESSADAS
Nome
REGIOMAL CATALAD

Dapos oa RESPOSTA

Posicionamento: CONCORDO

Justificativa: -

Data: 20/07/2018
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CDNsrATncLD!INFoRMAciD
Assunto: CCINSTAT.-'*.’GAO DE EXEMPLO
Namero: 1
Descrigao: Descric2o da constatacio de exemplo.
ReEcOMENDACED
Namero: 1
Descrigao: Descric3e da recomendacdo de exemple
ProvIDENCIAS
Descricao Data Cadastro Prazo Situacao Acompanhar
Descricde de exemplo. 20/07/2018 2i/07/2018 EM ATENDIMENTO 4]
AMNEXDS
Nenhum amexo cadzstrado.
=<<Woltar || Cancelar | | Continuar >>
As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:
CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Acompanhar Marcar a caixa de sele¢do para acompanhar a providéncia Checkbox
P Caso exista algum arquivo anexado, clicar na imagem para Imagem
5
baixa-lo 8

Marque a caixa de selecdo das providéncias que deseja acompanhar. Em seguida, clique em “Continuar”.



Dapos po ReLaTdrIo pE AUDITORIA DE ACOMPANHAMENTO - ConTrRoLADORIA GEraL oa Unike (CGU)

Nimero/ Ano: 65341442018
Tipo: Relatoric de Auditoria de Acompanhamento
Ano de Exercicio: 2017
Situacio: ENTREGUE
Data de Recebimento: -

Prazo: 11/07/2018

Status: Enviado
Comunicagao Expedida: Nao Informado

Introdugdo: Intreducdo do relztério de auditoria,

ACOMPANHAMENTO

Deservacdes *

B || X Ga@| |#@ 25 |wm | F B £ U A-B-|=E=E==|@
<7 | Estikbs » Parigrafo - Fonte ~|| Tamanho da Fxr | 3= i= §'=| &
— | x x| 52
PROVIDENCIAS PARA ACOMPANHAMENTO
Descrigao Data Cadastro Prazo Situacao
Descrigdo de exemplo, 20/07/2018 21/07/2018 EM ATENDIMENTO
Enviar Acompanhamento || <<Weltar || Cancelar
As principais informacgdes ou interagdes disponiveis sdo:
CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO

Informar as observacdes sobre o acompanhamento

Observacdes A
das providéncias.

Obrigatdrio

Cliqgue em “Enviar Acompanhamento” para cadastrar o acompanhamento das providéncias.

4.9 LISTAR ACOMPANHAMENTOS DE PROVIDENCIA
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Essa funcionalidade permitird ao auditor consultar e responder acompanhamentos de providéncias. As
respostas aos acompanhamentos de providéncias sdo de responsabilidade dos chefes das unidades. O

auditor tem acesso a essa funcionalidade para realizar a entrada de dados, caso seja necessario.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno = Auditoria -

Controladoria Geral da Unido (CGU) - Listar Acompanhamentos de Providéncia.

A seguinte tela serd exibida:
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AupiToria > CONMSULTA DE ACOMPANHAMENTOS DE PROVIDENCIA
Orgoes pE CoNSULTA
Relztéric/Acdrd3o (Nimero/Ane }: y

Nimero da Motificacdo:

Unidade: REGIOMAL CATALAD

¥ Orgdo Controle: Controladaria Geral da UniSis ¥
Status: -- SELECIONE -- ¥
Perfoda de Envie: 01/07/2018 | 2 24/07/2018 [
Prazo de Providéncia: 01/07/2018 [ = [24/07/2018 |[EH
Ano do Relatdrio/Acdrddo: 2018 ¥
Ordenar por: -- SELECIONAR -- b
Tipe da Ordenacio: -- SELECIONAR - ¥

Consulear || Cancelar

(@ Responder Acompanhamento " Exibir Providéncias Acompanhadas M Dcultar Providéncias Acompanhadas "l: Visualizar Providéncia
Relatoric!Acordio (Orgio) Unidade Notificada Notificagao Data de Envio  Status Data da Resposta
172014 { CGU') [ADMINISTRACAD DO CCS (11.02.05.01) 1* Notificacso 1502014 Respondido 150272014 & =]
172014 { CGU') | ADMINISTRACAD DO CCS (11.02.05.01) i I\.c-.'rﬁoa.;éo 812014 Enviado - Q @
172014 { CGU') [ADMINISTRACAD DO CCS (11.02.05.01) i hcﬁiﬁcan;ﬁo 812014 Enviado - & @
372014 { CGU) | ADMINISTRACAD DO CCS (11.02.05.01) 1* Matificag3e OS/10v2014 Enviado - * @
2327214 { CGU) | ADMINISTRACAD DO CCE (11.02.05.01) 1* Matificag3o 121112014 Envizdo - * @
Pag.1 ¥

5 Registro('s} Encontrade(s)

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formulario de filtragem e ordenacdo dos acompanhamentos listados.
Esse formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o acompanhamento que deseja.
Basta informar alguns dados sobre o acompanhamento para encontra-lo. Todos os campos sdo
opcionais, ou seja, o usuario pode preencher apenas aqueles que desejar.

e Asegunda parte consiste da listagem dos acompanhamentos. Caso o usuario tenha informado dados
para filtragem, serdo mostradas apenas os acompanhamentos encontradas a partir dos dados
informados.

Para cada acompanhamento listado, as seguintes opgdes sdo apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
4 Exibir Providéncias acompanhadas Imagem
@ Responder Acompanhamento Imagem

4.10 GERAR PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANENTE

Essa funcionalidade é utilizada pelos auditores para a emissdo do Plano de Providéncias Permanente. O
Plano de Providéncias é o documento que auxilia o monitoramento das providéncias adotadas pelas
unidades para cumprir as recomendacdes notificadas.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos - Auditoria e Controle Interno = Auditoria =
Controladoria Geral da Unido (CGU) = Gerar Plano de Providéncia Permanente.

O sistema exibira a seguinte tela:
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AupiToria = Listacem pE ReELATORIO DE AuptToria (CGU)

ConsurLtar ReLaTdrio pe Avpottoria {CGU)

Orgdo de Controle: Controladeoria Geral da Unido
Unidade:

¥ Relatdrio/Acérddc (Nimerc/Ano): (5654144 [ 2018
Situacdo: -- SELECIONE - ¥
Sl 2018 v
Ano do Relaworic/Acorddo: 201 ¥
Tipo: ---- Selecione ---- v
Periodo de Cadastro: [ a =
Recebimanto: =
Prazo: =
Introducdo:
Assunto:
Ordenar par: -- SELECIONAR - ¥
Tipa da Ordenacdo: -- SELECIONAR - ¥

Consulear || Cancelar

B: Gerar Plano de Providéncias Permanente '-{: Visualizar Relatdrio de Auditoria {CGU)

Recatdnzo oe Avorroria (CGU) (1 mecrstaos)

Data de Ano de

Nimero/Ano Cadastro  Exercicio  Stwacdo Tipo Introducdo Status Prazo Responsavel
6654144/2018  09/07/2018 2017  ENTREGUE Relatdrio de Auditoria de Introducgo do relstério d=  poiads 11/07/2018 admin B
Acompanhaments auditaria.
Pag.1 ¥

1 Registro('s} Encontrado|s)

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuladrio de filtragem e ordenacdo dos relatérios listados. Esse
formuldrio permite ao usuario encontrar com mais facilidade o relatério que deseja. Basta informar
alguns dados sobre o relatdrio para encontra-lo. Todos 0s campos sdo opcionais, ou seja, 0 usuario
pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem dos relatérios. Caso o usudrio tenha informado dados para
filtragem, serdo mostrados apenas os relatdrios encontrados a partir dos dados informados. Caso
contrario, todos os relatorios sdo exibidos.

Para cada relatério listado, as seguintes opcdes podem ser apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
@ Gerar Plano de Providéncias Permanente Imagem
'1;.:_ Visualizar Relatério de Auditoria Imagem

No item do relatério desejado, clique em “Gerar Plano de Providéncias Permanente” para exibir a proxima
tela.

A seguinte tela serd exibida:
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AupIiToria > Preparar PLaNO DE PROVIDENCIAS

Somente Resposts com Anexos.
*' Todas a5 Respostas, Somente 2= Respondidas.

Marcar/Demarcar Todas as Respostas

‘-w'\: Visualizar Resposta

Nimero/Ano: 6534144/2018
Tipo: Relztdric de Auditoria de Acempanhamento
Ano de Exercicio: 2017
Situacdo: ENTREGUE
Data de Recebimento: -
Prazo: 11,/07,/2018
Status: Enviado
Introdugdo: Introducde de relatério de auditeria,

ConsTaTAcdes [ INFORMACOES
COMSTATACAO DE EXEMPLO

Constatagdoinformagde 1: Descriclo da constatagio de exemplo.

REcoMENDAGOES

Mimero Descrigio Posigio SFCICGU %%UP“WE"“ Prazo
1| Deserigho da recomendagio de exempk Registrada ¥ | |[os/o7/2018 H 31072018
Respostas a Nofificagio
4 REGIONAL CATALAD 1 20072018 | Concordo l_.',
Gerar Plano de Providéncias || <<Voltar | | Cancelar
As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:
CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Recomendacdes Exibe as recomendacgdes e as respostas as notificacdes
L‘r. Visualizar resposta Imagem

Selecione as respostas as notificacdes que fardo parte do Plano de Providéncias. A sele¢do pode ser realizada
através da marcacdo das caixas de selecdo de cada resposta a notificacdo desejada. Em seguida, clique em
“Gerar Plano de Providéncias” para gerar o Plano de Providéncias.

O Plano de Providéncias serd gerado e exibido. As principais informacdes ou intera¢des disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Plano de Providéncias Exibe o Plano de Providéncias gerado
[Eh Imprimir Imagem

Para imprimir, clique em “Imprimir”.
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5. CADASTROS

5.1 CADASTRAR TIPO DO RELATORIO DE CONTROLE

Essa funcionalidade permite ao auditor cadastrar um tipo de relatério/acérddo, o qual poderad ser
selecionado durante o cadastro dos relatdrios da AUDIN e CGU ou acérddos do TCU.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Cadastros = Tipo do Relatério de Controle - Cadastrar.

A seguinte pdagina serd carregada:

DenomInachio oo ReLaTdrio

Nome: &
Orgde de Controle: [AUDIT ¥
Cadastrar || Cancelar

& Campos de pre=nchiments obrigatirio.

Auditoria

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Nome Informar um nome para o tipo de relatorio Obrigatério
Caixa de selecdo para selecionar o érgdo de

Orgio de Controle Obrigatério

controle

Apds informar um nome para o tipo de relatdrio e selecionar o 6rgdo de controle, clique em “Cadastrar”.

5.2 LISTAR TIPO DO RELATORIO DE CONTROLE

Essa funcionalidade permite ao auditor listar, alterar e remover os tipos dos relatérios de controle ja
cadastrados no sistema.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria =
Cadastros = Tipo do Relatério de Controle —> Listar.

A seguinte pdgina com a lista dos tipos de relatdrios serd apresentada:
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'ed: Cadastrar Novo Tipo de Relatério .t Alterar “l: Remover

Trros pE RELaTorIo (14)

Denominacdo Orgio de Controle

Acérdic TCu T |
Relatério de Auditoria de Acompanhamento cGu ¥ 2'
Relatdrio de Auditaria Espacial cGu < y
Relatério de Auditoria de GestSo AUDIT > '@
Relatério de Auditoria de Acompanhamento AUDIT ¥y 2"
Relatdrio de Auditaria Espacial AUDIT <y 'gl
Plane Anual de Atividades de Auditoria Interna AUDIT T |
Relatdrio Anual de Atividades de Auditoria Interna AUDIT o 4
SolicitagSo de Auditoria AUDIT ¥y -2"
Controle Estacdes do &no Tcu o '@
Controle Estasdasdasdacies do Ano AUDIT ¥ o
Tipo do Relatério de Controle TCU TCu v '@
Relatdrio de auditoria e gestio AUDIT ¥y 2’

Auditoria

As principais informacdes ou interacdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRIGAO OBSERVACAO

L+ ] Cadastrar Novo Tipo de Relatério Imagem
Wi Alterar Imagem
o Remover Imagem

5.3 SELECIONAR USUARIO PARA RESPONDER NOTIFICAGAO

Essa funcionalidade permite designar pessoas para serem responsaveis por responder e acompanhar as
notificacdes de auditoria direcionadas as unidades.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos - Auditoria e Controle Interno - Cadastros -
Selecionar Usudrio para Responder Notificacdo.

A seguinte tela serd exibida pelo sistema:

AUDITORIA > SELECIONAR USUARIO PARA RESPONDER NOTIFICACOES

Informe a pessoa que sera responsavel pelas respostas as notificacdes de auditoria da unidade.

RESPONSAVEL PELAS RESPOSTAS

Responsdvel: &
Unidade: #

Cadastrar || Cancelar

% Campos de preenchimenta obrigatério.

@: Remover Permisséio

UsuArIoS AUTORIZADOS A REsPONDER NoTIFICcACcOEs (2)

Responsavel Unidade Data de Cadastro

FATIMA MARIA LINDOSO DA SILVA LIMA REGIOMAL CATALAO (11.02) 27/07/2018 &’

FATIMA MARIA BATISTA DA SILVA REGIOMAL CATALAO (11.02) 21/08/2018 &’
Auditoria

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio para cadastro de usudrio para responder as notificacdes da
unidade.

e A segunda parte consiste da listagem de usudrios ja cadastrados para responder as notificacdes
direcionadas as unidades informadas.
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Para realizar um cadastro, informe em “Responsavel” o usudrio que responderd as notificacdes. Informe em
“Unidade” a unidade a qual o usudrio informado serd o responsdvel por responder as notificacdes. Em

seguida, cliqgue em “Cadastrar”.

Para remover um cadastro ja realizado, clique em & do item desejado entre os exibidos na listagem.
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6. RELATORIOS

6.1 RELATORIO DE GESTAO TCU/CGU

Essa funcionalidade permite visualizar e selecionar os acérddos/relatérios que irdo compor o Relatério de
Gestdo do Tribunal de Contas da Unido ou da Controladoria Geral da Unido e, posteriormente, gerar o
relatorio, conforme desejado.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Relatorios = Relatorio de Gestdo TCU/CGU.

A seguinte tela serd exibida pelo sistema:

Busca ror Acorohos f RELATORIOS

Grgdc de Controle: » ® Try coGU

Buscar

4 Visualizar Acérdio (TCU)  @: Selecionar Acérdio (TCU)

Acénoko (TCU) {15)

Ano de

Nimero/Ano Colegiado Exercicio Situacdo Sumario Status Prazo Responsavel
56765132/2018 FOMeia 2017 JULGADD  Sumiris do acérdic de exemplo. Envisdo  12/09/2018  =dmin a9
Camzra
99001,/2017 Plendrio 2016 JULGADD teste Enviade 02/08/2017 admin ‘-.;\ =]
P . . ) Nio ) o a
51/2017 Plendrio 2017 JULGADO  Sumdric Enviada Determinado admin -, @
1111/2016 Plendrio 2015 JWLGADD  Informar Sumério Enviado 2 ufrr a9
Determinado
P . . ) N3o ) o a
666/2016 Plendrio 2013 JULGADO  Sumdric Enviada Determinado admin -, @
101/2016 Plendria 2015 WLGADD  Sumdrie (auditoria) Enviado oo auditorinterns C, @
Determinado
2/2015 Plerdric 2014 uLGapg Deddido que o cosplay de chiquinha serd feito e serd o ppuiads  23/10/2059  admin a9
vencedar
£666999,/2013 Plendrio 2012 JULGADO  Sumdrio Enviada oo admin (v~ ]
Determinado
£32/2013 Plendrio 2013 ENTREGUE teste sumario Enviade 31/08/2013 admin ‘-:5 (=]
222/2013 Plendrio 2012 ENTREGUE sumario Enviade 04/08/2017 admin ‘-:5 =]
p Or . Nio . Q¢
22/2013 Plendrio 2012 JULGADOD  teste Enviade Determinado admin -4, @
, . = q Nio " € e
1/2013 Plendrio 2012 JULGADD  teste Enviado Determinado admin -, @
1737/2011 Plendrio 2012 ENTREGUE tESTE Enviade 31/08/2013 admin ‘_\ =]
970/2011 Plendrio 2011 ENTREGUE Bla Enviade 31/08/2013 admin ‘_\ =]
I Segunda 5 Nio 5 T ¢
4185/2008 "= 2013 JULGADOD  teste Enviade Determinade admin -, @

Cancelar

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:
e A primeira parte consiste do formulario de filtragem dos relatérios listados. Esse formulario permite
ao usuario selecionar para que os relatérios listados sejam ou do TCU ou da CGU.
e Asegunda parte consiste da listagem dos relatérios.

Para cada relatdrio listado, as seguintes opcdes serdo apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
"«—_»h Visualizar Relatdrio de Auditoria Imagem
@ Selecionar relatério/acérdao Imagem

Clique em &) para selecionar o relatdrio desejado. A seguinte tela sera exibida pelo sistema:
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Dapos po AcorpAo — TRisumaL pE Comtas pa Uniio (TCU)

Mimero/Ano: 36765132,/2018
Processo: 3533333
Tipo: Acdrdio
Ano de Exercicio: 2017
Situagao: JULGADOD
Colegiado: Primsira Camara
Data de Recebimento: -
Prazo: 12/0%/2018
Status: Enviade
Sumario: Sumzric do acérddo de exemplo.

DETERMINACOES

Determinagio - Determinacio de exemglo.
Respostas a Notificagio

# |REGIONAL CATALED 2 25062018 | Concordo Ll

Determinagio 1: Determinacés dz exempls.
Respostas a Motificagio

# |REGIONAL CATALED 1 22106/2018 | Cencordo L

Gerar Relatdric de Gestdo || =< Velear | Cancelar

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:
e A primeira parte consiste das informac&es do relatério/acordao.
e Asegunda parte consiste da listagem das determinacées.

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
L2 Visualizar resposta Imagem
Caixa de selegdo para selecionar determinagdes Checkbox

Marque a caixa de selegdo das determinacdes que deverdo compor o relatério de gestdo. Em seguida, clique
em “Gerar Relatério de Gestdo”.

O relatdrio serd gerado na tela seguinte, na qual serd possivel realizar a exportacdo para arquivos dos tipos

“.doc” e “.pdf”.

6.2 RELATORIO DE RELATORIOS/ACORDAQS

Essa funcionalidade permite ao auditor visualizar a listagem dos relatérios da AUDIN, TCU e CGU.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Relatorios = Relatorio de Relatérios/Acordaos.

A seguinte tela serd exibida:
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CONSULTAR

Orgo: AUDIT ¥
|| MdmerofAcérddo:
Ll Ano: 0 -0
|| Ano de Exercicio: -0
|| Situacdo: -- SELECIONE -- ¥
| Tipo: -- SELECIONE -- ¥
|| Introducgdo:

Consultar | Cancelar

No campo “Orgdo”, selecione uma entre as op¢des: AUDIN, TCU ou CGU. Caso julgue necessério, utilize os
outros campos para encontrar o relatério desejado. Em seguida, clique em “Consultar”. A listagem dos
relatdrios serd entdo exibida.
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7. CONSULTAS EM OUTROS MODULOS

O modulo de auditoria permite ao usuario de perfil “Auditor” utilizar algumas funcionalidades de outros
modulos. Essas funcionalidades estdo agrupadas em abas, sdo elas:

Aba Atendimento de RequisicGes
Permite ao auditor da instituicdo ter a funcionalidades de atendimento de requisicdes.

Aba Almoxarifado
Permite ao auditor da instituicdo ter a funcionalidades do médulo Almoxarifado.

Aba Compras
Permite ao auditor da instituicdo ter a funcionalidades do mdédulo Compras/Licitacao.

Aba Contratos
Permite ao auditor da instituicdo ter a funcionalidades do mddulo Contratos.

Aba Orgamento
Permite ao auditor da instituicdo ter a funcionalidades do médulo Orgamento.

Aba Patriménio
Permite ao auditor da instituicdo ter a funcionalidades do médulo Patrimonio.

Aba Projetos
Permite ao auditor da instituicdo ter a funcionalidades do médulo Projetos/Convénios

Aba Requisi¢Ges
Permite ao auditor da instituicdo ter a funcionalidades de requisi¢des.

Aba Outros
Permite ao auditor da instituicdo ter acesso aos grupos de funcionalidades: Biblioteca, Bolsa, Faturas,
Infraestrutura, Liquidacdo de Despesas, Portal da Fundacdo, Registro de Preco e Transportes.
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8. CHEFE DE OUTRA UNIDADE

O usuario do perfil “Chefe de outra unidade” podera realizar algumas a¢cdes no modulo de Auditoria através
do Portal Administrativo.

8.1 RESPONDER NOTIFICAGOES

Essa funcionalidade tem como objetivo responder notificagdes de auditoria que foram direcionadas para a
unidade na qual o usuario é responsavel pelas respostas.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse Portal Admin. - Outros = Auditoria Interna - Responder
NotificacGes.

A seguinte tela serd apresentada:

PORTAL ADMINISTRATIVO > ACOMPANHAMENTO DE PROVIDENCIA / RESPONDER RELATORIO DE GESTAD / RESPONDER NOTIFICAGOES DE AUDITORIA

Para prosseguir, selecione uma das opgdes abaixo.

Acompanhamentos de Providéncias (1) Responder Notificagées de Auditoria (12)
Permits que o responsavel da unidade realize o Permite o posicionamento perante a Auditoria Interna
scompanhamento das providéncias informadas durante da Instituigéio sobre notificagdes de providéncias

as regpostas da unidade d rentes de notificacdes da bidas.

suditoria.

Portal Administrativo

Selecione a opgao “Responder Notificacdes de Auditoria”. A seguinte tela serd apresentada:



PoORTAL ADMINISTRATIVO > MOTIFICACOES DE AUDITORIA

Abaixe so listadas as netificagdes de interesse da(s) unidade(s) chefiada(s). Para cada notificagdo & necessdrio cadastrar e enviar de volta 3 Auditoria pele menos
uma resposts/posicionamente. E possivel cadastrar e enviar mais de uma resposta para cads notificaga.

‘-—k: Visualizar Relatério/Actrddo  (3): Responder ) : Pendéncia de Resposta

NotiFicag6es oo TRieunAL oE Contas pa Untio (TCU])

Unidade Acorddo Motificacdo Data de envio Prazo Observacies Réﬁn:;sdt:
Fffg;{”‘m‘j 50/2018 12 Notificacio 25/07/2018 25/09/2018 SIM (o~
:.‘ffo‘:;]—"“"-"‘ﬂ 22/2018 12 Notificacie 24/07/2018 01/06/2018 SIM o9
(11.02)

NoTtiFicacdes pa ConTroLaporia Gerar pa Unido (CGU)

. - = = Data de P Resposta
Unidade Relatério Motificacdo envio Prazo Observactes Enviada
REGCATALAD Prassent luctus, ipsum ac bibendum scalerisque, odio orci pellentzsque . .

=] [11.02) 78/2018 13 Notificacde 30/07/2018 30/09/2018 nisl, witze pulvinar purus =x eu augue. Vestibulum ullamecorper et zugue id NAD O, @

B TEMID. ..

3 FIEEOC;T"‘-'—&-G 40/2018 12 Notificacdo 25/07/2018  16/05/2018 NiD O, @
(11.02)

o Fffo‘:;;—”"“"o 25/2018 12 Notificacie 24/07/2018 ©06/11/2018 NAD O @

3 fffg;,t"‘"-"‘ﬂ 21/2018 12 Notificacio 24/07/2018 01/06/2018 obssrvacdes sobre o atraso NAD O @
. . 2

I Fffgg]”‘“‘o 20/2018 12 Notificacse 24/07/2018 13/06/2018 ATRASADD NEO O, @

MotiFicactes pa AupiToria INTERNA

Unidade Relatério Notificacio Data de envio Prazo Observacies R;Tﬁ
FIEEOC;{’"“"G 321321/2018 12 Notificacio 21/08/2018 23/08/2018 SIM o
Fffg;{*-'—aﬂ £565553/2018 1% Notificacie 02/08/2018 NZo Determinads NAO OBRIGATORIO T4 &
?ffg;;—”‘mo 58451/2018 12 Notificactio 02/08/2018 NZo Determinado NAD OBRIGATORID T4 @
=) Fffg“;{"""-&ﬂ 7777/2018 12 Notificacis 02/08/2018 NZo Determinads NAO o9
<< Veltar || Cancelar
Portal Administrativo
A tela apresentada estd dividida em trés partes:
e A primeira parte lista as notificacdes de acérddos do TCU;
e Asegunda parte lista as notificaces de relatdrios da CGU;
e Aterceira parte lista as notificacGes de relatérios de auditoria interna.
Para cada notificacdo listada, as seguintes op¢Ges sdo apresentadas:
CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
C‘r. Visualizar Relatdrio/Acérdado Imagem
@ Acompanhamento Imagem

Cligue em &) para responder a notificacdo escolhida. O sistema o direcionard para a pagina a seguir:
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Dapos po RELaT6RIO DE AUDITORIA DE ACOMPANHAMENTO — CoNTROLADORIA GERAL Da Unrdo (CGU)

Namero/Ano: 21/2018
Unidade Jurisdicionada: UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS (11.00)
Tipo: Relstorio de Auditoria de Acompanhamento
Ano de Exercicio: 2018
Situagdo: ENTREGUE
Data de Recebimento: -
Prazo: 01/06/2018
Status: ENVIADD
Comunicacdo Expedida: Nio Informacs
Introdugdo: intreducia
Dapos pa NoTiFicacko
MNumera: 12 Netificacdo
Data de Enwio: 24/07/2018
Status Envizda
Status do Atendimento NZo Atendids
ANEXDS

Nenhum anexo cadastrado.

i@t Responder Notificagio “—n;, Visualizar Respostas ' : Concorde  # : Discordo '+ Concordo Parcialmente
UNIDADE NOTIFICADA! REGIONAL cATALAo (11.02)
Observacoes: chservagies sobre o atraso
Cons'runcﬁo[ INFORMACAD
Mimers Assunta Descrigdo Resposta Prazo
1| ASSUNTO CONSTATACAOINFORMACAO descricas Hzo Respondidza Mo Infamade
REcomENDAGOEE
Nimero Descrigio Status Atendiments Prazo Resposta
21| descrigdo da recomendagio Regisirads | No Atendida | 01/08/2018 | Ndo Respondida | (g
Usminapee NoTiFicapas

= Notﬁcagéo REGIOMNAL CATALAD (11.02) Ermviada Wi Atendids L-'w.

Envizr Resposta || << Valtar || << Valtar || Cancelar

As recomendacdes sdo listadas na pagina. As principais informacgdes ou interacdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
@ Responder Notificacdo Imagem
L‘a Visualizar Respostas Imagem
Enviar Resposta Ao clicar no botdo, a resposta serd enviada. Botdo

Cliqgue em &) para responder a notificacdo. O sistema o direcionard para a pagina a seguir:



ResrosTA DA UNIDADE

Posicionamento: &

Justificativa: &

4 Capastrar Provioéncia (0) =

Situacdo:

Prazo para Implantacdo: &

Descricior

Concorde ™ Concordo Parcialmente

Discordo

EM ATENDIMENTO

]

Arguive: | Escolher arquive | Nenhum arqui... selecionade El

Descricio:

ANEXOS

Anexar

Nenhum anexo cadastrado.

Inzerir Providencia

As principais informacdes ou interacdes disponiveis sdo:

CAMPO

Posicionamento

Justificativa

g
Situacao

Prazo para Implantacdo
Descrigao

Arquivo

Descrigao

Anexar
Inserir Providéncia

DESCRICAO

Escolher entre “Concordo”, “Concordo
Parcialmente” e “Discordo”.

Caso o posicionamento  seja “Concordo
Parcialmente” ou “Discordo”, serd necessario

informar uma justificativa.

Mostra o formulario de cadastro das providéncias.
Escolher entre “Atendida”, “Em atendimento” e
“Né&o atendida”.

Informar o prazo para implantagdo da providéncia.
Descreva a providéncia.

Caso queira inserir um anexo, clique em “Escolher
arquivo”.

Caso tenha inserido um anexo, informe uma
descricdo.

Ao clicar nesse botdo, o arquivo serd anexado.

Ao clicar nesse botdo, a providéncia serd inserida.

OBSERVACAQO

Selecdo

Obrigatdrio

Imagem
Selecdo

Obrigatdrio
Obrigatdrio

Botao

Botao
Botao

81

Apds preencher o formuldrio de cadastro da providéncia, cligue em “Inserir Providéncia” para que a
providéncia seja inserida. Em seguida, caso queira informar mais providéncias, repita o processo. No final,
cliqgue em “Cadastrar” para cadastrar a resposta a notificacdo. A tela exibida anteriormente serd exibida
novamente. Clique em “Enviar Resposta” para que a resposta seja enviada.

8.2 ACOMPANHAMENTO DE PROVIDENCIAS
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Essa funcionalidade é utilizada para responder acompanhamentos de providéncias enviados pelo setor de
auditoria. Acompanhamentos de providéncias sdao notificagdes feitas pelo setor de auditoria sobre as
respostas que as unidades enviam sobre as recomendacdes ou determinacdes dos relatérios da CGU, do TCU

ou da AUDIN.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse Portal Admin. - Outros — Auditoria Interna - Responder
NotificacGes.

A seguinte tela serd apresentada:
PORTAL ADMINISTRATIVO > ACOMPANHAMENTO DE PROVIDENCIA / RESPONDER RELATORIO DE GESTAO / RESPONDER NOTIFICACOES DE AUDITORIA

Para prosseguir, selecione uma das opgdes abaixo.

Acompanhamentos de Providéncias (1) Responder Notificagées de Auditoria (12)
Permite que o responsavel da unidade realize o Permite o posicionamento perante a Auditoria Interna
ascampanhamento das providéncias informadas durante da Instituigéo sobre notificagdes de providéncias

as respostas da unidade decomentes de notificacdes da recebidas

auditoria

Portal Administrativo

Selecione a opcao “Acompanhamento de Providéncias”. A seguinte tela sera apresentada:



PorTar ADMINISTRATIVO 2> LISTAGEM DE ACOMPANHAMENTOS DE PROVIDENCIA

(.-\,: Visualizar Resposta  (3): Responder "Iz visualizar Providéncia

©: Concordo  ©: Discordo : Concordo Parcialmente

Data de Envio  Status

-] Relatorio/Acord3o: 40/ 2012 - Relatdrio de Auditoria de Acompanhamento (Controladoriz Gersl ds Unido - CGU)
Motificagdo: 17 Notficagdo )
Resposta: - Data: 25/07/2012 251072018 Respondido (-\.,@
Constatagdo/informagdo: 1 - descrigdo da constaiscSoinformagdo do scordio

Recomendagdo: 40 - descrigdo da recomendsagdo do scorddo

PROVIDENCIAZ ACOMPANHADAR

Descrigio Prazo Situagio
- - EM
ver 1 500
resolver pendéncis antes do prazo final (16/08) 05/08/2018 TENDIMENTO =

<< Voltar || Cancelar

Data de Envio Status
@ | Relatdrio/Actrddo: 22/ 2018 - Acdrddo (Tribunal de Centas da Unide - TCU)
Notificagdo: 12 MNotficacs - o
e — cegsa 210872018 Respondide | T4 @
Resposta: - Data: 21/03/2018
Determinagdo: 1 - recomendagies

PROVIDENCIAZ ACOMFPANHADAR
Descrigdo

Prazo Situagdo
E : i EM »
Respondida 21/08 230872018 ATENDIMENTD J

<< Voltar || Cancelar

AUDIT (8)
Data de Envio  Status

] RelatériofAcordio: 20/ 2018 - Relstdrio Anusl de Atividedes de Auditoria Intema (Auditoria Interna da UFG - AUDIT)
Notificagdo: 13 Motficacdo )
Resposta: - Data: 25/07/2018 310772018 | Ndo Respondido (-\.,@

Constatagdo/informagdo: 1 - descrigéo da constatacdo / informsgéo
Recomendagdo: 20 - descricdo da recomendscéo

PROVIDENCIAS ACOMPANHADAS
Descrigio

Prazo Situagdo
oK 260082018 EM &
ATENDIMENTO
-] Relatorio/Acarddo: 20/ 2012 - Relatorio Anusl de Atividedes de Auditoriz Intema (Auditoria Interna da UFG - AUDIT)
Notificagdo: 1% Motificacdo )
Resposta: - Data: Z5/07/2018 25/07/2018 Respondido (-\.,@
Constatagdo/informagdo: 1 - deserigdo da constatacdo / informagdc

Recomendagdo: 20 - descricdo da recomendscdo
PROVIDENCIAZ ACOMPANHADAR

Descrigdo

oK

Prazo Situagdo

e EM :
2000872018 wrenpiMenTO

<< Voltar || Cancelar

A tela apresentada pode ser estd separada em 3 partes:

e Acompanhamentos de providéncias de relatérios da CGU,;
e Acompanhamentos de providéncias de relatdrios do TCU;
e Acompanhamentos de providéncias de relatdrios da AUDIN.

Para cada acompanhamento listado, as seguintes opcdes sdo apresentadas:
CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO

Q Responder Imagem
'1-3 Visualizar Respostas Imagem
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Para responder um acompanhamento de providéncia, clique em @ do item desejado. A seguinte tela serd

apresentada:



84

DADOS DO ACOMPANHAMENTO

Data de Envio: 02/03/2018
Observagbes: O setor de zuditoria verificou que 2 providéncia precisa ser mais detalhada.
Status: N3o Respondido

ProviDENCIAS ACOMPANHADAS

Prazo Descrigdo
3052015 Descrigéo da providéncia 1 /“\)
Prazo para Implantacdo: # E
Situacdo: EM ATENDIMENTO
SR X @B - [M%|m S| BIUuxA-Y- | ESS==|0
£ Estilos * Pardgrafo *  Fonte v Tamanhoda F= | i i= i= | R
— @ | x x| 0

Justificativa: #

4 Remover Arguivo 2 :Download do Anexo

ANEXAR ARQUIVOD

Arquivo: Escolher arguive | Menhum arqui... selecionado | | Anexar

Enviar Resposta de Acompanhamento | <<Voltar | Cancelar
As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

Data do envio: exibe a data em que as observagdes foram enviadas.

ObservacgGes: exibe a mensagem contendo as observagdes enviadas pelo setor de auditoria.

Status: Exibe o status do acompanhamento de providéncias, que pode ser “Respondido” e “Nao
respondido”.

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Prazo para implantagcdo Informar o prazo para a implantagdo da providéncia Obrigatodrio
. - Escolher entre “Atendida”, “Em atendimento” e “Nao
Situacdo .
atendida”.
Justificativa Informar a justificativa Obrigatodrio
Arquivo Anexar arquivo caso julgue necessario

Ao finalizar o preenchimento dos dados, clique em “Enviar Resposta de Acompanhamento”.

8.3 RESPOSTAS ENVIADAS

Essa funcionalidade tem como objetivo responder notificacdes de auditoria que foram direcionadas para a
unidade na qual o usuario é responsavel pelas respostas.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse Portal Admin. = Outros - Auditoria Interna - Respostas Enviadas.

A seguinte tela serd apresentada:
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PorTaL ADMINISTRATIVO > VIsvaLizar Respostas pas UNIDADES

Selecione ofs) critério(s) de busca desejada(s) e informe os dados necessarios para buscar pelas respostas enviadas 20 setor de zuditoria referente 2 notificagies
recebidas.

ConsuLtar REsPosTAS

Unidade: REGIONAL CATALAD (11.02)
Orgdo de Controle: -- SELECIONE -- v
Palzwra-Chave:

Relatorio/Acdrddo [Nimero/Anc): !

Nimero da Netificagde:

Determinacdo/Constatacio:

Recomendacio:
Periodo da Resposta: & = [29/08/z2018 |H
Ano de Referéncia do
- 018 ¥
Relatério/Acorddo:
Ano do Relatorio/Acerddo: 018 ¥

Formato de Impress3c

Consultar | | Cancelar

&]: Possui Acompanhamento de Providéncias  ©7: N3o Possui Acompanhamento de Providéncias
@1 Respondida ¥ : N3o Respondida " Visualizar

Lista oe Resrostas oas Unzoaces (10)

Relatoric  Notificacdo mf;fu Recomendacic Org3e Unidade Rlla;:;;: Responsavel
He 30,2018 12 i 30 AUDIT REGCATALAD (11.02) 25/08/2018 GESTOR AUDITORIA l-"s
e 16,2018 12 2 17 AUDIT REGCATALAD (11.02) 23/08/2018 GESTOR AUDITORIA "--'3
E? a 18/2018 12 i AUDIT REGCATALAD (11.02) 23/08/2018 GESTOR AUDITORIA l-"s
e 45842018 12 i AUDIT REGCATALAD (11.02) 23/08/2018 GESTOR AUDITORIA "--'\
5? a 22/2018 12 i - TCU REGCATALAD (11.02) 21/08/2018 GESTOR AUDITORIA l';’
e 3213212018 12 i 1 AUDIT REGCATALAD (11.02) 21/08/2018 CHEFE UNIDADE AUDITORIA C 4y
5-'? a 40,2018 12 i 40 CGU REGCATALAD (11.02) 21/08/2018 GESTOR AUDITORIA l';’
e 16/2018 12 i 16 AUDIT REGCATALAD (11.02) 31/07/2018 GESTOR AUDITORIA l-"s
He 77/2018 23 i AUDIT REGCATALAD (11.02) 27/07/2018 GESTOR AUDITORIA "--'3
e 50,/2018 12 i - TCU REGCATALAD (11.02) 26/07/2018 GESTOR AUDITORIA l-"s

A tela apresentada pode ser entendida em duas partes:

e A primeira parte consiste do formuldrio de filtragem e ordenac¢do das notificagBes listadas. Esse
formuldrio permite ao usudrio encontrar com mais facilidade a notificacdo que deseja. Basta
informar alguns dados sobre a notificacdo para encontra-la. Todos os campos sdo opcionais, ou seja,
0 usuario pode preencher apenas aqueles que desejar.

e A segunda parte consiste da listagem das notificagdes. Caso o usudrio tenha informado dados para
filtragem, serdo mostradas apenas as notificagdes encontradas a partir dos dados informados. Caso
contrario, todas as notificagdes sdo exibidos.

Para cada notificacdo listada, a seguinte opgdo é apresentada:

CAMPO DESCRIGAO OBSERVAGAO
G Visualizar Imagem

8.4 LISTAR RELATORIOS DE AUDITORIA (AUDIN)
Essa funcionalidade permite ao usuario selecionar para visualizar um relatério de auditoria (AUDIN).

Para utilizar essa funcionalidade, acesse Portal Admin. - Outros — Auditoria Interna - Auditoria Interna
(AUDIN) = Listar/Alterar Relatérios de Auditoria.

A seguinte tela serd apresentada:



PorTAL ADMINISTRATIVO > LISTAGEM DE RELATORIO DE AUDITORIA

Mimero,/Ano

636939/2018
321321/2018
5B8461/2018
7777/2018

4584/2018

777/2018

77/2018

30/2018

19/2018

18/2018

17/2018

16/2018

15/2018

12/2018

Data de
Cadastro

02/08/2018
21/08/2018
02/08/2018
02/08/2018

02/08/2018

02/08/2018

27/07/2018

25/07/2018

24/07/2018

24/07/2018

24/07/2018

24/07/2018

24/07/2018

24/07/2018

Ano de
Exercicio

2018

2017

2018

2017

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

Situacdo
ENTREGUE
ENTREGUE
ENTREGUE
ENTREGUE

ENTREGUE

ENTREGUE

ENTREGUE

ENTREGUE

ENTREGUE

ENTREGUE

ENTREGUE

ENTREGUE

ENTREGUE

ENTREGUE

'-:«'-\: Visualizar Relatdrio de Auditoria

Tipo

Blano Anual de
Atividades de Auditoria
Interma

TipoAuditTests

Relatdrio Anual d=
Atividades de Auditoria
Interna

Solicitagdo de Auditoriz

Relatdrio Anual de
Arividades de Auditaria
Interma

Controle
Estasdasdascacies do
Ang

Relatdrio Anual de
Atividades de Auditoria
Interma

Relztdria Anuzl d=
Atividades de Auditoria
Intemna

Relatdrio Anual d=
Atividades de Auditoria
Interna

Relatdrio Anual d=
Arividades de Auditoria
Intema

Relatdrio Anual d=
Arividades de Auditoria
Interma

Relatdrio Anual de
Arividades de Auditaria
Intema

Relatdrio Anual de
Atividades de Auditoria
Interma

Relztdria Anuzl d=
Atividades de Auditoria
Intemna

Introducio

introducde

Introdugdo

Introducdo

teste

Introducdo

teste

Quisque aliguam varius arcu in placerat. Pellentesque non purus
wel mauris tincidunt semper ut vitae dui. Suspendisse at nunc id
sem luctus suscipit i...

introducde do relatdric de auditoria

Introducdo

Introducdo

Introducdo

Introducdo

Introducdo

Introdugdo Relatério Anwal de Atividades de Auditeria Interna

Para cada relatdrio listado, a seguinte opc¢do é apresentada:

CAMPO

%

DESCRICAO
Visualizar Relatdrio de Auditoria

8.5 LISTAR RELATORIOS DE AUDITORIA (CGU)

Status

ENVIADO

ENVIADO

ENVIADO

ENVIADO

ENVIADO

ENVIADO

ENVIADO

ENVIADO

ENVIADO

ENVIADO

ENVIADO

ENVIADO

ENVIADO

ENVIADO

Responsavel

gestor_audit
gestor_audit
gestor_audit
gestor_audit

gestor_audit

gestor_audit

gestor_audit

gestor_audit

gestor_audit

gestor_audit

gestor_audit

gestor_audit

gestor_audit

gestor_audit

(]

OBSERVACAO
Imagem

Essa funcionalidade permite ao usudrio selecionar para visualizar um relatério de auditoria (CGU).
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Para utilizar essa funcionalidade, acesse Portal Admin. = Outros - Auditoria Interna - Corregedoria Geral
da Unido (CGU) = Listar/Alterar Relatorios de Auditoria.

A seguinte tela serd apresentada:



PORTAL ADMINISTRATIVO = L1STAGEM DE RELATORIO DE AupiTorIia (CGU)

'-{: Visualizar Relatdrio de Auditoria (CGU)

Recatdnzo oe Avoiromia [CGU) (5 mecrstros)

- Data de Ano de - = -
Nimera/Ano Cadastro Exercicio Sitwacdo Tipo

Relatéric de Donec a nulla blandit, feugist quam quis, rutrum

Introducio Status

Prazo Responsavel

78/2018 30/07/2018 2017 ENTREGUE A ikonial Especial lectus. Morbi vitae turpis id leo pulvinar porttitor et et ENVIADO  30/09/2018 gestor_audit 4

nibh. Suspendisse imperdiet nibh ligula, g...
Relatdric de

40/2018 25/07/2018 2018 ENTREGUE Auditoria de Introducio ERVIADD

Acompanhaments
Relatdrio d=
25/2018 24/07/201% 2018 ENTREGUE Auditoria de Introducao
Acompanhamento
Relatario de
21/2018 24/07/2018 2018 ENTREGUE Auditoria de introducdo
Acompanhaments
Relatdric de
20/2018 24/07/2018 2018 ENTREGUE Auditoria de
Acompanhamento

Introducdc Relatdrio de Auditoria de
Acompanhamento

Pag. 1 ¥

5 Registro('s) Encontrade(s)
Para cada relatdrio listado, a seguinte opc¢do é apresentada:

CAMPO DESCRICAO
G Visualizar Relatdrio de Auditoria

8.6 LISTAR ACORDAOS (TCU)

Essa funcionalidade permite ao usuario selecionar para visualizar um acérddo do TCU.

16/05/2018 gestor_audit T4,

ENVIADO 06/11/2018 gestor_sudit 4

ENVIADO 01/06/2018 gestor_sudic T4

ENVIADO 13/06/2018 gestor_sudit T4

OBSERVACAO
Imagem
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Para utilizar essa funcionalidade, acesse Portal Admin. - Outros - Auditoria Interna = Tribunal de Contas

da Unido (TCU) = Listar/Alterar Acérddos.

A seguinte tela serd apresentada:

PorTaL ADMINISTRATIVO = LisTaGEM DE Acorpio (TCU)

'--—C\: Visualizar Acdrdao (TCU)

Acéroio (TCU) (2 meciztros)

Numero,/Ano Data de Cadastro Anc de Exercicic  Situagde Colegiade Sumario Status
50,2018 25/07/2018 2018 JULGADD  Plenzric SUMARIO DO ACORDAD ENWIADO
22/2018 24/07/2018 2018 JULGADD  Plenzric Sumdrio ENWIADO

Pag.1 ¥

2 Registro(s} Encontrado(s)
Para cada acdrddo listado, a seguinte opcdo é apresentada:

CAMPO DESCRICAO
G Visualizar Acérddo

8.7 SELECIONAR USUARIO PARA RESPONDER NOTIFICAGAO

Responsavel
25/09/2018  gestor_audit a,
01/06/2018 gestor_audit o,
OBSERVACAO
Imagem

Essa funcionalidade permite designar pessoas para serem responsaveis por responder e acompanhar as

notificacdes de auditoria direcionadas as unidades.
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Para utilizar essa funcionalidade, acesse Portal Admin. - OQutros - Auditoria Interna = Selecionar Usuario
Para Responder Notificacdo.

A seguinte tela serd exibida pelo sistema:

PORTAL ADMINISTRATIVO > SELECIONAR USUARIO PARA RESPONDER NOTIFICACOES
Informe a pessoa que serd responsavel pelas respostas as netificacfes de auditoria da unidade.

RESPONSAVEL PELAS RESPOSTAS

Responsdvel:

Cadastrar || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

@: Remover Permisséo

Usukrios AuTorizanos A Responper NoTiFicacoes (2)
Responsavel

Unidade Data de Cadastro
FATIMA MARIA LINDOSO DA SILVA LIMA REGIONAL CATALAD (11.02)

270712018 Tl
FATIMA MARIA BATISTA DA SILVA

REGIOMAL CATALAQ (11.02) 21/08/2018 5]

A tela apresentada estd dividida em duas partes:

A primeira parte consiste do formulario para cadastro de usuario para responder as notificacdes da
unidade.

A segunda parte consiste da listagem de usudrios ja cadastrados para responder as notificacdes
direcionadas as unidades informadas.

Para realizar um cadastro, informe em “Responsavel”

0 usudrio que respondera as notificacGes. Em seguida,
cligue em “Cadastrar”.

Para remover um cadastro ja realizado, clique em @ do item desejado entre os exibidos na listagem.
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9. PAINT

Esta secdo apresenta as funcionalidades que auxiliardo o auditor na elaboracdo do PAINT - Plano Anual de
Auditoria Interna.

9.1 CADASTRAR TIPO DE AUSENCIA

Essa funcionalidade é utilizada para cadastrar, alterar e remover os tipos de auséncias. Esses tipos de
auséncias sdo utilizados nos cadastros das auséncias dos auditores.

Observacdo: Ao tentar remover um tipo de auséncia que ja esteja sendo usado pelo sistema, ele serd
somente inativado, ou seja, ainda sera exibido na listagem de cadastrados, mas ndo podera ser atribuido a
novas auséncias. Dessa forma os registros associados a um tipo de auséncia inativado ainda serdo
considerados em relatérios, por exemplo.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT = Auséncias — Cadastrar Tipo de Auséncia.

A seguinte tela serd apresentada:

Denominacdo: *
Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatorio.

.t Alterar Tipo de Auséncia @: Remover Tipo de Auséncia D: pesativar @ Ativar

Tiros pe Auséncia CapasTrapos [10])

Denominagdo

AFASTAMENTO E g
APOSENTADORIA ()
cessEo 2 9
FERIAS o 9
FREQUENCIA E 9
LICENCAS E g
CUTROS -

TIPO DE AFASTAMENTO 2
TIPO DE AUSENCIAL
TIFO DE AUSENCIAZ

(<] x] x]
deea

A tela apresentada estd dividida em duas partes:

e A primeira consiste do formuldrio para cadastro de um tipo de auséncia. Para cadastrar, basta
informar a denominacdo do tipo de auséncia no campo “Denominagdo” e, sem seguida, clicar em
“Cadastrar”.

e A segunda parte consiste da listagem dos tipos de auséncia. As principais informacdes ou interacGes
disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
O Ativar Tipo de Auséncia Imagem
(%) Desativar Tipo de Auséncia Imagem
Alterar Tipo de Auséncia Imagem
of Remover Tipo de Auséncia Imagem

9.2 CADASTRAR AUSENCIA
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Essa funcionalidade possibilita o cadastro de auséncias previstas para os auditores. Essas auséncias serdo
demonstradas no PAINT.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos - Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT = Auséncias - Cadastrar Auséncia.

A seguinte tela serd apresentada:

DaApos GERAIS

Ano: * 0
Auditor: % | -- SELECIONE - v Importar Auséncia
Capastrar Nova Ausiéwcia
Tipo de Auséncia: # |-- SELECIONE -- v
Periodo: * a

Dascricdo: *

Mota Explicativa:

Anexo: | Escolher arguive | Nenhum argui... selecionado

Cadastrar || Cancelar
* Campos de preenchimento obrigataric.

i‘: Visualizar Anexo  .: Alterar Auséncia 9 Excluir Auséncia

Auskncias pE AUDITORES CADASTRADAS

Periodo Tipo de Auséncia Descrigdo Importagio

ABIEL COSTA MACEDO

) AFASTAMENTO AUSENCIA TESTE NAC b e
16/01/2018 & 26001/2018 =
Nota Explicativa:
GESTOR AUDITORIA
FERIAS FERIAS NAC b &
01/08/2013 = 30/08/2018 =

MNota Explicativa:

A tela apresentada estd dividida em duas partes:

e A primeira consiste do formuldrio para cadastro da auséncia.
e Asegunda parte consiste da listagem das auséncias cadastradas.

Para cadastrar uma auséncia, preencha os campos do formulario:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Ano Informe o ano da auséncia. Obrigatdrio
Auditor Selecione o auditor que estara ausente. Obrigatdrio
Tipo de Auséncia Selecione o tipo de auséncia. Obrigatdrio
Periodo Informe o periodo da auséncia Obrigatdrio
Descricdo Descreva a auséncia. Obrigatério

Informe, caso julgue necessario, uma nota explicativa
sobre a auséncia.
Anexo Anexe um arquivo caso julgue necessario

Nota Explicativa

Apds preencher os campos, clique em “Cadastrar”.

9.3 LISTAR/ALTERAR AUSENCIAS
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Essa funcionalidade possibilita a busca por auséncias de acordo com a combinacdo dos filtros disponiveis.
Também é possivel realizar alteragdes e exclusdes das auséncias listadas.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos - Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT = Auséncias —> Listar/Alterar Auséncias.

A seguinte tela serd apresentada:

Ano:

Auditor: -- SELECIOME -- r

Tipe de Auséncia: |-- SELECIOMNE -- T

Periodo: EE |

Pesquisar | | Cancelar

Preencha os filtros desejados e, em seguida, clique em “Pesquisar”. Caso sejam encontradas auséncias de
acordo com os filtros informados, a seguinte listagem serd exibida:

3?: Visualizar Anexo .+ Alterar Auséncia -Qi: Excluir Auséncia

AusEmcias pe AupiTores CapasTrRapas [2)

Pericdo Tipoe de Auséncia Descrigio Importagia

ABIEL COSTA MACEDO

) AFASTAMENTC AUSENCILA TESTE MAD 7| @
18/D1/2018 & 26/01/2018 =

Mota Explicativa:

GESTOR AUDITORIA

) FERIAS FERIAS NAO 7 | @
01/02/2018 a 30/08/2018 =

Mota Explicativa:

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Alterar Auséncia Imagem
of Remover Auséncia Imagem

9.4 CADASTRAR CALENDARIO ANUAL

Essa funcionalidade permite que seja realizado o cadastro de calendario anual. Nesse calendario deverdo ser
adicionados os recessos nacionais, regionais e os alterados pela instituicdo.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT - Cadastros — Calendario Anual - Cadastrar.

A seguinte tela serd apresentada:
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CaALENDARIO ANUAL DE AUDITORIA

Anc: %2018

Apicionar EVENTO DE SUSPENSAC DE AUDITORIA

Data do Fim: *

Data do Inicio: # E
=

Descricda:

Adicionar Evento

._.d Importar Feriados . : Alterar Evento -Qi: Remover Evento ‘_’: Evento Importado

EVENTOS DE SUSPENSAO DE AUDITORIA INSERIDOS (0)
Menhum evento de suspensio de auditoria inserido.

Cadastrar Calendario || Cancelar

Para cadastrar um evento de suspensdo de atividades do érgdo, preencha os campos do formulario:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Data do Inicio Informe a data do inicio do evento Obrigatdrio
Data do Fim Informe a data do fim do evento Obrigatdrio
Descri¢do Informe descricdo do evento Obrigatério

Cligue em “Adicionar Evento” para que o evento seja adicionado. Repita essa operacdo para todos os
eventos de suspensdo que deseje cadastrar.

Também é possivel, caso deseje, importar para esse cadastro os feriados ja cadastrados no sistema. Para
isso, clique em “Importar Feriados”. Selecione o ano e, em seguida, clique em “Importar Feriados”. Desse
modo, os feriados ja cadastrados no sistema serdo adicionados a lista de eventos de suspensao.

Para finalizar o cadastro do calenddrio, clique em “Cadastrar Calendario”.

9.5 LISTAR/ALTERAR CALENDARIO ANUAL

Essa funcionalidade realiza a listagem dos calendarios anuais de eventos de suspensdo de auditoria de
acordo com os filtros abaixo disponiveis. E possivel visualizar, alterar e remover os calendarios listados.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Modulos - Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT = Cadastros - Calendario Anual = Listar/Alterar.

A seguinte tela serd apresentada:

CONSULTAR

Ano: 2018

Periodo: E a E

Consultar || Cancelar

| visualizar Calendario . : Alterar Calendirio 9 Excluir Calendario

CALENDARIOS ANUAIS DE AUDITORIA ENCONTRADOS (2]

Ano Cadastrado Em Ultima Alteracio Ndmero de Eventos Total de Dias Uteis
2018 27/07/2018 27/07/2018 1 260 B @ 9
2022 05/09/2018 17/09/2018 15 245 B v 9

Para consultar, preencha os filtros desejados e, em seguida, clique em “Consultar”. Para cada calendario
encontrado, as seguintes opgOes sdo apresentadas:



CAMPO DESCRIGAO OBSERVAGAO
=1 Visualizar Calendario Imagem
Alterar Calendario Imagem
o Remover Calenddrio Imagem

9.6 CADASTRAR ORGAO EXTERNO

Essa funcionalidade permite que seja realizado o cadastro de dérgdo externo. Esses dados serdo utilizados
durante o cadastro das Acdes.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT > Cadastros - Orgdo Externo —> Cadastrar.

A seguinte tela serd apresentada:

Aupitoria > Capastrar Orcho ExTERNO

Esta operacio permite o cadastro de Org3os Externos que serdo usados para o cadastro das Acfes.

Norme: *
UF: % |--SELECIONE-- v
Cadastrar | Cancelar

# Campos de preenchimente obrigatdrio.

.t Alterar -Q‘: Remover
OnrcAos Externos Encomntrapos (3)
Nome UF
ORGAD EXTERNO 1 Rio Grande do Norte

o |
ORGAD EXTERNO 2 CGaias o |
Orgso Externo Cesra Cesra i o

A tela apresentada estd dividida em duas partes:

e A primeira consiste de um formuldrio para cadastro de érgdo externo.
e Asegunda parte consiste da listagem dos d6rgdos externos ja cadastrados.

Para cadastrar um 6rgdo externo, preencha os campos do formulario:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Nome Informe o nome do érgdo externo Obrigatdrio
UF Informe a UF do 6rgdo externo Obrigatdrio

Apos inserir todos os dados, clique em “Cadastrar”.

9.7 LISTAR/ALTERAR ORGAO EXTERNO

Essa funcionalidade realiza a listagem e permite a alteracdo e exclusdo de drgdos externos.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos - Auditoria e Controle Interno - Auditoria =
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT = Cadastros - Orgdo Externo -> Listar/Alterar.
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A seguinte tela serd apresentada:

Auprtoria > Listar/ ALTERAR Orcio ExTERND

CONSULTAR

Mome:
UE: --SELECIOME-- b

Consultar || Cancelar

.1 Alterar ;2’-: Remover

OncAos Externos EncontrRADos (2)

Nome UF

GRGAD EXTERNO 1 Rio Grande da Norte o |
GRGAD EXTERNG 2 Goiss =l |
Orgdo Exteno Ceara Ceara = g}

A tela apresentada estd dividida em duas partes:

e A primeira consiste de campos utilizados para filtrar os érgdos externos. Desse modo, os orgdos
externos desejados podem ser encontrados com mais facilidade.
e Asegunda parte consiste da listagem dos 6rgdos externos.

Para cada 6rgdo externo listado, as seguintes opcdes sdo apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
8 Alterar Imagem
& Remover Imagem
9.8 CADASTRAR ORIGEM

Essa funcionalidade permite que seja realizado o cadastro de origem. Esses dados serdo utilizados durante o
cadastro das AcGes.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT = Cadastros — Origem —> Cadastrar.

A seguinte tela serd apresentada:



Auvprtoria > Capastrar Origem

Esta operac3o permite o cadastro de Origens que serdo usadas nas acdes de auditoria interna para o cadastro do PAINT, RAINT e Ordens de Servico.

Origem:

{4000 caracteres /0 digitados )
Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéric.

.1 Alterar -Qi: Remover

Crrigem
CRIGEM 1
ORIGEM 2

A tela apresentada estd dividida em duas partes:

e A primeira consiste de um formuldrio para cadastro de Origem.
e A segunda parte consiste da listagem das Origens ja cadastradas.

Para cadastrar um objetivo/descri¢do, preencha os campos do formulario:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Origem Informe a descricdo da Origem. Obrigatdrio

Apds inserir todos os dados, clique em “Cadastrar”.

9.9 LISTAR/ALTERAR ORIGEM

Essa funcionalidade realiza a listagem e permite a alteracdo e exclusdo de Origens.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Maddulos - Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT = Cadastros = Origem —> Listar/Alterar.

A seguinte tela serd apresentada:

Auprtoria > Listar/ ALterar OriGEM

CONSULTAR

Qrigem:

Consultar | | Cancelar

.t Alterar @J): Remover

Dricens EnconTrADas (3)

Origem

ORIGEM 1 o |
ORIGEM 2 o |
Crigem 3 e g’

A tela apresentada estd dividida em duas partes:
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e A primeira consiste de campos utilizados para filtrar as Origens listadas. Desse modo, as Origens
desejadas podem ser encontradas com mais facilidade.
e Asegunda parte consiste da listagem das Origens cadastradas.

Para cada Origem listada, as seguintes opcdes sdo apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVAGCAO
" Alterar Imagem
o Remover Imagem

9.10 CADASTRAR OBJETIVO/DESCRIGAO

Essa funcionalidade permite que seja realizado o cadastro de objetivo/descricdo. Esses dados serdo
utilizados durante o cadastro das Ag¢des.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos - Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT = Cadastros - Objetivo/Descri¢do - Cadastrar.

A seguinte tela serd apresentada:

Auprtoria > Capastrar OsieTivo) DescricAo
Esta oparacdo permite o cadastro de Objetivos/Descricies que serdo usados(as) nas acdes de auditoria interna parz o cadastro do PAINT, RAINT = COrdens de Servica.

(l-\: Consultar Subtipo

Osietivo/DescricAo

Subtipo: * ('-‘a

Objetivo;

(4000 caracteres/0 digitados )
Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimente abrigatério.

.t Alterar : Remover

Deaerivos f DescrIcSES ERconTrRADAS (2]

Subtipo Objetivo/Descrigio
Sub Tipo de controles da gestio Oibjetivo 1 =¥, g}
Subiipo2 O objetive do subtipa2 =¥, g}

A tela apresentada estd dividida em duas partes:

e A primeira consiste de um formulario para cadastro de Objetivo/Descri¢do.
e Asegunda parte consiste da listagem dos Objetivos/Descricdes ja cadastrados.

Para cadastrar um objetivo/descri¢do, preencha os campos do formulario:
CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO

Subtipo Selecione o subtipo entre as opgdes disponiveis Obrigatdrio
Objetivo Escreva a descricdo do objetivo Obrigatdrio
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Apos inserir todos os dados, clique em “Cadastrar”.

9.11 LISTAR/ALTERAR OBJETIVO/DESCRICAO

Essa funcionalidade realiza a listagem e permite a alteracdo e exclusdo de objetivo/descricdo.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT = Cadastros - Objetivo/Descricdo —> Listar/Alterar.

A seguinte tela serd apresentada:

Aupitoria > Listar/ALterar Osietivof Descricho

(-\: Consultar Subtipo

CONSULTAR

Tipo: --SELECIONE-- v
Subtipo: c *
Objetiva/Dascrigdo:

Consultar || Cancelar

. : Alterar :ﬂ: Remover

Deierives [ Descricdes Encontrapas (3)

Subtipo Objetive/Descrigao

Sub Tipo de controles da gestdo Objetivo 1 =¥ g’
Subtipo2 O objetivo do subtipa2 =¥ g’
Subtipo1 Objetiv do subtipnd o |

A tela apresentada estd dividida em duas partes:

e A primeira consiste de campos utilizados para filtrar os Objetivos/Descri¢des listados. Desse modo,
os Objetivos/Descricdes desejados podem ser encontrados com mais facilidade.
e Asegunda parte consiste da listagem dos Objetivos/Descri¢des cadastrados.

Para cada objetivo/descricdo listado, as seguintes opcGes sdo apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
4 Alterar Imagem
(1) Remover Imagem

9.12 CADASTRAR SUBTIPO DE AGAO

Essa funcionalidade permite que seja realizado o cadastro de subtipo de agdo. Esses dados serdo utilizados
durante o cadastro das Ac¢oes.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT - Cadastros - Subtipo de A¢do - Cadastrar.

A seguinte tela serd apresentada:
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AupiToria > CapasTRAR SUBTIPO DE AcAo

Esta operagdo permite o cadastro de Subtipos de Acdo gue serdo usados nas acdes de auditoria interna para o cadastro do PAINT, RAINT 2 COrdens de Sarvico.

SueTIPO DE ACAOD

Tipo: #|--SELECIONE-- b

Subtipo: #

(4000 caracteres,/0 digitados )
Czdastrar || Cancelar

# Campos de preenchimentc obrigatario,

Para cadastrar um subtipo de acdo, preencha os campos do formulario:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Tipo Selecione o tipo entre as opg¢des disponiveis. Obrigatério
Subtipo Informe a descricdo do subtipo de acdo. Obrigatério

Apds inserir todos os dados, clique em “Cadastrar”.

9.13 LISTAR/ALTERAR SUBTIPO DE AGAQ

Essa funcionalidade realiza a listagem e permite a alteracdo e exclusdo de subtipos de acdes.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT = Cadastros = Subtipo de A¢do — Listar/Alterar.

A seguinte tela serd apresentada:

Avprroria > Listar/ALTErar SusTiro pe Aclo

CONSULTAR

Tipo: --SELECIONE-- L
Subtipo:

Consultar || Cancelar

. Alterar &): Remover

Suetiros oE Acho Encontrapos (4)

Tipo Subtipo

Controles da Gestio Sub Tipo de controles da gestdo " g}
Controles da Gestdo Subtipol = g}
Controles da Gestio Subtipo2 o g}
Controles da Gestio Descrigdo do subtipo de agdo o g}

A tela apresentada estd dividida em duas partes:

e A primeira consiste de campos utilizados para filtrar os subtipos ac¢des listados. Desse modo, os
subtipos de a¢Ges desejados podem ser encontrados com mais facilidade.
e A segunda parte consiste da listagem dos subtipos de acdes cadastrados.

Para cada subtipo de acdo listado, as seguintes opcdes sdo apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVAGAO
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; Alterar Imagem
& Remover Imagem

9.14 CADASTRAR AGAO

Essa funcionalidade permite que seja realizado o cadastro de ac¢Ges.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT —> Cadastros —> A¢Ges - Cadastrar.

A seguinte tela serd apresentada:

EscowHa As AReas DA ACko DE AUDITORIA

Tipo da Aglo: #| --SELECIONE-- ¥
Periodo: e =
Avsliagdo de Risco/Relevincia:
P
(4000 caracteres/0 digitadas )
Origem da Demanda: | --SELECIONE-- b
Escopo: &
g
{4000 caracteres, 0 digitados )
Conhecimentos Exigidas: «
P

(4000 caracteres, 0 digitados )
Inserir Locars pe ReavLizacio
Tipe: * ® Unidade Interna {jrgéo Externo Qutros
Unidade Intarna: #

Inserir Lacal

Cadastrar | | Cancelar

‘-—-g: Visualizar 1 Alterar “: Remover
Cominores oa Gesian
ObjetivelDescrigao Origem da Demanda Periodo
Sub Tipo de controles da gestio
Objetiva 1 ORIGEM 1 04/07/2018 a 150872018 \:;‘ o 7]
Escopo: Escopa:
Conhecimentos Exigidos: Conhecimentos Exgides:
Subtipa2
O objetive do subtipa2 ORIGEM 1 01/0872018 a 310872018 \:;S 4 :_@
Escopo: Escopn da agie do subtipo?
Canhecimentos Exigidos: Conhecimentes exigidos da acdo do subtipel

A tela apresentada estd dividida em duas partes:

e A primeira consiste de um formulario para cadastro de acdo.
e Asegunda parte consiste da listagem das ac¢Bes ja cadastradas.

Para cadastrar uma acdo, preencha os campos do formulario:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Tipo de Acdo Selecione o tipo de acdo entre as opgbes disponiveis Obrigatdrio



Subtipo da Acdo
Objetivo
Periodo

Avaliacdo de
Risco/Relevancia

Origem da Demanda

Escopo

Conhecimentos Exigidos

Inserir Locais de
Realizacdo

Selecione o subtipo da acdo entre as opgdes
apresentadas.

Escolha o periodo, informando a data de inicio e a
data final.

Informe, caso necessario, a avaliacdo de
risco/relevancia.

Selecione, entre as opc¢des listadas, a origem da
demanda.

Informe o escopo.

Informe os conhecimentos exigidos.

Deve-se escolher o tipo (unidade interna, érgdo
externo ou outros) e, em seguida, informar a unidade
interna. Apds preencher os campos, cligue em
“Inserir Local”.

Apds inserir todos os dados, clique em “Cadastrar”.

9.15 LISTAR/ALTERAR AGAO

Essa funcionalidade realiza a listagem e permite a alteragdo e exclusdo de agdes.

Obrigatério
Obrigatdrio

Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério
Obrigatdrio

Obrigatdrio
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Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos - Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT = Cadastros = Acdes —> Listar/Alterar.

A seguinte tela serd apresentada:

Aupitoria > Listar/ALTerar AcAo pE AubDITORIA

L1

J; Adicionar Execucdo “.t Consultar Subtipo

CONSULTAR

Tipo:
Subtipo:

Ano: % | --SELECIOME-- ¥
--SELECIOME-- h

Objetive/Descricdo:

Periodo:

O=-

Origem da Demanda:

Local de Realizagdo: ® Unidade Interna Orgdo Extarno Cutros

Unidade Interna: #

Consultar || Cancelar
# Campos de preenchimento cbrigatoric.

(:-3: Visualizar | : Alterar -Q: Remover

Acoes pe AvpiToria EnconTrapas [3)

ControLee D& GeeTEO

ObjetivalDescrigio

Sub Tipo de controles da gestio

Objetive 1

1 Escopo: Escopo:

Origem da Demanda

ORIGEM 1

Conhecimentos Exigidos: Conhacimentos Exigidos:

Subtipo2
O objetivo do subtipo2

1 Escopo: Escope da agdo do subtipo2

ORIGEM 1

Conhecimentos Exigidos: Conhecimenios exigidos ds acdo do subtipoZ

O objetivo do subtipoZ

2 | Escopo: Texto contendo o escopo.

ORIGEM 1

Conhecimentos Exigidos: Texio contendo os conhecimentes exigidos.

Feriodo

040772018 & 15082018 | Q[

01/08i2018 a 3unsRme | Q[

0202018 a D2/00/2012 (.\‘

g

7]

7]

]
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A tela apresentada estd dividida em duas partes:

e A primeira consiste de campos utilizados para filtrar as acdes listadas. Desse modo, as acdes
desejadas podem ser encontradas com mais facilidade.
e Asegunda parte consiste da listagem das acdes cadastradas.

Para cada acdo listada, as seguintes opcSes sdo apresentadas:

CAMPO DESCRIGAO OBSERVAGAO
(SN Visualizar Imagem
8 Alterar Imagem
& Remover Imagem

9.16 CADASTRAR PLANO DE EXECUGAQO

Essa funcionalidade permite ao auditor cadastrar o plano de execugdo das acGes cadastradas.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos - Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT - Cadastros = Plano de Execu¢do - Cadastrar.

A seguinte tela serd apresentada:

AUDITORIA > CADASTRAR PLANO DE EXECUCAD

CALENDARIO DA AUDITORIA

Ano: w 2018 7

Auditor: # Selec v

:: Visualizar Calendario .': Alterar Execucdo -L'-!-’: Excluir Execucdo

PLanDO DE EXEcucAD DE AUDITORIA

GESTOR AUDITORIA CH do Ano: 1044:00 CH Util: 252:00 CH Alocada: 6:00 CH Disponivel: 945:59 =

Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Novembro |Dezembro
Menhuma Execucdo Adicionada para o Més.

ABIEL COSTA MACEDO CH do Ano: 4959:00 CH Util: 4762:00 CH Alocada: 62:00 CH Disponivel: 4707:00 |

Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Novembro |Dezembro

Menhuma Execucéo Adicionada para o Més.

CH Util Total: 5721:00 CH Alocada Total: 63:00 CH Disponivel Total: 5652:59

Primeiro, é necessario preencher o “Calendario de Auditoria”, que consiste da primeira parte da pagina
exibida:

Ano: & | 2018 ¥

Auditor: # | --------------o——- Seleciong ----------------—- ¥
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Selecione 0 ano e o auditor. Em seguida, o sistema exibira a secdo de cadastro de execucdo:

@: Adicionar Execucdo Ln Consultar Subtipo

Q

Subtipo: #

Buscar

Lﬁ, Para selecionar o subtipo de acdo, clique em .0
sistema exibird a seguinte tela:

Selecionar um Subtipo

) Tipo: --SELECIOME-- ¥

Consultar

@: Selecionar

SueTiPos DE AcAo EnconTRaDOS [3)

Tipo Subtipo

Controles da Gestao Sub Tipo de controles da gestio

Controles da Gestdo Subtipoi

Controles da Gestdo Subtipo2

© e e

Pag. 1 ¥
3 Registroys) Enconfrado(s)
A tela apresentada estd dividida em duas partes:
[ ]

A primeira parte permite ao usuario filtrar a listagem por tipo de acdo.
e Asegunda parte consiste da listagem dos subtipos das a¢&es.

Selecione um dos subtipos de ac¢do listados clicando em @D,

A secdo de cadastro de execucdo sera exibida, como na imagem a seguir:

@: Adicionar Execucdo (_"I‘,h Consultar Subtipo

Subtipo: * Subtipo2 (_‘Ih

Buscar
ACOES DO SUBTIPO - SUBTIPOZ
Objetivo Escopo Periodo
O objetivo do subtipo2

Escopo da acdo do subtipo2 01/08/2018 a 3170872018 @

Cligue em @ para adicionar a execucdo. A seguinte tela serd exibida:
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Adicionar Execugdo

Dapos oa Execucio e AuDitormia

Calendario: 2015
Agdo: Subfipo2
Objetive: O objetivo do subtipo2
Escopo: Escopo da agdo do subtipo2
Periodo: 01/08/2018 a8 31/08/2018
Auditor: GESTOR AUDITORIA
Horaz: oo AuniTor
Carpa Horaria Semanal: 20:00 horas Total Alocada no Periodo: 0:00 horas
Quantidade Dias Uteis: 23 Total Dizponivel ne Periodo: 2:00 horas
SucesToEs DE Carca Horaria Pars ExEcugio
Zhs por dia = 45 4hs por dia = 92 Ehz poar dia = 133 Shs por dia = 184

Carga Horaria para Execugdo: &

Adicionar Execucdo

A carga horaria para execu¢do (niumero de horas). Em seguida, clique em “Adicionar Execugdo”.

9.17 LISTAR/ALTERAR PLANO DE EXECUGAQO

Essa funcionalidade lista os planos de execucdo cadastrados no sistema.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos - Auditoria e Controle Interno — Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT = Cadastros = Plano de Execugdo —> Listar/Alterar.

A seguinte tela serd apresentada:

AUDITORIA > LIsTAR/ ALTERAR PLAND DE EXECUCAD

C'n: Consultar Subtipo

CONSULTAR PLAND DE EXECUCAD DE AUDITORIA

¥ Ano: 2018
Subtipo: L'n

Consultar || Cancelar

.- Alterar Plano de Execucdo -@L-’: Excluir Plano de Execucao

PLanos pE ExEcucAo DE AUDITORIA ENCONTRADOS

Ano Progresso Total
2018 5% " o
Auditor Cadastrado Em Uitima Alteragdo Progresso
1 | GESTOR AUDITORIA 10/08/2018 10/08/2018 55

A tela apresentada estd dividida em duas partes:

e A primeira parte permite ao usuario filtrar a listagem por ano e por subtipo de acdo.
e Asegunda parte consiste da listagem dos planos de execucdo.
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Para cada plano de execucdo listado, as seguintes op¢des serdo apresentadas:

CAMPO DESCRICAO OBSERVAGAO
8 Alterar Plano de Execugdo Imagem
& Excluir Plano de Execucgdo Imagem

9.18 GERAR PAINT

Essa funcionalidade é utilizada pelo auditor para gerar o PAINT. Pressupde-se que todos os dados
necessarios a elaboracdo ja foram inseridos no sistema.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Mddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT —> Relatério - Gerar Paint.

A tela apresentada consiste das informacdes da introducdo do PAINT. Ela é composta por 4 partes:

e Primeira parte: Funcionalidade “Copiar Introducdo” e selecdo do “Calendario de Auditoria”.

CADASTRAR INTRODUCAD

COPIAR INTRODUCAD
Relatério: |1/2018 r @E

CALENDARIO DA AUDITORIA #

Ano: 2018 r

As principais informacdes ou interagdes disponiveis sdo:

CAMPO DESCRICAO OBSERVACAO
Caso queira copiar a introducdo de um relatério
Copiar Introducdo/Relatorio anterior, selecione um dos itens da caixa de sele¢do e, Imagem
em seguida, clique em
Calendario de Auditoria/Ano Selecione o Calendario de Auditoria

e Segunda parte: Apresentacdo da UFG e suas Unidades Gestoras Descentralizadas.

APRESENTACAD DA UFG E SUAS UNIDADES GESTORAS DESCENTRALIZADAS #

Arquivo~  Editar~ Visualizar +  Formatar =

Fomatos+ B I E =

sistematizar e socializar o conhecimento € o saber, formando cidaddos capazes de promoverem a transformacdo e o desenvolvimento da sociedade,

e Terceira parte: Orcamento para o exercicio planejado.



105

ORCAMENTO PARA 0 EXERCICIO PLANEJADO #

Arquivo > Editar~ Visualizar + Formatar =

Formatos B 1 =

4 proposta orgamentaria anual prevista para a UFG no exercicio de 201X para atender as atividades, projetos e operagdes especiais para 8 manutencdo de toda &
infraestrutura composta pelo UFG e dos demais Campi € de R$ XXXXXXX,00, como demonstrada no Quadro XX, onde serdo distribuidos os valores previstos nos limites
orgamentarios PLOA -201X, através dos programas e agies governamentais, considerando as metas previstas no Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI, para
serem desenvolvidas através do Plano de Acdo Institucional no ano em referéncia.

e (Quarta parte: Apresentacgdo da Auditoria Interna (conforme regimento da reitoria)

APRESENTACAD DA AUDITORIA INTERNA (CONFORME REGIMENTO DA REITORIA) #

Arquivo v | Editar~  Visualizar +  Formatar =

Formatos - B I :

Criada a partir de 13/01/2003, a Unidade de Auditoria Interna da Universidade Federal de Goids, tem como principal objetivo, desempenhar suas atividades
objetivando o fortalecimente da gestdo, numa atuagdo que consiste em agregar valor ao gerenciamento governamental, contribuinde para o cumprimento das metas
previstas no Plano Plunianual, a execucdo dos programas de governo e ao orcamento da Unido no ambito da entidade, a comprovacdo da legalidade e a avaliagdo dos
resultados, quanto a economicidade, eficécia e eficiéncia da gestdo. Pauta suas atividades nos critérios abordados pelo Sistema de Controle Interno do Peder Executivo
Federal. Segundo a IN n° 03/2017 do Ministéric da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido, a auditoria interna governamental € uma atividade independente e
objetiva de avaliacdo e de consultoria, desenhada para adicionar valor e melhorar as operacdes de uma organizacao. Deve buscar auxiliar as organizacoes publicas a
realizarem seus objetivos, a partir da aplicacdo de uma abordagem sistematica e disciplinada para avaliar e melhorar a eficacia dos processos de governanca, de
gerenciamento de riscos e de controles internos. A Auditoria Interna conforme Art, 39, Incisos I a IV, da Resolugdo CONSUNI 35/2013 tem como finalidades:

1 - Assessorar a Reitoria da Universidade Federal de Goias, acompanhando as atividades desenvolvidas, objetivande contribuir parza o funcionamento eficiente e eficaz
da gestdo orgcamentana e financeira;

1I - Recomendar & adocdo de medidas de controle preventivo, bem como corretivos, em conformidade com as normas pertinentes a esta Universidade e a legislacdo
federal correspondente;

111 - Proporcionar assisténcia, orientacdo, e informacée junto aos diversos setores da Universidade, visando contribuir com a adequada funcionalidade da Instituicio;
IV - Desempenhar as atividades de controle interno, no @mbite da gestdo administrativa e institucional da Universidade, em conformidade com as normas e diretrizes
estabelecidas pelo poder publico federal;

A Resolugdo CONSUNI n® 35/2013 que aprovou © Regimento Intemo da Auditoria Interna, dispde sobre as competéncias da Auditoria Interna, nos seguintes termos:
Art, 42 Compete 3 Auditoria Interna da Universidade Federal de Goids:

I - acompanhar o cumprimento das metas do Plano Plurianual no &mbito da instituicdo, visando comprovar a conformidade de sua execucdo:

1I - assessorar os gestores da Universidade no acompanhamento da execucdo dos programas de governg, visande demonstrar o nivel de execucdo das metas, o
alcance dos objetivos e & adeguacdo do gerenciamento;

111 - verificar a execucdo do orgamento da instituicdo conforme os limites e as destinacdes estabelecidos na legislagdo pertinente;

IV - verificar a legalidade e a legitimidade dos atos de gestdo; -

Cancelar || Continuar »=

Apos finalizar o preenchimento dos campos apresentados, clique em “Continuar”.
A tela seguinte continua. Ela é composta por 3 partes:

e Primeira parte: Base legal para elaboracdo do PAINT.

CADASTRAR INTRODUGAO

BASE LEGAL PARA ELABORACAD DD PAINT #

Arquivo - Editar~  Visualizar Formatar -

Formatos~ B [ E =

Decreto n® 3.591/2000

IN n® 24, de 17 de novembro de 2015

IN Comjunta MP/CGU n? 01, de 10 de maio de 2016

IN n® 03, de 9 de junho de 2017

IN n® 08, de 06 de Dezembro de 2017

IN n° 4, de 11 de julho de 2018

Manual de Orientaciies Técnicas da Atividade [de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Federal

e Segunda parte: Estrutura do PAINT.



ESTRUTURA DO PAINT #

Arquivo >  Editar>  Visualizar *  Formatar =

Formatos~ B [ £

Apresentamos o Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna - PAINT para o exercicio de 2018, da Universidade Federal de Goids. O Plano foi elaborado de acordo
com o artigo 42 da Instrucdo Normativa n® 24 de 17 de novembro de 2015 da Controladoria Geral da Unido, que estabelece normas de a elaboracdo, & apresentacido &
o acompanhamento do Plano Anual de Auditeria Interna (PAINT) das entidades da administracdo direita e indireta sujeitas a onientacdo normativa e supervisdo técnica
do Grode Central & dos drgdos setoriais do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal.

Para a sua elaboracdo foram considerados os planos, metas e objetivos da UFG, bem como seus programas e acoes definidos em orcamento, além de considerar a
legislagdo aplicavel e os resultados dos dltimos trabalhos de auditoria, da Contreladoria Geral da Unido, do Tribunal de Contas da Unido e da prépria Unidade de
Auditoria Interna da UFG, que geraram diligéncias pendentes de atendimento.

Sobre o tema, o artigo 3° da Instrugdo Normativa n® 24/2015 rege que:

Ma elaboracdo do PAINT, & unidade de auditoria interna deverd considerar o planejamento estratégico, a estrutura de governanca, o programa de integridade e o
gerenciamento de riscos corporativos, os controles existentes, os planos, as metas, os objetivos especificos, os programas e as politicas do respective drgdo ou
entidade. Acerca do cumprimento dos requisitos, o art. 42, diz que o PAINT conterd, no minimo, as seguintes informacdes:

1 - relacdo dos macroprocessos ou temas passiveis de serem trabalhados, classificados por meio de matriz de risco, com a descrigéo dos critérios utilizados para a sua
elaboragdo;

1I - identificacdo dos macroprocessos ou temas constantes da matriz de risco, a serem desenvolvides no exercicio seguinte, considerando o prazo, os recursos
disponiveis e os objetivos propostos; e

III - estimativa de horas destinadas &s acfes de capacitacdo e participacdo em eventos que promaovam o fortaleciments das atividades de auditoria interna.

§ 1o A matriz de risco contera o resultade da anélise dos riscos associados a um macroprecesso ou tema, em termos de impacto e de probabilidade, que possam vir a
afetar os objetivos do drgdo ou entidade publica

§ 20 As acdes de capacitacdo e participacdo em eventos previstas no PAINT deverdo estar alinhadas as atividades de auditoria, de acordo com o seu carater
multidisciplinar e a atuacdo profissional dos servidores,

Apds a sua finalizacdo pela Auditoria Interna da UFG, o PAINT serd enviado ao drgdo de controle interno — CGU para andlise. Quanto a isso, os artigos 52 e 6% da
Instrucdo Mormativa n® 24/2015 informam:

e Terceira parte: Periodo de abrangéncia do PAINT e equipe de trabalho.

PERIDDD DE ABRANGENCIA DO PAINT E EQUIPE DE TRABALHO *

Arquivo =  Editar~  Visualizar - Formatar ~

Formatos~ B 7

PERIODO DE ABRANGENCIA
O PAINT abrange o exercicio de 2018,

CDMPOSICAO DE RECURSOS HUMANOS NA& AUDITORIA INTERNA DA UFG
A Auditonia Interna da Universidade Federal de Goias € atualmente composta por 3 servidores, conforme Quadro 01 abaixo:
Quadro 01 - Servidores lotados da Audin|

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

Apos finalizar o preenchimento dos campos apresentados, clique em “Continuar”.

A préxima tela continua o cadastro da introducdo do PAINT. Ela esta dividida em duas partes:
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EXPLICACAD ACERCA DOS TRABALHOS PLANEJADDS #

Arguivo >  Editar~  Visualizar ~  Formatar ~

Formatos « B 7 ==

Para o planejamento dos trabalhos de auditoria do exercicio de 2018 foi considerade, principalmente, o artige 39, 11, da Instrugdo Normativa n® 24/2015 que requer
que no PAINT contenha a "identificacdo dos macroprocessos ou temas constantes da matriz de risco, a serem desenvolvidos no exercicio seguinte, considerando o prazo,
os recursos disponiveis e os objetivos propostos;”, mas também as normas da Secretaria Federal de Controle Interno da Controladoria Geral da Unido, & as normas
internas da Universidade Federal de Goids. Ademais, este documento foi construido considerando os seguintes fatores:

a) & capacidade técnica e operacional da Auditoria Interna;
b) &= necessidades da Universidade Federal de Goids;

c) A destinacdo programatica do orgcamento da instituicdo;
d) & matnz de risco;

e) As despesas empenhadas até outubro de 2018.

@ : Adicionar Arguivo
MAPEAMENTO, HIERARQUIZACAD E PRIORIZACAD DAS ATIVIDADES QUE SERAD ACOMPANHADAS #

Arquivo: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado @

<< Voltar || Cancelar || Continuar »=>

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

A primeira parte consiste da explicacdo acerca dos trabalhos planejados. A segunda consiste do arquivo com
0 mapeamento, hierarquizagdo e priorizacdo das atividades que serdo acompanhadas.

Apds finalizar o preenchimento dos campos apresentados, clique em “Continuar”.

O PAINT resultante do processo serd exibido. Clique em “Gravar”, caso queira apenas salvar, sendo possivel
edita-lo posteriormente. Clique em “Gravar Versao Final” para salvar a versdo final.

9.19 LISTAR PAINT

Essa funcionalidade lista os PAINTs gravados, sendo possivel editar aqueles que ndo foram gravados como
“versdo final”.

Para utilizar essa funcionalidade, acesse SIPAC - Moddulos = Auditoria e Controle Interno - Auditoria -
Auditoria Interna (AUDIN) = PAINT - Relatério = Listar Paint.

A seguinte tela serd apresentada:

AUDITORIA > LISTAR RELATORIOS PAINT

CONSULTAR RELATORIOS PAINT

Ndmero/Ano: !

Consultar || Cancelar

C'n: Visualizar -: Alterar -@L’: Remowver

ReLaTérios ENconTrRADOS (5)

Nimero/Ano Data de Cadastro

/2018 270072018 Q@9
202018 27072018 Q| @
312013 16/08/2018 (R
412013 20/082018 G 7
/2018 06/09/2018 Q@9

A tela apresentada estd dividida em duas partes:



e Aprimeira parte permite ao usuario filtrar a listagem por Numero/Ano.
e Asegunda parte consiste da listagem dos PAINTs gravados.

Para cada item listado, as seguintes op¢Ges poderdo ser apresentadas:

CAMPO
L

*

9

DESCRICAO
Visualizar
Alterar
Remover

108

OBSERVACAO
Imagem
Imagem
Imagem



